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ZATWIERDZANIE PROJEKTOW BUDOWLANYCH

Podstawa prawna:
ustawa Prawo budowlane (Dz. U. z 2016, poz. 290 ze zmianami), ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ze zmianami)

Termin realizacji:
do 65 dni od dnia ztozenia wniosku.

Wymagane dokumenty:

. wniosek ztozony przez Inwestora/éw lub osobe upowazniong. Upowaznienie przedktada sie na piSmie w
oryginale wraz z uiszczong optatg skarbowa;

. oSwiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane;

. decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z
przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

. dowdd uiszczenia optfaty skarbowej: za wydanie pozwolenia na budowe/za petnomocnictwo;

. cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi
dokumentami wymaganymi przepisami szczegdlnymi oraz zaswiadczeniem, o ktérym mowa w_art. 12
ust. 7, aktualnym na dzieh opracowania projektu; nie dotyczy to uzgodnienia i opiniowania
przeprowadzanego w ramach oceny oddziatywania przedsiewziecia na s$rodowisko albo oceny
oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000;

6. pozwolenie, o ktérym mowa w_art. 23 i art. 23a ustawy z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach morskich

Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej, jezeli jest ono wymagane;
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2.4 egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi
dokumentami wymaganymi przepisami szczegolnymi oraz zaswiadczeniem o ktorym mowa w art. 12
ust. 7, aktualnym na dzieh opracowania projektu,

8. w przypadku obiektéw zaktadéw gérniczych oraz obiektéw usytuowanych na terenach zamknietych i
terenach, o ktérych mowa w art. 82 ust. 3 pkt 1, postanowienie o uzgodnieniu z organem administracji
architektoniczno-budowlanej, o ktérym mowa w art. 82 ust. 2, projektowanych rozwigzan w zakresie:
a) linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od strony drdég, ulic, placéw i
innych miejsc publicznych, b) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz
sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, portéw morskich i przystani
morskich, a takze podtgczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego.

9. w przypadku obiektéw handlowych zezwolenie, o ktérym mowa w art. 3 ustawy z dnia 11 maja 2007 r. o
tworzeniu i dziataniu wielkopowierzchniowych obiektow handlowych (Dz. U. Nr 127, poz. 880)

Optaty:
Zatwierdzenie projektu budowlanego - 47 zt
Petnomocnictwo - 17 zt

Optate skarbowa uiszcza sie przy skitadaniu wniosku, nalezy ja wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego
w Tczewie: BANK POLSKA KASA OPIEKI S. A. | o/ Gdansk 47124012421111001002250976 =z
adnotacja np.: “optata skarbowa za zatwierdzenie projektu ...”

art. 7. ,Zwalnia sie od optaty skarbowej:

1. pod warunkiem wzajemnosci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i
sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i ich instytucje oraz ich oddziaty i przedstawicielstwa,
korzystajace na podstawie ustaw, umoéw lub powszechnie uznanych zwyczajéw miedzynarodowych z
przywilejow i immunitetéw, a takze cztonkéw ich personelu i inne osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg
one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

. jednostki budzetowe;

. jednostki samorzadu terytorialnego;

. organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonuja zgtoszenia lub sktadaja wniosek o dokonanie czynnosci
urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia - wytacznie w zwigzku z nieodptatng
dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

5. osoby, ktére dokonujgc zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek
o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo skfadajgc dokument stwierdzajgcy
udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig zaswiadczenie o
korzystaniu ze Swiadczeh pomocy spotecznej z powodu ubdstwa;

6. osoby fizyczne prowadzace czynng ochrone gatunkowa oraz osoby fizyczne, ktoérych gospodarstwo
rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane prze gatunki zwierzat chronionych
nieobjete odszkodowaniem Skarbu Panstwa - wytgcznie w zakresie przedmiotéw optaty skarbowej
zwigzanych z ochrong przyrody;”
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Miejsce zatatwienia sprawy:
Starostwo Powiatowe w Tczewie, ul. Piaskowa 2, 83-110 Tczew
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Sktadanie dokumentéw: Biuro Obstugi Klienta, parter budynku, pokéj nr 4,

lub na platformie ePUAP.
Odbiér dokumentéw: Wydziat Budownictwa, 1 pietro, pokéj nr 124.

Informacja: Pracownicy Wydziatu
tel. (58) 77 34 895,

lub na adres e-mail: starostwo@powiat.tczew.pl

Procedura zatatwienia sprawy:

Wydziat Budownictwa sprawdza kompletnos¢ wniosku. W przypadku brakéw wzywa Wnioskodawce do jego
uzupetnienia w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania. W sytuacji nieuzupetnienia wniosku we wskazanym
terminie, sprawa pozostaje bez rozpatrzenia. Wezwania przesyta sie do Wnioskodawcy listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Gdy wniosek jest kompletny, lub zostanie poprawnie uzupetniony, nastepuje
przygotowanie zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego w sprawie udzielenia pozwolenia na
pudowe. Zawiadomienie jest przesytane Inwestorowi/om i stronom znajdujacym sie w obszarze oddziatywania
planowanego obiektu. W razie stwierdzenia brakéw naktada na Inwestora/ow obowigzek uzupetnienia
dokumentacji. Po uptywie okresu na zapoznawanie sie z dokumentacja przez strony, jak réwniez po usunieciu
przez Inwestora/ow ewentualnych brakow w dokumentacji nastepuje przygotowanie decyzji o pozwoleniu na
budowe i zatwierdzenie dokumentacji. Prowadzenie robot budowlanych przy obiekcie budowlanym wpisanym do
rejestru zabytkéw wymaga, przed wydaniem decyzji o pozwoleniu na budowe, uzyskania pozwolenia na
prowadzenie tych robét, wydanego przez wtasciwego wojewodzkiego konserwatora zabytkéw. W stosunku do
obiektéw budowlanych nlewplsanych do rejestru zabytkdw, a objetych ochrong konserwatorskg na podstawie
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, pozwolenie na budowe lub rozbiérke wydaje Starosta
Tczewski w uzgodnieniu z wojewédzkim konserwatorem zabytkdw.

Druki i formularze:

1. WNIOSEK O POZWOLENIE NA BUDOWE/ROZBIORKE
2. OSWIADCZENIE O PRAWIE DO DYSPONOWANIA NIERUCHOMOSCIA NA CELE BUDOWLANE

Zataczniki

Informacje uzupetniajgce do wniosku o pozwolenie na budowe DRUK.docx
Informacje uzupetniajgce do wniosku o pozwolenie na budowe DRUK.pdf
Oswiadczenie o prawie DRUK.docx

Oswiadczenie o prawie DRUK.pdf

Whniosek pozwolenie na budowe DRUK.docx

Whniosek pozwolenie na budowe DRUK.pdf
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