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ZASWIADCZENIA O SAMODZIELNOSCI LOKALU

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali (tekst pierwotny: Dz. U. 1994 r. Nr 85 poz. 388), (tekst
jednolity: Dz. U. 2000 r. Nr 80 poz. 903 ze zmianami), ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej,
(Dz. U. 22006 r. Nr 225 poz. 1635 ze zmianami)

Termin realizacji:
do 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

Wymagane dokumenty:

Od dnia 11 wrzesnia 2017 r. obowigzujg nowe przepisy ustawy o wtasnosci lokali (Dz. U. z 2015 r. poz. 1892 ze
zmianami) w ktérej dodano ust. la, uzalezniajgc mozliwos¢ ustanowienia odrebnej witasnosci lokalu
mieszkalnego od stwierdzenia zgodnosci z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
oraz decyzjami administracyjnymi: pozwoleniem na budowe oraz pozwoleniem na uzytkowanie.

W zwigzku z powyzszym do wniosku nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:
1. Kserokopie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe;

e w przypadku braku decyzji o pozwoleniu na budowe - zaswiadczenie od wiasciwego organu o wydaniu
decyzji o pozwoleniu na budowe;

2. Zaswiadczenie z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego (bgdz innego wtasciwego organu) o
zgodnosci zamierzonego wyodrebnienia lokalu z wydang ostateczng decyzjg o pozwoleniu na
uzytkowanie lub z przyjetym bez sprzeciwu zgtoszeniem zakonczenia budowy;

1. Es(ejrokopie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie lub przyjetego bez zastrzezeh zakohczenia

udowy;

2. Poswiadczenie z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego (badz innego wtasciwego organu) na
rzucie kondygnacji budynku z wyszczegélnionym lokalem, pochodzacym z istniejgcego projektu
budowlanego, stanowigcego zatgcznik do pozwolenia na budowe - potwierdzonym ,za zgodnos¢ ze
stanem faktycznym” lub na inwentaryzacji lokalu przedstawiajacej stan istniejagcy o zgodnosci z
pozwoleniem na uzytkowanie lub z przyjetym bez sprzeciwu zgtoszeniem zakonczenia budowy;

3. Oswiadczenie wtasciciela/inwestora, ze po przekazaniu budynku do uzytkowania w wyniku
budowy/przebudowy nie zostaty wprowadzone zadne istotne zmiany;

3. Zaswiadczenie Wéjta lub Burmistrza albo Prezydenta Miasta o zgodnosci zamierzonego wyodrebnienia
lokalu z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo
ostateczng decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku
obowigzujgcego miejscowego plany zagospodarowania przestrzennego;

1. Poswiadczenie Wéjta lub Burmistrza albo Prezydenta Miasta na rzucie kondygnacji budynku z
wyszczegolnionym lokalem, pochodzacym z istniejgcego projektu budowlanego, stanowigcego zatacznik
do pozwolenia na budowe - potwierdzonym ,,za zgodnos$¢ ze stanem faktycznym” lub na inwentaryzacji
lokalu przedstawiajgcej stan istniejgcy o zgodnosci z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego albo ostateczng decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

IV. Rzut kondygnacji budynku z wyszczegdlnionym lokalem:

* pochodzacy z istniejacego projektu budowlanego, stanowigcego zatacznik do pozwolenia na budowe -
potwierdzony ,,za zgodnosc ze stanem faktycznym” przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane do
projektowania w zakresie architektury lub konstrukcyjno-budowlanym bgadZ przez rzeczoznawce
majgtkowego posiadajgcego uprawnienia wydane po 1991 r. (w przypadku wniosku dotyczgcego kilku
lokali powinno by¢ tyle rzutéw, ile kondygnacji w budynku - w zaleznosci od potrzeb);

* inwentaryzacje architektoniczno-budowlang sporzadzong w oparciu o przepisy prawa budowlanego
oraz polskie normy (w przypadku braku aktualnej dokumentacji technicznej bgdz w przypadku zmian w
stosunku do zatwierdzonego projektu budowlanego);

Uwaga: rzut powinien przedstawiac caty lokal oraz fragment klatki schodowej z oznaczeniem wejs¢ do lokali
sgsiednich. Rzut powinien okreslac / zawierac:

e adres budynku i numer lokalu oraz rodzaj lokalu (mieszkalny lub o innym przeznaczeniu),

» potozenie lokalu w budynku (numer klatki schodowej) i na kondygnacji - okreslenie np. kondygnacja |
(parter), kondygnacja Il (I pietro), lub parter, | pietro, Il pietro itd.,

e numery lokali sasiednich,

Optaty: Wydanie zaswiadczenia - 17 zt. Petnomocnictwo - 17 zt. Optate skarbowa uiszcza sie przy
sktadaniu wniosku, nalezy ja wptacié¢ na konto Urzedu Miejskiego w Tczewie: BANK POLSKA KASA
OPIEKI S. A. | o/ Gdansk 47124012421111001002250976 z adnotacja np.: “optata skarbowa za
zaswiadczenie” Zgodnie z ustawa o optacie skarbowej: art. 2. nie podlega optacie skarbowej:

(...) .,,2) dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa
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mieszkaniowego; ” (...) art. 7. ,,Zwalnia sie od optaty skarbowej:

1. pod warunkiem wzajemnosci, pahstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i
sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i ich instytucje oraz ich oddziaty i przedstawicielstwa,
korzystajgce na podstawie ustaw, uméw lub powszechnie uznanych zwyczajéw miedzynarodowych z
przywilejéw i immunitetéw, a takze cztonkdéw ich personelu i inne osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg
one obywatelami polskimi i nie maja miejsca statego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

. jednostki budzetowe;

. jednostki samorzadu terytorialnego;

. organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonuja zgtoszenia lub sktadajg wniosek o dokonanie czynnosci
urzedowe] albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia - wytacznie w zwigzku z nieodptatng
dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

5. osoby, ktére dokonujac zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek
o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo skfadajgc dokument stwierdzajgcy
udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawiag zaswiadczenie o
korzystaniu ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa;

6. osoby fizyczne prowadzace czynng ochrone gatunkowq oraz osoby fizyczne, ktérych gospodarstwo
rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane prze gatunki zwierzat chronionych
nieobjete odszkodowaniem Skarbu Panstwa - wytgcznie w zakresie przedmiotéw optaty skarbowej
zwigzanych z ochrong przyrody;”
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Miejsce zatatwienia sprawy:
Starostwo Powiatowe w Tczewie, ul. Piaskowa 2, 83-110 Tczew

Sktadanie dokumentéw: Biuro Obstugi Klienta, parter budynku, pokdj nr 4,

lub na platformie ePUAP.
Odbiér dokumentéw: Wydziat Budownictwa, 1 pietro, pokdj nr 124.

Informacja: Pracownicy Wydziatu
tel. (58) 77 34 895,

lub na adres e-mail: starostwo@powiat.tczew.pl

Procedura zatatwienia sprawy:

Wydziat Budownictwa sprawdza kompletnos¢ wniosku. W przypadku brakéw wzywa Wnioskodawce do jego
uzupetnienia w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania. W sytuacji nieuzupetnienia wniosku we wskazanym
terminie, sprawa pozostaje bez rozpatrzenia. Wezwania przesyta sie do Wnioskodawcy listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Gdy wniosek jest kompletny, lub zostanie poprawnie uzupetniony, nastepuje
przygotowanie zaswiadczenia.

Druki i formularze:

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu

Zataczniki

e whniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.docx
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