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REJESTRACJA DZIENNIKOW BUDOWY

Podstawa prawna: ustawa Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290 ze zmianami),ustawa z dnia 16
listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015 poz. /83 ze zmianami), Zarzadzenie Starosty
Tczewskiego nr 26/15 z dnia 16 czerwca 2015 roku w sprawie ustalenia odptatnosci za wydanie dziennika
budowy.

Termin realizacji:
Maksymalnie 3 dni. Inwestor moze wystgpiC o rejestracje dziennika budowy najwczesniej w dniu, w ktérym
decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbidrke stata sie ostateczna;

Wymagane dokumenty:

1. wniosek ztozony przez Inwestora/éw lub osobe upowazniona. Upowaznienie przedktada sie na pismie w
oryginale wraz z uiszczong optatg skarbowa;

2. ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe/rozbiorke lub jej kopig;

3. dowdd uiszczenia optaty za wydanie dziennika budowy;

Optaty:

Zgodnie z Zarzadzeniem Starosty Tczewskiego ustalono optate za wydanie dziennika budowy w kwocie 6,10 zi.
Optate nalezy uisci¢ w kasie tut. Urzedu, znajdujacej sie na parterze budynku, lub na konto GETIN BANKU nr 75
1560 0013 2226 4983 1000 0022. BEZ OKAZANIA DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO UISZCZENIE OPYATY
DZIENNIK BUDOWY NIE BEDZIE WYDANY.

Za upowaznienie optate skarbowg zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej, optate
uiszcza sie przy sktadaniu wniosku, nalezy jg wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego w TczeW|e BANK POLSKA
KASA OPIEKI S. A. | o/ Gdahsk 47124012421111001002250976 z adnotacjg np.: “optata skarbowa za
petnomocnictwo”

Miejsce zatatwienia sprawy:
Starostwo Powiatowe w Tczewie, ul. Piaskowa 2, 83-110 Tczew

Sktadanie dokumentéw: Biuro Obstugi Klienta, parter budynku, pokéj nr 4,

lub na platformie ePUAP.

Odbiér dokumentéw: Wydziat Budownictwa, 1 pietro, pokéj nr 124.
Informacja: Pracownicy Wydziatu Budownictwa,
tel. (58) 77 34 895,

lub na adres e-mail: starostwo@powiat.tczew.pl

Procedura zatatwienia sprawy:
Wydziat Budownictwa sprawdza kompletnos$¢ wniosku. W przypadku brakéw wzywa Wnioskodawce do jego
uzupetnienia w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania. W sytuacji nieuzupetnienia wniosku we wskazanym
terminie, sprawa pozostaje bez rozpatrzenia. Wezwania przesyta sie do Wnioskodawcy listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Gdy wniosek jest kompletny, lub zostanie poprawnie uzupetniony, nastepuje
wydanie przygotowanego dziennika budowy. Wniosek pobiera sie i wypetnia w Wydziale Budownictwa.
Pracownik pomaga wybra¢ dziennik i ustali¢ wysoko$¢ optaty. Z wypetnionym dziennikiem i informacja o
wysokosci optaty Inwestor schodzi na parter budynku do kasy i uiszcza optate, a w Biurze Obstugi Klienta
zostawia wniosek o rejestracje dziennika budowy. Nastepnie z pokwitowaniem opfaty wraca do Wydziatu
Budownictwa w celu jego okazania i odbioru dziennika. ODBIOR DZIENNIKA NALEZY POTWIERDZIC W FORMIE
PISEMNE] Istnieje mozliwos¢ zakupu dziennikéw budowy, réznych typéw i o réznej ilosci stron w
zaleznosci od potrzeb. Szczegétowe informacje mozna uzyskac osobiscie w Wydziale Budownictwa
Starostwa Powiatowego w Tczewie, | pietro, pokdj nr 124 lub telefonicznie pod nr 58 77 34 895.

Druki i formularze:

1. WNIOSEK O REJESTRACJE DZIENNIKA BUDOWY

Zataczniki

Whniosek o wydanie i zarejestrowanie dziennika budowy.docx

5. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnos$ci lokalu.docx

8. Wniosek o wydanie decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren
sasiedniej nieruchomosci (PB-14).docx

e 16. Wniosek o udzielenie odstepstwa od warunkéw technicznych.docx
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