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PROWADZENIE EWIDENCJI GRUNTOW | BUDYNKOW

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych

ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29.03.2001 r. w sprawie ewidencji
gruntéw i budynkéw

Termin realizacji: . o _ o _
niezwtocznie, sprawy skomplikowane do 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku

Wymagane dokumenty:
Whniosek wiasciciela lub osoby upowaznionej o wprowadzenie zmiany w operacie ewidencyjnym

Whniosek o ujawnienie dzierzawy w operacie ewidencyjnym

Optaty:

nie podlega optacie

Miejsce zatatwienia sprawy:
Starostwo Powiatowe w Tczewie, ul. Piaskowa 2, 83-110 Tczew

Sktadanie dokumentéw: Biuro Obstugi Klienta, parter budynku, pokdj nr 4,
lub na platformie ePUAP.

Odbiér dokumentéw:

Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, Referat Ewidencji Gruntéw i Budynkéw parter, pokdj nr 23.
Godziny przyjmowania interesantéw:

Poniedziatek 7.30 - 12.00

Wtorek 7.30 - 15.30

Sroda 7.30 - 12.00

Czwartek 7.30 - 15.30

Pigtek 7.30 - 14.30

Informacja:

pracownicy Referatu Ewidencji Gruntéw: tel. (58) 77 34 842, (58) 77 34 843, (58) 77 34 841, (58) 77 34 840,
(58) 77 34 844,(58) 77 34 846; adres e-mail: ewidencja@powiat.tczew.pl

Procedura zatatwiania spraw:

Wtasciciele nieruchomosci stosownie do art. 22, ust. 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne zobowiazani sg
zgtaszac wiasciwemu staroscie wszelkie zmiany danych objetych ewidencjg gruntow i budynkéw, w terminie 30
dni liczac od dnia powstania zmian.

Zasady zatozenia i prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkéw okresla ustawa z dnia 17.05.1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne oraz Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia
29.03.2001 r. w sprawie ewidencji gruntow.



powiat ~~  Powiat Tczewski
% Tczewski

Dane zawarte w ewidencji podlegajg aktualizacji z urzedu lub na wniosek. Z urzedu wprowadza sie zmiany
wynikajgce z:

1. Prawomocnych orzeczen sadowych, aktéw notarialnych, ostatecznych decyzji administracyjnych, aktéw
normatywnych,

2. Opracowah geodezyjnych i kartograficznych, przyjetych do panhstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, zawierajagcych wykazy zmian danych ewidencyjnych,

3. Dolglumentacji architektoniczno-budowlanej gromadzonej i przechowywanej przez organy administracji
publicznej,

4. Ewidencji publicznych prowadzonych na podstawie innych przepiséw ( 46 Rozp.).

Na wniosek wtasciciela wprowadza sie:

1. Zmiane adresu do korespondencji,
2. Umowe dzierzawy gruntowe;j,
3. Inne przypadki.

Zgodnie z 47 pkt. 1 Rozporzadzenia ,aktualizacji operatu ewidencyjnego dokonuje sie niezwtocznie po
uzyskaniu przez staroste odpowiednich dokumentéw okreslajgcych zmiany danych ewidencyjnych”.

Zaktadanie kartotek lokali:

W zwigzku z 29 Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 wrzesnia 2001 r. w sprawie prowadzenia
ksigg wieczystych i zbiorow dokumentéw w oparciu o art. 22 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz 46,
70 1 71 Rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw zaktadane sa kartoteki lokali na wniosek
wtasciciela, ktéry zatgcza komplet dokumentacji: zaswiadczenie o samodzielnosci lokalu, rzut kondygnacji
budynku z zaznaczonym lokalem wraz z pomieszczeniami do niego przynaleznymi i tabele (zat.) z danymi
dotyczacymi lokalu.

Druki i formularze:

whiosek o ujawnienie kartoteki dla lokalu

Ujawnianie umow dzierzaw:

Do Starosty nalezy z’fozyc wniosek o zarejestrowanie i wprowadzenie do operatu ewidencyjnego zawartej
umowy dzierzawy gruntéw. Do wniosku nalezy zataczy¢ jeden egzemplarz umowy. W trakcie rejestracji umowy
nalezy okaza¢ dodatkowo dwa egzemplarze celem zarejestrowania w Starostwie.

Zataczniki

whniosek o ujawnienie dzierzawy.docx

wniosek o zatozenie kartoteki lokali.doc
wniosek o aktualizacje danych osobowych.doc
whniosek o wydanie informacji z EGiB.doc
whniosek o wydanie zaswiadczenia.doc



http://archbip2.powiat.tczew.pl/g2/oryginal/2019_08/cad4343d0b5e49c43f9adc5012852030.docx
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