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POZWOLENIA NA ZMIANE SPOSOBU UZYTKOWANIA

Podstawa prawna:

ustawa Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 ze zmianami), ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ze zmianami)

Termin realizacji:
do 65 dni od dnia ztozenia wniosku lub 21 od dnia ztozenia zgtoszenia

Wymagane dokumenty:
1. wniosek o pozwolenie na budowe/rozbiérke

2. opis i rysunek okreslajagcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci i
innych obiektéw budowlanych istniejacych lub budowanych na tej i sasiednich nieruchomosciach, z
oznaczeniem czesci obiektu budowlanego w ktérej zamierza sie dokona¢ zmiany,

3. zwiezty opis techniczny, okreslajagcy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz jego
konstrukcje, wraz z danymi techniczno - uzytkowymi, w tym wielkosciami i rozktadem obcigzen, a w
razie potrzeby, réwniez danymi technologicznymi,

4. oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane

5. zaswiadczenie wéjta lub burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosSci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego albo ostateczng decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w
przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

6. w przypadku zmiany sposobu uzytkowania z przerébka pomieszczeh ekspertyze techniczng wykonana
przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci,

7. w zaleznosci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi przepisami;

Optaty:

Brak optat w sytuacji zgtoszenia. W sytuacji rozstrzygniecia w decyzji o pozwolenia na budowe: optate skarbowg
uiszcza sie przy sktadaniu wniosku, nalezy jg wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego w Tczewie: BANK POLSKA
KASA OPIEKI S. A. |1 o/ Gdansk 47124012421111001002250976 z adnotacjg np.: “optata skarbowa za pozwolenie
na budowe ...”, optata za pethomocnictwo - 17 zt. POZWOLENIA NA BUDOWE NOWEGO OBIEKTU
BUDOWLANEGO ORAZ URZADZEN ZWIAZANYCH Z OBIEKTEM BUDOWLANYM za 1 m? pow. uzytkowej obiektu na
dziatalnos¢ gospodarcza inng niz rolnicza i le$na - 1 zt ,nie wiecej niz 539,00 zt, inne budynki - 48,00 zt, budynki
stuzgce celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym - 14,00 zt, studni oraz urzadzeh do usuwania nieczystosci
statych i sciekow - 20,00 zt, budowli zwigzanych z produkcjg rolng - 112,00 z, sieci wod., kan., elektr., telekom.,
gazowe, cieplne, drogi z wyjatkiem drég dojazdowych, dojs¢ do budynkéw i zjazdéw z drogi - 2 143,00 zt, sieci
wod., kan., elektr., telekom., gazowe do 1 km - 105,00 zt, urzadzenia budowlane zwigzane z obiektem
budowlanym - 91,00 zi, inne budowle - 155,00 zi, pozwolenia na rozbudowe (przebudowe) obiektow
budowlanych 50 % stawek okreslonych za pozwolenia na budowe. Zgodnie z ustawg o optacie skarbowej : art. 2.
nie podlega optacie skarbowej: (...) ,,2) dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia
w sprawach budownictwa mieszkaniowego; ” (...) art. 7. ,Zwalnia sie od opfaty skarbowej:

1. pod warunkiem wzajemnosci, pahstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i
sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i ich instytucje oraz ich oddziaty i przedstawicielstwa,
korzystajgce na podstawie ustaw, umoéw lub powszechnie uznanych zwyczajéw miedzynarodowych z
przywilejow i immunitetéw, a takze cztonkdéw ich personelu i inne osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg
one obywatelami polskimi i nie maja miejsca statego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

. jednostki budzetowe;

. jednostki samorzadu terytorialnego;

. organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek o dokonanie czynnosci
urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia - wytacznie w zwigzku z nieodptatng
dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

5. osoby, ktére dokonujac zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek
o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo skfadajgc dokument stwierdzajgcy
udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawiag zaswiadczenie o
korzystaniu ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa;

6. osoby fizyczne prowadzace czynna ochrone gatunkowg oraz osoby fizyczne, ktérych gospodarstwo
rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane prze gatunki zwierzat chronionych
nieobjete odszkodowaniem Skarbu Panstwa - wytacznie w zakresie przedmiotéw optaty skarbowej
zwigzanych z ochrong przyrody;”

HWN

Miejsce zatatwienia sprawy:
Starostwo Powiatowe w Tczewie, ul. Piaskowa 2, 83-110 Tczew

Sktadanie dokumentéw: Biuro Obstugi Klienta, parter budynku, pokdj nr 4,
lub na platformie ePUAP.
Odbiér dokumentéw: Wydziat Budownictwa, 1 pietro, pokdj nr 124,
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Informacja: Pracownicy Wydziatu Budownictwa,
tel. (58) 77 34 895,

lub na adres e-mail: starostwo@powiat.tczew.pl

Wydziat Budownictwa w sytuacji udzielania pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania, sprawdza kompletnosc
wniosku. W przypadku brakéw wzywa Wnioskodawce do jego uzupetnienia w ciggu 7 dni od dnia otrzymania
wezwania. W sytuacji nieuzupetnienia wniosku we wskazanym terminie, sprawa pozostaje bez rozpatrzenia.
Wezwania przesyta sie do Wnioskodawcy listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Gdy wniosek jest kompletny, lub zostanie poprawnie uzupetniony, nastepuje przygotowanie zawiadomienia o
wszczeciu postepowania administracyjnego w sprawie udzielenia pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania w
sytuacji gdy sprawa jest rozstrzygana w decyzji o pozwoleniu na budowe. Zawiadomienie jest przesyfane
Inwestorowi/om i stronom znajdujagcym sie¢ w obszarze oddziatywania planowanej inwestycji. W razie
stwierdzenia brakéw naktada na Inwestora/6w obowigzek uzupetnienia dokumentacji. Po uptywie okresu na
zapoznawanie sie z dokumentacjg przez strony, jak rowniez po usunieciu przez Inwestora/ow ewentualnych
brakow w dokumentacji nastepuje przygotowanie decyzji o pozwoleniu na zmiane sposobu uzytkowania.
Prowadzenie robét budowlanych przy obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytkéw wymaga, przed
wydaniem decyzji 0 pozwoleniu na rozbiorke, uzyskania pozwolenia na prowadzenie tych robét, wydanego przez
wlasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkéw.

W sytuacji gdy zmiana sposobu uzytkowania jest w formie zgtoszenia, w razie koniecznosci uzupetnienia
zgtoszenia wtasciwy organ naktada na zgtaszajacego, w drodze postanowienia, obowigzek uzupetnienia w
okreslonym terminie brakujgcych dokumentéw, a w przypadku ich nieuzupetnienia wnosi sprzeciw w drodze
decyzji. W sytuacji gdy zmiana sposobu uzytkowanla jest w formie zgtoszenia, zgtoszenia o planowanej zmianie
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci nalezy dokonac przed adaptacja. Zmiana sposobu
uzytkowania moze nastapic jezeli w terminie 30 dni od dnia doreczenia zgtoszenia, wtasciwy organ, nie wniesie
sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od doreczenia zgtoszenia.

Druki i formularze:

1. WNIOSEK O POZWOLENIE NA BUDOWE/ROZBIORKE
2. OSWIADCZENIE O PRAWIE DO DYSPONOWANIA NIERUCHOMOSCIA NA CELE BUDOWLANE
3. ZGLOSZENIE BUDOWY (zmiany sposobu uzytkowania)

Zataczniki

e Whniosek pozwolenie na budowe DRUK.docx

Whniosek pozwolenie na budowe DRUK.pdf

Zagtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.docx
Oswiadczenie o prawie DRUK.docx

Oswiadczenie o prawie DRUK. pdf
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