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Wydziat Spraw Osobowych

Naczelnik: llona Galifska
tel. (58) 77 34 813

Lokalizacja: ul. Piaskowa 2, 83-110 Tczew
Pokéj/e 104, | Pietro

Do podstawowych zadah Wydziatu nalezy w szczegdélnosci:

1) inicjowanie i opracowywanie projektéw regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy, regulaminu naboru
na wolne stanowiska urzednicze, regulaminu dotyczacego stuzby przygotowawczej oraz przeprowadzania ocen
pracowniczych, a takze inicjowanie wprowadzania zmian do tych dokumentéw,

2) inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa,

3) prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty,

4) prowadzenie rejestru zarzgdzen Starosty,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem pracownikéw i kierownikéw powiatowych jednostek
organizacyjnych na wolne stanowiska urzednicze w tym kierownicze stanowiska urzednicze,

6) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw powiatowych jednostek
organizacyjnych z wyjatkiem jednostek, o ktérych mowa w 18 pkt 1 oraz Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego i Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

7) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw,

8) planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa,

9) przyjmowanie i ewidencjonowanie oswiadczen majatkowych, za wyjatkiem oswiadczen sktadanych przez
radnych powiatu,

10) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami do rad powiatéw i przeprowadzaniem referendum,
11) gromadzenie i udostepnianie aktéw prawa miejscowego ustanowionych przez Powiat,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadowym funduszem swiadczeh socjalnych,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenami kwalifikacyjnymi pracownikéw,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem odznaczen i medali.
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