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Wydziat Finansow

Naczelnik:

Maria Jasinska
Tel. (58) 77 34 925

Zastepca:
Anna Olesiak
Tel. (058) 77 34 924

Lokalizacja: ul. Piaskowa 2
Pokoje 303-312, 3 Pietro

Kompetencje:

Do zadah Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

. opracowanie projektu budzetu Powiatu,
. planowanie i nadzér nad realizacjg budzetu Powiatu, powiatowych jednostek organizacyjnych, stuzb,
Inspekcji i strazy,
. évs%o’fgma’fame z komérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie wnioskowania o wprowadzenie zmian
0 budzetu
. przygotowywanie projektow uchwat organdéw Powiatu w zakresie dochodow
I wydatkéw,

. przygotowywanie materiatéw i uczestniczenie w posiedzeniach komisji Rady
w zakresie objetym zakresem dziatania wydziatu,

. opracowywanie projektow instrukcji i regulaminéw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia

rachunkowosci,

. sporzadzanie dokumentaql finansowo-ksiegowej,

. sporzgdzanie sprawozdah finansowych i budzetowych z wykonania budzetu,

. prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz sporzgdzanie sprawozdawczos’ci zbiorczej zgodnie z

obowigzujacymi przepisami i zasadami,

10. prowadzenie rachunkowosci Starostwa jako jednostki budzetowej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami

11. sporzadzanie WPF oraz informacji o ksztattowaniu sie WPF,

12. sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego Powiatu,

13. sporzadzanie informacji zgodnie z art. 37 ustawy o finansach publicznych,

14. sporzadzanie dowodow ksiegowych wewnetrznych,

15. prowadzenie dokumentacji finansowej niezbednej do miesiecznego rozliczania
z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych naleznych sktadek,

16. p(rjzekazywanle srodkéw pienieznych dla powiatowych Jednostek organizacyjnych
i dotacji,

17. windykacja naleznosci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa,

18. petna obstuga finansowa zadan z zakresu ustawy o rehabllltacu zawodowej
| spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wykonywanych przez Wydziat Zdrowia Spraw
Spotecznych i PFRON finansowanych ze Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych,

19. przekazywanie érodkéw PFRON na subkonto/wydzielony rachunek bankowy powiatowym jednostkom
organizacyjnym - PUP i PCPR, na realizacje zadanh finansowanych lub dofinansowywanych ze srodkéw
PFRON, na wniosek tych jednostek,

20. rozliczanie przeprowadzonych inwentaryzacji rzeczowego majatku trwatego,

21. roThczarHe rocznej dziatalnosci finansowej powiatowych jednostek organizacyjnych oraz funduszy
celowyc

22. przyjmowanie, weryfikowanie i zatwierdzanie sprawozdan budzetowych nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz sporzgdzanie sprawozdawczosci zbiorczej dla
Ministerstwa Finanséw, Regionalnej Izby Obrachunkowej, Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego i Urzedu
Statystycznego,

23. obstuga finansowa rachunku bankowego , Depozytéw”,

24. sporzadzanie sprawozdan dotyczacych udzielonej pomocy i informacji
o zalegtosciach w regulowaniu naleznosci i zobowigzah przedsiebiorcéw publicznych,

25. finansowe rozliczanie prowadzonych przez Powiat inwestycji z udziatem dotacji
z budzetu Panstwa,

26. ﬂnglnsowe rr]ozllczanle udzielonych przez Powiat dotacji podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw
publicznyc

27. prowadzenie obstugi finansowej funduszu socjalnego nauczycieli bedgcymi emerytami i rencistami i
zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,

28. sporzadzanie kwartalnej i pétrocznej informacji oraz rocznego sprawozdania
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29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

Z przebiegu wykonania budzetu Powiatu,

prowadzenie dokumentacji finansowej niezbednej do miesiecznego rozliczania

z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT i dochodowego od oséb fizycznych,

sporzadzanie wnioskéw o srodki finansowe na wyptaty ekwiwalentéw naleznych wtascicielom gruntéw

rolnych za wytaczenie tych gruntéw z upraw rolnych

i prowadzenie upraw lesnych,

obstuga ksiegowa zaangazowania wydatkéw budzetu Starostwa,

obstuga finansowa wynagrodzenh pracownikéw Starostwa oraz wyptat na podstawie uméw

cywilnoprawnych,

gbs’fuga finansowo - ksiegowa optaty ewidencyjnej, o ktérej mowa w przepisach ustawy - Prawo o ruchu
rogowym,

obstuga finansowo - ksiegowa wyptat stypendiéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego dla uczniéw

szko6t ponadgimnazjalnych i studentéw,

obstuga finansowo - ksiegowa projektéw finansowanych przez Unie Europejska.
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