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WYDZIAL EDUKAC]I

Naczelnik: Matgorzata Flisik
Tel. (58) 77 34 896

Zastepca: Danuta Kosinska
Tel. (58) 77 34 897

Lokalizacja: ul. Piaskowa 2
Pokoje 215-217A, Il Pietro

Kompetencje:

Do zadah Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1. realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych szkét podstawowych
specjalnych, gimnazjéw specjalnych, gimnazjéw z oddziatami przysposabiajgcymi do pracy, specjalnych
osrodkéw szkolno-wychowawczych, szkét ponadgimnazjalnych, w tym z oddziatami integracyjnymi, szkét
ponadgimnazjalnych specjalnych, placowek oswiatowo-wychowawczych, poradni psychologiczno-
pedagogicznych, placowek ksztatcenia praktycznego i osrodkéw doksztatcania i doskonalenia

zawodowego, a takze zadan zwigzanych z likwidacja tych szkét i placéwek,
2. kierowanie catoksztattem dziatalnosci placéwek o$wiatowych,

3. wykonywanie zadan w zakresie stosunku pracy wobec 0s6b petnigcych funkcje kierownicze
w placowkach, o ktérych mowa w ust. 1, a w szczegdlnosci:

e prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowisk kierowniczych i odwotywanie
z tych stanowisk,

e dokonywanie wspélnie z organami sprawujgcymi nadzér pedagogiczny oceny pracy,
e wnioskowanie o przyznanie nagrdd Starosty, Kuratora Oswiaty i Ministra Edukacji Narodowej,

e wystepowanie z wnioskami do Kuratora Oswiaty o przyznanie odznaczen,

e wystepowanie z wnioskami do Komisji Dyscyplinarnej przy Kuratorze Oswiaty o wszczecie postepowania

dyscyplinarnego,

e prowadzenie akt osobowych,

4. opracowywanie zatozeh do rocznych projektdw organizacyjnych placéwek oswiatowych, analiza

projektéw organizacyjnych oraz wnioskowanie o ich zatwierdzenie,

5. prowadzenie spraw z zakresu awansu zawodowego nauczycieli,

6. programowanie, koordynowanie i nadzorowanie catoksztattu dziatalnosci pozalekcyjnej i pozaszkolnej,

7. koordynowanie i nadzorowanie wychowania fizycznego, sportu szkolnego, turystyki i wypoczynku

wakacyjnego dzieci i mtodziezy,
8. nadzér nad prawidtowg eksploatacjg obiektéw oswiatowych,
9. monitoring stanu bazy oswiatowej oraz koordynowanie prowadzenia remontéw i inwestycji,
10. przygotowywanie wnioskéw o wprowadzenie zmian do budzetu Powiatu,

11. dokonywanie biezgcej oceny realizacji planowanych zadah i wydatkéw przez placéwki oswiatowe,
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prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg sieci szkot i placowek oraz ich zaktadaniem,
przeksztatcaniem i likwidowaniem,

prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych, a w szczegdlnosci:
przyjmowanie zgtoszen, dokonywanie wpisdw oraz wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji,
wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji lub o wykresleniu z ewidencji,

zatatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji dla szkét i placéwek niepublicznych o
uprawnieniach szkoty publicznej oraz dla szkét publicznych zaktadanych i prowadzonych przez inny
organ lub podmiot prowadzacy,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem placéwce uprawnien szkoty publicznej na wniosek osoby
prowadzgcej szkote niepubliczng nieposiadajgca uprawnien szkoty publicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem wnioskéw o udzielenie zezwolenia na zatozenie szkoty
publicznej przez osobe prawng lub fizyczng oraz wydawanie i cofanie zezwolen,

przyjmowanie i przekazywanie do archiwum dokumentacji likwidowanych placéwek oSwiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscia placéwek oswiatowych w
zakresie spraw administracyjnych oraz przeprowadzanie kontroli w zakresie zadan przypisanych
organowi prowadzacemu w przepisach prawa oswiatowego, z wytgczeniem kontroli w zakresie bhp I p.
poz.,

wspodtpraca z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie edukacji,

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem uktadéw zbiorowych pracy dla nauczycieli i pracownikéw
oswiaty niebedgcych nauczycielami,

prowadzenie spraw zwigzanych z kasga zapomogowo-pozyczkowg oraz funduszem socjalnym dla
nauczycieli bedacych emerytami i rencistami,

przygotowywanie procedury dotyczgcej nadawania imienia szkole, herbu oraz sztandaru,
wspétpraca ze szkotami ponadgimnazjalnymi i placéwkami oswiatowo-wychowawczymi,

sprawowanie nadzoru nad szkotami w zakresie organizacji dziatan wychowawczych i zapobiegawczych
wsrdd dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem oraz przygotowaniem nauczycieli do tych zadan,

zatatwianie innych spraw wynikajgcych z przepiséw prawa osSwiatowego,

wspétpraca ze szkotami ponadgimnazjalnymi i placéwkami oswiatowo-wychowawczymi w zakresie
edukacji regionalnej - dziedzictwa kulturowego w regionie,

prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem dzieci i mtodziezy do specjalnych osrodkéw szkolno -
wychowawczych i mtodziezowych osrodkéw wychowawczych,

przygotowanie projektéw porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego w sprawie kierowania
uczniéw klas wielozawodowych na kursy z zakresu teoretycznej nauki zawodu do Osrodka Doksztatcania
i Doskonalenia Zawodowego w Tczewie.
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