powiat ~~  Powiat Tczewski
% Tczewski

Wydziat Administracji i Zarzadzania Kryzysowego

Naczelnik: Wiodzimierz Mroczkowski

Tel. (58

) 77 34 869

Zastepca: Marek Mrozinski

Tel. (58

) 77 34 872

Lokalizacja: ul. Piaskowa 2
Pokoje 7-10, Parter

Kompetencje

Do zadah Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1. W zakresie administracji:

-
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. prowadzenie biezacych remontéw i napraw w siedzibie Starostwa do kwoty nieprzekraczajacej 14000

EURO w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych,

. zabezpieczenie mienia Starostwa Powiatowego,

. prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem oraz konserwacjg wyposazenia Starostwa,

. zatatwianie spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi i pieczagtkami oraz tablicami,

. wywieszanie flag z okazji uroczystosci pafhstwowych i regionalnych,

. gospodarowanie drukami i formularzami,

. gospodarowanie taborem samochodowym i prowadzenie ewidencji kart drogowych,

. zabezpieczenie informacji wizualnej,

. prowadzenie matej poligrafii,

. prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem i wydawaniem, srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i

obuwia roboczego,

. zamieszczanie ogtoszen prasowych,

. administrowanie nieruchomosciami Starostwa Powiatowego,

. przygotowanie danych do sprawozdan z zakresu ochrony srodowiska,

. prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia powiatu,

. prowadzenie ewidencji analitycznej Srodkéw trwatych oraz naliczanie amortyzacji i umorzen Srodkéw

trwatych.

2. W zakresie obronnosci, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego:
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. kierowanie dZ|a’fan|am| ZW|azanym| Zz monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem

skutkéw zagrozef na terenie powiatu,

. planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej powiatu,
. dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej na terenie powiatu,
. organizowanie i prowadzenie szkolen, c¢wiczen i treningdw z zakresu reagowania na potencjalne

zagrozema

. nadzér nad przygotowaniem i zabezpieczeniem dziatania Systemu Wykrywania i Alarmowania (SWA)

oraz Systemu Wczesnego Ostrzegania (SWO),

. aktualizowanie obsady, organizowanie szkolen i treningéw dla Powiatowego Osrodka Analizy Danych i

Alarmowania /POADA/,

. W porozumieniu z WKU nadanie przydziatébw organizacyjno-mobilizacyjnych do Powiatowego Osrodka

Analizy Danych i Alarmowania,

. wspotdziatanie z podmiotami prowadzacyml akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,
. planowanie i nadzorowanie zamierzen w zakresie przygotowanie Srodkéw tgcznosci dia potrzeb

kierowania obrong cywilng, obiegu informacji i Wspo’fd2|a’ran|a opracowanie dokumentacji w zakresie
wykorzystania istniejacych i zastepczych srodkéw tgcznosci,

. koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z ewakuacjg lll stopnia na terenie powiatu,
. opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania powiatu tczewskiego w warunkach zewnetrznego

zagrozenla bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz nadzér nad wykonywaniem kart realizacji
zadah

opracowanie i aktualizowanie dokumentacji organizacji stuzby statego dyzuru na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

mobilizacyjne przygotowanie do rozwinigcia Akgcji Kurierskiej Starostwa Powiatowego, w szczegolnosci
organizowanie doreczani kart powotania do odbycia ¢wiczen wojskowych oraz do czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji lub w czasie wojny,

koordynowanie i wykonywanie zadan z zakresu obronnosci, w szczegdlnosci organizowanie doreczania
kart powotania do odbycia ¢wiczeh wojskowych oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia
mobilizacji lub w czasie wojny,

organizowanie szkolen w zakresie powszechnej samoobrony,

wspotpraca ze srodkami masowego przekazu, wydawanie wtasnych ulotek, broszur i innych publikacji,
planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zadan zarzadzania kryzysowego

prowadzenie magazynu przeciwpowodziowego,

udziat w kontrolach z zakresu bezpieczenstwa ludnosci na terenie powiatu organizowanych przez
instytucje nie bedace w strukturze powiatu,

organizowane i prowadzenie konkurséw dotyczacych obrony cywilnej oraz szeroko rozumianego
bezpieczehstwa mieszkahcédw powiatu,
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koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie przeciwdziatania i likwidacji skutkéw klesk zywiotowych,
organizacja i prowadzenie Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego wraz z realizacjg zadan
catodobowego dyzuru w Centrum w celu przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego
oraz gotowosci obronnej panstwa,

wspodtpraca z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie ochrony débr kultury,

prowadzenie ewidencji istniejgcych, modernizowanych i nowo budowanych budowli ochronnych,
przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania urzadzen socjalnych, uje¢ wodnych i studni awaryjnych,
wystepowanie do Starosty z wnioskiem o0 ogtoszenie i odwotanie pogotowia i alarmu
przeciwpowodziowego,

magazynowanie sprzetu i materiatéw obrony cywilnej oraz prowadzenie ewidencji iloSciowej i
wartosciowej sprzetu,

wystepowanie z wnioskami o nadanie Swiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby akcji ratunkowej,
obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpieczefistwa i Porzgdku,

zapewnienie obstugi Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
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