UCHWALA NR 122/365/2020
ZARZADU POWIATU TCZEWSKIEGO

z dnia 10 grudnia 2020 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum Administracyjnego Placéwek
Opiekunczo - Wychowawczych w Tczewie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
72020 r. poz. 920), art. 180 pkt 5 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz.U. z 2020 r. poz. 821)

uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Centrum Administracyjnego Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych w Tczewie, stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Centrum Administracyjnego Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych w Tczewie stanowigcy zatacznik do uchwaly Nr 74/225/2020 Zarzadu Powiatu
Tczewskiego zdnia 13 lutego 2020 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Centrum Administracyjnego Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Tczewie.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Tczewski Wicestarosta
Mirostaw Augustyn Andrzej Flisik
Cztonek Zarzadu Cztonek Zarzadu
Bogdan Badziong Krzysztof Korda
Czlonek Zarzadu

Waldemar Pawlusek
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Zatacznik do uchwaty Nr 122/365/2020
Zarzadu Powiatu Tczewskiego

z dnia 10 grudnia 2020 r.

Regulamin Organizacyjny
Centrum Administracyjnego
Placowek Opiekunczo — Wychowawczych

w Tczewie
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ROZDZIAL 1

PRZEPISY OGOLNE

§1

Regulamin Organizacyjny Centrum Administracyjnego Placowek Opiekunczo— Wychowawczych
w Tczewie, zwany dalej Regulaminem Centrum Administracyjnego, okresla jego organizacje

1 zasady dzialania.

§ 2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Centrum Administracyjnym Placowek Opiekunczo- Wychowawczych w Tczewie -
nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjna prowadzaca wspolna obstuge
ekonomiczno-administracyjng i organizacyjng placéwek opiekunczo-wychowawczych
prowadzonych przez Powiat Tczewski, zwang dalej Centrum Administracyjnym.

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Administracyjnego
w Tczewie.

3) Wychowawcy - koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ wychowawce przy pomocy,
ktorego Dyrektor kieruje i1 organizuje prace w okreslonej placowce.

4) Placowce - nalezy przez to rozumie¢ placowke opiekunczo — wychowawczg,
obstugiwang przez Centrum Administracyjne.

5) Dziale - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng Centrum Administracyjnego
o okreslonym w niniejszym Regulaminie zakresie zadan 1 obowigzkow lub

samodzielne stanowisko.

§3
Centrum Administracyjne dziata na podstawie nast¢pujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz. U. 2020 poz. 821);

2) rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011 r.
w sprawie instytucjonalnej pieczy zast¢pczej (Dz. U. z 2011 r. Nr 292, poz. 1720);
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3) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym ( Dz.U. z 2020 r. poz.
920);

4) Statutu Centrum Administracyjnego — Uchwata Nr XXIV/162/2020 Rady Powiatu
Tczewskiego z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

§ 4

1. Centrum Administracyjne jest jednostka organizacyjng Powiatu Tczewskiego

dziatajacg w formie jednostki budzetowe;.
2. Centrum Administracyjne ma siedzib¢ w Tczewie, przy ulicy Wojska Polskiego 6.

3. Centrum Administracyjne  obstuguje = wyodrebnione placowki  opiekunczo

— wychowawcze:

1) Placowke Opiekunczo-Wychowawcza typu socjalizacyjnego i interwencyjnego

z siedzibg w Tczewie przy ul. Kossaka 16.

2) Placowke Opiekunczo-Wychowawczg typu socjalizacyjnego z siedzibg

w Narkowach przy ul. Tczewskiej 21.

3) Placowke Opiekunczo-Wychowawczg typu socjalizacyjnego z siedzibg

w Tczewie przy ul. Wyspianskiego 2a.

§5

Dyrektor kieruje Centrum Administracyjnym i jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow.

§6

Organem prowadzacym Centrum Administracyjne w Tczewie jest Powiat Tczewski.

§7

Strukture organizacyjng Centrum Administracyjnego przedstawia schemat organizacyjny

stanowigcy zalacznik Nr 1.
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ROZDZIAL 11

CENTRUM ADMINISTRACYJNE

§ 8

Centrum Administracyjne zapewnia wspolng obstuge ekonomiczno—administracyjng

1 organizacyjng placéwek opiekunczo — wychowawczych, o ktérych mowa w § 4 ust.3.

§9
W sktad Centrum Administracyjnego wchodza nastepujace komorki organizacyjne, ktore przy

oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

1) Dzial Administracyjno — Obstugowy - DAO
2) Gtowny Ksiggowy - GK
3) Pedagog -PG
4) Psycholog -PS

5) Placowka Opiekunczo-Wychowawcza w Tczewie ul. Kossaka 16 — POW.KO
6) Placowka Opiekunczo-Wychowawcza w Narkowach ul. Tczewska 21 — POW.N
7) Placowka Opiekunczo-Wychowawcza w Tczewie przy ul. Wyspianskiego 2a -

POW.W
§ 10
1. Do zakresu zadah Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) reprezentowanie Centrum Administracyjnego i placowek opiekunczo

- wychowawczych na zewnatrz;

2) organizowanie 1 nadzorowanie caloksztattu  dziatalnosci  Centrum

Administracyjnego i placowek opiekunczo — wychowawczych;
3) podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowa realizacje zadan;

4) rozstrzyganie sporow pomigdzy poszczegdlnymi dziatami w zakresie podziatu

zadan;

5) realizacja polityki personalnej Centrum Administracyjnego i placéwek oraz

ustalanie wynagrodzenia dla pracownikow;

6) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow
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7)

8)

z zakresu prawa pracy;
przygotowywanie wspdlnie z Gtownym Ksiggowym planu finansowego;

nadzorowanie realizacji budzetu.

2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki pelni osoba wyznaczona przez

Dyrektora upowaznieniem.

§12

Do zadan Gtownej Ksiegowej nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opracowanie planu finansowego Centrum Administracyjnego;
kontrolowanie wydatkowania srodkéw budzetowych;

rozliczanie i1 ewidencjonowanie operacji finansowych oraz prowadzenie

niezbg¢dnej dokumentacji w tym zakresie;

sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych z wykonania zadan

finansowych;

opracowanie wewnetrznych przepisow dotyczacych gospodarki finansowej

1 majatkowej;
czuwanie nad prawidlowym obiegiem dokumentacji przez przygotowanie
1 organizowanie obiegu tych dokumentow;

analizowanie wykorzystania Srodkow przekazanych z powiatu 1 innych

bedacych w dyspozycji placowek;

nadzor ksiggowy nad gospodarka magazynowsa, $rodkami trwatymi,
pojazdami, remontami, inwestycjami w zakresie unormowanym odrgbnymi

przepisami;

wspotudziat we wszystkich dziataniach majacych na celu udzielenie nalezyte;j

pomocy i opieki mieszkancom placoéwek.

§13

Dziatlem Administracyjno-Obstugowym kieruje Administrator.
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§ 14
Do zadan Dziatu Administracyjno-Obstlugowego nalezy w szczego6lnosci:

1) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania Centrum Administracyjnego

poprzez utrzymanie obiektow oraz srodkow trwatych w nalezytym porzadku;
2) prowadzenie whasciwej gospodarki wodno-$ciekowej oraz energetycznej;
3) prowadzenie dokumentacji technicznej dla nieruchomosci;

4) wykonywanie biezacych konserwacji i napraw sprzetu i urzadzen bedacych na

wyposazeniu placowek;
5) prowadzenie petnej dokumentacji w zakresie spraw kadrowych i pracowniczych;

6) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, oraz innej

dokumentacji niezbgdnej do funkcjonowania placéwki, zgodnie z przepisami;
7) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zaméwien publicznych;
8) obstuga kasowa placowek;

9) kontrolowanie prawidlowej gospodarki materiatami biurowymi, artykutami

spozywczymi, srodkami sanitarno-higienicznymi;

10) prowadzenie dokumentacji materialowo-magazynowej zgodnie

z obowigzujacymi przepisami;
11) prowadzenie pelnej dokumentacji w zakresie spraw socjalnych;

12) zapewnienie prawidtowej gospodarki zywnosciowej (zakup, rozchdd,

przechowywanie) oraz sprzetu kuchennego;

13) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zywienia, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami;

14) wspotudziat we wszystkich dziataniach majgcych na celu udzielanie pomocy

1 opieki wychowankom.
§ 14
Do zadan psychologa nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie diagnozy psychofizycznej dzieci zgodnie ze stosownymi

zarzadzeniami oraz opinii psychologicznych, opracowywanie wskazan
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do pracy z dzieckiem;

2) prowadzenie zaje¢ o charakterze relaksacyjnym, wyciszajagcym oraz zajec

ruchowych;
3) prowadzenie treningdéw socjoterapeutycznych;
4) prowadzenie interwencji kryzysowej;
5) poradnictwo psychologiczne;

6) wspolpraca z rodzicami majaca na celu motywowanie do zmiany aktualnej

sytuacji w stopniu umozliwiajacym powr6t dziecka do domu rodzinnego;
7) wspoétudzial w konsultacjach psychiatrycznych wychowankow;

8) udzial w Zespotach ds. Okresowej Oceny Zasadno$ci pobytu wychowankow

w placéwece;
9) udziat w przestuchaniach;
10) udziat w rozprawach sgdowych dot. sytuacji rodzinnej i prawnej dzieci;

11) sporzadzanie pism dotyczgcych wychowankoéw na potrzeby sadu, poradni
psychologiczno-pedagogicznej, powiatowego centrum pomocy rodzinie, szkot
1 innych;
12) wykonywanie innych polecen stuzbowych Dyrektora.
§15

Do zadan pedagoga nalezy w szczegdlnosci:
1) sporzadzenie diagnozy psychofizycznej dzieci zgodnie ze stosownymi
zarzadzeniami oraz rozpoznawanie ich sytuacji wychowawczej, opiekunczej

1 prawnej;

2) podejmowanie dziatan zmierzajacych do uregulowania sytuacji prawnej

1 majatkowej wychowankow poprzez szeroko rozumiang wspotprace z sagdami;

3) wspotdziatanie z powiatowym centrum pomocy rodzinie w celu znalezienia
zastepczych form opieki rodzinnej dla dzieci, sktadanie sprawozdan dotyczacych

wychowankdéw oraz sporzadzanie biezacej dokumentacji;

4) zglaszanie do Osrodka Adopcyjnego wychowankéw z uregulowang sytuacja
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prawng oraz prowadzenie wykazu wychowankow zgloszonych do adopcji;

5) utrzymywanie kontaktow z rodzicami w celu zacie$nienia wigzi mi¢dzy nimi
a ich dzieémi oraz przygotowanie warunkdw powrotu dzieci do rodzin

(pedagogizacja rodzicoéw);

6) udzielanie pomocy wychowankom w rozwigzywaniu szczeg6lnie trudnych

problemow zyciowych;

7) zapisywanie nowych podopiecznych do szkét oraz pomoc w zaadoptowaniu si¢

w nowym srodowisku;

8) organizowanie roéznych form pedagogicznej 1 psychologicznej pomocy
wychowankom odpowiednio do rozpoznanych potrzeb, we wspOlpracy
z poradnig psychologiczno—pedagogiczng, pedagogami szkolnymi, nauczycielami,

wychowawcami klas i placowek opiekunczo - wychowawczych;

9) organizowanie dzieciom ze szczegdlnymi trudnos$ciami, pomocy korekcyjno

— kompensacyjnej, indywidualnego nauczania;

10) wspotdziatanie z wychowawcami w rozwigzywaniu probleméw szkolnych

1 wychowawczych dzieci;

11) prowadzenie akt osobowych i ksiggi ewidencji wychowankow, ,,Dziennika
pedagoga” oraz ewidencji wychowankéw badanych w poradni psychologiczno—

pedagogicznej, objetych zajgciami reedukacyjnymi;

12) przygotowanie wytycznych do modyfikacji planu pomocy dziecku oraz wnioskow
koncowych dotyczacych wychowanka na Zespo6t ds. okresowej oceny sytuacji

dziecka;

13) wykonywanie innych polecen zaleconych przez Dyrektora placowki.
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ROZDZIAL 111

PLACOWKI OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZE

§16

1.  Placéwki opiekunczo — wychowawcze, o ktorych mowa § 4 ust. 3 przy oznakowaniu
spraw uzywajg symbolu — POW, z dopiskiem odpowiednio: KO, N, W.
2.  Placowka opiekunczo - wychowawcza kieruje dyrektor przy pomocy wyznaczonego

wychowawcy-koordynatora.

3. Regulaminy Organizacyjne Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych, o ktorych mowa
w § 4 ust. 3 niniejszego Regulaminu stanowig odpowiednio zatgczniki:
1) Regulamin Organizacyjny Placowki Opiekunczo-Wychowawczej typu
socjalizacyjnego 1 interwencyjnego z siedziba w Tczewie przy ul. Kossaka
16 - zatgcznik Nr 2.
2) Regulamin Organizacyjny Placowki Opiekunczo-Wychowawczej typu
socjalizacyjnego z siedzibg w Narkowach przy ul. Tczewskiej 21 -
zatacznik Nr 3.
3) Regulamin Organizacyjny Placéwki Opiekunczo-Wychowawczej typu
socjalizacyjnego z siedzibg w Tczewie przy ul. Wyspianskiego 2a —

zatacznik Nr 4.

ROZDZIAL 1V

POSTANOWIENIA KONCOWE

§17

Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty Zarzadu Powiatu

Tczewskiego.
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Zalqcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Centrum Administracyjnego

Placowek Opiekunczo - Wychowawczych

w Tezewie.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

CENTRUM ADMINISTARACYINE
(DYREKTOR)

v

Placowka opiekunczo
— wychowawcza

w Tczewie przy

ul. Kossaka 16

WYCHOWAWCA -
KOORDYNATOR 1
wychowawcow 5

- J

A

Placéwka opiekunczo
— wychowawcza

w Narkowach przy
ul. Tczewskiej 21

WYCHOWAWCA -
KOORDYNATOR 1
wychowawcow 5

y

Placéwka opiekunczo
— wychowawcza

w Tczewie przy

ul. Wyspianskiego 2a

WYCHOWAWCA -
KOORDYNATOR 1
wychowawcow 5

\_ J

\_ J

Pedagog 1

Psycholog 1

10

l

l

GLOWNY KSIEGOWY

STARSZY ADMINISTRATOR

v

DZIAt ADMINISTRACYJNO — OBStUGOWY

Opiekun 2

Konserwatorzy 2

Pielegniarka 1/2

Sprzataczki / Robotnik
Gospodarczy 4

Kierowca 1

Specjalista

2

Kucharz 1
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Centrum Administracyjnego

Placéwek Opickunczo- Wychowawczych

w Tczewie

REGULAMIN ORGANIZACYJINY

PLACOWKI OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZEJ
TYPU SOCJALIZACYJIJNEGO | INTERWENCYJNEGO
Z. SIEDZIBA W TCZEWIE PRZY UL. KOSSAKA 16

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Organizacyjny Placowki Opiekunczo-Wychowawczej typu socjalizacyjnego
1 interwencyjnego z siedzibg w Tczewie przy ul. Kossaka 16, zwany dalej Regulaminem,

okresla organizacje i zasady dziatania placowki opiekunczo—wychowawczej.

§ 2
Illekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Centrum Administracyjnym Placéwek Opiekunczo- Wychowawczych w Tczewie -
nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng prowadzaca wspoOlng obshluge
ekonomiczno-administracyjng i organizacyjng placowek opiekunczo-wychowawczych

prowadzonych przez Powiat Tczewski, zwang dalej Centrum Administracyjnym.

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Administracyjnego

w Tczewie.

3) Wychowawcy-koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ wychowawce przy pomocy,

ktorego dyrektor kieruje 1 organizuje pracg w okreslonej placowce.

11
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4) Placowce - nalezy przez to rozumie¢ placowke opiekunczo — wychowawczg,

obstugiwang przez Centrum Administracyjne,

§3
Placowka dziata na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, a w szczegdlnosci:

1. ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej

( Dz.U. 2020 poz. 821 ),

2. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011 r. w
sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej ( Dz. U. z 2011 r., Nr 292, poz. 1720 ),

3. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz.U. z 2020 r. poz.
920),

4. Statutu Centrum Administracyjnego — Uchwata Nr XXIV/162/2020 Rady Powiatu
Tczewskiego z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

§4

Obsluge ekonomiczno-administracyjng 1 organizacyjng placowki zapewnia Centrum

Administracyjne przy ul. Wojska Polskiego 6 w Tczewie.

§5
1. Placowka opiekunczo—wychowawczg kieruje Dyrektor Centrum Administracyjnego

przy pomocy wychowawcy- koordynatora.

2. Nadzor i kontrole nad dziatalnoscia placéwki sprawuje Dyrektor Centrum

Administracyjnego.

§6

Dyrektor Centrum Administracyjnego jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow

placowki.

12
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ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA PRACY I ZADAN

OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH W PLACOWCE
§7

Placéwka opiekunczo — wychowawcza typu socjalizacyjnego 1 interwencyjnego z siedzibg

w Tczewie przy ul. Kossaka 16 liczy do 14 wychowankow.

§ 8
Placowka opiekunczo — wychowawcza przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu: POW

z dopiskiem: Kossaka (KO).
§9
Do zadan wychowawcy- koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie placowka zgodnie z wytycznymi Dyrektora Centrum Administracyjnego;

2) organizowanie i planowanie pracy opiekunczo — wychowawczej i edukacyjnej

w placowce;

3) kontrola przestrzegania przez pracownikow pedagogicznych placéwki Regulaminu

Organizacyjnego Placowki i obowigzujacych procedur;
4) realizacja zarzadzen Dyrektora Centrum Administracyjnego;

5) ustalanie grafikow pracy wychowawczej w placowce zgodnie z obowigzujacymi

przepisami, w porozumieniu z innymi wychowawcami;
6) rozliczanie godzin pracownikoéw pedagogicznych;

7) sporzadzanie pism dotyczacych wychowankow na potrzeby Sadu, Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, PCPR, szkoét i innych;

8) kontrola i monitoring, w podleglej placowce, realizacji indywidualnych planow
pomocy dziecku, wypetiania karty pobytu dziecka, karty udzialu w zajeciach
specjalistycznych, arkuszy badan 1 obserwacji  psychologicznych  oraz

pedagogicznych;

13
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9) nadzér bezposredni i merytoryczny pracownikow pedagogicznych placéwki, poprzez
kontrole realizacji przydzielonych zadan i obowigzkow, a takze prowadzonej

dokumentacji;

10) wprowadzanie stanowiskowe nowo zatrudnionych pracownikéw pedagogicznych

w placowce;

11) uczestnictwo w posiedzeniach zespotow dziatajagcych w ramach placowki i Centrum

Administracyjnego;

12) wnioskowanie w sprawie nagrod i dodatkow dla pracownikow pedagogicznych;

13) realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora Centrum Administracyjnego.

§10

Do zadan placowki opiekunczo — wychowawczej nalezy:
1) zapewnienie dziecku pozbawionemu trwale lub okresowo opieki rodzicielskiej
catodobowej opieki 1 wychowania oraz zaspokajanie jego niezbednych potrzeb
w szczegolnosci emocjonalnych, rozwojowych, zdrowotnych, bytowych, spotecznych

i religijnych;

2) realizowanie przygotowanego we wspOlpracy z asystentem rodziny planu pomocy

dziecku;

3) umozliwianie kontaktow dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi, chyba, ze

sad postanowi inaczej;
4) podejmowanie dziatan w celu powrotu dziecka do rodziny;

5) zapewnianie dziecku dostepu do ksztalcenia dostosowanego do jego wieku

1 mozliwosci rozwojowych;
6) obejmowanie dziecka dziataniami terapeutycznymi;

7) zapewnianie korzystania z przystugujacych $wiadczen zdrowotnych.
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§11

Zadania okreslone w § 10 sg realizowane poprzez:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

poszanowanie godnos$ci osobistej oraz wolnosci §wiatopogladowej 1 wyznaniowe;]

wychowanka;
zapewnienie fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka;

kontakt z rodzicami i innymi cztonkami rodziny w celu tworzenia warunkéw ich

powrotu do domu rodzinnego;

przygotowanie wychowanka do podejmowania odpowiedzialnosci za wlasne

postepowanie i rozpoczecie samodzielnego zycia,
poszanowanie i podtrzymywanie zwigzkdw emocjonalnych z rodzing;
rozwoj zainteresowan poznawczych, spotecznych, artystycznych, sportowych;

poszanowanie podmiotowosci dziecka, wystuchiwania jego zdania i w miarg
mozliwosci uwzgledniania jego wnioskéw we wszystkich dotyczacych go sprawach

oraz informowania dziecka o podejmowanych wobec niego dziataniach;
uczenie nawigzywania wiezi uczuciowych oraz zwigzkow interpersonalnych;

uczenie poszanowania tradycji 1 ciggtosci kulturowej;

10) ksztalttowanie nawykow 1 uczenie zachowan prozdrowotnych;

11) uczenie planowania i1 organizowania codziennych zaje¢ oraz organizowania czasu

wolnego;

12) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa;

13) zaspokojenie potrzeb emocjonalnych dziecka kompensujgcych brak domu rodzinnego;

14) wyrownywanie deficytoéw rozwojowych;

15) stworzenie odpowiednich warunkéw do realizacji obowigzku szkolnego;

16) pomoc specjalistyczng, psychologiczno — pedagogiczng;

17) opieke pielegniarska i w razie potrzeby opieke lekarska;
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18) zapewnienie odpowiednich warunkéw bytowych;

19) pomoc usamodzielnianym wychowankom w opracowaniu planu usamodzielnienia

1 przygotowania do samodzielnego zycia;

20) uzgadnianie istotnych spraw wychowankéw z jego rodzicami lub opiekunami

prawnymi.

§12

Placowka podejmuje dziatania w celu:

1) powrotu dziecka do rodziny biologicznej,
2) znalezienia i umieszczenia w rodzinnej pieczy zastepczej,

3) przygotowania wychowanka do samodzielnego zycia.

§13

Placéwka swiadczy opieke catkowitg przez caty rok, przez wszystkie dni tygodnia.

§14
Placowka posiada odpowiednio wyposazone pomieszczenia zapewniajace kazdemu
wychowankowi state miejsce do:
1) odpoczynku, spania i nauki, przechowywania przedmiotow osobistego uzytku;
2) przechowywania 1 spozywania positkow;
3) pomieszczenia sanitarne.

§15

W placdéwce organizuje si¢ opieke nocng pomigdzy godzing 22.00 — 6.00.
§16
W placéwce prowadzi si¢ dokumentacje¢ dotyczaca pobytu wychowankow, a w szczegdlnosci:
1) plan pomocy dziecku;
2) kartg pobytu dziecka;
3) karte udziatu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga, lub osobe
prowadzacg terapig, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga,
4) arkusze obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych.
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§17

1. W placoéwce dziata Zespot d / s okresowej oceny sytuacji dziecka.

2. Zespo6t dokonuje oceny dziecka w celu:

a) ustalenia aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka;

b) analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzina;

c) modyfikowania planu pomocy dziecku;

d) monitorowania procedur adopcyjnych dzieci z uregulowang sytuacja prawng
umozliwiajaca przysposobienie;

e) oceny stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potrzeb;

f) oceny mozliwosci powrotu dziecka do rodziny lub umieszczenia go w rodzinnej
pieczy zastepczej;

g) informowania sagdu o potrzebie umieszczenia dziecka w placowce dzialajacej na
podstawie przepisOw o systemie o$wiaty, dzialalnosci leczniczej lub pomocy
spotecznej.

3. W sktad Zespotu wchodza:

a) dyrektor placowki lub osoba przez niego wyznaczona,

b) pedagog, psycholog,

c) wychowawca kierujacy procesem wychowawczym dziecka,

d) przedstawiciel organizatora pieczy zastepczej,

e) pielegniarka, w miar¢ indywidualnych potrzeb dziecka,

f) rodzice dziecka, z wyjatkiem rodzicow pozbawionych witadzy rodzicielskiej,

g) inne osoby, w szczegolno$ci asystent rodziny prowadzacy prace z rodzing dziecka
oraz przedstawiciel osrodka adopcyjnego.

4. Zesp6t dokonuje okresowej oceny sytuacji dziecka w miarg potrzeb nie rzadziej niz co
pot roku, a w przypadku dziecka w wieku ponizej 3 lat nie rzadziej niz co trzy
miesigce.

5. Po dokonaniu okresowej oceny sytuacji dziecka Zespot formutuje na pismie wniosek

dotyczacy zasadnosci dalszego pobytu dziecka z placowce i przesyta go do sadu.

§18

Na wniosek Dyrektora placowki lub na wniosek wychowawcy, za zgodg Dyrektora placowki
opiekunczo-wychowawczej, po zasiggnieciu opinii Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
starosta powiatu, ktory skierowal dziecko do placowki opiekunczo-wychowawczej moze

przenies¢ dziecko do innej placowki.
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ROZDZIAL 111

KIEROWANIE I PRZYJMOWANIE WYCHOWANKOW

§19

1. Dziecko do placowki opiekunczo - wychowawczej typu socjalizacyjnego kieruje

Powiat wlasciwy do ponoszenia wydatkéw na opieke i wychowanie dziecka.

2. Dziecko cudzoziemcéw do placowki opiekunczo - wychowawczej typu

socjalizacyjnego kieruje Powiat wlasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu dziecka.

3. Zadaniem placowki opiekunczo-wychowawcze] typu interwencyjnego jest dorazna
opieka nad dzieckiem w czasie trwania sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci
placowka jest obowigzana przyja¢ dziecko w przypadkach wymagajacych

natychmiastowego zapewnienia dziecku opieki.
4. Dziecko do placowki opiekunczo-wychowawczej typu interwencyjnego przyjmuje sie:
1) na podstawie orzeczenia sadu,

2) w przypadku gdy dziecko zostalo doprowadzone przez Policj¢ lub

Straz Graniczna,

3) na wniosek rodzicow, dziecka, lub osoby trzeciej lub umieszcza sig
dziecko w trybie art. 12a ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o

przeciwdziataniu przemocy w rodzinie.

5. Do placowki opiekunczo-wychowawcze] typu interwencyjnego s3 przyjmowane

dzieci niezaleznie od miejsca zamieszkania.

6. Pobyt dziecka w placowce opiekunczo-wychowawczej typu interwencyjnego, nie

moze trwac¢ dtuzej niz 3 miesigce.

7. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach okres 3 miesigcy moze zosta¢ przedtuzony

do zakonczenia trwajacego postgpowania sagdowego o:

1. powrot dziecka do rodziny,
2. przysposobienie,

3. umieszczenie w pieczy zastepcze].
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8. Dziecko ponizej 10 roku zycia, przyjete do placowki opiekunczo-wychowawczej typu
interwencyjnego, zostaje niezwlocznie przeniesione do jednej z rodzinnych form

pieczy zastepczej.
§20

Skierowanie do placowki wydaje Powiat w porozumieniu z Dyrektorem Centrum

Administracyjnego w Tczewie.

§21

1. O skierowaniu dziecka do placowki opiekunczo-wychowawczej powiat wilasciwy
do ponoszenia wydatkéw na opieke i wychowanie dziecka informuje niezwlocznie

sad, ktory orzekt o umieszczeniu dziecka w pieczy zastgpczej.

2. O skierowaniu dziecka cudzoziemcow do placowki opiekunczo-wychowawczej
- Powiat wlasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu dziecka informuje sad, ktory orzekt

0 umieszczeniu dziecka w pieczy zastgpczej.

3. O przyjeciu dziecka do placowki opiekunczo-wychowawczej typu interwencyjnego
dyrektor informuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin, sad, powiatowe

centrum pomocy rodzinie, o§rodek pomocy spolecznej.

§22

Wraz ze skierowaniem dziecka do placowki opiekunczo — wychowawczej Powiat przesyta:
1) odpis aktu urodzenia, a w przypadku sierot i pélsierot - rowniez odpis aktu zgonu
zmartego rodzica,
2) orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w placowce,
3) dokumentacje o stanie zdrowia dziecka, w tym karte szczepien,
4) dokumenty szkolne, w szczegdlnosci swiadectwa szkolne,

5) informacje o prowadzonej pracy z rodzing dziecka i jej rezultatach.
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§23

W przypadku kierowania dziecka cudzoziemcéw do placowki przekazuje si¢ dostepna
dokumentacje¢ dotyczaca dziecka, a w szczegdlnosci:

1) dokumenty potwierdzajgce tozsamos¢ dziecka;

2) dokumenty uprawniajgce dziecko do pobytu na terenie RP, o ile zostaty wydane;

3) dokumenty podrozy dziecka;

4) informacje o okoliczno$ciach zgloszenia dziecka do Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie
5) informacje o rodzicach dziecka;

6) dokumenty o stanie zdrowia dziecka.

§24

Rodzenstwa kierowane do placowki nie powinny by¢ rozdzielane.
§25

Dopuszcza si¢ przyjecie do placowki matoletniej w cigzy.
§26

Niezwlocznie po przyjeciu dziecka do placowki sporzadza si¢ diagnoze psychofizyczng
dziecka. Diagnoza sporzadzana jest przez psychologa/pedagoga placowki w terminie do
1 miesigca, a w sytuacjach trudnych nie dtuzej niz do 2 miesigcy.

§27
W przypadku braku miejsc w placowce opiekunczo-wychowawczej, Dyrektor moze odmowic¢

przyjecia dziecka do placowki, wowczas Powiat zwraca si¢ do innego Powiatu z wnioskiem

o skierowanie dziecka do odpowiedniej placowki.

§28
Dzieci przyjete do placoéwki moga zostaé przeniesione do innej placowki, rodziny zastepczej
lub rodzinnego domu dziecka, gdzie warunki bedg korzystne dla rozwoju psychofizycznego

dziecka.

§29
Za wlasciwe zorganizowanie przyjecia nowego wychowanka do placowki odpowiedzialny

jest Dyrektor lub w przypadku jego nieobecnos$ci, wyznaczony pracownik pedagogiczny.
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§30

Do placéwki opiekunczo- wychowawczej typu interwencyjnego nie moze by¢ przyjete

dziecko w trakcie samowolnego pobytu poza:

1) zaktadem poprawczym, schroniskiem dla nieletnich lub mitodziezowym

o$rodkiem wychowawczym,

2) podmiotem leczniczym niebedacym przedsigbiorcg lub domem pomocy

spolecznej.

§31

Placowka zapewnia mozliwos$¢ przyjmowania dzieci przez cata dobe.
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Centrum Administracyjnego Placowek
Opiekunczo- Wychowawczych

w Tczewie

REGULAMIN ORGANIZACYJINY

PLACOWKI OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZEJ
TYPU SOCJALIZACYJNEGO

Z SIEDZIBA W NARKOWACH PRZY UL. TCZEWSKIEJ 21

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Organizacyjny Placowki Opiekunczo-Wychowawczej typu socjalizacyjnego z siedziba
w Narkowach przy ulicy Tczewskiej 21, zwany dalej Regulaminem, okres$la organizacje i zasady

dziatania placowki opiekunczo-wychowawczej.

§ 2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Centrum Administracyjnym Placowek Opiekunczo - Wychowawczych w Tczewie -
nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng prowadzaca wspolng obsluge
ekonomiczno-administracyjng i organizacyjna placowek opiekunczo-wychowawczych

prowadzonych przez Powiat Tczewski, zwang dalej Centrum Administracyjnym.

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Administracyjnego

w Tczewie.
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3) Wychowawcy-koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ wychowawce kierujgcego

1 organizujacego prace w okreslonej placowce.

4) Placowce - nalezy przez to rozumieé¢ placowke opiekunczo-wychowawcza,

obstugiwang przez Centrum Administracyjne.

§3
Placéwka dziata na podstawie obowiazujgcych przepisOw prawa, a w szczegolnosci:

1. ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze]

(Dz.U. 2020 poz. 821),

2. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 22 grudnia 2011r.
w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej ( Dz. U. z 2011 r., Nr 292, poz. 1720),

3. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz.
920),

4. Statutu Centrum Administracyjnego — Uchwata Nr XXIV/162/2020 Rady Powiatu
Tczewskiego z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

§4

Obstuge ekonomiczno-administracyjng 1 organizacyjng placowki zapewnia Centrum

Administracyjne przy ul. Wojska Polskiego 6 w Tczewie.

§5

1. Placowka opiekunczo-wychowawcza kieruje Dyrektor Centrum Administracyjnego
przy pomocy wychowawcy-koordynatora.

2. Nadzor i1 kontrole nad dziatalnoscia placéwki sprawuje Dyrektor Centrum

Administracyjnego.

§6
Dyrektor Centrum Administracyjnego jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw

placowki.
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ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA PRACY I ZADAN

OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH W PLACOWCE

§7

Placéwka opiekunczo-wychowawcza typu socjalizacyjnego z siedzibg w Narkowach przy ul.

Tczewskiej 21 liczy do 14 wychowankow.

§ 8
Placowka opiekunczo — wychowawcza przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu: POW

z dopiskiem: Narkowy (N).

§9

Do zadan wychowawcy-koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

1. kierowanie placowka zgodnie z wytycznymi Dyrektora Centrum Administracyjnego,

2. organizowanie 1 planowanie pracy opiekunczo-wychowawczej 1 edukacyjnej
w placowce,

3. kontrola przestrzegania przez pracownikéw pedagogicznych placowki Regulaminu
Organizacyjnego Placowki i obowigzujacych procedur,

4. realizacja zarzadzen Dyrektora Centrum Administracyjnego,

5. ustalanie grafikow pracy wychowawczej w placowce zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w porozumieniu z innymi wychowawcami,

6. rozliczanie godzin pracownikow pedagogicznych,

7. sporzadzanie pism dotyczacych wychowankéw na potrzeby Sadu, Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej, PCPR, szkot i innych,

8. kontrola i monitoring, w podleglej placowce, realizacji indywidualnych planow
pomocy dziecku, wypetniania karty pobytu dziecka, karty udzialu w zajgciach
specjalistycznych, arkuszy badan 1 obserwacji  psychologicznych oraz
pedagogicznych, nadzor bezposredni 1 merytoryczny pracownikow pedagogicznych
placowki, poprzez kontrole realizacji przydzielonych zadan i obowigzkow, a takze

prowadzonej dokumentaciji,
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9. wprowadzanie stanowiskowe nowo zatrudnionych pracownikéw pedagogicznych
w placowce,

10. uczestnictwo w posiedzeniach zespoldw dziatajagcych w ramach placowki i Centrum
Administracyjnego,

11. wnioskowanie w sprawie nagrod i dodatkow dla pracownikow pedagogicznych,

12. realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora Centrum Administracyjnego.

§10

Do zadan placowki opiekunczo — wychowawczej nalezy:

1) zapewnienie dziecku pozbawionemu trwale lub okresowo opieki rodzicielskiej
catodobowej opieki i wychowania oraz zaspokajanie jego niezb¢dnych potrzeb
w szczegoOlnosci emocjonalnych, rozwojowych, zdrowotnych, bytowych, spotecznych
i religijnych,

2) realizowanie przygotowanego we wspolpracy z asystentem rodziny planu pomocy
dziecku,

3) umozliwianie kontaktéw dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi, chyba, ze
sad postanowi inaczej,

4) podejmowanie dziatan w celu powrotu dziecka do rodziny,

5) zapewnianie dziecku dostgpu do ksztalcenia dostosowanego do jego wieku
1 mozliwosci rozwojowych,

6) obejmowanie dziecka dzialaniami terapeutycznymi,

7) zapewnianie korzystania z przystugujacych $wiadczen zdrowotnych.

§11

Zadania okres$lone w § 10 s3 realizowane poprzez:

1) poszanowanie godnosci osobistej oraz wolnosci $wiatopogladowej i wyznaniowej
wychowanka,

2) zapewnienie fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka,

3) kontakt z rodzicami i innymi cztonkami rodziny w celu tworzenia warunkéw ich
powrotu do domu rodzinnego,

4) przygotowanie wychowanka do podejmowania odpowiedzialnosci za wlasne
postgpowanie i rozpoczecie samodzielnego zycia,

5) poszanowanie i podtrzymywanie zwigzkoéw emocjonalnych z rodzing,

6) rozwoj zainteresowan poznawczych, spotecznych, artystycznych, sportowych,

7) poszanowanie podmiotowosci dziecka, wystuchiwania jego zdania i w miarg
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mozliwosci uwzgledniania jego wnioskéw we wszystkich dotyczacych go sprawach
oraz informowania dziecka o podejmowanych wobec niego dziataniach,

8) uczenie nawigzywania wigzi uczuciowych oraz zwigzkow interpersonalnych,

9) uczenie poszanowania tradycji i cigglo$ci kulturowej,

10) ksztaltowanie nawykow i uczenie zachowan prozdrowotnych,

11) uczenie planowania i organizowania codziennych zaje¢ oraz organizowania czasu
wolnego,

12) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa,

13) zaspokojenie potrzeb emocjonalnych dziecka kompensujacych brak domu rodzinnego,

14) wyréwnywanie deficytow rozwojowych,

15) stworzenie odpowiednich warunkow do realizacji obowigzku szkolnego,

16) pomoc specjalistyczng, psychologiczno-pedagogiczna,

17) opieke pielggniarska i w razie potrzeby opieke lekarska,

18) zapewnienie odpowiednich warunkow bytowych,

19) pomoc usamodzielnianym wychowankom w opracowaniu planu usamodzielnienia
1 przygotowania do samodzielnego Zycia,

20) uzgadnianie istotnych spraw wychowankow z jego rodzicami lub opiekunami

prawnymi.

§12
Placéwka podejmuje dziatania w celu:
5) powrotu dziecka do rodziny biologiczne;,
6) znalezienia i umieszczenia w rodzinnej pieczy zastepczej,

7) przygotowania wychowanka do samodzielnego zycia.

§13

Placéwka swiadczy opieke catkowitg przez caty rok, przez wszystkie dni tygodnia.

§14
Placowka posiada odpowiednio wyposazone pomieszczenia zapewniajace kazdemu
wychowankowi state miejsce do:
1) odpoczynku, spania i nauki, przechowywania przedmiotoOw osobistego uzytku,
2) przechowywania i spozywania positkow,

3) pomieszczenia sanitarne.
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§15
W placowcee organizuje si¢ opieke nocng pomigdzy godzing 22.00 — 6.00.

§16
W  placowce prowadzi si¢ dokumentacj¢ dotyczacg pobytu  wychowankow,
aw szczegblnosci:
1) plan pomocy dziecku,
2) karte pobytu dziecka,
3) karte udzialu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga, lub osobe
prowadzacg terapie, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga,

4) arkusze obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych.

§17

1. W placowce dziata Zespot d / s okresowej oceny sytuacji dziecka.
2. Zespot dokonuje oceny dziecka w celu:

a) ustalenia aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka;

b) analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzina;

c) modyfikowania planu pomocy dziecku;

d) monitorowania procedur adopcyjnych dzieci z uregulowang sytuacjg prawng
umozliwiajaca przysposobienie;

e) oceny stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potrzeb;

f) oceny mozliwosci powrotu dziecka do rodziny lub umieszczenia go w rodzinnej
pieczy zastepczej;

g) informowania sagdu o potrzebie umieszczenia dziecka w placowce dzialajacej na
podstawie przepisOw o systemie o$wiaty, dzialalnosci leczniczej lub pomocy
spolecznej.

3. W sktad Zespotu wchodza:

a) dyrektor placowki lub osoba przez niego wyznaczona,

b) pedagog, psycholog,

c) wychowawca kierujacy procesem wychowawczym dziecka,
d) przedstawiciel organizatora pieczy zastgpczej,

e) pielegniarka, w miar¢ indywidualnych potrzeb dziecka,
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f) rodzice dziecka, z wyjatkiem rodzicéw pozbawionych wiadzy rodzicielskiej,
g) inne osoby, w szczegolnosci asystent rodziny prowadzacy prace z rodzing dziecka
oraz przedstawiciel osrodka adopcyjnego.

4. Zespot dokonuje okresowej oceny sytuacji dziecka w miarg potrzeb nie rzadziej niz co
pot roku, a w przypadku dziecka w wieku ponizej 3 lat nie rzadziej niz co trzy
Mmiesigce.

5. Po dokonaniu okresowej oceny sytuacji dziecka Zesp6ot formutuje na piSmie wniosek

dotyczacy zasadnosci dalszego pobytu dziecka z placowce 1 przesyta go do sadu.

§18

Na wniosek Dyrektora placéwki lub na wniosek wychowawcy, za zgoda Dyrektora placowki
opiekunczo-wychowawczej, po zasig¢gnigciu opinii Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
starosta powiatu, ktory skierowal dziecko do placowki opiekunczo-wychowawcze] moze

przenies¢ dziecko do innej placowki.

ROZDZIAL 111

KIEROWANIE I PRZYJMOWANIE WYCHOWANKOW

§19
1. Dziecko do placowki opiekunczo- wychowawczej kieruje Powiat wiasciwy do ponoszenia

wydatkéw na opieke 1 wychowanie dziecka.

2. Dziecko cudzoziemcéw do placowki opiekunczo- wychowawczej kieruje Powiat wlasciwy

ze wzgledu na miejsce pobytu dziecka.

§20
Skierowanie do placowki wydaje Powiat w porozumieniu z Dyrektorem Centrum
Administracyjnego w Tczewie.

§21

Do placowki przyjmowane sg dzieci w wieku okreslonym w ustawie o wspieraniu rodziny
I systemie pieczy zastepcze;j.
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§22

1. O skierowaniu dziecka do placoéwki opiekunczo — wychowawczej Powiat wlasciwy
do ponoszenia wydatkow na opieke 1 wychowanie dziecka informuje niezwtocznie sad,

ktéry orzekt o umieszczeniu dziecka w pieczy zastgpczej.

2. O skierowaniu dziecka cudzoziemcow do placowki opiekunczo- wychowawczej Powiat
wlasciwy za wzgledu na miejsce pobytu dziecka informuje sad, ktory orzekt

o umieszczeniu dziecka w pieczy zastepcze;.

§23

Wraz ze skierowaniem dziecka do placowki opiekunczo — wychowawczej Powiat przesyla:
1) odpis aktu urodzenia, a w przypadku sierot i potsierot- rowniez odpis aktu zgonu
zmarlego rodzica,
2) orzeczenie sagdu o umieszczeniu dziecka w placowce,
3) dokumentacje o stanie zdrowia dziecka, w tym karte szczepien,
4) dokumenty szkolne, w szczegdlnosci swiadectwa szkolne,

5) informacje o prowadzonej pracy z rodzing dziecka i jej rezultatach.

§24

W przypadku kierowania dziecka cudzoziemcéw do placowki przekazuje si¢ dostgpng
dokumentacje¢ dotyczaca dziecka, a w szczegdlnosci:

1) dokumenty potwierdzajace tozsamos¢ dziecka,

2) dokumenty uprawniajace dziecko do pobytu na terenie RP, o ile zostaty wydane,

3) dokumenty podrozy dziecka,

4) informacje o okolicznosciach zgloszenia dziecka do Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie,
5) informacje o rodzicach dziecka,

6) dokumenty o stanie zdrowia dziecka.

§25

Rodzenstwa kierowane do placowki nie powinny by¢ rozdzielane.
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§26
Dopuszcza si¢ przyjecie do placowki matoletniej w cigzy.
§27

Niezwlocznie po przyjeciu dziecka do placowki sporzadza si¢ diagnoze psychofizyczna
dziecka. Diagnoza sporzadzana jest przez psychologa/pedagoga placéwki w terminie do

1 miesigca, a w sytuacjach trudnych nie dluzej niz do 2 miesiecy.

§28

W przypadku braku miejsc w placowce opiekunczo-wychowawczej, Dyrektor moze odmowic
przyjecia dziecka do placowki, wowczas Powiat zwraca si¢ do innego Powiatu z wnioskiem

o skierowanie dziecka do odpowiedniej placowki.

§29
Dzieci przyjete do placowki mogg zosta¢ przeniesione do innej placowki, rodziny zastgpczej
lub rodzinnego domu dziecka, gdzie warunki beda korzystne dla rozwoju psychofizycznego
dziecka.

§30
Za wlasciwe zorganizowanie przyj¢cia nowego wychowanka do placowki odpowiedzialny

jest Dyrektor lub w przypadku jego nieobecnosci, wyznaczony pracownik pedagogiczny.

§31

Placéwka zapewnia mozliwo$¢ przyjmowania dzieci przez cata dobg.
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Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu
Organizacyjnego

Centrum Administracyjnego Placowek
Opiekunczo- Wychowawczych

w Tczewie.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

PLACOWKI OPIEKUNCZO- WYCHOWAWCZEJ
TYPU SOCJALIZACYJINEGO

Z SIEDZIBA W TCZEWIE PRZY UL. WYSPIANSKIEGO 2A

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Organizacyjny Placowki Opiekunczo-Wychowawczej typu socjalizacyjnego z siedziba
w Tezewie przy ulicy Wyspianskiego 2a, zwany dalej Regulaminem, okre$la organizacje¢ i zasady

dziatania placowki opiekunczo-wychowawcze;j.

§ 2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Centrum Administracyjnym Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Tczewie -
nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng prowadzaca wspolng obsluge
ekonomiczno-administracyjng i organizacyjng placowek opiekunczo-wychowawczych

prowadzonych przez Powiat Tczewski, zwang dalej Centrum Administracyjnym.

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Administracyjnego

w Tczewie.
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3) Wychowawcy-koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ wychowawce kierujacego

1 organizujacego prace w okreslonej placowce.

4) Placowce - nalezy przez to rozumieé placowke opiekunczo-wychowawcza,

obstugiwang przez Centrum Administracyjne.

§3
Placéwka dziata na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa, a w szczegolnosci:

1. ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz.U. 2020 poz. 821),

2. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011r.
w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej ( Dz. U. z 2011 r., Nr 292, poz. 1720),

3. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz.
920),

4. Statutu Centrum Administracyjnego — Uchwata Nr XXIV/162/2020 Rady Powiatu

Tczewskiego z dnia 27 pazdziernika 2020 r.
§4

Obstuge ekonomiczno-administracyjng 1 organizacyjng placowki zapewnia Centrum

Administracyjne przy ul. Wojska Polskiego 6 w Tczewie.

§5
1. Placowka opiekunczo-wychowawcza kieruje Dyrektor Centrum Administracyjnego
przy pomocy wychowawcy - koordynatora.
2. Nadzor i kontrole nad dziatalno$ciga placowki sprawuje Dyrektor Centrum

Administracyjnego.

§6

Dyrektor Centrum Administracyjnego jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw

placowki.
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ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA PRACY I ZADAN

OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH W PLACOWCE

§7

Placéwka opiekunczo-wychowawcza typu socjalizacyjnego z siedzibg w Tczewie przy

ul. Wyspianskiego 2a liczy do 14 wychowankow.

§8

Placowka opiekunczo — wychowawcza przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu: POW

z dopiskiem: Wyspianskiego (W).

§9

Do zadan wychowawcy-koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

kierowanie placowka zgodnie z wytycznymi Dyrektora Centrum Administracyjnego,
organizowanie i planowanie pracy opiekunczo-wychowawczej i edukacyjnej
w placowce,

kontrola przestrzegania przez pracownikow pedagogicznych placowki Regulaminu
Organizacyjnego Placowki 1 obowigzujacych procedur,

realizacja zarzadzen Dyrektora Centrum Administracyjnego,

ustalanie grafikéw pracy wychowawczej w placowce zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w porozumieniu z innymi wychowawcami,

rozliczanie godzin pracownikow pedagogicznych,

sporzadzanie pism dotyczacych wychowankéw na potrzeby Sadu, Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, PCPR, szkoét i innych,

kontrola i monitoring, w podlegtej placowce, realizacji indywidualnych planow
pomocy dziecku, wypeliania karty pobytu dziecka, karty udzialu w zajeciach
specjalistycznych, arkuszy badan 1 obserwacji  psychologicznych  oraz
pedagogicznych,

nadzor bezposredni i merytoryczny pracownikéw pedagogicznych placéwki, poprzez
kontrolg realizacji przydzielonych zadan 1 obowigzkéw, a takze prowadzonej

dokumentaciji,
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10) wprowadzanie stanowiskowe nowo zatrudnionych pracownikéw pedagogicznych
w placowce,

11) uczestnictwo w posiedzeniach zespolow dziatajacych w ramach placowki i Centrum
Administracyjnego,

12) wnioskowanie w sprawie nagrod i dodatkow dla pracownikow pedagogicznych,

13) realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora Centrum Administracyjnego.

§10

Do zadan placéwki opiekunczo — wychowawczej nalezy:

1) zapewnienie dziecku pozbawionemu trwale lub okresowo opieki rodzicielskiej
catodobowej opieki i wychowania oraz zaspokajanie jego niezb¢dnych potrzeb
w szczegolnosci emocjonalnych, rozwojowych, zdrowotnych, bytowych, spotecznych
i religijnych,

2) realizowanie przygotowanego we wspolpracy z asystentem rodziny planu pomocy
dziecku,

3) umozliwianie kontaktéw dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi, chyba, ze
sad postanowi inaczej,

4) podejmowanie dziatan w celu powrotu dziecka do rodziny,

5) zapewnianie dziecku dostgpu do ksztalcenia dostosowanego do jego wieku
1 mozliwosci rozwojowych,

6) obejmowanie dziecka dzialaniami terapeutycznymi,

7) zapewnianie korzystania z przystugujacych swiadczen zdrowotnych.

§11

Zadania okres$lone w § 10 s3 realizowane poprzez:

1) poszanowanie godnosci osobistej oraz wolnosci $wiatopogladowej i wyznaniowej
wychowanka,

2) zapewnienie fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka,

3) kontakt z rodzicami i innymi cztonkami rodziny w celu tworzenia warunkéw ich
powrotu do domu rodzinnego,

4) przygotowanie wychowanka do podejmowania odpowiedzialnosci za wlasne
postgpowanie i rozpoczecie samodzielnego zycia,

5) poszanowanie i podtrzymywanie zwigzkéw emocjonalnych z rodzing,
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6) rozwoj zainteresowan poznawczych, spotecznych, artystycznych, sportowych,

7) poszanowanie podmiotowosci dziecka, wyshuchiwania jego zdania i w miarg
mozliwo$ci uwzgledniania jego wnioskow we wszystkich dotyczacych go sprawach
oraz informowania dziecka o podejmowanych wobec niego dziataniach,

8) uczenie nawigzywania wiezi uczuciowych oraz zwigzkow interpersonalnych,

9) uczenie poszanowania tradycji i cigglosci kulturowej,

10) ksztaltowanie nawykow i uczenie zachowan prozdrowotnych,

11) uczenie planowania i organizowania codziennych zaje¢ oraz organizowania czasu
wolnego,

12) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa,

13) zaspokojenie potrzeb emocjonalnych dziecka kompensujgcych brak domu rodzinnego,

14) wyrownywanie deficytow rozwojowych,

15) stworzenie odpowiednich warunkow do realizacji obowigzku szkolnego,

16) pomoc specjalistyczna, psychologiczno — pedagogiczna,

17) opieke pielggniarska i w razie potrzeby opieke lekarska,

18) zapewnienie odpowiednich warunkow bytowych,

19) pomoc usamodzielnianym wychowankom w opracowaniu planu usamodzielnienia
1 przygotowania do samodzielnego Zycia,

20) uzgadnianie istotnych spraw wychowankéw z jego rodzicami lub opiekunami

prawnymi.

§12

Placéwka podejmuje dziatania w celu:
1. powrotu dziecka do rodziny biologicznej,
2. znalezienia i umieszczenia w rodzinnej pieczy zastepczej,

3. przygotowania wychowanka do samodzielnego zycia.

§13

Placowka $wiadczy opieke catkowita przez caly rok, przez wszystkie dni tygodnia.
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§14
Placowka posiada odpowiednio wyposazone pomieszczenia zapewniajace kazdemu
wychowankowi stale miejsce do:
1) odpoczynku, spania i nauki, przechowywania przedmiotoOw osobistego uzytku,
2) przechowywania i spozywania positkow,

3) pomieszczenia sanitarne.

§15
W placéwee organizuje si¢ opieke nocng pomigdzy godzing 22.00 — 6.00.

§16
W  placowce prowadzi si¢ dokumentacje dotyczaca pobytu  wychowankow,
a w szczegolnosci:
1) plan pomocy dziecku,
2) karte pobytu dziecka,
3) karte udzialu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga, lub osobg
prowadzacg terapie, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga,

4) arkusze obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych.

§17

1. W placowce dziata Zespdt d / s okresowej oceny sytuacji dziecka.
2. Zespot dokonuje oceny dziecka w celu:

a) ustalenia aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka;

b) analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing;

c) modyfikowania planu pomocy dziecku;

d) monitorowania procedur adopcyjnych dzieci z uregulowang sytuacja prawng
umozliwiajacg przysposobienie;

e) oceny stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potrzeb;

f) oceny mozliwos$ci powrotu dziecka do rodziny lub umieszczenia go w rodzinnej

pieczy zastepczej;
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g) informowania sgdu o potrzebie umieszczenia dziecka w placowce dziatajacej na
podstawie przepisow o systemie os$wiaty, dziatalnos$ci leczniczej lub pomocy

spoleczne;.

3. W sktad Zespotu wchodza:

a) dyrektor placowki lub osoba przez niego wyznaczona,

b) pedagog, psycholog,

c) wychowaweca kierujgcy procesem wychowawczym dziecka,

d) przedstawiciel organizatora pieczy zastgpczej,

e) pielegniarka, w miar¢ indywidualnych potrzeb dziecka,

f) rodzice dziecka, z wyjatkiem rodzicow pozbawionych wiadzy rodzicielskiej,

g) inne osoby, w szczegblnoSci asystent rodziny prowadzacy pracg z rodzing dziecka
oraz przedstawiciel osrodka adopcyjnego.

4. Zespot dokonuje okresowej oceny sytuacji dziecka w miare potrzeb nie rzadziej niz co
pot roku, a w przypadku dziecka w wieku ponizej 3 lat nie rzadziej niz co trzy
miesigce.

5. Po dokonaniu okresowej oceny sytuacji dziecka Zesp6l formutuje na pismie wniosek

dotyczacy zasadnosci dalszego pobytu dziecka z placowce 1 przesyta go do sadu.

§18
Na wniosek Dyrektora placéwki lub na wniosek wychowawcy, za zgoda Dyrektora placowki
opiekunczo-wychowawczej, po zasiggnigciu opinii powiatowego centrum pomocy rodzinie,
starosta powiatu, ktory skierowal dziecko do placowki opiekunczo-wychowawczej moze

przenies¢ dziecko do innej placowki.
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ROZDZIAL 111

KIEROWANIE I PRZYJMOWANIE WYCHOWANKOW

§19

1. Dziecko do placowki opiekunczo- wychowawczej kieruje Powiat wlasciwy
do ponoszenia wydatkow na opieke i wychowanie dziecka.
2. Dziecko cudzoziemcow do placowki opiekunczo- wychowawczej Kieruje Powiat

wilasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu dziecka.

§20

Skierowanie do placowki wydaje Powiat w porozumieniu z Dyrektorem Centrum

Administracyjnego w Tczewie.

§21

Do placowki przyjmowane sg dzieci w wieku okreslonym w ustawie o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej.

§22

1. O skierowaniu dziecka do placowki opiekunczo — wychowawczej Powiat wlasciwy
do ponoszenia wydatkow na opieke 1 wychowanie dziecka informuje niezwtocznie
sad, ktory orzekt o umieszczeniu dziecka w pieczy zastgpczej.

2. O skierowaniu dziecka cudzoziemcoéw do placowki opiekunczo- wychowawczej
Powiat wlasciwy za wzgledu na miejsce pobytu dziecka informuje sad, ktory orzekt

o umieszczeniu dziecka w pieczy zastepcze;.

§23

Wraz ze skierowaniem dziecka do placéwki opiekunczo — wychowawczej Powiat przesyta:
1. odpis aktu urodzenia, a w przypadku sierot i1 potsierot- rowniez odpis aktu zgonu
zmartego rodzica,
orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w placoéwece,
dokumentacje o stanie zdrowia dziecka, w tym kart¢ szczepien,

dokumenty szkolne, w szczeg6lnosci §wiadectwa szkolne,

o ~ w N

informacj¢ o prowadzonej pracy z rodzing dziecka i jej rezultatach.
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§24

W przypadku kierowania dziecka cudzoziemcéw do placowki przekazuje si¢ dostgpna
dokumentacje¢ dotyczaca dziecka, a w szczegdlnosci:

1) dokumenty potwierdzajace tozsamos¢ dziecka,

2) dokumenty uprawniajgce dziecko do pobytu na terenie RP, o ile zostalty wydane,

3) dokumenty podrézy dziecka,

4) informacje o okoliczno$ciach zgloszenia dziecka do Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie,
5) informacje o rodzicach dziecka,

6) dokumenty o stanie zdrowia dziecka.

§25

Rodzenstwa kierowane do placowki nie powinny by¢ rozdzielane.

§26
Dopuszcza si¢ przyjecie do placowki matoletniej w cigzy.
§27
Niezwlocznie po przyjeciu dziecka do placowki sporzadza si¢ diagnoze psychofizyczng

dziecka. Diagnoza sporzadzana jest przez psychologa/pedagoga placéwki w terminie do

1 miesigca, a w sytuacjach trudnych nie dtuzej niz do 2 miesigcy.

§28

W przypadku braku miejsc w placowce opiekunczo-wychowawczej, Dyrektor moze odmowic
przyjecia dziecka do placowki, wowczas Powiat zwraca si¢ do innego Powiatu z wnioskiem

o skierowanie dziecka do odpowiedniej placowki.

§29
Dzieci przyjete do placoéwki moga zostac przeniesione do innej placowki, rodziny zastepczej
lub rodzinnego domu dziecka, gdzie warunki bedg korzystne dla rozwoju psychofizycznego

dziecka.

39

Id: 859F9077-CCBF-429E-A4E5-BO9EF321A7953. Uchwalony Strona 39



§30
Za wlasciwe zorganizowanie przyj¢cia nowego wychowanka do placowki odpowiedzialny

jest Dyrektor lub w przypadku jego nieobecno$ci, wyznaczony pracownik pedagogiczny.

§31

Placéwka zapewnia mozliwo$¢ przyjmowania dzieci przez calg dobe.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z ustawg o samorzadzie powiatowym organizacj¢ i1 zasady funkcjonowania
jednostek organizacyjnych powiatu okreslaja regulaminy organizacyjne uchwalone przez Zarzad
Powiatu.

Uchwalenie Regulaminu Organizacyjnego Centrum Administracyjnego Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Tczewie zawartego w niniejszej uchwale podyktowane jest
potrzeba zmiany regulaminu tej jednostki organizacyjnej w zwigzku z utworzeniem Placéwki
Opiekunczo-Wychowawczej z siedzibg w Tczewie przy ulicy Kossaka 16.

Wobec powyzszego niniejsza uchwata jest w petni uzasadniona.

Id: 859F9077-CCBF-429E-A4ES-B9EF321A7953. Uchwalony Strona 1





