UCHWALA NR 111/330/2020
ZARZADU POWIATU TCZEWSKIEGO

z dnia 8 pazdziernika 2020 r.

zmieniajaca Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tczewie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2020 poz. 920), Zarzad Powiatu Tczewskiego

uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Tczewie stanowigcym zatacznik
do uchwaty Nr38/121/2019 Zarzadu Powiatu Tczewskiego zdnia 11 lipca 2019 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tczewie, zmienionym uchwatg
Nr 48/151/2019 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 12 wrze$nia 2019 r., uchwata Nr 76/229/2020
Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 25 lutego 2020 r., uchwalg Nr 89/268/2020 Zarzadu Powiatu
Tczewskiego z dnia 21 maja 2020 r. i uchwata Nr 107/320/2020 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia
17 wrzesnia 2020 r. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sa:
1) wydziaty, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 1-12;
2) referaty, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 7 tiret 1, 2, 3 1 4;
3) samodzielne stanowiska, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 13-20;
z zastrzezeniem § 8 ust. 7.”;
2)w§7:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Wydziat Spraw Osobowych WO
- Biuro Paszportow”,
b) w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) Wydziat Rady, Zarzadu i Rozwoju Powiatu WRZ”,
c) skresla si¢ pkt 21.
3) w § 8 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,» 7. Biuro Paszportow, Zespo6t Informatykéw, Biuro Obstugi Klienta, Biuro Ochrony Informacji
Niejawnych, Biuro Rzecznika Konsumentow, Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
1 Archiwum stanowia zespoty pracownikow niebedace odrgbnymi komoérkami organizacyjnymi.
Zespoty te wykonujg okreslone zadania i wchodza w sktad wlasciwej komorki organizacyjnej
okreslonej w schemacie organizacyjnym lub samodzielnego stanowiska. Pracownicy tych
zespolow podlegaja stuzbowo kierownikom komorek organizacyjnych lub samodzielnym
stanowiskom, w sktad ktoérych wchodzg.”;

4) § 9 wust. 4:
a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,»7) Wydziat Rady, Zarzadu i Rozwoju Powiatu,”,
b) skresla si¢ pkt 16;

5)w § 14, po zadaniach Wydzialu Spraw Osobowych, dodaje si¢ czg$¢ dotyczaca Biura Paszportow
w brzmieniu:
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,,Biuro Paszportow
Do zadan Biura Paszportéw nalezy w szczegodlnoSci:

1) przyjmowanie 1isprawdzanie poprawnos$ci wypetnienia oraz kompletno$ci wnioskéw
paszportowych od o0so6b ubiegajacych si¢ o wydanie dokumentu paszportowego,
a w szczegblnosci:

a) weryfikacja wnioskoéw w zakresie wniesienia optaty paszportowej,

b) pobieranie danych biometrycznych w postaci odciskow palcow za pomoca urzadzenia do
elektronicznego pobierania odciskow oraz odnotowywanie we wniosku o wydanie
paszportu informacji, z ktorych palcow odciski beda w formie elektronicznej umieszczone
w paszporcie lub o braku mozliwosci ich pobrania,

¢) wprowadzanie do ewidencji paszportowej danych z wniosku o wydanie paszportu oraz
danych biometrycznych w postaci odciskéw palcow,

d) poswiadczanie za zgodno$¢ =z oryginatem przedkladanych przez wnioskodawcow
dokumentow w sprawach paszportowych oraz potwierdzanie podpisdOw, na wnioskach
o wydanie paszportu, zgody rodzicow lub ustanowionych przez sad opiekunow prawnych
na wydanie osobie maloletniej paszportu,

2) przechowywanie dokumentow paszportowych do czasu ich wydania wnioskodawcom,
3) wydawanie dokumentdéw paszportowych osobom, ktore ztozyty wnioski o ich wydanie,

4) prowadzenie dokumentacji 1iewidencji, takze w formie elektronicznej, zwigzanej
z wydawaniem dokumentow paszportowych.”;

6) § 15 otrzymuje brzmienie:
»WYDZIAL RADY, ZARZADU I ROZWOJU POWIATU
Do zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
1. W zakresie obstugi administracyjnej Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu:
1) gromadzenie i przygotowywanie materiatow niezbednych dla pracy Rady i komisji,
2) przygotowywanie do wysytki materiatow na posiedzenia Rady i komisji,
3) protokotowanie obrad Rady i na wniosek Przewodniczacego komisji-posiedzen komisji,
4) prowadzenie rejestrow:
a) uchwat Rady,
b) wnioskow 1 opinii komisji,
¢) interpelacji 1 wnioskow radnych,

5) gromadzenie, przechowywanie iewidencjonowanie uchwal (postanowien, opinii) Rady,
protokolow zsesji Rady 1iposiedzen komisji, wnioskdw 1iopinii komisji Rady
oraz interpelacji i wnioskow radnych,

6) udziat w opracowywaniu uchwat Rady, wnioskow i opinii komisji oraz projektow planow
pracy Rady,

7) zapewnienie Radzie w niezbednym zakresie pomocy merytorycznej i prawnej zwigzanej z jej
dziatalnoscia,

8) podejmowanie ~ w zakresie  zleconym  przez ~Rade czynnosci  zmierzajacych
do zapewnienia wspotdzialania z organizacjami spotecznymi dzialajagcymi na terenie
powiatu,

9) organizowanie z inicjatywy Przewodniczacego Rady narad i spotkan i ich obstuga,

10) przekazywanie uchwal Rady, wnioskow komisji i interpelacji radnych zainteresowanym
wydziatom, jednostkom organizacyjnym Powiatu, powiatowym stuzbom, inspekcjom
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istrazom 1iinnym zainteresowanym jednostkom oraz czuwanie nad terminowym ich
zalatwianiem,

11) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,
12) udzielanie pomocy radnym w wypekianiu obowigzkow radnego,

13) przekazywanie aktow prawa miejscowego iinnych uchwat wymagajacych ogloszenia
do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego,

14) przesylanie przepisow porzadkowych do wiadomosci zarzadom gmin polozonych
na obszarze powiatu oraz starostom sgsiednich powiatow,

15) sprawdzanie wszystkich projektow uchwat i zatacznikow do uchwat pod wzgledem bledoéw
oraz wlasciwego uktadu graficznego,

16) udostepnianie zainteresowanym obywatelom dokumentow wynikajacych
z wykonywania zadan publicznych, a w szczeg6lnosci protokotow z posiedzen sesji Rady
1 posiedzen komisji Rady,

17) podawanie do publicznej wiadomosci zawiadomien o terminie sesji, miejscu
i przedmiocie obrad Rady oraz o terminach obrad komisji Rady,

18) zapewnienie przedktadania Radzie:

a) rocznego sprawozdania z dzialalno§ci Komendy Powiatowej Policji w Tczewie
iinformacji o stanie porzadku ibezpieczenstwa publicznego na terenie powiatu
tczewskiego opracowanych przez Komendanta Powiatowego Policji,

b) informacji o stanie bezpieczenstwa ochrony przeciwpozarowej oraz o zagrozeniach
pozarowych powiatu opracowanych przez Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy
Pozarnej,

c) informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarno-weterynaryjnego na obszarze powiatu
opracowanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Tczewie,

d) informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego powiatu opracowanych przez Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Tczewie,

19) obstuga posiedzen Zarzadu,
20) wykonywanie zadan zwigzanych z przynalezno$cig powiatu do zwigzkow i stowarzyszen,

21) przekazywanie do realizacji wlasciwym wewnetrznym komorkom organizacyjnym
Starostwa, jednostkom organizacyjnym Powiatu, powiatowym stuzbom, inspekcjom
i strazom uchwat idecyzji Zarzadu oraz wytycznych Starosty, atakze czuwanie nad
terminowym ich realizowaniem,

22) zalatwianie spraw zwigzanych z herbem, flaga i insygniami Powiatu, w zakresie
przygotowywania projektow uchwat,

23) prowadzenie sekretariatu starostow,

24) prowadzenie spraw wynikajacych zustawy o petycjach oraz zwiazanych z organizacja
przyjmowania i zatatwianiem skarg i wnioskdw, w tym wptywajacych do rady powiatu,

25) gromadzenie i udost¢pnianie aktow prawa miejscowego ustanowionych przez Powiat,
26) opracowywanie raportu o stanie Powiatu.

2. W zakresie promocji, kultury i sportu:
1) koordynowanie dzialan zwigzanych ze wspotpraca zagraniczna,
2) podejmowanie dziatan wspierajacych rozwdj organizacji pozarzadowych z terenu powiatu,
3) wspotpraca z mediami,

4) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego, sportowego i turystycznego powiatu
w kraju i za granicg,
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5) opracowywanie i rozpowszechnianie materialow promocyjno-informacyjnych
0 powiecie, tworzenie promocyjnej bazy danych o powiecie,

6) organizowanie imprez zwigzanych z promocja powiatu,

7) organizowanie na tereniec powiatu obchodow uroczystosci o charakterze panstwowym,
regionalnym i powiatowym,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnos$ci kulturalne;,

9) zalatwianie spraw zwigzanych z bibliotekg powiatows,

10) zatatwianie spraw zwigzanych z rozwojem kultury fizycznej,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem turystyki,

12) wydawanie wiasnych ulotek, broszur i innych publikacji,

13) wspotpraca z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie ochrony dobr kultury,

14) prowadzenie spraw zwiazanych z Lokalng Organizacja Turystyczng LOT Kociewie
oraz Lokalng Grupa Dziatania Wstega Kociewia,

15) obstuga administracyjno-biurowa Powiatowej Rady Sportu,
16) obstuga redakcyjna informatora samorzadowego ,,Zycie Powiatu Tczewskiego”,
17) przyjmowanie wnioskow o przyznanie nagrod Starosty Tczewskiego,

18) obstuga administracyjno-biurowa Kapituty Nagrdéd Starosty Tczewskiego w dziedzinie
kultury i sportu,

19) sporzadzanie powiatowego programu opieki nad zabytkami oraz przygotowanie
sprawozdania z jego wykonania,

20) wprowadzanie zakazoéw organizowania imprez masowych na terenie powiatu lub jego
czgsci,

21) prowadzenie oficjalnej strony internetowej Powiatu Tczewskiego oraz oficjalnych profili
Powiatu Tczewskiego w mediach spotecznos$ciowych,

22) obstuga konkursu ofert na dotacje celowe dla klubéw sportowych na prowadzenie
statutowej dziatalno$ci sportowe;j,

23) administrowanie konta Powiatu Tczewskiego na portalu ,,witkac.pl”,
24) opracowywanie programu rozwoju powiatu i monitorowanie jego realizacji,

25) wspolpraca z samorzadem wojewodztwa przy formutowaniu i realizacji strategii rozwoju
wojewodztwa.”;

7) w § 23 skresla sie pkt 11.
8) skresla si¢ § 33a,
9) w § 44 ust. 3 1 5 otrzymujg brzmienie:

,»3. Centralny rejestr skarg, wnioskow i petycji wplywajacych do Starostwa prowadzi Wydziat
Rady, Zarzadu i Rozwoju Powiatu.

5. Kontrole i nadzor oraz koordynacje w zakresie organizacji, przygotowania, rozpatrywania
i zalatwiania skarg, wnioskoéw 1 petycji sprawuje naczelnik Wydziatu Rady, Zarzadu i Rozwoju
Powiatu.”;

10) w spisie tresci w rozdziale V pozycja o nazwie ,,BIURO PREZYDIALNE” otrzymuje brzmienie:
»WYDZIAL RADY, ZARZADU I ROZWOJU POWIATU”.

§ 2. Schemat organizacyjny Starostwva Powiatowego w Tczewie otrzymuje brzmienie jak
w zatgczniku do niniejszej uchwaty.
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§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Starosta Tczewski Wicestarosta
Mirostaw Augustyn Andrzej Flisik
Cztonek Zarzadu Czlonek Zarzadu
Bogdan Badziong Krzysztof Korda
Czlonek Zarzadu

Waldemar Pawlusek
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Zalacznik

douchwaty Nr........./......../22020
ST ARO ST A Zarzadu Powiatu Tczewskiego
4o || : I 2(}20&
Zatacznik do uchwaty Nr 111/330/2020
Zarzadu Powiatu Tczewskiego
z dnia 8 pazdziernika 2020 r.
v v v Wydzial Edukacji P
Sekretarz Skarbnik
Wicestarosta i i
Powiatu Powiatu Wydzial Komunikacji, |
Transportu i Drég h
e Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Wydzial Administracji P
e Zesp6t Informatykow i Zarzadzania h
Wydzial Spraw Osobowych Wydzial Finanséw *  Biuro Obstugi Klienta Kryzysowego
Archiwum
—> Wydzial Inwestycji *
i Remontéw Wydzial Geodezji P
v Powiatowy Osrodek i Gospodarki b
Biuro Paszportéw Dokumentacji Geodezyjnej Nieruchomosciami
i Kartograficznej
Wydzial Zamowien 3
> Publicznych Referat Ewidencji Gruntow Wydzial Rady, Zarzadu
. . i Rozwoju Powiatu
i Budynkow
Referat Gospodarki Zespol Radcow Prawnych |
Nieruchomosciami -
»  Wydzial Budownictwa —
Zespdt Uzgadniania < Zespoét Kontrolny <
Dokumentacji
Wydzial Zdrowia, Spraw Inspektor Oﬁhrony <
Spolecznych i PFRON Danyc
Biuro Rzecznika Konsumentéw | 4 POWiatOWy Rzecznik <
- Konsumentow
R Wydzial Rolnictwa
7| 1Ochrony Srodowiska Biuro Ochrony Informacji P Pelnomocnik ds. ochrony |
Niejawnych - informacji niejawnych -
Audytor Wewnetrzny <
_ Biuro Gospodarki
i Nieruchomos$ciami BHP <
Powiatu
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
uchwalenie regulaminu organizacyjnego starostwa powiatowego nalezy do zadan zarzadu powiatu.

W projekcie wprowadza si¢ zmiany polegajace na tym, ze w miejsce Biura Prezydialnego, ktore
byto referatem wprowadza si¢ Wydziat Rady, Zarzadu i Rozwoju Powiatu. Do zadan nowej
komorki dodano m. in. zadania dotychczas wykonywane przez Wydziat Inwestycji i Remontow
dotyczace strategii powiatu.

Ponadto Wydziatowi Spraw Osobowych przypisuje si¢ Biuro Paszportow, ktore dotychczas
dziatato jako odrebna komorka podlegta bezposrednio Staros$cie. Proponowana zmiana ulatwi
kontrolg, oceng jak réwnie mozliwo$¢ zmiany organizacji pracy tej komorki.

Zaproponowane zmiany powoduja ujednolicenie struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego
w Tczewie na struktur¢ wydzialowa i1 samodzielne stanowiska, ktére nie moga funkcjonowaé
w formie wydziatu.

Majac na uwadze powyzsze podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.
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