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Uzupetniajgc odpowiedZ z dnia 31 marca 2020 r. uprzejmie informuje, Ze majgc na uwadze
bezpieczenstwo mieszkancow Powiatu Tczewskiego, w tym pracownikéw Starostwa, podjafem decyzje
o czasowym wyfaczeniu bezpodredniej obstugi klientow w Starostwie Powiatowym w Tczewie od dnia
18 marca do odwotania. Sprawy urzedowe mozna zalatwiaé drogg mailowa, listownie oraz wykorzystujac
platformg internetowa ePUAP. Ponadto w celu ochrony zdrowia pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Tczewie w komorkach organizacyjnych, w ktérych jest to mozliwe z uwagi na rodzaj wykonywanej pracy
i zakres obowigzkow stuzbowych, na podstawie art, 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaZnych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.), polecono
pracownikom wykonywanie pracy poza Starostwem Powiatowym w Tczewie, tj. pracy zdalnej.
Wykonywanie pracy zdalnej odbywa sie w sposéb rotacyjny okreslony w harmonogramie okre$lonym przez
kierownika wlasciwej komdrki organizacyjnej. Ponadto wydatem zarzgdzenie w sprawie wytycznych dia
pracownikow Starostwa Powiatowego w Tczewie w zwigzku z dzialaniami prewencyjnymi zapobiegajacymi
rozprzestrzenianiu sie wirusa COVID-19, w ktérym to okreélono zalecenia co do sposobu zachowania sie w
czasie pracy w kontaktach ze wspodtpracownikami i ewentuainymi klientami, a takze przyjmowania
dokumentacji i korespondencji do kartonéw specjalnie do tego przeznaczonych, opatrzonych datg wplywu
z danego dnia, znajdujacych sie w przedsionku przy wejiciu gtdwnym do budynku Starostwa, ktére nalezy
otwiera¢ najwczesniej po uplywie 24 godzin od ich dostarczenia. Zobowigzatem rowniez odpowiedzialne
osoby do dostarczenia na biezgco pracownikom Starostwa Powiatowego w Tczewie, w szczegdlnodci
rekawiczek jednorazowych lub srodka dezynfekujgcego na bazie alkoholu {min. 60%) oraz niezbednych
materiatéw do usuwania zanieczyszczen w postaci sciereczek.

Z informacji przekazanych mi od Prezydenta Miasta, Burmistrzéw oraz Wojtéw sytuacja
w poszczegdlnych gminach przedstawia sie nastepujgco:

1. W Gminie Miejskiej Tczew Prezydent Miasta wprowadzil ograniczenia w obstudze interesantéw
w Urzedzie Miejskim i jednostkach podlegtych, ktdrzy przyjmowani sa tylko w sprawach zwigzanych
z rejestracjy zgondw oraz po uprzednim umdwieniu spotkania, jesli zachodzi koniecznoéé bezposredniego
kontaktu. Korespondencje do Urzedu moina przesylaé elektronicznie, badz poczta tradycyjna jak réwniez
osobiscie w siedzibie Urzedu poprzez wrzucenie ich do urny (bez bezposredniego kontaktu
z pracownikiem). Kasa funkcjonuje tylko w okresie wyplat dodatkéw mieszkaniowych {w kasie moze
przebywac tylko jedna osoba). Ze wzgledu na bezpieczeristwo czeéé pracownikéw $wiadczy prace zdalnie.
Pracownikom, ktdrzy nie pracuja zdalnie na biezgqco dostarczane, sg $rodki ochrony takie jak: rekawiczki
jednorazowe, maseczki ochronne oraz plyn do dezynfekcji rak. W zwigzku z wprowadzeniem stanu
zagrozenia epidemicznego Straz Miejska w Tczewie wykonuje dodatkowo nastepujgce czynnodci:

- informuje spotecznos¢ lokalng (przy uzyciu srodkéw naglasniajacych zamontowanych na pojazdach
stuzbowych) o stosowaniu sie do wydanych zaleceni i przepiséw w zwigzku z wystapieniem pandemii
koronawirusa,



- wspoldziata z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej przy dostarczaniu paczek iywnosciowych dla 0séb
poddanych kwarantannie i w podesztym wieku,

- kontroluje przestrzegania wydanych przepiséw sanitarnych dotyczacych zakazu wykonywania niektérych
dziatainosci gospodarcaych,

- podejmuje interwencje w stosunku do oséb niestosujgcych sie do wydanych przepiséw zwiazanych
Z poruszaniem sie w miejscach publicznych,

- kontroluje przestrzegania przez interesantdw zglaszajacych sie osobiécie do Urzedu zasad komunikowania
sie z urzednikami,

- informuje na biezaco wtasciwe instytucje o wszelkich nieprawidlowosciach majacych wplyw na
rozprzestrzenianie sie epidemii koronawirusa.

2. W Gminie Gniew w zwigzku pandemig koronawirasa Burmistrz podijat dziatania polegajgce na:

1) Zwotaniu Sztabu Zarzadzania Kryzysowego, na ktérego posiedzeniu okreslono kierunki dziatan
w tym biezgcq kontrolg sytuacji poprzez raportowanie przez czlonkéw Sztabu drogg mailowa
o0 sytuacji poszczegdlnych jednostek oraz podejmowanych dziatan.

2} Wydaniu Zarzadzenia Burmistrza w zakresie dziatart prewencyjnych walki z pandemia.

3) Prowadzeniu szeroko rozumiane] dziatalnosci informacyjnej poprzez strong internetowa www.gniew.pl.
facebook, stupy informacyjne, tablice informacyjne w sotectwach, sklepy na terenie gminy (komunikaty,
informacje plakaty, ulotki).

4) Przygotowanie pracownikéw Urzedu oraz zobowigzanie kierownikéw jednostek organizacyjnych do
podjecia dziatan prewencyjnych w zakresie walki z pandemia poprzez zabezpieczenie pracownikéw w $rodki
ochrony osobistej, srodki dezynfekujace, dziatalno$é informacyjng, promocje pracy zdalnej - praca
w systemie rotacyjnym, ograniczenie kontaktu bezposdredniego z interesantami, minimalizacje obecnodci
pracownikdéw w miejscu pracy (urlopy, opieka).

5) Wsparcia dla 0s6b starszych, samotnych i niepeinosprawnych poprzez organizowanie dowozu do domu
produktéw 2ywnosciowych oraz lekéw przez Gminne Centrum Reagowania w godz. od 10:00 do 14:00, oraz
lokalnych przedsiebiorcow.

6) Pomoc przedsiebiorcom w zakresie odroczenia terminu platnosci za dzierzawe nieruchomosci oraz
najem lokali uzytkowych, ktérych wlascicielem jest Gmina.

7) Zgodnie z zaleceniami Wojewody Pomorskiego z dnia 14 marca 2020 r. oraz wytycznymi Komendy
Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej na terenie Gminy Gniew wytypowano dwie jednostki OSP do
ewentualnych dzialaht zwigzanych w zaopatrzeniu ludnosci. Strazacy z jednostek OSP, ktérzy zglosili cheé
swojej pomocy, zostali przeszkoleni przez funkcjonariuszy Panstwowej Strazy Pozarnej. Dodatkowo OSP
Gniew w porozumieniu z GCR prowadzi dziatania prewencyjne oraz informacyjne poprzez odtwarzanie apeli
policji z gtosnikdéw samochodu o pozostaniu w domach. Ponadto jednostki OSP zostaly wyposazone przez
Komendanta Gminnego w srodki. ochrony osobistej oraz $rodki dezynfekujace.

3. W Gminie Pelplin Burmistrz w zwigzku pandemig koronawirusa Burmistrz wyposazyl pracownikéw
w Srodki ochrony osobistej oraz wydat stosowne zarzadzenia i komunikaty w sprawie przeciwdziatania
rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2, ktére okreslaja dziatania na terenie miasta i gminy Pelplin w
czasie trwania epidemii w szczegdlnodci:



1) Zobowigzano gminne jednostki organizacyjne do odwolania imprez masowych oraz wydarzen
kulturalnych, spolecznych, sportowych, jak réwniez zaje¢ o podobnym charakterze oraz zamknigcia
targowiska miejskiego.

2} W Urzedzie Miasta i Gminy oraz gminnych jednostkach organizacyjnych prace zorganizowano
w taki sposéb, aby zabezpieczy¢ niezbedne ustugi dla mieszkaricow, wprowadzajgc zadaniowy czas pracy,
teleprace oraz prace zdalna.

3) Upowazniono kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do skracania pracy jednostki do godz.
13:00.

4) Ograniczono obstuge mieszkancow, ograniczajgc sie do kontaktdw telefonicznych, za pomoca
korespondencji e-mail, za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP lub przekazywac do skrzynki
umieszczonej przy wejsciu do budynku, W szczegdlinych przypadkach istnieje mozliwos¢ umdéwienia wizyty
po uprzednim zgtoszeniu telefonicznym.

5) Zobowigzanc kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do:

a)biezgcego publikowania na stronach internetowych, w mediach spotecznosciowych i przy wejsciach do
budynkdw, informacji dotyczgcych funkcjonowania jednostki i obstugi mieszkancow;

b)przekazywania kazdego dnia do pgodz. 12:00 informacji dotyczacych funkcjonowania Jednostki
w tym dotyczacych zagrozen oraz zmian w funkcjonowaniu i obstudze;

¢) oznaczenia miejsc, ktdre zostaty zamkniete lub wstep jest zabroniony, a szczegélnoscl targowiska, place
zabaw, boiska i tereny rekreacyjne;

d} przygotowania zastepstw za osoby wypetniajace funkcje kluczowe w kierowanej jednostce (m.in. gldwne
ksiegowe, pracownicy odpowiedzialni za systemy informatyczne i infrastrukture krytyczna);

6) Zobowiazano Straz Miejska do kontroli obiektéw uzytecznosci publicznej, z ktérych korzystanie zostato
zakazane.

7) Zohowigzano Zarzad Miejsko-Gminny OSP w Pelplinie do podawania komunikatdw za pomoca urzgdzen
nagtasniajgcych umieszczonych na pojazdach o obowigzujgcych wytycznych i zachecajacych do pozostania
w domu. Ponadto jednostki ochotniczych strazy pozarnych wykonujg zadania zgodnie
z zaleceniami Wojewody Pomorskiego.

4. W Gminie Morzeszczyn z uwagi nha bezpieczenstwo mieszkaricdw, w tym pracownikow Urzedu
podjeto decyzje o ograniczeniu pracy, wprowadzajgc obstuge zdalng. Cze$¢ pracownikéw wykonuje swoje
obowigzki zdalnie w domu. Tylko w wyjatkowych sytuacjach, jesli zachodzi koniecznos¢ bezposredniego
kontaktu, obstuga interesantéw motliwa jest osobiscie. Pracownikom wykonujacych prace w siedzibie
Urzedu zapewnia sie $rodki do dezynfekcji oraz rekawiczki jednorazowe. Przeciwdziatajgc
rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2 podjeto rowniez nastepujace dziatania:

- zamknieto szkoly,
- wstrzymano dziatalnos$¢ Klubu Senior +,
- zamknieto dzialalnos¢ instytucji kultury,

- cdwolano wszystkie spotkania, imprezy, wydarzenia.



Jednostki OSP na terenie Gminy Morzeszczyn przy wspdltpracy z Oérodkiem Pomocy Spofecznej
odpowiedzialne s3 za dostarczanie zywnosci dla oséb przebywajacych w kwarantannie domowej.

5. W Gminie Subkowy wykonano wszystkie polecenia dotyczace wprowadzonych ograniczefi
wynikajgcych z przepiséw prawa. Jednoczesnie, na podstawie rozporzadzer: Ministra Zdrowia z dnia 20
marca 2020 r. oraz Rady Ministrow z dnia 31 marca 2020 r., ograniczono wykonywanie zadail przez Urzad
Gminy oraz jednostki podlegte. Urzad Gminy oraz jednostki podlegle zostaly zamkniete., W Urzedzie
interesanci s3 przyjmowani wytacznie po wczesniejszym uzgodnieniu | umdwieniu spotkania-w sprawach
pilnych, zwigzanych z rejestracjq zgondw oraz wydaniem dowoddw osobistych. Osoby te s3 przyjmowane w
wydzielonym pomieszczeniu biurowym, zlokalizowanym bezposrednio przy wejéciu do Urzedu. Kontakt z
pracownikami jest mozliwy rdwniez telefonicznie, elektronicznie lub poczty tradycyjng. Adresy mailowe i
numery telefonéw do poszczegdlnych komérek organizacyjnych znajduja sie na stronie internetowej.

Punkt ptatnosci bezgotéwkowych z tytutu podatkéw i oplat w Urzedzie obecnie nie obstuguje interesantéw.
Wplaty mozliwe sq w oddziale banku {w sgsiedztwie Urzedu) lub na poczcie. Jednoczesnie przy wejéciu do
Urzgdu znajduje sie urna na korespondencje, umozliwiajagca sktadanie pism, wnioskéw itp. przez
interesantow. Wprowadzono kwarantanng korespondencji przed wprowadzeniem do EZD oraz dekretacja.

Pracownicy Urzedu oraz jednostek podleglych pracujg zdalnie. W Urzedzie zapewniono dyzury
pracownikow. Skrécono czas pracy Urzedu we wtorki (dzieh o wydtuzonym czasie pracy} do 15:15.
Pracownicy, ktorzy nie pracuja w sposdb zdalny, zostali wyposazeni w $rodki ochrony osobistej. Urzad
Gminy dokonal zakupu jednorazowych masek ochronnych FFP1 oraz FFP3 w tacznej ilosci 400 szt. {po 200
szt. masek obu rodzajow). Potowe masek (tj. 100 szt. masek FFP1 oraz 100 szt. masek FFP3) przekazano
gminnym jednostkom OSP. Pozostate maski wydawane sg na biezgco pracownikom JST, a w razie potrzeby
bedg stuizyly uzupelnieniu dalszych potrzeb OSP. Pracownicy Urzedu Gminy oraz podlegiych jednostek
korzystaja z jednorazowych rekawiczek ochronnych, ktérych iios¢ uzupelniana jest na biezaco.

Urzad Gminy dokonat réwniez zakupu 101 plynu myjaco - dezynfekcyjnego oraz 20 1 mydia
antybakteryjnego. Zlozyt takze zamdwienie na 100 1 ptynu do dezynfekcji PKN Orlen. W trakcie realizacji
pozostaje zamowienie dotyczqce zakupu 12 kombinezondw ochronnych Tyvek
z przeznaczeniem dla strazakdw - ochotnikdw. Nalezy nadmienié, ze zakup powyiszych $rodkdw wymagal
uruchomienia rezerwy budZetowej na zarzadzanie kryzysowe. Ponadto zakupiono 5 szt. termometréw
bezdotykowych, z czego 4 szt. przekazano OSP, a jeden pozostaje na stanie Urzedu. Jednostkg OSP
wyznaczong do pomocy przy wspieraniu oséb zagrozonych COVID- 19 na terenie gminy Subkowy zostata
jednostka Ochotniczej Strazy Pozarnej w Subkowach. Do jej dzialar w zakresie podstawowym nalezy przede
wszystkim dostarczanie Zywnosci osobom poddanym kwarantannie i glosowe rozgtaszanie komunikatéw ha
ulicach. Jednostka ta jest wyposazona w niezbedny sprzet ochronny {maseczki FFP-3, okulary ochronne oraz
plyn dezynfekujacy). Wyznaczeni ratownicy zostali przeszkoleni przez Paristwowsq Straz Pozarnag w zakresie
postgpowania z osobami zagrozonymi koronawirusem. Do OSP w Subkowach do tej pory nie wplynely
dyspozycje dotyczace wspierania 0séb zagrozonych COVID-19.

6. W Gminie Tczew w dniu 11 marca odwotano wszystkie imprezy artystyczne, rozrywkowe oraz
sportowe mogace gromadzi¢ grupy ludzi. W Urzedzie oraz podlegiym jednostkom organizacyjnym
wydzielono strefe umotliwiajacg interesantom skladanie korespondenciji w formie papierowej. Zakupiono
niezbgdne Srodki do dezynfekcji rak i ochrony osobistej (maseczki, rekawiczki). Osobista obstuga
interesantéw zostata ograniczona do minimum. Cata korespondencja papierowa po dostarczeniu do Urzedu
fest poddawana 72-godzinnemu okresowi przejsciowemu. Wyznaczone osoby w czasie godzin urzedowania
dezynfekujg elementy infrastruktury



uzytkowej narazonej na czesty kontakt. Zlecono pracownikom prace zdalng i wprowadzono rotacyjny
system osobistych dyzurow w budynku Urzedu.

Na kazdym pietrze sa rozmieszczone dozowniki z plynem dezynfekujgcym rece. Plyny sg uzupetniane na
biezgco. Dodatkowo kazdy z pracownikéw ma dostep do rekawiczek jednorazowych.

OSP Turze zostalo oddelegowane przez PSP do rozwozenia zywnosci ludziom w kwarantannie na terenie
Gminy Tczew (zostali przeszkoleni przez PSP). Jednostki KSRG zostaly oddelegowane przez Wéjta do
przeprowadzenia dezynfekcji wiat przystankowych na terenie Gminy.

Otrzymuija:

1. Adresat,
2. aa.






