ZK.1711.2.9.2019

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét Branzowych w Tcezewie przez
inspektorow Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego w Tczewie — Barbare
Bojanowskg i Dari¢ Gutkowskg-Nelke, dziatajgcych na podstawie upowaznienia
Nr 177/2019 z dnia 05 grudnia 2019 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres: Prawidlowo$¢ sporzadzenia materiatéw planistycznych na 2020 r.
Termin: w dniach od 10 do 20 grudnia 2019 r.

W dniach od 16.12.2019 r. do 20.12.2019 r. kontrola zostata przeprowadzona
jednoosobowo, przez Darig¢ Gutkowska-Nelke.

Zakres szczegolowy kontroli:

I

IIL.

Ustalenia ogolne.
Dochody.

III. Wydatki biezgce (rzeczowe).
IV. Wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli.

V.

Dane uzupelniajgce do projektu budzetu.

I. USTALENIA OGOLNE.,

Dyrektorem Zespotu Szkot Branzowych jest Pani Aleksandra Komoszynska.
Gtowng ksiggows jest

Kontrol¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z:

rozporzadzeniem Ministra FEdukacji Narodowej i1 Sportu z dnia
31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia  zasadniczego  nauczycieli, ogdlnych  warunkow
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy (Dz.U. z 2014 poz. 416
Ze zm.),

uchwatg Nr 36/115/2019 Zarzagdu Powiatu Tczewskiego z dnia
27 czerwea 2019 r. w sprawie przygotowania projektu uchwaty
budzetowe] na rok 2020,



- uchwatg Nr 48/148/2019 Zarzgdu Powiatu Tczewskiego z dnia
12 wrze$nia 2019 r. zmieniajacg uchwate w sprawie przygotowania
projektu uchwaty budzetowej na rok 2020,

- uchwalg Nr 36/116/2019 Zarzgdu Powiatu Tczewskiego z dnia
27 czerwca 2019 r. w sprawie przyjecia formularzy planistycznych
stanowigcych podstawe do opracowania projektu planu finansowego
i planu finansowego.

II. DOCHODY.

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 1 uchwaty Nr 36/115/2019 materiaty planistyczne
nalezalo opracowa¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2019 r.,
z wytgczeniem dochodéw jednorazowych, majacych miejsce w roku 2019,

Dane wykazane w materiatach planistycznych przedstawia ponizsza tabela:

/dane w zi./
Paragraf Nazwa Przewidywane Plan
wykonanie na 2020 r,
do dnia
31.12.2019 r.

0610 | Wplywy z oplat za duplikaty $wiadectw 390 390
0690 | Wplywy z réznych oplat 180 180
0750 | Wplywy z najmu i dzierzawy 80.000 80.000
0920 | Wplywy z pozostatych odsetek 400 400
0970 | Wpltywy z réznych dochoddw 380 380
Razem 81.350 81.350

Planowana kwota dochodéw na 2020 r. jest réwna przewidywanemu wykonaniu
w2019 r.

Analizie poddano dochody z najmu i dzierzawy, ktére zaplanowano
na podstawie zawartych uméw (na wynajem sali gimnastycznej i fitness).

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze¢ wysoko$é¢ dochodéw na 2020 r.
zaplanowano zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 1 uchwaly Nr 36/115/2019.

III. WYDATKI BIEZACE (RZECZOWE).

Na rok 2020 Zarzad Powiatu Tczewskiego (w zalgczniku nr 3 do uchwaty
Nr 36/115/2019) okreslit limit wydatkéw biezgcych na kwote 487.386 zl. Srodki
przeznaczono na wydatki zwigzane z prawidlowym funkcjonowaniem jednostki,
w tym na zadanie remontowe pn.: ,,Ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobdw
przemystowych (nie dotyczy budynkdéw i pomieszczen)”. Innych wydatkdw
na remonty nie przewidziano.
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W materiatach planistycznych $rodki budzetowe na wydatki biezgce wynoszg
487.386 zl.
Kontroli  poddano  sposob  sporzadzenia  materiatow  planistycznych
w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

- § 4210 ,,Zakup materiatow i wyposazenia”,

- § 4260 ,,Zakup energii”,

- § 4270 ,,Zakup ustug remontowych”,

- § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”,

1. Zakup materialow i wyposazenia.,
Na zakup materiatow 1 wyposazenia zaplanowano 36.710 zl., w tym:
- 15.000 zt. na opat,
- 5.000 zt. na materialy biurowe i druki,
- 4.100 zt. na srodki czystosci,
- 12.610 zt. na pozostate materiaty.

Stwierdza sig¢, ze na dzien 30.09.2019 r. wykonanie wydatkow wynosito
54.725,82 zi. Natomiast planowane wydatki na rok 2020 s nizsze o 65.674 zl.
od planu budzetowego na rok 2019.

2. Zakup energii.
Materialy planistyczne na =zakup energii sporzadzono na podstawie
dokumentow:
- Kalkulacja zapotrzebowania srodkéw na gaz na 2020 r. — kserokopia
dokumentu stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego protokotu,
- Kalkulacja zapotrzebowania $rodkow na energie elektryczng na 2020 r.
— kserokopia dokumentu stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
protokotu,
- Kalkulacja zapotrzebowania srodkow na wode na 2020 r. — kserokopia
dokumentu stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego protokotu.

Na zakup energii zaplanowano 63.472 zl., w tym:
- 22.916,01 zt. na zuzycie gazu,
- 37.605,08 zt. na zuzycie energii elektryczne;j,
- 2.950,74 z1. na zuzycie wody.

Jak wynika z powyzszego, planowane wydatki na energi¢ sa roéwne
wydatkom kalkulowanym na 2020 r.
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3. Zakup ustug remontowych.

Na zakup ushug remontowych zaplanowano 7.000 zi. z przeznaczeniem
na ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow przemystowych.

Cel wykorzystania §rodkow budzetowych jest zgodny z § 3 ust. 1 pkt. 5 uchwaty
Nr 36/115/2019.

Nadmienia si¢, zc planowane wydatki na rok 2020 sq nizsze o 5.000 zl
od planu budzetowego na rok 2019.

4. Zakup uslug pozostalych,

Materialy planistyczne na zakup ustug pozostatych sporzadzono na podstawie
dokumentu ,,Zestawienie do planu finansowego na rok 2020 w rozdz. 80117”
— kserokopia dokumentu stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego protokohu.

Na zakup ustug pozostatych zaplanowano 225.153 zk., w tym:
- 10.003 zt. na ustugi komunalne,
1.700 zt. na ustugi pocztowe i RTV,
2.900 zt. na ustugi kominiarskie,
5.166 zl. na ustugi BHP,
9.200 zi. na serwis oprogramowania,
11.500 zt. na przeglady techniczne budynkdw i urzadzen,
157.000 zt. na sprzatanie,
21.684 zt. na ustugi pozostale,
6.000 z1. na doksztalcanie nauczycieli.

Kwota na zakup ustug pozostatych, wykazana w materiatach planistycznych,
jest zgodna z dowodem zrédlowym (zestawienie do planu finansowego).

PODSUMOWANIE

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w materiatach planistycznych $rodki
na wydatki bieZace (rzeczowe) zabezpieczono zgodnie z wuchwaly
Nr 36/115/2019 Zarzadu Powiatu Tezewskiego.

IV. WYNAGRODZENIA ZASADNICZE NAUCZYCIELL

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 4 uchwaty Nr 36/115/2019 wydatki biezace w zakresie
wynagrodzen nauczycieli nalezy wykazaé wg kalkulacji wynagrodzen,
sporzadzonej na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego na rok
szkolny 2019/2020 (za 12 miesiecy), z uwzglednieniem aktualnych stawek
wynagrodzenia.

Wysokod¢  wynagrodzenia  zasadniczego  wykazana w  materiatach
planistycznych wynosi 1.185.885 zl.
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Wykaz dokumentow, na postawie ktérych jednostka sporzadzita materiaty
planistyczne:
- Arkusz organizacyjny na rok szkolny 2019/2020 z dnia 17.09.2019 1.,
-  Wykaz kadry pedagogicznej z dnia 11.09.2019 r.,
- Przydzialy nauczycieli z dnia 11.09.2019 r,,
- Kalkulacja wynagrodzen nauczycieli od stycznia do grudnia 2020 .
rozdz. 80115 z dnia 11.09,2019 r.,
- Kalkulacja wynagrodzen nauczycieli od stycznia do grudnia 2020 r.
rozdz. 80117 z dnia 11.09.2019 r.,
- Kalkulacja wynagrodzen nauczycieli od stycznia do grudnia 2020 r.
rozdz. 80120 z dnia 11.09.2019 1.

Wedlug tabel kalkulacyjnych na rok 2020 r. wynagrodzenia zasadnicze
nauczycieli wynoszg 1.185.885 zi., w tym:

- 859.392 zt. — wynagrodzenia nauczycieli dyplomowanych,

- 223.461 zt. — wynagrodzenia nauczycieli mianowanych,

- 103.032 71, — wynagrodzenia nauczycieli kontraktowych,

Naliczone wynagrodzenia dotyczg:
- 26 nauczycieli dyplomowanych,
- 8 nauczycieli mianowanych,
- 3 nauczycieli kontraktowych.

Kontroli poddano zgodnos$¢ danych wynikajgcych z w/w  dokumentow,
na podstawie ktorych sporzadzono materialy planistyczne,

Szczegolowej analizie poddano:
- ilo$¢ nauczycieli wg poszcezegolnych stopni awansu zawodowego,
- zastosowanie prawidiowej stawki wynagrodzenia zasadniczego.

Metodg losowg skontrolowano:
- 17 nauczycieli dyplomowanych,
- 5 nauczycieli mianowanych,
- 1 nauczyciela kontraktowego.

W wyniku podjetych czynnodci kontrolnych stwierdzono, ze:

- w dokumentach Zrodlowych nie ma rozbieznosci w ilosci nauczycieli
pogrupowanych wg awansu zawodowego,

- wysokos$¢ stawek wynagrodzen zasadniczych, wg awansu zawodowego,
jest zgodna z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
14 sierpnia 2019 r.,

- wysokos$¢ wynagrodzen zasadniczych wykazanych w materialach
planistycznych jest zgodna z kalkulacjs.
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V. DANE UZUPELNIAJACE DO PROJEKTU BUDZETU.

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 7 uchwaly Nr 36/115/2019 kwoty przeznaczone
na przewidywane wyplaty z tytulu odpraw oraz nagrdéd jubileuszowych
wykazano w odrebnym zestawieniu.

W dokumencie ,Dane uzupetniajgce do projektu budzetu na rok 2020”
wykazano planowane $rodki w wysokosci 45.972 zt. Sg one przeznaczone
na nagrody jubileuszowe ujete w imiennym wykazie, sporzgdzonym przez
kierownika gospodarczego.

Kwota 45.972 zl., bedgca rezerwg na wydatki biezgce w zakresie $wiadczen
pracowniczych, nie zostala powielona w materialach planistycznych.

Protokoél sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokol zawiera 6 stron,

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone¢ kontrolujgcg przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione w dniu 20 grudnia 2019 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujgcym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 51.

Tczew, dnia 20 grudnia 2019 r.
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