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ZK.1711.2.8.2019

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Placéwek Specjalnych w Tczewie przez
inspektoréw Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego w Tczewie — Barbare
Bojanowskg i Darig¢ Gutkowska-Nelke, dziatajgcych na podstawie upowaznienia
Nr 172/2019 z dnia 18 listopada 2019 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Prawidlowos¢ sporzadzenia materiatéw planistycznych na 2020 r.
Termin:  w dniach od 25 listopada 2019 r. do 09 grudnia 2019 r.

W dniach od 02.12.2019 r, do 04.12.2019 r. kontrola zostala przeprowadzona
jednoosobowo, przez Dari¢ Gutkowska-Nelke.

Zakres szczegolowy kontroli:
L Ustalenia ogdlne.
II.  Dochody.
III.  Wydatki biezace (rzeczowe).
IV.  Wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli.
V. Dane uzupelniajace do projektu budzetu.

I. USTALENIA OGOLNE.

Dyrektorem Zespotu Placéwek Specjalnych jest Pan Wojciech Rinc.
Glownym ksiegowym jest | .

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z:

- rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia  zasadniczego  nauczycieli, ogbélnych  warunkoéw
przyznawania dodatkéw do  wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy (Dz.U. z 2014 poz. 416
ze zm.),

- uchwatg Nr 36/115/2019 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia
27 czerwea 2019 r. w sprawie przygotowania projektu uchwaty
budzetowej na rok 2020,




_ uchwala Nr 48/148/2019 Zarzadu Powiatu Tezewskiego z dnia
12 wrzednia 2019 r. zmieniajaca uchwate w sprawie przygotowania
projektu uchwaly budzetowej na rok 2020,

- uchwata Nr 36/116/2019 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia
27 czerwea 2019 r. w sprawie przyjecia formularzy planistycznych
stanowigcych podstawe do opracowania projektu planu finansowego
i planu finansowego.

II. DOCHODY.

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 1 uchwaty Nr 36/115/2019 materiaty planistyczne
nalezalo opracowaé¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2019 r,,
z wylaczeniem dochodéw jednorazowych, majgcych miejsce w roku 2019.

Dane wykazane w materiatach planistycznych przedstawia ponizsza tabela:

/dane w zt./

Paragraf Nazwa Przewidywane Plan na 2020 r.

wykonanie '

do dnia
31.12.2019 r.

0750 | Dochody 2 najmu i dzierzawy 125.000 95.000
0830 | Wplywy z ustug 450.000 370.000
0920 | Pozostate odsetki 550 500
0970 | Wplywy z réznych dochoddéw 25.000 21.000
| Razem 600.550 486.500

Planowana kwota dochodéw na 2020 r. jest nizsza niz przewidywane wykonanie
w 2019 r. 0 114,050 z1.

Analizie poddano dochody z najmu i dzierzawy (wynajem pokoi goscinnych,
auli, kregielni) oraz wplywy z ustug (ustug gastronomiczne, rehabilitacyjne,
sprzedaz biletéw na sitownig i basen osobom indywidualnym).

Dochody z najmu i dzierzawy oraz $wiadczonych ustug jednostka otrzymuje
w zaleznosci od zainteresowania klientéw. Wysoko$¢ dochodéw uzalezniona
jest wige od popytu na rynku. W zwiazku z powyzszym, jednostka nic zawiera
statych umow.

Dochody na 2020 rok zostaty oszacowane na podstawie prawdopodobiefistwa
rzeczywistego wykonania. Przy planowaniu nie uwzgledniono dochodow

jednorazowych, uzyskanych w 2019 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wysokoéé dochodéw na 2020 r.
zaplanowano zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 1 uchwaly Nr 36/115/2019,
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III. WYDATKI BIEZACE (RZECZOWE).

Na rok 2020 Zarzad Powiatu Tczewskiego (w zatgczniku nr 3 do uchwaty
Nr 36/115/2019) okredlit limit wydatkéw biezacych na kwote 1.868.219 zl.
Srodki przeznaczono na wydatki zwigzane z prawidlowym funkcjonowaniem
Jednostki, w tym na zadanie remontowe pn.: ,,Ustugi konserwacyjne 1 naprawcze
wyrobow plzemysiowych (nie dotyczy budynkéw i pomieszczen)”. Innych
wydatkdéw na remonty nie przewidziano.

W materiatach planistycznych srodki budzetowe na wydatki biezace WYNoszg
1.868.219 z1.

Kontroli ~ poddano  sposéb  sporzadzenia  materiatéw  planistycznych
w nastgpujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

§ 4210 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia”,

§ 4260 ,,Zakup energii”,

§ 4270 ,,Zakup ustug remontowych”,

§ 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”.

1. Zakup materialéw i wyposazenia.
Na zakup materiatéw i wyposazenia zaplanowano 175.298 zl., w tym:
- 8.500 zt. na artykuty biurowe i druki,
16.500 zt, na $rodki czystosci,
6.000 #zt. na czasopisma i literature,
18.000 zi. na pozostate zakupy,
126.298 zt. na olej napedowy.

Stwierdza sig, 7e na dzien 30.09.2019 r. wykonanie wydatkéw wynosito
143.100,50 zt. Natomiast planowane wydatki na rok 2020 s3 nizsze
0 43.220 z1. od planu budzetowego na rok 2019.

2. Zakup energii,

Materialy planistyczne na zakup enelgii sporzqdzono na podstawie dokumentu
»Zestawienie wyliczen energii, wody i energii cieplnej do planu ﬁnansowego
na 2020 rok” ~ kserokopia dokumentu stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
protokotu,

Na zakup energii zaplanowano 393.041 zl., w tym:
- 135.164 zt. na zuzycie energii elektrycznej (wg zestawienia zuzycie wraz
z opfatami statymi bedzie wynosito 135.163,72 zt.),
- 236.747 zi na zuzycie energii cieplnej (wg zestawienia zuzycie wraz
z oplatami statymi bedzie wynosito 236,746,90 zt.),
- 21130 zk. na zuzycie wody (wg zestawienia zuzycie bedzie wynosito
21.130,20 zt.).
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Jak wynika z powyzszego, planowane wydatki na energi¢ sj rowne
wydatkom kalkulowanym na 2020 r.

3. Zakup ustug remontowych.

Na zakup ustug remontowych zaplanowano 90.000 zh z przeznaczeniem
na ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow przemystowych.

Cel wykorzystania $rodkéw budzetowych jest zgodny z § 3 ust. 1 pkt. 5 uchwaty
Nr 36/115/2019.

Nadmienia sie, ze planowane wydatki na rok 2020 sg nizsze o 2000 zl.
od planu budzetowego na rok 2019.

4. Zakup ushug pozostalych.

Materialy planistyczne na zakup ustug pozostatych sporzadzono na podstawie
dokumentu ,,Zestawienie do planu finansowego wydatkéw na 2020 rok”
— kserokopia dokumentu stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego protokotu.

Na zakup ustug pozostatych zaplanowano 226.000 zi., w tym:
- 5.100 zt. na ustugi pocztowe,
28.900 zt. na ustugi komunalne,
8.800 zt. na ustugi informatyczne,

114.000 zt. na ochrone obiektu,

14.200 zt. na ustugi pozostale,

35.000 zt. na doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli,

20.000 zt. na wyjazd w ramach programu edukacyjno-wychowawczego.

Kwota na zakup ustug pozostatych, wykazana w materiatach planistycznych,
jest zgodna z dowodem zrodlowym (zestawienie do planu finansowego).

PODSUMOWANIE

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w materiatach planistycznych $rodki
na wydatki biezace (rzeczowe) zabezpieczono zgodnie z uchwalg
Nr 36/115/2019 Zarzadu Powiatu Tczewskiego.

IV. WYNAGRODZENIA ZASADNICZE NAUCZYCIELL

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 4 uchwaty Nr 36/115/2019 wydatki biezace w zakresie
wynagrodzefi nauczycieli nalezy wykaza¢ wg kalkulacji wynagrodzen,
sporzadzonej na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego na rok
szkolny 2019/2020 (za 12 miesiecy), z uwzglednieniem aktualnych stawek
wynagrodzenia.




Wysokos¢  wynagrodzenia  zasadniczego  wykazana w  materialach
planistycznych wynosi 4.727.392 zl.

Wykaz dokumentdw, na postawie ktdérych jednostka sporzadzita materiaty
planistyczne:

Arkusz organizacyjny na rok szkolny 2019/2020 z dnia 16.09.2019 r.,
Wykaz kadry pedagogicznej z dnia 10.09.2019 1.,

Wykaz zbiorczy wynagrodzen nauczycieli Szkoty Podstawowej do planu
finansowego na rok 2020 rozdz. 80102 (na okres: od 1/2020 do VIII/2020,
od IX/2020 do XI1/2020) z dnia 09.09.2019 r.,

Wykaz zbiorczy wynagrodzen nauczycieli Przedszkola do planu
finansowego na rok 2020 rozdz. 80105 (na okres: od 1/2020 do VIII/2020,
od IX/2020 do XI1/2020) z dnia 09.09.2019 r.,

Wykaz zbiorczy wynagrodzen nauczycieli ZSZ do planu finansowego
na rok 2020 rozdz. 80134 (na okres: od 1/2020 do VII1/2020, od 1X/2020
do XI1/2020) z dnia 09.09.2019 r.,

Wykaz zbiorczy wynagrodzen nauczycieli Wychowawcéw Grup
Wychowawczych do planu finansowego na rok 2020 rozdz. 85403
(na okres: od 1/2020 do VIII/2020, od IX/2020 do XII/2020) z dnia
09.09.2019 r.,

Wykaz zbiorczy wynagrodzen nauczycieli ORW do planu finansowego
na rok 2020 rozdz. 85419 (na okres: od 1/2020 do VII1/2020, od 1X/2020
do X11/2020)} z dnia 09.09.2019 r.

Wedlug wykazéw zbiorczych na rok 2020 r. wynagrodzenia zasadnicze
nauczycieli wynoszg 4.727.393,40 zl. w tym:

3.338.602,68 zt. — wynagrodzenia nauczycieli dyplomowanych,
815.864,04 zt. — wynagrodzenia nauczycieli mianowanych,
413.590,68 zt. — wynagrodzenia nauczycieli kontraktowych,
159.336,00 zt. — wynagrodzenia nauczycieli stazystow.

Naliczone wynagrodzenia dotyczg:

74 nauczycieli dyplomowanych,

23 nauczycieli mianowanych,

14 nauczycieli kontraktowych,
5 nauczycieli stazystow.

Kontroli poddano zgodno$¢ danych wynikajacych z w/w  dokumentdw,
na podstawie ktorych sporzadzono materialy planistyczne.
Szczegbdlowej analizic poddano:
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ilos¢ nauczycieli wg poszezegélnych stopni awansu zawodowego,
zastosowanie prawidtowej stawki wynagrodzenia zasadniczego.




Metodg losowg skontrolowano:
- 38 nauczycieli dyplomowanych,
- 13 nauczycieli mianowanych,
- 5 nauczycieli kontraktowych,
- 1 nauczyciela stazyste.

W wyniku podjetych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- w dokumentach zrédtowych nie ma rozbieznosci w ilosci nauczycieli
pogrupowanych wg awansu zawodowego,

- wysokosé¢ stawek wynagrodzen zasadniczych, wg awansu zawodowego,
jest zgodna z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
14 sierpnia 2019 r.,

- wysoko$¢  wynagrodzen zasadniczych ujetych w  materiatach
planistycznych jest zgodna z wykazami zbiorczymi.

V. DANE UZUPEENIAJACE DO PROJEKTU BUDZETU.
Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 7 uchwaty Nr 36/115/2019 kwoty przeznaczone
na przewidywane wyptaty z tytutu odpraw oraz nagréd jubileuszowych
wykazano w odrebnym zestawieniu.
Na dokumencie ,Dane uzupeiniajgce do projektu budzetu na rok 20207
wykazano planowane $rodki w wysokosci 500.193 zl., w tym:

- 284.109 zl. na odprawy emerytalne,

- 216.084 zk. na nagrody jubileuszowe.
Powyzsze dane sg zgodne z dowodami zrédtowymi (imiennymi wykazami
sporzadzonymi przez Kierownika Gospodarczego).

Kwota 500.193 zl., bedgca rezerwg na wydatki biezace w zakresie swiadczen
pracowniczych, nie zostala powielona w materialach planistycznych.,




Na tym protokdt zakonczono.

Protokot sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 7 stron.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione w dniu 09 grudnia 2019 r.

Do zawartych w protokole ustaler zastrzezef nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o, przyshigujacym stronie kontrolowane;j
prawie, wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 79.

Tczew, dnia 09 grudnia 2019 r.
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