ZK.1711.2.7.2019

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkot Ekonomicznych im. ks. Janusza
St. Pasierba w Tczewie przez inspektoréw Zespotu Kontrolnego Starostwa
Powiatowego w Tczewie — Barbare Bojanowska i Dari¢ Gutkowskg-Nelke,
dzialajagcych na podstawie upowaznienia Nr 137/2019 z dnia 04 listopada
2019 r. wydanego przez Starost¢ Tczewskiego.

Zakres: Prawidlowo$¢ sporzadzenia materialdw planistycznych na 2020 r.
Termin: w dniach od 05 do 22 listopada 2019 r.

W dniach od 06.11.2019 r. do 08.11.2019 r. kontrola zostata przeprowadzona
jednoosobowo przez Darig¢ Gutkowska-Nelke.

Zakres szczegolowy kontroli:
L. Ustalenia ogélne.
II. Dochody.
III. Wydatki biezgce (rzeczowe).
IV. Wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli.
V. Dane uzupelniajgce do projektu budzetu.

I. USTALENIA OGOLNE.

Dyrektorem Zespotu Szkét Ekonomicznych jest Pan Jerzy Cisewski.
Gléwng ksiggowg jest

Kontrole przeprowadzono pod wzgl¢dem zgodnosci z:

- rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia  zasadniczego  nauczycieli, ogélnych  warunkoéw
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (Dz.U. z 2014 poz. 416
ze Zm.),
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- uchwalg Nr 36/115/2019 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia
27 czerwca 2019 r. w sprawie przygotowania projektu uchwaty
budZzetowej na rok 2020,

- uchwala Nr 48/148/2019 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia
12 wrzesnia 2019 r. zmieniajacg uchwale w sprawie przygotowania
projektu uchwaty budzetowej na rok 2020,

- uchwalg Nr 36/116/2019 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia
27 czerwca 2019 r. w sprawie przyjecia formularzy planistycznych
stanowigcych podstawe do opracowania projektu planu finansowego
i planu finansowego.

II. DOCHODY.

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 1 uchwaty Nr 36/115/2019 materialy planistyczne
nalezalo opracowaé na poziomie przewidywanego wykonania za 2019 r.,
z wylaczeniem dochodow jednorazowych, majgcych miejsce w roku 2019.

Dane wykazane w materialach planistycznych przedstawia ponizsza tabela:

/dane w zl./
Paragraf Nazwa Przewidywane | Plan na 2020r.
wykonanie
do dnia
31.12.2019 r.

0690 | Wplywy z réznych optat 1.000 1.000
0750 | Dochody z najmu i dzierzawy 65.000 65.000
0830 | Wplywy z ustug 470.000 470.000
0920 | Pozostate odsetki 2.000 2.000
0970 | Wplywy z réznych dochodéw 35.000 35.000
Razem 573.000 573.000

Planowana kwota dochodéw na 2020 r. jest réwna przewidywanemu wykonaniu
w2019 .

Analizie poddano dochody z najmu i dzierzawy, ktére zaplanowano
na podstawie zawartych uméw (na wynajem garazy, mieszkan oraz
pomieszczen).

Przeanalizowano réwniez wplywy z ustug sklasyfikowane w § 0830. Obejmujg
one dochody z tytulu zakwaterowania mtodziezy w internacie (skalkulowane
na podstawie planowanej liczby wychowankéw) oraz wynajmu pokoi
goscinnych i $wiadczen ustug gastronomicznych,

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wysoko§¢ dochodéw na 2020 r.
zaplanowano zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 1 uchwaly Nr 36/115/2019.
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III. WYDATKI BIEZACE (RZECZOWE).

Na rok 2020 Zarzagd Powiatu Tczewskiego (w zalgczniku nr 3 do uchwatly
Nr 36/115/2019) okreslit limit wydatkéw biezgcych na kwote 1.200.838 zl.
Srodki przeznaczono na wydatki zwigzane z prawidlowym funkcjonowaniem
jednostki, w tym na zadanie remontowe pn.: ,,Ustugi konserwacyjne i naprawcze
wyrobéw przemystowych (nie dotyczy budynkéw i pomieszczen)”. Innych
wydatkéw na remonty nie przewidziano.

W matetiatach planistycznych $rodki budzetowe na wydatki biezgce wynosza
1.200.838 zl.
Kontroli poddano  sposéb  sporzadzenia materiatow  planistycznych
w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;j:

- §4210,,Zakup materialow i wyposazenia”,

- § 4260 ,,Zakup energii”,

- § 4270 ,,Zakup ustug remontowych”,

- § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”.

1. Zakup materialéw i wyposazenia.
Na zakup materialéw i wyposazenia zaplanowano 100.617 zl., w tym:
- 25.700 zt, na $rodki czystosci,

1.500 zt. na $rodki czystosci HCCP,

9.689 zt. na artykuty biurowe i prenumerate czasopism,
11.390 zk. na tonery do kserokopiarek, drukarek i fax-u,
13.166 zt. na materialy do napraw i remontéw biezacych,

- 2.500 zl. na papier ksero,

- 4.500 zl, na sprzet komputerowy,

- 7.672 2k na akcesoria komputerowe,

- 7.500 zi na wymiang poécieli i r¢cznikéw w hotelu,

- 9.000 zt. na biezace doposazenie pokoi,

- 3.500 zk na uzupehienie wyposazenia w kuchni i stotdwce,
- 4.500 z&. na paliwo do samochodu i kosiarek.

1

Stwierdza sie, ze na dzien 30.09.2019 r. wykonanie wydatkéw wynosilo
91.014,85 zt. Natomiast planowane wydatki na rok 2020 sg niZsze o 34.525 zl
od planu budzetowego na rok 2019,

2. Zakup energii.
Materialty planistyczne na zakup energii sporzgdzono na podstawie
dokumentow:
- Kalkulacja zapotrzebowania $rodkéw na 2020 r. — rozdz. 85410 zuzycie
gazu,
- Kalkulacja zapotrzebowania $rodkéw na 2020 r. — rozdz. 80115 zuzycie
energii elektrycznej,
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- Kalkulacja zapotrzebowania $rodkéw na 2020 r. — rozdz. 80115 zuzycie
energii elektrycznej ,,ORLIK?”,

- Kalkulacja zapotrzebowania $rodkéw na 2020 r. — rozdz. 85410 zuzycie
energii elektrycznej,

- Kalkulacja zapotrzebowania srodkéw na 2020 r. — energia cieplna,

- Kalkulacja zapotrzebowania $rodkéw na 2020 r. — woda.

Na zakup energii zaplanowano 337.162 zl., w tym:

- 2.386 zi. na zuzycie gazu (wg kalkulacji zuzycie bedzie wynosito
2.386,84 zt.),

- 81.451 zk na zuzycie energii elektrycznej (wg kalkulaciji Zuzycie wraz
z oplatami statymi bedzie wynosito 101.492,99 z1.),

- 233.249 zL na zuzycie energii cieplnej (wg kalkulacji zuzycie wraz
z optatami statymi bedzie wynosito 250.174,64 zt.),

- 20.076 zt. na zuzycie wody (wg kalkulacji zuzycie bedzie wynosilo
20.075,04 zt.).

Jak wynika z powyzszego, planowane wydatki na energie sj nizsze
niz kalkulowane na 2020 r. o 36.967,51 zt.

3. Zakup uslug remontowych.

Na zakup ustlug remontowych zaplanowano 10.000 zl. z przeznaczeniem
na ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobéw przemystowych.

Cel wykorzystania $rodkéw budzetowych jest zgodny z § 3 ust. 1 pkt. 5 uchwaty
Nr 36/115/2019.

Nadmienia sig, ze wydatki na rok 2020 zaplanowano w tej samej wysoko$ci
jak w planie budzetowym na rok 2019.

4. Zakup ustug pozostalych.
Materialy planistyczne na zakup ustug pozostalych sporzadzono na podstawic
dokumentow:

- Prognoza wydatkow finansowych na 2020 r. (szkota),

- Prognoza wydatkéw finansowych na 2020 r. (internat).

Na zakup ustug pozostatych zaplanowano 282.045 zt., w tym:
- 4.200 zt. na nadz6r BHP,

35.000 zt. na ustugi komunalne (wywoz nieczystosci),
10.584 zl. na utrzymanie urzadzen elektrycznych,
- 4.285 zk. na monitorowanie urzadzen i kamer,

5.000 zt. na okresowy przeglad systemu ppoz. i instrukcje p.poz,
26.945 zt. na odprowadzanie Sciekéw,
38.400 zI. na administrowanie siecig i ustugi serwisowe,
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- 5.000 zt. na konserwacje¢ boiska ORLIK 2012,
- 7.900 zt, na aktualizacje programéw komputerowych,
- 1.300 zi. na dostep do stron internetowych,
- 2.000 z!. na skladki czlonkowskie i dostgp do Biblioteki Prawa Pracy,
- 2.000 zt. na ushugi pocztowe,
- 6.997 zi. na ushugi RODO,
104.966 zi. na ochrong obiektu,
6.660 zt. na abonament TV kablowej,
1.200 zi. na terminal,
1.500 zk. na reklamg, promocje i inne,
18.108 z. na studia i kursy nauczycieli.

Kwota na zakup ustug pozostatych, wykazana w materiatach planistycznych,
jest zgodna z dowodami Zzrédtowymi (prognozami wydatkdw).

PODSUMOWANIFE

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w materiatach planistycznych S$rodki
na wydatki biezgce (rzeczowe) zabezpieczono zgodnie z uchwaly
Nr 36/115/2019 Zarzadu Powiatu Tezewskiego.

IV. WYNAGRODZENIA ZASADNICZE NAUCZYCIELI.

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 4 uchwaty Nr 36/115/2019 wydatki biezace w zakresie
wynagrodzen nauczycieli nalezy wykazaé wg kalkulacji wynagrodzen,
sporzgdzonej na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego na rok
szkolny 2019/2020 (za 12 miesiecy), z uwzglednieniem aktualnych stawek
wynagrodzenia.

Wysoko$é  wynagrodzenia  zasadniczego  wykazana ~w  materiatach
planistycznych wynosi 2.776.920 zl,

Wykaz dokumentéw, na postawie ktérych jednostka sporzadzila materiaty
planistyczne:
- Arkusz organizacyjny na rok szkolny 2019/2020 z dnia 17.09.2019 .,
- Wrykaz kadry pedagogicznej z dnia 17.09.2019 r.,
- Przydzialy nauczycieli z dnia 06.09.2019 1.,
- Kalkulacja wynagrodzen nauczycieli na 2020 r. rozdz. 80115 (na okres:
od 1/2020 do VIII/2020, od IX/2020 do XI1/2020) z dnia 12.09.2019 1.,
- Kalkulacja wynagrodzeh nauczycieli na 2020 r. rozdz. 80152 (na okres:
od 1/2020 do VIII/2020, od IX/2020 do X11/2020) z dnia 12.09.2019 1.,
- Kalkulacja wynagrodzefi nauczycieli na 2020 r. rozdz. 85410 (na okres:
od 1/2020 do VIII/2020, od IX/2020 do XI1/2020) z dnia 10.09.2019 r.,




Wedltug tabel kalkulacyjnych na rok 2020 r. wynagrodzenia zasadnicze
nauczycieli wynoszag 2.776.920 zl., w tym:

- 2.364.900 z. — wynagrodzenia nauczycieli dyplomowanych,

- 81.120 zk. — wynagrodzenia nauczycieli mianowanych,

- 288.835 zl. — wynagrodzenia nauczycieli kontraktowych,

- 42.065 zt. — wynagrodzenia nauczycieli stazystéw.

Naliczone wynagrodzenia dotyczg:
- 59 nauczycieli dyplomowanych (w tym 2 wakaty),
- 3 nauczycieli mianowanych,
- 10 nauczycieli kontraktowych,
- 2 nauczycieli stazystow.

Kontroli poddano zgodnodé¢ danych wynikajacych z w/w dokumentéw,
na podstawie ktérych sporzadzono materiaty planistyczne.
Szczegolowej analizie poddano:

- ilo$¢ nauczycieli wg poszczegdlnych stopni awansu zawodowego,

- zastosowanie prawidtowej stawki wynagrodzenia zasadniczego.

Metodg losowa skontrolowano:
- 30 nauczycieli dyplomowanych,
- 2 nauczycieli mianowanych,
- 5 nauczycieli kontraktowych,
- | nauczyciela stazyste.

W wyniku podjetych czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze:

- w dokumentach zrédlowych nie ma rozbieznodci w ilosci nauczycieli
pogrupowanych wg awansu zawodowego,

- wysokos¢ stawek wynagrodzen zasadniczych, wg awansu zawodowego,
jest zgodna z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
14 sierpnia 2019 1.,

- wysokos¢ wynagrodzen zasadniczych wykazanych w materiatach
planistycznych jest zgodna z kalkulacja.

V. DANE UZUPELNIAJACE DO PROJEKTU BUDZETU.
Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. 7 uchwaly Nr 36/115/2019 kwoty przeznaczone
na przewidywane wyplaty z tytutu odpraw oraz nagréd jubileuszowych
wykazano w odrebnym zestawieniu.
Na dokumencie ,,Dane uzupelniajace do projektu budzetu na rok 2020”
wykazano planowane $Srodki w wysokosci 248.974 zl., w tym:

- 159.123 zt, na odprawy emerytalne,

- 89.851 zt. na nagrody jubileuszowe.
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Powyzsze dane sg zgodne z dowodami zZrédtowymi (imiennymi wykazami
sporzgdzonymi przez pracownika kadr).

Kwota 248.974 zL., bedgca rezerwg na wydatki biezace w zakresie Swiadczen
pracowniczych, nie zostala powielona w materialach planistycznych.

Na tym protokot zakonczono.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Protokét zawiera 7 stron.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujacg przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione w dniu 22 listopada 2019 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o, przystugujacym stronie kontrolowane;
prawie, wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 68.

Tczew, dnia 22 listopada 2019 .
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