ZK.1711.2.5.2019

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Specjalnym O$rodku Szkolno-Wychowawczym
w Pelplinie przez inspektorow Zespotlu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tczewie — Barbare¢ Bojanowska i Dari¢ Gutkowskg-Nelke, dzialajacych
na podstawie upowaznienia Nr 77/2019 z dnia 21 sierpnia 2019 r. wydanego
przez Staroste Tczewskiego.

Zakres: Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2018 r.
Termin: w dniach od 03 wrzesnia 2019 r. do 04 pazdziernika 2019 r.

Zakres szczegotowy kontroli:

L. Ustalenia ogdlne.

[I.  Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

III. Naliczenie odpisu na zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych
- § 4440.

IV. Wykonanie wydatkow w poszczegoélnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajgcy dokonanie zmian w planie.

V.  Rozrachunki.

VI.  Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwatym.

VII. Gospodarka magazynowa.

VIII. Wydatki 1 koszty budzetowe - rozdz. 80102 § 4210.

I. Ustalenia ogoélne.

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy z siedzibg w Pelplinie przy
ul. Sambora 5A jest jednostkg publiczng. Organem prowadzgcym jest Powiat
Tczewski, a sprawujgcym nadzor merytoryczny Pomorski Kurator Oswiaty
w Gdansku.

Specjalny Os$rodek Szkolno-Wychowawczy, zwany dalej Os$rodkiem, dziala
na podstawie:

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2018 r.
poz. 996 ze zm.),

- Statutu — stanowigcego =zalacznik do wuchwaty Nr 32/17 Rady
Pedagogiczne] z dnia 28 listopada 2017 r. (wraz ze zmianami:
zalacznik do uchwaly Nr 35/2018 Rady Pedagogicznej z dnia
30 pazdziernika 2018 r., zalacznik do uchwaly Nr 22/2019 Rady
Pedagogicznej z dnia 12 wrzesnia 2019 r.),
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- Regulaminu  organizacyjnego, wprowadzonego do  stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 2/2017 z dnia 14 lutego 2017 r.

Osrodek jest placowka dla dzieci i miodziezy z uposledzeniem umystowym
w stopniu lekkim, umiarkowanym, znacznym, glebokim oraz z autyzmem
w tym z zespolem Aspergera.

Do zadan jednostki nalezy w szczegdlnosei:

zapewnienie realizacji obowigzku szkolnego,

umozliwienie zdobycia wiedzy teoretycznej i umiejetnosei praktycznych
niezbgdnych do kontynuowania nauki i wykonywania pracy,

wykonywanie  zadafi  opiekuniczo-wychowawczych 1 edukacyjnych
z uwzglednieniem optymalnych warunkéw rozwoju ucznia,

wspomaganie rodzicow i opiekunéw prawnych w pelnieniu funkcji
wychowawczych i edukacyjnych (organizowanie konsultacji, zajeé
psychoedukacyjnych, warsztatéw umiejetnosei i grup wsparcia).

W sktad Osrodka wchodza:

Szkota Podstawowa Nr 3 Specjalna,

Szkota Specjalna Przysposabiajaca do Pracy,
Zespotly Rewalidacyjno - Wychowawcze,
Swietlica,

Grupy Wychowawcze,

Wezesne Wspomaganie Rozwoju Dzieci.

Na dzien 03.09.2019 r. do 12 oddziatow uczeszcza 122 ucznidw.
Zatrudnione sg 62 osoby, co w przeliczeniu na etaty wynosi 57,29 etatow,

w tym:
- nauczyciele 46 0s. - 41,89 et,
- administracja 30s.- 3et
- obstuga 130s.- 12,4 et.

Od dnia 01 lutego 2017 r. Dyrektorem jest Pani Malgorzata Domachowska.
Gléwnym ksiegowym jest

W okresie objetym kontrolg Os$rodek, jako jednostka budzetowa, realizowat
zadania sklasyfikowane w:
- dz. 801 ,,O8wiata i wychowanie”, w rozdziatach: 80102 ,,Szkoty podstawowe

specjalne”, 80111 ,,Gimnazja specjalne”, 80134 ,Szkoly zawodowe
specjalne”, 80146 ,Doksztalcanic i doskonalenie nauczycieli”, 80153
»Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dostepu do podrecznikdéw,
materialéw edukacyjnych lub materialéw ¢wiczeniowych”,

dz. 854 ,Edukacyjna opicka wychowawcza”, w rozdzialach: 85401
LSwietlice szkolne”, 85403 »opecjalne osrodki szkolno-wychowawcze”,
85404 ,,Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka”, 85416 ,,Pomoc materialna

——
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dla ucznibw o charakterze motywacyjnym”, 85446 ,Doksztalcanie
i doskonalenie nauczycieli”.

Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodno$ci z nizej wymienionymi
przepisami:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2017 r.
poz. 2077 ze zm.),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2017 1. poz. 2342
ze zm., Dz.U. 2018 r. poz. 395 ze zm.),

rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
pafstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 r. poz. 1911
ze Zm.),

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchodow
oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. 2014 r. poz.
1053 ze zm.),

ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych
(Dz.17, 2017 r. poz. 2191 ze zm., Dz.U. 2018 r. poz. 1316 ze 2m. ),
rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 04 kwietnia 2017 r. w sprawie
szczegbdlowego sposobu gospodarowania niektorymi skladnikami majgtku
Skarbu Panstwa (Dz.U. 2017 r. poz. 729).

II. Zasady funkcjonowania ksi¢gowosci.

W 2018 r. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy prowadzit gospodarke
finansowo — ksiggowg w oparciu o opracowane dla potrzeb wiasnych przepisy
wewnetrzne:

Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania

zarzgdzeniem Dyrektora Nr 25/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r., w skifad

ktorych wechodza:

e Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatgeznik nr 1,

e Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
— zatgcznik nr 2,

e Zakladowy plan kont — zatgcznik nr 3,

e System ochrony danych — zatgcznik nr 4,

Instrukcja zasad przeprowadzania inwentaryzacji, wprowadzona do

stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 28/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.,

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowych,

wprowadzona do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 29/2017 z dnia

22 grudnia 2017 r.,




- Instrukcja gospodarki kasowej, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 30/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.,

- Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania, wprowadzona
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 31/2017 z dnia 22 grudnia
2017 r.,

- Instrukcja magazynowa, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 32/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.,

- Wykaz os6b upowaznionych do kontroli, sprawdzania i zatwierdzania
dowodéw  ksiggowych, wprowadzony do stosowania zarzagdzeniem
Dyrektora Nr 33/2017 z dnia 22 grudnia 2017 t.,

- Wzory pieczgtek stosowanych przy sprawdzaniu, zatwierdzaniu
i dekretowaniu dowodéw ksiegowych, wprowadzone do stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 26/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.,

- System kontroli zarzadczej, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 15/10/11 z dnia 10 lutego 2011 r.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej.

Uzywane sg nastgpujgce systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania

zarzgdzeniem Dyrektora Nr 27/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.:

- Finansowo — Ksie;gowy FK-2, Fakturowanie (programy opracowane przez
Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- KADRY, PLACE, STOLOWKA (aplikacje opracowane przez firme Wolters
Kluwer w Warszawie — Linia ProgMan),

- SJO BeSTi@, kt6rego whascicielem autorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finanséw (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie), _

- STOCK (opracowany przez PIRXON S.A. w Gdansku).

~ - Excel (dot. sporzadzania raportow kasowych).

I11. Naliczenie odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych - § 4440.
W 2018 r. w jednostce obowigzywatl Regulamin Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Regulamin zostal uzgodniony z przedstawicielami
zwigzku zawodowego i wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 8/2014 z dnia 28 kwietnia 2014 r. (wraz ze zmiang - zarzadzenie Dyrektora
Nr 26/2014 z dnia 01 pazdziernika 2014 r.). _

W przepisach wewngtrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecigtne;
liczby zatrudnionych placowmkow) oraz dodatkowego (fakultatywnego
— dotyczacego emerytdw i rencistow).
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Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujacych stawek kwotowych
wskaznikdw:

e 287991 zt. — w przypadku nauczycieli,

e 1.185,66 zt. — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikow,

e 197,61 zt. — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytdw i rencistéw.,

Kontrola obejmowata:

- plan finansowy dochodow i wydatkéw budzetowych na rok 2018,
zatwierdzony uchwalg Rady Powiatu Tczewskiego Nr XXXVI/275/2017
z dnia 19 grudnia 2017 r.,

- zmiany w planie wydatkow budzetowych — uchwaty Rady Powiatu
Tezewskiego: Nr XL1/301/2018 z dnia 29 maja 2018 r., Nr 11/11/2018 z dnia
12 grudnia 2018 r.,

- aktualizacje (korekte) naliczenia odpisu na ZFSS z dnia 19.11.2018 1.

Planowane na 2018 r. wydatki na odpis zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych wynosily 153.225 =zt (uchwata Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XXXV1/275/2017 z dnia 19 grudnia 2017 r.), w tym:

- 67.201 zt. - rozdz. 80102,

- 44.596 zl. - rozdz. 80111,

- 14.586 zl. - rozdz. 80134,

- R.751 zi. - rozdz. 85401,

- 15.174 zl. - rozdz. 85403,

2.917 zt. - rozdz. 85404.

Zarzad Powiatu Tczewskiego, na podstawie uchwaly Rady Powiatu
Tczewskiego Nr XLI/301/2018 z dnia 29 maja 2018 r., zwiekszyt plan
wydatkéw budzetowych w rozdz. 85403 § 4440 o kwotg 13.027 z1. (odpis dla
nauczycieli emerytéw naliczony przez Wydzial Edukacji Starostwa
Powiatowego w Tczewie). Po zwigkszeniu, w rozdz. 85403 plan wydatkow
wynosit 28.201 zt., natomiast catkowity plan stanowit kwotg 166.252 z1.

Aktualizacja z dnia 19.11.2018 1.
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 164.187,52 zi., w tym:
(rozdz. 80102)

e 54.603,09 zt. — nauczycicle (18,96 x 2.879,91 z1),

o  8.596,03 7t — pozostali pracownicy (7,25 x 1.185,66 z1.),
(rozdz. 80111)

o 3974275 zt. — nauczyciele (13,8 x 2.879,91 z1.),

o 3.260,56 zt. — pozostali pracownicy (2,75 x 1.185,66 z1.),
(rozdz. 80134)

e 15.810,70 zk. — nauczyciele (5,49 x 2.879,91 zt.),




(rozdz. 85401)
e 10.108,48 zt. —nauczyciele (3,51 x 2.879,91 zt.),
(rozdz. 85403)
12.470,01 zt. — nauczyciele (4,33 x 2.879,91 zt.),
o 5.299,90 zl. — pozostali pracownicy (4,47 x 1.185,66 zt.),
1.269 zt. — emeryci (6 x 197,61 zt., 1 0s. x 197,61 zt.:12 mies. x 5 mies.),
13.027 zt. — nauczyciele bgdacy emerytami.

Jak wynika z powyzszego plan byt zawyzony o 2.065 zi.

Po dokonaniu aktualizacji w dniu 20.11.2018 r. Dyrektor Osrodka wystosowal
pismo do Rady Powiatu Tczewskiego o dokonanie zmian w planie,
tj. przesunig¢ w § 4440 pomiedzy rozdziatami: 80102, 80134, 85401, 85403,
85404. Zgodnie z pismem Dyrektora Rada Powiatu Tczewskiego dokonata
zmian w planie budzetowym (uchwata Nr 11/11/2018 z dnia 12 grudnia 2018 r.).
Natomiast w rozdz. 80111 zmniejszenia planu dokonano zgodnie z decyzja
Dyrektora Nr SOSW/8/W/2018 z dnia 20.11.2018 r.

Przekazany odpis na rachunek zf§s w kwocie 2.065 zi. zostal zwrécony
na rachunek bankowy wydatkéw (1.593 zt. — WB nr 134/2018 z dnia
21.11.2018 r., 472 zt. — WB nr 144/2018 r. z dnia 14.12.2018 1.).

IV. Wykonanie wydatkéw w poszczegolnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesiet

planowanych  wydatkéw biezacych miedzy paragrafami w ramach

poszczegblnych  rozdzialéw  klasyfikacji  budzetowej, z wylaczeniem

nastepujacych paragrafow:

- 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127,
4129, 4260, 4780 — uchwata Zarzgdu Powiatu Tczewskiego Nr 165/552/2018
z dnia 4 stycznia 2018 r.

Ponadto, Dyrektor zobowiagzany byl poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie

7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2018 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw:
nr SOSW/1/W/2018 z dnia 12.03.2018 r., nr SOSW/8/W/2018 z dnia
20.11.2018 r., nt SOSW/9/W/2018 z dnia 27.11.2018 r.,

- danych z ewidencji ksiegowej (zestawien wykonanych wydatkéw
w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajgcy decyzje i uchwaty
o zmianach w planie wydatkow).




Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktoérych dotyczyly zmiany przedstawia

pOHiZSZ& tabela: ftabelanr 1-dane w zl.,gr./
Data Klasyfikacja budzetowa | Kwota planu Kwota %

wykonania wydatkéow wykonania | wykonania
wydatkéw wydatkéw | w stosunku
rozdzial paragraf do planu

09.03.2018 80102 4280 2.000,00 190,00 9,50

4430 4.000,00 301,00 153

19.11.2018 80102 4280 1.504,00 912,00 60,64

4300 30.000,00 26.229,58 87,43

4360 3.504,00 1.806,98 51,04

80111 4280 2.000,00 737,00 36,85

4300 5.000,00 295385 59,08

4360 2.037,00 1.134,82 55,71

4440 44.596,00 44.596,00 100,00

4700 1.500,00 1.272,15 84,81

85403 4210 13.000,00 7.128,74 54,84

4280 904,00 316,00 34,96

4500 4.500,00 585,00 97,50

26.11.2018 80111 4210 18.633,00 11.495,20 61,69

4280 1.001,00 737,00 73,63

4700 1.675,00 1.272,15 75,95

W  wyniku czynnoSci kontrolnych nieprawidtowosci nie stwierdzono,

mianowicie:
- przed dokonaniem zmian w planach nie przekroczono planu wydatkdéw
budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatg Zarzadu Powiatu Tczewskiego,

- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzagd Powiatu
Tczewskiego zostal poinformowany terminowo.

V. Rozrachunki.

W 2018 r. w jednostce funkcjonowaly nastepujgce konta zespotu
2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”: 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240.
Ewidencje  szczegdtowg do kont zespolu  drugiego prowadzono
w sposdb umozliwiajagcy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozliczen
i rozrachunkéw, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen i zobowigzan wedtug kontrahentéw lub pracownikéw.

Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dziei: 31 marca 2018 r.,
30 czerwea 2018 r., 30 wrzesnia 2018 r., 31 grudnia 2018 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:
- ewidencji ksiegowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami

1 dostawcami”,
M’




dowodéw zrédtowych — faktur,
- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej na dzien 31 marca 2018 P
30 czerwca 2018 r., 30 wrzesnia 2018 r. i 31 grudnia 2018 r. w kolumnie
»Z.0bowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”,

Stan zobowigzan na koniec poszczegdlnych miesiecy przedstawiat sig

nastq,pujqco: /tabela nr 2-dane w zl.,gr./
Lp. Miesigc Saldo Ma konta Klasyfikacja budzetowa
201 (dane wynikajace ze sprawozdania Rb-28S)
I marzec 16.961,38 | rozdz. 80102 §4210 1.201,70
§4260 1.791,45
§4300 2.087,29
§4360 143,91
§4430 4.195,00
rozdz. 80111 §4210 1.013,00
§4260 2.379,46
§4270 1.169,59
rozdz. 80146 §4700 266,00
rozdz. 85403 §4210 281,40
§4220 1.847,58
§4500 585,00
2 czerwiec 3.268,07 | rozdz. 80102 §4210 25,15
§4260 580,40
§4300 1.497,14
§4360 143,91
rozdz. 80111 §4210 742,81
§4270 99,32
§4280 40,00
§4300 124,23
rozdz. 85403 §4210 490,31
§4220 1.524,80
3. wrzesien 5.251,86 | rozdz. 80102 §4210 740,22
§4280 80,00
§4300 555,98
§4360 221,33
rozdz. 80111 §4210 555,91
§4260 406,86
rozdz. 80153 §4240 246,00
rozdz. 85403 §4210 7,49
§4220 2.398,07
§4280 40,00
4, grudzien 10.765,13 | rozdz. 80102 §4210 624,95
§4260 7.372,08
§4300 1.621,18
§4360 143,91
rozdz. 85403 §4220 1.003,01
Razem: 38.246,44 38.246,44




Analiza sald wynikajgcych z konta ,,201”,
(stan na dzien 31.03.2018 r.)

Saldo konta wynosito 16.961,38 zt., w tym zobowigzanie wobec:
(1ozdz 80102)

Przedsiebiorstwa Ustugowego Handlowego KOCUR, dot. f-ry VAT
nr 156/MOT/2018 z dnia 29.03.2018 r. za czes¢ do wymiany w autobusie
szkolnym (termin ptatnosci do 12.04.2018 r. — zaptacono 09.04.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 115 zt. - § 4210,

Przedsiebiorstwa Uslugowego Handlowego KOCUR, dot. f-ry VAT
nr 137/MOT/2018 z dnia 20.03.2018 r. za czesci do wymiany w autobusie
szkolnym (termin ptatnosci do 03.04.2018 r. — zaptacono 03.04.2018 r.)
— zobowiazanie w wysokosci 750 zt. - § 4210,

Stacji Paliw EKOOPAL, dot. f-ry nr 1478/18/1/01 z dnia 28.03.2018 r. za
olej napedowy (termin platnosci do 04.04.2018 r. — zaptacono 03.04.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 336,70 zi. - § 4210,

Spotki z 0.0. GPEC Pelplin, dot. f-ry VAT nr SM/B/03/000006/18 z dnia
19.03.2018 r. za dostarczone ciepto (termin platnosci do 18.05.2018 r.
— zaptacono 14.05.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 491,19 zt. - § 4260,
Spotki z 0.0. GPEC Pelplin, dot. f-ry VAT nr SM/B/03/000005/18 z dnia
19.03.2018 r. za dostarczone ciepto (termin platnosci do 18.05.2018 r.
— zaptacono 14.05.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 464,58 zt. - § 4260,
Spotki z 0.0. GPEC Pelplin, dot. f-ry VAT nr SM/B/03/000004/18 z dnia
19.03.2018 r. za dostarczone cieplo (termin platnosci do 18.05.2018 r.
— zaplacono 14.05.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 680,57 zt. - § 4260,
Spotki z o.0. Pelkom, dot. f-ry VAT nr 05203/2018/W z dnia 31.03.2018 .
za wode i Scieki na kwote 414,87 zl. (termin platnosci do 30.04.2018 r.
— zaptacono 23.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci: 155,11 zt. - § 4260,
259,76 zt. - § 4300,

Spotki z o.0. Pelkom, dot. f-ry VAT nr S/0379/2018 z dnia 15.03.2018 r.
za wywoOz nieczystosci (termin platnosci do 05.04.2018 r. — zaptacono
03.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 635,58 zt. - § 4300,
Przedsigbiorstwa Handlowo Ustugowego ,,KAMIRA”, dot. f-ry Nr 26/2018
z dnia 31.03.2018 r. za ustugi bhp i p.poz (termin platnosci 21 dni
— zaptacono 16.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 500 zt. - § 4300,
P.H.U Automobile Centrum, dot. f-ry VAT 91/2018 z dnia 28.03.2018 r.
za wymiane opon w autobusie szkolnym (termin ptatnosci 11.04.2018 r.
— zaptacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 60,02 zt. - § 4300,
Pralni Wodno-Chemicznej Lavatio, dot. f-ry Nr 3/03/2018 z dnia
26.03.2018 r. za pranie (termin ptatnosci 14 dni — zaptacono 09.04.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 345 zl. - § 4300,

Firmy AUTO NAPRAWA, dot. f-ry nr 2/03/2018 z dnia 29.03.2018 r.
za wymiane czeéci w autobusie szkolnym (termin platnosci 05.04.2018 r.
— zaptacono 05.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 80 zt. - § 4300,

0‘/?’!

ol

Q

|

]
/

v

]



10

Powiatowej  Stacji ~ Sanitarno-Epidemiologicznej, dot. f-ry VAT
Nr 170/2018/HK z dnia 27.03.2018 r. za badanie wody (termin platnosci
10.04.2018 r. — zaptacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci
126,93 zt. - § 4300,

PTSH MEGATRANSPORT, dot. f-ry FV/00269/2018 z dnia 29.03.2018 r.
za ustawienie geometrii w autobusie szkolnym (termin platnogci
12.04.2018 r. — zaptacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 80 zt.
- § 4300,

Spotki Akcyjnej ORANGE Polska, dot. f-ry VAT nr 18030186898350 z dnia
14.03.2018 r. za ustugi telekomunikacyjne (termin platnosei 13.04.2018 r.
— zaptacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 143,91 zt. - § 4360,
Towarzystwa Ubezpieczen i Reasekuracji ,,WARTA” S.A., dot. polisy
nr 912700090880 z dnia 08.02.2018 r. za ubezpieczenie pojazdu (termin
platnosci  13.04.2018 r. — zaplacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 4.195 zt. - § 4430,

(rozdz. 80111)

Spotki Cywilnej ,,FRANCUZ”, dot. fory VAT nr A00410/2018 z dnia
30.03.2018 r. za artykuly gospodarcze (termin platnosci do 13.04.2018 r.
— zaptacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 183 zt. - § 4210,
Firmy DIAGONAL, dot. f-ry nr 00446/2018 z dnia 20.03.2018 r. za gablote
informacyjng (termin ptatnosci do 03.04.2018 r. — zaplacono 03.04.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 830 zt. - § 4210,

Spolki z 0.0. GPEC Pelplin, dot. f-ry VAT nr SM/B/03/000007/18 z dnia
19.03.2018 r. za dostarczone cieplo (termin platnosci do 18.05.2018 r.
— zaptacono 14.05.2018 r.) — zobowiazanie w wysokosci 426,90 zt. - § 4260,
Spolki z 0.0. GPEC Pelplin, dot. f-ry VAT nr SM/B/03/000003/18 z dnia
19.03.2018 r. za dostarczone ciepto (termin platnosci do 18.05.2018 r.
— zaptacono 14.05.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 619,74 zt. - § 4260,
Spotki z 0.0. GPEC Pelplin, dot. f-ry VAT nr SM/B/03/000002/18 z dnia
19.03.2018 r. za dostarczone cieplo (termin platnosci do 18.05.2018 r.
— zaptacono 14.05.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 419,42 zt. - § 4260,
SA ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 1482880000/FED/00028/2018
z dnia 28.03.2018 1. za energie elektryczng (termin platnosei do 11.04.2018 1.
— zaptacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 913,40 zt. - § 4260,
Gminy Pelplin, dot. f-ry nr FVS000028/03/2018/ZS Nr 1 z dnia 22.03.2018 .
za przeglad 1 konserwacj¢ windy (termin platnosci do 05.04.2018 r.
— zaptacono 03.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokodei 1.169,59 zt.
- §4270,
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(rozdz. 80146)

(ro

Spotki z o.0. VULCAN, dot. f-ry VAT  F/2018/03/003001 z dnia
29.03.2018 r. za szkolenie (termin ptatnosci do 19.04.2018 r. — zaplacono
16.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 266 zt. - § 4700,

zdz. 85403)

Sklepu Tekstylnego ,,LUBOWIECCY”, dot. f-ry Nr 16/2018 z dnia
20.03.2018 1. za cerate i przescieradto (termin ptatnosci do 03.04.2018 r.
— zaptacono 03.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 166 z1. - § 4210,
Spotki z o.0. ,,DAK-BUD”, dot. f-ry VAT 207/RP/2018 z dnia 30.03.2018 r.
za artykuly gospodarcze (termin platnosci do 20.04.2018 r. — zaptacono
16.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 115,40 zt. - § 4210,

Sklepu Rolno-Spozywczego ,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 129/2018
z dnia 26.03.2018 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci
do 09.04.2018 r. — zaptacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci
177,09 zt. - § 4220,

Sklepu Rolno-Spozywczego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 112/2018 z dnia
19.03.2018 r. za artykuly spozywcze (termin ptatnosci do 02.04.2018 r.
— zaptacono 03.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 205,92 zt. - § 4220,
Sklepu Rolno-Spozywczego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 119/2018 z dnia
21.03.2018 r. za artykuly spozywcze (termin ptatnosci do 04.04.2018 r.
— zaptacono 03.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 165,50 zt. - § 4220,
Spotki z o.0. St. Rabata, dot. f=ry VAT 2599/2018/N z dnia 29.03.2018 r.
za migso i wedliny (termin platnosci do 12.04.2018 r. — =zaplacono
09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 693,50 zt. - § 4220,

Hurtowni Owocowo-Warzywnej ,,SAD”, dot. f-ry VAT nr FA/6532/2018
z dnia 21.03.2018 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci
do 04.04.2018 r. — zaptacono 03.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci
380,05 zt. - § 4220,

Firmy ,MELER”, dot. f-ry zbiorczej 442/3/2018 z dnia 27.03.2018 r.
za pieczywo (termin platnosci do 10.04.2018 r. — zaplacono 09.04.2018 t.)
— zobowigzanie w wysokosci 225,52 zt. - § 4220,

Gminy Pelplin, dot. deklaracji DT-1 z dnia 12.01.2018 r. za podatek
od $rodkéw transportowych (termin ztozenia deklaracji do 15.02.2018 r.
— zlozono 16.01.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 585 zt. - § 4500.

(stan na dzien 30.06.2018 r.)

Saldo konta wynosito 5.268,07 zt., w tym zobowigzania wobec:
(rozdz. 80102)

£

Stacji Paliw EKOOPAL, dot. f-ry nr 3496/18/1/01 z dnia 29.06.2018 r.
za benzyng (termin platnosci do 06.07.2018 r. — zaptacono 02.07.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 25,15 zt. - § 4210,
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- SA ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 1482880000/FED/00031/2018
z dnia 25.06.2018 1. za energig¢ elektryczng (termin platnosci do 09.07.2018 r.
— zaptacono 09.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 579 zt. - § 4260,

- Gminy Pelplin, dot. f-ry nr FVS000076/03/06/2018/ZS Nr 1 z dnia
29.06.2018 r. za wode 1 S$cicki na kwote 3,56 zb. (termin platnosci
do 10.07.2018 r. — zaptacono 09.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci:
1,40 zt. - § 4260, 2,16 zt. - § 4300,

- Firmy AUTO NAPRAWA, dot. f-ry nr 1/06/2018 z dnia 25.06.2018 r.
za wymiang czesci w autobusie szkolnym (termin ptatnosci do 02.07.2018 .
— zaptacono 02.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 300 zt. - § 4300,

- Spotki z o.0. Pelkom, dot. f-ry VAT nr S/0910/2018 z dnia 18.06.2018 r.
za wywoOz nieczystosci (termin platnosci do 09.07.2018 r. — zaplacono
09.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokos$ci 694,98 zt. - § 4300,

- Przedsigbiorstwa Handlowo Ustugowego ,,KAMIRA”, dot. f-ry Nr 58/2018
z dnia 30.06.2018 r. za ustugi bhp i p.poz (termin ptatnosci 21 dni
— zaptacono 09.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 500 zi. - § 4300,

- Spotki Akcyjnej ORANGE Polska, dot. f-ry VAT nr 1806034697083 1 z dnia
14.06.2018 r. za ustugi telekomunikacyjne (termin platnosci 16.07.2018 r.
— zaptacono 09.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 143,91 zt. - § 4360,

(rozdz. 80111)

- Sklepu Komputerowego PROCEK, dot. f-ry nr 592/2018 z dnia 25.06.2018 r.
za artykuly gospodarcze (termin platnosci do 09.07.2018 r. — zaptacono
09.07.2018 1.) — zobowigzanie w wysokosci 271,90 z1. - § 4210,

- Spotki zo.0.,DAK-BUD?”, dot. f-ry VAT 325/ED/2018 z dnia 28.06.2018 r.
za farby i materialy gospodarcze (termin ptatnosci do 12.07.2018 r.
— zaplacono 09.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokos$ci 329,07 zt. - § 4210,

- Spotki Cywilnej ,,FRANCUZ”, dot. f-ry VAT nr A00791/2018 z dnia
21.06.2018 r. za artykuly gospodarcze (termin platnosci do 05.07.2018 r.
— zaptacono 02.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 141,84 zt, - § 4210,

- Spotki z 0.0. PESTAR, dot. f-ry VAT 82/D/06/2018 z dnia 30.06.2018 r.
za konserwacje kserokopiarki i ustuge informatyczng na kwote 223,55 i,
(termin ptatnosci do 14.07.2018 r. — zaptacono 09.07.2018 r.) — zobowigzanie
w wysokoscei: 99,32 zt. - § 4270, 124,23 - § 4300,

- Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,,MEDICOR”, dot. f-ry
nr 1236/2018 z dnia 28.06.2018 r. za badania profilaktyczne pracownikéw
(termin platnosci 14 dni — zaptacono 09.07.2018 r) — zobowigzanie
w wysokosci 40 zi. - § 4280,

(rozdz. 85403)

- Firmy Handlowo-Ustugowej ,,TAKS”, dot. f-ry VAT 15368/MAG/2018
z dnia 22.06.2018 1. za $rodki czystosci (termin ptatnosci do 06.07.2018 r.
— zaptacono 02.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 458,54 z1. - § 4210, -

4
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P.T.P.H.U. ,Beatka”, dot. f-ry VAT nr A000111/2018 z dnia 29.06.2018 r.
za $rodki czystosci (termin platnosci do 13.07.2018 r. — zaplacono
09.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 31,77 zt. - § 4210,

Spolki z o0.0. St. Rgbata, dot. f-ry VAT 5216/2018/N z dnia 22.06.2018 r.
za micso i wedliny (termin platnosci do 06.07.2018 r. — zaplacono
02.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 794,03 zt. - § 4220,

Sklepu Rolno-Spozywczego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 280/2018 z dnia
21.06.2018 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 05.07.2018 r.
— zaplacono 02.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 92,70 zt. - § 4220,
Sklepu Rolno-Spozywczego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 279/2018 z dnia
20.06.2018 r. za artykuly spozywcze (termin ptatnosci do 04.07.2018 r.
— zaptacono 02.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 128,54 zt. - § 4220,
Sklepu Rolno-Spozywczego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 277/2018 z dnia
18.06.2018 r. za artykuly spozywcze (termin ptatnosci do 02.07.2018 r.
— zaptacono 02.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 231,95 zt. - § 4220,
Sklepu Rolno-Spozywezego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 289/2018 z dnia
28.06.2018 r. za artykuly spozywcze (termin ptatnosci do 12.07.2018 r.
— zaptacono 09.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 100,80 zt. - § 4220,
Firmy ,MELER”, dot. f-r za pieczywo: zbiorcza 323/6/2018 z dnia
21.06.2018 r. w kwocie 184,18 zi., korygujgca 15/6/2018 z dnia
21.06.2018 r. w kwocie -7,40 zi. (termin ptatnosci do 05.07.2018 r.
— zaptacono 02.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokoéci 176,78 zt. - § 4220.

(stan na dzien 30.09.2018 r.)

Saldo konta wynosito 5.251,86 zt., w tym zobowigzania wobec:
(1 ozdz. 80102)

Stacji Paliw EKOOPAL,, dot. f-ry nr 5726/18/1/01 z dnia 28.09.2018 r. za
olej napedowy (termin ptatnosci do 05.10.2018 r. — zaptacono 01.10.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 375,18 zi. - § 4210,

Stacji Paliw EKOOPAL, dot. f-ry nr 5633/18/1/01 z dnia 25.09.2018 r. za
olej napedowy (termin platnosci do 02.10.2018 r. — zaptacono 01.10.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 365,04 zt. - § 4210,

Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,MEDICOR”, dot. f-ry
nr 1733/2018 z dnia 18.09.2018 r. za badania profilaktyczne pracownikoéw
(termin platnosci 14 dni — zaptacono 01.10.2018 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 40 zt. - § 4280,

Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,MEDICOR”, dot. f-ry
nr 1835/2018 z dnia 28.09.2018 r. za badania profilaktyczne pracownikéw
na kwote 80 zl. (termin ptatnosci 14 dni — zaplacono 08.10.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 40 zl. - § 4280,

Spokki z o0.0. Pelkom, dot. f-ry VAT nr S/1477/2018 z dnia 18.09.2018 r.
za wywoOz nieczystosci (termin platnosci do 09.10.2018 r. — zaplacono
08.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 555,98 zt. - § 4300,
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Spotki Akcyjnej ORANGE Polska, dot. f-ry VAT nr 18090543020671 z dnia
14.09.2018 1. za ustugi telekomunikacyjne (termin ptatnosci 15.10.2018 r.
— zaptacono 15.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 160,26 zt. - § 4360,
Spotki Akcyjnej NETIA, dot. fry VAT nr 5405709624/22/0 7 dnia
12.09.2018 r. za ustugi telekomunikacyjne (termin platnosci 26.09.2018 r.
— zaplacono 01.10.2018 r.; f-ra wplynela do jednostki 27.09.2018 r.)
— zobowigzanie'w wysokosci 61,07 zt. - § 4360,

(rozdz. 80111)

(ro

(ro

Spotki z o.0. ,DAK-BUD”, dot. fry VAT 246/KK/2018 z dnia
27.09.2018 r. za materialy gospodarcze (termin ptatnosci do 18.10.2018 r.
— zaptacono 15.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokogci 555,91 zt. - § 4210,
SA ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 1482880000/FED/00034/2018
z dnia 26.09.2018 r. za energie elektryczng (termin platnosci do 10.10.2018 r.
— zaplacono 08.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 406,86 zt. - § 4260,

zdz. 80153)

SA Grupa MAC, dot. f-ry nr 900278405 z dnia 26.09.2018 r. za podreczniki
(termin platnosci do 31.10.2018 r. — zaptacono 29.10.2018 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 123 zt. - § 4240,

SA Grupa MAC, dot. f-ry nr 900274147 z dnia 20.09.2018 r. za podreczniki
(termin platnosci do 31.10.2018 r. — zaptacono 29.10.2018 r.) — zobowigzanie
w wysokoS$ci 123 zt. - § 4240,

zdz. 85403)
P.T.P.H.U. ,Beatka”, dot. f-ry VAT nr A000173/2018 z dnia 28.09.2018 r.
za srodki czysto$ci (termin platnodci do 12.10.2018 r. — zaplacono

08.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 7,49 zt. - § 4210,

Spolki z o.0. St. Ragbata, dot. f-ry VAT 8216/2018/N z dnia 03.10.2018 .
za migso 1 wedliny (termin platnosci do 17.10.2018 r. — zaptacono
15.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 981,66 zt. - § 4220,

Sklepu Rolno-Spozywczego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 386/2018 z dnia
19.09.2018 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 03.10.2018 r.
— zapfacono 01.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 127,16 zt. - § 4220,
Sklepu Rolno-Spozywezego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 393/2018 z dnia
24.09.2018 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 08.10.2018 r.
— zaptacono 08.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 171,28 zt. - § 4220,
Sklepu Rolno-Spozywezego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 401/2018 7 dnia
26.09.2018 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 10.10.2018 r.
— zaptacono 08.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 182,26 zt. - § 4220,
Sklepu Rolno-Spozywezego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 382/2018 z dnia
17.09.2018 r. za artykuly spozywcze (termin ptatnosci do 01.10.2018 r.

— zaptacono 01.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 152,60 zt. - § 4220, (
1

/
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- Firmy ,MELER”, dot. f-r za pieczywo: zbiorcza 400/9/2018 z dnia
29.09.2018 r. (termin platnosci do 13.10.2018 r. — zaplacono 08.10.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 204,70 zt. - § 4220,

- Hurtowni Owocowo-Warzywnej ,,SAD”, dot. f-ry VAT nr FA/22300/2018
z dnia 19.09.2018 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci
do 03.10.2018 r. — zaptacono 01.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci
578,41 zi. - § 4220,

- Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,,MEDICOR”, dot. f-ry
nr 1835/2018 z dnia 28.09.2018 r. za badania profilaktyczne pracownikow
na kwote 80 zi (termin platnosci 14 dni — zaptacono 08.10.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 40 zt. - § 4280.

(stan na dzien 31.12.2018 r.)

Saldo konta wynosito 10.765,13 zt., w tym zobowigzania wobec:

(1ozdz 80102)

P.T.P.H.U. ,Beatka”, dot. f-ry VAT nr A000239/2018 z dnia 31.12.2018 r.
za 86l drogowa (termin ptatnosci do 14.01.2019 r. — zaptacono 14.01.2019 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 27,95 zi. - § 4210,

- Spotkki z o0.0. VULCAN, dot. f-ry VAT F/2018/11/000480 z dnia
02.11.2018 r. za program MOL NET+ (termin ptatnosci do 23.11.2018 r.
— zaptacono 18.01.2019 r.; f-ra wplynela do jednostki 17.01.2019 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 597 zt. - § 4210,

- Spotki z 0.0. GPEC Pelplin, dot. f-ry VAT nr SM/B/12/000015/18 z dnia
04.01.2019 r. za dostarczone ciepto (termin ptatnosci do 19.01.2019 r.
— zaplacono 16.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 4.126,39 zi.
- § 4260,

- SA ENERGA-OBROT, dot. fry VAT nr CI1P11700082/1901/00022
z dnia 24.01.2019 r. =za energie elektryczng (termin platnosci
do 25.02.2019 r. — zaplacono 25.02.2019 r.) — zobowigzanié w wysokosci
1.823,28 zt. - § 4260,

- SA ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 1482880000/FED/00038/2019
z dnia 02.01.2019 r. za energi¢ elektryczng (termin ptatnosci do 17.01.2019 r.
— zaptacono 16.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 276,57 zt. - § 4260,

- SA ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 1482880000/FED/00037/2018
z dnia 30.12.2018 r. za energie elektryczng (termin ptatnosci do 14.01.2019 r.
— zaptacono 14.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokos$ci 972,62 zt. - § 4260,

- Gminy Pelplin, dot. f-ry nr FVS000161/12/2018/ZS Nr 1 z dnia 31.12.2018 1.
za wode i Scieki na kwote 9,14 zl. (termin platnosci
do 10.01.2019 r. — zaptacono 04.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci:
3,61 zt. - § 4260, 5,53 zt. - § 4300,

¥

I
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Spotki z o.0. Pelkom, dot. f-ry VAT nr 27322/2018/W z dnia 31.12.2018 r.
za wodg i Scieki na kwote 443,68 zt. (termin platnosci do 30.01.2019 r.
— zaplacono 28.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci: 169,61 zt. - § 4260,
274,07 zt. - § 4300,

Spotki z o.0. Pelkom, dot. f-ry VAT nr $/2024/2018 z dnia 19.12.2018 r.
za wywoOz nieczystosci (termin platnosci do 09.01.2019 r. — zaptacono
04.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 555,98 zt. - § 4300,

Spotki z o0.0. Poczta Polska Uslugi Cyfrowe, dot. firy VAT
nr PSD/1438/01/2019 z dnia 01.01.2019 r. za ushigi pocztowe (termin
ptatnosci do 15.01.2019 r. — zaptacono 14.01.2019 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 156 zt. - § 4300,

Spotki z 0.0. SUEZ POLNOC, dot. f-ry VAT nr 160415328 z dnia
07.01.2019 r. za wywoéz odpaddéw (termin platnosci do 21.01.2019 r.
— zaplacono 18.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 129,60 zt. - § 4300,
Przedsigbiorstwa Handlowo Ustugowego ,,KAMIRA”, dot. f-ry Nr 104/2018
z dnia 31.12.2018 r. za ustugi bhp i p.poz. (termin platnosci 21 dni
— zapfacono 18.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 500 zt. - § 4300,
Spotki Akcyjnej ORANGE Polska, dot. f-ry VAT nr 18120730051963 z dnia
14.12.2018 r. za ustugi telekomunikacyjne (termin platnosci 14.01.2019 r.
— zaptacono 14.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 143,91 zt. - § 4360,

(rozdz. 85403)

Spofki z o.0. St. Rgbata, dot. f-ry VAT 10539/2018/N z dnia 28.12.2018 r.
za migso i wedliny (termin platnosci do 11.01.2019 r. — zaptacono
04.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 777,09 zt. - § 4220,

Sklepu Rolno-Spozywezego ,,u Grazyny”, dot. f-ry VAT FS 565/2018 z dnia
17.12.2018 r. za artykuly spozywcze na kwote 401,92 zt. (termin platnosci
do 16.01.2019 r. — 176 zt. zaptacono 28.12.2018 r., 225,92 zt. — zaptacono
16.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 225,92 zt. - § 4220.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

(NU y

ewidencja szczegblowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byta
prawidlowo,

salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan
— ewidencja na koncie syntetycznym i kontach analitycznych byta zgodna
z dowodami zrodtowymi,

w sprawozdaniach Rb-28S z dnia 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia
i 31 grudnia stan zobowigzan wykazano prawidtowo, tj. w prawidtowych
wysokosciach oraz podziatkach klasyfikacji budzetowej,

dowod ksiggowy (deklaracja DT-1 z dnia 12.01.2018 r. za podatek
od Srodkéw transportu - PK nr 33/01/2018) nie zostal sprawdzony
i zatwierdzony do wyplaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych
czynnosci,
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- pozostate dowody ksiegowe byly sprawdzone pod wzgledem formalno
-rachunkowym, merytorycznym oraz zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci.

VI. Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwalym.

W 2018 r. w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym obowiazywata
nnstrukcja gospodarowania majgtkiem trwalym i zasady odpowiedzialnosci
za powierzone mienie”, wprowadzona do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 23/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.

W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

- sposoOb gospodarowania majatkiem trwatym,

- zasady ewidencji i wyceny majatku,

- odpowiedzialnos¢ pracownikéw za sktadniki mienia.

Kontroli poddano:

- ewidencje ksiegowag na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",
013 "Pozostate $rodki trwate",

- ewidencj¢ szczegolowa (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(stuzacym do =zarzgdzania majatkiem, prowadzenia jego ewidencji
i inwentaryzacji),

- przestrzeganie uregulowan zawartych w przepisach wewngetrznych.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- w jednostce znajdujg si¢ oswiadczenia pracownikow o odpowiedzialno$ci
materialnej za powierzone mienie,

- sktadniki majgtku oznakowano numerem inwentarzowym umozliwiajgcym
jego identyfikacje (kod kreskowy z programu STOCK),

- w pomieszczeniach (losowo wybranych) znajdowal si¢ spis majgtku
(dokument z programu STOCK ,,Sktadniki majatku”), na ktorym pracownik
odpowiedzialny za jego uzytkowanie ztozyl wlasnorgczny podpis,

- ewidencja ksiggowa na kontach ,,011” 1,,013” prowadzona byta prawidtowo,

- na dzien 31.12.2018 r. suma sald kont: ,011”, ,013” wynosila
2.960.778,24 zt. i byla zgodna ze szczegolowa (analityczng) ewidencja
sktadnikéw majatku w programie komputerowym STOCK.

Jak wynika z powyzszego, gospodarka majatkiem rzeczowym prowadzona byla

zgodnie z:

- rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- przepisami wewnetrznymi: zaktadowym planem kont, w/w instrukcjg
gospodarowania majgtkiem.

a
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VII. Gospodarka magazynowa.

W Specjalnym Os$rodku Szkolno-Wychowawczym prowadzony jest magazyn

spozywczy o symbolu ,,MZ”,

W aktach osobowych pracownika, zajmujgcego si¢ gospodarka magazynowa,

znajdujg sie:

- ofwiadczenie z dnia 07.10.2015 r. o odpowiedzialnodci za powierzone
materialy oraz za naruszenie przepisdw wewnetrznych i prawnych,

- zaswiadczenie o niekaralnosci z dnia 05.11.2015 r. wystawione przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci w Punkcie Informacyjnym Krajowego
Rejestru Karnego w Gdansku Przy Sgdzie Okregowym,

- zakres czynnosci okreslajacy obowiazki i odpowiedzialno$é magazyniera.

Kontroli poddano:

L. Uregulowania wewnetrzne.

2. Ewidencje magazynowsa.

3. Ewidencje ksiegowa.

4. Sposob przeprowadzania kontroli wewnetrzne;.
5. Rzeczywisty stan materiatow w magazynie.,

Ad.1. W 2018 r. gospodarke magazynowg regulowaly nastepujgce przepisy
wewnetrzne:
- Instrukcja magazynowa, w ktorej okreslono:
e organizacje magazynu,
odpowiedzialnos¢ i obowigzki magazyniera,
sposob przyjmowania i wydawania materiatow,
dokumentowanie obrotu magazynowego,
kontrolg gospodarki magazynowej,
- Zaktadowy Plan Kont,
- Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowych.

Stwierdzono, ze w ,Instrukcji magazynowej” (§ 2 ust.7) uregulowano,
cyt.: ,,W przypadku nicobecnosci magazyniera przekraczajacej 10 kolejnych dni
roboczych nalezy sporzadzié¢ spis z natury i protokolarnie przekazaé na czas
okreslony funkcje magazyniera innemu pracownikowi, W przypadku
nieobecnosci magazyniera zdajgcego magazyn, czynno$ci powyzsze nalezy
wykona¢ komisyjnie.”

Przedstawiony wyzej zapis w instrukcji jest nieprawidlowy. Jezeli w czasie
nieobecnosci magazyniera bgdg wystepowaly obroty magazynowe, przekazanie
jego obowigzkow powinno nastapi¢ niezwlocznie a nie po 10 dniach, jak
to uregulowano w przepisach wewnetrznych.

¥

b
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Ad. 2. Ewidencja magazynowa.
Ewidencje magazynowa prowadzono w programie Stotdowka, wg zasady FIFO
— dostownie ,,pierwsze weszto, pierwsze wyszto”.

2.1. Przyjmowanie materiatow.

Odbiér materiatow oraz przyjecie ich do magazynu dokonywano na podstawie
dowodoéw zrédiowych: faktur, dokumentéw dotyczacych wydania z magazynu
w firmie zewnetrznej i dokumentow dostawy przez kontrahenta (dowody
wydania ,,WZ”, dowody dostawy ,,DD”).

Wyrywkowej kontroli poddano dowody ksiggowe za okres od stycznia
do grudnia 2018 r.

Wykaz dowodow przedstawia ponizsza tabela: /tabela nr 3 - dane w z1., gr./
Lp. Nr Dowdd Zrédtowy - Kwota Dowad przyjecia Kwota

dow. podstawa do przyjecia magazynowego —

ksieg. magazynowego nr/data

(PK)
1. | 17/01/2018 f-ra nr FS 6/2018 268,13 15/08.01.2018 268,13
2. | 84/01/2018 DD 1316/1/2018 11,97 33/17.01.2018 11,97
3. | 84/01/2018 DD 305/1/2018 17,80 10/04.01.2018 17,80
4. | 89/01/2018 WZ 1416/01/2018/N 145,19 47/24.01.2018 145,19
5. | 126/02/2018 f-ra nr FS 62/2018 181,50 69/19.02.2018 181,50
6. | 154/02/2018 DD 1987/2/2018 18,17 77/22.02.2018 18,17
7. | 155/02/2018 f-ra FA/4729/2018 506,08 89/28.02.2018 506,08
8. | 167/02/2018 WZ 3672/02/2018/N 175,40 88/28.02.2018 175,40
9. | 222/03/2018 f-ra nr FS 104/2018 21815 110/12.03.2018 219,15
10. | 249/03/2018 feranr FS 119/2018 165,50 130/21.03.2018 165,50
11. | 268/03/2018 DD 97/3/2018 16,80 91/01.03.2018 16,80
12. | 294/03/2018 WZ 3886/03/2018/N 132,33 95/05.03.2018 132,33
13. | 333/04/2018 f-ra nr FS 162/2018 178,35 166/16.04.2018 178,35
14. | 361/04/2018 WZ 6304/04/2018/N 165,90 157/11.04.2018 165,90
15. | 398/052018 f-ranr FS 197/2018 182,55 192/07.05.2018 182,55
16. | 425/05/2018 f-ra nr FS 213/2018 166,11 219/21.05.2018 166,11
17. | 456/05/2018 f-ra FA/12643/2018 385,35 239/30.05.2018 385,35
18. | 508/06/2018 f-ra nr FS 267/2018 170,55 259/13.06.2018 170,55
19. | 528/06/2018 DD 1605/6/2018 7,40 267/18.06.2018 7,40
20. | 530/06/2018 WZ 9981/06/2018/N 161,54 253/11.06.2018 161,54
21. | 722/09/2018 f-ra nr FS 370/2018 189,88 299/10.09.2018 189,88
22. | 773/09/2018 DD 743/9/2018 8,77 303/11.09.2018 8,77
23. | 775/09/2018 WZ16927/09/2018/N 87,78 334/26.09.2018 87,78
24. | 841/10/2018 f-ra FA/24665/2018 39],31 376/17.10.2018 391,31
25. | 896/10/2018 WZ 18068/10/2018/N 137,65 359/10.10.2018 137,65
26. | 912/11/2018 f-ra nr FS 481/2018 257,34 404/05.11.2018 257,34
27.1970/11/2018 f-ra nr FS 523/2018 161,16 447/28.11.2018 161,16
28. | 1025/12/2018 | f-ra nr FS 549/2018 288,24 468/10.12.2018 288,24
29. | 1093/12/2018 | WZ 21665/12/2018/N 99,58 453/03.12.2018 99,58
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2.2. Wydawanie materialéw.

Materialy z magazynu zywnodciowego wydawano na podstawie dokumentéw
»Zapotrzebowanie Zywnosciowe”, nastgpnie w programie komputerowym
sporzadzano dokumenty rozchodu ,,Rw” (rozchdd zywnosci).

Wyrywkowe] kontroli poddano zgodno$¢ pomiedzy wydanymi materiatami
z magazynu a zapotrzebowaniem, za okres od stycznia do czerwca 2018 r.

Wykaz skontrolowanych dowodéw przedstawia ponizsza tabela: /tabela nr 4/
Lp. Nr Data Zapotrzebowania Zgodno$¢ danych ilosciowych ujetych
Zapotrzebowania zywnoSciowego w dokumentach:
ZywnoSciowego i Rw Rw/ Zapotrzebowanie zZywnoS$ciowe
/Nr Rw

1. 14/39 19.01.2018 zgodne

2, 17/49 24.01.2018 zgodne

3. 22/62 14.02.2018 zgodne

4, 32/90 28.02.2018 zgodne

5 39/107 09.03.2018 zgodne

6. 52/142 28.03.2018 zgodne

i 58/160 11.04.2018 zgodne

8. 64/175 19.04.2018 zgodne

9. 73/202 10.05.2018 zgodne

10, 93/256 11.06.2018 zgodne

Ad. 3. Ewidencja ksiegowa.
Kontroli poddano:
- ewidencje ksiggowg na koncie 310 ,Materialy”,
- wysoko$¢ wydatkéw budzetowych sklasyfikowanych w § 4220 wZakup
srodkdw zywnosei”, ujetych w:
° rocznym sprawozdaniu Rb-288 z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2018 1.,
e ewidencji na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto
wydatkow.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- przychody i rozchody ewidencjonowane byly prawidtowo — nie stwierdzono
rozbieznosei pomiedzy danymi w dowodach zrédlowych a zapisami
ksiggowymi (skontrolowano wszystkie PK wymienione w pkt. 2.1.),

- roczna wysoko$¢ wydatkow budzetowych w rozdz. 85403 § 4220 wynosita
32.186,91 2zt — kwota wykazana w sprawozdaniu rocznym Rb-28S byla
zgodna z danymi w ewidencji na koncie "130" (strona Ma) na dzien
31.12.2018 r,

T,
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Ad. 4. Sposob przeprowadzania kontroli wewngtrzne;.

W dniu 07.12.2018 r. przeprowadzono kontrol¢ wewnetrzng magazynu
i sporzadzono stosowny protokol. Stan rzeczywisty materialtdbw w magazynie
byt zgodny ze stanem wynikajacym z kartotek magazynowych.

W dniu 31 grudnia 2018 r. przeprowadzono inwentaryzacje materialéw
w magazynie — wyniki ujeto w arkuszach spisu z natury. Warto$¢ materiatéw
wynikajgcych ze spisu byta zgodna z saldem konta 310 ,,Materialy”.

Na czas swojej nieobecnosci, pracownik odpowiedzialny za magazyn,
nie przekazywal stanu materialéw innej osobie. W dniach nieobecnosci
wynikajgcych z jego ,Karty ewidencji czasu pracy” obroty magazynowe
nie wystepowaly.

Ad.S. Rzeczywisty stan materialdw w magazynie.

W dniu 27 wrzesnia 2018 r. skontrolowano rzeczywisty stan losowo wybranych
materiatdw w magazynie. Wyniki kontroli zawarto w odr¢bnym protokole,
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono, nadmienia
si¢ ze w jednostce nie wystepujg nadmierne zapasy.

Podsumowanie

Prowadzenie gospodarki magazynowej nie budzi zastrzezen. W zakresie
przedmiotu kontroli stwierdzono, ze ewidencja magazynowa i ksiegowa
prowadzona byla prawidlowo. Dane wynikajgce, zaréwno z ewidencji
magazynowej jak i ksiggowej, odzwierciedlaly stan rzeczywisty materiatow.
Ksiggi rachunkowe prowadzono rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i na biezgco. Dokumenty zrodlowe zostaly sprawdzone i zatwierdzone przez
osoby upowaznione do dokonywania tych czynnosci. Wszystkie skontrolowane
operacje gospodarcze przeprowadzone byly zgodnie z przepisami prawnymi
1 wewngtrznymi.

VIII. Wydatki i koszty budzetowe - rozdz. 80102 § 4210.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2018,

- ewidencje ksiggowa na kontach: 401 ,Zuzycie materialéw i energii”,
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- wyrywkowo wybrane Zrédtowe dowody ksiegowe.

i
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Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 32.078,31 zt. i bylo

zgodne z ewidencja ksiegowg na koncie ,,130”.

Obroty na koncie kosztéw wynosity 36.677,28 zt. Réznica pomiedzy kontem

»40171,,130” to kwota 4.598,97 zt. R6znica wynikata z:

- 624,95 zt. — zobowigzania na dzien 31.12.2018 r. (patrz wyzej pkt. V),

3.800 zt. — darowizny (zapis ksiggowy na koncie ,,401”— protokét nr 2/2018),
174,02 zl. — kwoty nie mozna bylo wyjasnié.

Wykaz kont analitycznych ,401” i wysoko$¢ rocznych obrotéw
na poszczegdlnych kontach przedstawia ponizsza tabela /tabela nr S-dane w zl., gr./

Lp. Nazwa konta Obroty
na dzien 31.12.2018 r.,

1. | Paliwa 25.255,05
2. | Druki i materialy biurowe 18,21
3. | Pozostale materialy 128,00
4, | Materialy do biezacych remontdw 79,60
5. | Srodki czystodci 2.502,43
6. | Wyposazenie 5.228,99
7. | Utrzymanie samochodu sluzbowego 3.465,00

Razem 36.677,28

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody ksiegowe, wynikajace

z zapisdw w ewidencji analitycznej: .

Paliwa — koszt na tgczng kwote 1.801,98 zl., w tym:

- 333 zk. - PK nr 129/02/2018 — f-ra nr 913/18/1/01 za olej napedowy (termin
ptatnosci do 01.03.2018 r. — zaptacono terminowo),

- 366,12 zt. - PK nr 367/04/2018 — f-ra nr 2172/18/1/01 za olej napedowy
1 benzyne (termin platnosci do 07.05.2018 r. — zaptacono terminowo),

- 369,26 zi. - PK nr 421/05/2018 — f-ra nr 2543/18/1/01 za olej napedowy
(termin platnosci do 25.05.2018 r. — zaptacono terminowo),

- 370 zt. - PK nr 498/06/2018 — f-ra nr 3091/18/1/01 za olej napgdowy
(termin ptatnosci do 18.06.2018 r. — zaptacono terminowo),

- 363,60 zi. - PK nr 730/09/2018 — f-ra nr 5422/18/1/01 za olej napedowy
(termin platnosci do 24.098.2018 r. — zaptacono terminowo).

Srodki czystoéei — koszt na taczng kwote 1.494,26 zt., w tym:

- 442774 zt. — PK nr 92/01/2018 — f-ra VAT 2646/MAG/2018 za srodki
czystosei (termin ptatnosci do 01.03.2018 r. — zaptacono terminowo),

- 366,40 zt. — PK nr 136/02/2018 — f-ra VAT 5076/MAG/2018 za srodki
czystosci (termin platnosci do 29.03.2018 r. — zaptacono terminowo),

- 346,33 zt. — PK nr 310/04/2018 — f-ra VAT 8072/MAG/2018 za $rodki
czystosci (termin platnosci do 17.04.2018 r. — zaptacono terminowo),

- 338,79 zt. - PK nr 444/05/2018 — f-ra VAT 13025/MAG/2018 za srodki
czystosci (termin platnosci do 11.06.2018 r. — zaptacono terminowo).
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Wyposazenie — koszt na tgczng kwote 572,01 zt., w tym:

193,01 zt. —PK nr 85/01/2018 — f-ra VAT 203/INT/2018 za ptyt¢ do tablicy
ogltoszen (termin platnosci do 24.01.2018 r. — zaptacono terminowo),

200 zt. — PK nr 1084/12/2018 — f-ra nr 158/2018 za szafy (termin ptatnosci
do 04.01.2019 r.— zaptacono terminowo); wyposazenie przyjeto do ewidencji
pod nr: SOSW P Dz.I rodz. 1 poz. 120, SOSW P Dz.I rodz. 1 poz. 120/1,
179 zt. — PK nr 1091/12/2018 — f-ra VAT Nr FS/1448/2018/0000168464
za mlotowiertarke (zaptacono gotdwka); wyposazenie przyjeto do ewidencji
ilosciowej pod nr SOSW P/n/284.

Utrzymanie samochodu stuzbowego — koszt na taczng kwote 3.105 zt., w tym:

750 zt. — PK nr 238/03/2018 — f-ra VAT nr 137/MOT/2018 za czesci
wymienne do autobusu (termin platnosci do 03.04.2018 r. — zaplacono
terminowo),

355 zt. — PK nr 877/10/2018 — f-ra VAT nr 599/MOT/2018 za czesci
wymienne do autobusu (termin ptatnosci do 13.11.2018 r. — zaptacono
terminowo),

2000 zt. — PK nr 1037/12/2018 — f-ra VAT nr 710/MOT/2018 za opony
(termin platnosci do 26.12.2018 r. — zaptacono terminowo).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

pomocniczg ewidencje konta kosztow ,401” pogrupowano w sposob
pozwalajacy na odpowiednie planowanie, sporzadzanie sprawozdan
finansowych w zakresie stanu zobowigzan, a takze na analize wykonania
planu,

zobowigzania zaptacono terminowo,

dokumenty zrédlowe opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez
osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2018 r. byty zgodne z ewidencjg ksiegows,

skontrolowane  wydatki  byly zgodne z planem finansowym
na 2018 r. i dotyczyly biezacej dziatalnosci jednostki,

ksiggi rachunkowe prowadzono niezgodnie z art. 24 ustawy
o rachunkowosci — nie mozna bylo uzgodnié¢ réznicy pomiedzy kontem
kosztow ,,400” a kontem wydatkdéw ,,130”, czyli dokonaé zestawienia
kosztow z wydatkami.
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Na tym protokot zakonczono.

Protoko6t niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 24 strony.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong¢ kontrolujacg przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 04.10.2019 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujagcym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 71.

Pelplin, dnia 04 pazdziernika 2019 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA
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