ZK.1711.2.2.2019

PROTOKOL
kontroli przeprowadzone] w Zespole Szkol Budowlanych i Odziezowych
w Tezewie przez inspektoréw Zespohu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tczewie — Barbarg Bojanowska i Darie Gutkowskg-Nelke, dziatajacych
na podstawie upowaznienia Nr 30/2019 z dnia 11 marca 2019 r. wydanego przez
Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2018 1,
Termin:  w dniach od 18 marca 2019 r. do 19 kwietnia 2019 r.

W dniach: 01 kwietnia oraz od 08 do 17 kwietnia kontrole przeprowadzono
jednoosobowo przez Darie Gutkowska-Nelke,

Zakres szczegdlowy kontroli:

I, Ustalenia ogdine,

Il.  Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

IIL.  Wykonanie wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajgcy dokonanie zmian w planie.

IV.  Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych § 4440,

V.  Zobowigzania,

VI, Wydatki inwestycyjne - § 6050.

VII. Dochody budzetowe.

VIII. Gospodarka kasowa.

IX. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 »Zakup ustug
remontowych”,

X.  Realizacja wydatkéw budzetowych,

I. Ustalenia ogélne.

Zespol Szkot Budowlanych i Odziezowych im, Henryka Sienkiewicza
w Tczewie jest szkota publiczng. Organem prowadzacym jest Powiat Tczewski,
a sprawujgcym nadzor pedagogiczny Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.
Siedziba Szkoly znajduje sie w Tczewie przy ul. Batdowskiej 19,




Szkota dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2018 r.
poz. 996 ze zm.),

- Statutu — stanowigcego zatgcznik do uchwaly Rady Powiatu Tezewskiego
Nr XXXII/217/05 z dnia 05 kwietnia 2005 r. (wraz ze zmianami
— ostatnia zmiana wprowadzona uchwala Rady Pedagogiczne;
Nr 06/17/18 z dnia 28.11.2017 r.),

- Regulaminu  Organizacyjnego — wprowadzonego do stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 21/11/2010 z dnia 10 listopada 2010 r. (wraz
ze zmiang - zarzgdzenie Dyrektora Nr 12A/09/2014 z dnia 01 wrzeénia
2014 r.).

W skiad Zespotu Szkot Budowlanych i Odziezowych wchodza:
- Technikum Nr 3 (4 letnie) na podbudowie gimnazjum - w zawodach:
e technik budownictwa,
technik spedytor,
technik logistyk,
technik ustug fryzjerskich,
o technik inzynierii sanitarnej,
e technik urzadzen sanitarnych,

e technik przemystu mody,
- Branzowa Szkota | stopnia Nr 3 (3-letnia na podbudowie gimnazjum

— wielozawodowa,
- Branzowa Szkola I stopnia Nr 3 (3-letnia — z oddzialami zasadniczej

szkoly zawodowej).

® e e

Na dzien 18.03.2019 r. do 18 oddzialéw uczeszcza 421 ucznidw.
Zatrudnionych jest 47 oséb, co w przeliczeniu na etaty stanowi 44,65
1 przedstawia si¢ nastepujaco:

- nauczyciele 36 0s. - 34,32 et.
- administracja 40s.- 4 et
- obstuga 708 - 6,33et.

Dyrektorem jest Pani Elzbieta Tamara Matecka.
Od dnia 01.10.2016 r. gtéwng ksiegowg jest
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W okresie objgtym kontrolg Zespol Szkol Budowlanych i Odziezowych, jako
jednostka budzetowa, realizowat zadania sklasyfikowane w:

dz. 801 ,Os$wiata i wychowanie”, w rozdz.: 80115 ,Technika”,
80117 ,Branzowe szkoly I i II stopnia”, 80130 ,Szkoly zawodowe”,
80146 ,,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80152 ,Realizacja zadan
wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
dzieci i miodziezy w gimnazjach, klasach dotychczasowego gimnazjum
prowadzonych w szkolach innego typu, liceach ogdinoksztatcacych,
technikach, szkotach policealnych, branzowych szkolach I i II stopnia
i klasach dotychczasowej zasadniczej szkoly zawodowej prowadzonych
w branzowych szkotach I stopnia oraz szkotach artystycznych”,

dz. 854 ,Edukacyjna opiecka wychowawcza”, w rozdz 85416 ,Pomoc
materialna dla ucznidéw o charakterze motywacyjnym”,

Kontrolg¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodno$ci z nizej wymienionymi
przepisami:

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2017 r.
poz. 2077 ze zm.),

ustawg z dnia 29 wrzesdnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2017 r. poz. 2342
ze zm., Dz.U, 2018 r. poz. 395 ze zm.),

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 r. poz. 1911 ze zm.),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegOtowe) klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw
oraz srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (DzU. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 09 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2018 r. poz. 109 ze zm.),

ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2017 r. poz. 2191 ze zm., Dz.U. 2018 r. poz. 1316 ze zm.),

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2017 1. poz. 1453 ze zm,, Dz.U. 2018 r. poz. 1530
ze 7m.). '
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II. Zasady funkejonowania ksiegowosci.

W 2018 r. Zespdt Szkot Budowlanych i Odziezowych prowadzit gospodarke
finansowo — ksiggowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy
wewnetrzne:

Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania

zarzgdzeniem Dyrektora Nr 35/12/2016 z dnia 30.12.2016 r., w sktad ktorych

wchodza:

e Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zalgcznik nr 1,

o Zasady wyceny aktywdw i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego
— zalgcznik nr 2,

o Wykaz skfadnikow majatkowych podlegajacych ewidencji ilosciowo

- wartosciowej — zalacznik nr 3,

Zakladowy plan kont — zalgcznik nr 4,

Dokumentacja systemu finansowo-ksiegowego — zatgcznik nr 5,

System ochrony danych 1 zbioru ksigg rachunkowych — zalgcznik nr 6,

Instrukcja  kontroli 1 obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych

— zalgcznik nr 7,

Instrukcja ewidencji drukéow $cistego zarachowania, wprowadzona

do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 29/2014 z dnia 31.12.2014 r.,

Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej, wprowadzona do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/01/2016 z dnia 11.01.2016 t.,

Wykaz pracownikdéw upowaznionych do kontroli gospodarowania srodkami

publicznymi, wprowadzony do stosowania zarzagdzeniem Dyrektora

Nr 15/06/2016 z dnia 30 czerwca 2016 r. (wraz ze zmiang — zarzgdzenie

Dyrektora Nr 24/10/2016 r. z dnia 20 pazdziernika 2016 r.),

Instrukcja  gospodarowania  majgtkiem, zasad  odpowiedzialnosci

za powierzone mienie oraz inwentaryzacji majgtku, wprowadzona

do stosowania zarzagdzeniem Dyrektora Nr 38/12/2016 z dnia 30.12.2016 r.,

Zasady przeprowadzania kontroli finansowe] w zakresie zobowigzan

finansowych 1 dokonywania wydatkéw, wprowadzona do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora nr 39/12/2016 z dnia 30.12.2016 1.,

Zarzadzenie Dyrektora Nr 26/11/2010 z dnia 30 listopada 2010 r. w sprawie

ustalenia i wprowadzenia systemu kontroli zarzadcze;j.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektroniczne;j.
Uzywane sg nastgpujace systemy komputerowe:

PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez firme ProgMan S.A.
w  Gdyni), wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr23A/11/2007 z dnia 21.11.2007 r.,

PLACE, KADRY (aplikacje opracowane przez firm¢ ProgMan S.A.
w Gdyni), wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/2004
z dnia 09.01.2004 r.,




- STOCK (program opracowany przez firme SmartMedia Sp. z o.0.
w  Gdansku), wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 32/12/2010 z dnia 30.12.2010 r.,

- Finansowo — Ksiegowy FK-2 (program opracowany przez Zaklad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie), wprowadzony
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 03A/01/2011 z dnia 25 stycznia
2011 r.,

- SJO BeSTi@, ktérego wiascicielem autorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finanséw (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie), wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr01A/01/2010 z dnia 29 stycznia 2010 1.,

- FAKTUROWANIE (program opracowany przez Zaklad Elektronicznej
Techniki Obliczeniowej w Koszalinie), wprowadzony do stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 38/12/2016 z dnia 30 grudnia 2016 1.,

- Excel (dot. sporzadzania raportow kasowych).

III. Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien

planowanych  wydatkéw  biezacych miedzy paragrafami w  ramach

poszczegdlnych  rozdziatéw  klasyfikacji  budzetowej, z  wylgczeniem

nastepujacych paragrafow:

- 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127,
4129, 4260, 4780 — uchwala Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 165/552/2018
z dnia 4 stycznia 2018 r.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie
7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2018 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji  Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw:
nr 01/2018 z dnia 08.01.2018 r., nr 02/2018 z dnia 15.01.2018 r., nr 03/2018
z dnia 17.05.2018 r., nr 04/2018 z dnia 04.06.2018 r., nr 05/2018 z dnia
04.10.2018 1., nr 06/2018 =z dnia 30.10.2018 r., nr 07/2018 z dnia
21112018 1.,

- danych =z ewidencji ksiegowej (zestawien wykonanych wydatkow
w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajacy decyzje
Dyrektora). '
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Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktorych dotyczyly zmiany przedstawia
ponizsza tabela:

/tabela nr 1 - danc w zl..gr./
Klasyfikacja budzetowa Kwota Y%
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkow wydatkow W
wydatkow rozdzial paragraf stosunku
do planu
05.01.2018 80115 4301 70.778,00 0,00 0,00
4421 1.200,00 0,00 0,00
12.01.2018 80115 4211 300,00 0,00 0,00
4411 100,00 0,00 0,00
16.05.2018 80115 4211 0,00 0,00 0,00
4301 63.461,00 63.357,67 99,84
01.06.2018 80115 4220 0,00 0,00 0,00
4300 103.876,00 35.792,71 34,46
03.10.2018 80115 4270 8.227,00 6.088,75 74,01
4300 99.015,00 80.875,37 81,68
29.10.2018 80115 4210 36.000,00 34.885,04 96,90
4220 4.000,00 3.605,86 90,15
4300 97.815,00 83.469,04 85,33
20.11.2018 80115 3020 5.917,00 1.685,39 28,48
4210 39.394,00 36.606,07 92,92
4240 1.000,00 732,88 73,29
4280 2.300,00 1.399,00 60,83
4360 4.200,00 3.590,88 85,50
4410 1.000,00 028,24 62,82
4430 500,00 258,00 51,60
4440 111.141,00 111.141,00 100,00
4700 1.400,00 1.361,60 97,26
80146 4300 6.000,00 3.448,00 57,47
4700 7.093,00 6.124,38 86,34
W  wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono,

mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunieciem pomiedzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,
- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatg Zarzadu Powiatu Tczewskiego,
- o zmianach, dokonanych decyzjg Dyrektora nr 04/2018 z dnia 04.06.2018 r.,
Zarzad Powiatu Tczewskiego zostal poinformowany 18.06.2018 r. czyli
nieterminowo; w pozostatych przypadkach terminu dotrzymano.

e




IV. Odpisy na zakladowy fundusz $wiadezei socjalnych - § 4440,

W 2018 r. w jednostce obowiazywat Regulamin Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, ktory zostal uzgodniony z przedstawicielem zwiazkéw
zawodowych i wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora

Nr32/12/2016 z dnia 20.12.2016 r.

W przepisach  wewnegtrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecietne;
liczby zatrudnionych placowmkow) oraz dodatkowego (fakultatywnego
— dotyczgcego emerytow, rencistéw i 0s6b niepetnosprawnych).

Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujgcych stawek kwotowych
wskaznikow:
e 2.87991 zt. — w przypadku nauczycieli,
o [.185,66 zt. — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikéw,
o 197,61 zh. — w przypadku zwiekszenia odpisu dla emerytdw, rencistéow
1 0s6b niepetnosprawnych,

Kontrola obejmowata;

- plan finansowy dochodéw i wydatkow budzetowych na rok 2018,
zatwierdzony uchwatg Rady Powiatu Tczewskiego Nr XXXVI1/275/2017
z dnia 19 grudnia 2017 r.,

- zwigkszenie planu wydatkéw budzetowych — decyzja Dyrektora Nr 07/2018
z dnia 21 listopada 2018 r.,

- aktualizacja (korekta) naliczenia odpisu na ZFSS z dnia 08.11.2018 r.,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 3! grudnia roku 2018 r.,

- ewidencje ksiegowa na koncie analitycznym 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,

- wyciggi bankowe konta wydatkéw: Nr 66/2018 z dnia 30.05.2018 r.,
Nr 120/2018 z dnia 28.09.2018 r., 157/2018 z dnia 29.11.2018 r.

Aktualizacja z dnia 08.11.2018 .,
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 111.804 zt., w tym:
97.974,54 zt. — nauczyciele (34,02 et. x 2.879,91 zt.),
12.247,87 zt. — pozostali pracownicy (10,33 et. x 1.185,66 zt.),
1.185,66 zt. — emeryci (6 0s. x 197,61 zt.),
395,22 z}. — 2 osoby niepetnosprawne (2 os.. x 197,61 zt.).




Planowane na 2018 r. wydatki na odpis zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych wynosity 111.141 zl. (uchwata Rady Powiatu Tczewskiego
XXXVI/275/2017 z dnia 19 grudnia 2017 r.).

Po dokonaniu w/w aktualizacji stwierdzono, ze plan byl zanizony o 663 zl.
Brakujgce $rodki w planie zwigkszono decyzja Dyrektora Nr 07/2018
z dnia 21.11.2018 r.

Plan po zmianach wynosit 111.804 zl. i byl zgodny z wykonaniem.

Wydatki na odpis przekazano nastepujgco:

- 83.356 zt. — 75 % planu — WB nr 66/2018 z dnia 30.05.2017 r.,

- 27.785 zt. — 25 % planu — WB nr 120/2018 z dnia 28.09.2018 r.,

- 663 zl. — WB nr 157/2018 z dnia 29.11.2018 r. (wydatki do planu
po aktualizacji).

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci
nie stwierdzono.

V. Zobowigzania.
Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dzien: 31 marca 2018 r.,

30 czerwca 2018 r., 30 wrzesnia 2018 r., 31 grudnia 2018 1.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiegowej na kontach: 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, 300 ,,Rozliczenie zakupu”,

- dowodow zZrodtowych — faktur,

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkdw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzien 31 marca 2018 r.,
30 czerwca 2018 r., 30 wrzesnia 2018 r. i 31 grudnia 2018 r. w kolumnie
,Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”.




Stan zobowigzan na koniec poszczegélnych miesiecy przedstawiat sie

nastqpuj aco. /tabela nr 2 — dane w zh,gr./
Tp. Miesigc Nr Saldo Ma Klasyfikacja budzetowa
konta w rozdz. 80115
(dane wynikajgce ze sprawozdania
Rb-2883)

L. marzec 201 1.648,87 §4210 1.121,81
240 129,00 §4280 20,00
§4300 241,06
§4430 129,00
§4700 266,00
2, czerwiec | 201 2.198,91 §4210 69,00
240 129,00 §4260 913,95
§4300 899,58
§4430 129,00
3. wrzesien 201 375,94 §4260 165,12
§4300 210,82
4. erudzien | 201 1.732,16 §4260 7.820,89
300 6.593,62 §4270 205,00
§4300 179,19
§4360 120,70
Razem: 12.807,50 12.491,12

Analiza sald:
(stan na dzien 31.03.2018 1.)

Saldo konta ,,201” wynosito 1.648,87 zt., w tym zobowigzanie wobec:

Sal

SA ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 4107580000/FED/00027/2018
z dnia 28.03.2018 r. za energi¢ elektryczng (termin platnosci do 11.04.2018 r.
— zaptacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 917,58 zt. - § 4260,
Zaktadu Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0, dot. f-ry VAT Nr 011564/18
z dnia 31.03.2018 r. za wodg i $cieki (termin platnosci do 30.04.2018 .
— zaplacono 23.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 204,23 zt. - § 4260,
241,06 - § 4300,

Przychodni ROGOWSCY Sp. z 0.0. Sp.k., dot. f-ry VAT nr FV/148/03/2018
z dnia 30.03.2018 r. za profilaktyczne badania lekarskie (termin platnosci
do 20.04.2018 r. — zaptacono 09.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci
20 zt. - § 4280,

Spotki  z  o0.0. VULCAN, dot. fry VAT F/2018/03/002716
z dnia 27.03.2018 r. za szkolenie (termin platnosci do 17.04.2018 r.
- zaplacono 16.04.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 266 zt. - § 4700.

do konta ,,240” wynosito 129 zI. — zobowiazanie wobec Spotki Akcyjnej

Towarzystwo Ubezpieczen UNIQA, dot. polisy Nr 998-A 723012 z dnia

02,

01.2018 r. za ubezpieczenie mienia na kwote 258 zt, — platnosé w 2 ratach,

kazda w wysokosci 129 zb. (terminy platnosci: 1 rata do 31.01.2018 r.
— zaplacono 30.01.2018 r., II rata do 31.07.2018 r. — zaptacono 30.07.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 129 zl. - § 4430,

(i
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(stan na dzien 30.06.2018 r.)

Saldo konta ,,201” wynosito 2.198,91 zt., w tym zobowigzanie wobec:

- Spotki Cywilnej ELEMIX, dot. f-ry VAT 10246/HUR/2018 z dnia
07.06.2018 r. za tablicg informacyjng (termin platnosci do 21.06.2018 r.
— zaplacono po terminie, tj. 03.07.2018 r. - kontrahent nie naliczyl
odsetek) — zobowigzanie w wysokosci 69 zt. - §4210,

- Spétki z o.0. Corrente, dot. f-ry VAT nr 23457/2018/OEE z dnia
28.06.2018 r. za energie elektryczna (termin platnosci 21 dni od daty
dorgczenia — zaptacono 16.07.2018 1) — zobowigzanie w wysokosci
480,71 zt. - § 4260,

- SA ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 4107580000/FED/00030/2018
z dnia 25.06.2018 1. za energi¢ elektryczng (termin platnosci do 09.07.2018 r.
— zaptacono 06.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysoko$ci 559,48 zt. - § 4260,

- Zakladu Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0., dot. f-ry VAT Nr 027131/18
z dnia 30.06.2018 r. za wode i $cieki (termin platnoéci do 30.07.2018 r.
— zaplacono 23.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 190,14 zt. - § 4260,
242,61 - §4300,

- Spotki 2z o0.0. SUEZ POLNOC, dot. fry VAT nr 160396857
z dnia 26.06.2018 r. za wywdz odpadéw komunalnych (termin platnosci
do 26.07.2018 r. — zaptacono 23.07.2018 r.) — zobowigzanic w wysokosci
656,97 zt. - § 4300.

Saldo konta ,,240” wynosito 129 zt. — zobowigzanie wobec Spotki Akcyjne;
Towarzystwo Ubezpieczen UNIQA, dot. polisy Nr 998-A 723012 z dnia
02.01.2018 r. za ubezpieczenie mienia na kwote 258 zt. — ptatnosé w 2 ratach,
kazda w wysokosci 129 zl. (terminy platnosdei: I rata do 31.01.2018 r.
— zaplacono 30.01.2018 r., II rata do 31.07.2018 r. — zaptacono 30.07.2018 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 129 zt. - § 4430,

(stan na dzien 30.09.2018 r,)

Saldo konta ,,201” wynosito 375,94 zi. — zobowigzanie wobec Zaktadu
Wodociggéw 1 Kanalizacji Sp. z 0.0, dot. fry VAT Nr 042997/18
z dnia 30.09.2018 r. za wodg¢ i Scieki (termin platnosci do 22.10.2018 r.
— zaplacono 15.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 165,12 zt, - § 4260,

210,82 - §4300.

(stan na dzien 31.12.2018 r.)
Saldo konta ,,201” wynosito 1.732,16 zt., w tym zobowigzanie wobec:
- SA ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 4107580000/FED/00036/2018
z dnia 20.12.2018 r. za energig elektryczna (termin platnosci do 08.01.2019 r.
’ ~ zaplacono 07.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 1.207,21 =zt
- § 4260,

g

e
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Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z o.0., dot. f-ry VAT Nr 058631/18
z dnia 31.12.2018 r. za wode 1 $cieki (termin platnosci do 21.01.2019 r.
— zaptacono 14.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 140,76 zt. - § 4260,
179,19 - § 4300,

Firmy ,,MARKO”, dot. f-ry VAT nr 99/12/2018 z dnia 27.12.2018 r,
za konserwacje kotlowni gazowej na kwote 246 zi. (terminu platnosci
nie okreslono — 41 =zl. zaplacono 27.12.2018 r., 205 zl zaptacono
03.01.2019 t.) - zobowigzanie w wysokosci 205 zt, - § 4270.

Saldo konta ,,300” wynosito 6.593,62 zt., w tym zobowigzanie wobec:

Spotki z o.0. ONICO ENERGIA, dot. f-ry VAT nr FVD/0159/01/2019
z dnia 07.01.2019 r. za paliwo gazowe (termin platnosci do 28.01.2019 r.
— zaplacono 14.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokoséci 6.172,31 zh
- § 4260,

SA ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 4107580000/FED/00037/2019
z dnia 02.01.2019 r. za energi¢ elektryczna(termin ptatnoscei do 17.01.2019 .
— zaplacono 16.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 300,61 zt. - § 4260,
Spotki Akcyjnej ORANGE POLSKA, dot. f-ry VAT nr 19010764908786
z dnia 06.01.2019 r. za ustugi telckomunikacyjne (termin platnosci
do 05.02.2019 r. — zaptacono 21.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci
120,70 zt. - § 4360.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

e

ewidencja szczegélowa (analityczna) do konta ,,2017, ,240”, 3007
prowadzona byta prawidtowo,

salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaty faktyczny ich stan
— ewidencja na koncie syntetycznym i kontach analitycznych byta zgodna
z dowodami zrédtowymi,

dowody ksiegowe byly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym,
1 zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych
CZynnosci,

w sprawozdaniach Rb-28S z dnia 30 wrzesnia i 31 grudnia stan zobowigzan
wykazano prawidlowo, {j. w prawidlowych wysokosciach i podziatkach
klasyfikacji budzetowej,

w sprawozdaniu Rb-28S z dnia 31 marca zobowigzanie w wysoko$ci
1.121,81 zl. wykazano w § 4210 zamiast w § 4260,

w sprawozdaniu Rb-28S z dnia 30 czerwca w § 4260 wysokosé zobowigzania
byta niezgodna z ewidencjg ksiggowa — w sprawozdaniu zobowiazanie
wynosito 913,95 =z a suma sald strony Ma konta ,201” to kwota
1.230,33 zl— roéznica 316,38 zL. dowodzi, Zze sprawozdanie nie
odzwierciedlalo stanu rzeczywistego zobowigzan na dzien 30.06.2018 r.,
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- oprdcz zobowigzania wobec Spotki Cywilnej ELEMIX
(patrz wyzej: zobowigzania na dzien 30.06.2018 r.) wszystkie pozostate
uregulowano terminowo,

VI. Wydatki inwestycyjne - § 6050.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2018 r.,

- umowe,

- ewidencje ksiggowa na kontach: 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
011 "Srodki trwate",

- ewidencj¢ w programie STOCK,

- zrodlowe dowody ksiggowe.

Pismem z dnia 18.01.2018 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu

Tezewskiego o zwigkszenie planu wydatkéow budzetowych w  kwocie

31.273 zt na instalacje sieci elektrycznej i komputerowej w dwdch salach

lekcyjnych.

Rada Powiatu Tczewskiego uchwata Nr XXXVII1/282/2018 z dnia 27 lutego

2018 r. zwiekszyla planowane wydatki majatkowe o wnioskowang kwote

na realizacj¢ zadania pn.”Wykonanie instalacji LAN w dwdch salach

lekcyjnych”.

Na realizacje powyzszego zadania Zespot Szkét Budowlanych i Odziezowych

w dniu 02.03.2018 r. z wykonawcg zawart umowe Nr B2/111/2018.

W umowie okreslono (m.in.) nastepujace obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie instalacji LAN i NN (sie¢ komputerowa i elektryczna) w sali
nr 22123 nakwotg 31.272,26 zt.,

- wykonanie prac do 09.03.2018 r.,

- udzielenie 12 miesigcznej gwarancji wykonanych robdt,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwloki lub odstgpienia od umowy.

W wyniku kontroli przedtozonych dokumentow stwierdzono, ze:

- odbior robdt potwierdzono protokotem z dnia 09.03.2018 r. - dokument
zostal podpisany przez strong zamawiajaca 1 wykonawce (prace zostaly
wykonane zgodnie z umowg),

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 31.272,26 zt. i bylo
zgodne z ewidencja ksiggowsa na koncie ,,1307,

- instalacj¢ LAN i NN w salach lekcyjnych wykonano — f-ra Nr 2018/19 z dnia
12.03.2018 r. na kwote 31.272,26 zl. (termin ptatnosci do 19.03.2018 r.
— zaplacono terminowo); fakture opisano, sprawdzono i zatwierdzono

do wyplaty przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci,
/hs
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- na podstawie dowodu przyjecia srodka trwalego OT nr 25/2018 z dnia
13.03.2018 r. instalacje sieci LAN i NN ujeto w ewidencji ksiegowej
na koncie "011" oraz w ksigdze inwentarzowej w programie STOCK,

- dane wynikajgce z dokumentu OT spelnialy wszystkie wymogi formalne
i rachunkowe oraz zostaly podpisane przez osoby upowaznione
do wykonywania tych czynnosci.

Jak wynika z powyzszego, wydatki na w/w zadanie inwestycyjne zrealizowano
zgodnie z uchwata Rady Powiatu Tczewskiego.

VII. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano:

- ewidencje na koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” - subkonto
dochodow,

- ewidencj¢ na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- ewidencje na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodoéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2018, w kolumnach: ,,Dochody
wykonane”, ,,Naleznosci pozostale do zaptaty”.

. Wykonanie i terminowos¢ odprowadzania dochodéw do budzetu powiatu.
W roku 2018 wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 103.443,19 zt.,
w tym:

- 416zt — § 0610 ,,Wplywy z oplat egzaminacyjnych oraz optat za wydawanie

swiadectw, dyplomow, zaswiadczen, certyfikatow i ich duplikatow *,

- 324 74 - § 0690 ,,Wplywy z roéznych oplat”,

- 22.005 zt. - § 0750 ,,Wplywy z najmu i dzierzawy”,

- 117,95 zt. — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”,

- 10.000 zt. — § 0960 ,,Wplywy z otrzymanych spadkéw, zapiséw i darowizn

W postaci pienigznej”,

- 70.580,24 zt. — § 0970 ,,Wplywy z roznych dochodow”.
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Szczegotowa realizacje 1 rozliczenie dochoddw przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 3 - dane w zl,,gr./

M-¢ Dochody wykonane Razem Dochody Data
(dane z konta 130) {dochody | zrealizowane | przekazania
wykonane) (dane do budzetu
zkonta 222) | powiatu
§ 0610 | § 0690 § 0750 § 0920 § 0960 § 0970

I 78,00 36,00, 2.555,00 4,57 0,00 50,76 2.724,33 0,00 -
I1 26,00 36,00 3.030,00 6,94 0,00 48,76 3.147,70 2.724,33| 06.02.2018
111 52,00| 45,00 4.700,00) 10,09 0,00} 37.303,76| 42.110,85 3.147,701 06.03.2018
IV 26,00 18,00| 1.960,00 9,71 0,00 6.745,86 8.759,57 41.060,85( 06.04.2018
\% 0,00 0,00 1.015,00 8,45 10.000,00 | 26.753,16] 37.776,61 9.809,57| 07.05.2018
Vi 26,00 0,00 475,00 8,48 0,00 -613,42 -103,94 36.176,61; 06.06.2018
VII 26,001 0,00 510,00 6,29 0,00 52,90 595,19 1.496,06| 06.07.2018
VIII 26,00 9,00 0,00 6,30 0,00 42,05 83,35 595,19 10.08.2018
X 26,00 63,00 420,00 6,37 0,00 42,00 557,37 83,35 06.09.2018
X 52,001 54,00 1.735,00 4.23 0,00 44,02 1.889,25 557,37 08.10.2018
XI 26,00 45,007 1.490,00; 16,78 0,00 56,78 1.634,56 1.889,25| 06.11.2018
X1l 52,00 18,00| 4.115,00( 29,74 0,00 53,61 4.268,35 1.634,56| 06.12.2018
4238,61| 31.12.2018
29,741 31.12.2018

Razem ; 416,00 | 324,00 22,005,00| 117,95 10.000,00| 70.580,24 | 103.443,19 | 103.443,19

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

dane w sprawozdaniu Rb-27S na dziefi 31.12.2018 r. w kolumnie ,,Dochody
wykonane” byly zgodne z ewidencjg ksiegowq na koncie ,,130” — subkonto
dochodéw, a w kolumnie ,Naleznosci pozostate do zaptaty” z saldem
na koncie ,,2217,

dochody wykonane w poszczegdlnych miesigcach zostaly terminowo
przekazane do budzetu powiatu,

dochody ujmowane byly w prawidtlowych podziatkach
budzetowej,

na koniec roku 2018 saldo konta ,,222” wynosito 0,00 zi. i bylo zgodne
z wyciggami bankowymi nr 119/2018 z dnia 31.12.2018 r., 174/2018 z dnia
31.12.2018 1.

klasyfikacji

2. Najem.

W

powyzszym zakresie kontroli poddano:

ewidencje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
umowy z tytutu najmu,

przestrzeganie przepisoéw prawnych i uchwaty Nr XL VII/341/06 Rady
Powiatu z dnia 22 sierpnia 2006 roku w sprawie szczeg6towych warunkéw
korzystania z nieruchomosci oddanych w trwaly zarzad przez powiatowe
jednostki organizacyjne (wraz ze zmianami: Nr XXVII/I86/08 z dnia
28 pazdziernika 2008 roku, Nr X11/71/11 z dnia 30 sierpnia 2011 roku).
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W 2018 r. z tytulu najmu jednostka uzyskata dochody w wysokosci 22.005 zt.,
w tym:

2.475 zt. — umowa nr 1/2017 zawarta w dniu 30.12.2017 r. z osoba fizyczng
na wynajem lokalu z przeznaczeniem na sklepik szkolny na okres
od 01.01.2017 r. do 30.06.2019 r. (wysoko$¢ optat: 300 zt. brutto/mies.,
75% w okresie $wigtecznym, 50% w czasie ferii zimowych; zwolnienie
z oplat w lipcu i sierpniu),

980 zt. — umowa nr 14/2017 zawarta w dniu 09.10.2017 r. z osoba fizyczng
na wynajem sali gimnastycznej na okres od 12.10.2017 r. do 26.04.2018 r.
(wysokos¢ optaty — 70 zt. brutto/godz.),

3.360 zt. — umowy zawarte z Mtodziezowym Klubem Sportowym ,,GRYF”
w Tczewie na wynajem sali gimnastycznej: nr 16/2017 z dnia 09.10.2017 r.
na okres od 08.11.2017 r. do 16.03.2018 r., nr 6/2018 z dnia 06.11.2018 r.
na okres od 07.11.2018 r. do 22.03.2019 r. (wysoko$¢ oplaty
— 70 zt, brutto/godz.),

4.130 zt. — umowy zawarte z Uczniowskim Klubem Sportowym ,,ORLY”
w Tczewie na wynajem sali gimnastycznej: nr 15/2017 z dnia 09.10.2017 1.
na okres od 13.10.2017 1. do 31.03.2018 r., nr 5/2018 z dnia 05.11.2018 1.
na okres od 05.11.2018 r. do 31.03.2019 r. (wysoko$¢ oplaty
— 70 zt. brutto/godz.),

2.520 zt. — umowy zawarte z Biurem Uslug Geodezyjno-Kartograficznym
,GEOMETR” w Tczewie na wynajem sali gimnastycznej: nr 13/2017 z dnia
06.10.2017 r. na okres od 06.10.2017 r. do 29.06.2018 r., nr 4/2018 z dnia
21.09.2018 r. na okres od 21.09.2018 r. do 26.06.2019 r. (wysokos¢ oplaty
— 70 zt. brutto/godz.),

1.050 zt. — umowa nr 3/2018 zawarta w dniu 12.09.2018 r. z osobg fizyczng
na wynajem sali gimnastycznej na okres od 14.09.2018 r. r. do 26.06.2019 r.
(wysokosé optaty — 70 zt. brutto/godz.),

4.480 zt. — umowy zawarte z osobg fizyczng na wynajem sali gimnastyczne;:
nr 10/2017 z dnia 18.09.2017 r. na okres od 20.09.2017 r. do 27.06.2018 r.,
nr 2/2018 z dnia 12.09.2018 r. na okres od 12.09.2018 r. do 26.06.2019 r.
(wysokosé¢ optaty — 70 zt. brutto/godz.),

1.960 zt. — umowy zawarte z osobg fizyczng na wynajem sali gimnastycznej:
nr 11/2017 z dnia 18.09.2017 r. na okres od 18.09.2017 r. do 25.06.2018 r.,
nr 1/2018 z dnia 12.09.2018 r. na okres od 13.09.2018 r. do 30.04.2019 r.
(wysokos¢ optlaty — 70 zt. brutto/godz.),

1.050 zt. — umowy zawarte z osobg fizyczng na wynajem sali gimnastyczne;:
nr 12/2017 z dnia 18.09.2017 1. na okres od 19.09.2017 r. do 26.06.2018 r.,
nr 7/2018 z dnia 06.11.2018 r. na okres od 06.11.2018 r. do 25.06.2019 r.
(wysokos¢ optaty — 70 zt. brutto/godz.).
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

(odnosnie ewidencji ksiggowej)

przypisy dochodéw budzetowych wynikajgce z ewidencji na kontach
analitycznych ,,221” byly zgodne z zawartymi umowami,

na dzien 31 grudnia 2018 r. saldo konta ,221” po stronic Wn (naleznosci)
wynosito 2.535 zb. i bylo zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu
Rb-278,

analityka do  konta  ,221”  prowadzona  byla  prawidlowo,
tj. wedtug poszczegdlnych dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowe;j;

(odnosnie przestrzegania przepiséw w/w uchwat Rady Powiatu)

umowy zawarte zostaly na okresy do trzech lat — zgodnie z § 2 pkt.l
uchwaly,

informacje o zamiarze oddania czg$ci nieruchomosci w najem podano
do publicznej wiadomosci w  Biuletynie Informacji  Publiczne;
i wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie szkoty — zgodnie z § 2 pkt.3
uchwaty,

prowadzono rejestry zawartych umdéw — zgodnie z § 2 pkt. 8 uchwaly,
Zarzgdowi Powiatu Tczewskiego przekazano kopie zawartych umoéw
—zgodnie z § 2 pkt. 9 uchwaty.

VIII. Gospodarka kasowa.
Kontroli poddano:

I. Uregulowania wewnetrzne.

2. Ewidencje obrotow gotéwkowych.
3. Kontrolg wewnetrzna.

Ad. . Uregulowania wewnetrzne.

W 2018 r. zasady gospodarki pienigznej szczegétowo regulowata ,Instrukcja
w sprawie gospodarki kasowej”, w ktorej ustalono m.in:

sposdb ochrony i transportu wartosci pienigznych,

wysokosé zapasu gotdwki w kasie,

odpowiedzialno$¢ kasjera,

sposob dokumentacji obrotéw kasowych 1 prowadzenia raportow kasowych,
sposdéb poprawiania bledow oraz inwentaryzacji kasy.

W aktach osobowych pracownika prowadzacego kase wydatkow znajdujg sie:

i -

AV

o$wiadczenie z dnia 01.10.2012 r. o przyjeciu odpowiedzialnosci
za powierzong gotowke i inne warto$ci oraz o zobowigzaniu si¢
do  przestrzegania  przepisow w  zakresie  operacji  kasowych
i odpowiedzialnosci za ich naruszenie,
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- potwierdzenie o niekaralnosci z dnia 10.10.2012 r., wystawione przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr Karny Punkt Informacyjny
przy Sadzie Okregowym w Gdansku,

- zakres c¢zynnosci okredlajacy (m.in.) obowigzki pracownika zwigzane
z gospodarka pieni¢zng jednostki.

W kasie mogg znajdowac sie:

- $rodki pienigzne na biezace wydatki do 500 zt. (tzw. pogotowie kasowe),

- gotéwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych wydatkow
budzetowych,

- biezace wplywy do wysokosci nie przekraczajacej 2.000 zl.

Ad. 2. Ewidencja obrotow gotéwkowych.

Kontroli poddano losowo wybrane raporty kasowe (dotyczace rachunku

biezacego wydatkéw) o numerach: 01/2018, 05/2018, 06/2018, 07/2018,

09/2018, 10/2018, 12/2018.

W wyniku podjetych czynnosci wynika, ze:

- raporty kasowe sporzgdzano za okresy kilkudniowe nie dluzsze niz jeden
miesiac, z podzialem na rachunki bankowe,

- raporty kasowe podpisano przez kasjera, gtowng ksiegowsg 1 dyrektora,

- dowody kasowe oznaczono numerem PK,

- dane wynikajace z tresci raportdw kasowych umozliwialy powigzanie
poszczegolnej pozycji z danym dokumentem Zrodtowym,

- operacje finansowe obrotu gotéwkowego ujmowano w  porzadku
chronologicznym, pod data faktycznego przychodu badZz rozchodu oraz
w wysokosci wynikajgcej z dowodu kasowego,

- gotéwke z banku pobierano na podstawie bankowego formularza
nPotwierdzenie wyplaty gotdéwkowej”, a przyjmowano do kasy na podstawie
dowodu KP,

- wyplaty pienigezne potwierdzane byly datg i podpisem osoby odbierajacej
gotowke,

- wszystkie dokumenty Zrodtowe byly opisane, sprawdzone i zatwierdzone
do wyptaty przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

Ad. 3. Kontrola wewnetrzna.

Roczna inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2018 r.
Wyniki ujeto w protokole, z ktéorego wynika, Ze nieprawidtowosci
nie stwierdzono — stan gotéowki wynosit 0,00 zl. i byl zgodny z saldami
koficowymi raportow kasowych.

W dniach 10.01.2018 r. 1 06.02.2018 r., 18.08.2018 . i 30.08.2018 r. przekazano
gotowke w kasie. Przekazanie udokumentowano protokolami zdawczo
— odbiorczymi w obecnosci glownego ksiegowego, Wicedyrektora i Dyrektora.
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W tych protokotach brak zapisu o numerach poszczegdlnych raportow

kasowych (RK) i wysokosci ich sald. Na podstawie dat przekazywania kasy

dokonano szczegolowej analizy tresci zapisow zawartych w  raportach

kasowych: nr 01/2018, nr 08/2018.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

- raporty kasowe nie byly zamykane przez osobeg zdajaca,

- w raportach kasowych ujete byly operacje wykonane zar6wno przez osobg
zdajgca jak i przyjmujaca gotdwke,

- nie zamykanie raportow kasowych spowodowato, ze pdzniejsze ich
zamkniecie podpisala osoba, ktora nie wykonywata poszczegolnych operacji
przeprowadzonych przed przekazaniem kasy.

IX. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ,Zakup uslug

remontowych”,

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkdéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe] za okres sprawozdawczy od poczgtku
roku do dnia 31 grudnia roku 2018,

- ewidencje ksiggowa na kontach: 402 ,,Ustugi obce”, 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

- dowody zrédtowe (faktury, umowy, protokoty odbioru).

Wykonanie wydatkow w sprawozdaniu rocznym Rb-28S wynosito 9.419,76 zi.
i bylo zgodne z ewidencjg ksiegowg na koncie ,,130” oraz obrotami na koncie
kosztow ,,402”.

Wykaz kont analitycznych ,402” 1 wysoko$¢ rocznych obrotéw

na poszczegolnych kontach przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 4 - dane w z1., gr./

Lp. Nazwa konta Obroty
na dzien 31.12.2018 r.
I. | Uslugi konserwacyjne i naprawcze urzgdzen przemyslowych 3.567,01
2. | Ustugi budowlano — montazowe budynkdw i pomieszczen 6.057,75
Razem 9.624,76
Kontroli poddano dowody zréditowe dotyczgce obrotéw na koncie kosztow
,,4027.

1. Konto pn.” Ustugi konserwacyjne i naprawcze urzadzen przemyslowych”.
Laczny koszt ustug wynosit 3.567,01 zt., w tym:
- 246,00 zt. — konserwacja kotlowni gazowej — f-ra Vat nr 7/01/2018
z dnia 31.01.2018 r. (termin ptatnosci 14 dni — zaptacono 02.02.2018 r.),
- 246,00 zl. — konserwacja kottowni gazowej — f-ra Vat nr 18/03/2018
z dnia 03.03.2018 r. (termin ptatnosci 14 dni — zaptacono 12.03.2018 r.),
v

)
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- 246,00 z1. — konserwacja kotlowni gazowej — f-ra Vat nr 23/03/2018
z dnia 31.03.2018 1. (termin platnosci 14 dni — zaptacono 11.04.2018 r.),

- 246,00 zt. — konserwacja kotlowni gazowej — f-ra Vat nr 31/04/2018
z dnia 30.04.2018 r. (termin platnosci 14 dni - zaptacono 11.05.2018 1.),

- 400,00 zh. — naprawa plyty glowne] w laptopie — f-ra Vat 146/2018
z dnia 11.062018 r. (termin platnosci do 18.06.2018 r. — zaplacono
13.06.2018 1.),

- 246,00 zt. — konserwacja kottowni gazowej — f-ra Vat nr 35/05/2018
z dnia 31.05.2018 r. (termin platnosci 14 dni — zaptacono 15.06.2018 r.),

- 246,00 zl. — konserwacja kottlowni gazowej — f-ra Vat nr 45/06/2018
z dnia 30.06.2018 r. (termin ptatnosci 14 dni — zaptacono 09.07.2018 r.),

- 246,00 zl. — konserwacja kotlowni gazowej — f-ra Vat nr 51/07/2018
z dnia 20.07.2018 r. (termin platnosci 14 dni — zaptacono 26.07.2018 r.),

- 246,00 zt. — konserwacja kottowni gazowej — f-ra Vat nr 53/09/2018
z dnia 17.09.2018 r. (termin platnosei 14 dni — zaplacono 24.09.2018 r.),

- 246,00 zt. — konserwacja kotlowni gazowej — f-ra Vat nr 60/09/2018
z dnia 30.09.2018 r. (termin ptatnosci 14 dni — zaptacono 29.10.2018 1.},

- 246,00 zl. — konserwacja kotlowni gazowej — f-ra Vat nr 72/10/2018
z dnia 31.10.2018 r. (termin platnosci 14 dni — zaptacono 16.11.2018 r.),

- 246,00 zt. — konserwacja kotlowni gazowej — f-ra Vat nr 77/11/2018
z dnia 15.11.2018 r. (termin platnosci 14 dni -- zaplacono 16.11.2018 r.),

- 215,01 zt. — konserwacja 1 naprawa gasnic — f-ra nr F/000001/12/2018 z dnia
03.12.2018 r. (termin platnosei do 17.12.2018 1, — zaptacono 05.12.2018 r.),

- 246,00 zt. — konserwacja kottowni gazowej — f-ra Vat nr 99/12/2018
z dnia 27.12.2018 r. (termin platnosci 14 dni —~ 41 =z zaplacono
27.12.2018 r., 205 zt zaptacono 03.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci
205 zk.

Na nadzor 1 biezaca konserwacje kottow gazowych w dniu 29.12,2017 r.
zawarto umowe z wynagrodzeniem netto 200,00 zl, miesigcznie. Zakres prac
obejmowal biezacg regulacje 1 kontrole dziatania urzadzen, okresowe
czyszczenie oraz drobne naprawy i wymiany zuzytych elementdw, Umowa
obowigzywata w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

2. Konto pn.”Ustugi budowlano — montazowe budynkéw i pomieszezen”.
Y.aczny koszt ustug wynosit 6.057,75 zt., w tym:

1.937,25 zt. — ustuga malarska — f-ra Nr 2018/20 z dnia 12.03.2018 r.
(termin platnosci do 19.03.2018 r. — zaptacono 14.03.2018 r.),

1.783,50 zt. — wymiana rozdzielnicy elektrycznej — f-ra Vat 004/03/18 z dnia
13.03.2018 1. (termin platnosci do 20.03.2018 r. — zaptacono 16.03.2018 r.),
2.337,00 z. — mycie 1 konserwacja sciany potnocne] sali gimnastycznej
— f-ra Nr 52/2017 z dnia 28.12.2017 r. (termin ptatnosci 14 dni — zaptacono
29.12.2017 r.).

ja /%f
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Na usluge malarskg w dniu 02.03.2018 r. zawarto umowe nr B3/I1I/2018
z wynagrodzeniem brutto 1.937,25 zt. Zakres prac obejmowal czgsciowe
malowanie korytarza i1 klas nr 22 i 23. Termin rozpoczgcia prac okreslono
[na dzien 02.03.2018 r., a zakonczenia na dzien 09.03.2018 r.
Wykonanie prac odebrano bez zastrzezen — protokol odbioru koncowego z dnia
09.03.2018 r. podpisany przez wykonawce i zleceniodawce.

Na wymiang rozdzielnicy elektrycznej w dniu 01.03.2018 r. zawarto umowe
nr BI/I1I/2018 z wynagrodzeniem brutto 1.783,50 zt. Zakres prac obejmowat
demontaz starej rozdzielni, montaz nowej tablicy bezpiecznikowej na korytarzu
II pietra budynku szkoly oraz dokonanie pomiaréw elektrycznych. Termin
rozpoczecia prac okreslono na dzien 01.03.2018 r., a zakonczenia na dzien
08.03.2018 r.

Wykonanie prac odebrano bez zastrzezen — protokot odbioru koncowego z dnia
08.03.2018 r. podpisany przez wykonawce i zleceniodawce.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- struktury poszczegodlnych kont analitycznych oraz prawidtowosé ewidencji
ksiggowej na danym koncie nie budzita zastrzezen — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie z cytowanym wyzej rozporzgdzeniem Ministra
Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.,

- wydatki uyjmowano na prawidlowych paragrafach klasyfikacji budzetowe;j,
tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
02 marca 2010 .,

- pomocniczg ewidencje kont kosztow ,402” pogrupowano w sposob
pozwalajacy na odpowiednie planowanie, sporzadzanie sprawozdan
finansowych w zakresie stanu zobowigzan, a takze na analize wykonania
planu,

- wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2018 r. byly zgodne z ewidencjg ksiggows,

- wydatki na zakupy remontowe zrealizowano na biezgcg dziatalnosé
jednostki, zgodnie z planem finansowym na 2018 r.,

- ustugi zostaly wykonane zgodnie z zawartymi umowami,

- dokumenty zrédtowe sprawdzono i zatwierdzono do wyptaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- wszystkie zobowiazania zaptacono terminowo.
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X. Realizacja wydatkow budzetowych.

W powyzszym zakresie kontroli poddano losowo wybrane dokumenty za okres
od 01 stycznia do 31 grudnia 2018 r. Wykaz dowodow ksiggowych przedstawia
ponizsza tabela:

/tabela nr § - dane w zL, gr./

Lp. | Dokument Klasyfikacja budzetowa Kwota Uwagi
/Nr dowodu /ezy dokument spelnia
ksi¢gowego dzial rozdzial paragraf wy\':g%;;ﬁ;ii'ﬁm

wewnetrznych/
L 010 801 90115 4210 49,35 tak
2. 015 801 80115 4300 553,50 tak
3 028 801 80115 4210 174,92 tak
4. 033 801 80115 4210 37,08 tak
S. 041 801 80115 4360 143,91 tak
0. 044 801 80115 4260 395,31 tak
7. 046 301 80115 4210 31,39 tak
8. 067 801 80115 4210 88,29 tak
9. 076 801 80115 4300 656,97 tak

10. 088 801 80115 4260 1.144,15 tak

L1 097 801 80146 4700 125,00 tak

12, Bl 801 80115 4360 143,91 tak

13, 118 801 80115 4700 250,00 tak

14, 121 801 80115 4360 96,35 tak

15, 128 801 80115 4210 516,30 tak

15, 134 801 80115 4300 393,60 tak

17 166 801 80115 4210 247,72 tak

18. 169 801 80115 4300 656,97 tak

19. 186 801 80115 4270 246,00 tak

20. 194 801 80115 4260 339:95 tak

21. 219 801 80115 4300 36,90 tak

oy 227 801 80115 6050 31.272,26 tak

23. 250 801 80115 4210 2.190,00 tak

24, 276 801 80115 4300 615,00 tak

25. 303 801 80115 4280 20,00 tak

26. 315 801 80115 4210 157,90 tak

27, 334 801 80115 4260 717,40 tak

28. 346 801 80115 4210 12,50 tak

29, 357 801 80115 4360 143,91 tak

30. 382 801 80115 4300 3.000,00 tak

31. 397 801 80115 4300 656,97 tak

32, 403 801 80115 4360 89,00 tak

33 410 801 80115 4210 499,81 tak

34. 427 801 80115 4210 45,05 tak

I 442 801 80115 4260 1.387,19 tak

36. 405 801 80115 4210 92,50 tak

37, 481 801 80115 4210 263,00 tak

38. 506 801 80115 4210 74,49 tak

39. 518 801 80115 4260 247,71 tak




22

40. 538 801 80115 4210 195,00 tak
41. 542 301 80115 4260 48,39 tak
42, 551 801 80115 4300 7.890,00 tak
43. 567 301 80115 4210 147,33 tak
44. 569 801 80115 4220 35,02 tak
45. 571 301 80146 4700 1.600,00 tak
46. 584 801 30115 4300 1.476,00 tak
47. 599 801 80115 4210 113,80 tak
48. 609 301 80115 4210 98,98 tak
49. 622 801 80115 4210 55,26 tak
50, 634 801 80115 4260 359,48 tak
51. 646 801 80115 4360 89,00 tak
52, 662 801 80115 4270 246,00 tak
53. 667 801 80115 4210 110,44 tak
54, 676 801 80115 4360 143,91 tak
55. 685 301 80115 4210 5,94 tak
30. 692 801 80115 4210 1.643,50 tak
57. 714 301 80115 4360 89,00 tak
58. 724 801 80115 4210 117,99 tak
59. 737 801 80115 4300 233,00 tak
60. 760 801 80115 4210 942,66 tak
61. 767 301 80115 4280 100,00 tak
62. 784 801 80115 4210 243,54 tak
63. 790 801 80115 4300 2.911,00 tak
64, 803 801 80115 4360 143,91 tak
65. 824 801 80115 4210 180,00 tak
60. 8062 801 80115 4360 89,00 tak
67. 870 301 80115 4300 350,00 tak
68. 890 801 80115 4210 450,18 tak
69. 908 301 80115 4300 421,55 tak
70. 922 801 80115 4210 104,00 tak
71. 944 801 80115 4210 960,00 tak
72. 960 801 80115 4360 89,00 tak
73. 978 801 80115 4210 37,00 tak
74. 996 801 80115 4360 143,91 tak
75. 1003 801 80115 4270 246,00 tak
70. 1023 801 80115 4300 393,60 tak
77. 1032 801 80115 4260 1.593,15 tak
78. 1058 801 30115 4300 656,97 tak
79. 1071 801 80115 4240 297,00 tak
80. 1080 801 30115 4260 4.950,12 tak
8l. 1095 801 80115 4210 i11,00 tak
82. 1104 801 80115 4210 970,49 tak
83. 1109 801 80115 4300 656,97 tak
84. 1114 801 80146 4700 1.700,00 tak
85. 1125 801 80115 4210 365,11 tak
80. 1142 801 80115 4360 86,74 tak
87, 1154 801 80115 4260 1.207,21 tak

\%}“‘—'\

/W%




23

W zakresie bedgcym przedmiotem kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Do ujecia w ksiggach rachunkowych dowody ksiegowe zostaty zakwalifikowane
zgodnie z uregulowaniami w przepisach wewngtrznych jednostki — dokumenty
zostaly opisane, sprawdzone i zatwierdzone przez osoby upowaznione
do dokonywania tych czynnosci. Wskazania miesigca oraz sposobu ujecia
dowodow w ksiggach rachunkowych (dekretacja) nie budza zastrzezen.

Na tym protokdt zakoncezono.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 23 strony.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujgcg przedstawione
kierownictwu jednostki 1 omowione w dniu 19 kwietnia 2019 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujgcym stronie kontrolowanej prawie
whiesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksigedze kontroli pod poz. 50.

Tczew, dnia 19 kwietnia 2019 r.
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