ZK.1711.2.1.2019

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét Ekonomicznych im. ks. Janusza
St. Pasierba w Tczewie przez inspektordéw Zespolu Kontrolnego Starostwa
Powiatowego w Tczewie — Barbare Bojanowska i Dari¢ Gutkowska-Nelke,
dziatajacych na podstawie upowaznienia Nr 12/2019 z dnia 23 stycznia 2019 r.
wydanego przez Starostg Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2018 .
Termin: w dniach od 01 lutego do 01 marca 2019 1.

W dniach od 04 lutego do 06 lutego kontrolg przeprowadzono jednoosobowo
przez Darie Gutkowska-Nelke, a w dniach od 20 lutego do 22 lutego przez
Barbarg Bojanowska,. '

Zakres szczegdtowy kontroli:

I. Ustalenia ogolne.

II.  Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

III.  Rozrachunki.

IV. Prawidlowo$é sprawdzania, zatwierdzania dokumentow ksiggowych
do wypfaty i ewidencji ksiggowej.

V.  Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - § 4440.

VI. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ,Zakup ushug
remontowych”.

VII. Rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan.

VIII. Gospodarka kasowa.

1. Ustalenia ogolne.

Zespét Szkoét Ekonomicznych w Tezewie jest szkota publiczng z siedziba
w Tezewie, ul. Gdanska 17. Organem prowadzacym jest Powiat Tczewski,
a sprawujacym nadzor pedagogiczny Pomorski Kurator Oswiaty w Gdatsku.

Zespot Szkot Ekonomicznych dziala na podstawie:
- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2018 r.
poz. 996 ze zm.),
- Statutu — stanowiacego zatacznik do uchwaly Nr XXXV/203/2002 Rady
Powiatu Tczewskiego z dnia 28 maja 2002 r. (wraz ze zmianami



— ostatnia zmiana uchwalona przez Rade Pedagogiczng w dniu
27 listopada 2017 r. — Uchwata Rady Pedagogicznej Nr 5/2017/2018),

- Regulaminu  organizacyjnego,  wprowadzonego  do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 12/06/2010 z dnia 21 czerwca 2010 r. (wraz
ze zmiang — zarzadzenie Dyrektora nr 8a/2017/2018 z dnia 27 grudnia
2017 1.).

W sktad Zespolu Szk6t Ekonomicznych wchodza:
- Szkota ponadgimnazjalna —Technikum (4-letnie) ksztatcace w zawodach:
technik ekonomista,
technik handlowiec,
technik hotelarstwa,
technik Zywienia i ustug gastronomicznych,
technik organizacji reklamy;
- Branzowa Szkota I stopnia Nr 4 (3-letnia) ksztatcaca w zawodach:
e kucharz,
e gsprzedawca.

Na dziefi 01 lutego 2019 r. do 24 oddzialéw uczgszcza 667 uczniow.
Zatrudnionych jest 99 oséb, co w przeliczeniu na etaty wynosi 91,60
i przedstawia sig nastgpujaco:

- nauczyciele 68 0s. - 62,10 et.
- administracja 11 0s.- 10,25 et,
- obstuga 20 0s. - 19,25 et.

Dyrektorem jest Pan Jerzy Cisewski.

W dniach od 11 do 15 lutego 2019 r. Dyrektor byl nieobecny. Zastgpstwo
petnita Wicedyrektor Pani Hanna Molesztak.

Gtéwna ksiegowa jest '

W okresie objetym kontrola Zespdt Szkot Ekonomicznych, jako jednostka

budzetowa, realizowal zadania sklasyfikowane w:

- dz. 801 ,Oéwiata i wychowanie”, w rozdz.: 80115 ,,Technika”, 80146
Doksztalcanic i doskonalenie nauczycieli”, 80152 ,Realizacja zadan
wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
dzieci i mlodziezy w gimnazjach, klasach dotychczasowego gimnazjum
prowadzonych w szkotach innego typu, liceach ogolnoksztatcacych,
technikach, szkotach policealnych, branzowych szkotach 1 i II stopnia
i klasach dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej prowadzonych
w branzowych szkolach I stopnia oraz szkotach artystycznych”,




dz. 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza”, w rozdz.: 85410 ,Internaty
i bursy szkolne”, 85412 ,Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku
dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze szkolenia mtodziezy”, 85416 ,,Pomoc
materialna  dla  uczniéw o charakterze motywacyjnym”, 85446
,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”.

Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi
przepisami:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2017 r.
poz. 2077 ze zm.),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2017 1. poz. 2342
ze zm., Dz.U. 2018 r. poz. 395 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 r. poz. 1911 ze zm.),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow
oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz.U. 2014 1.

. poz. 1053 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 09 stycznia 2018 1. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2018 r. poz. 109 ze zm.),

ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2017 r. poz. 2191 ze zm., Dz.U. 2018 r. poz. 1316 ze zm.).

II. Zasady funkcjonowania ksi¢gowosci.
W 2018 r. Zespol Szkét Ekonomicznych prowadzit gospodarkg finansowo
— ksiegowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wiasnych przepisy wewngtizne:

Zasady  (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 1A/2010/2011 z dnia 14 wrze$nia 2010 r.,

w sktad ktorych wehodza:

o Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik nr 1,

e Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
— zatgcznik nr 2,

o Zaktadowy plan kont — zatacznik nr 3,

e Systemy ochrony danych — zatacznik nr 4,

o Ogblne zasady wustalania lub sprawdzania droga inwentaryzacjl
rzeczywistego stanu aktywdéw i pasywow — zatacznik nr 5,




o Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych
— zatacznik nr 6,

e Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji — zatgcznik nr 7,

e Instrukcja - gospodarka magazynowa — zatacznik nr 8,

e Instrukcja dotyczaca ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania
— zalacznik nr 9,

e Instrukcja kasowa — zatacznik nr 10,

o Systemy informatyczne — zatacznik nr 11;

Instrukcje wewnetrznej kontroli finansowej, wprowadzong do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 13/A/06/07 z dnia 09.03.2007 r. (wraz

ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami Dyrektora: Nr 18/A/2011/2012

7 dnia 30 czerwca 2012 r., Nr 16/2014/2015 z dnia 31 sierpnia 2015 r.);

Zarzadzenie Dyrektora Nr 10/2009/2010 z dnia 20 maja 2010 r. w sprawie

funkcjonowania kontroli zarzadczej;

Zarzadzenic Dyrektora nr 8/A/2016/2017 z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i ustug.

Szczegblowe ustalenia na temat prawidtowosei uregulowan zawartych
w przepisach wewnetrznych (czy sa w praktyce stosowane i czy spetniaja
obligatoryjne zasady) zawarto w dalszych zagadnieniach tematycznych
bedacych przedmiotem kontroli.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w wersji elektronicznej i feczne.
Uzywane sg nastgpujace systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 1A/2010/2011 z dnia 14 wrze$nia 2010 r.:

Finansowo — Ksiggowy FK-2 (program opracowany przez Zaklad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez
ProgMan S.A. w Gdyni),

SJO BeSTi@, ktérego wihascicielem autorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finansow (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie),

STOCK (opracowany przez firme Smart Media Sp. z 0.0. w Gdaiisku),
PLATNIK - ZUS,

Word (dot. sporzadzania raportow kasowych).

Recznic prowadzona jest czeSciowa analityka konta "221" - imienne karty
nalezno$ci uczniéw za wyzywienie i zakwaterowanie w internacie.
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I11. Rozrachunki.

W 2018 r. w jednostce funkcjonowaly nastgpujace konta zespolu

2 ,Rozrachunki i rozliczenia™: 201, 221, 222, 223, 224, 225, 228. 229, 230, 251,

234, 240, 290. Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu drugiego prowadzono

w sposdb umozliwiajacy wyodrebnienie poszczegolnych grup rozliczen

i rozrachunkéw, ustalenic przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,

rozliczeh i zobowiazan wedhug kontrahentéw lub-pracownikow.

Kontroli poddano stan zobowigzai kwartalnych, tj. na dzien: 31 marca 2018 1.,

30 czerwea 2018 r., 30 wrzeénia 2018 r., 31 grudnia 2018 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiggowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

- dowodow zrodtowych — faktur,

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzien 31 marca 2018 1.,
30 czerwea 2018 r., 30 wrzesnia 2018 r. i 31 grudnia 2018 r. w kolumnie
., Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”.

Stan zobowiazaii na koniec poszczeg6lnych miesigcy przedstawial sig
nastquj aco. ftabela nr 1— dane w zt.,gr./

Lp. Miesige Saldo Ma konta Klasyfikacja budzetowa
201 (dane wynikajace ze sprawozdania Rb-28S)

1, marzec 40,67 |rozdz. 80115 §4210 5,00
§4300 35,67
2, czerwiec 8.076,63 | rozdz, 85412 §4220 8.076,63
3. wrzesien 5.642,89 | rozdz. 80115 §4300 2.000,00
rozdz. 85410 §4220 192,84
§4300 3.450,05
4. grudzien 21.840,18 | rozdz. 80115 §4260 13.081,36
§4300 2.405,90
§4360 619,16
rozdz. 85410 §4260 2.746,96
§4300 2.986,80
Razem: 35.600,37 35.600,37

Analiza sald wynikajgcych z konta ,,201”,

(stan na dzien 31.03.2018 1.)

Saldo konta wynosito 40,67 zt., w tym zobowigzanie wobec:

(rozdz. 80115)

- Miejskiej Biblioteki Publicznej, dot. f-ry Nr 63/2018 z dnia 26.03.2018 r.
za ,Kociewski Magazyn Regionalny” (termin ptatnoéci do 09.04.2018 r. —
zaplacono 09.04.2018 r.) — zobowiazanie w wysokosci 5 zt. - § 4210,

>
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Spotki Jawnej Business Management J. Mosiadz, T. Oliwa, D. Rzasa,
dot. f-ry VAT Nr 00185/BV/18 z dnia 20.03.2018 r. za miesigczny dostep
do Biblioteki Prawa Pracy (termin platno$ci do 03.04.2018 r. — zaplacono
03.04.2018 r.) — zobowiazanie w wysokosci 35,67 . - § 4300.

(stan na dzien 30.06.2018 1.)

Saldo konta wynosito 8.076,63 zt., w tym zobowiazania wobec:

(ro

zdz. 85412)

Piekarni ,,Chlebpol” s.c., dot. f-ry nr 4700/06/2018 z dnia 29.06.2018 r.
za pieczywo (termin platnosci do 14.07.2018 r. — zaptacono 05.07.2018 r.)
— zobowiazanie w wysokosci 77,18 zt. - § 4220,

Firmy ,,SERJO — bis” Ryszard Stachewicz, dot. f-ry VAT 6239/MAG/2018
7 dnia 29.06.2018 t. za art. spozywcze (termin platnosci do 13.07.2018 r.
— zaptacono 05.07.2018 r.) — zobowiazanie w wysokosci 1.712,91 zt,
- § 4220,

Hurtowni Lodéw i Mrozonek ,BAMBINO” s.c., dot. fry VAT
1763/01/2018 z dnia 26.06.2018 r. za art. spozywcze (termin platnosci
do 13.07.2018 r. — zaptacono 05.07.2018 r.) — zobowiazanie w wysokosci
859,16 zt. - §4220,

Spétki Jawnej ,SENDI” W. i A. Sandach, dot. f-ry VAT 3923/AS/2018
z dnia 29.06.2018 r. za art. spozywcze (termin platnosci do 13.07.2018 r.
— zaplacono 05.07.2018 r.) — zobowiazanie w wysokosci 790,50 zt. - § 4220,

Spotki Jawnej ,SENDI” W. i A. Sandach, dot. f-ry VAT 3924/AS/2018
z dnia 29.06.2018 r. za art. spozywcze (termin platnosci do 13.07.2018 r.
— zaplacono 05.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 3.505,94 zl.
- § 4220,

Spotki Jawnej Elblaskie Centrum Migsne ,,EL-HURT” Produkcja i Handel,
Jolanta Grudzien i Zbigniew Grudzien, dot. f-ry Nr F/037361/18
z dnia 30.06.2018 t. za art. spozywcze (termin platnosci do 14.07.2018 r.
— zaptacono 05.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 447,11 zt. - § 4220,

P.HU. ,JOANNA” Joanna Kowalska, dot. f-ry VAT nr 03486/18
7z dnia 30.06.2018 t. za art. spozywcze (termin platnosci do 14.07.2018 r.
— zaptacono 05.07.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 683,83 zt. - § 4220.

(stan na dzien 30.09.2018 r.)

Saldo konta wynosito 5.642,89 zt., w tym zobowigzania wobec:
(rozdz. 80115)

Firmy ITKOM Marcin Kussowski, dot. fry Nr FV/2018/09/7
z dnia 28.09.2018 r. za obshuge informatyczng (termin platnosci
do 12.10.2018 r. — zaptacono 05.10.2018 r.) — zobowiazanie w wysokosci
2.000 zt, - § 4300,




(ro

zdz. 85410)

Piekarni ,,Chlebpol” s.c., dot. f-ry nr 6907/09/2018 z dnia 26.09.2018 r.
za pieczywo (termin platnosci do 11.10.2018 r. — zaptacono 05.10.2018 1.)
— zobowiazanie w wysokosci 107,47 zt. - § 4220,

Piekarni ,,Chlebpol” s.c., dot. f-ry nr 6915/09/2018 z dnia 27.09.2018 r.
za pieczywo (termin platnosci do 12.10.2018 r. — zaptacono 05.10.2018 r.)
— zobowiazanie w wysokosci 85,37 zt. - § 4220, ,

Firmy ITKOM Marcin Kussowski, dot. fry Nr FV/2018/09/8
7 dnia 28.09.2018 r. za obstuge informatyczng (termin platnosci
do 12.10.2018 r. — zaptacono 05.10.2018 r.) — zobowiazanie w wysokos$ci
1.200 zt. - § 4300,

Spotki z o0.0. SUEZ POLNOC, dot. fory VAT nr 160404748
z dnia 24.09.2018 r. za wywoéz odpadéw komunalnych (termin platnosci
do 24.10.2018 r. — zaplacono 05.10.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci
1.450,55 zt. - § 4300,

Spotki Akeyjnej CS GROUP POLSKA, dot. f-ry VAT nr FRS/1304/7/2018
7z dnia 08.07.2018 r. za publikacje ogtoszenia w wyszukiwarce pkt.pl
na kwote 1.599,00 zt. — ptatno$¢ w 2 ratach, kazda w wysokosci 799,50 zt.
(terminy ptatnoéci: I rata do 09.07.2018 1. — zaplacono 10.09.2018 r., Il rata
do 21.01.2019 r. — zaplacono 09.01.2019 r.) — zobowiazanie w wysokosci
799,50 zt. - § 4300 (I-sza ratg zaplacono po terminie, odsetek za zwloke
kontrahent nie naliczyl).

(stan na dzien 31.12.2018 r.)

Saldo konta wynosito 21.840,18 zt., w tym zobowigzania wobec:

(ro

zdz. 80115)
ENERGA-OBROT S.A. , dot. f-ry VAT nr C1P11717565/1811/00032 z dnia
03.12.2018 1. za energie elektryczng (termin platnosci do 03.01.2019 .
— zaplacono 02.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 2.030,58 zl.
- § 4260,

Spotki  z o.0. GPEC TCZEW, dot. f-ry VAT nr SC/B/12/000122/18
7 dnia 12.12.2018 1. za dostarczanie ciepta (termin platnosci do 02.01.2019 r.
— 5.805,05 zt. zaptacono 28.12.2018 1., 4.767,12 zk. zaptacono 02.01.2019 r.)
— zobowiazanie w wysokoéci 4.767,12 zt. - § 4260,

Spotki  z 0.0. GPEC TCZEW, dot. f-ry VAT nr SC/B/12/000203/18
7 dnia 19.12.2018 r. za dostarczanie ciepta na kwote 12.911,73 zt. (termin
platnosci do 09.01.2019 r. — zaptacono 02.01.2019 r.) — zobowigzanie
w wysoko$ci 6.283,66 zt. - § 4260,

Przedsiebiorstwa Handlowo-Ustugowego HELUS Bambinek Kazimierz,
dot. f-ry nr 00004/12/2018 z dnia 28.12.2018 r. za utrzymanie urzadzen
i instalacji elektrycznych (termin platnosci do 11.01.2019 r. — zaptacono
04.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 405,90 zt. - § 4300,




(ro

Firmy ITKOM Marcin Kussowski, dot. f-ry Nr FV/2018/12/7
2 dnia 31.12.2018 r. za obstluge informatyczng (termin ptatnosci
do 14.01.2019 r. — zaptacono 04.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci
2.000 zt. - §4300,

Spotki z o0.0. POLKOMTEL, dot. f-ry VAT onr 1812200004228
z dnia 22.12.2018 r. za ushugi telekomunikacyjne (termin platnosci
do 07.01.2019 . — 254,13 zt. zaptacono 28.12.2018 r., 619,16 zi. zaptacono
02.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 619,16 zk. - § 4360,

zdz. 85410)

Spotki z 0.0. ONICO ENERGIA, dot. fry VAT nr FVD/0414/12/2018
z dnia 13.12.2018 1. za paliwo gazowe (termin ptatnosci do 03.01.2019 r.
— zaptacono 02.01.2019 r.) — zobowiazanic w wysokoéci 198,89 zt. - § 4260,
Spotki  z o0.0. GPEC TCZEW, dot. f-ry VAT nr SC/B/12/000203/18
z dnia 19.12.2018 r. za dostarczanie ciepta na kwotg 12.911,73 zk. (termin
ptatnosci do 09.01.2019 r. — 4.080 zt. zaptacono 31,12.2018 1., 8.831,73 =t
zaptacono 02.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokoSci 2.548,07 zt. - § 4260,
Spotki Akeyjnej CS GROUP POLSKA, dot. f-ry VAT nr FRS/ 1304/7/2018
7z dnia 08.07.2018 r. za publikacje ogloszenia w wyszukiwarce pkt.pl
na kwote 1.599,00 zt. — ptatno§¢ w 2 ratach, kazda w wysokosci 799,50 zt.
(terminy platnoéci: 1 rata do 09.07.2018 r. — zaptacono 10.09.2018 r., II rata
do 21.01.2019 r. — zaplacono 09.01.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci
799,50 zt. - § 4300 (I-sza rate zaplacono po terminie, kontrahent nie
naliczyl odsetek),

Spotki z o.0. P.HU. Koszatka, dot. fry VAT 15052/FV08/18
z dnia 21.12.2018 r. za artykuly do sali komputerowej (termin platnosci
do 04.01.2019 r. — zaptacono 02.01.2019 r.) — zobowigzanic w wysokoSci
150,90 zi. - § 4300; bledna Kklasyfikacja budzetowa, powinno by¢
zaksiegowane w rozdz. 80115 § 4210,

(w zwigzku z powyzszym, polecono dokonaé¢ korekty rocznego
sprawozdania Rb-28S — korekt¢ sporzadzono i przekazano do Starostwa
Powiatowego w Tczewie dnia 12.02.2019 r.),

Przedsiebiorstwa Handlowo-Ustugowego HELUS Bambinek Kazimierz,
dot. f-ry nr 00005/12/2018 z dnia 28.12.2018 r. za utrzymanie urzadzen
i instalacji elektrycznych (termin platnosci do 11.01.2019 r. — zaptacono
04.01.2019 r.) — zobowiazanie w wysokosci 405,90 zt. - § 4300,

Firmy ITKOM Marcin Kussowski, dot. f-ry Nr FV/2018/12/8
z dnia 31.12.2018 r. za obstuge informatyczng (termin platnosci
do 14.01.2019 r. — zaptacono 04.01.2019 r.) — zobowiazanie w wysokosci
1.200 zt. - § 4300,




- Firmy OCTOPUS Robert Praiss, dot. f-ry VAT nr FV 19/01/2019 z dnia
07.01.2019 r. za kontynuacjg podstrony w katalogu panoramainternetowa.pl
(termin ptatnosei do 07.01.2019 r. — zaptacono 04.01 2019 r.) — zobowiazanie
w wysoko$ci 430,50 z1. - § 4300,

W wyniku czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze:

- ewidencja szczegdlowa (analityczna) rozrachunkow prowadzona byla
prawidtowo,

- salda zobowigzah byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan
— ewidencja na koncie syntetycznym i kontach analitycznych byta zgodna
z dowodami zrodtowymi,

- w sprawozdaniach Rb-28S z dnia 31 marca, 30 czerwca i 30 wrzesnia stan
zobowiazart wykazano prawidlowo, tj. w prawidlowych wysokosciach
i podziatkach klasyfikacji budzetowej,

- dowody ksiegowe byly sprawdzone pod wzglgdem formalno-rachunkowym,
i zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych
czynnos$ci, '

- oprécz zobowigzania wobec Spétki Akcyjnej CS GROUP POLSKA
(patrz wyZej: zobowiazania na dzien 30.09.2018 1. w rozdz. 85410)
wszystkie pozostate uregulowano terminowo,

- w sprawozdaniu rocznym Rb-28S zobowigzanie w wysokosci 150,90 zt.
wykazano w rozdz. 85410 § 4300 zamiast w rozdz. 80115 § 4210
(sporzadzono korektg sprawozdania),

- dowody ksiegowe (faktury) o numerach PK: 553, 558, 1106, 1105, 529, 725
nie posiadaty: daty wplywu, kontroli pod wzgledem merytorycznym,
wskazania trybu zaméwien publicznych.

IV. Prawidlowoéé sprawdzania, zatwierdzania dokumentéw ksiggowych
do wyplaty i ewidencji ksiggowej.

Wyrywkowej kontroli poddano dokumenty ksicgowe za okres od 01 stycznia

do 31 grudnia 2018 r. W kontrolowanym zakresie stwicrdzono duzo

nieprawidtowosci — przedstawia je ponizsza tabela:

/tabela nr 2 - dane w 2b, gr./

Lp. | Nr PK | Klasyfikacja budzetowa | Kwota Niezgodnosci z obligatoryjnymi
uregulowaniami w przepisach
rozdzial paragraf wewngtrznych
1. 57 85410 4220 78,65 | brak: daty wplywu, podpisu glownego
ksiggowego
2. 03 85410 4220 42,26 | brak daty wplywu
3. 99 85410 4220 221,87 | brak: daty wptywu, kontroli merytorycznej
4, 104 80115 3020 300,00 | btedny dekret kont- zaksiggowano:
Wn 405 Ma 240 zamiast Wn 405 Ma 234
5. 113 85410 4220 398,51 | brak daty wplywu

A VéM
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6. 122 80115 4210 100,00 | brak daty wplywu

7. 124 85410 4220 77,18 | brak daty wplywu

8. 136 80115 4300 99,00 | brak: daty wplywu, podpisu Dyrektora

9. 164 - - 50,00 | brak: kontroli formalno-rachunkowe;,
dekretacji, podpisu Dyrektora i gldownego
ksiggowego

10. | 169 80115 4360 223,16 | brak podpisu Dyrektora

11, 184 85410 4220 47,78 { brak daty wplywu

12. | 191 80115 4210 599,50 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamowieni publicznych

13. 194 80115 4300 390,00 | brak: daty wplywu, podpisu Dyrektora

14, 195 80115 4210 1.069,95 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamoéwien publicznych, zapisu
stownego kwoty do wyplaty

15. | 195 85410 4260 210,19 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamowien publicznych

16. | 197 80115 4360 802,37 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania

85410 4360 36,90 trybu zamdwieii publicznych
17. 197 80115 4360 894,51 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
85410 4360 36,90 | trybu zamdwieti publicznych

18. 197 80115 4210 109,10 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamowien publicznych

19. | 242 85410 4300 155,21 | brak podpisu gléwnego ksi¢gowego

20. | 247 85410 4220 462,77 | brak: daty wplywu, podpisu glownego
ksiggowego

21, | 247 85410 4220 346,72 | brak: daty wplywu, podpisu glownego
ksiggowego

22. | 247 85410 4220 311,78 | brak: daty wplywu, podpisu glownego
ksiggowego

23. | 247 85410 4220 179,09 | brak: daty wplywu, podpisu glownego
ksiggowego

24, | 288 85410 4220 858,76 | brak: daty wplywu, podpisu gléwnego
ksiggowego

25. | 331 80115 4300 35,67 | brak podpisu gléwnego ksiggowego

26. | 331 85410 4220 35,28 | brak: daty wptywu, podpisu glownego
ksiggowego

27. | 371 85410 4360 97,17 | brak podpisu Dyrektora

28. | 375 80115 4300 390,00 | brak daty wplywu

29, | 375 80115 4300 671,00 | brak daty wplywu

30. | 375 80115 4210 100,00 | brak daty wplywu

31. | 429 80115 4360 235,43 | brak kontroli merytorycznej

32. 1 457 85410 4300 1.200,00 | brak kontroli merytoryczne;

33. | 478 80115 4300 400,00 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamoéwien publicznych

34. | 478 85410 4300 89,83 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamowieni publicznych

35. | 478 80115 4260 1.808,60 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania

trybu zamowien publicznych
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36. | 478 85410 4360 97,80 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamoéwien publicznych

37. | 478 80115 4360 234,36 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamowien publicznych

38. | 495 80115 4210 579,00 | brak podpisu Dyrektora

39. | 523 85410 4220 49,02 | brak: daty wplywu, podpisu Dyrektora

40. | 529 85410 4300 1.599,00 | brak wskazania trybu zaméwien publicznych

41. | 538 85410 4210 635,91 | brak kontroli merytorycznej

42. | 542 85410 4220 344,66 | brak: daty wplywu, podpisu glownego
ksiggowego

43. | 548 85410 4260 39,54 | brak podpisu gléwnego ksiggowego

44, | 553 85410 4220 107,47 | brak daty wplywu

45. | 558 85410 4220 85,37 | brak daty wplywu

46. | 578 80115 4280 2.033,00| brak podpisu Dyrektora

47. | 591 80115 4260 1.325,34 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamowien publicznych

48. | 591 80115 4260 627,42 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania
trybu zamowien publicznych

49. | 591 85410 4220 322,37 | brak: daty wplywu, podpisu glownego
ksiggowego

50. | ol1 80115 4360 941,57 | brak: kontroli merytorycznej, wskazania

85410 4360 36,90 | trybu zamowien publicznych

51. | 618 85410 4220 56,28 | brak: daty wplywu, podpisu gléwnego
ksiggowego

52. | 677 80115 4260 2.783,93 | brak kontroli merytorycznej

53. | 677 85410 4220 98,60 | brak: daty wplywu, podpisu Dyrektora

54. | 678 85410 4300 5.000,00 | brak podpisu gléwnego ksiggowego

55. | 686 85410 4300 1.450,55 | brak kontroli merytoryczne;

0 80115 4300 150,90 | bledna klasyfikacja budzetowa - winno byc¢
§ 4210

57. | 1105 85412 4220 790,50 | brak: daty wplywu, kontroli merytorycznej,
zatwierdzenia na MP (magazyn przyjmie)

58. | 1105 85412 4220 3.505,94 | brak: daty wplywu, kontroli merytorycznej,
zatwierdzenia na MP (inagazyn przyjmie)

59. | 1105 85412 4220 859,16 | brak: daty wplywu, kontroli merytorycznej,
zatwierdzenia na MP (magazyn przyjmie)

60. | 1105 85412 4220 1.712,91 | brak: daty wptywu, kontroli merytorycznej,
zatwierdzenia na MP (magazyn przyjmie)

61. | 1106 85412 4220 683,83 | brak: daty wplywu, kontroli merytorycznej,
zatwierdzenia na MP (magazyn przyjmie)

62. | 1106 85412 4220 447,11 | brak: daty wptywu, kontroli merytorycznej,
zatwierdzenia na MP (magazyn przyjmie)

63. | 1106 85412 4220 77,18 | brak: daty wplywu, kontroli merytorycznej,
zatwierdzenia na MP (magazyn przyjmie)

64. | 1153 85412 4300 800,00 | brak: daty wplywu, wskazania trybu
zamowien publicznych

65. | 1157 85412 4210 2.800,00 | brak wskazania trybu zaméwien publicznych

66. | 1157 85412 4210 473,60 | brak wskazania trybu zamowien publicznych
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Jak wynika z przedstawionych wyzej nieprawidtowos$ci naruszono:

art. 21 ustawy o rachunkowosci,

uregulowania zawarte w cyt. wyzej ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw
finansowo-ksiggowych” — kserokopia Rozdzialu XIV i XV Instrukcji stanowi
zalgeznik nr 1 do ninigjszego protokohu,

§ 5 ust. 10 ,Instrukcji kancelaryjnej”, wprowadzonej do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 18/2010/2011 z dnia 20 czerwca 2011 r.,
cyt.. ”"Na kazdej wplywajacej na nos$niku papierowym korespondencji
umieszcza si¢ w gornym, lewym rogu pierwszej strony (na korespondencji
przekazywanej bez otwarcia — na przedniej stronie koperty) pieczatke
wplywu okreslajaca date otfrzymania i wchodzacy numer ewidencyjny
z rejestru kancelaryjnego.”

V. Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych - § 4440.

W 2018 r. w jednostce obowiazywal Regulamin Gospodarowania $rodkami
finansowymi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Regulamin zostat
uzgodniony z przedstawicielami zwigzkéw zawodowych 1 wprowadzony
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 8 z dnia 01 lutego 2012 r.

W przepisach wewngtrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecigtne;
liczby zatrudnionych pracownikéw) oraz dodatkowego (fakultatywnego
— dotyczacego emerytdw, rencistdw 1 0sdb niepetnosprawnych).

Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nast¢pujacych stawek kwotowych
wskaznikow:

e 287991 zt. — w przypadku nauczycieli,

o ].185,66 zt. — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikdw,

o 197,61 zt. — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytow, rencistow
1 0s6b niepetnosprawnych.

Kontrola obejmowatla:

plan finansowy dochodéw i wydatkow budzetowych na rok 2018,
zatwierdzony uchwatg Rady Powiatu Tczewskiego Nr XXXVI/275/2017
z dnia 19 grudnia 2017 r.,

sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 maja roku 2018 r.,

roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe] za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2018 r.,

ewidencje ksiggowa na koncie analitycznym 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

—
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- wyciagi bankowe konta wydatkéw: Nr 54/2018 z dnia 18.05.2018 r,,
Nr 99/2018 r. z dnia 10.09.2018 1.

Na rok 2018 plan wydatkéw odpisu ZFSS wynosit 230.281 zi., w tym:
197.884 zt. - rozdz. 80115 § 4440, 32.397 zt. - rozdz. 85410 § 4440.

Wykonanie wydatkow (§ 4440) w sprawozdaniach Rb-28S wynosito: . . . . _.
na dzien 31 maja 2018 r.

- 148.413 zl. - rozdz. 80115
- 24.298 zt. - rozdz. 85410
na dzien 31 grudnia 2018 r.

- 197.884 z1. - rozdz. 80115
- 32.397 zl. - rozdz. 85410

Srodki na rachunek funduszu przekazano nastepujaco:

- 172711 zt. — (75% planu), w tym: 148.413 zi. - rozdz. 80115, 24.298 zi.
- rozdz. 85410 -WB nr 54/2018,

- 57570 7. — (25% planu), w tym: 49.471 zt - rozdz. 80115, 8.099 zt.
- rozdz. 85410 -WB nr 99/2018.

PODSUMOWANIE

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu rocznym Rb-28S w rozdz. 80115
§ 4440 wynosito 197.884 zi., a w rozdz. 85410 § 4440 32.397 zt. Kwoty
te pokrywaty sie z danymi w planie finansowym na rok 2018, zatwierdzonym
uchwala Rady Powiatu Tczewskiego Nr XXXVI/275/2017 z dnia 19 grudnia
2017 r.

Poza w/w dokumentami (sprawozdanie, plan finansowy) do kontroli nie
przedtozono innych dowodoéw. W zwiazku z tym, zapytano glowng ksiggowa
czy na koniec 2018 r. dokonata korekty odpisu, a jezeli tak to prosi sig
o stosowne dokumenty. Gléwna ksiggowa odpowiedziata, ze w 2018 r. nie
przeprowadzita aktualizacji odpisu.

W zwigzku z powyzszym, nie mozna bylo skontrolowaé prawidlowosci
naliczenia i przekazania $rodkéw na konto zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych za 2018 r.
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V1. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ,Zakup uslug

remontowych”,

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkdw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2018,

- ewidencje ksiegowa na kontach: 402 ,,Ustugi obce”, 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

- dowody zroédlowe (faktury).

Wykonanie wydatkéw wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-28S byto zgodne

z ewidencja ksiggowa na koncie ,,130” oraz obrotami na koncie kosztoéw ,,402”

pn. ,,Naprawa i konserwacja urzadzen”. W 2018 r. na zakup ustug remontowych

wydatkowano 11.985,56 zt., w tym:

- 1.884,36 zt. — naprawa samochodu, wymiana zuzytych czgsci - f-ra VAT FS
4/2018 z dnia 04.01.2018 r. (termin ptatnosci do 11.01.2018 r, — zaptacono
10.01.2018 1.),

- 500 zt. — serwis i wymiana filtréw wodnych - f-ra Nr 1/2018 z dnia
31.01.2018 r. (termin ptatnosci do 07.02.2018 r. — zaptacono 05.02.2018 r.),

- 221,40 zt. — przeglad kasy fiskalnej - f-ra VAT 275/2018 z dnia 12.02.2018 r.
(termin ptatnoéci do 19.02.2018 r. — zaptacono 14.02.2018 r.),

- 650 zt. — przeglad techniczny urzadzen gazowych - f-ra VAT 33/02/2018
z dnia 22.02.2018 r. (termin ptatnosci do 08.03.2018 r. — =zaplacono
26.02.2018 r.),

- 922,50 zt. — naprawa obieraczki - f-ra Nr 03/03/2018 z dnia 06.03.2018 r.
(termin platnosci 14 dni — zaptacono 09.03.2018 r.),

- 120 zt. — naprawa radioodtwarzacza - f-ra Nr 21/18 z dnia 04.04.2018 r.
(termin platnoéci do 11.04.2018 r. — zaptacono 09.04.2018 r.),

- 1.168,50 zt. — wymiana lamp w projektorze - f-ra VAT 234/04/2018
z dnia 06.04.2018 r. (termin ptatnodci do 20.04.2018 r. — zaplacono
17.04.2018 1.),

- 135 zb. — konserwacja kserokopiarki - f-ra nr 88/2018 z dnia 18.04.2018 r.
(termin phatno$ci do 28.04.2018 1. — zaptacono 23.04.2018 r.),

- 122 zt. — naprawa i wymiana cz¢éci do podkaszarki - f-ra VAT 171/2018
z dnia 05.06.2018 r. (termin platnosci do 19.06.2018 r. — zaptacono
11.06.2018 1.),

- 857,43 zl. — przeglad, regulacja i konserwacja ekspresu do kawy - f-ra VAT
3928/2018 z dnia 04.07.2018 r. (termin platnosci do 18.07.2018 r.
— zaptacono 13.07.2018 r.),

- 615 zt. — naprawa klimatyzatora - f-ra VAT nr 04/07/EK/2018 z dnia
05.07.2018 r. (termin ptatnosci do 19.07.2018 r. — zaptacono 13.07.2018 r.),

- 258,30 zl. — naprawa lodowki - f-ra Nr 05/07/2018 z dnia 27.07.2018 ¢
(termin ptatnosci 14 dni — zaptacono 30.07.2018 r.),

-4
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981 zt. — naprawa samochodu - f-ra VAT FS 340/2018 z dnia 28.08.2018 r.
(termin platnosci do 04.09.2018 r. — zaptacono 30.08.2018 r.),

442,22 zt. — naprawa ekspresu do kawy - f-ra VAT S18/08/0277 z dnia
31.08.2018 r. (termin ptatnoéci do 14.09.2018 r. — zaptacono 14.09.2018 r.),
67,55 zt. — naprawa kasy fiskalnej - f-ra VAT 1448/2018 z dnia 04.09.2018 r.
(termin ptatnoéci do 18.09.2018 r. — zaptacono 05.09.2018 r.),

1.649 zt. — naprawa samochodu - f-ra VAT FS 367/2018 z dnia 17.09.2018 r.
(termin ptatno$ci do 24.09.2018 r. — zaptacono 20.09.2018 r.),

430,50 zt. — naprawa kserokopiarki i konserwacja faksu - f-ra Nr 03/10/18
z dnia 15.10.2018 r. (termin platno$ci 7 dni — zaptacono 18.10.2018 r.),
196,80 zt. — naprawa pralki - f-ra Nr 05/12/18 z dnia 12.12.2018 r. (termin
ptatnoéci 7 dni — zaptacono 17.12.2018 r.),

764 zt. — naprawa samochodu - f-ra VAT FS 517/2018 z dnia 27.12.2018 .
(termin ptatno$ci do 03.01.2019 r. — zaptacono 28.12.2018 r.).

W wyniku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, ze:

ewidencje ksiegowa prowadzono zgodnie =z cytowanym = wyze]
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia z dnia 13 wrze$nia 2017 1,
wydatki ujmowano na prawidlowych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
02 marca 2010 r.,

wszystkie zobowiazania zaptacono terminowo,

wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2018 1. byly zgodne z ewidencja ksiggowa,

wydatki na zakupy remontowe zrealizowano na biezaca dziatalno$é
jednostki, zgodnie z planem finansowym na 2018 r.,

dokumenty zrédtowe sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

VII. Rzetelno§é sporzadzania sprawozdan.

Skontrolowano prawidtowo$é sporzadzenia sprawozdan budzetowych pod
wzgledem zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Finans6w w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do 28 lutego roku 2018,

ewidencji ksiegowej na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” na dzien
28 lutego 2018 r. (konto wydatkow budzetowych i subkonto dochodow
budzetowych),

=
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ewidencji ksiggowej na
wydatkow budzetowych” na dzien 28 lutego 2018 1.,
sprawozdania Rb-27S z wykonania
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koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy

planu  dochodéw budzetowych

samorzadowej jednostki budzetowe]j za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do 28 lutego roku 2018,
uchwaly Rady Powiatu Tczewskiego Nr XXXV1/275/2017 z dnia 19 grudnia
2017 r. w sprawie uchwalenia budzetu Powiatu Tczewskiego oraz uchwaty
Nr XXXVI1/278/2018 z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie zmian do planu
finansowego.

Szczegblowa analize ewidencji  ksiggowe;

sprawozdania Rb-28S

na dzien 28 lutego 2018 r. przedstawia ponizsza tabela:

ftabela nr 3 - dane w zl., gr./

Lp. Klasyfikacja Dane wynikajace z ewidencji Dane wykazane w sprawozdaniu
budZetowa ksiegowej Rb-285
rozdz. paragrat konto 980 konto 130 plan wydatki
{(Wn) (Ma) wykonane

1. 80115 3020 11.281,00 900,00 11.281,00 900,00
4010 3.548.043,00 | 638.088,37 3.548.043,00 638.088,37

4040 293.629,00 0,00 293.629,00 0,00

4110 660.985,00 | 103.145,20 660.985,00 103,145,20

4111 3.438,00 0,00 3.438,00 0,00

4120 74.350,00 7.477,83 74.350,00 7.477,83

4121 490,00 0,00 490,00 0,00

4170 17.000,00 0,00 17.000,00 0,00

4171 20.000,00 0,00 20.000,00 0,00

4210 45.182,00 9.200,95 45,182,00 9.200,95

4211 11.000,00 3.450,00 11.000,00 3.450,00

4240 500,00 0,00 500,00 0,00

4260 151.185,00 35.808,49 151.185,00 35.808,49

4270 12.000,00 3.255,76 12.000,00 3.255,76

4280 4.400,00 303,00 4.400,00 303,00

4300 86.635,00 12.641,75 86.635,00 12.641,75

4301 332.851,00 29.244,00 332.851,00 29.244,00

4360 14.000,00 2.327,63 14.,000,00 2.327,63

4410 10.000,00 504,61 10.000,00 504,61

4430 4.000,00 665,00 4.000,00 665,00

4431 3.200,00 0,00 3.200,00 0,00

4440 197.884,00 0,00 197.884,00 0,00

4480 1.600,00 0,00 1.600,00 0,00

razem 5.503.653,00 | 847.012,59 5.503.653,00 847.012,59

2. 80146 4300 15.366,00 0,00 15.366,00 0,00
4700 6.586,00 800,00 6.586,00 800,00

razem 21,952,00 800,00 21.952,00 800,00

3. 80152 4010 61.595,00 11.409,31 61.595,00 11.409,31
4040 7.184,00 0,00 7.184,00 0,00

4110 11.823,00 1.186,64 11.823,00 1.186,64

4120 1.685,00 119,51 1.685,00 119,51

razem §2.287,00 12.715,46 82.287,00 12.715,46

“\5?
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4. | 85410 3020 2.548,00 0,00 2.548,00 0,00
4010 735.776,00 | 131.444,09 735.776,00 | 131.444,09
4040 61.267,00 0,00 61.267,00 0,00
4110 137.530,00 |  28.888,58 137.530,00 28.888,58
4120 15.770,00 2.052,15 15.770,00 2.052,15
4170 3.000,00 0,00 3.000,00 0,00
4210 67.800,00 4.850,17 67.800,00 4.850,17
4220 143.000,00 |  26.121,13 143.000,00 26.121,13
4260 17329500 |  35.606,32 173.295,00 35.606,32
4300 138.761,00 | 27.509,36 138.761,00 27.509,36
4360 2.440,00 231,24 2.440,00 231,24
4440 32.397,00 0,00 32.397,00 0,00
razem 1.513.584,00 | 256.703,04 1.513.584,00 |  256.703,04
5. ] 85416 | 3240 3.136,00 0,00 3.136,00 0,00
razem 3.136,00 0,00 3.136,00 0,00
6. | 85446 4300 1.817,00 0,00 1.817,00 0,00
4700 778,00 0,00 778,00 0,00
razem 2.595,00 0,00 2.595,00 0,00
RAZEM 7.127.207,00 | 1.117.231,09 7.127.207,00 | 1.117.231,09

2. Szczegdtowa analize ewidencji ksiggowej, uchwaty Rady Powiatu

i sprawozdania Rb-27S na dziefi 28 lutego 2017 r. przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 4 - dane w zl,, gr./

Lp. Klasyfikacja Uchwala Rady Dane Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa Powiatu wynikajace Rb-278
rozdz. paragraf z ewidencji plan dochody
ksiggowej - wykonane
konto 130
(Wn)

1. 80115 0690 0,00 71,00 0,00 71,00
0750 50.000,00 14.070,74 50.000,00 14.070,74
0920 2.000,00 43,61 2.000,00 43,61
0970 18.000,00 12.391,50 18.000,00 12.391,50
razemnt 70.000,00 26.576,85 70.000,00 26.576,85
2. | 85410 [ 0830 450.000,00 90.528,51 450.000,00 90.528,51
razem 450.000,00 90.528,51 450.000,00 90.528,51
RAZEM 520.000,00 117.105,36 520.000,00 117.105,36

Jak wynika z powyzszego, nieprawidlowosci nie stwierdzono - dane wykazane
w sprawozdaniach Rb-28S i Rb-27S byly zgodne z ewidencja ksiggowg
i uchwatami Rady Powiatu Tczewskiego.

VIII. Gospodarka kasowa.
Kontroli poddano:
1. Uregulowania wewnetrzne.

2. Ewidencj¢ obrotéw gotowkowych.
3. Kontrole wewngtrzna.

# o
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Ad. 1. Uregulowania wewnetrzne.

W 2018 r. zasady gospodarki pienigznej szczegdtowo regulowala ,Instrukcja
kasowa”, w ktérej ustalono m.in:

- sposOb ochrony i transportu warto$ci pienigznych,

- wysoko$¢ zapasu gotdwki w kasie,

- odpowiedzialno$¢ kasjera,

- sposdb dokumentacji obrotdw kasowych i prowadzenia raportow kasowych,
- sposob poprawiania bledow oraz inwentaryzacji kasy.

W aktach osobowych pracownika prowadzacego kase wydatkow znajduja sig:

- o$wiadczenie z dnia 12.04.2007 r. o przyjeciu odpowiedzialnoSci
za powierzona gotowke i inne warto$ci oraz o zobowiazaniu sig
do  przestrzegania  przepiséw w  zakresie  operacji  kasowych
i odpowiedzialnosci za ich naruszenie,

- potwierdzenie o niekaralnosci z dnia 07.04.2017 r., wystawione przez
Ministerstwo Sprawiedliwoéci Krajowy Rejestr Karny Punkt Informacyjny
przy Sadzie Okrggowym w Gdansku,

- zakres czynnoSci okre$lajacy (m.in.) obowiazki pracownika zwiazane
z gospodarkg pienig¢zng jednostki.

W kasie mogg znajdowac sig:

- $rodki pieniezne na biezace wydatki do 3.000 zt. (tzw. pogotowie kasowe),

- gotdwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreSlonych wydatkow
lub na uzupelnienie pogotowia kasowego, \

- biezace wplywy dochodow,

- gotéwka i papiery wartoSciowe przechowywane w formie depozytow.

Ad. 2. Ewidencja obrotéw gotéwkowych.

Kontroli poddano losowo wybrane raporty kasowe (dotyczace rachunku

biezacego wydatkow) o numerach: 02, 10, 13, 17, 23, 28, 33, 37.

W wyniku podjetych czynnosci wynika, ze:

- raporty kasowe sporzadzano za okresy kilkudniowe nie dtuzsze niz jeden
miesigc, z podziatem na rachunki bankowe,

- raporty kasowe podpisano przez kasjera, gtowna ksiggowa i dyrektora,

- dowody kasowe oznaczono numerem PK,

- dane wynikajace z treSci raportéw kasowych umozliwialy powigzanie
poszczegdlnej pozycji z danym dokumentem zroédtowym,

- operacje finansowe obrotu gotdwkowego ujmowano w porzadku
chronologicznym, pod data faktycznego przychodu badz rozchodu oraz
w wysokosci wynikajacej z dowodu kasowego,

- gotobwke =z banku pobierano na podstawie bankowego formularza
,,Potwierdzenie wyplaty gotowkowej”, a przyjmowano do kasy na podstawie
dowodu KP,
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- w kazdym przypadku wyptaty pieniezne potwierdzane byly data i podpisem
osoby odbierajacej gotowke,

- wszystkie dokumenty zrdédtowe byly opisane, sprawdzone i zatwierdzone
do wyplaty przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

Ad. 3. Kontrola wewnetrzna.

Roczna inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2018 r.
Wyniki ujeto w protokole, z ktérego wynika, ze nieprawidlowosci
nie stwierdzono — stan gotowki wynosit 0,00 zi. i byl zgodny z saldami
koficowymi raportow kasowych, a ilo$¢ drukdw Scistego zarachowania
z danymi wynikajacymi z ksiegi ewidencji tych drukow.

W dniu 16.03.2018 r. i 07.09.2018 r. gtéwna ksiggowa przeprowadzita kontrole
dorazne stanu gotéwki w kasie. Wyniki kontroli ujgto w protokotach, z ktorych
wynika ze stan gotowki byl zgodny z suma sald w RK (raportach kasowych).
Nadmienia sie, ze w roku 2018 podczas nieobecnosci kasjera w pracy obroty
kasowe nie wystepowaly - nie przekazywano wigc stanu gotoéwki w kasie
innemu pracownikowi.

W w/w zakresie kontroli nieprawidtowo$ci nie stwierdzono. Gospodarke
pienigzng prowadzono zgodnie z przepisami wewngtrznymi jednostki.

Na tym protokdt zakonczono.

Protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokdt zawiera 19 stron.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione w dniu 01 marca 2019 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
whniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 64.

Tczew, dnia 01 marca 2019 r.

STRONA KONTROLOWANA , STRONA KONTROLUJACA

GLOWRY _KSIECOWY
Zespoly Szko ;tk.)l Amicznych
im, k¢, Januszenbl, Pasierba
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