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PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Centrum Administracyjnym Placéwek Opiekunczo
-Wychowawczych w Tczewie przez inspektoréw Zespolu Kontrolnego
Starostwa Powiatowego w Tczewie — Barbare¢ Bojanowskg i Darie Gutkowskg
-Nelke, dziatajagcych na podstawie upowaznienia Nr 154/2018 z dnia
14 listopada 2018 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2017 r.
Termin: w dniach od 21 listopada 2018 t. do 19 grudnia 2018 r.

Zakres szczegdtowy kontroli:

L. Ustalenia ogdlne.

II.  Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

III. ~ Wykonanie wydatkdéw w poszczegdlnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajgcy dokonanie zmian w planie.

IV.  Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych - § 4440.

V.  Rozrachunki.

VI.  Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwatym.

VII. Wydatki inwestycyjne - § 6050.

VIII. Wynagrodzenia pracownikdw.

IX. Realizacja wydatkow budzetowych.

I. Ustalenia ogdlne.

Centrum Administracyjne Placowek Opiekunczo-Wychowawcezych, z siedzibg
w Tczewie przy ul. Wojska Polskiego 6, jest jednostkg organizacyjng Powiatu
Tczewskiego.

Centrum Administracyjne Placowek Opiekunczo-Wychowawczych, zwane dalej
Centrum Administracyjne, dziata na podstawie:
- ustawy z dnia 09 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepezej (Dz.U. 2018 r. poz. 998 ze zm.),
- rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia
2011 r. w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz.U. Nr 292,
poz. 1720),
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadziec powiatowym
(Dz.U. 2018 1. poz. 995 ze zm.),
- Statutu — stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr XXXIV/256/2017 Rady
Powiatu Tczewskiego z dnia 30 pazdziernika 2017 r.




Celem i1 zadaniem Centrum Administracyjnego jest organizacja i obsluga
administracyjno-ekonomiczna w nastepujacych placowkach:
- opiekuficzo-wychowawcze] typu socjalizacyjnego i interwencyjnego
w Tczewie przy ul. Wojska Polskiego 6,
- opiekunczo-wychowawczej typu socjalizacyjnego w Narkowach przy
ul. Tczewskiej 21.

Nadzér nad standardami w zakresie opieki i wychowania w placowkach
sprawuje Wojewoda Pomorski.

Dyrektorem jest Pani Elzbieta Protasiuk.
Gloéwnym ksiegowym jest Pani

Na dzien 21.11.2018 r. zatrudnionych jest 41 0sdb, co w przeliczeniu na etaty
wynosi 39 i przedstawia si¢ nastgpujgco:

- dyrektor 1 os.— 1let.

- pracownicy administracji 6 0s.— 5,5 et.
- pracownicy obstugi 12 08. — 10,5 et.
- pracownicy socjalni 22 0s.— 22 et.

W okresie objetym kontrolg Centrum Administracyjne, jako jednostka
budzetowa, realizowato zadania sklasyfikowane w:

- dz. 851 ,Ochrona zdrowia” rozdz. 85156 ,,Sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne oraz $wiadczenia dla o0séb nieobjetych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowotnego”,

- dz. 855 ,Pomoc spoteczna” rozdz. 85510 ,Dziatalno$¢ placowek
opiekunczo-wychowawczych”.

Kontrol¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodnos$ci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2016 r.
poz. 1870 ze zm., Dz.U. 2017 r. poz. 2077),

- ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016 r. poz. 1047
ze zm., Dz.U. 2017 r. poz. 2342),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz. 289 ze zm.,
Dz.U. 2017 1. poz. 760),



rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchoddw
oraz $rodkow pochodzacych ze Zrdédet zagranicznych (Dz.U. 2014 .
poz. 1053 ze zm.),

ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2016 r. poz. 800 ze zm., Dz.U. 2017 r. poz. 2191),

rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 04 kwietnia 2017 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu gospodarowania niektérymi skfadnikami majgtku
Skarbu Panstwa (Dz.U. 2017 r. poz. 729),

ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 2016 1. poz. 902 ze zm.),

rozporzadzeniem Rady Ministtéw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. 2014 r. poz. 1786
zZe Zm.).

II. Zasady funkcjonowania ksi¢ggowosei.
W 2017 r. Centrum Administracyjne prowadzilo gospodarke finansowo
— ksiegowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wiasnych przepisy wewngtrzne:

Zasady  (polityka) rachunkowodci, wprowadzone do  stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 16/2012 z dnia 28 listopada 2012 r., w sktad

ktoérych wchodzg:

o Ogdlne zasady prowadzenia ewidencji finansowo - ksiggowej — zalgcznik
nrl,

e Obowiazujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego — zalgcznik nr 2,

o Zaktadowy plan kont — zatgcznik nr 3,

e Ogblne zasady ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow — zalgcznik nr 4,

o Opis systemu informatycznego — zalgcznik nr 5,

e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych
— zatgcznik nr 6;

Instrukcja kasowa, wprowadzona do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora

Nr 3/05/2017 z dnia 22.05.2017 r.;

Wykaz wzoréw podpiséw, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem

Dyrektora Nr 1/01/2017 z dnia 30.01.2017 r.;

Instrukcja magazynowa, wprowadzona do stosowania zarzgdzeniem

Dyrektora Nr 1/08/2015 z dnia 17.08.2015 r.;

Instrukcja inwentaryzacyjna, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 49/2013 z dnia 15 marca 2013 r.;

Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania,

wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 44/2013 z dnia

04 marca 2013 r.;



- zarzadzenie Dyrektora Nr 39/2013 z dnia 01 marca 2013 r. w sprawic
ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu w podrézy shizbowej
odbywanej samochodem niebedgcym wiasnosécia CAPO-W;

- Zasady udzielania pracownikom zaliczek i ich rozliczanie, wprowadzone
do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nt 2/08/2015 z dnia 17.08.2015 r.;

- Instrukcja w sprawie kontroli zarzadczej, wprowadzona do stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 05/2012 z dnia 30 sierpnia 2012 r.

Szczegélowe ustalenia na temat prawidlowosci uregulowan zawartych
w przepisach wewnegtiznych (czy s w praktyce stosowane i czy spetniajg
obligatoryjne zasady) zawarto w dalszych zagadnieniach tematycznych
bedacych przedmiotem kontroli.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej.

Uzywane sg nastgpujgce systemy komputerowe wprowadzone do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 16/2012 z dnia 28 listopada 2012 r.;

- FINANSE DDJ, ZAMOWIENIA PUBLICZNE, KADRY, PLACE,
PRZELEWY, ZLECONE, STOLOWKA (aplikacje opracowane przez firme
ProgMan S.A w Gdyni),

- SJO BeSTi@, ktérego wiadcicielem autorskich praw majgtkowych jest
Ministerstwo Finansdéw (system otrzymany od Starostwa Powiatowego
w Tczewie),

- STOCK (opracowany przez firmg SmartMedia Sp. z 0.0. w Gdansku),
oraz

- KASA, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/12/2016
z dnia 20.12.2016 r. (opracowany przez firme Wolters Kluwer S.A.
w Warszawie),

- ROZRACHUNKI, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 2/10/2016 z dnia 14.102016 r. (opracowany przez firme Wolters Kluwer
S.A. w Warszawice).

III. Wykonanie wydatkéw w poszczegblnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
Zarzgd Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesiefi
planowanych  wydatkéw biezgcych miedzy paragrafami w  ramach
poszczegblnych  rozdziatéw  klasyfikacji  budzetowej, z  wylgczeniem
nastepujgcych paragraféw: 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117,
4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4780. Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt
poinformowaé Zarzad Powiatu w terminic 7 dni od dnia dokonania zmian,

a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2017 r.
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Kontrole przeprowadzono na podstawie:

uchwal Zarzgdu Powiatu Tczewskiego: Nr 110/360/2017 z dnia 05 stycznia
2017 r., Nr 160/538/2017 z dnia 24 listopada 2017 .,

decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkow
nr 4/2017 z dnia 22.05.2017 r., nr 6/2017 z dnia 18.09.2017 r., nr 9/2017
z dnia 28.11.2017 r.,

uchwal Rady Powiatu: Nr XXVIII/215/2017 z dnia 28.03.2018 r.,
Nr XXIX/221/2017 z dnia 25.04.2017 r., Nr XXXI/232/2017 z dnia
27.06.2017 r., Nr XXXII1/252/2017 z dnia 26.09.2017 r., XXXIV/258/2017
z dnia 30.10.2017 r., Nr XXXV/264/2017 z dnia 28.11.2017 1.,

danych z ewidencji ksiggowej (zestawien wykonanych wydatkow
i dochoddéw w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajacy
decyzje i uchwaty o zmianach w planie wydatkow).

Wykaz wydatkow w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia
ponizsza tabela:

/tabela nr 1- dane w zi.,gr./

Klasyfikacja budzetowa Kwota %
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkéw wydatkow W
wydatkow rozdzial paragraf stosunku
do planu
27.03.2017 85510 4270 5.000,00 1.193,40 23,87
4300 102.000,00 46.166,06 45,26
24.04.2017 85510 6050 30.000,00 0,00 0,00
22.05.2017 85510 4220 182.500,00 54.767,30 30,01
4300 120.735,00 62.261,20 51,57
15.09.2017 85510 4220 170.000,00 94.294,95 55,47
4440 49.045,00 36.785,00 75,00
25.09.2017 85510 4010 1.480.000,00 985.404,75 66,58
4110 260.000,00 194.876,49 74,95
4120 30.000,00 20.652,29 68,84
27.10.2017 85510 3110 153.590,00 112.886,81 73,50
4040 119.650,00 113.831,51 05,14
4220 162.376,00 109.681,26 67,55
4230 14.000,00 10.686,50 76,33
4240 5.000,00 1.249,25 24,98
4260 214.779,00 171.465,07 79,83
4270 20.000,00 18.158,39 90,79
4300 139.707,00 121.698,27 87,11
4360 7.000,00 5.061,93 72,31
4430 10.000,00 5.019,00 50,19
4480 20.000,00 16.470,00 82,35
27,11.2017 85510 4230 12.500,00 11.755,49 94,04
4240 2.000,00 1.274,25 63,71
27.11.2017 85156 4130 22.985,00 17.877,60 77,78
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W  wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidtowosci nie stwierdzono,

mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunieciem pomiedzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatami Zarzadu Powiatu Tczewskiego,

- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tczewskiego zostal poinformowany terminowo.

IV. Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych - § 4440.

W roku 2017 wykonanie wydatkow z tytutu odpisu na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych wynosito 56.669 zi.

W jednostce obowigzywal ,Regulamin Dziatalnosci Socjalnej”, ktory
uzgodniono z przedstawicielami zwigzkow zawodowych 1 wprowadzono
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr 2/05/2017 z dnia 22.05.2017 r.

W przepisach wewnetrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecigtnej
liczby zatrudnionych pracownikéw) oraz dodatkowego (fakultatywnego
— dotyczacego emerytdw, rencistow i oséb niepetnosprawnych).

Kontrola obejmowata:

- plan finansowy dochodéw 1 wydatkéw budzetowych na rok 2017,
zatwierdzony uchwatg Rady Powiatu Tczewskiego Nr XXIV/179/2016
z dnia 20 grudnia 2016 1.,

- aktualizacje (korekte) naliczenia odpisu na ZFSS z dnia 18.09.2017 r.,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2017 r.,

- ewidencje ksiegowa na koncie syntetycznym 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,

- wyciggi bankowe konta wydatkéw: Nr 57/2017 z dnia 18.05.2017 r.,
Nr 104/2017 r. z dnia 20.09.2017 .

Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujacych stawek kwotowych
wskaznikow:
e 1.185,66 zt. — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikow,
o 197,61 zt. — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytéw, rencistow
1 0s6b niepelnosprawnych.




Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 56,669 zt., w tym:
o 54,149,10 zt. — pracownicy (45,67 et. x 1.185,66 z1.),
o 2.173,71 zt. —emeryci (11 0s. x 197,61 zt.),
o 345,82 zt. — 2 osoby niepelnosprawne (1 os. x 197,61 zi. + 1 os.
x 197,61 zt.: 12 mies. x 9 mies.).

Planowane na 2017 r. wydatki na odpis zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych wynosity 49.045 zi. (uchwata Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XXIV/179/2016 z dnia 20 grudnia 2016 r.).

Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan byt zanizony o 7.624 zi.
Decyzja Nr 6/2017 z dnia 18.09.2017 r. Dyrektor zwigkszyt plan wydatkow
budzetowych sklasyfikowanych w § 4440. Plan po zmianie wynosit 56.669 zi.
i byl zgodny z wykonaniem.

Wydatki na odpis przekazano nastepujgco:

- 36.785 zt. — 75 % planu — WB nr 57/2017 z dnia 18.05.2017 1.,

- 12,260 zt. — 25 % planu — WB nr 104/2017 z dnia 20.09.2017 r.,

- 7.624 zt. — WB nr 104/2017 z dnia 20.09.2017 r. (wydatki do planu
po aktualizacji).

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci
nie stwierdzono.

V. Rozrachunki.

W 2017 r. w jednostce funkcjonowaly nastgpujace konta zespotu
2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”: 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 290.
Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu drugiego prowadzono w sposob
umozliwiajacy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozliczen i rozrachunkow,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen i zobowigzan
wedtug kontrahentéw lub pracownikdow.

Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dzien: 31 marca 2017 r.,
30 czerwca 2017 r., 30 wrzeénia 2017 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiggowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

- dowoddéw Zrodtowych — faktur,

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzien 31 marca 2017 r.,
30 czerwca 2017 r. i 30 wrzesnia 2017 r. w kolumnie ,,Zobowigzania

wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”. C%
|
W




Stan zobowigzan na koniec poszczegdlnych miesigcy przedstawial sig

naste;puj 4Co.; /tabela nr 2 — dane w zl.,gr./
Lp. Miesigc Saldo Ma konta Klasyfikacja budzetowa
201 (dane wynikajgce ze sprawozdania Rb-28S)

1 marzec 2.730,15 | rozdz. 85510 §4220 148,51
§4300 2.581,64

2. czerwiec 422,87 | rozdz. 85510 §4220 139,97
§4300 282,90

3. wirzesien 3.147,83 | rozdz. 85510 §4220 306,22
§4260 426,55
§4300 2.415,06

Razem: 6.300,85 6.300,85

Analiza sald wynikajgcych z konta ,,201”.
(stan na dzien 31.03.2017 r.)

Saldo konta wynosito 2.730,15 zt., w tym zobowigzanie wobec:

Firmy ,,MELER” Leszek Meler, dot. f-ry 579/3/2017 z dnia 31.03.2017 .
za pieczywo (termin platnosci do 07.04.2017 r. — zaptacono 03.04.2017 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 148,51 zt, - § 4220,

Firmy Ustugi Transportowo-Sprzetowe Marek Piszczatowski, dot. f-ry VAT
nr 39/2017 z dnia 31.03.2017 r. za ustuge asenizacyjng (termin platnosci
do 21.04.2017 r. — zaplacono 03.04.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci
734,40 zt. - § 4300,

Spétki z o.0. SUEZ POLNOC — dot. fry VAT nr 160356924 z dnia
27.03.2017 r. za wywoz odpadéw (termin platnosci do 26.04.2017 r.
— zaptacono 03.04.2017 r.)— zobowigzanie w wysokosci 299,99 zt. - § 4300,
Spolki z 0.0. SUEZ POLNOC — dot. f-ry VAT nr 160356770 z dnia
27.03.2017 r. za wywoz odpadéw (termin ptatnosci do 26.04.2017 r.
— zaplacono 03.04.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 1.547,25 zk.
- §4300.

(stan na dzien 30.06.2017 r.)

Saldo konta wynosito 422,87 zt., w tym zobowigzania wobec:

Firmy ,,MELER” Leszek Meler, dot. f-ry 591/6/2017 z dnia 30.06.2017 r.
za pieczywo (termin ptatnosci do 07.07.2017 r. — zaptacono 04.07.2017 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 139,97 zt. - § 4220,

Biura BHP ATKAR Beata Rogalska, dot. f-ry VAT 233/6/2017 z dnia
28.06.2017 r. za nadzor BHP (termin ptatnoscei do 05.07.2017 r. — zaptacono
03.07.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 282,90 zi. - § 4220.
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(stan na dzien 30.09.2017 r.)

Saldo konta wynosito 3.147,83 zt., w tym zobowigzania wobec:

- Firmy ,,MELER” Leszek Meler, dot. f-ry 548/9/2017 z dnia 30.09.2017 r.
za pieczywo (termin ptatnosci do 07.10.2017 r. — zaptacono 03.10.2017 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 306,22 zt. - § 4220,

- Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.0., dot. f-ry VAT Nr 035522/17
z dnia 30.09.2017 r. za wodg¢ i Scieki (termin ptatnosci do 30.10.2017 r.
— zaplacono 04.10.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 994,37 zt., w tym:
426,55 zt. - §4260, 567,82 zt. - § 4300,

- Spotki z 0.0. SUEZ POLNOC — dot. f-ry VAT nr 160373098 z dnia
25.09.2017 r. za wywoz odpadéw (termin platnosci do 25.10.2017 r.
— zaptacono 04.10.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 299,99 zt. - § 4300,

- Spotki z 0.0. SUEZ POLNOC — dot. f-ry VAT nr 160372947 z dnia
25.09.2017 r. za wywoz odpaddéw (termin platnosci do 25.10.2017 r.
— zaplacono 04.10.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 1.547,25 zt.
- § 4300.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- ewidencja szczegdtowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byta
prawidtowo,

- salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaty faktyczny ich stan
— ewidencja na koncie syntetycznym i kontach analitycznych byta zgodna
z dowodami zrodtowymi,

- w sprawozdaniach Rb-28S stan zobowigzan wykazano prawidlowo,
tj. w prawidtowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji budzetowe;,

- zobowigzania dotyczyly biezacego miesigca,

- dowody ksiggowe byty sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci,

- wszystkie zobowigzania uregulowano terminowo.

VI. Gospodarowanie rzeczcowym majgtkiem trwalym.
W 2017 r. w Centrum Administracyjnym obowigzywata ,,Instrukcja w sprawie
sposobu 1 trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
oraz odpowiedzialnosci za powierzone w uzytkowanie sktadniki majatkowe”.
Instrukcj¢ wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 52/2013
z dnia 21 marca 2013 r.

W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

- sposob gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majgtku ruchomego,
- gospodarowanie majatkiem jednostki,

- ewidencje majatku,

- odpowiedzialno$é pracownikow za majatek jednostki.
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Kontroli poddano:

- ewidencje ksiggowg na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",
013 "Pozostate srodki trwate",

- ewidencje szczegdlows (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(stuzacym do zarzadzania majatkiem, prowadzenia jego ewidencji
i inwentaryzacji),

- przestrzeganie uregulowan zawartych w przepisach wewnetrznych.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- w aktach osobowych =znajdujg sie oswiadczenia pracownikow
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,

- skfadniki majatku oznakowano numerem inwentarzowym umozliwiajgcym
jego identyfikacje (kod kreskowy z programu STOCK),

- ewidencja ksiegowa na kontach ,,011” i ,,013” prowadzona byta prawidtowo,

- na dzied 31.12.2017 r. suma sald kont: ,011”, ,013” wynosila
5.175.407,07 zi. i byla zgodna ze szczegbétowa (analityczng) ewidencjg
sktadnikow majgtku w programie komputerowym STOCK.

Jak wynika z powyzszego, gospodarka majatkiem rzeczowym prowadzona byta

zgodnie z:

- rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- przepisami wewngtrznymi: zakladowym planem kont, w/w instrukcjg
gospodarowania majatkiem.

VII. Wydatki inwestycyjne - § 6050.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2017 r.,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- umowy,

- ewidencje ksiegowa na kontach: 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
011 "Srodki trwate",

- ewidencje w programie STOCK,

- Zrodiowe dowody ksiegowe.

W planie finansowym, zatwierdzonym uchwata Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XXIV/179/2016 z dnia 20.12.2016 r., wydatki inwestycyjne wynosily
30.000 zt. na zadanie pn. "Modernizacja tazienek i wymiana stolarki okienne;
w POW w Tczewie przy ul. Wojska Polskiego 6".

Q

|
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Pismem z dnia 08.03.2017 r. Dyrektor jednostki wystgpit do Zarzgdu Powiatu
Tczewskiego o zwigkszenie planu wydatkow budzetowych w kwocie
15.000 zt. na wydatki pn. "Zamontowanie monitoringu przy ul. Wojska
Polskiego 6 w siedzibie PCPR i PPP oraz przygotowanie stanowiska dla osoby
monitorujgce;j".

Rada Powiatu Tczewskiego uchwatg Nr XXIX/221/2017 z dnia 25 kwietnia
2017 r. zwigkszyla planowane wydatki majatkowe o kwote 15.000 zi.
na realizacje w/w zadania.

1. Zadanie pn. "Modernizacja tazienek i wymiana stolarki okiennej

w POW w Tczewie przy ul. Wojska Polskiego 6".

Na realizacj¢ powyzszego zadania  Centrum Administracyjne zawarto

z wykonawcg 2 umowy: Nr DAO/004/2017 z dnia 27.04.2017 r.,

Nr DAO/005/2017 z dnia 04.07.2017 r.

W umowach okreslono (m.in.) nastepujgce obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie modernizacji tazienki na kwote 21.893,53 =zl - umowa
Nr DAO/004/2017,

- wymiana okien na kwote 7.938,83 zt. - umowa Nr DAO/005/2017,

- wykonanie prac do 31.08.2017 r.,

- udzielenie 24 miesigcznej gwarancji wykonanych robot.

Odbiory robdt potwierdzono protokotem z dnia 02.08.2017 r. i protokotem
z dnia 11.08.2017 r. Dokumenty zostaly podpisane przez strone zamawiajaca
1 wykonawce.

Realizacja wydatkéw na w/w zadanie wynosita 29.999 zt. - faktury zostaly

wystawione przez:

- Przedsigcbiorstwo Budowlano-Remontowe ,MAK-MUS” - fora VAT
nr 36/2017 z dnia 03.08.2017 r. za wymiang okien na kwote 7.938,83 zi.
(termin platnosei 14 dni — zaptacono terminowo),

- Przedsigbiorstwo Budowlano-Remontowe ,MAK-MUS” - f-ra VAT
nr 38/2017 z dnia 11.08.2017 r. za remont tazienek na kwote 21.107,66 zt.
(termin ptatnosci 14 dni — zaplacono terminowo),

- Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,DIOS” - f-ra VAT 20/08/2017 z dnia
30.08.2017 r. za zakup baterii fazienkowych na kwote 952,51 zt. (termin
platnosci 13.09.2017 r. — zaptacono terminowo).

Na podstawie dokumentu WT z dnia 21.09.2017 r. warto$¢ budynku zwiekszono
1 ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie "011" oraz w ksiedze inwentarzowej

= jl‘l
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2. Zadanie pn. "Zamontowanie monitoringu przy ul. Wojska Polskiego 6

w_siedzibie PCPR i PPP oraz przygotowanie stanowiska dla osoby

monitorujace]".

Na realizacje powyzszego zadania Centrum Administracyjne zawarfo

z wykonawcami 2 umowy: Nr DAO/003/2017 z dnia 26.05.2017 r,

Nr DAO/006/2017 z dnia 25.07.2017 1.

W umowach okreslono (m.in.) nastepujgce obowigzki zleceniobiorcow:

- zainstalowanie systemu monitoringu CCTV na kwote 13.919,91 zi. - umowa
Nr DAO/003/2017,

- przygotowanie stanowiska monitoringu na kwot¢ 1.080 zi. - umowa
Nr DAO/006/2017,

- wykonanie prac do dnia: 31.07.2017 r. - umowa Nr DAO/003/2017,
11.08.2017 r. - umowa Nr DA0O/006/2017,

- udzielenie 24 miesiecznej gwarancji wykonanych robot.

Odbiory robét potwierdzono protokotem z dnia 02.08.2017 r. i protokotem
7z dnia 10.08.2017 r. Dokumenty zostaly podpisane przez strong zamawiajaca
i wykonawce.

Realizacja wydatkow na w/w zadanie wynosita 14.999,91 zt. - faktury zostaty

wystawione przez:

- Firme INTELDOM Robert Rychert - f-ra VAT Nr 2017/89 z dnia
07.08.2017 r. za zamontowanie monitoringu na kwote 13.919,91 zt. (termin
platnosei do 21.08.2017 r. — zaptacono terminowo),

- Firme ASKORT Marcin Kortas - f-ra VAT Nr 11/17 z dnia 10.08.2017 r.
za zabudowe stanowiska monitoringu na kwote 1.080 zt. (termin ptatnosci
14 dni — zaptacono terminowo).

Na podstawie dowodu przyjecia $rodka trwatego OT nr 01/2017 z dnia

21.09.2017 r. monitoring wraz z zabudowg stanowiska pracy ujeto w ewidencji

ksiegowej na koncie "011" oraz w ksiedze inwentarzowej w programie STOCK.

W wyniku kontroli przedtozonych dokumentow stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 44.998,91 =zi.
i bylo zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie ,,1307,

- faktury opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- dane wynikajagce z dokumentéw ,WT” i1 ,,OT” spetnialy wszystkie wymogi
formalne i rachunkowe,

- powyzsze dokumenty zostaly podpisane przez osoby upowaznione
do wykonywania tych czynnosci,

- prace zostaly wykonane zgodnie z umowami,

- wydatki na w/w zadania inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatami
Rady Powiatu Tczewskiego.




13

VIII. Wynagrodzenia pracownikow.

W Centrum Administracyjnym Placowek Opiekunczo-Wychowawczych
obowigzuje "Regulamin wynagradzania pracownikow", wprowadzony
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 47/2013 z dnia 13 marca 2013 r.

Regulamin okresla m.in.:

- wymagania kwalifikacyjne, minimalng i maksymalng kategorig
zaszeregowania, maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego
wg poszczegdlnych stanowisk oraz maksymalny poziom dodatku
funkcyjnego,

- warunki 1 sposob przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego,
shuzbowego, za wieloletnig pracg, w porze nocnej oraz premii i nagrod.

Pracownicy zapoznali si¢ z Regulaminem wynagradzania (imienny wykaz wraz
z podpisami pracownikdw).

Kontroli poddano:

- UMOWY 0 prace,

- listy wynagrodzen: Nr 19 z dnia 25.04.2017 r. (poz.1-3, 6-10) na kwote
brutto 16.159,78 zt., Nr 20 z dnia 25.04.2017 r. na kwote brutto 3.068 zt,,
Nr 60 z dnia 26.10.2017 r. (poz.1, 3-7) na kwotg brutto 23.075 zl.

W wyniku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, ze:

- "Regulamin wynagradzania pracownikoéw" opracowano zgodnie z cytowang
wyze] ustawg o pracownikach samorzgdowych i rozporzadzeniem Rady
Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych,

- stawki wynagrodzen ujetych w umowach o prace dla poszczegdlnych
pracownikow byly zgodne z Regulaminem wynagradzania,

- wynagrodzenia na listach plac naliczono zgodnie z umowami,

- listy wynagrodzen byly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci.
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IX. Realizacja wydatkow budzetowych.
W powyzszym zakresie kontroli poddano losowo wybrane dokumenty za okres
od 01 stycznia do 31 grudnia 2017 r. Wykaz dowodow ksiggowych przedstawia

ponizsza tabela:
/tabelanr 3 - dane w 2., gr./

Lp. | Dokument Klasyfikacja budzetowa Kwota Uwagi
/Nr dowodu /czy dokument spelnia
ksiggowego | dzial rozdzial | paragraf ‘Vyilggfpl;rszé;;ne
wewnetrznych/
l. 5 855 85510 4210 166,60 tak
2. 9 855 85510 4300 1.155,00 tak
3. 13 855 85510 4220 215,78 tak
4. 16 855 85510 4260 533,34 nie
3. 18 855 85510 4220 348,30 tak
6. 22 855 85510 4270 492,00 tak
4210 768,00
7. 32 855 85510 4300 1.547,25 tak
8. 34 855 85510 4230 36,99 tak
9. 36 855 85510 4260 18.472,24 tak
10. 44 855 85510 4300 262,50 tak
11. 49 855 85510 4360 184,49 tak
12. 55 855 85510 4300 79,90 tak
13. 60 855 85510 4220 249,01 tak
14. 71 855 85510 4300 1.500,00 tak
15. 80 855 85510 4220 164,90 tak
16. 85 855 85510 4300 55,69 tak
17. 93 855 85510 4300 239,55 tak
18. 101 855 85510 4360 184,49 tak
19. 110 855 85510 4300 372,00 tak
20, 115 855 85510 4220 252,42 tak
21, 127 855 85510 4360 37,82 tak
22. 135 855 85510 4300 299,99 tak
23. 143 855 85510 4260 13.862,73 tak
24, 155 855 85510 4210 109,71 tak
25. 160 855 85510 4220 269,48 tak
26. 171 855 85510 4300 590,00 tak
27. 177 855 85510 4220 48,99 tak
28, 185 855 85510 4220 59,78 tak
29, 189 855 85510 4360 75,20 tak
30. 197 855 85510 4280 68,00 tak
31, 205 855 85510 4220 541,07 tak
32. 213 855 85510 4210 38,87 tak
33. 216 855 85510 4260 1.016,88 tak
34, 222 855 85510 4210 481,32 tak
35. 230 855 85510 4220 58,00 tak
30. 240 855 85510 4360 59,00 tak
37. 251 855 85510 4260 3.518,08 tak
38. 259 855 85510 4300 239,55 tak
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39. 268 855 85510 4260 250,16 tak
40. 275 855 85510 4360 76,97 tak
41. 283 855 85510 4300 282,90 tak
42, 302 855 85510 4300 17,00 tak
43, 309 855 85510 4300 15.420,00 tak
44, 313 855 85510 4220 162,86 tak
45, 322 855 85510 4220 364,51 tak
46. 330 855 85510 4210 304,50 tak
47. 339 855 85510 4220 37,80 tak
48. 347 855 85510 4300 53,79 tak
49, 355 855 85510 4360 95,94 tak
50. 369 855 85510 4300 282,90 tak
1. 374 855 85510 4220 158,24 tak
52. 383 855 85510 4220 659,34 tak
53. 393 855 85510 4300 53,79 tak
54. 400 855 85510 4360 47,97 tak
55. 406 855 85510 4220 403,16 tak
56. 412 855 85510 4300 865,51 tak
57. 422 855 85510 4260 605,36 tak
4300 926,73
58. 427 855 85510 4260 3.116,84 tak
59. 430 855 85510 4220 281,93 tak
60. 441 855 85510 4300 283,30 tak
6l 454 855 85510 4300 198,40 tak
62. 463 855 85510 4300 250,00 tak
63. 475 855 85510 4360 45,63 tak
64. 486 855 85510 4220 346,24 tak
65. 492 855 85510 4360 59,00 tak
60. 500 855 85510 4220 285,83 tak
67. 511 855 85510 4300 31,50 tak
68, 521 855 85510 4220 332,25 tak
69, 530 855 85510 4220 494,22 tak
70. 539 855 85510 4300 265,68 tak
71. 544 855 85510 4300 1.547,25 tak
72. 555 855 85510 4300 45,00 tak
73. 571 855 85510 4300 17,00 tak
74. 375 855 85510 4210 1.466,16 tak
75. 588 855 85510 4220 153,00 tak
76. 591 855 85510 4220 313,74 tak
77. 599 855 85510 4300 282,90 tak
78. 604 855 85510 4360 70,65 tak
79, 610 855 85510 4270 15.800,00 tak
80. 617 855 85510 4220 232,79 tak
81. 622 855 85510 4300 32,98 tak
82. 627 855 85510 4300 35,69 tak
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W zakresie bedgcym przedmiotem kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Do ujgcia w ksiggach rachunkowych dowody ksiegowe zostaly zakwalifikowane
zgodnie z uregulowaniami w przepisach wewnetrznych jednostki — dokumenty
zostaly opisane, sprawdzone 1 zatwierdzone przez osoby upowaznione
do dokonywania tych czynnosci. Wskazania miesigca oraz sposobu ujecia
dowodow w ksiegach rachunkowych (dekretacja) nie budzg zastrzezen.

Na tym protokdét zakonczono.

Protoko6l niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.

Protokét zawiera 16 stron.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujgcg przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 19 grudnia 2018 r.
Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujgcym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 28.

Tczew, dnia 19 grudnia 2018 r.
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