UCHWALA NR 6/22/2018
ZARZADU POWIATU TCZEWSKIEGO

z dnia 20 grudnia 2018 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych
przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu powiatu tczewskiego

Na podstawie art.32 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z2018 1. poz.995,1000,1349 11432) oraz art. 247 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62,1000, 1366, 16691 1693 )
Zarzad Powiatu Tczewskiego

uchwala, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przy
dokonywaniu wydatkow z budzetu powiatu tczewskiego, stanowiacy zatgcznik do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staro$cie Tczewskiemu ikierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu tczewskiego.

§ 3. Traci moc uchwata Nr 154/516/2017 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 18 pazdziernika
2017 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu przyznawania ikorzystania ze stuzbowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkoéw z budzetu powiatu tczewskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Tczewski Wicestarosta
Mirostaw Augustyn Piotr Cymanowski
Cztonek Zarzadu Cztonek Zarzadu
Bogdan Badziong Krzysztof Korda

Czlonek Zarzadu

Waldemar Pawlusek
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Zatacznik
do Uchwaty Zarzadu Powiatu Tczewskiego
Nro.ooooooe zdnia.............. 2018r..

REGULAMIN
przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu
wydatkow z budzetu powiatu tczewskiego

§1

Zasady, sposob i tryb przyznawania kart

1. Imienne, stuzbowe karty ptatnicze przystuguja:
- Staroscie Tczewskiemu, WicestarosScie,
- Kierownikom jednostek budzetowych,
- Innym pracownikom jednostek budzetowych.

2. Limity kwotowe miesiecznych wydatkow optacanych stuzbowa kartg ptatniczg wynosza:
- do 10 000 zt dla Starosty, Wicestarosty i kierownika jednostki budzetowej
- do 5 000 zt dla innych pracownikow jednostek budzetowych.

3. Decyzje w sprawie przyznania imiennych stuzbowych kart platniczych podejmuje Zarzad Powiatu
Tczewskiego na podstawie uzasadnionego wniosku okreslajacego kwote proponowanego limitu
miesiecznego srodkow finansowych.

4. Wnioski o przyznanie imiennych stuzbowych kart ptatniczych Zarzgdowi Powiatu przedktadaja
nastgpujace jednostki :

- Biuro Prezydialne Starostwa Powiatowego w Tczewie dla Starosty, Wicestarosty,
-Naczelnicy Wydziatow Starostwa Powiatowego dla podlegtych im pracownikdow,
- Kierownicy jednostek budzetowych dla siebie i innych pracownikoéw jednostek budzetowych.

5. Stuzbowa karta platnicza jest przyznawana na podstawie umowy zawieranej pomiedzy
kierownikiem jednostki budzetowej a osobg uprawniong, umowa okres$la prawa i obowigzki osoby
uprawnionej do korzystania z karty ptatnicze;j.

6. Umowa dla wskazanych pracownikow jest sporzadzana przez Wydziat Administracji i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego.

7. Pozytywna decyzja Zarzagdu Powiatu jest warunkiem zawarcia umowy z bankiem obstugujacym
powiat o korzystanie ze stuzbowych kart ptatniczych

8. Wniosek do banku o wydanie stuzbowych kart ptatniczych podpisuje kierownik zainteresowanej
jednostki oraz glowny ksiegowy tej jednostki.

9. Odwotanie z petnionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na stanowisko nie
uprawniajace do korzystania ze shuzbowej karty platniczej powoduje obowiazek niezwtocznego
zwrotu tej karty.

§2

Zasady korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkow

1. Wydatki publiczne regulowane stuzbowymi kartami platniczymi winny by¢ dokonywane w sposob
celowy 1 oszczedny zgodnie z przepisami dotyczacymi finanséw publicznych.

2. Za pomocg stuzbowej karty ptatniczej mozna dokonywaé wytacznie operacji finansowych bezposrednio
zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw stluzbowych w wysokosciach ustalonych w planie finansowym
jednostki budzetowe;.

3. Uzytkownik karty ma prawo realizowa¢ ptatnosci za wszelkie uzasadnione koszty zwigzane z realizacja
zadania shuzbowego za pomocg imiennej karty ptatniczej na terenie kraju i poza jego granicami.

4. Zabrania si¢ wykorzystywania karty platniczej do dokonywania ptatnosci niezwigzanych z uzasadnionymi
wydatkami stuzbowymi, a szczegolnie do dokonywania ptatnoséci prywatnych.

5. Nieuzasadnione wydatki zaptacone kartg ptatniczg winny by¢ potrgcone z najblizszego wynagrodzenia
pracownika.

6. Pracownik, ktory otrzymuje karte platnicza zobowigzany jest do zlozenia o§wiadczenia o zapoznaniu si¢
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z niniejszym Regulaminem i wyrazaniu zgody na potracenie z wynagrodzenia wydatkow nie zwigzanych
z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

7. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci wyplaty gotowki przy uzyciu stuzbowej karty platniczej, chyba ze
koniecznos¢ taka wynika ze zdarzen losowych. Obowigzek udowodnienia takiej koniecznosci spoczywa na
uzytkowniku.

8. Niewykorzystana kwota wyptaconej gotdwki podlega niezwtocznemu zwrotowi na rachunek bankowy lub
do kasy jednostki.

§3

Rozliczenie stuzbowych kart platniczych

1. Uzytkownik zobowigzany jest do przedtozenia faktury, rachunku lub innego réwnowaznego dowodu
ksiegowego dokumentujacego operacje finansowa dokonang za pomoca stuzbowej karty ptatniczej
w terminie:

- 5dni od dnia dokonania operacji finansowej na terenie kraju,

- 14 dni od dnia zakonczenia podrozy stuzbowej poza granicami kraju.
2. Wykorzystanie stuzbowej karty platniczej niezgodnie z obowigzujgcymi w jednostce zasadami powoduje
obowigzek niezwlocznego zwrotu wydatkowanej kwoty niezaleznie od ponoszonej odpowiedzialnosci
stuzbowej i dyscyplinarne;j.
3. Szczegdtowe zasady obiegu dokumentoéw finansowo-ksiegowych dotyczgcych rozliczen dokonanych za
pomoca imiennych stuzbowych kart platniczych okreslaja wewnetrzne instrukcje obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych w kazdej jednostce.

§4

Zasady bezpieczenstwa i przechowywania kart

1. Karty ptatnicze mogg by¢ uzywane wyltgcznie przez uzytkownikow kart.
2. Pracownik posiadajgcy stuzbowg karte platniczg ma obowigzek przechowywania karty w sposob
uniemozliwiajacy jej zagubienie, kradziez lub zniszczenie. W razie utraty karty, pracownik ma obowigzek
niezwlocznie dokonac¢ jej blokady oraz powiadomi¢ pracodawce o okolicznosciach jej utraty.
3. W razie utraty przez pracownika karty platniczej i zaniechania jej blokady we wiasciwym terminie,
wszelkie koszty zwigzane z utratg Srodkow i1 uzycie jej przez osoby do tego nieupowaznione, obcigza¢ beda
pracownika posiadacza karty ptatniczej.
4. Uzytkownicy kart zobowigzani sg do:

- przechowywania kart ptatniczych i ochrony PIN z zachowaniem nalezytej starannosci,

- nie przechowywania kart ptatniczych razem z PIN,

- niezwlocznego zgloszenia do Banku utraty kart ptatniczych, w szczegolnosci ich kradziezy,

zagubienia lub zniszczenia,
- nieudostepnienia kart ptatniczych i PIN osobom nieupowaznionym.

§5

Postanowienia koncowe

1. Kierownicy jednostek zobowigzani sa do dostarczania biezgcej informacji o imiennych stuzbowych
kartach ptatniczych do Starostwa Powiatowego w Tczewie do Wydziatu Finansow, na formularzu ktoérego
wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Informacja, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu winna by¢ sktadana
niezwtocznie po dokonaniu jakichkolwiek zmian jednak nie p6zniej niz w ciggu 7 dni.
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Zalacznik 1 do Regulaminu przyznawania i korzystania ze
stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkéw
z budzetu powiatu tczewskiego

nazwa komorki organizacyjne;j

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z treScig Regulaminu przyznawania i korzystania ze
stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu powiatu tczewskiego
stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr ... Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia .............. 2018
roku. Zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych w tym zakresie przepisdw i ponoszenia
odpowiedzialnosci za ich naruszenie:

W szczegblnosci zobowigzuje si¢ do:

— przechowywania kart ptatniczych i ochrony PIN z zachowaniem nalezytej starannosci,

— nie przechowywania kart ptatniczych razem z PIN,

— niezwlocznego zgtoszenia do Banku utraty kart ptatniczych, w szczegdlnosci jej kradziezy,
zagubienia lub zniszczenia,

— nie udostepnienia kart platniczych i PIN osobom nieupowaznionym,

— optacania imienng stuzbowa kartg ptatniczg wytacznie wydatkoéw stuzbowych,

— dostarczania prawidlowo wystawionych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie transakcji
optaconych stuzbowa kartg ptatniczg z zachowaniem terminow,

—niezwlocznego zwrdcenia imiennej stuzbowej karty platniczej w przypadku odwotania
z pelnionej funkcji, wypowiedzenia stosunku pracy lub przeniesienia na stanowisko nie
uprawniajace do korzystania z imiennej stuzbowej karty ptatnicze;,

— W przypadku utraty imiennej stuzbowej karty ptatniczej do niezwtocznego dokonania jej blokady
1 pisemnego powiadomienia pracodawcy o okolicznos$ciach jej utraty.

— dokonywania wydatkow w ramach okreslonych limitem.

Ponadto o$wiadczam, Ze wyrazam zgodg¢ na potracenie z mojego wynagrodzenia za pracg:

— kwoty wydatkow zaptaconych imienng stuzbowg kartg platnicza niezwigzanych z wykonywanymi
obowigzkami stluzbowymi wraz z poniesionymi kosztami wynikajagcymi z nieuprawnionego
wykorzystania stuzbowej karty ptatnicze;.

— nierozliczonych kwot wynikajacych z wykorzystywania imiennej stuzbowej karty ptatnicze;.

miejscowo$¢, data czytelny podpis
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Zalacznik 2 do Regulaminu przyznawania i korzystania ze
stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkow
z budzetu powiatu tczewskiego

Informacjanr ........................... dotyczgca imiennych stuzbowych kart platniczych

nazwa i adres jednostki /pieczgé

data odbioru/zdania karty * data ztozenia o$wiadczenia wg zatacznika nr 1 do regulaminu

*niepotrzebne skresli¢

miejscowos¢, data Glowny ksiggowy Kierownik jednostki
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UZASADNIENIE

W oparciu o art.247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego okresla szczegotowe =zasady, sposob itryb przyznawania
i korzystania ze shuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego oraz innych samorzadowych jednostek organizacyjnych, a takze zasady
rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu, zuwzglednieniem koniecznosci
zapewnienia prawidtowosci i gospodarnosci dokonywania wydatkow. Zmiana uchwaty podyktowana
jest zmiang Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tczewie zgodnie zuchwata
Nr 214/680/2018 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 7 listopada 2018 r.

Majac  powyzsze na uwadze podjecie  niniejszej uchwaly jest  uzasadnione.
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