UCHWALA NR 214/680/2018
ZARZADU POWIATU TCZEWSKIEGO

z dnia 7 listopada 2018 r.

zmieniajaca Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tczewie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22018 r. poz. 995, 1000, 1349 i 1432), Zarzad Powiatu Tczewskiego:

uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Tczewie wprowadzonym
na podstawie uchwaly Nr 149/502/2017 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.,
zmienionym uchwalg Nr 161/543/2017 Zarzadu Powiatu Tczewskiego zdnia 30 listopada
2017 r., uchwata Nr 166/559/2018 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 11 stycznia 2018 r., uchwata
Nr 170/572/2018 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 31 stycznia 2018 r., uchwatg Nr 175/582/2018
Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 2 marca 2018 r., uchwata Nr 190/622/2018 Zarzadu Powiatu
Tczewskiego z dnia 23 maja 2018 r. i uchwatg Nr 192/625/2018 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia
7 czerwca 2018 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

Hw§7:
a) w ust. 1 skresla si¢ pkt 2,
b) dotychczasowe pkt 3-22 otrzymuja odpowiednio oznaczenie pkt 2-21,

¢) w pkt 4 dodaje sig tiret trzecie 1 czwarte w brzmieniu:

,»- Biuro Obstugi Klienta,

- Archiwum?”.
2) w § 8 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

»8. Zespot Informatykow, Biuro Obstugi Klienta, Biuro Ochrony Informacji Niejawnych,
Biuro Rzecznika Konsumentow, Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Archiwum
stanowig zespoty pracownikow lub samodzielne stanowiska pracy niebedgce odrebnymi
komorkami organizacyjnymi. Zespoly te wykonujg okreslone zadania iwchodza w sktad
wlasciwej komorki organizacyjnej okreslonej w schemacie organizacyjnym. Pracownicy tych
zespolow podlegaja stuzbowo kierownikom komorek organizacyjnych lub samodzielnym
stanowiskom, w sktad ktorych wchodza.”;
3)w§ 10:
a) w ust. 2 skresla si¢ pkt 6,
b) dotychczasowy pkt 7 otrzymuje oznaczenie pkt 6,
4w § 15:
a) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
»11) wykonywanie zadan zwigzanych zwyborami do rad powiatéw i przeprowadzaniem
referendum,”,
b) w pkt 14 skresla si¢ kropke i stawia przecinek,
¢) dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:

,»15) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem odznaczef i medali.”.

5) skresla si¢ § 16 wraz zadaniami;
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6) w § 17 wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
a) w pkt 23 skresla si¢ kropke i stawia przecinek,
b) dodaje si¢ pkt 24 w brzmieniu:
»24) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o petycjach oraz zwigzanych z organizacja
przyjmowania i zatatwianiem skarg i wnioskow, w tym wplywajacych do rady powiatu.”.
7) w § 18 w ust. 1 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
a) w pkt 22 skresla si¢ kropke i stawia przecinek,
b) dodaje si¢ pkt 23-35 w brzmieniu:

,»23) prowadzenie archiwum zakladowego Starostwa,

24) nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej ijednolitego rzeczowego
wykazu akt,

25) prowadzenie rejestru ksigzek w Starostwie,

26) wykonywanie zadan wynikajagcych zustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, dotyczacych przeprowadzenia kwalifikacji wojskowe]j na terenie
powiatu tczewskiego,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z pieczg¢ciami urzgdowymi i pieczatkami oraz tablicami,

28) prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z zakupem, ewidencjonowaniem, wydawaniem
i przechowywaniem S$rodkow ochrony indywidualnej, positkow, odziezy  iobuwia
roboczego, w tym praniem i naprawa odziezy roboczej oraz wyptatg ekwiwalentu za pranie
i konserwacj¢ odziezy roboczej,

29) prowadzenie, koordynowanie, aktualizacja i nadzor merytoryczny (nieprzypisany innym
komoérkom) Biuletynu Informacji Publicznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

30) zatatwianie spraw zwigzanych z elektroniczng Platformg Ustug Administracji Publicznej
e-PUAP i obstugg punktu potwierdzajacego profil zaufany,

31) koordynacja i zalatwianie spraw zzakresu udzielania informacji  publicznej
nieprzypisanych merytorycznie innym komoérkom organizacyjnym oraz nadzor
i sprawowanie kontroli udzielania informacji publicznej przez pozostate komorki
organizacyjne Starostwa,

32) zatatwianie iprowadzenie spraw zwigzanych z elektronicznymi programami, w tym
w szczegolnosci do obstugi prawnej, kadrowej, finansowej, obiegu dokumentdw,

33) wykonywanie wszelkich spraw wynikajacych z przepiséw przeciwpozarowych, w tym
opracowywanie wewnetrznych zarzadzen i regulamindw.

34) prowadzenie zbioru porozumien zawartych z organami gmin i innymi jednostkami, w tym
w zakresie powierzenia prowadzenia spraw,

35) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem umow i porozumien.”,
¢) po czesci dotyczacej Zespotu Informatykow dodaje sie czg$¢ dotyczaca Biura Obshugi Klienta
oraz Archiwum w brzmieniu:
»Biuro Obshugi Klienta
Do podstawowych zadan Biura nalezy w szczego6lnosci:

1) udzielanie informacji w zakresie rodzaju spraw nalezacych do kompetencji Starosty
Tczewskiego a prowadzonych przez okreslone wydziaty (stanowiska) Starostwa,

2) ewidencjonowanie korespondencji wptywajacej i wysylanej,
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3) obstuga systemu elektronicznego obiegu dokumentow, elektronicznej skrzynki podawczej
oraz poczty elektronicznej.

Archiwum

Do podstawowych zadan Archiwum nalezy w szczegolnosci prowadzenie
archiwum zakladowego oraz wykonywanie innych zadan wynikajacych
z rozporzadzenia ~ w sprawie  instrukcji  kancelaryjnej,  jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych.”.

8) w § 26 dodaje sie pkt 19-22 w brzmieniu:

,»19) wykonywanie zadan wynikajacych z ustaw prawo o stowarzyszeniach i o fundacjach,
20) prowadzenie rejestru zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis,
21) prowadzenie spraw zwiazanych z rzeczami znalezionymi,

22) zatatwianie spraw wynikajacych z ustawy o Karcie Polaka.”;

9w § 39:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) stanowisko ds. ochrony danych osobowych - w zakresie przestrzegania zasad okreslonych

w przepisach dotyczacych ochony danych osobowych,”,
b) w pkt 4 skresla si¢ kropke i stawia przecinek,
¢) dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:

,»J) Wydzial Administracji 1 Zarzadzania Kryzysowego - w zakresie przestrzegania przepisow
instrukcji  kancelaryjnej, Kodeksu postepowania administracyjnego oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt.”.

10) dotychczasowy § 17 1 nastgpne otrzymuja oznaczenie odpowiednio § 16-§ 46.

§ 2. Zmienia si¢ schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tczewie w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do uchwaty.
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§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 8§ listopada 2018 r.

Starosta Tczewski Wicestarosta
Tadeusz Dzwonkowski Zbigniew Zgoda

Czlonek Zarzadu Czlonek Zarzadu

Adam Klimczak Stanistaw Smolinski
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
do zadan zarzadu powiatu nalezy m. in. uchwalanie regulaminu organizacyjnego starostwa
powiatowego. W celu usprawnienia wykonywania niektorych zadan, postanowiono, ze zadania,
ktore byty dotychczas wykonywane przez dwie komodrki organizacyjne, nalezy wiaczy¢ do jednej
komorki. W szczegdlnosci dotyczy to:

- zadan z zakresu wyborow, dotychczas wykonywane przez Biuro Kadr i Biuro Organizacyjne,
ktore w catosci przeniesiono do komoérki Biura Kadr,

- zadan dotyczacych srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego, ktore
wlaczono do Wydziatu Administracji i Zarzgdzania Kryzysowego,

- archiwum zakladowe - zostalo wyodrgbnione w komorce Wydzialu Administracji i
Zarzadzania Kryzysowego.

Ponadto zadania zwigzane ze stowarzyszeniami i fundacjami wigczono do Wydziatu Zdrowia,
Spraw Spotecznych i PFRON, w ktéorym miedzy innymi wykonuje si¢ zadania zwigzane z
organizacjami pozarzadowymi. Zatem problematyka ta znajdzie si¢ w calosci w jednej komodrce
organizacyjnej.

Natomiast zadanie zwigzane z prowadzeniem spraw wynikajacych z ustawy o petycjach oraz
zwigzanych z organizacja przyjmowania i zatatwianiem skarg i wnioskow, w tym wptywajacych do
rady powiatu, wilaczono do Biura Prezydialnego, w zwigzku z powstaniem w strukturze Rady
Powiatu nowej komisji Skarg, Wnioskow 1 Petycji.

Pracownicy dotychczas wykonujacy zadania w likwidowanej komorce, otrzymaja propozycje
przeniesienia w trybie ustawy o pracownikach samorzagdowych do innych komorek.

Majac powyzsze na uwadze podjecie niniejszej uchwaty jest w petni uzasadnione.
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