ZK.1711.2.6.2018

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Tczewie przez inspektorow Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tczewie — Barbare Bojanowska i Darig¢ Gutkowskg - Nelke, dziatajagcych
na podstawie upowaznienia Nr 133/2018 z dnia 03 pazdziernika 2018 r.
wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres: Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2017 r.
Termin: w dniach od 10 pazdziernika 2018 r. do 09 listopada 2018 r.

Zakres szczegbtowy kontroli:

L. Ustalenia ogdlne.

II.  Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

II.  Wykonanie wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach w stosunku
do planu, na dziefi poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

IV. Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych - § 4440,

V.  Rozrachunki.

VI.  Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwatym.

VII. Dochody budzetowe.

VIII. Realizacja wydatkdéw budzetowych.

I. Ustalenia ogdlne.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie jest jednostka organizacyjng Powiatu

Tczewskiego, ktéra nadzoruje Zarzgd Powiatu Tczewskiego. Siedziba jednostki

mieéci si¢ w Tezewie przy ul. Wojska Polskiego 6.

Jednostka wykonuje zadania wlasne powiatu i zadania zlecone w granicach

upowaznien ustawowych.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie dziata na podstawie nastepujgcych aktow

prawnych:

- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz.U. 2018 r.
poz. 1508 ze zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych (Dz.U. 2018 r. poz. 511 ze zm.),

- ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie
(Dz.U. 2015 r. poz. 1390),

- ustawy z dnia 09 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (Dz.U. 2018 r. poz. 998 ze zm.),



Statutu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tczewie stanowigcego
zalgcznik do uchwaty Rady Powiatu Tczewskiego Nr XLVI/322/06 z dnia
30 czerwca 2006 r. (wraz ze zmianami: uchwata nr XLVIII/308/10 z dnia
16 lutego 2010 r., uchwata Nr XV/88/11 z dnia 25 pazdziernika 2011 r,,
uchwata Nr X1./262/13 w dniu 26 listopada 2013 r.),

Regulaminu Organizacyjnego stanowiacego zatacznik do uchwaty Zarzadu
Powiatu Tczewskiego Nr 188/619/2018 z dnia 16 maja 2018 r,
wprowadzonego do stosowania w jednostce zarzadzeniem Dyrektora
Nr 6/2018 z dnia 17 grudnia 2018 r.

W okresie objetym kontrolg Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, jako
jednostka budzetowa, realizowato zadania sklasyfikowane w:

- dz. 852 ,)Pomoc spoteczna” w rozdziatach: 85205 ,,Zadania w zakresie
przeciwdziatania przemocy w rodzinie”, 85218 ,Powiatowe centra
pomocy rodzinie”, 85220 ,Jednostki specjalistycznego poradnictwa,
mieszkania chronione i o$rodki interwencji kryzysowe;j”,

- dz. 853 ,,Pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej” w rozdziale
85321 ,,Zespoly do spraw orzekania o niepetnosprawno$ci”,

- dz. 855 ,Rodzina” w rozdziatach: 85508 ,,Rodziny zastepcze”, 85510
»Dzialalno$¢ placéwek opiekunczo-wychowawczych”.

Na dzien 10.10.2018 r. zatrudnionych jest 29 oséb, co w przeliczeniu na etaty
stanowi 24,25.

Od dnia 28 pazdziernika 2017 r. Dyrektorem kontrolowane] jednostki jest Pani
Katarzyna Wrobel.
W roku 2017 do 27 pazdziernika Dyrektorem byla Pani Ewa Poblocka.

Glowna ksiegows jest

Kontrole¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi
przepisami:

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2016 r.
poz. 1870 ze zm., Dz.U. 2017 r. poz. 2077),

ustawg z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016 1. poz. 1047
ze zm., Dz.U. 2017 r. poz. 2342),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladdw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz. 289 ze zm.,
Dz.U. 2017 r. poz. 760), *
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rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezegdtowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodéw i rozchoddw
oraz Srodkdw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. 2014 1.
poz. 1053 ze zm.),

ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu §wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2016 r. poz. 800 ze zm., Dz.U. 2017 r. poz. 2191),

rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 04 kwietnia 2017 r. w sprawie
szczegblowego sposobu gospodarowania niektdrymi sktadnikami majgtku
Skarbu Panstwa (Dz.U. 2017 r. poz. 729),

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz.U. 2016 t. poz. 198 ze zm., Dz.U. 2017 r. poz. 1453).

II. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

W 2017 r. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie prowadzitlo gospodarke
finansowo - ksiegowg w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy
wewnetrzne:

Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 8/FN/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r,, w sktad
ktérych wchodza:

e Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zatacznik nr 1,

o Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
— zatgeznik nr 2,

e Zaktadowy plan kont — zatgcznik nr 3,

e Wykaz i struktury zbioréw danych oprogramowania komputerowego
w systemie finansowo-ksiggowym — zatgcznik nr 4,

e Instrukcje przeprowadzania kontroli finansowej w zakresie zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw, wprowadzong do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nir 4/FN/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r. (wraz
ze zmianami — zarzadzenia Dyrektora: Nr 1/FN/2017 z dnia 02 stycznia
2017 r., Nr 2/FN/2017 z dnia 30 pazdziernika 2017 r., Nr 3/FN/2017
z dnia 18 grudnia 2017 r.);

Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych,

wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 6/FN/2015 z dnia

31 grudnia 2015 r;

Instrukcje inwentaryzacyjng, wprowadzona do stosowania zarzgdzeniem

Dyrektora Nr 7/FIN/2015 z dnia 31 grudnia 2015 1.;

Instrukcje kasows, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora

Nr 1/FN/2016 z dnia 04 stycznia 2016 1.;

Zasady obowigzujgce w zakresie zapewnienia poprawnosci rozliczen

podatku VAT, wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora

Nr 2/FN/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.;




- Zarzgdzenie Dyrektora Nr 10/2016 z dnia 01 wrzesnia 2016 1. r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

Szczegblowe wustalenia na temat prawidlowosci uregulowan zawartych
w przepisach wewngtrznych (czy sa w praktyce stosowane i czy spelniajg
obligatoryjne =zasady) zawarto w dalszych zagadnieniach tematycznych
bedgcych przedmiotem kontroli.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej.

Uzywane sg nastgpujgce systemy komputerowe:

JPOWIAT” w aplikacjach: FK, BUDZET, KASA, wprowadzony
do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 24/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r.
(program opracowany przez Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej
w Koszalinie),

- KADRY, PLACE, ZLECONE, wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 21/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. (aplikacje opracowane przez
firme ProgMan Studio Komputerowe w Gdyni),

- SJO BeSTi@, ktorego wiascicielem autorskich praw majgtkowych jest
Ministerstwo Finanséw; system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie i wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 7/2010 z dnia 04 maja 2010 r.,

- STOCK, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 11/2011
z dnia 01 lutego 2011 r. (opracowany przez firm¢ SmartMedia Sp. z o.o.
w Gdansku).

III. Wykonanie wydatkéow w poszczegblnych paragrafach w stosunku

do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych  wydatkéw biezgcych miedzy paragrafami w ramach
poszczegblnych  rozdziatéw  klasyfikacji  budzetowej, z wylgczeniem
nastepujgcych paragrafow: 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117,
4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4780. Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt
poinformowaé Zarzgd Powiatu w terminie 7 dni od dnia dokonania zmian,
a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2017 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwal Zarzadu Powiatu Tczewskiego: Nr 110/360/2017 z dnia 05 stycznia
2017 r., Nr 160/538/2017 z dnia 24 listopada 2017 1.,

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkow:
nr 1/2017 z dnia 01 czerwca 2017 r., nr 2/2017 z dnia 08 wrzesnia 2017 r.,
nr 3/2017 z dnia 28 listopada 2017 r.,

/




- ewidencji ksiegowej, na dzien poprzedzajacy decyzje Dyrektora, na kontach:
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 980 ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych”.

Wykaz wydatkow w stosunku do planu, na dzien poprzedzajacy decyzje

Dyrektora, przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 1 - dane w zk.,gr./

Data Klasyfikacja budzetowa Konto 980 Konto 130
wykonania (kwota planu (kwota wykonania
wydatkoéw wydatkow) wydatkdéw)

rozdzial paragraf
31.05.2017 85218 3020 0,00 0,00
4360 3.600,00 1.134,28
4430 40,00 29,50
4480 1.900,00 1.691,00
07.09.2017 85218 4210 25.000,00 7.602,95
4280 900,00 697,00
4300 26.300,00 25.001,09
4610 0,00 0,00
27.11.2017 85218 4170 1.200,00 200,00
4210 21.724,00 15.115,92
4270 4.000,00 1.986,45
4300 31.800,00 31.059,09
4440 16.583,00 16.484,00
85220 4170 16.000,00 14.955,32
4300 4.560,00 3.663,91
4360 3.000,00 1.873,45
85321 4170 35.400,00 23.734,23
4210 40.111,00 13.081,89
4300 131.900,00 120.260,38
4440 1.915,00 1.915,00

W  wyniku czynnosci

mianowicie:

kontrolnych nieprawidtowosci

nie stwierdzono,

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunigciem pomigdzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,
- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatami Zarzadu Powiatu Tczewskiego,
- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tczewskiego zostal poinformowany terminowo. '




IV. Odpisy na zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych - § 4440.

W roku 2017 wykonanie wydatkéw z tytulu odpisu na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych wynosito 28,489 zt.

W jednostce obowigzywal ,Regulamin Zakiadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”. Regulamin zostal uzgodniony z przedstawicielem pracownikow
i wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr 8/2016 z dnia
05 lipca 2016 1.

W  przepisach wewngtrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecietnej
liczby zatrudnionych pracownikéw) oraz dodatkowego (fakultatywnego
— dotyczacego emerytow, rencistow i osdb niepetnosprawnych).

Kontrola obejmowata:

~ plan finansowy dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2017,
zatwierdzony uchwata Rady Powiatu Tczewskiego Nr XXIV/179/2016
z dnia 20 grudnia 2016 1.,

- zwigkszenie planu wydatkéw budZzetowych — uchwata Rady Powiatu
Tczewskiego Nr XXX1/258/2017 z dnia 30 pazdziernika 2017 r.,

- aktualizacje (korekty) naliczenia odpisu na ZFSS z dnia: 03.10.2017 r.,
27.11.2017 r.,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéow budzetowych
samorzgdowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2017 r.,

- ewidencje ksiggowa na koncie syntetycznym 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”,

- wyciggi bankowe konta wydatkow: Nr 68/2017 z dnia 22.05.2017 r.,
Nr 126/2017 r. z dnia 19.09.2017 r., Nr 155/2017 z dnia 08.11.2017 r.,
Nr 168/2017 z dnia 29.11.2017 1.

Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastgpujgcych stawek kwotowych
wskaznikow:
o 1.185,606 zt. — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikéw,
o 197,61 zt. — w przypadku zwiekszenia odpisu dla emerytow, rencistow
1 0s0b niepelnosprawnych.

Aktualizacja z dnia 03.10.2017 r.

Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 28.588 zt., w tym:
o 28.159,43 z}. — pracownicy (23,75 et. x 1.185,66 zt.),
. 33,00 zt. — emeryt (1 os. x 197,61 zt.:12 mies. X 2 mies.),
J 395,22 zt. - 3 osoby niepetnosprawne (2 et. x 197,61 z1.).

/Nv



Aktualizacja z dnia 27.11.2017 1.
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 28.489 zi., w tym:
e 28.061,02 zt. — pracownicy (23,667 x 1.185,66 z1.),
* 33,00 zt. — emeryt (1 x 197,61 zt.:12 mies. x 2 mies.),
o 395,22 zt. — 3 osoby niepelnosprawne (2 et. x 197,61 zt.).

Planowane na 2017 r. wydatki na odpis zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych wynosity 26,256 zt. (uchwala Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XX1IV/179/2016 z dnia 20 grudnia 2016 r.).

Po dokonaniu w/w aktualizacji stwierdzono, ze plan byt zanizony o 2.233 zt.

Brakujace $rodki w planie zwigkszono nastgpujaco:

- 2.024 z1. — uchwata Rady Powiatu Tczewskiego Nr XXX1/258/2017 z dnia
30 pazdziernika 2017 r.,

- 209 zt. — decyzja Dyrektora nr 3/2017 z dnia 28 listopada 2017 1.

Plan po zmianach wynosit 28.489 zl. i byt zgodny z wykonaniem.

Wydatki na odpis przekazano nastgpujaco:
- 19.692 zt, — 75 % planu — WB nr 68/2017 z dnia 22.05.2017 1.,
- 6.564 zt. — 25 % planu — WB nr 126/2017 z dnia 19.09.2017 .,
- 1925 zi. — WB nr 155/2017 z dnia 08.11.2017 r. (wydatki do planu
po aktualizacji),
- 308 zt. — WB nr 168/2017 z dnia 29.11.2017 r. (wydatki do planu
po aktualizacji).

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, Ze:

- odpis dotyczacy oséb niepelnosprawnych naliczono nieprawidtowo
— obowiazujacy wskaznik przemnozono przez etaty zamiast przez liczbe
osOb niepetnosprawnych; naliczony odpis wynosit 395,22 zi. (3 osoby
niepetnosprawne - 2 et. x 197,61 zt.) zamiast 592,83 zL. (3 0s. x 197,61 z1.),

- odpisu nie zmniejszono o 33 zl. (aktualizacja z dnia 27.11.2017 r.) -
wczesniej naliczony odpis dla emeryta nalezato odja¢, gdyz podjat on prace,

Jak wynika z powyzszego odpis na zf§s naliczono o 165 zt. za mato.

Nadmienia sie. ze brakujacy odpis za 2017 r. doliczono dokonujac korekty
(aktualizacii) odpisu na rok 2018 w dniu 24.10.2018 r.

W pozostatym zakresie przedmiotu kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.



V. Rozrachunki.

W 2017 r. w jednostce funkcjonowaly nastgpujgce konta zespolu
2 ,Rozrachunki i rozliczenia”: 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 245,
290. Bwidencje szczegblowa do kont zespotu drugiego prowadzono w sposob
umozliwiajgcy wyodrebnienie poszezegblnych grup rozliczen i rozrachunkow,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen i zobowigzan
wedlug kontrahentow lub pracownikdw.

Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dzien: 31 marca 2017 .,
30 czerwea 2017 r., 30 wrzednia 2017 r., 31 grudnia 2017 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiegowej na koncie 201 ,Rozrachunki 2z odbiorcami
i dostawcami”,

- dowodow zroédiowych — faktur, rachunku.

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej na dzien 31 marca 2017 1.,
30 czerwca 2017 r., 30 wrze$nia 2017 r. i 31 grudnia 2017 r. w kolumnie
., Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”.

Stan zobowigzan na koniec poszczegblnych miesigey przedstawial sig

nastepujaco: fabela nr 2 — dane w zkgt./
Lp. Miesige Saldo Ma konta Klasyfikacja budzetowa
201 (danc wynikajgce ze sprawozdania Rb-288)
1. marzec 1.135,79 |rozdz. 85218 §4280 160,00
§4300 445,00
§4700 400,00
rozdz. 85220 §4360 130,79
2. czerwiec 2.417,48 | rozdz. 85218 §4210 137,09
§4280 136,00
§4300 332,10
rozdz. 85220 §4360 62,29
rozdz, 85321 §4300 1.750,00
3. wrzesich 7.760,80 | rozdz, 85218 §4210 445,51
rozdz, 85220 §4300 200,00
§4360 62,29
rozdz. 85321 §4300 5.853,00
rozdz. 85508 §4300 1.200,00




4. grudzief 7.373,37 |rozdz. 85218 §4300 1.733,52
§4360 201,34

§4700 31,67

rozdz. 85220 §4360 62,29

rozdz. 85321 §4300 5.344,55

Razem: 18.687,44 18.687,44

Analiza sald wynikajgcych z konta ,,201”.

(stan na dzieh 31.03.2017 r.)

Saldo konta wynosito 1.135,79 zt., w tym zobowiazanie wobec:

(rozdz 85218)

Przychodni ROGOWSCY Sp. z o.0. Sp.k.,, dot. f-ry VAT nr FV/57/03/2017
z dnia 31.03.2017 r. za profilaktyczne badama lekarskie (termin platnosci
do 13.04.2017 r. — zaptacono 11.04.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci
160 zt, - § 4280,

- Przedsigbiorstwa Techniczno Handlowego ,,PESTAR”, dot. f-ry VAT
25/U1/03//2017 z dnia 31.03.2017 r. za niszczenie dokumentéw (termin
platnosci do 14.04,2017 r. — zaplacono 06.04.2017 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 445 zt. - § 4300,

- Firmy A&M Agnieszka Janaszezyk, dot. f-ry nr 17/03/2017 z dnia
24.03.2017 r. za szkolenie ,,Ustawa o wspieraniu rodziny i pieczy zastgpczej
— postepowanie oraz wydawanie decyzji administracyjnych” (termin
platnosci do 05.04.2017 r. — zaptacono 03.04.2017 r.) — zobowigzanie
w wysokoéci 400 zt. - § 4700,

(10zdz 85220)

Spotki Akeyjnej ORANGE POLSKA, dot. f-ry VAT nr 17040539411564
z dnia 04.04.2017 r. za ushugi telekomunikacyjne (termin platnosci
do 18.04.2017 r, — zaptacono 06.04.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci
68,50 zt. - § 4360,

- Spoétkki z o.0. POLKOMTEL, dot. fry VAT nr 1703310127694
z dnia 03.04.2017 r. za ushigi telekomunikacyjne (termin platnosei
do 18.04.2017 r. — zaptacono 06.04.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci
62,29 zt. - § 4360.

(stan na dzien 30.06.2017 r.)

Saldo konta wynosito 2.417,48 zt., w tym zobowigzania wobec:

(rozdz. 85218)

~  Wydawnictwa C.H. Beck Sp. z 0.0., dot. f-ry VAT nr FA00068415/2017
z dnia 30.06.2017 r. za ksigzke ,,Vademecum dyrektora OPS” (termin
platnosci do 14.07.2017 r. — zaplacono 04.07.2017 r.) — zobowigzanie

w wysokosci 137,09 zi. - §4210,
C
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- Przychodni ROGOWSCY Sp. z 0.0. Sp.k., dot. f-ry VAT nr FV/122/06/2017
z dnia 30.06.2017 r. za profilaktyczne badania lekarskie (termin platnosci
do 21.07.2017 r. — zaptacono 06.07.2017 r.) — zobowigzanie w wysokos$ci
136 zt. - § 4280,

- Biura Konsultingowo — Ustugowego BHP, dot. f-ry VAT nr 104/6/2017
z dnia 28.06.2017 r. za nadzér BHP (termin platnosci do 05.07.2017 r.
— zaptacono 04.07.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 332,10 zt, - § 4300,

(rozdz. 85220)

- Spotki z o.0. POLKOMTEL, dot. fry VAT nr 1706300124435
z dnia 03.07.2017 r. za ushugi telekomunikacyjne (termin ptatnosci
do 17.07.2017 r. — zaptacono 06.07.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci
62,29 zt. - § 4360,

(1ozdz 85321)
Indywidualnej Specjalistycznej Praktyki Lekarskiej lek.med. Jakub
Mowinski, dot. f-ry 60/2017 z dnia 30.06.2017 r. za orzekanie o stopniu
niepelnosprawnosci (terminu platno$ci nie okreslono - zaplacono
06.07.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 1.750 zt. - § 4300.

(stan na dzien 30.09.2017 r.)

Saldo konta wynosito 7.760,80 zt., w tym zobowiazania wobec:

(rozdz. 85218)

- Firmy ,,CAMELEON BIS” Janusz Rusinski, dot. f-ry nr 00094/09/2017
z dnia 29.09.2017 r. za tonery (termin ptatnoéci do 06.10.2017 r. — zaptacono
02.10.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 445,51 zt. - § 4210,

(rozdz. 852200

- dot. fry Nr 2/09/17 z dnia 30.09.2017 r.
za konsultacje psychologiczne (termin platnosci 14 dni — zaplacono
05.10.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 200 zt. - § 4300,

- Spotki z o.0. POLKOMTEL, dot. fry VAT nr 1709300121845
z dnia 03.10.2017 r. za ushugi telekomunikacyjne (termin platnosci
do 17.10.2017 r. — zaptacono 11.10.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci
62,29 zt. - § 4360,

(rozdz. 85321)

- Indywidualnej Specjalistycznej Praktyki Lekarskiej lek.med. Matgorzata
Krac, dot. f-ry Nr 24/2017 z dnia 30.08.2017 r. za orzekanie o stopniu
niepetnosprawnosci (termin ptatnoscei 06.10.2017 r.—zaptacono 05.10.2017 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 930 zt. - § 4300,

- Indywidualnej Praktyki Lekarskiej dr n.med. Marcin Wirtwein, dot. f-ry
Nr 28/2017 z dnia 28.09.2017 r. za orzekanie o stopniu niepetnosprawnosci
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oraz ocen¢ dokumentacji medycznej (termin platnosci nie okreslono
— zaptacono 02.10.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci 4.923 zt. - § 4300,

(rozdz. 85508)
- — ushugi, dot. rach, Nr N/IX/17 z dnia 28.09.2017 r.
za szkolenie wychowankéw ,,Pierwszy krok w dorosto$é” (terminu platnosci
nie okre$lono — zaptacono 02.10.2017 r.) — zobowigzanie w wysokosci
1.200 zt, - § 4300.

(stan na dzien 31.12.2017 r.)

Saldo konta wynosito 7.373,37 zt., w tym zobowiazania wobec:

(rozdz 85218)

Spotki Akcyjnej Poczta Polska Centrum Obstugi Finansowej, dot. f-ry VAT
nr F41446P1217SFAKAMC z dnia 04.01.2018 r. za ustugi pocztowe (termin
platnoéci do 18.01.2018 r. — zaptacono 12.01.2018 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 1.047,22 zt. - § 4300,

- Spétki Akcyjnej] Wydawnictwa Akcydensowe Oddzial w  Olsztynie,
dot. f-ry nr 05701FAK1712/MDP z dnia 20.12.2017 r. za wykonanie
drukéw na kwote 738 zi. (termin platnosci do 24.01.2018 r. — 51,70 zt.
zaptacono 29.12.2017 r., 686,30 zaptacono 02.01.2018 r.) — zobowigzanie
w wysokosei 686,30 zt. - § 4300,

- Spotki Akcyjnej NETIA, dot. f-ry VAT nr 5115691296/22/0 z dnia
20.12.2017 r. za ushugi telekomunikacyjne (termin platnosci do 03.01.2018 r.
- zaptacono 03.01.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci 201,34 zi. - § 4360,

- Pomorskiego Centrum Szkoleniowego, dot. f-ry VAT Nr 1020/2017 z dnia
22.12.2017 r. za szkolenie ,,Zamkniecie ksiag rachunkowych za 2017 rok”
na kwote 698 zl. (termin platnosci do 05.01.2018 r. — 666,33 zt. zaptacono
29,12.2017 r., 31,67 =zt zaplacono 02.01.2018 r) - zobowigzanie
w wysokosci 31,67 zt. - § 4700,

(rozdz. 85220)

- Spétkki z o0.0. POLKOMTEL, dot. f-ry VAT nr 1712310118684
z dnia 03.01.2018 r. za ustugi telekomunikacyjne (termin ptatnosci
do 17.01.2018 r. — zaptacono 10.01.2018 r.) — zobowigzanie w wysokosci
62,29 zt. - § 4360,

(rozdz. 85321)

- Spotki Akcyjnej Poczta Polska Centrum Obstugi Finansowej, dot. f-ry VAT
nr F41447P1217SFAKAMC z dnia 04.01.2018 r. za ushugi pocztowe (termin
platnosci do 18.01.2018 r. — zaptacono 12.01.2018 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 2.763,81 zi, - § 4300,

- Indywidualnej Specjalistycznej Praktyki Lekarskiej lek.med. Jakub
Mowinski, dot. f-ry 129/2017 z dnia 28.12.2017 r. za orzekanie o stopniu
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niepelnosprawnosci na kwote 3.150 zb (terminu platnosci nie okreslono
— 569,29 zt. zaptacono 29.12.2017 r., 2.580,74 zt. zaptacono 02.01.2018 r.)
— zobowiazanie w wysokosci 2.580,74 zt. - § 4300.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

ewidencja szczegdlowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byla
prawidiowo,

salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaty faktyczny ich stan
— ewidencja na koncie syntetycznym i kontach analitycznych byta zgodna
z dowodami zrodtowymi,

w sprawozdaniach Rb-28S stan zobowigzan wykazano prawidtowo,
tj. w prawidtowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji budzetowej,
zobowigzania dotyczyly biezacego miesiaca,

dowody ksiegowe byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci,

wszystkie zobowigzania uregulowano terminowo.

VI. Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwalym.

W 2017 r. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie obowigzywata ,,Instrukcja
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego oraz odpowiedzialnosci za powierzone w uzytkowanie sktadniki
majatkowe”. Instrukcje wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 5/FN/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r.

W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

sposob gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majgtku ruchomego,
gospodarowanie majatkiem jednostki,

ewidencje majgtku,

odpowiedzialno§¢ pracownikdéw za majgtek jednostki oraz sposob
zabezpieczenia mienia.

Kontroli poddano:

ewidencje ksiegowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",
013 "Pozostate srodki trwate",

ewidencje szczegotows (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(stuzgcym do =zarzadzania majgtkiem, prowadzenia jego ewidencji
i inwentaryzacji),

przestrzeganie uregulowan zawartych w przepisach wewnetrznych.

i
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W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, Ze:

- w aktach osobowych znajdujg si¢ oéwiadczenia pracownikow
o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie,

- skiadniki majatku oznakowano numerem inwentarzowym umozliwiajgcym
jego identyfikacje (kod kreskowy z programu STOCK),

- ewidencja ksiggowa na kontach ,,011” 1,,013” prowadzona byta prawidlowo,

- na dzien 31.12.2017 r. suma sald kont: ,011”, ,013” wynosila
248.987,02 zt. i byla zgodna ze szczegdlowa (analityczng) ewidencjg
sktadnikéw majgtku w programie komputerowym STOCK.

Jak wynika z powyzszego, gospodarka majatkiem rzeczowym prowadzona byla

zgodnie z:

- rozporzgdzeniem Ministra Finansdw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont,

- art, 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- przepisami wewnetrznymi: zakladowym planem kont, w/w instrukcjg
gospodarowania majatkiem.

VII. Dochody budzetowe,

Kontroli poddano:

- ewidencje na koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” - subkonto
dochodow,

- ewidencje na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S 2z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia roku 2017, w kolumnach: ,,Dochody
wykonane”.

Wykonanie i terminowo$¢ odprowadzania dochodéw do budzetu powiatu.
W 2017 r. wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 1.148.088,05 zi., w tym:
w rozdz. 85218
- 201,44 zt. - § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”,
- 290,43 zt. — § 0970 ,,Wplywy z r6znych dochodow”,

w rozdz. 85508

- 310,80 zt. — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”,

- 1.904,46 z1. — § 0940 ,,Wplywy z rozliczet/zwrotow z lat ubieghych”,
- 496.725,46 zt. — § 0970 ,,Wpltywy z réznych dochodow”,

w rozdz, 85510
- 648.655,46 zt. — § 0970 ,,Wplywy z réznych dochodow”.
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/tabela nr 3 - dane w zt.,gr./

M-c Dochody wykonane Razem Dochody Data
(dane z konta 130) (dochody | zrealizowane | przekazania
wykonane) (dane do budzetu
Rozdz. 85218 Rozdz. 85508 Rozdz. z konta 222) powiatu
85508
§0920 | §0970 | §0920 | § 0940 § 0970 § 0970

I 13,38 17,33 0,00 0,00 0,00 0,00 30,71 b.o. 18,68 02.01.2017
17,33 31.01.2017
IT 15,43 18,09 0,00 0,00 37.831,94 50.353,79 88.219,25 13,38 01.02.2017
88.203,82 28.02,2017
I 18,29 33,61 0,00 0,00 36.301,78 48.927,88 85.281,56 15,43 03.03.2017
85.263,27 31.03.2017
v 13,60 17,59 0,00 0,00 38.369,82 52.923,03 91.324,04 18,29 03.04.2017
91.310,44 28.04.2017
V 15,08 17,61 0,00 0,00 40.266,40 47.720,33 88.019,42 13,60 02.05.2017
88.004,34 31.05.2017
VI 16,54 20,59 0,00 0,00 39.867,34 49.220,13 89.435,40 15,08 02.06.2017
89.418,86 30.06.2017
VII 17,03 20,61 0,00 0,00 40.728,95 52.043,23 92.809,82 116,54 03.07.2017
92.692,79 31.07.2017
VIII 18,21 18,61 0,00 0,00 43.695,70 56.397,04 100.129,56 17,03 01.08.2017
100.111,35 31.08.2017
IX 18,46 21,59 310,80 | 1.904,46 41.667,45 57.430,53 101.042,49 18,21 01.09.2017
75,26 13.09.2017
100.948,77 29.09.2017
X 17,96 55,17 0,00 0,00 44,036,07 56.506,97 100.616,17 18,46 02.10.2017
: 100.598,21 31.10.2017
XI 17,65 20,63 0,00 0,00 45.454,60 56.366,05 101.858,93 17,96 03.11.2017
101.841,28 29.11.2017
XII 19,81 29,00 0,00 0,00 88.505,41 120.766,48 209.320,70 17,65 01.12.2017
209.271,89 28.12.2017
29,00 29.12.2017

201,44 290,43 310,80 | 1.904,46 | 496.725,46 | 648.655,46 1.148.088,05 1.148.086,92

b.o. —18,68

1.148.068,24

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2017 r. w kolumnie ,,dochody
wykonane” byly zgodne z ewidencjg ksiegowg na koncie ,,130” — subkonto
dochodow,

- dochody wykonane w poszczegdlnych miesigcach zostaly terminowo
przekazane do budzetu powiatu,

- dochody ujmowane byly w prawidlowych podziatkach klasyfikacji
budzetowej,

- na koniec roku 2017 saldo konta ,,222” wynosito 19,81 zl. i bylo zgodne
z wyciggiem bankowym nr 234/2017 z dnia 31.12.2017 1.




15

VIIL Realizacja wydatkow budzetowych.
W powyzszym zakresie kontroli poddano losowo wybrane dokumenty za okres
od 01 stycznia do 31 grudnia 2017 r. Wykaz dowodéw ksiegowych przedstawia

ponizsza tabela:
/tabela nir 4 - dane w zl,, gr./

Lp. | Dokument Klasyfikacja budzetowa Kwota Uwagi
/N1 dowodu fezy dokument spelnia
ksiggowego dziat rozdziat paragraf wy:?;ix ;;)ki;zifne

wewnetrznych/
1. 06/17 852 85218 4300 53,00 tak
2. 11/17 853 85321 4300 400,00 tak
3. 13/17 852 85218 4360 213,92 tak
4. 16/17 853 85321 4300 4.317,00 nie
5. 22/17 852 85218 4700 399,00 tak
6. 25117 852 85220 4300 150,00 tak
7. 30/17 852 85218 4210 38,00 tak
8. 33117 852 85218 4360 230,77 tak
9. 36/17 852 85220 4360 67,83 tak

10. 37/17 852 85218 4700 150,00 tak

11. 39/17 852 85218 4300 2.972,05 tak

12. 41/17 853 85321 4360 720,00 tak

13. 50/17 852 85218 4300 332,10 tak

14. 50/17 852 85218 4210 51,50 tak

15. 52/17 853 85321 4210 295,32 tak

16. 52/17 852 85218 4700 400,00 nie

17. 53/17 852 85218 4210 2,46 tak

18. 56/17 853 85321 4300 2.177,11 tak

19. 58/17 852 85218 4210 105,66 tak

20. 61/17 852 85218 4210 249,60 nie

21, 63/17 852 85220 4300 150,00 tak

22, 63/17 853 85321 4300 720,00 nie

23, 66/17 852 85218 4300 738,00 tak

24, 68/17 852 85218 4280 261,00 tak

25. 68/17 852 85220 4360 62,29 nie

26. 68/17 852 85220 4360 289,44 nie

27. 71/17 852 85218 4300 1.942,66 tak

28. 73/17 852 85218 4210 105,66 tak

29. 74/17 852 85218 4700 250,00 tak

30. 7717 855 85508 4300 750,00 tak

31, 79/17 853 85321 4300 850,00 tak

32, 79/17 853 85321 4360 141,70 tak

33, 82/17 852 85218 4300 2.300,00 tak

34, 84/17 852 85218 4700 350,00 tak

35, 84/17 852 85220 4300 100,00 tak

36, 87/17 852 85218 4210 105,66 nie

37. 88/17 853 85321 4210 36,00 tak

4300 15,00
38. 92/17 852 85218 4210 966,17 tak
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39. 93/17 852 85218 4300 1.236,15 tak
40, 95/17 853 85321 4210 1.623,70 tak
41. 99/17 853 85321 4210 776,29 tak
42. 100/17 853 85321 4300 1.400,00 tak
43, 107/17 852 85218 4300 1.306,26 tak
44, 11317 852 85218 4360 206,58 tak
45, 11717 853 85321 4300 740,00 tak
46. 11717 852 85218 4280 33,00 tak
47, 144/17 852 85218 4300 332,10 tak
48. 169/17 855 85508 4210 1.500,00 nie
49, 188/17 855 85508 4210 1.5006,00 nie
50. 191/17 - - 4700 500,00 nie
51, 191/17 852 85220 4360 84,85 nie
85218 4360 11,09
52. 196/17 852 85218 4210 12,80 tak
53. 204/17 852 85218 3020 200,00 nie
54. 205/17 853 85321 4210 1.937,36 tak
33, 205/17 852 85218 3020 200,00 nie
36, 205/17 852 85218 4280 228,00 nie
85220 4280 124,00
37. 206/17 853 85321 4210 463,00 tak
58. 206/17 852 85218 4360 141,70 tak
59. 207/17 855 85508 4300 5.300,00 tak
60. 207/17 853 85321 4210 2.724,63 tak
61. 207/17 853 85321 4300 850,00 tak
62 207/17 853 85321 4300 850,00 tak

W zakresie bedacym przedmiotem kontroli w pozycjach tabeli: 1-3, 5-15, 17-19,

21,

23, 24, 27-35, 37-47, 52, 54, 57-62 nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Do ujecia w ksiegach rachunkowych dowody ksiegowe zostaty zakwalifikowane
zgodnie z uregulowaniami w przepisach wewnetrznych jednostki — dokumenty
zostaly opisane, sprawdzone i zatwierdzone przez osoby upowaznione

do

dokonywania tych czynnosci. Wskazania miesigca oraz sposobu ujgcia

dowoddéw w ksiggach rachunkowych (dekretacja) nie budzg zastrzezen.

Natomiast w pozycjach tabeli: 4, 16, 20, 22, 25, 26, 36, 48-51, 53, 55, 56
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

brak daty sprawdzenia dowodu ksiggowego pod wzgledem formalno
- rachunkowym oraz zatwierdzenia do wyptaty — numery PK: 16, 61, 68, 87,
brak opisu merytorycznego na dowodzie ksiggowym — numery PK: 52, 191,
brak podpisu potwierdzajacego sprawdzenie dowodu  ksiegowego
pod wzgledem merytorycznym — numery PK: 52, 191,

brak daty dokonania kontroli merytorycznej — numery PK: 52, 61, 63, 169,
188, 191,

niepeine wskazanie sposobu ujecia dowodu ksiggowego w ksiegach
rachunkowych (dekretacja, klasyfikacja budzetowa) — numery PK: 191, 204,

Py
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Na tym protokoét zakonczono.

Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokdét zawiera 17 stron.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strone kontrolujgca przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 09 listopada 2018 r.
Do zawartych w protokole ustalen zastrzezef nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujgcym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 2.

Tczew, dnia 09 listopada 2018 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA
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