ZK.1711.2.4.2018

przez inspektoréw Zespohy Kontrolnego Starostwa Powiatowego W Tczewie
— Barbare Bojanowska} i Aleksandre PowaZyﬁskq, dziatajacych na podstawie
upowaznienia Nr 72/2018 z dnia 29 maja 2018 r. wydanego przez Staroste

Zakres: Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2017 r.
Termin:  w dnjach od 11 czerwca 2018 r. do 06 lipca 2018 r.

Zakres szczegétowy kontrolj:
L Ustalenia 0gdlne.
II. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

IV. Odpisy na zaktadowy fundus; Swiadczen socjalnych - § 444,
V. Wydatki inwestycyjne - § 6050,
VL.  Wydatki na zakupy inwestycyijne - § 6060.
VII.  Wynagrodzenia pracownikéw.,
VIII. Gospodarowanie Tzeczowym majgtkiem trwatym.
IX. Stan materiatéow w magazynach i gotéwki w kasie.
X Realizacja wydatkgw budzetowych,
XI.  Rozrachunki.

Dom Pomocy Spolecznej dziata na podstawie:
- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. 2017 .

poz. 1769 ze zm.),




- Statuty — stanowiacego zatacznik do uchwaly Rady Powiaty Tezewskiego

Nr XLVI1/344/06 7 dnig 22 sierpnia 2006 r.,
- Regulaminu organizacyjnego — Stanowigcego zalgcznik Nr 2 do uchwaty

Zarzadu Powiaty Tezewskiego Nr | 78/590/2018 z dnia 22 marca 2018 r.

Zadaniem Domy Pomocy Spotecznej w Wielkich Wyrebach jest zapewnienie
i osobom, ktére powoduy wieku, choroby [yp

Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorski
Wprowadzajacg zmiane w ust, | pkt 2 dec
2006 r. Dom posiada 78 miejsc, w
niepeinosprawnych

intelektualnie.
Dyrektorem kontrolowanej Jjednostki jest Pan Bogdan J edrzejewski.
Giéwnym ksiggowym jest '

Na dzien 11.06.2018 r. zatru
wynosi 49,68 i przedstawia sie nastepujgco:

- dyrektor los.— et
- dziat opiekuriczo — terapeutyczny = 37 og. — 35,68 et.
- dziat finansowo — ksiegowy 40s.— 4et.

- dziat administracjj i obstugi 90s.— 9et.

1trola jednostka realizowata zadania sklasyfikowane
»Ochrona zdrowig” rozdz. 85156 »Sktadki na ubezpieczenie

zdrowotne oraz Swiadczenia dla 0s0b nieobjetych
zdrowotnego”, w dy. 852 ,,Pomoc spoteczna” rozdz, 85202 »Domy pomocy

spolecznej”,
,//’)
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Kontrole przeprdwadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi

= ustawg z dnig 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2016 1.
Poz. 1870 ze zm., Dy, U.2017r. poz. 2077),

= ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowogcj (Dz.U. 2016 ¢. poz. 1047
Zezm., Dz.U. 2017 ¢, Poz. 2342),

= rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 . W Sprawie

(Dz. U. 2016 . poz. 902 ze zm.),

II. Zasady funkcjonowam'a ksiegowosci.

W 2017 1 Dom Pomocy Spo%ecznej prowadzi} gospodarke finansowo

- ksie;gowq W oparciu o opracowane dla potrzeb wiasnych przepisy wewnetrzne:

- Zasady (polityka) rachunkowos’ci, Wprowadzone do Stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 18/2015 » dnia 3] grudnia 2015 I, w sklad
ktérych wchodzg:

“ Cif %
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- Instrukcje obiegu i kontrolj dokumentéw finansowo - ksiegowych,
wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 19/2015 » dnia

31 grudnia 2015 r.;
- Instrukcje kasows, Wprowadzong do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora

Nr 17/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r.;

- Instrukcje magazynows, wprowadzong do
Dyrektora Nr 22/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r.;

Stosowania zarzgdzeniem

- Zasady obowigzujace w zakresie Zapewnienia Poprawnosci rozliczep
podatku VAT, Wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 14/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r; -

- Regulamin w Sprawie zasad i trybu postepowania z depozytami
wartosciowymi, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 08/2008 z dnia 01 grudnia 2008 r.;

-~ Regulamin kontroj Zarzgdcezej, Wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem

Dyrektora Nr 18/201 6 z dnia 30 grudnia 20161.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s w wersji elektr()nicznej.

Uzywane sg nastepujgce Systemy komputerowe:
- Finansowo — Ksiegowy FK-2 — wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem

- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE — Wprowadzone do stosowanjg
zarzadzeniem Dyrektora Nr 17/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. (aplikacje

- Opracowane przez firme ProgMan S. A w Gdyni),

- STOLOWKA + MAGAZYN - Wprowadzony do stosowanig zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 16/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r. (program Opracowany przez

S.A. Wolters Kluwer),
- SJO BeSTi@), ktérego wilascicielem autorskich praw majgtkowych jest

Ministerstwo Finanséw; System otrzymany ze Starostwa Powiatowego
W Tczewie i Wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora

- STOCK - Wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 16/2010
z dnia 31 grudnig 2010 r. (opracowany przez firme¢ SmartMedia Sp. z o.0.
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planowanych wydatkéw biezacych miedzy paragrafami w ramach
poszezegolnych  rozdziatsw klasyfikacji budZetowej, Z  wylaczeniem
nastepujacych paragraféw, i tak:

18.09.2017 r., nr 6/201 7 z dnia 07.12.2017 r.,
- danych 2 ewidencji ksiggowej (zestawienr, wykonanych wydatkow
W stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajgcy decyzje
Dyrektora).
Wykaz wydatkéw W paragrafach, ktérych dotyczyly Zmiany przedstawig
ponizsza tabela:

/tabelanr 1 - dane w zt.,gr./

Kwota %

Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkoéw wydatkéw w
wydatkéw stosunky

_ do planu
08.03.2017 -m_ 328.419,00 72.605,08 m
| 20 4500000 7.364,00] 76 36]
4480 5.100,00 —:mm.zm
| 4500 ] 260,00 240.00] 9237

09.05.2017 -z_-mm
W‘E_m
Wm-m_mmm 177.565,08
_64,98
17.08.2017 W-m- 185.072.63] 56,04
-M-m
-IE_-IEB
[ 4170 T 15 600,00} 308300  32,40]
-zz_mm
-mmmm
_mm
-m__mamm
_m
E.I?.&
| 4700 ] L 2.207,60]

4.000,00
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-mmmmq
-im
‘m
-98,92

| 8218]

4280 | " 2472,00] 82,18
| B0 T 45600 m
| 4360 | 6467.00]  5.617,30] 86,86
| #4410 ] 1.800,00 -mm

4440 -Zlm-ﬂm ,

W wyniku Czynnosci kontrolnych nieprawidtowogcj nie stwierdzono,

mianowicie:

- przed dokonanjem zmian w planach (przesunieciem pomiedzy paragrafamj)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowyc ,

- wszystkie zmiany w planje finansowym wykonano zgodnie z cyt, wyzej
uchwatami Zarzadu Powiaty Tezewskiego, ‘

- 0 zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiaty
Tczewskiego zostat poinfonnowany terminowo.

IV. Odpisy na zakladowy fundusy Swiadczen socjalnych - § 4440.

W roku 2017 wykonanie wydatkéw tytutu odpisu na zakladowy findysy
Swiadczer socjalnych wynosito 71.060,86 z1,

W jednostce obowigzywat »Regulamin gospodarowania $rodkam; Zak%adowego

Funduszy Swiadczen Socjalnych”, Regulamin  ogtay uzgodniony
Z przedstawicielem pracownikéw i Wprowadzony do Stosowania zarzgdzeniem

Kontrola obe imowata:
- plan finansowy dochodéw | wydatkéw budzetowych ng rok 2017,
Zatwierdzony uchwatg Rady Powiaty Tczewskiego Nr XX1v/1 79/2016

Z dnia 20.12.2016 r., ;
- aktualizacje (korekty) naliczenia odpisu na ZF$S§ dnia: 18.09.2017 r.,

05.12.2017 .,
= Toczne sprawozdanie Rb-28S 7 wykonania plany wydatkéw budz'etOWych
Samorzadowej jednostki budz'etowej za okres Sprawozdawczy od poczatku

roku do dnia 31 grudnia roku 2017 r.,
- ewidencje ksiggowa na koncie Syntetycznym 130 »Rachunek biezgcy

Jednostki”,

e
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Nr 36/2017 dnia 09.03.2017 r, Nr 49/2017 , dnia 07.04.2017 r.,
Nr 542017 Z dnia 19.04.2017 I, Nr 73/2017 » dnia 25.05.2017 r.,
Nr 137/2017 z dnia 27.09.2017 r., Nr175/2017 z dnia 07.12.2017 .

1.580,89 zt. — przypadku  pracownikéw wykonujgcych prace
W szczegblnych warunkach Iub o szczegbélnym charakterze,

* 1.185,66 zt — w przypadkuy pozostatych pracownikéw,

* 197,61 zt. —w przypadku zwiekszenia odpisu dla Cmerytow i rencistéw.

Aktualizacja z dnig 18.09.2017 1.
Naliczenie odpisu po aktualizacjj Wynosito 71.430,39 zt., w tym:
® 48.359,43 7t — pracownicy wykonujgcy prace o szczeglnym charakterze

(30,59 x 1.580,89 zt.),
* 20.108,79 zt. — pozostali pracownicy ( 16,96 x 1.185,66 zt.),

* 2.962,17 zt. — emeryci i rencisci (14,99 x 197,61 zt).

Planowane na 2017 r. wydatki na odpis zakladowego funduszy Swiadczen
socjalnych Wynosily 64.283 . (uchwata Rady Powiaty Tczewskiego
Nr XX1V/179/2016 dnia 20.12.2016 r.).
Po dokonaniy aktualizacji stwierdzono, ze plan byt zanizony o 7.148 z. Decyzja
Nr 52017 , dnia 18.09.2017 . Dyrektor zwigkszyt plan wydatkéw

budzetowych sklasyﬁkowanych W § 4440. Plan PO zmianie wynosi} 71.431 74,

Aktualizacja 7 dniga 05.12.2017 r. ,
Naliczenie odpisu po aktualj acji wynosito 71.060,86 zt., w tym:
® 48.059,06 7. — pracownicy wykonujacy prace o szczegélnym charakterze

(30,4 x 1.580,89 z1.),
® 20.037,65 7. — pozostali pracownicy (16,9 x 1.185,66 z1.),

® 2.964,15 71 — €meryci i rencidci (15x 197,61 z1.).
dokonanej w dniy 18.09.2017 r., wynosito

Po przeprowadzeniy korekty stwierdzono, ze plan byt Zawyzony o 370 gz,
Decyzjag Nr 6/2017 , dnia 07.12.2017 r. Dyrektor Zmniejszyt plan wydatkow

budzetowych sklasyﬁkowanych W § 4440.

Ostateczny plan wynosit 71.061 zl. i byt zgodny z wykonaniem.

—
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Wydatki na odpis przekazano Na nastepujaco:
- 10.000 zt. - WB o 2/2017 z dnia 04.01.2017 .,
= 5.000 zt. - WB 20/2017 z dnia 07.02.2017 I.,
- 3.000z. - wB nr 34/2017 z dnia 07.03.2017 r.,
= 5.000zt - WB pp 36/2017 z dnia 09.03.2017 r.,
10.000 zt. - WB of 49/2017 z dnia 07.04.2017 r.,
5.000 zt. - WB nr 54/2017 z dnia 19.04.2017 1.,
10.300 zt. - wg nr 73/2017 z dnia 25.05.2017 r.,

et et e e e

e e st s

23.130,39 zt. (15.983 7. - 25 % planu + 7.147,39 7, po aktualizacji planu)
- WBnr 137/2017 dnia 27.09.2017 r.,

1

o o e e e e

- -369,53 7. - wR nr 175/2017 » dnia 07.12.201 71.~ zwrot z konta zfss,

e e e e

71.060,86 71 (razem wykonanje )

Jak wynika 5 Powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidiowos’ci
nie stwierdzono.

V. Wydatki inwestycyjne - § 6050.

- plan finansowy wydatkow budz‘etowych,

- Uumowy,
- ewidepcjc; ksiggowa na kontach: 130 »Rachunek biezgcy jednostki”,

011 "Srodkj trwate",
- ewidencje w programie STOCK,
- Zrédlowe dowody ksiegowe,

W planie ﬁnanSOWym, zatwierdzonym uchwatg Rady Powiaty Tczewskiego
Nr  XX1v/1 79/2016 z dnia 20.12.2016 r., wydatki inwestycyjne wynosity

193.500 zt., w tym:
- 78.000 zt. ng Zadanie pn, "Modernizacja nawierzchni na posesji Domuy",




- 23.000 zt. na zadanie pn. "Mod

Pismem z dnia 15 -05.2017 r. Dyrektor Jjednostki wystapit do Zarzadu Powiaty

Tezewskiego o dokonanie zmian w planie wydatkéw:
- zmniejszenie wydatkéw na zadanie pn. "Modernizacja nawierzchni

na posesji Domu" z 78.000 . na 68.341 zt.,
- Zmniejszenie wydatkéw na zadanie pn. "Modernizacja tazienek " z 18.000 zt.

na 14.631 zt.,

- Zmniejszenie wydatkéw na zadanie pn. "Moderniza
schodowe;" z 18.000 z}. na 17.455 z.,

- zwigkszenie wydatk6w na  zadanje pn.
mieszkalnych" z 14.000 zt. na 29.040 zt.,

- Przesunigcie 1.467 zt. § 6060 na § 6050.

cja posadzek na klatce

"Ulepszenie pomieszczen

Uchwaty Nr XXX1/232/2017 4 dnia 27 czerwea 2017 r. Rada Powiaty
Tezewskiego zmienita planowane wydatki zgodnie z w/w pismem Dyrektora.

Pismem z dnia 08.08.2017 r. Dyrektor jednostki Wystapit do Zarzady Powiaty

Tezewskiego o dokonanie zmian w planie wydatkéw:
- zZmniejszenie wydatkéw na  zadanje pn.  "Modernizacja nawierzchni

ha posesji Domu" z 68.341 2. na 68.340 zt.,
- zmniejszenie wydatkéw na zadanie pn. "Modernizacja wentylacji w kuchnj"

Z242.500 zt. na 41.904 7.

Uchwalg Nr XXXI11/252/2017 7 dnia 26 wrzesnia 2017 r. Rada Powiaty
Tczewskiego zmniejszyta  planowane wydatki zgodnie 2 W/W  pismem

Dyrektora.

1. Zadanie pn. "Modernizacja nawierzchni na posesij Domu".
Na realizacje POWyzszego zadania w dniu 08.05.2017 r. Dom Pomocy

Spolecznej zawart z wykonawca umowe Nr 5/2017.

W umowie okreslono (m.in.) nastgpujace obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie modernizacji nawierzchni na posesji Domu na kwote
64.545,47 7. (rozebranie nawierzchni z plyt drogowych, taw j kraweznikéw
oraz utozenie kostki brukowej i kraweznika betonowego),

- Wykonanie prac do 30.06.2017r., :
- udzielenie rekojmi w zakresie wad W odniesieniu do przedmiotu umowy

oraz 36 miesigcznej gwarancji wykonanych robét,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwioki lub odstapienia od umowy.
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erdzono protokotem Nr 4/2017 z dnia 07.06.2017 r.,

Odbidr robot potwi
wykonawce inspektora nadzoruy.,

podpisanym przey strone Zamawiajgca,
a W/W zadanie Wynosita 68.339,98 ,; _ faktury Zostaly

Wystawione przez:
- Biuro Ustug Projektowych PATI - fora VAT nr 13/2017 z dnia 01.03.2017 1.
Za opracowanie kosztoryséw na kwote 3.728,62 7., w tym 2.180,87

Za modernizacje nawierzchni (termin platnosci do 15.03.2017 . — zaplacono

Z dnia 07.06.2017 ¢,

Za nadzor nad modemizach nawierzchni ng posesji Domu ng kwote

1.613,64 7t (termin platnogcj do 21.06.2017 ¢, — zaptacono terminowo),
Przedsic;biorstwo Us%ugowo—HandIowe - LKEWAR?”

- I-ra Nr 03/06/2017 z dnia 07.06.2017 . za modernizacje nawierzchnj

na posesji domuy na kwote 64.545,47 7}, (termin platnoge; 14 dnj - Zaptacono

izacji DM nr 05/2017 z dnia 07.06.2017 .
¢ budynku oraz ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie "011"
1w ksiedze inwentarzowej W programie STOCK.

- Wykonanie prac do 07.05.2017r.,
- udzielenie 36 miesigcznej gWarancji z tytuhy Wykonanych robot,
- Uuiszczenie kar umownych w przypadky zwloki Iub odstapienia od umowy.

0no protokotem Nr 3/2017 z dnia 18.05.2017 r.,

Odbiér robst potwierdz
ektora nadzory,

podpisanym Przez strone Zamawiajgca, wykonawce i insp

Sp. z o.0. Sp.k. TYKA (wykonawca robét) wystawita fre VAT
Nr 0040/05/17/F VS z dnia 18.05.2017 r. 73 modernizacje wentylacji w kuchnj,
na kwote 41,904 7 (termin platnogci do 01.06.2017 r. — zaplacono terminowo).

Na podstawie dokumenty modernizacji DM nr 04/2017 z dnia 18.05.2017 r.
zwiekszono wartogé budynku oraz ujeto w ewidencjj ksiggowej na koncie "0 1"
1w ksiedze inwentarzowej W programie STOCK.

o (7 A




ierdzono protokolem Nr 1/2017 Z dnia 20.04.2017 r.,
podpisanym przey strone Zamawiajaca, wykonawce i inspektora nadzory.

Realizacja wydatkéw na w/w zadanie wynosita 14.630,45 7. - faktury zostaty

Wystawione przez:
= Biuro Ushyg Projektowych PAT] - fra VAT nr 13/2017 z dnia 01.03.2017 .

Za opracowanie kosztoryséw na kwote 3.728,62 zt., w tym 545,87 .
[ osci do 15.03.2017 . — zaplacono

ych) na kwote 694 46 zl, w tym 389,92 .
j¢ lazienek (termin platnogci do 03.05.2017 r. — zaptacono
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16.416 zt.,
- Wykonanie prac do 05.05.2017 r.,
- udzielenie 36 miesigczne; gwarancji wykonanych robot,
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Realizacja wydatkéw na w/w zadanie wynosita 17.455 7. - faktury Zostaty

wystawione przez:
- Biuro Ushig Projektowych PATT - f-ra VAT nr 13/2017 , dnia 01.03.2017 r.

Za opracowanie kosztoryséw na kwote 3.728,62 zt., w tym 571,60 z.
za modernizacje posadzek (termin platnosci do 15.03.2017 r. — zaplacono

- Biuro Ushig Projektowych PATI - f-ra VAT nr 39/2017 z dnia 16.05.2017 r.
Zza nadzor, odbior kofcowy oraz Opracowanie  kosztoryséw robdt

Na podstawie dokumentu modernizacji DM nr 03/2017 z dnia 16.05.2017 r.
zwiekszono wartogé budynku oraz ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie "011"
i w ksiedze inwentarzowej W programie STOCK.

- 3. Zadanie pn. "Ulepszenie pomieszczen mieszkalnych". ,
Na realizacje POWyZszego zadania Dom Pomocy Spotecznej zawart
Z wykonawcg 2 umowy: Nr 2/2017 z dnia 21.03.2017 r., Nr 7/2017 z dnija

17.07.2017.

- umowa Nr 2/2017, 16.200 4. - umowa Ny 7/2017,

- Wykonanie prac do: 28.04.2017 r. - umowa Nr 2/2017, 31.08.2017 r.
- umowa Nr 7/2017,

- udzielenie 36 miesigcznej gwarancji wykonanych robot,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwioki lub odstgpienia od umowy,

Odbiory robét potwierdzono protokotami: Nr 1/2017 , dnia 20.04.2017 r.,

Nr 8/2017 z dnia 06.09.2017 r. podpisanymi przez strone Zamawiajaca,
wykonawce i inspektora nadzoru.

s e
e
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Realizacja wydatkéw na w/w zadanie wynosita 29.040 z - faktury zostaly

Wystawione przez:
Biuro Ushig Projektowych PATT - f-ra VAT nr 13/2017 , dnia 01.03.2017 r.

Za opracowanie kosztoryséw na kwote 3.728,62 zt., w tym 430,28 7.
za ulepszenie pomieszczer; mieszkalnych (termin platnodci do 15.03.2017 .
— zaptacono terminowo),

- Biuro Ushig Projektowych PATT - f-ra VAT nr 15/2017 4 dnia 14.03.2017 1.
Za opracowanie kosztorysu na ulepszenie pomieszczen mieszkalnych
na kwote 765,69 7t (termin platnosci do 31.03.2017 r. — zaplacono
terminowo), » '

- Biuro Ushig Projektowych PATT - f-ra VAT nr 26

Za nadzor nad robotamj budowlanymi (modernizacja tazienek i

pomieszczen mieszkalnych) na kwote 694,46 zt, w tym 304,54 7.

za ulepszenie pomieszczen mieszkalnych (termin platnodei do 03.05.2017 r.

— zaplacono terminowo),

- Biuro Ustug Projektowych PATT - f-ra VAT nr 68/2017 , dnia 13.09.2017 r.
238 nadzér nad robotamj budowlanymi - ulepszanie Pomieszczen
mieszkalnych na kwote 643,43 zk., (termin platmogc; do 27.09.2017 r.

— zaplacono terminowo),
- Firme¢ Ushgj Budowlane - fira Ny 3/04/2017 7 dnia 20.04.2017 r.

Za modernizacje lazienek j ulepszanie pomieszczer; mieszkalnych na kwote
24.390,72 7., w tym 10.696,06 zt. 7 ulepszenie pomieszczen (termin

ptatnosci 21 dnj — zaptacono terminowo),
- Firme Ustugi Budowlane - fra Nr 3/09/2017 z dnia 06.09.2017 .

za ulepszanie pomieszczen mieszkalnych na kwote 16.200 1. (termin
platnosci 21 dnj — zaplacono terminowo).

ickszono wartogé budynku oraz ujeto
1w ksiedze inwentarzowej W programie

STOCK.

6. Zadanie pn. "Modernizacia instalacii zbiorczej RTV".
Na ‘realizacje; POWyZszego zadania w dniy 08.05.2017 r. Dom Pomocy

Spotecznej zawart z wykonawca umowe Nr 6/2017.

W umowie okreglono (m.in.) hastepujgce obowiazki Zleceniobiorcy:

- Wwykonanie modernizacjj instalacjj zbiorczej RTV na kwote 22.150 7.,

- Wykonanie prac do 25 .07.2017 r.,

- Udzielenie 36 miesigcznej gwarancji wykonanych roboét,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwlok; lub odstapienia od umowy.
Odbiory robot potwierdzono protokotami: Nr 5/2017 , dnia 30.06.2017 r.,
Nr 6/2017 z dnia 24.07.2017 r. podpisanymi przez strone Zamawiajgca,

wykonawce j inspektora nadzory,

b Of7 A
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Realizacja wydatkéw na w/w zadanie wynosifa 23.000 z}, - faktury Zostaty
Wystawione przez: '

- Zaklad Ustug Elektro—InstaIatorskich, Antenowych, TV, SAT,
Komputerowych, Telefonicznych »ELTED” - firg Nr 22/2017 4 dnia
03.07.2017 r. 2 modernizacje instalacji zbiorczej RTV npa kwote
11.075,01 z. (termin platnosci 14 dni — zaptacono terminowo),

- Zaklad Ustug EIektro-InstaIatorskich, Antenowych, TV, SAT,
Komputerowych, Telefonicznych »ELTED” - fira Nr 28/2017  z dnja

01.08.2017 r. za modernizacje instalacji zbiorczej RTV g kwote
11.074,99 zt. (termin platnosci 14 dnj — zaplacono terminowo),

- Firme INSTALATORSTWO ELEKTRYCZNE - frg nr 45/2017  z dnia

07.09.2017 r. za Sprawdzenie wykonania modernizacjj instalacji zbiorczej

RTV na kwote 850 1. (termin platnosci 7 dnj — zaplacono terminowo).

Na podstawie dokumenty modernizacji DM nr 06/2017 z dnia 07.09.2017 r.
zwigkszono wartogé budynku oraz ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie "011"

1w ksiedze inwentarzowej W programie STOCK.

W wyniku kontroli przedlozonych dokumentéw stwierdzono, ze:
- Wykonanie wydatkdw W sprawozdaniu Rb-28S Wynosito 194.369,43

i byto zgodne z ewidencjg ksiegows na koncije »130”,
- faktury opisano, sprawdzono j zatwierdzono do wyptaty przez osoby

- Pprace zostaly wykonane Zgo
- Wydatki na w/w zadania inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwalamj

Rady Powiaty Tezewskiego.

Jak wynika z POWyZszego nieprawidtowogci nie stwierdzono,

VL. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.

Kontroli poddano:
- Toczne sprawozdanie Rb-28S » wykonania plany wydatkow budzetowych

Samorzadowej jednostki by
roku do dnia 3] grudnia roku 2017,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- ewidencje ksiggows na kontach: 130 »Rachunek biezacy Jjednostki”,
011 "Srodki trwate",

- ewidencje w programie STOCK,

- ZzZrodlowe dowody ksiegowe.

% Ot

e e e
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Uchwaly Nr XXX1/232/2017 4 dnia 27 czerwea 2017 r. Rada Powiaty
i i I (na w/w zadanie), ktére

PO zmianie wynosity 7.233 z}.

W wyniku kontrolj przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

- Wykonanie wydatkéw W Sprawozdaniu Rb-28S wynosito 7.233 z}. ; byto
»1307,

zgodne z ewidencja ksiegows na koncje
- zakupiono elektryczna kuchnie gastronomiczng z 4 plytami i piekarnikiem

- (symbol KE-47K/p KE-1) - fra VAT 66/505/01/2017 7 dnia 25.01.2017 .,
na kwote 7.233 (termin platnoge; do 08.02.2017 r — zaplacono

terminowo),

Rady Powiaty Tezewskiego,

VII. Wynagrodzenia Pracownikéw.
W Domu Pomocy Spotecznej obowigzuje "Regulamin Wynagradzania

pracownikéw", wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 6/2016 z dnia 15 lipca 2016 . .

Regulamin okregla m.in.:
- Wymagania kwaliﬁkacyjne, minimalng  j maksymalng kategorie

Zaszeregowania, maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg
boszezegblnych stanowisk oray maksymalny poziom dodatku funkcyjnego,
- Warunki i sposéb Przyznawania dodatky funkcyijnego, specjalnego,
i %, za prace w godzinach nadliczbowych,

s
s,




‘odpowiedzialnosci za powierzone mienje”.
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Z Regulaminem pracownicy zapoznali sie (zostat on Wywieszony na tablicy

ogloszen w Jednostce).
Kontroli poddano:

- umowy o prace,
- listy wynagrodzen: Nr 57 z dnia 26.06.2017 r.
Nr 90 (poz.1, 2, 4-7, 9, 10) na kwote brutto 18.858 zt.,

27.11.2017 r. na kwote brutto 12.018 21

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:
- "Regulamin wynagradzania

»Instrukcja w Sprawie
inwentaryzacji majatku i zagaq
Instrukcje wprowadzono
dnia 30 grudnia 2016 r.

gospodarki  majgtkiem trwatlym,

do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Ny 17/2016 z
W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in. -

- Sposo6b ewidencji i wyceny majatku,
- Sposob gospodarowania rzeczowymi skladnikami majatku ruchomego,

- odpowiedzialnogé pracownikéw za skiadniki mienia,
= Sposob przeprowadzania inwentaryzacji majatku.

Kontroli poddano: ,
- ewidencje ksiegowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",

013 "Pozostale srodki trwate",

4

e S

e e,
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W wyniky czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:
- W aktach osobowych znajdujg  sie oswiadczenia pracownikéw

0 odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,

- ewidencja ksiegowa na kontach , 0117 ; »013” prowadzona byta prawidtowo,

- na dzien 31.12.2017 Suma sald kont: "] 1", "013" wynosita
4.225.878,40 71 i byla zgodna ze szczegotowsy (analitycznq) ewidencjg
sktadnikéw majatku w programie komputerovvym STOCK,

- skladniki majgtku oznakowano numerem inwentarZOWym umozliwiajgcym
jego identyﬁkacj¢ (kod kreskowy z programu STOCK).

Jak wynika » POWyzszego nieprawidtowosci nie stwierdzono. Gospodarka

majatkiem rzeczowym prowadzona byta zgodnie z:

- TOzZporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w Sprawie
szczegolnych zasad rachunkowogci oraz planéw kont,

- art. 16 ust. ] ustawy o rachunkowosci,

- przepisami wewnetrznymi: zaktadowym planem' kont, w/iy instrukcja
gospodarowania majatkiem,

do niniejszego protokotu.
Nadmienia sie, ze w magazynach nadmierne Zapasy nie Wystepowaly,

2. W dniu 03.07.2018 I. skontrolowano Izeczywisty stan gotéwki W kasie,
Wyniki kontrolj zawarto w odrebnym protokole, stanowigcym zalgcznik nr 2
do niniejszego protokohu.

W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Uwagi
/ezy dokument spetnia
wymogi okreslone

Nr dowodu
ksiggowego




SO
—




S
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W zakresie bedgcym przedmiotem k
Do ujecia w ksiegach rachunkowych

zgodnie z uregulowaniami w
sprawdzone i zatwierdzone przez osoby upowaznione

zostaly opisane,

do dokonywania tych czynnosci.
dowodéw w ksiegach rachunkowych

XI. Rozrachunki.

20

ontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.
dowody ksiegowe zostaly zakwalifikowane
przepisach wewnetrznych Jjednostki — dokumenty

Wskazania miesigca oraz sposobu ujecia
(dekretacja) nie budzg zastrzezen.

W 2017 r. w jednostce funkcjonowaty nastepujace konta zespotu

2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”: 201, 221, 222, 223, 225,
290. Ewidencje szczegbtowa do kont zespotu drugieg
umozliwiajgcy wyodrebnienie poszczegblnych gr
ustalenie przebiegu ich rozliczen o

229, 231, 234, 240, 245,
iego prowadzono w Sposob
up rozliczen i rozrachunkéw,

raz stanu naleznosci, rozliczen i zobowigzan

wedtug kontrahentéw lub pracownikéw.

Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dziei: 31 m

arca 2017 r.,

30 czerwca 2017 r., 30 wrzesnia 2017 r., 31 grudnia 2017 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie :

- ewidencji ksiggowej na koncie 201
1 dostawcami”,

- dowodéw zrédtowych — faktur,

- danych wykazanych w Sprawozdaniu Rb
budzetowych samorzgdowe;j jednostki bu.
30 czerwca 2017 r., 30 wrzesnia 2017
»Zobowigzania wg stanu na koniec okres

Stan zobowigzafi na koniec

nastepujaco:

»Rozrachunki z odbiorcami

-28S z wykonania planu wydatkow
dzetowej na dzieri 31 marca 2017 r.,
r. i 31 grudnia 2017 r. w kolumnie

u sprawozdawczego”.

poszczegolnych miesiecy przedstawial sie
/tabela nr 3 — dane w zt,gr./

/ Lp. Miesigc Saldo Ma konta Klasyfikacja budzetowa
201 (dane wynikajace ze sprawozdania Rb-288)
1. 2.833,49 | rozdz. 85202 §4220 187,60
§4270 823,50

/ marzec

§4300 1.822,39

§4300 1.031,79

1.031,79 ] rozdz. 85202

L2. I czerwiec l
3.

2.111,94 | rozdz. 85202 §4210 1.506,30

wrzesien
§4230 54,84
§4270 550,80
[4. | grudzien | 4.102,54 | rozdz. 85202 §4260 4.102,54
| Razem: 10.079,76 | 10.079,76

e s,
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Analiza sald wynikajacych z konta »201”,

(stan na dzien 31.03.2017r.)

Saldo konta wynosito 2.83

- Firmy ,»Piekarnictwo”
za pieczywo (termin platnosci do 21.04.2017
- zobowigzanie w wysokosci 187,60 zt. - § 4220,

- Przedsiebiorstwa Handlowo—Us}ugowego ,,ELEKTRO—TECHNIKA”
Urzadzenia i Instalacje Elektrotechniczne — dot. f-ry VAT nr 17/03/2017
z dnia 15.03.2017 r. 2, usuniecie awarij Systemu  alarmowego (termin
platnosci do 10.04.2017 . — zaptacono 05.04.2017 r.) - zobowiazanje
W wysokosci 553,50 zt. - § 4270,

- Spotki 7z g0, ELEKTRO-CAL - dot. fry VAT 152/2017
z dnia 30.03.2017 o za  eksploatacie kotlown; (termin  platnogei
do 20.04.2017 r. — zaptacono 05.04.2017 r.) - zobowigzanie w wysokosci

270 zt. - § 4270,
- Przedsiebiorstwa Handlowo—Ushlgowego ,,ELEKTRO-TECHNIKA”
f-ry VAT nr 18/03/2017

Urzadzenia i Instalacje Elektrotechniczne — dot.
(termin  platnosci

z dnia 15.03.2017 r. Zza przeglad systemu ppoz.
do 10.04.2017 r _ zaplacono  05.04.2017 r) - zobowigzanie

W wysokosci 604,91 7}, - § 4300, ‘
- Przedsiebiorstwa Handlowo-Usfugowego ,,ELEKTRO-TECHNIKA”
echniczne — dot. fry VAT nr 20/03/2017

ad systemu alarmowego (termin platnogc;
- zobowigzanie w wysokosci

z dnia 15.03.2017 r. 24 przeg]
do 10.04.2017 r. — zaplacono 05.04.2017 r.)

504,12 7. - § 4300,
- Przedsiebiorstwa Handlowo-Uslfugowego ,,ELEKTRO-TECHNIKA”
i cje Elektrotechniczne — dot. f-ry VAT nr 16/03/2017
z dnia 15.03.2017 r. 23 przeglad instalacji brzyzywowej (termin platnosci

do 10.04.2017 r. — zaplacono 05.04.2017 r.) - zobowiazanie w wysokosci
504,12 zt, - § 4300,
- Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego — dot. Noty ksiggowej

Nr 3/2017 z dnia 31.03.2017 r. za WyZywienie uczniéw (termin platnogci
14 dni — zaplacono 07.04.2017 r.) - zobowigzanie w wysokosci 152 zt.

- §4300,
- Spébkki Akcyjnej EMKA — dot. fry VAT nr FS-UT/13896/2017 dnia
31.03.2017 I. za odbiér i transport  odpadéw (termin  platnogci
do 14.04.2017 r. — zaptacono 05.04.2017 r.) - zobowigzanie w wysokosci

57,24 zk. - § 4300,

o O | i

~



Zalacznik nr 1
(do protokota kontroli
ZK.1711.2.4.2018)

PROTOKOL
kontroli magazynéw w Domu Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrebach
przeprowadzonej w dniu 02 lipca 2018 r. przez Barbare Bojanowska
i Aleksandre Powazynska — inspektoréw Starostwa Powiatowego w Tczewie.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
" (magazynier - osoba materialnie odpowiedzialna),

T 7 “(gtéwny ksiegowy).

Wyrywkowej kontroli poddano materiaty znajdujace sie w magazynie

_Spozywczym i gospodarczym.
Lp. - Nazwa materialu Jednostka Stan Stan
miary rzeczywisty | w ewidencji. ,
| 1] 2 | 3 I S R L}
MAGAZYN SPOZYWCZY ]
o | szt. I’ 15 ,} 15 7}
szt 18 18
| szt. [ 14 | 14 |
1 Szt. { 10 1 10 |
L Szt. [ 32 | 32 ]
] szt, | 15 | 15 |
==
| szt. 17
] szt. | 3 | 3 |
] szt. | 14 | 14 |
] Szt. I 8 f 8 |
L szt. [ 11 | 11 |
il kg l 28 | 28 ]
] szt { 6 [ 6 |
] ke I 5 ! 5 |
L szt. [ 16 | 16 |
L kg | 1472 ] 14,72 ]
L szt. | 8 | 8 |
] szt. | 32 | 32 ]
] szt. | 70 | 70 N
] szt. | 9 [ 9 ]
II szt. l{ 15 l[ 15 J
| szt. 26 26
] kg | 16 | 16 q
] szt. | 15 |15 |




MAGAZYN GOSPODARCZY q

: ? | . l’ 11 lﬁ 154
Szt.

| szt [ 2 1 2 #

} szt. l 3 | 3 :}
| szt [ 3 { 3

II szt. [} 31 ’I 31 ]
szt. 5 5

| Szt. { 10 I 10 #
| szt. | 9 | 9
| szt. | 4 4
] szt. | 15 15

] szt | 21 | 21 |

1 kg | 30 ] 30 ]

o szt. | 12 7 12 ;/
| Szt. I 7 | 7

| szt, ; 6 1 6 ]

J szt. I’ 15 [( 15 |
ﬁ szt. 30 30
L szt. | 6 | 6
] szt. | 33 | 33
N szt. } 39 I 39
] szt. {] 44 [} 44
| szt. 2 2

__Jl szt. | 65 [ 65 3

Niezgodnosci pomiedzy stanem rzec
nie stwierdzono.
Osoba materialnie odpowiedzialna nie

W protokole.
Protokét  zostat sporzadzony w
i podpisany po uprzednim odczytaniu.

MAGAZYNIER
Bea?zx%]%biaﬁska

/podpis magazyniera /

/podpis 0suuy obecnej przy kontroli/

zywistym a ewidencjg magazynowsg
wnosi zastrzezen do ustaler zawartych

trzech jednobrzmiacych egzemplarzach

/podpisy strony kontrolujayej/ |




Zalacznik nr 2
(do protokohu z kontrolj
ZK.1711.2.4.2018)

PROTOKOL
kontroli kasy Domu Pomocy Spoltecznej w Wielkich Wyrebach
przeprowadzonej] w dniu (3 lipca 2018 r. przez Barbare Bojanowskg
1 Aleksandre Powazynskg — inspektoréw Starostwa Powiatowego w Tczewie.

Kontrolg¢ przeprowadzono W obecnosci :
. (0osoba materialnie odpowiedzialna),

- ) ‘ (g%éwny ksngowy).

L Rzeczywisty stan gotowki w kasie.
Zestawienie nominaldw:

6szt. x 500z = 30,00 zt.
56szt. x 2,00z = 112,00 zt.
58 szt. x 1,00 zt. = 58,00 zt.
1szt. x 0,50 zt. = 0,50 z1.
I'szt. x 0,204 = 0,20 zt.
4szt. x 0,10z = 0,40 zt.
I'szt. x 0,052 = 0,05 zt.
4szt. x 0,01z = 0,04 zt.
razem : 201,19 zi.

II. Salda raportéw kasowych na dzien 03.07.2018 r. wynoszg:
1) 201,19 zt. —RK nr 25/2018 dla rachunky wydatkow,
2) 0,00 zt. —RK nr 10/2018 dla rachunku zf3s,
3) 0,00z —RK nr 52/2018 dla rachunky depozytow.

Suma sald raportéw kasowych Jjest zgodna z rzeczywistym stanem gotéwki,

Osoba materialnie odpowiedzialna nie wnosi zastrzezes; do ustalen zwartych

W protokole.




Protokdt  zostat sporzadzony w trzech
i podpisany po uprzednim odczytaniu.

/podpis osoby materialnie odpowiedzialnej /

/podpis osoby obecnej przy kontroli/

jednobrzmigcych egzemplarzach




