ZK.1711.2.3.2018

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w Pelphme
przez inspektoréw Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego w Tczewie
— Barbar¢ Bojanowska i Aleksandre Powazyniska, dziatajacych na podstawie
upowaznienia Nr 61/2018 z dnia 12 kwietnia 2018 r. wydanego przez Staroste

Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2017 r.
Termin: w dniach od 16 kwietnia 2018 r. do 25 maja 2018 r.
(z przerwa od 30 kwietnia 2018 r. do 04 maja 2018 r.)

Zakres szczegotowy kontroli:
L. Ustalenia ogdlne.
II.  Zasady funkcjonowania ksiegowosci.
III.  Wykonanie wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach w stosunku

do planu, na dz1en poprzedzaj acy dokoname zmian w pla;me

IV. Rozrachunki.
V.  Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwaiym

VI.  Dochody budzetowe.
VII. Wydatki budzetowe sklasyﬁkowane w 3§ 4270 ,,Zakup ustug

remontowych”.

VIII. Ewidencja ksiggowa kosztdw i zobowigzan na przetomie okreséw

sprawozdawczych.
IX. Realizacja wydatkéw budzetowych.

X.  Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan.

I. Ustalenia ogdlne.
Zespol Szkoét Ponadgimnazjalnych, z siedzibg w Pelplinie ul. Sambora 5, jest

szkota publiczng. Organem prowadzacym jest Powiat Tczewski, a sprawujgcym
nadzdr pedagogiczny oraz decyzji w sprawach z zakresu obowiazku szkolnego

Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.
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Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych dziata na podstawie:
- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r.

poz. 59 ze zm.),
- Statutéw - stanowigcych zalaczniki do uchwat Rady Powiatu

Tczewskiego: Nr XXIV/157/04 z dnia 31 sierpnia 2004 r.,
Nr XXXV1/228/13 z dnia 25 czerwca 2013 r. (wraz ze zmianami; ostatnia
zmiana wprowadzona uchwatg Rady Pedagogicznej Nr 13/2017 z dnia

30 listopada 2017 r.).

W skiad Zespotu Szké6t Ponadgimnazjalnych wehodzi:
- Liceum Ogélnoksztalcace im. ks. Janusza St. Pasierba,

- Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych,

- Technikum,
- Branzowa Szkota I Stopnia.

Od dnia 01 wrzesnia 2017 r. Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pan

Rafal Deska.

W roku 2017: o ,
- do 23 czerwca Dyrektorem by} Pan Krzysztof Ruczynski,

- od 24 czerwca do 31 51erpn1a pelniacy ob0W1qzk1 Dyrektora byta Pani

~Maria Jakubek.
W czasie kontroli, w dniach od 21 do 25 maja, Pan Dyrektor byi nieobecny

W pracy, zastgpstwo petnita ”

Gtéwna ksiegows jest
W Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych jest 11 oddziatéw, do ktérych na dzier

16.04.2018 r. uczeszcza 211 uczniéw.
Zatrudnionych jest 35 o0s6b, co w przeliczeniu na etaty wynosi 29,63
— przedstawia si¢ to nastepujgco:

- nauczyciele  25o0s. —21,13 et.

- administracja 3o0s. — 3 et.

- obstuga 70s. — 5,5 et

W okresie objetym kontrolg Zespét Szkét Ponadgimnazjalnych, jako jednostka

budzetowa, realizowat zadania sklasyfikowane w:
- dz. 801 ,Oswiata i wychowanie” w rozdz. 80120 ,Licea

ogOlnoksztatcagce”, 80130 ,,Szkoty zawodowe”, 80146 , Doksztalcanie

1 doskonalenie nauczycieli”,
dz. 854 ,Edukacyjna opiecka wychowawcza” w rozdz. 85416 , Pomoc

materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym”.




Kontrole przeprowadzono pod nglc;dem zgodnosci z niz
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€j wymienionymi

przepisami:

II.
W

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2016 r.
poz. 1870 ze zm., Dz.U. 2017 r. poz. 2077),
ustaws z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

ze zm., Dz.U. 2017 r. poz. 2342),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz. 289 ze zm.,
Dz.U. 2017 r. poz. 760),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. W sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),
rozporzadzeniem Rady Ministréw- z dnia 04 kwietnia 2017 r. W sprawie
szczegOlowego sposobu gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku
Skarbu Pafistwa (Dz.U. 2017 r. poz. 729),

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach Jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2016 r. poz. 198 ze zm., Dz.U. 2017 . poz. 1453),
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2016 1. poz. 1015 ze zm.).

(Dz.U. 2016 r. poz. 1047

Zasady funkcjonowania ksiegowosci.
2017 r. Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych prowadzit gospodarke finansowo

— ksiggowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 24/2014 z dnia 30 grudnia 2014 r. w sprawie

(4

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowodci, w skiad ktérych wchodza:

* Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zalgcznik nr 1,
* Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego
— zafgcznik nr 2 (wraz ze zmiang — zarzgdzenie Dyrektora Nr 26/2015

z dnia 30 grudnia 2015 r.),
Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych — zalgcznik nr 3 (wraz

ze zmianami — zarzadzenia Dyrektora: Nr 26/2015 z dnia 30 grudnia

2015 r., Nr 30/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.),
* Wykaz  zbior6w  danych tworzgcych  ksiegi  rachunkowe
na komputerowych no$nikach danych oraz ochrona zbioréw ksiag

rachunkowych — zatgcznik nr 4;
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- Instrukeje Sporzadzania, obiegu i kontroli  dowodéw ksiegowych,
wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 25/2014 z dnia

30 grudnia 2014 r.;
Procedury kontrolj finansowej, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 7/2014 z dnia 07 kwietnia 2014 r.;

- Instrukcje kasows, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 16/2012 z dnia 28 grudnia 2012 r.;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 6/2016 z dnia 01 marca 2016 r. w sprawie
wykazu pracownikéw upowaznionych do podpisywania  dokumentéw
finansowych ze wzorami podpiséw; '

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 15/2017 z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie
wykazu pracownikéw upowaznionych do podpisywania dokumentéw
finansowych ze wzorami podpisdw;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 21/ 172017 z dnia 01 wrzesnia 2017 I. W sprawie
wykazu pracownikéw upowaznionych do podpisywania dokumentéw
finansowych ze wzorami podpiséw; ‘

- Regulamin kontrolj zarzadczej, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 16 z dnia 22 pazdziernika 2010 r.;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 28/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r. w Sprawie

wprowadzenia zasad rozliczer; podatku od towaréw i ustug.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektroniczne;.

Uzywane sg nastgpujgce systemy komputerowe:
- Finansowo — Ksiggowy FK-2, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem

Dyrektora Nr 19 z dnia 20 grudnia 2010 r. (program opracowany przez
Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- Kadry, Ptace, Przelewy, Zlecone, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 10a z dnia 04.01.2010 r. (aplikacje opracowane przez firme
ProgMan Studio Komputerowe w Gdyni),

- SJO BeSTi@, ktérego wiascicielem autorskich praw majgtkowych jest
Ministerstwo Finanséw; system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie i wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 10a z dnia 04.01.2010 r.,

- STOCK, wprowadzony do  stosowania zarzadzeniem  Dyrektora
Nr 20a z dnia 01.07.2011 (opracowany przez firme¢ SmartMedia

Sp. z 0.0. w Gdarisku),

@ o
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FAKTUROWANIE (program opracowany przez Zakiad Elektronicznej
Techniki Obliczeniowej w Koszalinie), wprowadzony do stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 27/2016 z dnia 21 grudnia 2016 r.

Excel (dot. sporzadzania raportow kasowych).

III. Wykonanie wydatkéw w poszczegllnych paragrafach w stosunku

do planu, na dziei poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien

planowanych  wydatkéw  biezacych miedzy paragrafami w  ramach

poszczegélnych  rozdziatéw  klasyfikacji budzetowej, z wylaczeniem
nastepujacych paragraféw, i tak:

- 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127,
4129, 4260, 4780 - uchwata Zarzadu Nr 110/360/2017 z dnia 05 stycznia
2017 r.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowag Zarzad Powiatu w terminie

7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2017 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:
- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkow:

nr 1/2017 z dnia 31.08.2017 r., nr 2/2017 z dnia 21.09.2017 r., nr 3/2017
z dnia 09.11.2017 r., nr 4/2017 z dnia 23.11.2017 r.,

- danych z ewidencji ksiegowej (zestawien wykonanych wydatkéw
w stosunku do planu finansowego na dzief poprzedzajacy decyzje

Dyrektora).
Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia
ponizsza tabela:
) /tabela nr 1 - dane w zt.,gr./
Klasyfikacja budzetowa Kwota %
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkéw wydatkow w
wydatkéw rozdzial paragraf ] stosunku
do planu
30.08.2017 80120 | 4430 { 1.200,00 | 434,00 | 36,17 |
I / 1 4700 | 1.300,00| 687,25] 52,87 |
20.09.2017 80120 | 4210 | 63.247,00 | 5.863,36 9,27|
[ / | 4280 | 500,00] 264,00] 52,80 ]
08.11.2017 80120 | 3020 | 3.393,00] 1.263,09 | 37,23 ]
[ 4210 l 63.078,00 | 9.686,81 | 15,36
| 4240 ] 0,00 0,00 ] 0,00]
| 4300 | 20.278,00] 18.411,84] 90,80 |
] 4360 | 2.600,00 | 1.874,88 ] 72,11 |
[ 4410 ] 1.900,00] 1.125,37] 59,23]
[ 4430 | 700,00 434,00 | 62,00 |
| 4700 | 1.800,00 | 1.427,25| 79,29 |
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22.11.2017 80120 | 3020 | 2.393,00] 1.563,09] 65,32
| 4140 | 1.655,00 | 659,00] 39,82
| 4210 | 18.078,00 | 9.911,16| 54,82]
[ 4240 | 45.000,00 | 41.133,77] 91,41
/: 4270 | 14.800,00 | 1.333,32] 9,01]
4280 | 669,00 | 632,00 94,47
[ 4300 [ 21.916,00] 19.549,92 89,20
| 4360 | 2.330,00| 1.933,35] 82,98
| 4410 | 1.700,00 | 1.125,37] 66,20
| 4440 { 57.046,00| 57.046,00] 100,0%/ ’

W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono,

mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunieciem pomiedzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,

- Wwszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwaly Zarzadu Powiaty Tezewskiego,

- 0 zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tczewskiego zostat poinformowany terminowo.

IV. Rozrachunki.
W 2017 r. w Jjednostce funkcjonowaty nastepujace konta zespotu

2 ,,Rozrachunki i rozliczenia: 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 245.

wedtug kontrahentéw lub pracownikéw.,

Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dzies: 31 marca 2017 r.,
30 czerwca 2017 r., 30 wrzesnia 2017 r., 31 grudnia 2017 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie :
- ewidencji ksieggowej na koncie 201 »Rozrachunki z odbjorcami
i dostawcami”,

- dowodow zrédtowych — faktur,
- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw

budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej na dziefi 31 marca 2017 r.,
30 czerwca 2017 r., 30 wrzesnia 2017 r. i 31 grudnia 2017 r. w kolumnie
»Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”.
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Saldo Ma konta
(dane wyn

. 18.978,27 [r0zdz. 80120 2
ij o 5

'
41.815,67

Analiza sald wynikajacych z konta »201”,
(stan na dziefi 31.03.201 7r.)

Saldo konta Wynosito 18.978,27 zt., wtym zobowigzania wobec:

- Sklepu Komputerowegp PROCEK - (dot. f-ry numer 257/2017 Z dnia

20.443,36 [ rozdz. 80120

— zaplacono 07.04.2017 r.) - zobowiazanie w wysokosci 62,90 zt. - § 4210,

- Przedsiebiorstwa Us%ugowo—HandIowego »CLASSIC” — (ot. fry VAT
FV/C6/03/2017 - dnia 31.03.2017 . Za rolete (termin platnosci
do 14.04.2017 r. — zaptacono 07.04.2017 1.) - zobowiazanie w wysokosci
63zt - §42]10,

- Spétki z o.0. PROMEX-PELPILIN — dot. f-ry VAT nr 38/03/2017/PEL/z
z dnia 01.04.2017 Za  centralne ogrzewanie (termin  platnodci
do 10.04.2017 r. — zaplacono 07.04.2017 r.) - zobowigzanie w wysokosci
18.244,85 7. - § 4260,

- Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych »> TARKOM” Sp. z 0.0. — dot. fory
nr F/01/00042/03/17 5 dnia 28.03.2017 r. za Wywoz odpadéw (termin
platnosci do 07.04.2017 I. — zaplacono 07.04.2017 r.) - zobowigzanie
W wysokosci 607,52 z}. - § 4300.

(stan na dzied 30.06.201 7r.)
Saldo konta wynosito 1.639,53 zt., wtym zobowigzania wobec:
- Spétki z o.0. »DAK-BUD” - (dot. fory VAT 289/KK/2017 z dnia

— zaptacono 03.07.2017 r.) - zobowigzanie w wysokosci 445,83 7. - §4210,

- Spétki z o0.0. Pelkom — dot. fry VAT nr 12484/2017/W 7z dnja
30.06.2017 . za wode i Scieki (termin ptatnosci do 30.07.2017 r. — zaplacono
07.07.2017 r.) - zobowigzanie w wysokosci 501,30 zt., w tym: 192,46 zt.
- § 4260, 308,84 zt. - § 4300,
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— Zaplacono 07.07.2017 r.) - zobowiazanie w Wysokosci 646,40 zt. - § 4260,
- Firmy Us%ugowo-Handlowej — dot. fry Nr 27/06/2017 z dnja 30.06.2017 r.
za pieczatke (termin platnosci do 07.07.2017 r. — zaplacono 03.07.2017 r.)

- zobowigzanie w wysokosci 46 zt. - § 4300.

(stan na dzieﬂ30.09.2017L)

Saldo konta wynosito 754,51 zt., wtym zobowigzania wobec:

- Spétki z o0.0. P.HU. Koszatka - dot. f-ry VAT 7864/FV07/17 7 dnia
29.09.2017 r. 23 artykuly elektryczne (termin platnosci do 17.10.2017 r.
— Zaplacono 05.10.2017 1.) - zobowiazanie w wysokosci 433,80 4. - § 4210,

- Przedsiebiorstwa Wielobranz‘owego KAJ - dot. f-ry Nr 99/1/2017 Z dnia
29.09.2017 r. za artykuly gospodarstwa domowego (termin platnogc;
do 06.10.2017 r. — zaplacono 05.10.2017 r.) - zobowigzanie w wysokosci

320,71 7. - § 4210.

(stan na dzjer 31.12.2017 r.) o

Saldo konta Wynosito 20.443,36 zt., wtym zobowigzania wobec:

- Spétki z 0.0. GPEC PELPLIN - dot, fry VAT nr SM/B/12/000002/17

z dnia 20.12.2017 r. 74 centralne ogrzewanie na kwote 13.665,44 7. (termin

platnosci do 04.01.2018 r. — 1.526,04 z. zaplacono 28.12.2017 I.,

12.139,40 7. zaptacono 04.01.2018 r. ) - zobowigzanie w wysokosci

12.139,40 zt. - § 4260,

Spétki z 0.0. GPEC PELPLIN - dot. f-ry VAT nr SM/B/12/000029/17

Z dnia 05.01.2018 . Za centralne ogrzewanie (termin  platnogci

do 20.01.2018 r. — zaplacono 19.01.2018 . ) - zobowigzanie w wysokosci

5.799,82 zt. - § 4260,

- ENERGA-OPERATOR SA - dot. fry VAT 9082880000/FED/00025/2017
z dnia 27.12.2017 t. z4 energie elektryczng (termin platnosdci do 10.01.201 8r.
— zaptacono 05.01.2018 I.) - zobowiazanie w wysokosci 949,06 4. - § 4260,

— zaplacono 19.01.2018 r.) - zobowigzanie w wysokosci 737,78 zt. - § 4260,
- ENERGA-OBROT SA - dot. f-ry VAT nr C1P] 1718435/1712/00019 5 dnia

— zaptacono 19.01.2018 r.) - zobowigzanie w wysokosci 231,93 74, - § 4260,
Pelkom - (o, fry VAT nr 28223/2017/W

z dnia 31.12.2017 r. 4 wode i Scieki (termin ptatnosci do 30.01.2018 r.
— zaplacono 11.01.2018 r.) - zobowigzanie w wysokosci 467,08 zt., w tym:

180,36 zt. - § 4260, 286,72 zt. - § 4300,
- Biura BHP ATKAR — dot. f-ry VAT nr 467/12/2017 z dnia 18.12.2017 r.
za nadzér BHP (termin platnosci do 04.01.2018 r. — 221,70 zt. zaptacono

LB L
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29.12.2017 r., 24,30 gzt zaplacono 02.01.2018 r.) - zobowigzanie
W wysokosci 24,30 zt. - § 4300,

- Spéiki Akcyjnej NETIA — dot. fry VAT nr 5305421779/22/0 dnia
20.12.2017 r. za ustugi telekomum'kacyjne (termin platnogci do 03.01.2018 r.
— 46,30 z, zaplacono 27.12.2017 r., 59,01 z. zaptacono 03.01.2018 r.)
- Zobowigzanie w Wysokosci 59,01 zt. - § 4360,

- Spolki Akcyjnej ‘T-Mobile Polska — dot. f-ry VAT NR 522565941217 z dnia

© W Sprawozdaniach Rb-28S stan - zobowiazar wykazano prawidtowo,
4. w prawidtowych Wysokosciach j deziaikacthasyﬁkacji budzetowej,

- zobowigzania dotyczyly biezacego miesigca,

- dowody ksiegowe byly sprawdzone j zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci,

- Wwszystkie zobowigzania uregulowano terminowo.

V. Gospodarowanie rzeéczowym majatkiem trwalym. .
W 2017 r. w Zespole Szkét Ponagimnazjalnych obowigzywala »Instrukcja

gospodarowania majatkiem, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci

Nr 27/2014 z dnia 30 grudnia 2014 r.

W w/w przepisach Wewnetrznych uregulowano m.in.:

- Sposob ewidencji majatku,

" Sposob gospodarowania rzeczowymi sktadnikamj majgtku ruchomego,
- odpowiedzialnogé pracownikéw za skiadniki mienia,

" Sposéb przeprowadzania inwentaryzacji majatku.

Kontrolj poddano:

- ewidencje ksiegowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",
013 "Pozostate Srodki trwate",
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W wyniku czynnogci kontrolnych stwierdzono, ze:
- ewidencja ksiggowa na kontach ,,011” »013” prowadzona byta prawidtowo,

- na dzien 31.12.2017 I. suma sald kont: "011", "p13" wynosita

Jak wynika 2 POWyzZszego nieprawidlowogci nie stwierdzono, Gospodarka

majatkiem TZeczowym prowadzong byta zgodnie z:

- Tozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w Sprawie
Szczegollnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont,

- art. 16 ust. ] ustawy o rachunkowosci,

- przepisami wewnetrznymi: zaktadowym planem kont, w/w instrukcjg
gospodarowania majatkiem.

VL. Dochody budzetowe,

Kontroli;pg@ano: ' o

- ewidencje na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto
dochodéw, o

- ewidencje na koncie 222 ,Rozliczenie dochodéw bud:‘zetowych”,

- ewidencje na koncie 221 ,,Naleznogci z tytutu dochodéw budz’etowych”,

1. Wykonanie j terminowog¢é odprowadzania dochodéw do budzetu
powiatu.

- 101,50 z. — § 0690 » Wplywy z réznych optat”,

- 9.048,62 zt. — § 0750 » WPlywy z najmy dzierzawy”,

- 32,11 z1. - § 0920 » Wplywy z pozostatych odsetek”,

- 11.097,29 7. — § 0950 » WPlywy z tytuh kar i odszkodowar wynikajgcych
Zumoéw”,

- 427,48 71 - § 0970 » Wplywy z r6znych dochodéw”,
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Szczegbtows realizacje i rozliczenie dochodéw przedstawia ponizsza tabela:
' /tabela nr 3 - dane w zt.,gr./

Dochody wykonane Razem Dochody Data
(dane z konta 130) (dochody zrealizowane przekazania
wykonane) (dane do budzetu
z konta 222) powiatu

§0610 | §0690 | §0750 §0920 | §0950 | 50970
I 0,00/~ 0,00/ 480,00/ 1.06 / 0,00 / 0,00 481,06 420,00( 12.012017
| 60,02 12.01.2017
| I | 2600] 000 1.035,60] 1,85 0,00] 33,44]  1.096.89 1.070,08] 17.022017 |
104,00/ 18,00 1.233,75] 2,17 0,00/ 31,68]  1.389,60 27,85[ 01.03.2017

521,88 09.03.2017

466,80 17.03.2017

302,75 24.03.2017
70,00 30.03.2017

1V 0,00 18,00 956,45 2,47 0,00) 59,76 1.036,68 36,93 05.04.2017
891,65 14.04.2017

124,80 19.04.2017
0,00 0,00 X 716ﬁ/ 2,83 0,00] 36,86 756,29

04.05.2017
, 10,501 771,95 1,49 0,00 "36,77'1 820,65
O’OO

15.05.2017
19,00/ 458,30 3,44/ 0,00/ 3530 516,04

19.05.2017
01.06.2017
 05.06.2017
08.06.2017
14.06.2017
23.06.2017
03.07.2017
212,80| 07.07.2017
273,80 13.07.2017

VIII | 104,00 o,oo/ 83,64/ 431 0,00 33,78/ 225,73 29,44 01.082017
195,42 24.08.2017

0,00 9,00 83,64 3,67 11.097,29 29,32 11.222,92 3.969,71| 13.09.2017
34,98 28.09.2017

78,00

0,00

.. 27,00| 1.041,14 1,77 0,00 30,89 1.178,80 7.237,01| 02.10.2017
XI

234,42| 06.10.2017
XII 0,00 0,00 1.248,64 4,54 0,00/ 60,66 1.313,84

1,46

517,50 13.10.2017
18.10.2017
24.10.2017
30.10.2017
13.11.2017
17.11.2017
21.11.2017
06.12.2017
12.12.2017
15.12.2017
29.12.2017
31.12.2017

312,66
28,00
61,00
0,00/ 938,91 2,51 0,00/ 39,08 980,50 306,83
337,50
370,50

Bazem 312,00 [ 101,50 / 9.048,62 ’ 32,11) 11.097,29| 427438 } 21.019,00 21.019,00
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W wyniku kontrolj stwierdzono, se:

- dane w Sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2017 I. W kolumnie »dochody
wykonane” byly zgodne » ewidencja ksiegowa na koncie »130” — subkonto
dochodéw, a w kolumnie »Naleznosci pozostate do zaptaty” ; saldem
na koncie ,, 221 7,

- dochody wykonane w Poszczegblnych miesigcach Zostaly terminowo
przekazane do budzety powiatu, '

- dochody Wmowane byly w prawidtowych podziatkach klasyfikacji
budZetowej,

- Da koniec roku 2017 saldo konta ,222” wynosito 0,00 zt. i bylo zgodne
Z Wyciggami bankowymi z dnia 31.12.2017 r.: nr 116/2017, nr 141/201 7.

2. Najem.

W powyzs zakresie kontrolj oddano:

- ewidencje na koncie 221 ,,Naleznodci z tytutu dochodéw budz‘etowych”,

- umowy z tytuly najmu,

" Przestrzeganie przepisgw prawnych i uchwaly Nr XLVII/3 41/06 Rady

W2017r. 2 tytulu najmu jednostka uzyskata dochody w Wysokosci 9.048,62 zt,

do 30.06.2018 r. (Wysokosé oplaty — 68 z1. netto/mies.),

- 877,50 zt. — umowa Zawarta w dniu 06.09.2017 I. Z o0sobg fizyczng
na wynajem salj gimnastycznej na okres od 06.09.2017 r. do 22.06.2018 r.
(wysokosé oplaty - 45 7}, brutto/godz.),

- 405 zI — umowa Zzawarta w dniu 25.10.2017 I. z osobg fizyczna
na wynajem salj gimnastycznej na okres od 26.10.2017 r.do 23.11.2017 r.
(Wysokoé oplaty - 45 z}. brutto/godz.),

- 620,40 zt. — Umowy na wynajem salj gimnastycznej zawarte z osobg fizyczng
W dniach: 05.01.2017 r. - pa okres od 05.01.2017 r. do 31.03.2017 r.,
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- 1.191,60 z. — UmMOWy na wynajem sali gimnastycznej Zawarte z osobg
fizyczna w  dnjach: 02.03.2017 r. - pa okres od 02.03.2017 r.
do 27.04.2017 1., 04.05.2017 r. - na okres od 04.05:2017 r. do 26.05.2017 r.
(Wysokosé optaty - 30 . netto/godz.),  13.09.2017 r . na okres
od 13.09.2017 r. do 27.12.2017 r. (Wysokogé oplaty - 45 7. brutto/godz.),

- 1.328,40 z. — umowa Zawarta w dniu 05.01.2017 r. Z osobg fizyczng

na wynajem sali gimnastycznej na okres od 23.01.2017 r. do 31.03.2017 r.

(Wysokosé optaty - 30 zt, netto/godz.),
- 519 Z — umowa Zawarta w dniu 11.01.2017 ¢ Z osobg fizyczng

na wynajem sali gimnastycznej na okres od 12.01.2017 r, do 28.02.2017 ¢,

(wysokosé optaty - 30 zt. netto/godz.),
- 166,05 zt. — umowa Zawarta w dniu 03.04.2017 . Z 0sobg fizyczng

na wynajem sali gimnastycznej na okres od 03.04.2017 r. do 24.04.2017 r.,
(Wysokosé oplaty - 30 zt. netto/godz.),

- 360 zt — Umowy na wynajem sali gimnastycznej zawarte z firmg ESTA

FIESTA w Starogardzie Gdanskim w dnjach: 21.09.2017 r. - na okres
od 27.09.2017 r. do 27.10.2017 r., 08.11.2017 r. - na okres od 08.11.2017 r.
do 30.04.2018 r. (Wysokogé oplaty - 45 7. brutto/godz.)

- 1460 zt. — Umowy na wynajem powierzchni uzytkowej w cely
zainstalowania automatéw do sprzedazy artykutéw Spozywczych i napojow
zawarte ze Spotka Cywilng AVG VENDING w Gdafisku W dniach:
28.02.2017 r. - na okres od 01.03.2017 r. do 23.06.2017 r. (Wysokog¢é oplaty
- 200 zt. brutto/mies.), 30.08.2017 r. - pa okres od 01.09.2017 L.
do 30.06.2018 r. (Wysokosé optaty - 220 zt. brutto/mies.).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

(odnosnie ewidencji ksiegowej)

- przypisy dochodéw budzetowych wynikajgce z ewidencji na kontach
analitycznych ,,221” byly zgodne z Zawartymi umowami,

- na dzien 31 grudnia 2017 r. saldo konta ,221” po stronie Wn (naleznosci)
wynosito 798,37 zt. i bylo zgodne z danymi wykazanymi w Sprawozdaniu

- analityka do  konta »221”  prowadzona byta prawidtowo,
tj. wedtug poszczegolnych dhuznikéw j podziatek klasyfikacji budzetowe;j;

(odnosnie przestrzegania przepiséw w/w uchwat Rady Powiatu)

- UMowy zawarte zostaly na okresy do trzech lat — § 2 pkt.1 uchwaty,

- Informacje o zamiarge oddania czesci nieruchomosci w najem podano
do publicznej  wiadomogc; W Biuletynie Informacji Publicznej
1 wywieszono na tablicy ogloszeri w siedzibje szkoly — § 2 pkt.3 uchwaty,

(™ o
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- Prowadzono rej estry zawartych umdw — § 2 pkt. 8 uchwaty,

- Zarzadowi Powiaty Tezewskiego przekazano kopie Zzawartych uméw
-§2 pkt. 9 uchwaty.

Jak wynika » pPowyzszego w kontrolowanym Zakresie nieprawidtowosci
nie stwierdzono,

VII. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 wZakup ustug
remontowych”,

Kontrolj poddano:

- Toczne sprawozdanie Rb-28S Z wykonania plany wydatkéw budzetowych
Samorzadowej jednostki budzetowej za okres Sprawozdawczy od poczatku
- roku do dnia 31 grudnia roku 2017,
- ewidencje ksiegowa na kontach: 402 ,,Ustugi obce”, 130 »Rachunek biezacy
Jjednostki”,

- dowody Zrédlowe (faktury, umowa, protokét odbioru).

S Wykonani'e”Wyda’fkéW’W sprawozdaniy focznym Rb-28S wynosito 22.283,32 z1.
1 byto zgodne z ewidencjg ksiggows na koncje »130” oraz obrotamj na koncie
kosztow 54027, '

Wykaz  kont analitycznych 402 1 wysokogé rocznych  obrotéw
Na poszczegélnych kontach przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 4 - dane w zl, ar./

Nazwa konta Obroty
Konserwacja i naprawa sprzetu biurowego 1.148,82
Konserwacja, naprawa pozostalych urzadzen 184,50
!.

1. Konto pn.”Konserwacia i naprawa Sprzetu biurowego”.

Laczny koszt ustug wynosit 1.148,82 zt., w tym:

- 287,82 z1. — konserwacja i Czyszczenie kopiarek - firg Nr 14/09/2017
z dnia 19.09.2017 1. (termin platnosci  do 26.09.2017 r. — zaplacono
25.09.2017 r.),

- 861zt - regeneracja bebna éwiatioczu%ego W kserokopiarce Minotla Bizhub
- f-ra Nr 08/10/2017 dnia 11.10.2017 r. (termin platnosci do 25.10.2017 r.
— zaplacono 16.10.2017 r.).

(# 4
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2. Konto Qn.”Konserwacia, naprawa pozostatych urzadzen”,
Koszt ustugi wynosit 184,50 zt. — aprawa serwisowa pilota do tablicy wynikéw

n
Sportowych - fira VAT Nr FVS0426/17 dnia 25.09.2017 ;. (termin platnogc;
do 09.10.2017 1, — zaptacono 29.09.2017 r.).

3. Konto pn."Ustugi budowlane — montazowe”,

Laczny koszt ustug wynosit 20.950 zt.,, w tym:

- 400 z. — wykonanie projektu rozbi6rki komina - fira Ny 11/2017 7z dnia
12.12.2017 ¢, (termin platnogci 14 dni — zaplacono 14.12.2017 r.),

- 20.550 z1. - remont salj lekcyjnej nr 3 - f-ra Nr 52/2017 4 dnia 28.12.2017 r.

(termin platnogc; 14 dnj - zaplacono 29.12.2017 r.).

W wyniku ¢ nnosci kontrolnych stwierdzono, se:

- struktury poszczegolnych kont analitycznych oraz Prawidlowogé ewidencjj
ksiegowej na danym koncie nje budzita zastrzezer, — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnje Z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra

- Ppomocnicza ewidencje kont kosztéw | 402 bogrupowano w Spos6b
pozwalajacy na odpowiednie planowanje, Sporzadzanie Sprawozdan
finansowych w zakresie stany zobowigzan, a takze ha analize wykonania

- Wwszystkie zobowigzania Zaplacono terminowo,

- Wwydatki wykazane W rocznym  sprawozdaniy finansowym pg dzien
31.12.2017 r. byly zgodne z ewidencjg ksiggows,

wydatki na zakupy remontowe zrealizowano na biezacy dziatalnogé
Jednostki, Zgodnie z planem finansowym na 201 7r.,

- ustuga remontows Zostata wykonana Zgodnie z Zawartg umowg,

- dokumenty zrédlowe Sprawdzono i zatwierdzono do Wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

Fs

. 4



Sprawozdawczych,

Kontroli poddano:

- dokumenty zrédlowe - faktury, ktére potwierdzaty Wystapienie kosztéw
W rocznym okresie Sprawozdawczym, a wplynety do Jjednostki po tym
okresie (przed terminem Przekazania Sprawozdania, okreslonym
W rozporzgdzeniy Ministra Finanséw w Sprawie Sprawozdawczogcj
budz’etowej),

- dokumenty Zrédlowe - faktury, ktére potwierdzaty Wystapienie kosztéw

W zakresie kontroli nieprawidlowogci nie  stwierdzono, Koszty
ewidencjonowano Zgodnie z uregulowaniami Zawartymi w brzepisach

Uwagi
/ezy dokument spetia
Wymogi okreslone
W przepisach
wewnetrznych/
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X. Rzetelnos¢ Sporzadzania sprawozdan,
Skontrolowano prawidlowo$é Sporzadzenia sprawozdar budzetowych pod
wzgledem zgodnogci » Wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra

Finanséw w Sprawie sprawozdawczogci budzetowe;.

Kontrole Drzeprowadzono na podstawie:

~ Sprawozdania Rb-28S wykonania plany wydatkéw budzetowych
samorzagdowej jednostki budzetowej za okres Sprawozdawczy od poczatku
roku do 28 lutego roku 201 7,
ewidencji ksiegowej na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” na dzien
28 lutego 2017 r. (konto wydatkéw budzetowych i subkonto dochoddw

budZetowych),
- ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 980 »Plan finansowy

wydatkow budzetowych” na dziep 28 lutego 2017 1.,
" Sprawozdania Rb-27§ wykonania plany dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres Sprawozdawczy od poczatku

roku do 28 lutego roku 201 7,
- uchwaly Rady Powiaty Tczewskiego Nr XXIV/179/2016 dnia

20.12.2016 r.,

W sprawie uchwalenia budzety Powiatu Tezewskiego.

L. Szczegétows analize ewidencji ksiegowej i Sprawozdania Rb-28S
na dzieri 28 lutego 2017 . przedstawia ponizsza tabela:
/

/tabela nr 6 - dane w 7L, gr.
Dane wynikajace z ewidencji
ksiegowej Rb-28S

paragraf konto 980

| [ e [
80120 m_mm-mm
-m_ 227.154,00 | 146.947,52
4040  %473L00] o]
mm- 174.742,00 | 21.605,49
mm-mmm
Im-mm-m
m-m:m-mm
m-m—m
4280 -Ml_ﬁm
-mm-mm
mm-.mm
m-lm-m
_ﬁmm
mm_m
wm 1.456.556,00 | 207.597,71 |

80130 mm-mmm
18.345,59

| 4010 | 284.123,0 18.345,59 284.123,00
4040 1422400 | 0,00] 14.224,00

| 4120 | 6.78500 | 32946 | 6.785,00
4440 17.481,00] 0,00 17.481,00
| 374251,00] 3043313

20.423,18
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80146 F4300 ] 2.200,00 | 0,00 |
4700 | 4.742,00 | 0,00 |
razem | 6.942,00 | 0,00 | 6.942,00
| 85416 | 3240 | 1.956,00 | 0,00 | 1.956,00
razem | 1.956,00 | 0,00 1.956,00 0,00
RAZEM | 1.839.705,00 | 228.020,89 | 1.839.705,00 | 228.020,89

2. SzczegStowsa analize ewidencji ksiegowej, uchwaty Rady Powiaty

i sprawozdania Rb-27S na dzieni 28 lutego 2017 r. przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 7 - dane w zt, gr./

Lp. Klasyfikacja / Uchwata Rady Dane Bane wykazane w sprawozdaniy
budzetowa Powiatu wynikajgce Rb-278
rozdz. paragraf z ewidencji plan dochody
' ksiegowej - wykonane
konto 130 :
‘ (Wn) ‘
1. 80120 0610 | 0,00 | 26,00 | 0,00 26,00
0690 | 320,00 | 0,00 | 320,00 1 0,00
[ 0750 | 360,00 | 1.515,60 | 360,00 | 1.515,60
/_0920 | 21,00 | 2,91 ] 21,00 | 2,91
0970 | 450,00 | 33,44 | 450,00 | 33,44 |

Il _ RAZEM|  1.151,00] 1.577,95 | 1.151,00 | 1.577,95 |

Na tym protokét zakoficzono.
Protokét niniejszy Sporzadzono w trzech Jjednobrzmigcych egzemplarzach.

Protokét zawiera 20 Stron.

Do zawartych w protokole ustaleri zastrzezesi nje whiesiono.
Poinformowano Pana Dyrektora o, przystugujgcym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciagu 7 dni dodatkowych wyjasnier.

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 54.

Tczew, dnia 28 maja 2018 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KON TROLUJACA
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