ZK.1711.2.6.2017

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej w Rudnie przez
inspektorow Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego w  Tezewie
— Barbarg Bojanowskg i Aleksandre Powazynsks, dziatajacych na podstawie
upowaznienia Nr 166/2017 z dnia 17 pazdziernika 2017 r. wydanego przez

Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2016 .
Termin: w dniach od 23 pazdziernika 2017 r. do 28 listopada 2017 r.

Zakres szczegolowy kontroli:

1. Ustalenia ogodlne.

II. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

III. Wykonanie wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzieti poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

IV. Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych - § 4440.

V.  Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwatym.

VI.  Wydatki inwestycyjne - § 6050.

VII. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060

VIII. Dochody budzetowe.

IX., Wydatki budzetowe sklasyﬁkowane w § 4270 ,Zakup ushg
remontowych”.

X.  Magazyn spozywezy i gospodarczy.

XI. Zobowiazania na dzien 31 grudnia 2016 r.

I. Ustalenia ogélne.
Dom Pomocy Spolecznej z siedzibg w Rudnie, jest jednostkg organizacyjng

Powiatu Tczewskiego o zasiegu ponadgminnym. Nadzér nad Domem sprawuje
Starosta Tczewski przy pomocy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Tczewie.

Dom Pomocy Spotecznej dziata na podstawie:
- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz.U. 2016 r.

poz. 930 ze zm.),
- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia
2012 r. w sprawie doméw pomocy spolecznej (Dz.U. poz. 964 ze zm.),
Statutu — stanowigcego zalgcznik Nr 2 do uchwaty Rady Powiatu

Tczewskiego Nr XI.VI1/344/06 z dnia 22 sierpnia 2006 r.,
Regulaminu organizacyjnego — stanowigcego zatgeznik Nr 1 do uchwaty
Nr 224/609/10 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 08 lipca 2010 .
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Zadaniem Domu Pomocy Spotecznej w Rudnie jest zapewnienie catodobowej
opieki osobom, ktére z powodu wieku, choroby lub niepetnosprawnosci
nie moga samodzielnie funkcjonowa¢ w codziennym zyciu i nie mozna
im zapewni¢ niezbednej pomocy oraz opieki w miejscu zamieszkania. Dom
swiadczy ustugi bytowe, opiekuicze oraz wspomagajgce na poziomie
obowiazujacego  standardu, w  zakresie 1 formach  wynikajacych
z indywidualnych potrzeb oséb w nim przebywajacych, z uwzglednieniem
poszanowania wolnosci, intymnosci, godnosci i poczucia bezpieczenstwa,
w zalezno$ci od stopnia ich fizycznej i psychicznej sprawnosci.

Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskiego z dnia 07 maja 2013 r.
wprowadzajacg zmiane w ust. I pkt 2 decyzji nr 14/2006 r. z dnia 28 wrzesnia
2006 r. Dom posiada 76 miejsc, w tym: 8 dla dzieci i mlodziezy
niepelnosprawnych intelektualnie, 68 dla dorostych niepetnosprawnych

intelektualnie.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pani Barbara Lipka.
Gléwng ksiegowsg jest

Na dzieni 23 pazdziernika 2017 r. zatrudnionych jest 46 osob, co w przeliczeniu
na etaty wynosi 46 i przedstawia si¢ nast¢pujgco:

- dyrektor los.— 1et
- administracja los.— 1et.
- dziat finansowo —ksi¢gowy 3o0s.— 3et
- dziat opiekunczo — terapeutyczny 33 os.—33 et.
- dzial zywienia : 50s.— Set.
- dzial obstugi 3o0s.— 3et

W okresie objetym kontrolg jednostka realizowala zadania sklasyfikowane
w dz. 851 ,Ochrona zdrowia” rozdz. 85156 ,Skiadki na ubezpieczenie
zdrowotne oraz $wiadczenia dla os6b nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotnego”, w dz. 852 ,Pomoc spoleczna” rozdz. 85202 ,,Domy pomocy

spoleczne;j”.
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Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodnos$ci z nizej wymienionymi
przepisami:

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U, 2013 r.
poz. 885 ze zm., Dz.U. 2016 r. poz. 1870 ze zm.),

ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2013 r. poz. 330
ze zm., Dz.U, 2016 r. poz. 1047),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosel oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz. 289 ze zm.),
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychoddw 1 rozchodow
oraz §rodkéw pochodzacych ze zZrddet zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego,
w ktéry wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 76l
ze Zm.),

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2015 r. poz. 513 ze zm., Dz.U. 2016 r. poz. 198
ze zm.),

ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych
(Dz.U. 2015 r. poz. 111 ze zm., Dz.U. 2016 r. poz. 800).

Il. Zasady funkcjonowania ksiegowosci,
W 2016 r. Dom Pomocy Spotecznej prowadzil gospodarke finansowo —

ksiggowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewngtrzne:

- Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 13/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r., w sklad
ktérych wehodza:

e Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zalacznik nr 1,

e Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
— zatgcznik nr 2,

e Zaktadowy plan kont ustalajacy wykaz kont ksiegi gléwnej 1 przyjete
zasady klasyfikacji operacji gospodarczych — zalgcznik nr 3,

e Wykaz 1 struktury zbioréw danych oprogramowania komputerowego
w systemie finansowo - ksiegowym — zalgcznik nr 4,

e Zasady ochrony danych, programdéw, sprzgtu informatycznego

i komputerowego — zalgcznik nr 5;
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Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych,
wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 15/2015 z dnia
31 grudnia 2015 r.;

Instrukeje inwentaryzacyjng, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 19/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r.;

Instrukcj¢ kasows, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora

Nr 24/2011 z dnia 30 grudnia 2011 r.;
Zarzadzenie Dyrektora Nr 3/2016 z dnia 04 stycznia 2016 r. w sprawie

pogotowia kasowego na rok 2016;

Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania, wprowadzona

do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 18/2015 z dnia 31 grudnia

201571,

Zarzgdzenie Dyrektora Nr 14/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie

wykazu pracownikéw upowaznionych do kontroli dokumentéw finansowo —

ksiegowych;

- Instrukcj¢ magazynows, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 16/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r.;

- Instrukcje w sprawie zasad 1 ftrybu przyjmowania przedmiotéw
wartosciowych oraz §rodkoéw pienigznych do depozytu oraz ich wydawania,
wprowadzong do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 13/2008 z dnia
01 lipca 2008 r.;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 14/2014 z dnia 15 grudnia 2014 r. w sprawie
ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WSa w zakresie
wydatkow strukturalnych ponoszonych przez jednostke budzetows;

- Regulamin  przeprowadzania  kontroli  zarzadczej, = wprowadzony
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 23/2009 z dnia 31.12.2009 .

Ksiggi rachunkowe prowadzono w wersji elektroniczne;.

Uzywano nastegpujgce systemy komputerowe:
- Finansowo — Ksiggowy FK-2, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 3/11 z dnia 26.01.2011 r. (program opracowany przez Zakiad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- KADRY, PLACE, ZLECONE, PRZELEWY, wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem  Dyrektora Nr 18/2009 z dnia 20.09.2009 r. (aplikacje
opracowane przez firme¢ ProgMan Studio Komputerowe w Gdyni),

- MAGAZYN, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 18/2007 z dnia 12 listopada 2007 r. (opracowany przez firme ProgMan

Studio Komputerowe w Gdyni),
SJO BeSTi@, ktérego wiadcicielem autorskich praw majgtkowych jest

Ministerstwo Finanséw; system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Teczewie i wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Dyrektora

Nr 16/2010 z dnia 30 czerwca 2010 r.,
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- STOCK, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 11A/2011 z dnia 01 lipca 2011 r. (opracowany przez Sp. z o.0.

SmartMedia w Gdansku),
KASA, wprowadzony do stosowania zarzqdzemem Dyrektora Nr 20/2015

z dnia 31 grudnia 2015 r. (opracowany przez S.A. Wolters Kluwer
w Warszawie),

-~ ADMINISTRACJA, wprowadzony do stosowania zarzagdzeniem Dyrektora
Nr 1972004 z dnia 27 grudnia 2004 r. (opracowany przez Sp. z 0.0. Arisco

w Lodzi).

III. Wykonanie wydatkéw w poszezegélnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesiefi

planowanych wydatkéw  biezacych miedzy paragrafami w  ramach

poszczegolnych  rozdzialéw  klasyfikacji  budzetowej, z wylaczeniem

nastepujgcych paragraféw, i tak:
- 3110, 4010, 4040, 4110, 4120, 4780 - uchwata Zarzadu Nr 55/172/2016

z dnia 07 stycznia 2016 1,

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowaé Zarzad Powiatu w terminic
7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2016 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw: Nr 1/2016
z dnia 07.07.2016 r., Nr 2/2016 z dnia 17.10.2016 r., Nr 3/2016 z dnia
25.11.2016r.,

- danych z ewidencji ksiggowej (zestawich wykonanych wydatkéw
w stosunku do planu finansowego, na dziefi poprzedzajacy decyzje

Dyrektora).

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia

ponizsza tabela:
/tabela nr 1- dane w zb.,gr./

Klasyfikacja budzetowa Kwota %
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkéw wydatkow w
wydatkéw rozdzial paragraf stosunku
do planu
06.07.2016 85202 4210 351.672,00 96.792,33 27,52
4270 50.000,00 36.923,28 73,85
| 4280 2.800,00 2.749,00 98,18




14.10.2016 85202 4170 8.275,00 5.850,00 70,69
4280 3.,400,00 3.380,50 99,43
4410 611,00 67,94 11,12
4420 2.500,00 269,30 10,77
4430 6.600,00 4.390,00 66,52
4700 7.000,00 6.354,40 90,78
24.11.2016 85202 3020 7.340,00 4.727,42 64,41
4210 341.072,00 252.580,85 74,05
4230 15.000,00 12,161,15 81,07
4260 66.300,00 54.613,11 82,37
4270 78.126,00 74.048,75 94,78
4300 60.000,00 54.089,04 - 90,15
4360 4.350,00 2.847,97 65,47
4410 582,00 67,94 11,67
4440 66,100,00 62.386,73 94,38
4700 8.400,00 6.711,60 79,90
W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowodci nie stwierdzono,
mianowicie:

przed dokonaniem zmian w planach (przesunigciem pomiedzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatg Zarzadu Powiatu Tczewskiego,

o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu

Tezewskiego zostat poinformowany terminowo.

IV. Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych - § 4440.

W roku 2016 wykonanie wydatkéw z tytutu odpisu na zakltadowy fundusz
$wiadczen socjalnych wynosito 62.386,73 zt.

W jednostce obowigzywat ,,Regulamin gospodarowania $rodkami Zaktadowego
Funduszu  Swiadczen Socjalnych”.  Regulamin  zostal  uzgodniony
z przedstawicielem zwigzkéw zawodowych i wprowadzony do stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora nr 8/2002 z dnia 21.03.2002 r. (wraz ze zmiang -
zarzadzenie Dyrektora Nr 5/2016 z dnia 05.04.2016 r.).

W przepisach wewnetrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z. corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecietnej

liczby zatrudnionych pracownikdéw).

Kontrola obejmowata;
- plan finansowy dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2016,
zatwierdzony uchwatg Rady Powiatu Tczewskiego Nr XII1/101/2015 z dnia

29.12.2015 1., ,
- aktualizacj¢ (korekte) naliczenia odpisu na ZFSS z dnia 16.11.2016 r.,
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- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2016 r.,

ewidencj¢ ksiggowa na koncie syntetycznym 130 , Rachunek biezacy

Jednostki”.

Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujacych stawek kwotowych
wskaznikow:
° 1.458,57 zt. - w przypadku pracownikéw wykonujacych prace
w szczegdlnych warunkach lub o szczegblnym charakterze,
e 1.093,93 zt. — w przypadku pozostalych pracownikéw.

Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 62,387 zt., w tym:
e 43.975,89 zl. — pracownicy wykonujgcy prace o szczegdlnym charakterze

(30,15 x 1.458,57 z1.),
e 18.410,84 zt. — pracownicy administraciji i obshugi (16,83 x 1.093,93 zh).

Planowane na 2016 r. wydatki na odpis Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wynosily 66.100 zi. (uchwala Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XII1/101/2015).

- Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan by} zawyzony o 3.713 zi,
Decyzjg Nr 3 z dnia 25.11.2016 r. Dyrektor zmniejszy! plan wydatkow
budzetowych sklasyfikowanych w § 4440, Plan po zmianie wynosit
62.387 zL. i byl zgodny z wykonaniem. Kwota wydatkéw w § 4440,
wykazana w rocznym sprawozdaniu budZetowym Rb-28S wynikata

z ewidencji na koncie ,,130”,

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci
nie stwierdzono.

V. Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwalym,

W Domu Pomocy Spofecznej obowigzuje ,Regulamin gospodarowania
majatkiem trwalym oraz zasady odpowiedzialnosci za powierzone mienie”,
wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 15/2014 z dnia
15 grudnia 2014 1.

W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

- gospodarke majatkiem trwatym - zasady ewidencji i wyceny,

- przekazywanie i darowizna sktadnikéw majatku trwatego,

- odpowiedzialnos¢ za skiadniki mienia,

- sposdb prowadzenia ksigg inwentarzowych.
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Kontroli poddano: ’
- ewidencj¢ ksiggowa na kontach syntetycznych: 011 ,Srodki trwale”,

013 ,,Pozostate srodki trwate”,

- ewidencje szczegdlowg (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(stuzacym do zarzadzania majgtkiem, prowadzenia jego ewidencji
i inwentaryzacji),

- przestrzeganie uregulowan w przepisach wewnetrznych i prawnych.

W wyniku czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze:

- w aktach osobowych znajdujg si¢ o$wiadczenia pracownikéw
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,

- skiadniki majatku oznakowano numerem inwentarzowym, umozliwiajacym
jego identyfikacje,

- na dzien 31.12.2016 r. suma sald kont: ,011”, 013" wynosila
4.264.718,70 z1. i byla zgodna ze szczegblowg (analityczng) ewidencja
sktadnikéw majatku w programie komputerowym STOCK.

Jak wynika z powyzszego nieprawidlowosci nie stwierdzono. Gospodarka

majgtkiem rzeczowym prowadzona byla zgodnie z:

- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szezegOlnych zasad rachunkowosei oraz planéw kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- przepisami wewnetrznymi: zakladowym planem kont, instrukcja
gospodarowania majatkiem trwatym.,

VI. Wydatki inwestycyjne - § 6050,

Kontroli poddano: B
- roczne sprawozdanic Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

samorzgdowej jednostki budzetowe]j za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2016,
- plan finansowy wydatkdw budzetowych,

- uUmowy,
- ewidencje¢ ksiggowa na kontach: 130 ,Rachunck biezgcy jednostki”,

011 ,,Srodki trwate”,
- ewidencje w programie STOCK,
- zrodlowe dowody ksiggowe.
W planie finansowym, zatwierdzonym uchwala Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XIII/101/2015 z dnia 29.12.2015 r., wydatki inwestycyjne wynosily
78.308 zi., w tym:
- 35.000 zk. na zadanie pn. ,,Modernizacja fazienki”,
- 20.000 2t na zadanie pn. ,,Modernizacja ciagdéw komunikacyjnych”,
-~ 23.308 zt, na zadanie pn. ,,Wykonanie wiaty rekreacyjnej dla mieszkancéw”.
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Pismem z dnia 07.06.2016 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu

Tezewskiego o dokonanie nastepujgcych zmian w planie wydatkéw:

- zlikwidowanie zadania pn. ,Modernizacja ciagéw komunikacyjnych”,

- dodanie zadania pn. ,Modernizacja kotlowni polegajaca na wymianie
podgrzewacza wody” w wysokosci 18.900 1,

- przesunigcie 1.100 zt. z § 6050 na § 6060.

Uchwatg Nr XXI/138/2016 z dnia 28 czerwca 2016 r. Rada Powiaty
Tczewskiego zmniejszyla planowane wydatki na kwote 77.208 zt. (zgodnie

z pismem Dyrektora).

Pismem z dnia 09.09.2016 r, Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu

Tezewskiego o dokonanie nastepujacych zmian w planie wydatkéw:

- zlikwidowanie zadania pn. ,Modernizacja fazienki”,

- zlikwidowanie zadania pn. ,Wykonanie wiaty rekreacyjnej dla
mieszkancow”, :

- dodanie zadania pn. ,Modernizacja kuchni polegajaca na wymianie okapéw

i wentylatoréw” w wysokosci 24.000 zt.,
zmniejszenie wydatkéw na zadanie pn. ,Modernizacja kottowni polegajaca

na wymianie podgrzewacza wody” z 18.900 zt. na 12.184 zt.,
- przesunigcie 9.000 zt. z § 6050 na § 6060.

Uchwalg Nr XXI/152/2016 z dnia 27 wrzeénia 2016 r. Rada Powiatu
Tczewskiego zmniejszyta planowane wydatki na kwote 36.184 2z, (zgodnie

z pismem Dyrektora).
Pismem z dnia 16.11.2016 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tezewskiego o zmniejszenie wydatkéw na zadanie pn.,,Modernizacja kuchni

polegajaca na wymianie okapow i wentylatoréw” o kwote 24 zt.
Uchwatg Nr 106/344/2016 z dnia 08 grudnia 2016 r. Zarzad Powiatu
Tezewskiego zmniejszyt planowane wydatki zgodnie z pismem Dyrektora, ktére

po zmianie wynosity 36.160 zi.

Jak wynika z powyzszego, planowane wydatki inwestycyjne na poszczegdlne

zadania wynosity:
- 12.184 zL na zadanie pn.,Modernizacja kottowni polegajaca na wymianie

podgrzewacza wody”,
- 23976 zb. zadanie pn. ,Modernizacja kuchni polegajaca na wymianie

okapdéw i wentylatorow”,

i
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1. Zadanie pn.: ,Modernizacja kotlowni polegajaca na wymianie podgrzewacza

wody”,
Na realizacj¢ w/w zadania w dniu 04 lipca 2016 r. Dom Pomocy Spotecznej

zawart z wykonawcg umowe nr 16/16,

W umowie okredlono (m.in.) nastgpujace obowiazki zleceniobiorcy:

- wykonanie modernizacji kotfowni polegajacej na wymianie podgrzewacza
wody,

- wykonanie prac do dnia 20.07.2016 1.,

- udzielenie trzyletniej gwarancji w zakresie wykonanej ushugi.

2. Zadanie pn. .Modernizacja kuchni polegajaca na wymianie okapoéw
1 wentylatoréw”,

Na realizacj¢ w/w zadania w dniu 11.10.2016 r. Dom Pomocy Spotecznej

zawart z wykonawcg umowe Nr 21/16,

W umowie okredlono (m.in.) nastepujgce obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie modernizacji kuchni polegajacej na wymianie 2 okapow
i 2 wentylatorow dachowych,

- wykonanie prac do dnia 21.11.2016 1.,

- udzielenie rocznej gwarancji,

- uiszezenie kar umownych w przypadku zwloki lub odstapienia od Umowy.

W wyniku kontroli przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 36.159,48 z.
i byto zgodne z ewidencjg ksicgowa na koncie ,,1307,

- odbi6r robot potwierdzono protokotami odbioru (z dnia 19.07.2016 r., z dnia
21.11.2016 r.) podpisanymi przez strone zamawiajaca i wykonawcow,

- Spotka z o.0. ELEKTRO-CAL wystawila fore VAT 427/2016 z dnia
20.07.2016 r. za wymiane podgrzewacza c.w.u. w kotlowni na kwote
12.183,48 zt. (termin ptatnosei do 03.08.2016 r, — zaplacono terminowo),

- Spotka z o.0. spk. ARKTYKA wystawila f-re VAT Nr 0095/11/16/FVS
z dnia 30.11.2016 r. za wymiane 2 okapéw i 2 wentylatoréw dachowych
na kwote 23.976 zi. (termin platnosci do 14.12.2016 r. — zaptacono
terminowo),

- faktury opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- na podstawie dokumentu modernizacji DM nr 100/2016 z dnia 26.07.2016 .
zwickszono warto$¢ budynku oraz ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie

»0117 1 w ksiedze inwentarzowej w programie STOCK,
na podstawie dokumentu modernizacji DM nr 101/2016 7 dnia 30.11.2016 .

zwigkszono warto$¢ budynku oraz ujeto w ewidencji ksiegowe]j na koncie
»0117 1 w ksigdze inwentarzowej w programie STOCK.
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PODSUMOWANIE
Prace zostaly wykonane zgodnie z umowami. Wydatki  budzetowe

na w/w zadania inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatami Rady Powiatu
Tczewskiego i uchwatg Zarzadu Powiatu Tezewskiego.

VII. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.

Kontroli poddano:
- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

samorzgdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2016,

- plan finansowy wydatk6w budzetowych,

- ewidencj¢ ksiggowa na kontach: 130 ,Rachunck biezgcy jednostki”,
011 ,,Srodki trwate”,

- ewidencje w programie STOCK,

- zrodlowe dowody ksiggowe.

W planie finansowym, zatwierdzonym uchwalg Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XIII/101/2015 z dnia 29.12.2015 r., wydatki na zakupy inwestycyjne
wynosily 65.000 zt, na zadanie pn. ,,Zakup samochodu osobowego”.

Pismem z dnia 07.06.2016 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o dokonanie zmian w planie wydatkéw, tj. przesuniecie 1.100 zt.

z § 6050 na § 6060.
Uchwatg Nr XIX/138/2016 z dnia 28 czerwca 2016 r. Rada Powiatu

Tczewskiego zwigkszyta planowane wydatki (na w/w zadanie), ktére po zmianie
wynosity 66.100 z1.

Pismem z dnia 09.09.2016 r. Dyrektor jednostki wystgpil do Zarzadu Powiatu
Tezewskiego o dokonanie zmian w planie wydatkéw, tj. przesuniecie 9.000 zt,
z § 6050 na § 6060 w celu utworzenia nowego zadania pn. ,Zakup

sokowirowki”,
Uchwatg Nr XXI/152/2016 z dnia 27 wrzeénia 2016 r. Rada Powiatu

Teczewskiego zwigkszyla planowane wydatki w § 6060 o kwote 9.000 zi.
na zadanie, o ktére wnioskowat Dyrektor.

Pismem z dnia 16.11.2016 r. Dyrektor jednostki wystgpit do Zarzadu Powiatu
Tezewskiego o zmniejszenie wydatkéw na w/w zadanie o kwote 1.394 zt,
Uchwatg Nr 106/344/2016 z dnia 08 grudnia 2016 r. Zarzad Powiatu
Tezewskiego zmniejszyt planowane wydatki zgodnie z pismem Dyrektora, ktore

po zmianie wynosily 7,606 zt.

Po zmianach planowane wydatki na zakupy inwestycyjne wynosity 73.706 zi.
i przeznaczone byly na w/w zadania.

A
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Kontrolg prawidtowosci realizacji zakupow inwestycyjnych przeprowadzono
w/g poszezegdlnych zadan.
W wyniku czynnosci kontroinych stwierdzono, ze:

(zadanie pn. ,,Zakup samochodu osobdwego”)
na zakup samochodu osobowego DACIA DOKKER STEPWAY w dniu

19 maja 2016 r. zawarto umowe Nr 13/2016 r., w ktorej okre§lono m.in.:
termin dostawy, warto$¢ zaméwienia, warunki gwarancji, uiszczenie kar
umownych w przypadku zwloki lub odstapienia od umowy,
- zakupiono  samochdéd  oscbowy DACIA DOKKER STEPWAY
(rok produkcji 2016) — f-ra VAT Nr 1-302895 z dnia 08.09.2016 r. na kwote
63.500 zt. (termin platnosci do 15.09.2016 1. - skorygowany noty
do 08.10.2016 r. - zaptacono terminowo),
zaptacono za ubezpieczenie OC, Auto Casco, Assistance i NNW — Polisa
nr 22069/5904068 z dnia 09.09.2016 r. na kwote 2.016 zt. (termin platnosci
do 23.09.2016 1. - zaptacono terminowo),
zaplacono za rejestracje pojazdu i pelnomocnictwo w zakresie rejestracji
w tacznej kwocie 197,50 zi. — potwierdzenie ztozenia wplat z dnia

09.09.2016 r.,
samochod przyjeto bez zastizezefi — protokét zdawczo-odbiorczy z dnia

09.09.2016 1.,

zaplacono za zamontowanie autoalarmu — f-ra VAT Nr 1-48708 2 dnia
28.09.2016 r. na kwotg 386,50zt (termin platnodci do 12.10.2016 r. -
zaplacono terminowo),

na podstawie dowodu przyjecia $rodka trwatego OT nr 1/2016 z dnia
29.09.2016 r. samochdd osobowy o wartosci 66.100 z1, ujeto w ewidencji
ksiggowej na koncie ,,011” oraz w ksigdze inwentarzowej w programie
STOCK.

(zadanie pn. ,Zakup sokowiréwki*)
- zakupiono sokowiréwke do warzyw i owocéw J-100 Ultra - fra VAT

2787/10/2016 z dnia 05.10.2016 1. na kwote 7.605,59 zt. (termin platnogci
do 19.10.2016 1. - zaptacono terminowo),

na podstawie dowodu przyjecia $rodka trwalego OT nr 516/2016 z dnia
11.10.2016 r. sokowiréwke o wartodci 7.605,59 zt. ujeto w ewidencji
ksiegowej na koncie ,011” oraz w ksigdze inwentarzowe] w programie

STOCK.

PODSUMOWANIE
Wydatki na zakupy inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwalami Rady

Powiatu Tczewskiego i uchwaty Zarzadu Powiatu Tezewskiego, Wykonanie
wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 73.705,59 zt. | bylo zgodne
z ewidencja ksiegowg na koncie 130", Dokumenty (faktury, OT) opisano,
sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby upowaznione

do wykonywania tych czynnogci.

A,



VIII Dochody budzetowe,
Kontroli poddano:

dochodow,

ewidencje na koncie 222 , Rozliczenie dochoddéw budzetowych”,
ewidencje na koncie 221 ,,Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych”,
dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu

ewidencje na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto

dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia roku 2016, w kolumnie »Dochody

wykonane”, ,,Naleznosci pozostate do zaptaty” 1, Nadpfaty”.
1. Wykonanie i terminowo$é odprowadzania dochodéw do budzetu

powiatu.

Wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 1.520.201,38 zt., w tym:

- 1.519.254,49 z1. — § 0830 ,,Wpltywy z ustug”,

35,43 zk. — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”,

- 911,46 zt. — § 0970 ,,Wplywy z réznych dochodéw”.
Szczegbtowe dane przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 2 ~ dane w zl,pr./

M-c Dochody wykonane Razem Dochody Data przekazania
(dane z konta 130) (dochody zrealizowane do budzetu
wykonane) (dane powiatu
| Rozdz, 85202 z konta 222)
§ 0830 § 0920 § 0970
I 121.363,02 2,21 46,98 121.412,21 7.407,19 07.61.2016
39.000,00 15.01.2016
46.000,00 25.01.2016
25.002,81 29.01.2016
I 124.192,89 2,69 34,89 124.230,47 11.232,30 09.02.2016
35.000,00 12.02.2016
22.678,06 [8.02.2016
30.375,45 25.02.2016
21.658,64 26.02.2016
111 125.675,26 2,62 9,07 125.686,95 11.097,53 04.03.2016
49.000,00 16.03.2016
19.000,00 23.03.2016
16.000,00 25.03.2016
33.875,03 31.03.2016
v 126.381,25 1,64 103,03 126.485,92 7.241,60 07.04.2016
46.000,00 14.04.2016
33.000,00 25.04.2016
40.245,30 29.04.2016
A% 126.508,07 2,02 40,70 126.550,79 7.964,25 09.05.2016
42.000,00 12.05.2016
14.000,00 13.05.2016
35.000,00 24.05.2016
24.144,48 31.05.2016
Vi 123.177,91 2,79 125,43 123.306,13 10.336,70 07.06.2016
: 38.450,73 16.06.2016
30.000,00 23.062016
33.000,00 29.06.2016
14.959,61 30.06.2016
VIl 130.895,64 2,39 39,45 130.937,48 9.562,91 06.07.2016
30.000,00 14,07.2016
15.000,00 19.07.2016
30.000,00 22.07.2016
46.374,97 29.07.2016
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VIl 127.261,52 3,80 296,92 127.562,24 6.248,41 05.08.2016
66.000,00 22.08.2016

16.000,00 26.08.2016

39.006,42 31.08.2016

IX 127.401,09 3,39 35,62 127.440,10 6.315,08 05.09.2016
23.000,00 13.09.2016

41.000,00 14.09.2016

21.533,13 23.09.2016

32.456,62 30.09.2016

X 129.599,21 3.00 41,86 129.644,07 4.216,34 03.10.2016
38.000,00 14.10.2016

24.627,60 20.10.2016

33.130,14 25.10.2016

33.072,06 31.10.2016

X1 128.715,51 3,77 74,67 128,793,95 11.260,09 10.11.2016
30.000,00 15.11.2016

25.000,00 18,11.2016

44.000,00 28.11.2016

18.533,09 30.11.2016

XII 128.083,12 5,11 62,84 128.151,07 6.873,20 08.12.2016
60.000,00 19.12.2016

27.000,00 22.12.2016

16,000,00 23.12.2016

18.276,53 30.12.2016

1,06 31.12.2016

4,05 31.12.2016

1.519.254,49 3543 911,46 1.520,261,38 1.520.201,38

2. Naleznosci i nadplaty.
Na koniec 2016 1.:
- naleznoéci pozostate do zaptaty wynosity 0,00 1.,
- nadplaty wynosity 14.153,03 zt. - § 0830,

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

dane w sprawozdaniu Rb-278 na dzieti 31.12.2016 r, w kolumnie ,,Dochody

wykonane” byly zgodne z ewidencja ksiggowa na koncie ,,130” — subkonto

- dochody ujmowane byly w
budzetowe;j,

dochodéw, a w kolumnach ,Naleznosci pozostate do zaplaty” i ,Nadplaty”

z saldami na koncie ,,221”,

prawidtowych podziatkach klasyfikacji

poszczegdlnych dhuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

z wyciggiem bankowym nr 204/2016 z dnia 31.12.2016 r.,

- dochody przekazywano terminowo do budzetu powiatu,

analityka do konta ,221” prowadzona byta prawidlowo, tj. wedhug

na koniec roku 2016 saldo Ma konta ,,222” wynosito 0,00 zt. i bylo zgodne

A
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IX. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 wZakup uslug

remontowych”.

Kontroli poddano;
- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych

samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku

roku do dnia 31 grudnia roku 2016,
ewidencje ksiegowa na kontach: 402 ,Ushugi obce”, 130 ,,Rachunek biezacy

jednostki”,
- dowody zZrédlowe (umowy, faktury, rachunki).

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu rocznym Rb-28S wynosito 75.719,51 zt.
1 bylo zgodne 7 ewidencjg ksiggowa na koncie ,,130” oraz obrotami na koncie

kosztow ,,402”,

Wykaz kont analitycznych ,402” 1 wysoko$é rocznych obrotéw

na poszczegdlnych kontach przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 3 - dane w 21, gr./

Lp. Nazwa konta Obroty
na dzien 31.12.2016 r.
1. | Uslugi konserw. naprawcze wyrobéw przemyst, 61.985,35
2. | Remont posadzek w pomieszczeniach 8.619,36
3. | Malowanie pomieszczen 3,650,00
4. | Naprawa samochodu 1.464,80
Razem 75.719,51

Kontroli poddano dowody zrédlowe dotyczace obrotéw na koncie kosztow
pn. ,,Ustugi konserw. naprawcze wyrobéw przemyst.”.
Laczny koszt ustug wynosit 61.985,35 zt., w tym:
- 3.628,80 zt. — konserwacja kotlowni olejowe;j,
5.248,91 zt. — konserwacja windy,
2.322,00 zt. — konserwacja instalacji sygnalizacji pozaru i instalacji systemu
oddymiania,
33.349,62 zt. — montaz plyt $ciennych,
5.572,00 zt. — wymiana okien,
11.864,02 zt. - pozostate ustugi.

1. Konserwacija kottowni olejowej (koszt 3.628.80 z1.).
W dniu 08.12.2015 r. zawarto umowe Nr 05/01/2015/SE na utrzymanie w ruchu

i sprawowanie biezacej eksploatacji kotlowni z wynagrodzeniem miesigcznym.
W 2016 r. wynagrodzenie wynosito netto 280 zt. + podatek VAT,

Wykonawea wystawit faktury VAT o numerach:
- 43/2016 z dnia 28.01.2016 r. na kwote 302,40 z. (termin platnosci

do 18.02.2016 r. - zaptacono 03.02.20161.),
- 104/2016 z dnia 26.02.2016 r. na kwote 302,40 zt (termin platnosc

do 18.03.2016 r. - zaptacono 03.03.2016 1.),

A
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181/2016 z dnia 30.03.2016 r. na kwote 302,40

do 20.04.2016 r. - zaptacono 04.04.2016 1.),
250/2016 z dnia 28.04.2016 r. na kwote
do 19.05.2016 r. - zaptacono 05.05.2016 1.),
305/2016 z dnia 30.05.2016 r. na kwote
do 20.06.2016 r. - zaptacono 07.06.2016 r.),
374/2016 z dnia 28.06.2016 r. na kwote
do 19.07.2016 r. — zaptacono 04.07.2016 1.),
435/2016 z dnia 25.07.2016 r. na kwotg
do 15.08.2016 r. - zaptacono 29.07.2016 r.),
485/2016 z dnia 29.08.2016 r. na kwotg
do 19.09.2016 r. - zaptacono 06.09.2016 r.),
587/2016 z dnia 29.09.2016 r. na kwotg
do 20.10.2016 1. - zaptacono 05.10.2016 1.),
666/2016 z dnia 28.10.2016 r. na kwote
do 18.11.2016 r. - zaptacono 08.11.2016 1.),
803/2016 z dnia 28.11.2016 r. na kwotg
do 19.12.2016 r. - zaptacono (06.12.2016 r.),
860/2016 z dnia 07.12.2016 r. na kwote
do 28.12.2016 1. - zaplacono 19.12.2016 r.).

2. Konserwacia windy (koszt 5.248.91 z1).

302,40
302,40
302,40
302,40
302,40
302,40
302,40
302,40

302,40

zt. (termin platnosci

z1.

zt.

1.

7.

71

zt,

zt.

zt.

z1.

(termin
(termin
(termin
(termin
(termin
(termin
(termin
(termin

(termin

platnosci
platnosci
platnosci
platnosci
platnosci
platnosci
ptatnosci
platnosci

platnosci

W dniu 12.11.2014 r. zawarto umowe nr 52/K/2014 na konserwacje platformy
pionowej VIMEC E06 z wynagrodzeniem miesigcznym. W 2016 1.
wynagrodzenie wynosito brutto 208,98 zl. (w przypadku postoju urzadzenia
wynagrodzenie zmniejszano o 1/30 za kazdy dzien).
Wykonawca wystawit faktury VAT o numerach:

13/01/2016 z dnia 29.01.2016 r. na kwote 208,98

14 dni - zaptacono 04.02.2016 r.),

13/02/2016 z dnia 29.02.2016 r. na kwote 208,98

14 dni - zaptacono 08.03.2016 1.),

13/03/2016 z dnia 31.03.2016 r. na kwote 208,98

14 dni - zaptacono 04.04.2016 1.},

13/04/2016 z dnia 29.04.2016 1. na kwote 208,98

14 dni - zaptacono 05.05.2016 1.),

13/05/2016 2 dnia 31.05.2016 r. na kwotg 208,98

14 dni - zaptacono 07.06.2016 r.),

13/06/2016 z dnia 30.06.2016 r. na kwotg 195,05

14 dni - zaptacono 04.07.2016 r.),

13/07/2016 z dnia 29.07.2016 r. na kwote 69,66

14 dni - zaptacono 04.08.2016 1.),

13/08/2016 z dnia 31,08,2016 r. na kwote 208,98

14 dni - zaptacono 06.09.2016 1.),

z1.

zt,

71

z1,

zl.

1.

zt.

zt.

(termin
(termin
(termin
(termin
(termin
(termin
(termin

(termin

ptatnosci
platnosci
ptatnosci
platnosci
platnosci
ptatnosci
platnosci

platnosci
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- 13/09/2016 z dnia 30.09.2016 r. na kwot¢ 208,98 zl. (termin platnosci

14 dni - zaplacono 06.10.2016 r.),
- 13/10/2016 z dnia 31.10.2016 r. na kwot¢ 208,98 =zl (termin platnosci

14 dni - zaptacono 04.11.2016 ),
- 13/11/2016 z dnia 30.11.2016 r. na kwote 208,98 zl. (termin ptatnosci

14 dni - zaptacono 06.12.2016 r.),
- 8/12/2016 z dnia 08.12.2016 r. na kwote 208,98 zl. (termin ptatnodci

14 dni - zaptacono 13.12.2016 1.),
6/07/2016 z dnia 29.07.2016 1. za naprawe zespotu hydraulicznego platformy
pionowe] na kwote 2.894,40 zi, (termin platnosci 14 dni — zaplacono

04.08.2016 1.).

3. Konserwacja instalacii sygnalizacii pozaru i instalacii oddymiania

(koszt 2.322 71.),

W dniu 08.12.2015 r. zawarto umow¢ Nr 21/2015 na konserwacje systemu

alarmowo — przeciwpozarowego i systemu oddymiania klatek schodowych

(kod CPV 503 24100-3) z wynagrodzeniem kwartalnym w wysokosci brutto

432 zi. (dot. systemu alarmowego) 1 z wynagrodzeniem poOlrocznym

w wysokogci brutto 216 zi. (dot. systemu oddymiania).

Wykonawca wystawit faktury VAT o numerach:

- 99/E-SX/16 z dnia 15.03.2016 r. na kwotg 738,65 zi., w tym: 432 zt.
za konserwacje, 162 zl. za wymiane przycisku Bosch, 144,65 zt. za dojazd
- § 4300 (termin platnosci 14 dni - zaptacono 23.03.2016 1.),

- 223/E-SX/16 z dnia 09.06.2016 r. na kwote 792,65 zt., w tym: 432 zi.
za konserwacje, 216 zl. za oddymianie, 144,65 zt. za dojazd - § 4300
(termin platnosci 14 dni - zaptacono 16.06.2016 1),

- 365/E-SX/16 7z dnia 14.09.2016 r. na kwote 576,65 zi., w tym: 432 zl.

za konserwacje, 144,65 zi. za dojazd - § 4300 (termin platnosci 14 dni

- zaplacono 26.09.2016 r.),

494/E-SX/16 z dnia 12.12.2016 r. na kwote 792,65 zi., w tym: 432 zL

za konserwacje, 216 zt. za oddymianie, 144,65 zt. za dojazd - § 4300

(termin platnosci 14 dni - zaptacono 19.12.2016 1.).

4, Montaz plyt $ciennych (koszt 33.349,62 zt.).

Na wykonie ustugi dotyczacej montazu ptyt na $cianach zawarto nastgpujace
umowy: nr 10/2016 z dnia 10.03.2016 r. z wynagrodzeniem brutto 19.396,41 zt.,
nr 20/2016 z dnia 29.09.2016 r. z wynagrodzeniem brutto 13.953,21 zt.

Wykonawca wystawil faktury VAT o numerach:
FV/380/03/16 z dnia 31.03.2016 1. na kwotg 19.396,41 zt. (termin platnosci

do 14.05.2016 r. - zaptacono 05.05.2016 1.),
FK/018/11/16 z dnia 22.11.2016 r. na kwote 13.953,21 zb (termin platnodci

do 22.12.2016 r. - zaptacono 23.11.2016 1.).

A
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5. Wymiana okien (koszt 5.572 zt.).
W dniv 08.07.2016 r. zawarto umowe¢ Nr 17/16 na wymiang okien

w pomieszczeniu nr 63 i 64 z wynagrodzeniem brutto 2.372 zi.
W dniu 29.08.2016 r. zawarto umowe Nr 18/16 na wymiane 3 okien

w pomieszczeniu nr 16 i 67 z wynagrodzeniem brutto 3.200 zi.

Wykonawca wystawit faktury VAT o numerach:
- 00103/2016 z dnia 15.07.2016 r. na kwote 2372 zt.  (termin platnodc

do 29.07.2016 r. - zaptacono 19.07.2016 1),
-~ 00133/2016 z dnia 01.09.2016 r. na kwote 3.200 zt.  (termin platnosci

do 15.09.2016 r. - zaptacono 06.09.2016 r.).

6. Pozostate ushugi (koszt 11.864,02 zt.).

Koszt pozostatych ustug remontowych:
- 200 zl. — montaz instalacji zasilania gniazda - rach. nr 03 z dnia

13.01.2016 r. na kwote 500 zh, w tym 300 zt. § 4300 (termin platnosci

do 27.01.2016 1. - zaptacono 14.01.2016 1.),

200 zk. — naprawa kluczykéw samochodowych - f-ra VAT Nr 0115/2016

z dnia 28.01.2016 r. na kwote 317,60 zt., w tym 117,60 zt. § 4210 (termin

patnosci do 04,02.2016 r. - zaptacono 29.01.2016 1.),

- 2.328,48 zt. — montaz poreczy HRB35 - fra Nr FV/075/02/16
z dnia 09.02.2016 r, (termin platnosci do 23.02.2016 r. - zaplacono
22.02.2016r.),

- 98,40 zt. — przeglad techniczny drukarki - fra Nr 231/6/2016

z dnia 08.03.2016 r. (termin ptatnosci 7 dni - zaptacono 11.03.2016 r.),

1.125 zt. — naprawa pralki i o$wietlenia zewnetrznego oraz montaz instalacji

elektrycznej - rach, ar 41/2016 z dnia 16.03.2016 r. na kwote 1.365 zt.,

w tym 240 zh. § 4210 (termin pfatnoéci do 30.03.2016 r. - zaptacono

18.03.20161.),

250 zt, — naprawa pralki - f-ra VAT 277/2016 z dnia 16.03.2016 r. (termin

ptatnodci 14 dni - zaplacono 24.03.2016 r.),

1.353 zk. — naprawa podnosnika sufitowego - fira VAT 221/02/2016 z dnia

23.03.2016 r. (termin ptatnosci do 13.04.2016 1. - zaptacono 12.04.2016 ),

1.890 zl. — przebudowa wentylacji - frra VAT Nr 0042/03/16/FVS z dnia

29.03.2016 r. (termin ptatnosci do 05.04.2016 r. - zaplacono 30.03.2016 1.),

182,64 zt. — naprawa okna - f-ra nr 00060/2016 z dnia 26.04.2016 r. (termin

platnosci do 04.05.2016 r. - zaptacono 29.04.2016 1.),

1.310 zl. — demontaz i montaz opraw o$wietleniowych, naprawa zasilania

pradu pomp kotlowni - rach. nr 46/2016 z dnia 29.04.2016 r. na kwote

2.060 zk, w tym 750 zl. § 4300 (termin platnosci do 13.05.2016 r.

- zaptacono 29.04.2016 1.),
61,50 zt, — naprawa odkurzacza - f-ra VAT 705/2016 z dnia 19.07.2016 r.

(termin platnodei do 02.08.2016 r. - zaptacono 21.07.2016 1),
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- 490 zi. — naprawa picca konwekcyjnego i zmywarki - rach. nr 61/2016

z dnia 22.07.2016 r. na kwote 875 zt., w tym: 35 zk. § 4210, 350 zt. § 4300
(termin platnosci do 05.08.2016 r. - zaptacono 26.07.2016 I.),

200 zh. — naprawa sygnalu TV i przeprogramowanie odbiornikéw
- rach. nr 63/2016 z dnia 11.08.2016 r. na kwote 690 zL., w tym: 235 zi.
§ 4210, 255 zt. § 4300 (termin platnosci do 25.08.2016 r. - zaptacono
17.08.2016 r.),

1.580 zt. — naprawa zmywarki i instalacji elektrycznej - rach. nr 71/2016
z dnia 11.10.2016 r. na kwotg 2.446 zt, w tym 866 zh. § 4210 (termin
platnosci do 25.10.2016 r. - zaptacono 11.10.2016 r.),

50 zk. - naprawa pralki - f-ra VAT 1150/2016 z dnia 07.11.2016 r. na kwote
80,60 zi., w tym 30,60 zi. § 4210 (termin platnosci do 21.11.2016 r.
- zaplacono 08.11.2016 1),

300 zl. — naprawa zmywarki i o$wietlenia - rach. nr 76/2016 z dnia
18.11.2016 r. na kwote 600 zL., w tym 300 zt. § 4300 (termin platnosci
do 02.12.2016 r. - zaptacono 18.11.2016 r.),

245 z}. ~ naprawa zamkow w drzwiach - frra VAT Nr 1415/2016 z dnia
21.11.2016 r. na kwotg 514 zt., w tym: 194 zt. § 4210, 75 zt, § 4300 (termin

.platnosei do 28.11.2016 r. - zaptacono 23.11.2016 r.).

W _wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzong, ze:

struktury poszczegdinych kont analitycznych oraz prawidlowos¢ ewidencji
ksiggowej na danym koncie nie budzila zastrzezed — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r.,

wydatki ujmowano na prawidtowych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
02 marca 2010 r.,

pomocniczg ewidencje kont kosztéw 4027 pogrupowano w sposob
pozwalajagcy na odpowiednie planowanie, sporzadzanie sprawozdan
finansowych w zakresie stanu zobowiazan, a takze na analiz¢ wykonania
planu,

wszystkie zobowigzania zaptacono terminowo,

wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2016 r. byly zgodne z ewidencja ksiegowa,

wydatki na zakupy remontowe zrealizowano na biezacg dziatalnosd
jednostki, zgodnie z planem finansowym na 2016 r.,

ustugi remontowe zostaly wykonane zgodnie zawartymi umowami,
dokumenty zrédlowe sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby

upowaznione do wykonywania tych czynnosci,
W niektorych przypadkach, opisy merytoryczne na dowodach ksiegowych,

byly zbyt lakoniczne i niewystarczajace.

J/%,/
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W zwigzku z powyzszym, stronie kontrolowanej zalecono, aby opisy
merytoryczne stosownie uzupelni¢. Natomiast w  przyszlosci dokumenty
opisywaé w taki sposéb, aby ich tres¢ byla uzupetnieniem opisu operacji
gospodarczej, umozliwiajacym przeprowadzenie wstepnej kontroli wewnetrznej.
Nadmienia si¢, Ze sposéb kontroli merytorycznej szczegélowo opisano
w cyt. wyzej ,,Zasadach prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

X. Magazyn spozywczy i gospodarczy.

W dniu 22 [listopada 2017 r. skontrolowano rzeczywisty stan (losowo
wybranych) materiatéw znajdujgcych siec w magazynach. Wyniki kontroli
zawarto w odrebnym protokole, stanowigcym  zalgeznik do niniejszego

protokohu.
W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono. Nadmienia sie,

ze nadmierne zapasy nie wystepowaty.

XI. Zobowigzania na dzien 31 grudnia 2016 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie :

- ewidencji ksiggowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

- dowodoéw zZrédlowych — faktur,
~ danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw

budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej na dzien 31.12.2016 r,
w kolumnie ,,Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”,

Stan zobowigzan wobec kontrahentéw przedstawiat si¢ nastgpujaco:
ftabela nr 4 - dane w 2zt pr./

Lp. Saldo Ma konta 201 Zobowigzania wykazane )
w sprawozdaniu Rb-28 S
1. 7.394,74 rozdz. 85202 §4260 6.383,28
§4300 911,49
§4360 99,97
Razem 7.394,74 7.394,74

Analiza sald wynikajacych z konta ,,201”,

Saldo konta wynosito 7.394,74 zi., w tym zobowigzania wobec:

- Operatora SA ENERGA - dot. faktury VAT 1772880000/FED/00003/2016
z dnia 04.12.2016 r. za energie elektryczna (termin ptatnosei do 09.01.2017 r.,
— zaplacono 04.01.2017 r.) - zobowiazanie w wysokosci 3.756,36 zl.
- §4260,

Spotki z o.0. Corrente — dot. faktury VAT nr 63769/2016/OFE 7 dnia
30.12.2016 r. za energi¢ elektryczng (termin ptatnosci 21 dni od daty
dorgczenia — zaptacono 05.01.2017 r.) - zobowigzanie w wysokosci

2.348,53 71, - § 4260,

o
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Spolki z o.0. Corrente — dot. faktury VAT nr 2986/2017/OEE z dnia
16.01.2017 r. za energie elektryczna (termin ptatnosci 21 dni od daty

doreczenia — zaptacono 26.01.2017 r.) - zobowigzanie w wysokosci
278,39 z1. - § 4260,
- Przedsiebiorstwa Ushug Sanitarnych ,PUS” - dot. faktury VAT

Nr 2016/10/558 z dnia 30.12.2016 r. za wywoz nieczystosei (termin platnosci
do 13.01.2017 r, — zaptacono 05.01.2017 r.} - zobowigzanie w wysokosct
911,49 zl. - § 4300,

Spolki z 0.0. POLKOMTEL - dot. faktury VAT nr 1612310064640 z dnia
03.01.2017 r. za ustugi telekomunikacyjne (termin platnosci do 17.01.20]17 r,
— zaptacono 10.01.2017 r.) - zobowiazanie w wysokosci 99,97 zl. - § 4360.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, Ze:
ewidencja szczegdtowa (analityczna) rozrachunkdéw prowadzona byla

prawidtowo,

salda zobowigzan byty realne i odzwierciedlaty faktyczny ich stan -

ewidencja na koncie syntetycznym i kontach analitycznych byta zgodna

z dowodami zrodiowymi,

- w'  sprawozdaniu Rb-28S stan zobowigzan wykazano prawidiowo,
tj. w prawidtowych wysokodciach i podziatkach klasyfikacji budzetowe;,

- zobowigzania dotyczyly biezgcego miesigca,

dowody ksiegowe byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby

upowaznione do dokonywania tych czynnosci,

- wszystkie zobowigzania uregulowano terminowo.

Na tym protokoét zakonczono.
Protokdt niniejszy sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych —egzemplarzach,

z ktorych jeden przekazano jednostce kontrolowanej.

Protokot zawiera 21 stron.
Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez stron¢ kontrolujacg przedstawione

kierownictwu jednostki i omdwione na posiedzeniu w dniu 28 listopada 2017 r,
Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujgcym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 54.

Rudno, dnia 28 listopada 2017 r.

STRONA KONTROLUJACA

STRONA KONTROLOWANA
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PROTOKOL

(do

Zalaeznik
protoketu kontroli
ZK.1711.2.6.2017)

kontroli magazynéw w Domu Pomocy Spolecznej w Rudnie przeprowadzonej
w dniu 22.11.2017 r. przez Barbar¢ Bojanowska i Aleksandre Powazyniskg

— inspektoréw Starostwa Powiatowego w Tezewie.

Kontrole przeprowadzono w obecnodci :

(gldowna ksiegowa).

< (0soba materialnie odpowiedzialna),

Wyrywkowej kontroli poddano materialy znajdujgce sie w magazynie

spozywczym i gospodarczym.
Lp. Nazwa materialu Jednostka Stan Stan
miary rzecrywisty w ewidencji
magazynowej
1 2 3 4 5
MAGAZYN SPOZYWCZY
1. | Miéd wielokwiatowy szt, 82 82
2. | Herbata Lipton szt, 25 25
3. |Ryz kg 113 113
4. | Konserwa warzywna szt. 16 16
5. | Przyprawa Warzywko szt. 32 32
6. | Koncentrat barszczu szt. 15 15
7. | Kukurydza konserwowa szt 12 12
8. | Kawa rozpuszczalna szt 14 14
9. | Wisnie drylowane szt, 7 7
10. | Kakao szt 12 12
11. | Majonez Pomorski SZt. 9 9
12. | Sok pomaraficzowy szt, 10 10
13. | Sok jablkowy szt. 11 11
14. | Przyprawa maggi szt 15 15
15. | Chrzan tarty Szt 10 10
16. | Maslo szt, 17 17
17, | Ser topiony szt. 60 60
18. | Jogurt owocowy Szt 24 24
19. | Sledz solony kg 4 4
20. | Smietana 36% szt. 21 21
21, | Jajka Szt 50 50
22. | Salatka rybna 57t 3 3
23. | Kapusta kiszona kg 5 5
24, | Ogoérek kiszony kg 3 3




MAGAZYN GOSPODARCZY

1 2 3 4 5
1. | Tagma dwustronna ' SZt. 2 2
2. | Tasma fizelinowa szt. 2 2
3. | Zaplonnik sz, 25 25
4. | Szufeika szt, ' 2 2
5. | Buty gumowe para 3 3

6. | Raczka do natrysku szt 2 2
7. | Podpérka do dizwi SZt, 3 3

8. | Konicéwka do mopa szt, 21 2]
9. | Szezoteczka do zebdw szt. 2] 21
10. | Proszek Finish szt, 9 9
11. | Ptyn Wanish do dywanéw szt. 20 20
12. | Plyn Domestos do we szt. 13 13
13. | Krem do rak szt, 35 35
14. | Szampon ACHEM szt 13 13
15. | Plyn Kamix do czyszczenia Szt. 2 2
16. | Ptyn do dezynfekeii Dezopol-Med SzZt. 6 6
17. | Plyn do lodéwki sz, | 3 3

Niezgodnosci pomiedzy stanem rzeczywistym a ewidencig magazynows
nie stwierdzono.

Osoba materialnie odpowiedzialna nie wnosi zastrzezeni do ustalen zawartych
w protokole,

Protoké! zostal sporzadzony w trzech jednobrzmigcych  egzemplarzach
i podpisany po uprzednim odezytaniu.

/podpis magazyniera /

/podpis osoby obecnej przy kontroli/ /podpisy strony kontrolujgcej/



