ZK.1711.2.5.2017

PROTOKO¥,
kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spofecznej w Damaszce przez
inspektoréw  Zespolu Kontrolnego Starostwa Powiatowego w  Tczewie
— Barbare Bojanowska i Aleksandre Powazynska, dziatajgcych na podstawie
upowaznienia Nr 94/2017 z dnia 28 sierpnia 2017 r. wydanego przez Staroste

Tezewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2016 1.
Termin:  w dniach od 05 wrzeénia 2017 . do 06 pazdziernika 2017 r.

Zakres szczegdtowy kontroli:
L Ustalenia ogdlne.
Il Zasady funkcjonowania ksiegowosci.
ITI.  Wykonanie wydatkéw w poszezegblnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzies poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
IV, Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczei socjalnych - § 4440,
V. Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwatym.
VL. Dochody budzetowe,
VII.  Rozrachunki.
VIIL. Wydatki inwestycyjne - § 6050,
IX.  Wydatki na zakupy inwestycyijne - § 6060,
X.  Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw mienia.

I. Ustalenia ogdlne.
Dom Pomocy Spotecznej z siedzibg w Damaszce, jest jednostka organizacyjng

Powiatu Tczewskiego o zasiegu ponadgminnym. Nadzér nad Domem sprawuje
Starosta Tczewski przy pomocy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Tczewie.

Dom Pomocy Spotecznej dziata na podstawie:
- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. 2016 r.

poz. 930 ze zm.), _
- Tozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia
2012 r. w sprawie domdw pomocy spotecznej (Dz.U. poz. 964 ze zm.),
- slatutu — stanowigcego zatgeznik Nr 1 do uchwaly Rady Powiatu

Tezewskiego Nr XLVII/344/06 z dnia 22 sierpnia 2006 r.,
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- regulaminu organizacyjnego — stanowigcego zalgcznik Nr 3 do uchwaty
Nr 224/609/10 Zarzadu Powiatu Tezewskiego z dnia 08 lipca 2010 1.
Zadaniem Domu Pomocy Spolecznej w Damaszce jest zapewnienie
calodobowej opicki osobom, ktére z powodu wicku, choroby Ilub
niepeinosprawnosci nie mogg samodzielnic funkcjonowaé w codziennym zyciu
1 nie mozna im zapewnié niezbednej pomocy oraz opieki w miejscu
zamieszkania. Dom $wiadezy ushugi bytowe, opiekuncze oraz wspomagajgce
w zakresie i formach wynikajacych z indywidualnych potrzeb oséb w nim
przebywajgcych, z uwzglednieniem poszanowania wolnosci, intymnosci,
godnodci i poczucia bezpieczefistwa, w zaleznosdci od stopnia ich fizyczne;

i psychicznej sprawnodci.

Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskiego nr 11/2007 r. z dnia 22 lutego
2007 r. i decyzjg nr 12/2009 z dnia 12 marca 2009 r. Dom posiada 126 miejsc

dla 0s6b przewlekle psychicznie chorych.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pan Arkadiusz Kiemczynski.

Gtoéwna ksiggows jest }
Na dzienn 05 wrzesnia 2017 r. zatrudnione sg 74 osoby, co w przeliczeniu

na ctaty wynosi 71,25 i przedstawia sie nastepujgco:

- dyrektor 1 os.~ 1et.
- dzial administracji 50s.— Set.
- dzial dzialalnosci podstawowej 53 0s. =51 et.
- dzial obstugi 15 0s. — 14,25 et.

W okresie objetym kontrolg jednostka realizowala zadania sklasyfikowane
w dz. 852 ,,Pomoc spoleczna”, w rozdz. 85202 »Domy pomocy spofecznej”.

Kontrol¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z niZzej wymienionymi
przepisami:

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013 r.
poz. 885 ze zm., Dz.U. 2016 r. poz. 1870 ze zm.),

ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2013 r. poz. 330
ze zm., Dz.U. 2016 r. poz. 1047),

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz pafistvowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz. 289 ze ZIm.),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw
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oraz $rodkéw pochodzacych ze #rédel zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

- ' rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktdry wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 761
Ze zim.),

- ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2015 r. poz. 513 ze zm., Dz.U. 2016 r. poz 198
Ze zm.),

- ustawg z dnia 4 marca 1994 1. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2015 r. poz. 111 ze zm., Dz.U. 2016 1. poz. 800).

IL. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

W 2016 r. Dom Pomocy Spolecznej prowadzit gospodarke finansowo —

ksiggowg w oparciu o opracowane dla potrzeb wiasnych przepisy wewnetrzne:

- Jednolity zaktadowy plan kont, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 2/2011 z dnia 03 stycznia 2011 r. (wraz ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniami Dyrektora: Nr 9/2011 z dnia 17.10.201 r.,
Nr 2/2012 z dnia 02.01.2012 r., Nr 6/2012 z dnia 30.04.2012 r., Nr 10/2012
zdnia 31.12.2012 r., Nr 5/2015 7 dnia 31.12.2015 r.);

- Zarzgdzenie Dyrektora Nr 4/2006 z dnia 01.01.2006 r. w sprawie zasad

funkcjonowania rachunkowodci, w sktad ktérego wehodza:

° Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo —
ksiegowych — zalgeznik nr 2,

* Instrukcja inwentaryzacyjna — zalacznik nr 5;

Instrukcje kasowa, wprowadzong do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora

Nr 6/2015 z dnia 31.12.2015 r.;
- Instrukcje magazynowa, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 8/2015 z dnia 31.12.2015 r.;

Zarzgdzenie Dyrektora Nr 7/2008 z dnia 18.12.2008 r. w sprawie ewidencji

i sporzgdzania sprawozdania budzetowego Rb-WS w zakresie wydatkéw

strukturalnych;

Zarzgdzenie Dyrektora Nr 13/2010 z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie

ustalenia procedur kontroli oraz przeprowadzania wstepne] oceny celowosci

zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkdow (wraz

ze zmiang wprowadzong zarzadzeniem Dyrektora Nr 7/2011 z dnia

02.05.2011 r.);

Zarzadzenie Dyrektora Nr 7/2012 z dnia 30 kwietnia 2012 r. w Sprawie

podpisywania dokumentéw w zastgpstwie 0séb upowaznionych;

- Instrukcje  gospodarowania  majatkiem  trwaltym  oraz
odpowiedzialnosci za powierzone mienie, wprowadzong zarzagdzeniem

Dyrektora Nr 7/2015 z dnia 31.12.2015 r.;

zasady



- Regulamin  przeprowadzania  kontroli zarzadezej,  wprowadzony
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 9a/2010 z dnia 10 sierpnia

2010 r.

Ksiggi rachunkowe prowadzono w wersji clektronicznej i recznej,

Uzywano nastgpujace systemy komputerowe:

- Finansowo — Ksiegowy FK-2, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 4/11 z dnia 03.01.2011 1. (program opracowany przez Zaktad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- Place, Kadry, Zlecone, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem -
Dyrektora Nr 1A/02 z dnia 03.01.2002 r. (aplikacje opracowane przez firme
ProgMan Studio Komputerowe w Gdyni),

- Magazynowy SUBJEKT GT wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora nr 3/2012 z dnia 01.02.2012 r. (program opracowany przez firme
Insert we Wroctawiu),

- SJO BeSTi@, ktérego wilascicielem autorskich praw majatkowych jest

Ministerstwo Finanséw; system otrzymano ze Starostwa Powiatowego

w Teczewie 1 wprowadzono do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora

Nr 4A/2010 z dnia 01.06.2010 1.,

STOCK, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/11

z dnia 03.01.2011 r. (opracowany przez firme SmartMedia Sp. z o.0.

Recznie prowadzono raporty kasowe (rachunkowa ksiega pomocnicza -
ewidencja szczegotowa do konta 101 "Kasa").

III. Wykonanie wydatkéw w poszezegélnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien

planowanych ~ wydatkéw biezgcych miedzy paragrafemi w  ramach

poszezegolnych  rozdziatéw  klasyfikacji  budzetowej, =z  wylaczeniem

nastepujgcych paragrafow, i tak:

- 3110, 4010, 4040, 4110, 4120, 4780 - uchwata Zarzadu Nr 55/172/2016

z dnia 07 stycznia 2016 1.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie
7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2016 .
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Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw: Nr 1 z dnia
04.04.2016 r., Nr 2 z dnia 30.08.2016 1., Nr 3 z dnia 03.10.2016 I,
Nr4 z dnia 24.10.2016 ., Nr 5 z dnia 21.11.2016 r.,

- danych z ewidencji ksiegowej (zestawien wykonanych wydatkéw
w stosunku do planu finansowego, na dzienh poprzedzajacy decyzje
Dyrektora).

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia

ponizsza tabela: |

/tabela nr 1- dane w zt, gr./

Klasyfikacja budzetowa Kwota % |
Data ‘ Kyota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkow wydatkéw w
wydatkow rozdzial paragraf stosunku
do planu
01.04.2016 85202 4210 412.331,00 86.575,37 21,00
4380 0,00 0,00 0,00
4480 10.000,00 5.700,00 57,00
4500 2.700,00 1.100,00 40,74
29.08.2016 85202 4210 449.488,00 236.973,97 52,72
4530 0,00 0,00 0,00
30.09.2016 85202 4230 46.540,00 19.871,13 42,70
4380 985,00 984,00 99,90
21.10.2016 85202 4170 24.000,00 9.000,00 37,50
: — ~4210 466884001 T 299.002.40 64,04
4220 386.000,00 300.594,86 77,87
4230 46.540,00 22.924,13 49,26
4300 140.000,00 126.847,16 90,61
4430 13.000,00 9.156,61 70,44
4700 8.000,00 7.344,82 91,81
18.11.2016 85202 3020 15.000,00 13.175,48 87,84
4270 50.000,00 45.807,77 91,62
4280 20.500,00 14.078,00 68,67
4360 15.500,00 11.199,54 72,26
4410 2.000,00 30,09 1,50
4420 15.000,00 11.178,72 74,52
4430 9.500,00 9.156,61 96,39
4440 97.112,00 97.111,63 100,00
| 4700 10.500,00 7.344,82 69,95
W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono,

mianowicie:
- przed dokonaniem zmian w planach (przesunieciem pomicdzy paragrafami)

nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,
wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej

uchwatg Zarzadu Powiatu Tczewskiego,
o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu

Tezewskiego zostal poinformowany terminowo.

1/ /
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IV. Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych - § 4440,

W roku 2016 wykonanie wydatkéw z tytutu odpisu na zakladowy fundusz
swiadezen socjalnych wynosito 97.337,70 zt.

W jednostce obowigzywat "Regulamin gospodarowania srodkami Zaktadowego
Funduszu  Swiadczen Socjalnych".  Regulamin  zostat uzgodniony
7z przedstawicielem pracownikéw i wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora nr 11/2012  z dnia 31.12.2012 r. (wraz ze zmiang - zarzadzenie
Dyrektora Nr 8/2013 z dnia 31.12.2013 r.).

W przepisach wewnetrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecietne;
liczby zatradnionych pracownikéw) oraz dodatkowego  (fakultatywnego

- dotyczgcego emerytdw i rencistéw).

Kontrola obejmowata:

- plan finansowy dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2016,
zatwierdzony uchwata Rady Powiatu Tczewskiego Nr XIII/101/2015 z dnia
29.12.2015 1.,

- aktualizacje (korekte) naliczenia odpisu na ZFSS 7z dnia 16.11.2016 r.,

- wyciggi bankowe konta wydatkéw: Nr 65/2016 2z dnia 11.05.2016 r.,
Nr 127/2016 r. z dnia 20.09.2016 r., Nr 157/2016 z dnia 22.11.2016 I.,

Nr 158/2016 z dnia 23.11.2016 1.

~-Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastgpujgcych stawek kwotowych
wskaznikow:
o 1.458,57zt. ~ w przypadku pracownikéw wykonujacych  prace
w szczegdlnych warunkach,
¢ 1.093,93 zL. — w przypadku pozostatych pracownikéw,
* 182,32 zt. — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytéw i rencistow,
¢ 204,20 zt. — w przypadku pracownikéw mtodocianych - k1. T11.

Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 97.337,70 z1., w tym:
o 74.678,78 zt. — pracownicy wykonujacy prace o szczegdlnym charakterze
(51,2 x 1.458,57 zt.),
* 21.200,36 zt. — pracownicy administracji i obstugi (19,38 x 1.093,93 zt.),

o 1.458,56 7. — emeryci (8 x 182,32 z1.).

Planowane na 2016 r. wydatki na odpis Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wynosity 97.112 z. (uchwata Rady Powiatu Tezewskiego

Nr XI11/101/2015).
Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan byt zanizony o 226 . Decyzjg

Nr 5 z dnia 21.11.2016 1. Dyrektor zwigkszy} plan wydatkéw budzetowych
sklasyfikowanych w § 4440. Plan po zmianie wynosit 97.338 zt. i byt zgodny

z wykonaniem,
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Wydatki na odpis przekazano prawidtowo, i tak:

- 72.834 7k (75% planu) - WB nr 65/2016 7 dnia 11.05.2016 1.,

- 24.278 zt (25 % planu), w tym: 24.277,63 zt. - WB nr 127/2016 z dnia
20.09.2016 1., 0,37 zk. - WB 158/2016 z dnia 23.1 1.2016 1.,

- 225,70 zk - (po aktualizacji planu) - WB nr 157/2016 z dnia 22.11.2016 1.

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci
nie stwierdzono.

V. Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwalym.

W 2016 r. w Domu Pomocy Spolecznej obowigzywata cyt. wyzej "Instrukcja

gospodarowania  majatkiem trwalym oraz  zasady odpowiedzialnogci

za powierzone mienie",

W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

- gospodark¢ majgtkiem trwatym - zasady ewidencji i wyceny,

- przekazywanie i darowizna sktadnikéw majatku trwatego,

- odpowiedzialno$¢ za sktadniki mienia,

- Sposob prowadzenia ksigg inwentarzowych.

Kontroli poddano:

- ewidencj¢ ksicgowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",
013 "Pozostate srodki trwate",

- ewidencje szczegblows (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(sluzgcym do =zarzadzania majgtkiem, prowadzenia jego ewidencji
i inwentaryzacji),

- przestrzeganie uregulowan w przepisach wewnetrznych,

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:
- pracownicy zlozyli o$wiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej

za powierzone mienie,
- sktadniki majgtku oznakowano numerem inwentarzowym, umozliwiajgcym

jego identyfikacje,

- na dzien 31.12.2016 r. suma sald kont: "0I1", "013" wynosila
6.635.660,88 zi. i byla zgodna ze szczegOltowa (analityczng) ewidencja
sktadnikéw majatku w programie komputerowym STOCK.

Jak wynika z powyzszego nieprawidtlowosci nie stwierdzono. Gospodarka

majatkiem rzeczowym prowadzona byta zgodnie z:
- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie

szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont,
- art. 16 ust. I ustawy o rachunkowosci,
- pizepisami  wewnetrznymi: zakfadowym  planem kont,

gospodarowania majatkiem trwatym.

/ o
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V1. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano:

- ewidencje na koncie 130 _Rachunek biezacy jednostki” -
dochoddw,

- ewidencje na koncie 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych?,

- ewidencje na koncie 221 , Naleznogci z tytulu dochodéw budzetowych”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2016, w kolumnie ,,Dochody
wykonane”, ,Nalezno$ci pozostate do zaplaty” i "Nadplaty".

1. Wykonanie i terminowoéé odprowadzania dochodéw do budzetu

subkonto

powiatu.

Wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 3.385.260,33 zt., w tym:
- 3.350.060,35 zt. — § 0830 ,,Wplywy ustug”,

- 41,73 zt. — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”,

- 35.158,25 zt. — § 0970 ,,Wplywy z réznych dochodéw”,

Szezegdlowe dane przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 2 - dane w zt. gr./

M-c Dochody wykonane Razem Dochody Data przekazania

(dane z konta 130) (dochody zrealizowans do budzetu

wykonane) {dane powiatu

Rozdz, 85202 z konta 222)
§ 0830 § 0920 § 0970

I 240.325,89 3,29 41,23 240.370,41 (b.o.) 6,43 L12.01,2016
_ e[ R 777106 12.01.2016
33.020,81 15.01.2016

32.614,26 20.01.2016

23.465,9] 22.01.2016

62.220,31 25.01.2016

44.583,24 29.01.2016

31.621,30 29.01.2016

I 263.204,68 3,20 41,61 263.249 49 7.829,70 02,02.2016
5.826,45 08.02.2016

12.489,89 12.02.2016

28.155,46 15.02.2016

12.501,94 17.62.2016

107.912,41 23.02.2016

44.,223,54 25.02.2016

26.759,95 26.02.2016

22.620,47 29.02.2016

111 226.854,53 2,64 5.743,23 232.600,40 11.928,68 04.03.2016
39.547,48 £5.03.2016

36.418,75 18.03.2016

60.739,41 22,03.2016

28.323,06 25.03.2016

21,838,75 29.03.2016

22.493,03 30.03.2016

4.054,11 31.03.2016

|AY% 338.870,20 1,79 36,19 338.908,18 38.568,73 06.04.2016
14.914,51 15.04.2016

17.486,37 18.04.2014

75.452,52 20.04.2016

66.415,54 22.04.2016

31.041,54 27.04.2016

76.581,31 29.04.2016




A% 282.181,91 2,58 38,81 282.223,30 31.860,45 04.05.2016
34.244 91 16.05.2016
19.315,03 19.05.2016
9.786,94 20.05.2016
56.440,62 23.05.2016
66.951,06 24.05.2016
71.959,0! 30.05.2016
VI 281.000,33 2,80 60,00 281.063,13 27.253,05 06.06.2016
36.583,87 16.06.2016
64.094,28 21.06.2016
42.998,22 22.06.2016
49.326,62 24.06.2016
65.465,30 29.06.2016
1271226 30.06.2016
VII 303.627,77 1,92 43,30 303.672,99 15.421,85 04.07.2016
70.898,81 15.07.2016
33.259,29 19.07.2016
16.174,83 20.07.2016
25.755,62 21.07.2016
24.527,41 22072016
33.315,27 26.07.2016
25.657,88 28.07.2016
49.307,64 29.07.2016
6.511,94 29.07.2016
VIII 279.360,91 2,31 47,18 279.410,40 21.847,21 04.08.2016
39.059,43 12.08.2016
27.806,49 22.08.2016
25.975,19 24.08.2016
41.794,61 25.08.2016
16.471,74 26.08.2016
27.686,43 29.08.2016
56.292,56 30.08.2016
19.783,63 31.08.2016
X 282.601,60 3,95 20.307,91 302.913,46 24.642.43 06.09.2016
51.749,33 15.09.2016
59.103,64 19.09.2016
56.951,62 23.09.2016
61.247,43 27.09.2016
24.694,19 30.09.2016
X 265.086,50 2,87 6.048,33 271.137,70 21.854,74 06.10.2016
39.136,95 14.10.2016
27.472.81 20.10.2016
73.369,25 24.10.2016
34.433,60 26.10.2016
64.085,17 28.10.2016
2.843,33 31.10.2016
X1 308.625,22 3,07 57,73 308.686,02 55.510,34 03.11.2016
63.801,04 17.11.2016
43.973,70 22.11.2016
47.385,15 23.11.2016
33.339,56 28.11.2016
69.715,63 30.11.2016
X1 278.320,81 11,3} 2.692,73 281.024,85 25.564,49 06.12.2016
29.326,46 12.12.2016
27.550,49 14,12.2016
52.865,50 15.12.2016
74.722,26 19.12.2016
51.556,24 27.12.2016
24.967,22 30.12.2016
3.35(.060,35 41,73 35.158,25 3.385.260,33 3.385.255,45
(b0} -6,43

3.385.249,02
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2. Naleznosci i nadplaty.
Na koniec 2016 r.:
- naleznosci pozostate do zaplaty wynosity 2.843,33 zt. - § 0830,

- nadplaty wynosity 3.027,70 zt. - § 0830.

W wyniku kontroli stwierdzono, 7e:
dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2016 . w kolumnie »Dochody

wykonane” byly zgodne z ewidencjg ksiegowa na koncie »130” — subkonto
dochodéw, a w kolumnach ,,Naleznodci pozostale do zaplaty” i ,,Nadpfaty”
z saldami na koncie ,,221”,

-~ dochody ujmowane byly w prawidiowych podziatkach klasyfikacji

budzetowe;j,

- analityka do konta ,,221” prowadzona byla prawidlowo, tj. wedhg
poszczegdlnych dtuznikéw i podziatek klasyfikaci budzetowe],

- na koniec roku 2016 saldo Ma konta ,,222” wynosito 11,31 7t i byto zgodne
z wyciggiem bankowym nr 219/2016 z dnia 31.12.2016 1.,

- dochody przekazywano terminowo do budzetu powiatu.

VII. Rozrachunki.

W 2016 r. w jednostce funkcjonowaly nastepujgce konta zespolu
2 ,Rozrachunki i rozliczenia”: 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 245,
Ewidencje szczegdlowg do kont zespolu drugiego prowadzono w sposéb
umozliwiajgcy wyodrebnienie poszczegélnych grup rozliczen i rozrachunkoéw,
ustalenie przebiegu ich rozliczef oraz stanu naleznosci, rozliczen i zobowigzan
wedhug kontrahentow lub pracownikéw.

Kontroli poddano stan zobowigzan na dzien: 31 marca 2016 1., 30 czerwca

2016 .

Przeanalizowano:
dane wykazane w miesigcznych sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu

wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowe;,

stany z ukladu bilansowego pasywéw wynikajace z kont zespohu
drugiego (strona Ma kont syntetycznych i analitycznych),

- dowody Zrédlowe,

4,
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Analiza stany zobowiazan

Dane wynikajace z ewidencji ksiegowej i sprawozdania przedstawia tabela:
ftabela nr 3 — dane w zl, gr./

er. Nr Nazwa konta Zobowigzania
konta ogéiem
dane dane wykazane zobowigzania
wynikajgce w sprawozdaniu wymagalne
Z lkont Rb-288
zespohu ,,27

Stan na dzien 31 marea 2016 r.

1. 201 | Rozrachunki z odbiorcami 5.307,79 | § 4210 1.714,64 -
1 dostawcami § 4220 1.446,56 )

§ 4300 867,59

§ 4430 1.279,00

Stan na dzien 30 czerwea 2016 v

1. 201 |Rozrachunki z odbiorcami 4.010,03 | § 4220 1.652,26
i dostawcami § 4300 2.357,77

Razem 9.317,82 9.317,82

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

(stan na dzien 31.03.2016 1)

Saldo konta wynosi 5.307,79 zt., w tym zobowigzania wobec:

- Przedsiebiorstwa Wielobranzowego "MEDEX" w Krakowie, dot. fry VAT
nr FS-2172/16/VATP z dnia 29.03.2016 r. za zel mediqual (termin ptatnosci
do 10.04.2016 r. — zaplacono 06.04.2016 1.) = zobowigzanie W Wysokosci
654,48 71, - §4210;

- Przedsigbiorstwa Wielobranzowego "MEDEX" w Krakowie, dot. f-ry VAT
nr FS-2249/16/VATP z dnia 31.03.2016 r. za uchwyty przy wc i przy wannie
(termin platnosci do 21.04.2016 . — zaptacono 06.04.2016 1.) — zobowigzanie
w wysokosci 950 zt. - § 4210;

- Spélkki  z o0.0. ProCam Polska w Tczewie, dot. fory VAT

nr FS-488/2016/TCV/03 z dnia 31.03.2016 1. za certicor (termin platnosci

do 14.04.2016 r. — zaptacono 04.04.2016 r.) — zobowigzanic w wysokosci

110,16 zt. - §4210; '

Hurtowni Artykutéw Spozywezych "AGAWA" w Kartuzach, dot, frry VAT

8127/KA/16 z dnia 31.03.2016 r. za artykuly spozyweze (termin platnodei

do 30.04.2016 r. — zaplacono 04.04.2016 r.) — zobowigzanie w wysokosci

752,61 zt. - § 4220;

- Firmy Handel Obwozny Art. Rolno - Spozywceze w Tczewie, dot, fry

Nr 339/03/16 z dnia 31.03.2016 r. za jajka (termin platnosci 30 dni —

zaplacono 04.04.2016 r.) — zobowigzanie w wysokosci 201,60 zt, - § 4220;

Hurtowni Lodéw i Mrozonek "BAMBINO" w Tczewie, dot. f-ry VAT

802/01/2016 z dnia 31.03.2016 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci

do 14.04.2016 r. — zaptacono 04.04.2016 r.) — zobowigzanie w wysokogci

492,35 71 - § 4220;

e
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International Card Centre LTD Chertsey Road Sunbury On Thames, Middx
TW16 7BP, dot. f-ry VAT Nr 8629034818 z dnia 30.03.2016 r. za przejazd
autostradg (terminu platnodci nie okreslono — zaplacono 04.04.2016 r.) -
zobowigzanie w wysokosci 3,59 zt. - § 4300;

Spolki z 0.0. SITA POENOC w Gdafisku, dot. f-ry VAT nr 160325173
z dnia 31.03.2016 r. za wywdz odpadow (termin  platnosei
do 14.04.2016 r. ~ zaptacono 06.04.2016 r.) ~ zobowiazanie w wysokogci
864 7. - § 4300;

Towarzystwa Ubezpieczen Compensa Vienna Insurance Group w Gdarisku,
dot. polisy nr 22069/5761765 z dnia 26.11.2015 r. za ubezpieczenie
samochodu osobowego Ford (termin platnosci do 16.05.2016 . — zaptacono
04.05.2016 1.) - zobowigzanie w wysokosci 1.083 zt. - § 4430;

Towarzystwa Ubezpieczen Compensa Vienna Insurance Group w Gdansku,
dot. polisy nr 22069/5761766 z dnia 26.11.2015 r. za ubezpieczenie
przyczepy Rydwan (termin platnosci do 05.07.2016 r. — zaptacono
30.06.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci 60 zt. - § 4430,

Towarzystwa Ubezpieczen Compensa Vienna Insurance Group w Gdaiisku,
dot. polisy nr 22069/5761769 z dnia 26.11.2015 r. za ubezpieczenie ciagnika
rolniczego Ursus (termin platnoéci do 10.11.2016 r. — zaptacono
30.06.2016 r.) — zobowigzanie w wysokosci 76 zi. - § 4430;

Towarzystwa Ubezpieczenn Compensa Vienna Insurance Group w Gdarisku,
dot. polisy nr 22069/5761767 z dnia 26.11.2015 r. za ubezpieczenic
przyczepy samochodowej  (termin platnosci do 31.12.2016 r. — zaplacono
30.06.2016 r.) — zobowigzanie w wysokosci 60 zt. - § 4430;

(stan na dzien 30.06.2016 r.)
Saldo konta wynosi 4.010,03 zt., w tym zobowigzania wobec:

Firmy Handel Obwozny Art. Rolno - Spozywcze w Tczewie, dot. fery
Nr 320/06/16 z dnia 30.06.2016 r. za jajka (termin platnosci 30 dni —
zaplacono 04.07.2016 1.) — zobowiazanie w wysokosci 170,10 zi. - § 4220;
Hurtowni Artykuléw Spozywcezych "AGAWA" w Kartuzach, dot. fory VAT
17476/KA/16 z dnia 30.06.2016 r. za artykuly spozywcze (termin platnoéci
do 30.07.2016 r. — zaptacono 04.07.2016 r.) — zobowigzanie w wysokosci
1.482,16 zt. - § 4220;

International Card Centre LTD Chertsey Road Sunbury On Thames, Middx
TW16 7BP, dot. f-ry VAT Nr 8629073021 z dnia 29.06.2016 r. za przejazd
autostradg (terminu platnosci nie okreslono — zaplacono 06.07.2016 r.) —
zobowigzanie w wysokosci 14,77 zt. - § 4300;

Spétki z o.0. SITA POLNOC w Gdansku, dot. fry VAT

nr 160334633 z dnia 30.06.2016 r. za wywoz odpaddw (termin platnosci
do 14.07.2016 r. — zaplacono 07.07.2016 r.) — zobowigzanie w wysokosci

864 zt. - § 4300;

A7,
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Zespotu Placéwek Specjalnych w  Tezewie, dot. fry  nr 81/6/2016
z dnia 29.06.2016 r. za wynajem (termin platnosci do 13.07.2016 r. —
zaptacono 04.07.2016 r.) — zobowigzanie w wysokogci 1.479 zt. - § 4300,

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

ewidencja szczegblowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byla
prawidtowo,

salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan
— ewidencja na kontach syntetycznych i analitycznych byta zgodna
z dowodami Zrédtowymi,

zobowigzania  zostaly prawidlowo wykazane w sprawozdaniach
budzetowych, tj. w prawidtowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji
budzetowe],

stan zobowigzan dotyczy! biezgcych miesiecy,

dokumenty ksiggowe zostaly zakwalifikowane do ujecia w ksiggach
rachunkowych zgodnie z przyjetymi przez jednostke procedurami kontroli
finansowej zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw,

dokumenty ksiggowe zostaly sprawdzone i zatwierdzone przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci.

VIII. Wydatki inwestycyjne - § 6050,

Kontroli poddano:

roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2016,

plan finansowy wydatkéw budzetowych,

Umowy,
ewidencj¢ ksiggowa na kontach: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,

011 "Srodki trwate",
ewidencje w programie STOCK,
zrodlowe dowody ksiegowe.

W planie finansowym, zatwierdzonym uchwata Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XIII/101/2015 z dnia 29.12.2015 r, wydatki inwestycyjne wynosily

126.000 zt., w tym:

110.000 zt. na zadanie pn. "Modernizacja pomicszczen",
16.000 zt. na zadanie pn. "Modernizacja budynku gospodarczego”.

7/
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Pismem z dnia 29.08.2016 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tezewskiego o dokonanie nastgpujgcych zmian w planie wydatkéw:

- zlikwidowanie zadania pn. "Modernizacja budynku gospodarczego",

- zmniejszenie wydatkéw na modernizacje pomieszczen o 1 zt.,

- przesuniecie 16.001 zt. z § 6050 na § 6060.

Uchwata Nr XXI/152/2016 2z dnia 27 wrze$nia 2016 r. Rada Powiatu
Tezewskiego zmnicjszyta planowane wydatki na kwote 109.999 zt. (zgodnie

z pismem Dyrektora).

Na modernizacj¢ pomieszczefi Dom Pomocy Spolecznej zawarl z wykonawca

umowy obejmujace Il etapy prac.

I etap - umowa Nr 1/B/16 zawarta w dniu 05.01 2016 r.

W umowie okreslono (m.in.) nastgpujace obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie modernizacji pomieszczen: klatka schodowa "C", pokéj 226,

- wykonanie prac do dnia 28.01.2016 r.,

- udzielenie 12 miesigcznej gwarancji w zakresie wykonanych robét
i zastosowanych materiatéw,

. - udzielenie rekojmi na okres 3 miesiecy po uptywie terminu gwarancji,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwloki lub odstgpienia od umowy.

I etap - umowa Nr 2/B/16 zawarta w dniu 01.02.2016 r.

Wumowie okreslono (m.in.) nastepujgce obowigzki zleceniobiorcy:
wykonanie modernizacji pomieszczen: korytarz oddzialu "C", lazienka
w pokoju 117A,

- wykonanie prac do dnia 24.02.2016 1.,

udzielenie 12 miesigcznej gwarancji w zakresic wykonanych robdt
i zastosowanych materiatéw,

- udzielenie r¢kojmi na okres 3 miesigcy po uptywie terminu gwarancji,
uiszczenie kar umownych w przypadku zwioki lub odstgpienia od umowy.

11 etap - umowa Nr 3/B/16 zawarta w dniu 06.04.2016 1,

W umowie okreslono (m.in.) nastepujgce obowiazki zleceniobiorcy:

wykonanie modernizacji pomieszczen: pokdj 112AB, WC w pokoju 106,
pokdéj 236, 117A, 117B, tazienka w pokoju 124, korytarz na parterze, hol,

- wykonanie prac do dnia 16.05.2016 .,

udzielenie 12 miesigczne] gwarancji w zakresie wykonanych rob6t
i zastosowanych materiatow,

- udzielenie rekojmi na okres 3 miesiecy po uplywie terminu gwarancji,
uiszezenie kar umownych w przypadku zwioki lub odstagpienia od umowy.

) A7
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W wyniku kontroli przedtozonych dokumentdw stwierdzono, ze:

wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito  109.999 7.
i byto zgodne z ewidencjg ksiegowg na koncie ,,1307,

odbidr robét potwierdzono protokotami odbioru (z dnia 29.01.2016 r., z dnia
25.02.2016 r., z dnia 24.05.2016 r.) podpisanymi przez wykonawce
1 inspektora nadzoru,

Wielobranzowe — Ogdlnokrajowe Przedsigbiorstwo  "Baza" wystawilo
fre nr 172016 z dnia 29.01.2016 r. za opracowanie przedmiaru robét,
kosztorysu inwestorskiego oraz sprawowanie nadzoru nad modernizacjg
pomieszezen - klatka "C" i pokéj 226 na kwote 3.500 zt. (termin platnogci
do 12.02.2016 r. — zaptacono terminowo),

Przedsigbiorstwo  Budowlano-Remontowe "MAK-MUS" wystawilo
frre VAT nr 02/2016 z dnia 29.01.2016 r. za modernizacj¢ pomieszezen-
klatka schodowa "C" i pokéj nr 226 na kwote 34.413 zt. (termin platnosei
14 dni — zaptacono terminowo), |
Wielobranzowe — Ogdlnokrajowe Przedsigbiorstwo  "Baza"  wystawilo
frg nr 2/2016 z dnia 25.02.2016 r. za opracowanie przedmiaru robot,
kosztorysu inwestorskiego oraz sprawowanie nadzoru nad modernizacja
korytarza oddziat "C" i lazienki w pokoju nr 117A na kwote 2.500 2. (termin
platnoscei do 10.03.2016 1. — zaptacono terminowo),

Przedsigbiorstwo  Budowlano-Remontowe "MAK-MUS" wystawito
f-re VAT nr 4/2016 z dnia 25.02.2016 1. za modernizacje pomieszczef-

korytarz oddziat ,,C” i tazienki w pokoju 117A na kwote 39.821 zt. (termin

pfatnosei 14 dni — zaplacono terminowo),

Wielobranzowe  Ogolnokrajowe Przedsigbiorstwo  "Baza"  wystawilo
fr¢ nr 9/2016 z dnia 24.05.2016 r. za opracowanic przedmiaru robot,
kosztorysu inwestorskiego oraz sprawowanie nadzoru nad modernizacja
pokoi: 112AB, 236, 117A, 117B, WC w 106, tazienka w 124, korytarz i hol
na parterze na kwote 2.999 zt. (termin platnosci do 07.06.2016 r. — zaplacono
terminowo),

Przedsigbiorstwo Budowlano-Remontowe "MAK-MUS" wystawito
f-re VAT nr 16/2016 z dnia 24.05.2016 r. za modernizacje pomieszczeni
parteru na kwotg 26.766 zt. (termin platnosci 14 dni — zaptacono terminowo),
faktury opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby

upowaznione do wykonywania tych czynnosci,
na podstawie dokumentu modernizacji DM nr 29/2016 z dnia 29.01.2016 r.

zwigkszono warto$¢ budynku o kwote 37.913 . - ujeto ja w ewidencji
ksiggowej na koncie "011" oraz w ksiedze inwentarzowej w programie

STOCK,

na podstawie dokumentu modernizacji DM nr 37/2016 z dnia 25.02.2016 r.
zwickszono warto$¢ budynku o kwote 42.321 zk. - ujeto ja w ewidencji
ksiggowej na koncie "011" oraz w ksiedze inwentarzowej w programie

STOCK,
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- na podstawie dokumentu modernizacji DM nr 65/2016 z dnia 24.05.2016 r.
zwigkszono warto$¢ budynku o kwotg 29.765 zl. - ujeto ja w ewidencji
ksiggowe] na koncie "011" oraz w ksigdze inwentarzowej w programie

STOCK.

PODSUMOWANIE
Prace =zostaly wykonane zgodnie z umowami. Wydatki budzetowe

na w/w zadanie inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatami Rady Powiatu
Tczewskiego,

IX. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.

Kontroli poddano:
- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

samorzadowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczgtku
roku do dnia 31 grudnia roku 2016,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,
- ewidencje ksiegowg na kontach: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,

011 "Srodki trwate",
- ewidencje w programie STOCK,
- zrodtowe dowody ksiggowe.

W planie finansowym, zatwierdzonym uchwald Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XIII/101/2015 z dnia 29.12.2015 r., wydatki na zakupy inwestycyjne
wynosity 108.000 zk., w tym:

- 70.000 zt. na zadanie pn. "Zakup samochodu",

- 31.000 zL na zadanie pn. "Zakup klimatyzatoréw",

- 7.000 zk. na zadanie pn. "Zakup pralki".

Pismem z dnia 29.08.2016 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o dokonanie nastgpujacych zmian w planie wydatkow:
zlikwidowanie zadania pn. "Zakup samochodu" i "Zakup pralki",

- zmniejszenie wydatkéw na zadanie pn. "Zakup klimatyzatoréw" o 746 z.,

- przesuniecie 16.001 zt. z § 6050 na § 6060,
przeznaczenie $rodkéw na inne zadania, i tak: 37.823 2zl na zadanie

pn. "Zakup pieca konwekcyjno-parowego”, 12.300 zt. na zadanie pn. "Zakup
pralnicy”, 22.755 z}. na zadanie pn. "Zakup wiréwki", 17.958 zL. na zadanie
pn. "Zakup kociotkéw uchylnych", 4.371 7zt na zadanie pn. "Zakup zestawu

do ultradzwickow".

Uchwatg Nr XXI/152/2016 z dnia 27 wrzesnia 2016 r. Rada Powiatu
Tczewskiego zwickszyla planowane wydatki, ktére po zmianie wynosily

125.461 zt. i przeznaczone byly na w/w zadania.

h 7 A,
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Kontrolg prawidlowodci realizacji zakupdw inwestycyjnych przeprowadzono
w/g poszczegblnych zadan.
W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

(zadanie pn. "Zakup klimatyzatoréw')
zakupiono 3 klimatyzatory - fra VAT Nr 0021/06/16/FVS z dnia

09.06.2016 r. na kwote 20.782,08 21 (termin platnosci do 23.06.2016 r. -

zaplacono terminowo),
zakupiono 2 klimatyzatory - fra VAT Nr 0054/09/16/FVS 2z dnia

28.09.2016 r. na kwote 9.471 zi (termin platnosci do 12.10.2016 r. -
zaptacono terminowo),

- na podstawie dowodow przyjecia srodka trwatego OT o numerach: 167/2016,
168/2016, 169/2016 z dnia 09.06.2016 r. oraz o numerach: 276/2016,
277/2016 z dnia 28.09.2016 r. klimatyzatory ujeto w ewidencji ksiegowej
na koncie "011" oraz w ksigdze inwentarzowej w programie STOCK,

(zadanie pn. "Zakup kociolkéw uchylnych')

- zakupiono 1 zestaw elektrycznych kociotkow przechylnych ZE-6 - f-ra VAT

481/16 7z dnia 05.10.2016 r. na kwote 17.958 zi (termin platnosci

do 19.10.2016 r. - zaptacono terminowo),

na podstawie dowodu przyjecia $rodka trwalego OT nr 281/2016 z dnia

05.10.2016 r. kociolki przechylne ujeto w ewidencji ksiggowe] na koncie

"011" oraz w ksigdze inwentarzowej w programie STOCK,

(zadanie pn. "Zakup pieca konwekcyjno - parowego'")

‘zakupiono piec konwekeyjno - pafowy 7XGN1 -f-fa VAT 480/16 z dnia

05.10.2016 r. na kwote 37.823 zi. (termin platnosci do 19.10.2016 r. -

zaplacono terminowo),

na podstawie dowodu przyjecia Srodka trwatego OT nr 280/2016 z dnia

05.10.2016 r. piec konwekcyjno - parowy ujeto w ewidencji ksiggowej

na koncie "011" oraz w ksiedze inwentarzowej w programie STOCK,

(zadania pn.: "Zakup pralnicy”, ""Zakup wiréwki'")

zakupiono pralnice typu PBE-15 za kwote 12300 =zl - fra VAT

nr 051/10/2016 z dnia 24.10.2016 r. (termin platnodci do 07.11.2016 r. -

zaptacono terminowo),

zakupiono wiréwke pralnicza typu WR-15F za kwote 22.755 zl. - f-ra VAT

nr 051/10/2016 z dnia 24,10.2016 r. (termin platnosci do 07.11.2016 r. -

zaptacono terminowo),

na podstawie dowodu przyjecia srodka trwatego OT nr 288/2016 z dnia

24.10.2016 r. pralnice ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie "011" oraz

w ksiedze inwentarzowej w programie STOCK,

na podstawie dowodu przyjecia $rodka trwalego OT nr 289/2016 z dnia

24.10.2016 1. wiréwke ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie "011" oraz

w ksiedze inwentarzowej w programie STOCK,

/ 474
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(zadanie pn. "Zakup zestawu do ultradzwigkow')

- zakupiono sonotronic US-2 i glowice SU-5 - duplikat f-ry proforma
Nr 4118/10/2016/FVP z dnia 03.11.2016 r. na kwote 4370 =z,
f-ra Nr 4831/11/2016/FVS z dnia 07.11.2016 r. na kwote 4.370 zt. (termin
ptatnosci do 11.11.2016 r. - zaptacono terminowo),

na podstawie dowodu przyjecia $rodka trwatego OT nr 297/2016 z dnia
03.11.2016 r. sonotronic i glowice ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie
"011" oraz w ksiedze inwentarzowej w programie STOCK.

PODSUMOWANIE
Wydatki na zakupy inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwalami Rady

Powiatu Tczewskiego. Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito
125.459,08 zt. i bylo zgodne z ewidencjg ksiegows na koncie 1307,
Dokumenty (faktury, OT) opisano, sprawdzono 1 zatwierdzono do wyptaty przez

osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

X. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw mienia.

Inwentaryzacja jest instrumentem kontroli zarzadczej, a rzetelnie
przeprowadzona 1 rozliczona jest podstawowym mechanizmem kontroli.
W 2016 r. w Domu Pomocy Spolecznej obowigzywala cyt. 'wyzej "Instrukcja
inwentaryzacyjna",

W wWiw przepisach wéwnetrznych uregulowano m.in.:

- tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji,

- sposéb przeprowadzania inwentaryzacji.

Kontroli poddano:

- dokumenty inwentaryzacyjne,

ewidencje ksiegowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",
013 "Pozostale srodki trwate",

przestrzeganie uregulowan wewnetrznych.

1. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadzono elektronicznie
(w programie STOCK) na podstawie zarzadzenie Dyrektora Nr 6/16 z dnia
30.11.2016 r., w ktorym okreslono m.in.:

- rodzaj inwentaryzacji: petna okresowa,

rodzaj inwentaryzowanych skfadnikéw majgtkowych objetych spisem

z natury: srodki trwate, pozostate $rodki trwate,
termin przeprowadzenia inwentaryzacji od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r.,

sktad osobowy komisji inwentaryzacyjnej: przewodniczacy, 4 cztonkdéw,
- dzien, na ktdry nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacjg,

- sposdb wyceny sktadnikéw majgtku i przebieg inwentaryzacj,

- nadzdr nad prawidtowoscig inwentaryzacji,

A
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- harmonogram inwentaryzacji,
-~ sposob przeszkolenia komisji w zakresic korzystania z programu

komputerowego.

2. Dokumentacja przeprowadzonej inwentaryzacji obejmowata:

- arkusze spisu z natury, ktore zawieraly: rodzaj inwentaryzacji, sktad komisji,
termin 1 godzine przeprowadzenia spisu, podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej, podpisy przewodniczgcego i czlonkéw komisji; wartosé
srodkéw trwalych wynosita 5.396.837,26 zl., a pozostatych $rodkow
trwatych 1.238.823,62 z1.,

- sprawozdanie przewodniczgcego i czlonkow komisji z przebiegu spisu
z natury z dnia 16.01.2017 1. (w sprawozdaniu szczegdlowo opisano
procedury inwentaryzacji),

- podsumowanie inwentaryzacji, czyli wycena spisanych sktadnikéw majgtku
~ dokument podpisany przez osobg¢ wyceniajgca, przewodniczgcego
i cztonkéw komisji; warto§¢ $rodkow trwalych i pozostatych srodkow
trwatych wynosita 6.635.660,88 7.,

- wykaz réznic - dokument podpisany przez osobe Wwyceniajgcy

i przewodniczgcego komisji; rdznic nie stwierdzono,

rozliczenie koncowe (ilosciowo - wartosciowe) z dnia 17.01.2017 r.

sporzagdzone przez komisje na podstawie dokumentéow inwentaryzacyjnych

i potwierdzone przez gtéwnego ksiegowego,

protokdt z rozliczenia wynikéw  inwentaryzacji-—z dnia- 17.01.2017 r.,

podpisany przez komisje i zaopiniowany przez gtéwnego ksiegowego.

3. Ewidencja ksn‘:ggowa

Salda kont po stronie Wn wynosily:
- 5.396.837, 26 z}. — konto 011 ,,Srodki trwale”,
1.238.823,62 zt. — konto 013 ,,Pozostate érodki trwalte”.

4. Informacja dodatkowa.

Na dokumentach wydrukowanych z programu STOCK w rubryce ,Data
i godzina zakonczenia” widniata data 12.01.2017 r. Zgodnie z zarzadzeniem
Dyrektora powinna figurowaé data 31.12.2016 r., czyli dzien zakonczenia
inwentaryzacji.

Z wyjasnien ustnych uzyskanych od przewodniczacej komisji inwentaryzacyjnej
wynikalo, ze spis zostal zakonczony terminowo, czyli dnia 31.12.2016 r.
Pomimo wyjaénienia ustnego strona kontrolujgca zwrdcita si¢ o przedlozenie
wyjasnienia w formie pisemnej — oswiadczenie z dnia 06.10.2016 r. stanowi

zalaceznik nr 1 do niniejszego protokotu.

fr f #



20

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze: ,

- na dzien 31.12.2016 r. rzeczywisty stan skladnikéw majatku byl zgodny
z ewidencjg ksicgows,

- wszystkic prace zwigzane z przeprowadzeniem inwentaryzacji (przebieg
I rozliczenie) byly zgodne z uregulowaniami wewnetrznymi, czyli
z ,Instrukcjg inwentaryzacyjng” i zarzadzeniem Dyrektora Nr 6/16,

- dokumentacja inwentaryzacyjna byla kompletna i podpisana przez osoby
materialnie odpowiedzialne oraz upowaznione pirzez Dyrektora.

Na tym protokét zakoficzono.
Protokét niniejszy sporzadzono w trzech Jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktorych jeden przekazano jednostce kontrolowane;.

Protokdt zawiera 20 stron.
Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujacyg przedstawione

kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 16 pazdziernika
2017r.

Do zawartych w protokole ustalefi zastrzezedi nic wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora 0, przystugujacym stronie kontrolowane;j,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien,

- Kontrolg wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 54,

Tezew, dnia 16 pazdziernika 2017 r.
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