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PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w 1I Liceum Ogdlnoksztatcacym w Tczewie przez
inspektoréw Zespotu Konfrolnego Starostwa Powiatowego w Tczewie —
Barbarg Bojanowska i Aleksandrg Powazyhska, dziatajacych na podstawie
upowaznienia Nr 27/2017 z dnia 06 lutego 2017 r. wydanego przez Starostg
Tczewskiego. ,

Zakres: Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2016r.
Termin: w dniach od 13 lutego 2017 r. do 17 marca 2017 1,
(z przerwg w dniu 03.03. 2017 r.).

W dniu 17.03.2017 1. kontrola zostata przeprowadzona jednoosobowo, przez
Barbare Bojanowska.

Szezegolowy zakres kontroli:

I.  Ustalenia ogdlne.

[I. 7Zasady funkcjonowania ksiggowoscl.

[II. Wykonanie wydatkow w poszczegdlnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

IV. Ewidencja ksiggowa kosztéw i zobowigzan na przetomie okresow
sprawozdawczych.

V.  Wynagrodzenia pracownikow niebgdacym nauczycielami.

V1. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w rozdz. 80120 § 4270 "Zakup
ustug remontowych".

VII. Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - § 4440.

VIII. Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwatym.

IX. Rzetelno$é sporzgdzania sprawozdan.

X.  Zakres czynnosci pracownikéw niebgdgcych nauczycielami.

I. Ustalenia ogdlne.

II Liceum Ogolnoksztatcace im. Jana III Sobieskiego jest szkola publiczng.
Organem prowadzacym  jest Powiat Tczewski. Sprawujacym nadzor
pedagogiczny oraz decyzji wydawanych przez Dyrektora w sprawach z zakresu
obowigzku szkolnego jest Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.

Siedziba Szkoly znajduje sie w Tezewie przy ul. Krélowej Marysienki 10.
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Szkota dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemic o$wiaty — (Dz.U. 2016 r.
poz. 1943 ze zm.),

- statutu — stanowiagcego zatgcznik do uchwaty Nr XXXV/203/2002 Rady
Powiatu Tczewskiego z dnia 28 maja 2002 r. (wraz ze zmianami - ostatnia
zmiana wprowadzona uchwalg Rady Pedagogicznej Nr 21/2016
z dnia 14 wrzesnia 2016 1.). '

II Liceum Ogdlnoksztalcace jest szkolg ponadgimnazjalng na podbudowie
szkoly podstawowej i gimnazjum, dajacg wyksztalcenic Srednie ogélne
7z mozliwoscia uzyskania §wiadectwa dojrzalosei lub $wiadectwa ukoriczenia
liceum. W szkole zorganizowane sg oddzialy ogélnodostepne i integracyjne.
Cykl ksztalcenia twa 3 lata.

Na dzief 13.02.2017 r. do 13 oddzialéw uczeszeza 319 ucznidw.

Zatrudnione sa 53 osoby, co w przeliczeniu na etaty stanowi 46,78
i przedstawia si¢ nastgpujgco:

- nauczyciele 45 os. - 38,78 et.
- administracja 3o0s.- 3et
- obsluga 50s.- Set

Dyrektorem jest Pani Dorota Koscijanczuk.
Gléwng ksiggows jest

W okresie objetym kontrolg 1T Liceum Ogolnoksztatcgce, jako jednostka

budzetowa, realizowato zadania sklasyfikowane w:

- dz. 801 "O$wiata i wychowanie", w rozdz.: 80120 "Licea ogolnoksztalcace”,
80146 "Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli", 80150 "Realizacja zadan
wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
dzieci i mlodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach, liceach
ogolnoksztategcych, liceach profilowanych i szkolach zawodowych oraz
szkotach artystycznych", 80195 "Pozostata dziatalnosc",

- dz. 854 "Edukacyjna opicka wychowawcza" rozdz. 85415 "Pomoc
materialna dla uczniow".

Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodno$ci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013 r.
poz. 885 ze zm., Dz.U. 2016 r. poz. 1870 ze zm.),

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2013 r. poz. 330
ze zm., Dz.U. 2016 1. poz. 1047), 7

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szezegdlnych zasad rachunkowoscei oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
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samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 1. poz. 289 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

- rozporzagdzeniem Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktéry wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 761
zZe ZIn.),

- ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach - samorzgdowych
(Dz.U. 2016 . poz. 902),

- rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz.U. 2014 r. poz. 1786),

. ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszn $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2015 1, poz. 111 ze zm., Dz.U. 2016 r. poz. 800),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczoscl budzetowej (Dz.U. poz. 119 ze ZIm. ),

- ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r, Kodeks pracy (Dz.U. 2016 . poz. 1666),

. Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
(Dz.Urz. MF Nr 15 poz. 84).

I1. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.
W 2016 r. II Liceum Ogdlnoksztatcgce prowadzito gospodarke finansowo —
ksicgowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:
- Zasady (polityka) rachunkowodci, —wprowadzone do  stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/FK/2015 z dnia 20 wrzesnia 2015 .
W sktad zasad wchodzg:
o Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatgcznik nr 1,
o Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego — zalgceznik nr 2,
e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowo - finansowych
w jednostce — zalgcznik nr 3,
¢ Procedury kontroli finansowej — zafgcznik nr 4,
o Zakladowy plan kont — zatgcznik nr 5,
o Ogblne zasady ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw — zatacznik nr 6,
o Opis systemu informatycznego — zatgeznik nr 7.
. Zarzadzenie Nr 1/2016 z dnia 04 stycznia 2016 r. w sprawie funkcjonowania
kontroli zarzgdczej. -



Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej.

Uzywane sg nastgpujace systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/KF/2015 z dnia 20 wrzesnia 2015 r.:

- Finansowo — Ksiegowy FK-2 opracowany przez Zaklad Elektronicznej
Techniki Obliczeniowej w Koszalinie,

. KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez
firme ProgMan S.A w Gdyni),

- STOCK (program opracowany przez firmg SmartMedia Sp. z o.0.
w Gdansku),

- SJO BeSTi@, ktérego wihascicielem autorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finanséw (system ofrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie).

I1I. Wykonanie wydatkéw w poszczeg6lnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesiefi
planowanych ~ wydatkéw  biezacych miedzy paragrafami w  ramach
poszczegOlnych  rozdziatow klasyfikacji budzetowej, z wylgczeniem
nastepujgcych paragrafow, i tak:

- 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4117, 4119, 4120, 4127, 4129, 4260,

4780 - uchwata Zarzadu Nr 55/172/2016 z dnia 07 stycznia 2016 1.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowac Zarzad Powiatu w terminie
7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28,11.2016 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkow:
nr 1/U/B/2016 z dnia 05.05.2016 r., nr 2/U/B/2016 z dnia 19.09.2016 1.,
nr 3/U/B/2016 z dnia 28.11.2016 1,

. danych =z ewidencji ksiggowej (zestawien wykonanych  wydatkow
w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajgcy decyzje
Dyrektora).
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Wykaz wydatkow w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia
ponizsza tabela:

ftabela nr 1- dane w zl, gr./

Klasyfikacja budzetowa Kwota %
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkow wydatkdw w
wydatkéw rozdzial paragraf stosunku
do planu
04.05.2016 80146 4210 200,00 195,57 97,79
4300 2.500,00 0,00 0,00
4410 1.026,00 60,93 5,94
4700 17.000,00 1.940,00 27,71
16.09.2016 80146 4410 440,00 107,73 48,97
4700 5.140,00 3.857,34 71,97
25.11.2016 80120 3020 5.650,00 3.219,52 56,98
4270 19.800,00 15.959,55 80,60
4280 2.000,00 842,20 42,11
4300 36.000,00 23.624,47 65,62
4430 5.140,00 5.137,00 99,94
4700 2.000,00 1.341,05 67,05
80146 4210 786,00 782,28 99,53
4300 8.720,00 7.836,00 89,86
4700 8.660,00 5.634,64 65,07
W wyniku czynnodci kontrolnych nieprawidtowodei nie stwierdzono,
mianowicie:

- plzed dokonaniem zmian w planach (przesunigciem pomigdzy paragrafami)
nie przekroczone planu wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wWyZzej
uchwala Zarzgdu Powiatu Tczewskiego,

- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tezewskiego zostat poinformowany terminowo.

IV. Ewidencja ksicgowa kosztéw i zobowigzan na przelomie okresow

sprawozdawczych.

Kontroli poddano:

- dokumenty Zrédlowe (faktury), ktére potwierdzaly wystapienie kosztow
w danym okresie sprawozdawczym a wplynely do jednostki po tym okr esie
(przed terminem plzekazama sprawozdania, okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej),

- ewlidencje ksiegows wynikajaca z tredci zapisow w poleceniach ksiegowania
(PK).
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W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w ksiegach 1'achunkowych'

koszt stycznia ujeto w lutym

f-ra VAT nr 160318765 7z dnia 27.01.2016 1., za wywéz odpadow w styczniu
2016 r., na kwote 187,92 zi. (PK nr 1040 - data wptywu 01.02.2016 1.,
Zatwierdzenie do wyplaty 01.02.2016 r, ewidencja ksie;gowa
Wn 402/Ma 201),

frra nr FV/DSIK/00286/01/2016 z dnia 29.01.2016 r., za konserwacj¢
urzgdzen dzwigowych w styczniu 2016 r.,, na kwote 295,20 zt, (PK nr 1043 -
data wplywu 03.02.2016 r., zatwierdzeniec do wyptaty 03.02.2016 r,,
ewidencja ksiegowa Wn 402/Ma 201),

fira VAT nr SC/B/01/000230/16 z dnia 01.02.2016 r., za energi¢ cieplng
dostarczong w styczniu 2016 r., na kwote 15.358,20 zt. (PK nr 1044 - data
wptywu  04.02.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty 04.02.2016 r.,
ewidencja ksiegowa Wn 401/Ma 201);

koszt lutego ujeto w marcu

f-ra VAT nr 160321249 2z dnia 23.02.2016 r., za wywoz odpadow w lutym
2016 r., na kwote 187,92 zt. (PK nr 1081 - data wplywu 02.03.2016 r.,
zatwierdzenie do wyplaty 03.03.2016 r., ewidencja ksiggowa Wn 402/
Ma 201),

f-ra nr FV/DSIK/00276/02/2016 z dnia 29.02.2016 r., za konserwacj¢
urzadzen dzwigowych w lutym 2016 r., na kwotg 295,20 zi. (PK nr 1085 -
data wplywu 03.03.2016 r., zatwierdzenie do wyptaty 04.03.2016 r,
ewidencja ksiggowa Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr SC/B/02/000469/16 z dnia 01.03.2016 r., za energie cieplng
dostarczong w lutym 2016 r., na kwotg 10.448,82 zl. (PK nr 1085 - data
wplywu 03.03.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty 04.03.2016 r., ewidencja
ksiegowa Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT nr 11490/2016/OFEE z dnia 29.02.2016 1., na kwote 6.322,72 zi.,
za energic elektryczng zuzyta od 01.01.2016 1. do 23.02.2016 r. (PK nr 1085
- data wplywu 03.03.2016 r., zatwierdzenie do wyptlaty 04.03.2016 r.,
ewidencja ksiegowa Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT Nr 31/07047960 z dnia 29.02.2016 r., za wodg dla nauczycieli,
na kwote 172,94 zt. (PK nr 1085 - data wplywu 04.03.2016 r., zatwierdzenie
do wyptaty 04.03.2016 r., ewidencja ksiegowa Wn 405/Ma 201);

koszt marca ujeto w kwietniu

f-ra VAT nr SC/B/03/000425/16 z dnia 01.04.2016 r., za energi¢ cieplna
dostarczona w marcu 2016 r., na kwotg 9.405,64 zt. (PK nr 1133 - data
wplywu 07.04.2016 1., zatwierdzenie do wyplaty 08.04.2016 r., ewidencja
ksiegowa Wn 401/Ma 201),

f-ra nr FV/DSIK/00305/03/2016 z dnia 31.03.2016 r., za konserwacje¢
urzagdzen dzwigowych w marcu 2016 r., na kwotg 295,20 zt. (PK nr 1133 -
data wplywu 06.04.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty 08.04.2016 r,
ewidencja ksiegowa Wn 402/Ma 201);




koszt kwietnia ujeto w maju

f-ra VAT nr 160326480 z dnia 25.04.2016 r., za wywéz odpadéw w kwietniu
2016 r., na kwotg 187,92 zt. (PK nr 1167 - data wplywu 29.04.2016 1.,
zatwierdzenie do wyplaty 05.05.2016 r., ewidencja ksiegowa Wn 402/
Ma 201),

f-ra VAT 7696580000/FED/00005/2016 z dnia 22.04.2016 r., na kwote
3.201,96 zi., za energi¢ elektryczng zuzyts od 21.03.2016 r, do 20.04.2016 r.,
(PK nr 1167 - data wplywu 29.04.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty
05.05.2016 r., ewidencja ksiegowa Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT nr SC/B/04/000399/16 z dnia 04.05.2016 r., za energie cieplna
dostarczong w kwietniu 2016 r., na kwote 7.315,89 zt, (PK nr 1167 - data
wplywu 05.05.2016 r., zatwierdzenie do wyptaty 05.05.2016 r., ewidencja
ksiegowa Wn 401/Ma 201),

fra nr FV/DSIK/00352/04/2016 z dnia 29.04.2016 r., za konserwacje
urzadzen dzwigowych w kwietniu 2016 r., na kwote 295,20 zt. (PK nr 1170 -
data wplywu 09.05.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty 09.05.2016 r.,
ewidencja ksiegowa Wn 402/Ma 201),

fora VAT Nr 31/07114083 z dnia 16.04.2016 r., za wode dla nauczycieli,
na kwote 118,33 zL. (PK nr 1170 - data wptywu 06.05.2016 1., zatwierdzenie
do wyplaty 09.05.2016 r., ewidencja ksiegowa Wn 405/Ma 201);

koszt maja ujeto w czerwcu

fira VAT nr SC/B/05/000443/16 z dnia 01.06.2016 r., za energie cieplng
dostarczong w maju 2016 r., na kwote 1.979,59 zi. (PK nr 1202 - data
wplywu  03.06.2016 r., zatwierdzenic do wyplaty 06.06.2016 r.,
ewidencja ksiegowa Wn 401/Ma 201),

fra nr FV/DSIK/00321/05/2016 z dnia 31.05.2016 r., za konserwacje
urzagdzen dzwigowych w maju 2016 r,, na kwote 295,20 zt. (PK nr 1202 -
data wplywu 06.06.2016 r., zatwierdzenie do wyptaty 06.06.2016 r.,
ewidencja ksiggowa Wn 402/Ma 201);

koszt czerwcea ujeto w lipcu

f-ra Nr 47/2016 z dnia 30.06.2016 1., za sprawowanie opieki profilaktycznej
za okres I-VI/2016, na kwote 600 zt. (PK nr 1245 - data wplywu
04.07.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty 04.07.2016 r., ewidencja ksiegowa
Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT 7696580000/FED/00007/2016 z dnia 28.06.2016 r., na kwote
1.644,26 zl., za energie elektryczng zuzytg od 20,05.2016 r. do 28.06.2016 1.
(PK nr 1245 - data wptywu 04.07.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty
04.07.2016 r., ewidencja ksiegowa Wn 401/Ma 201),

f-ra nr FV/DSIK/00306/06/2016 z dnia 30.06.2016 r., za konserwacje
urzgdzen dzwigowych w czerwcu 2016 r., na kwote 295,20 zt. (PK nr 1248 -
data wplywu 06.07.2016 r.,. zatwierdzenie do wyplaty 06.07.2016 r.,
ewidencja ksiegowa Wn 402/Ma 201),
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- fra VAT nr SC/B/06/000319/16 z dnia 01.07.2016 r., za energi¢ cieplng
dostarczong w czerwcu 2016 r., na kwote 485,44 zt. (PK nr 1248 - data
wpltywu 06.07.2016 1., =zatwierdzenie do wyplaty 06.07.2016 r.,
ewidencja ksiegowa Wn 401/Ma 201);

koszt lipca uj¢to w sierpniu

- fra VAT nr SC/B/07/000369/16 z dnia 01.08.2016 1., za energi¢ cieplna
dostarczong w lipcu 2016 r., na kwote 475,12 zt. (PK nr 1283 - data wplywu
04.08.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty 05.08.2016 r., ewidencja ksiggowa
Wn 401/Ma 201);

koszt sierpnia uje¢to we wrzesniu

- f-ra VAT nr SC/B/08/000223/16 z dnia 31.08.2016 r., za energi¢ cieplng
dostarczong w sierpniu 2016 r., na kwote 475,12 zt. (PK nr 1303 - data
wpltywu 01.09.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty 02.09.2016 1., ewidencja
ksiegowa Wn 401/Ma 201),

- fora VAT nr 160338414 z dnia 26.08.2016 r., za wywoz odpaddw w sierpniu
2016 r.,, na kwote 187,92 zt. (PK nr 1303 - data wplywu 02.09.2016 r.,
zatwierdzenic do wyplaty 02.09.2016 r., ewidencja ksiggowa Wn 402/
Ma 201),

- fora nr FV/DSIK/00281/08/2016 z dnia 31.08.2016 r.,, za konserwacj¢
urzgdzen dzwigowych w sierpniu 2016 r., na kwote 295, 20 zt. (PK nr 1308 -
data wplywu 05.09.2016 r., zatwmrdzeme do wyplaty 06.09.2016 r.,
ewidencja ksiegowa Wn 402/Ma 201),

- fioa VAT 7696580000/FED/00009/2016 z dnia 04.09.2016 1., na kwote
1.301,96 zi., za energie elektryczng zuzyta od 21.07.2016 r. do 30.08.2016 r.
(PK nr 1311 - data wplywu 08.09.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty
09.09.2016 r., ewidencja ksiggowa Wn 401/Ma 201},

koszt wrzeénia ujeto w pazdzierniku .

. fra VAT nr 160341112 z dnia 27.09.2016 r., za wywdz odpaddw
we wrzesniu 2016 r., na kwote 187,92 7zt (PK nr 1348 - data wplywu
03.10.2016 r., zatwierdzenie do wyptaty 03.10.2016 r., ewidencja ksiggowa
Wn 402/Ma 201),

- fra 211/2016 z dnia 30.09.2016 r., za koszenie terenu, na kwote 1.800 zi.
(PK nr 1348 - data wpltywu 03.10.2016 r., =zatwierdzenie do wyplaty
03.10.2016 r., ewidencja ksiegowa Wn 402/Ma 201),

- fra VAT nr SC/B/09/000288/16 z dnia 03.10.2016 1., za energi¢ cieplng
dostarczong we wrzesniu 2016 r., na kwote 530,19 zt. (PK nr 1349 - data
wplywu 04.10.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty 04.10.2016 r., ewidencja
ksiggowa Wn 401/Ma 201),

- fora VAT Nr 31/07393262 z dnia 30.09.2016 r., za wod¢ dla nauczyciel,
na kwote 236,66 zt. (PK nr 1350 - data wplywu 05.10.2016 r., zatwierdzenie
do wyptaty 05.10.2016 r., ewidencja ksiggowa Wn 405/Ma 201),

- fra nr FV/DSIK/00375/09/2016 z dnia 30.09.2016 r., za konserwacje
urzadzen dzwigowych we wrzesniu 2016 r., na kwote 295,20 zi. (PK nr 1353




- data wpltywu 06.10.2016 1., zatwierdzenie do wyptaty 06.10.2016 r.,
ewidencja ksicgowa Wn 402/Ma 201);

koszt pazdziernika ujeto w listopadzie

f-ra VAT nr SC/B/10/000293/16 7z dnia 02.11.2016 1., za energie cieplna
dostarczong w pazdzierniku 2016 1., na kwote 7.391,63 zi. (PK nr 1389 - data
wplywu 03.11.2016 r., zatwierdzenie do wyplaty 03.11.2016 r., ewidencja
ksiegowa Wn 401/Ma 201),

f-ra nr FV/DSIK/00286/10/2016 z dnia 31.10.2016 1., za konserwacje
urzadzen dzwigowych w pazdzierniku 2016 r., na kwote 295,20 zi
(PK nr 1393 - data wplywu 04.11.2016 r., zatwierdzenie do wyptaty
04.11.2016 r., ewidencja ksiegowa Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT Nr 31/07450617 z dnia 31.10.2016 r., za wode dla nauczycieli,
na kwote 236,66 zt. (PK nr 1394 - data wptywu 09.11.2016 r., zatwierdzenie
do wyplaty 09.11.2016 r., ewidencja ksiggowa Wn 405/Ma 201);

koszt listopada ujeto w grudniu

f-ra VAT nr SC/B/11/000289/16 z dnia 01.12.2016 r., za energi¢ cieping
dostarczona w listopadzie 2016 r., na kwote 8.355,60 zt. (PK nr 1438 - data
wpltywu 02.12.2016 r., zatwierdzenie do wyptaty 05.12.2016 r., ewidencja
ksiegowa Wn 401/Ma 201), ‘

f-ra VAT Nr FV/67/16 z dnia 30.11.2016 r., za przeglad budynku szkoly,
na kwote 369 zl. (PK nr 1440 - data wplywu 06.12.2016 r., zatwierdzenie
do wyptaty 07.12.2016 r., ewidencja ksiggowa Wn 402/Ma 201),

f-ra nr FV/DSIK/00300/11/2016 z dnia 30.11.2016 r., za konserwacje
urzgdzenn dzwigowych w listopadzie 2016 1, na kwote 29520 zi.
(PK nr 1440 - data wplywu 06.12.2016 r., zatwierdzenie do wyptaty
07.12.2016 r., ewidencja ksicgowa Wn 402/Ma 201), '

f-ra VAT Nr ZETO/001/8676/2016 » dnia 30.11.2016 r., za zakup
oprogramowania na kwote 922,50 zi. (PK nr 1440 - data wplywu
06.12.2016 r., zatwierdzenie do wyptaty 07.12.2016 r., ewidencja ksiggowa
Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT Nr 31/07507194 z dnia 30.11.2016 r., za wode dla nauczycieli,
na kwote 292,01 z. (PK nr 1442 - data wptywu 08.12.2016 r., zatwierdzenie
do wyplaty 12.12.2016 r., ewidencja ksiegowa Wn 405/Ma 201).

Jak wynika z powyzszego, w w/w miesigcach nie przestrzegano art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym do ksigg rachunkowych nalezy
wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktdre nastgpito w okresie sprawozdawczym oraz
uregulowan zawartych w przepisach wewnetrznych.

Nadmienia sie, ze w ksiggach rachunkowych koszty i zobowigzania dotyczace
przetomu roku zaewidencjonowano prawidtowo.
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V. Wynagrodzenia pracownikow niebedacych nauczycielami.

W II Liceum Ogolnoksztalcgeym obowigzuje "Regulamin wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych niebgdgoych nauczyciclami". Zawarte w nim
uregulowania s zgodnie 2z cytowang wyzej ustawg o pracownikach
samorzadowych, rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych. Regulamin zostal uzgodniony ze zwigzkami
zawodowymi i wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 13/2016 z dnia 17 marca 2016 1.

Dla pracownikéw samorzadowych, zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

w regulaminie zawarto m.in..

- wymagania kwalifikacyjne, ~maksymalng kategorie  zaszeregowania
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg poszezegolnych
stanowisk oraz maksymalny poziom dodatku funkcyjnego,

- warunki i sposéb przyznawania dodatku funkeyjnego, specjalnego,
za wieloletnig prace oraz nagrod.

Pracownicy zlozyli o$wiadczenia o zapoznaniu sic z Regulaminem
wynagradzania (o$wiadczenia znajdujg si¢ w aktach osobowych).

Kontroli poddano:

- umowy o prace (angaze),

- listy wynagrodzefi: Nr 66 z dnia 27.07.2016 r. na kwote brutto 9.697,80 zt.,
Nr 73 z dnia 25.08.2016 r. na kwote brutto 10.362,80 zh.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

. stawki wynagrodzen ujete w umowach o pracg dla poszczegdlnych
pracownikéw byly zgodne z Regulaminem wynagradzania,

- wynagrodzenia na listach ptac naliczono zgodnie z urmnowanmi,

- listy wynagrodzef byty sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci, ,

- umowy o prace sporzgdzano w dwdch egzemplarzach zamiast
w trzech (z tresci umowy - angazu wynika, ze dokument ofrzymuja: adresat,
ksiegowos¢, a/a), '

- pracownik naliczajacy wynagrodzenia otrzymywal kserokopie umow
i na podstawie nich sporzadzat listy wynagrodzen,

- na umowach (angazach), znajdujacych si¢ w aktach osobowych, brak
potwierdzenia odbioru kserokopii dokumentu (podpisu  pracownika
naliczajacej wynagrodzenia).
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VI. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w rozdz. 80120 § 4270 "Zakup

uslug remontowych'.

Kontroli poddano: ,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2016,

- ewidencje ksiegowg na kontach: 402 ,,Ustugi obce”, 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,

- wyrywkowo wybrane dowody Zrodiowe (umowy, protokoly odbioru,
faktury). :

Wykonanie wydatkdéw w sprawozdaniu rocznym Rb-28S wynosilo 31.829,95 zt.
i bylo zgodne z ewidencja ksiegowg na koncie ,,130” oraz obrotami na koncie
kosztoéw ,,4027,

Wykaz kont analitycznych ,402” 1 wysokos¢ rocznych obrotéw

na poszczegdlnych kontach przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 2 - dane w zt, gr./

Lp. Nazwa konta Obroty
na dzien 31.12.2016 r.
1. | Konserwacja urzadzen biurowych i windy : 3.542,40
2. | Pozostale naprawy 1.827,42
3. | Ushigi remontowe 26.460,13
Razem 31.829,95

Kontroli poddano dowody Zrédtowe dotyczace obrotow na koncie kosztow pn.
"Ushugi remontowe”.

Laczny koszt ustug wynosit 26.460,13 zt., w tym:

- 7.490,13 zt. - roboty dekarskie,

- 3.690 zt, - wymiana balustrady,

- 15.280 zt. - remont pomieszczen szkolnych.

1. Roboty dekarskie.

W dniu 08.04.2016 r. zawarto umowe na wykonanie robdt dekarskich,
z wynagrodzeniem w wysoko$ci 7.490,13 zt. Zakres robdt obejmowat naprawe
kominéw na dachu budynku szkoly. Termin rozpoczgcia prac okreslono
na dzien 12.04.2016 r. a zakonczenia na dzien 29.04.2016 r.

Wykonanie prac odebrano bez =zastrzezen - protokdt odbioru z  dnia
22.04.2016 1.

Wykonawca wystawil fakture Nr 02/04/16 z dnia 22.04.2016 r. za remont
komindéw na dachu, na kwote 7.490,13 zt. (termin ptatnosci 14 dni - zaplacono
28.04.20161.).
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2. Wymiana balustrady.
W dniu 08.04.2016 r. zawarto umowe na wykonanie robot budowlanych,
z wynagrodzeniem w wysokosci 3.690 zt. Zakres robot obejmowat demontaz

starych i wykonanie nowych balustrad ze stali nierdzewnej. Termin rozpoczgcia -

prac okreslono na dzien 15.04.2016 1. a zakonczenia na dzien 30.04.2016 1.
Aneksem do umowy nr 1/2016 z dnia 28.04.2016 r. zmieniono terminy, i tak:
rozpoczecie 18.05.2016 r., zakonczenie 20.05.2016 r.

Wykonanie prac odebrano bez zastizezen - protokdét odbioru z dnia
20.05.2016 r. .

Wykonawca wystawit fakture VAT nr 15/05/16 z doia 24.05.2016 .
za wykonanie i montaz balustrady nierdzewnej w II LO w Tczewie, na kwote
3.690 z1. (termin platnoéei do 10.06.2016 r. - zaptacono 31.05.2016 1.).

3. Remont pomieszczen szkolnych,

W dniu 16.12.2016 r. zawarto umowe na wykonanie prac remontowo -

budowlanych, z wynagrodzeniem w wysokosci 14.500 zi. Zakres robot

obejmowat kompleksowy remont dwéch sal lekeyjnych i wlozenie paneli

w pomieszcezeniu ksiggowosel. Termin rozpoczgcia prac okreslono na dzien

16.12.2016 r. a zakonczenia na dzien 31,12.2016 1.

W trakcie wykonywania prac w pomieszezeniu ksiggowoscl, wystapily sytuacje

nieprzewidywalne, ktére uniemozliwialy prawidlows realizacje zaméwienia

podstawowego. W wyniku zaistniatej sytuacji Dyrektor jednostki w formie
pisemnej podjgt decyzjg o zleceniu wykonawcy dodatkowych prac - pismo

z dnia 22.12.2016 r. stanowiace zalgeznik do niniejszego protokotu.

W dniu 28.12.2016 r. wykonawcy zlecono roboty dodatkowe na malowanie

dwoch pomieszczen i grzejnikoéw, z wynagrodzeniem w wysokosci 780 zl.

Termin wykonania prac okreslono na dzien 31.12.2016 r.

Wykonanie wszystkich prac odebrano bez zastrzezen - protokdt odbioru z dnia

30.12.2016 1.

Wykonawca wystawit faktury:

. Nr 02/12/2016 r. z dnia 30.12.2016 r. za kompleksowy remont dwoch klas
lekcyjnych i ulozenie paneli, na kwote 14.500 zi. (termin platnosdei 7 dni -
zaptacono 30.12.2016 r.),

. Nr 03/12/2016 7 dnia 30.12.2016 r. za malowanie gabinetu (ksiggowos¢),
na kwote 780 zk, (termin platnosci 7 dni - zaptacono 30.12.2016 1.)

W wyniku czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze:

- struktury poszczegdlnych kont analitycznych oraz prawidtowosé ewidencji
ksiegowej na danym koncie nie budzi zastrzezen — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie z cytowanym Wyze] rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 05 lipca 2010 1.,

o —..

£
g
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- wydatki ujmowano na prawidtowych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
02 marca 2010 .,

- pomocniczg ewidencje kont kosztéw 4027 pogrupowano W sposob
pozwalajacy na odpowiednie planowanie, sporzgdzanic sprawozdan
finansowych w zakresie stanu zobowiazan, a takze na analiz¢ wykonania
planu,

- zobowiazania zaplacono terminowo,

- dokumenty Zrédiowe opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez
osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosei,

- wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2016 r. byly zgodne z ewidencja ksiegowa,

- wydatki zrealizowano na biezgca dziatalnos¢ jednostki, zgodnie z planem
finansowym na 2016 r.,

- ushugi remontowe zostaly wykonane zgodnie zawartymi umowami.

VII. Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - § 4440,

W roku 2016 wykonanie wydatkéw z tytulu odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych wynosito 120.373 zt.

W jednostce obowigzuje Regulamin gospodarowania $rodkami Zakiadowego
Funduszu Swiadczei Socjalnych. Regulamin zostal uzgodniony ze zwigzkami
zawodowymi i wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2016
7 dnia 03.02.2016 1.

W przepisach wewngtiznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
7 corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecigtne]
liczby zatrudnionych pracownikéw) oraz dodatkowego (fakultatywnego -
dotyczacego emerytow, rencistow i osob niepetnosprawnych).

Kontrola obejmowata:

- plan finansowy dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2016,
zatwierdzony uchwata Rady Powiatu Tczewskiego Nr XIII/101/2015 z dnia
29.12.2015 r,,

- uchwale Rady Powiatu Tczewskiego Nr XXII/159/2016 =z dnia
25 pazdziernika 2016 1.,

- aktuahzac;e; (korekte) nahczenla odpisu na ZF$S z dnia 27.09.2016 1.,

- wyciagi bankowe konta wydatkéw: Nr 68/2016 z dnia 31.05. 2016 r.,
Nr 113/2016 1. z dnia 28.09.2016 1., Nr 141/2016 z dnia 29.11.2016 1.,
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Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujacych stawek kwotowych
wskaznikow:
e 2.879,91 zt. — w przypadku nauczycieli,
e 1.093,93 71, — w przypadku pozostatych pracownikow,
e 182,32 A. — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytéw, rencistow
i 0sob niepetnosprawnych,

Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 120.372,98 zi., w tym:
e 109.433,70 zt, — nauczyciele (37,999 x 2.879,91 zt.),
o §,751,44 zi. — pracownicy administracji i obstugi (8 x 1.093,93 z1.),
e 2.187,84 zt. —emeryci (12 x 182,32 zt.).

Planowane na 2016 r. wydatki na odpis Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wynosity 119.565 zi. (uchwala Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XIII/101/2015).

Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan byl zanizony o 808 zi
Z powodu braku $rodkéw, pismem z dnia 28.09.2016 r., Dyrektor wystgpit
do Starostwa Powiatowego w Tczewie o zwiekszenie planu wydatkow,

Uchwata Nr XXI1/159/2016 Rada Powiatu Tczewskiego zwigkszyla plan
wydatkéw, ktéry po zmianie wynosit ogdtem 120.373 zi.

Wydatki na odpis przekazano prawidlowo, i tak:

- 89.674 zt. (75% planu) - WB nr 68/2016 z dnia 31.05.2016 1.,

- 29.891 . (25 % planu) - WB Nr 113/2016 r. z dnia 28.09.2016 1.,

- 808 zl. - (zwiekszony plan po aktualizacji) - WB Nr 141/2016 z dnia
29.11.2016 1.

Jak wynika z powyiszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci
nie stwierdzono.

VIIL Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwalym.

W II Liceum Ogolnoksztalcgcym obowiazuje "Instrukcja w  sprawie
gospodarowania skfadnikami majatku ruchomego oraz zasad odpowiedzialnosci
pracownikéw za powierzone mienic". Instrukcje wprowadzono do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 31/2016 z dnia 29.12.2016 1.

W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

- sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego,

- gospodarowanie majgtkiem szkoty,

- ewidencj¢ majatku,

- odpowiedzialno$¢ pracownikéw za majatek szkoty,

- sposdb zabezpieczenia mienia,
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Kontroli poddano:

- ewidencj¢ ksiegowa na kontach syntetycznych: 011 “"Srodki trwale",
013 "Pozostate srodki trwale",

- ewidencjg szczegdlows (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(stuzgeym do zarzadzania majgtkiem, prowadzenia jego ewidenciji
i inwentaryzacji),

- przestrzeganie uregulowan w przepisach wewnetrznych.

W wyniku czynnodci kontrolnych stwierdzono, ze:

- w aktach osobowych znajdujg sie¢ o$wiadczenia pracownikow
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,

- skfadniki majatku oznakowano numerem inwentarzowym, umozliwiajacym
jego identyfikacje,

- na dzien 31.12.2016 r. suma sald kont: "0I1", "013" wrynosita
15.869.397,71 zI. i byla zgodna ze szczegdlowq (analityczng) ewidencig
sktadnikéw majatku w programie komputerowym STOCK.

Jak wynika z powyzszego nieprawidlowosci nie stwierdzono. Gospodarka

majgtkiem rzeczowym prowadzona byta zgodnie z:

- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- zaktadowym planem kont,

- instrukcjg w sprawie gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego oraz
zasad odpowiedzialnosci pracownikdw za powierzone mienie.

IX. Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan,

Skontrolowano  prawidlowo$¢  sporzgdzenia  sprawozdan - budzetowych
pod wzgledem zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- sprawozdania Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych

samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do 30 kwietnia roku 2016,

- ewidencji ksiegowej na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” na dzies
30 kwietnia 2016 r. (konto wydatkéw budzetowych i subkonto dochodéw
budzetowych),

- ewidencji ksiggowej na  koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” na dzien 30 kwietnia 2016 r.,
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7. wykonania

planu dochodéw budzetowych

samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczgtku
roku do 30 kwietnia roku 2016,
uchwaly Rady Powiatu Tczewskiego Nr XI1I/101/2015 z dnia 29.12.2015 r.

w sprawie uchwalenia budzetu Powiatu Tczewskiego.

Szczegdlowa analize ewidencji ksiegowej i sprawozdania Rb-28S

na dzien 30 kwietnia 2016 r. przedstawia ponizsza tabela:

Ntabela nr 3- dane w 2., gr./

Lp. Klasyfikacja Dane wynikajace z ewidencji Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa ksiegowej Rb-28S
rozdz. paragraf konto 980 konto 130 plan wydatki

{Wn) (Ma) wykonane
1. 80120 3020 5.650,00 404,80 5.650,00 404,80
4010 1.674.162,00 | 604.813,30 [.674.162,00 604.813,30
4040 132.085,00 | 132.084,97 132.085,00 132.084,97

4110 306.420,00 | 117.710,05 306.420,00 117.710,05

4120 31.515,00 11,700,25 31.515,00 11.700,25
4140 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
4170 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
4210 34.100,00 14.994,99 34.100,00 14.994,99

4260 200.200,00 | 111.729,71 200.200,00 111.729,71
4270 19.800,00 8.375,73 19.800,00 8.375,73
4280 2.000,00 53,00 2.000,00 53,00
4300 36.000,00 9.870,44 36.000,00 9.870,44
4360 3.800,00 1.339,66 3.800,00 1.339,66
4410 800,00 473,46 800,00 473,46
4430 7.000,00 2.202,50 7.000,00 2.202,50
4440 119.565,00 0,00 119.565,00 0,00
4700 2.000,00 250,00 2.000,00 250,00
razem 2.577.097,00 | 1.016.002,86 2.577.097,00 | 1.016.002,86
2. 80146 4210 200,00 195,57 200,00 195,57
4300 2.500,00 0,00 2.500,00 0,00

4410 1.026,00 60,93 1.026,00 60,93
4700 7.000,00 1.940,00 7.000,00 1.940,00
razem 19.726,00 2.196,50 10.726,00 2.196,50
3. 80150 3020 464,00 0,00 464,00 0,00
4010 286.659,00 54.944,63 286.659,00 54.944,63
4040 26.561,00 26.561,00 26.561,00 26.561,00
4110 48.266,00 15.811,20 48.266,00 15.811,20

4120 5.431,00 1.378,85 5.431,00 1.378,85
razem 367.381,00 98.695,68 367.381,00 98.695,68
4. 1 85415 | 3240 2.600,00 0,00 2.600,00 0,00
razem 2.600,00 0,00 2.600,00 0,00

RAZEM 2.957.804,00 | 1.116.895,04 2.957.804,00 | 1.116.,895,04
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ksiegowej,

uchwaly Rady Powiatu
kwietnia 2016 r. przedstawia ponizsza

tabela:
/tabela nr 4 - dane w zi., gr/
Lp. Klasyfikacja Uchwatla Rady Dane Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa Powiatu wynikajgce Rb-278
rozdz. paragraf z ewidencji plan dochody
ksiggowej - wykonane
konto 130
: {(Wn)
I 80120 0690 500,00 358,00 500,00 358,00
0750 8.500,00 1.050,00 8.500,00 1.050,00
0920 100,00 9,13 100,00 9,13
0970 500,00 1.285,52 500,00 1,285,52
RAZEM 9.600,00 2.702,65 9.600,00 2.702,65

Jak wynika z powyzszego, nieprawidlowosci nie stwierdzono - dane wykazane
w sprawozdaniach Rb-28S5 i Rb-27S byly zgodne z ewidencig

i uchwatg Rady Powiatu,

X. Zakres czynnoSci pracownikéw niebedgeych nauczycielami.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie dokumentow znajdujgeych sic w aktach

osobowych pracownikéw niebedgcych nauczycielami.

Wyniki przedmiotu kontroli przedstawia ponizsza tabela:

ksiegowsg

ftabela nr 5/

Dzial L.p. Stanowiska pracownikdw Tio&¢ Czy
pracownikow zakres
CZynnosci
sporzadzono
w formie pisemunej

Administracja L. | Giéwny ksiggowy 1 tak

2. | Sekretarz szkoly 1 tak

3. | Kierownik gospodarczy 1 tak

Obstuga 1. | Konserwator 1 fak

2. | Sprzataczka 3 tak

3. | Szatniarz 1 tak

Razem 8
W wyniku czynnogci kontrolnych stwierdzono, ze¢;

- zgodnie z art. 94 Kodeksu pracy pracownicy zostali zapoznani

z zakresem swoich obowiazkow,
- zgodnie z Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.

zakresy czynno$ci zostaty sporzadzone w formie pisemnej i podpisane przez

pracownikow,
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Protokét  sporzadzono  w  trzech jednobrzmiacych  egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostee kontrolowanej.
Protokét zawiera 18 stron.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujgeg przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione w dniu 17 marca 2017 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezefi nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor, o przystugujgcym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien,

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 76.

Tezew, dnia 17 marca 2017 r,

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA
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(pleczqtka szkoly)

ZLECENIE ROBOT DODATKOWYCH

W oparciu o art. 67 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych zleca si¢ dotychczasowemu wykonawey roboty dodatkowe, ktdre nie byly objete
umowa, ale ich wykonanie jest niezbedne do wlasciwej realizacji zamowienia.

1. Przedmiot zlecenia robét:

a) malowanie dwoch pomieszezen w sali nr 28 (gabinet glownej ksiggowej),

b) malowanie 2 grzejnikow zebrowych w sali nr 28 (gabinet gtownej ksiggowej)

2. Opis uszkodzenia (powdd zlecenia prac dodatkowych):

a) podezas wykonania prac remontowo-budowlanych polegajacych na zerwaniu piytek
PCV i listw przypodlogowych w sali nr 28 (gabinet glownej ksiggowej) nastgpito
zniszezenie fragmentéw $cian oraz powstaty ubytki tynku na Scianach;

b) podigezona instalacja telefoniczna i tacza internetowego zostala naruszona — kabel,
ktéry byl potozony pod tynkiem zostal fragmentarycznie wyrwany,

c¢) podczas wynoszenia kasy pancernej zostaly takze zniszezone rogi $cian przy drzwiach

oraz naruszono grzejniki zebrowe zainstalowane w/w sali.

{podpis zleceniodawcy)
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