UCHWAELA NR ?O@jg"ii;w?

ZARZADU POWIATU TCZEWSKIEGO

z dniag%Ym;ng,.. 2016 1.

w sprawie scentralizowanych zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug przez
Powiat Tczewski

Na podstawie art. 32 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r, o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016r. poz, 814, poz. 1579) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o szezegolnych zasadach rozliczen podatku od towardw i uslug oraz dokonywania zwrotu $rodkdw
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektéw finansowanych z udzialem $rodkdéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od pafstw czlonkowskich FEuropejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz.
1454) Zarzad Powiatu Tezewskiego, przy udziale nizej wymienionych czlonkdéw Zarzadu:

- Tadeusza Dzwonkowskiego - Starosty Tezewskiego
- Witolda Sosnowskiego - Wicestarosty
--Grazyny-Antezak e e Gl otk Zarzgdu—e
- Adama Klimczaka - Czlonka Zarzadu

- Stanislawa Smolinskiego - Czlonka Zarzadu

uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Powiat Tczewski bedzie prowadzié scentralizowane rozliczenia
z tytulu podatku od towardw i uslug obejmujgce czynnosci prowadzone przez jednostki organizacyjne
Powiatu Tczewskiego.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszej uchwale obejmujg wszystkie powiatowe jednostki
organizacyjne wedlug wykazu stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty, sporzadzonego
z podaniem pelnej oraz skroconej nazwy jednostki (znacznik).

§ 3. 1. Kierownikéw jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w §2 zobowigzuje si¢ do:
1) przestrzegania przepisdéw ustawy o podatku od towardw i ustug,
2) postugiwania si¢ numerem NIP Powiatu Tezewskiego przy czynnosciach prawnych,

3) prowadzenia rozliczei z tytulu podatku od towaréw i ustlug zwigzanych z dziatalnoicia
prowadzong przez te jednostki na zasadach okreslonych w procedurach stanowigcych zalgczniki
do niniejszej uchwaly, '

4) dostosowanie polityki rachunkowosci jednostki do niniejszej uchwaly,

5) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidtowosé rozliczen podatku od towardéw i uslug
w jednostce i przekazanie tych danych do Wydzialu Finanséw w Starostwie Powiatowym
w Tczewie,

6) zachowanie w poufnoédci i nieudostgpniania osobom trzecim tresci procedur rozliczen VAT,
stanowigcych zalgezniki nr 3 i 4 do ninigjszej uchwaly, z uwagi na tajemnice przedsiebiorstwa
Martini i Wspdlnicy Sp. z 0.0. w Warszawie.
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2. Zobowigzuje si¢ jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w §2 do prowadzenia rozliczen
z tytulu podatku VAT zgodnie z zasadami wynikajgcymi z zalgeznika nr 2 Zasady obowigzujace
w zakresie zapewnienia poprawnosci i spdjnosei rozliczen podatku VAT w Powiecie Tczewskim
i jego jednostkach organizacyjnych, zalgcznika nr 3 Instrukcje rozliczett VAT oraz zalgeznika nr 4
Zakres zadan i odpowiedzialnosci.

3. Odwiadczenie o przyjeciu do wiadomodci i stosowania zasad i instrukeji rozliczen podatku od
towaréw i ustug, okrelonych niniejsza uchwaty, stanowi zatgeznik nr 5.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa
w §2.

8§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2017 roku. |

g WNOBZR zastrzezan
formalno- prawnych
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UZASADNIENIE

Wskazany w przedmiotowej uchwale scentralizowany model rozliczefi podatku VAT przez Powiat
Tezewski jest konsekwencja wyroku Trybunatu Sprawiedliwodci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzeénia
2015, (C-276/14), a takze ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od
towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projekiéw
finansowanych z udzialem srodk6éw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panfistw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22016 1. poz, 1454).

Od 1 stycznia 2017 r. przestaje obowigzywaé odrgbnosé podatkowa samorzgdowych jednostek
budzetowych, co oznacza, ze wszelkie czynnodei przez nie dokonywane na rzecz os6b trzecich powinny
by¢ rozliczane przez powiat, a czynnodci dokonywane pomi¢dzy jednostkami budzetowymi bedacymi
jednostkami organizacyjnymi powiatu majg charakter wewnetrzny.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaty jest zasadne z uwagi na ujednolicenie zasad rozliczes
podatku od towardw i uslug przez jednostki organizacyjne Powiatu Tezewskiego.
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr Qaﬁjéﬂ;i} ;?G!ﬁ

Zarzgdu Powiatu Tczewskiego

z dnia ..ﬂ...gmd(/mz 2016 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Tezewskiego objetych scentralizowanym
rozliezeniem podatku od towaréw i uslug oraz znacznik jednostki

L. I Liceum Ogdélnoksztalegce w Tezewie (I LO)Y

2. Il Liceum Og6lnoksztalcace w Tezewie (11 LO)

3. Liceum Ogdlnoksztalcgce w Swarozynie (SLO)

4. Specjalny O$rodek Szkolno-Wychowawczy w Pélplinie (SOSWP)
5. Zespot Placowek Specjalnych w Tezewie (ZPS)

6. Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych w Pelplinie  (ZSPP)

7. Zespot Szkoét Ponadgimnazajainych w Gniewie (ZSPG)

8. Zespodt Szkdl Technicznych w Tezewie (ZST)

9. Zespdt Szkét Rzemieslniczych | Kupieckich w Tezewie (ZSRIK)
10. Zespdt Szk6t Budowlanych i Odziezowych w Tezewie (ZSBIO)
11. Zespol Szkél Ekonomicznych w Tezewie (ZSE)

12. Zespdt Ksztalcenia Zawodowego w Tezewie (ZKZ)

13. Centrum Administracyjne Placéwek Opiekuriczo-Wychowawcezych w Tezewie (CAPOW)
4, Ognisko Wychowawcze w Tezewie (OW)

15. Dom Pomocy Spolecznej w Damaszce (DPS1)

16. Dom Pomocy Spolecznej w Stanislawiu  (DPS2)

17. Dom Pomocy Spotecznej w Gniewie (DPS3)

18, Dom Pomocy Spolecznej w Pelplinic (DPS4)

19. Dom Pomocy Spofecznej w Rudnie (DPS5)

20. Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyregbach (DPS6)

21. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tczewie (PCPR)

22. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Tezewie (PPP)

23. Powiatowe Centrum Sportu w Tczewie (PCS)

24, Starostwo Powiatowe w Tczewie (SP/nazwa skrécona komorki organizacyjnej)
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Zalgeznik Nr 2 do Uchwaty Nr ﬁO?y 5“%,%2@ e
Zarzadu Powiatu Tczewskiego

z dnia .3..%&%@.%&12016 r.

Zasady obowigzujace w zakresie zapewnienia poprawnosci i spdjnosci
rozliczen podatku VAT w Powiecie Tczewskim i jego jednostkach

organizacyjnych

I Procedury zwigzane z wprowadzeniem scentralizowanych rozliczen podatku od towardw i

-uslug

1. Powiat Tczewski do dnia 31.12.2016 r. zlozy do Naczelnika Urzgdu Skarbowege w Tczewie
informacj¢ o dacie podjecia rozliczenia podatku wraz z jednostkami budzetowymi podiegajacymi
centralizacji. Naczelnik urzedu skarbowego wiasciwego ze wzgledu na adres siedziby jednostki
budzetowej wykresli ja, z urzedu, z rejestru jako-podainika podatky, z dniem podigcia wspdlnego

rozliczenia z Powiatem Tczewskim.

2. Jednostki organizacyjne, powinny ancksowad zawarte wezedniej przez sicbie umowy, Aneks
powinien zawieraé ziniang strony umowy (strong umowy powinien byé powiat reprezentowany
przez jednostke) oraz informacje o koniecznosci doliczenia do pobieranej ceny wlasciwej kwoty
podatku VAT wedlug stawki wynikajace] z ustawy o podatku od towaréw i uslug,
W przypadku, gdy wezedniej zawarte umowy nie okreélaja kwot brutto ani klauzuli o doliczeniu
naleznej kwoty podatku od towaréw i ustug do ceny netto, to w aneksach do uméw nalezy taki
zapis zamiedcié. W przypadku braku mozliwodei takiego zapisu, nalezy podatek od towardw i
ustug obliczy¢ metodg w ,,stu”.

Nowe umowy zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Powiatu Teczewskiego musza
zawieraé wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelna nazwe powiaty,
jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego powiat, czyli pelng nazwe

Jednostki wraz z jej adresern, (j.:

Nabywca: CGdbiorca:
Powiat Tezewski Jednostka organizacyjna
ul, Piaskowa 2 (jej nazwa i adres)

83-110 Tczew
NIP 593 214 07 07
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3, W przypadku posiadania kas rejestrujgcych jednostka organizacyjna moze nadal prowadzié
ewidencje przy zastosowaniu tych kas, nie dluzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2018 1.
W jednostkach organizacyjnych nie posiadajacych kas rejestrujacych kierownicy tych jednostek
dokonujg analizy przepiséw prawnych w zakresic ewentualnego obowigzku zainstalowania kas
rejestrujacych, Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé do Wydziatu Finanséw Starostwa

Powiatowego w Tczewie.
11 Procedury scentralizowanych roziiczert podatku od towardw i ustug od 1 stycznia 2017 r,

1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do przegladu dochoddw budzetowych
osigganych przez dang jednostkg i odprowadzanych do budzetu powiatu pod katem
opodatkowania podatkiem od towaréw i uslug VAT, zwolnienia z podatku VAT oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT, z zastosowaniem Instrukeji rozliczen VAT

stanowigcej zatacznik nr 3.

2, Od 1 stycznia 2017 roku zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do
obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegGlne miesigce
rozliczeniowe, Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna byé prowadzona zaréwno na
podstawie wystawionych przez jednostke organizacyjng faktur, jak i na podstawie innych

dokumentéw ksiggowych.

3. Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu powiatu muszq zawieraé wszystkie niezbgdne elementy

okreslone ustawa o podatku od towardw i ustug oraz nastgpujace dane identyfikacyjne sprzedawcy

wediug wzoru:

Sprzedawca: Wystawca:

Powiat Tezewski Jednostka organizacyjna
ul. Piaskowa 2 (jej nazwa i adres)
83-110 Tezew

NIP 593 214 07 07

4. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Powiatu Tczewskiego powinny by
numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki
organizacyjnej, numer faktury musi zawierac znacznik, ktory jest okreslony w zalgczniku nr 1 do
niniejszej uchwaty. Faktury korygujgce réwniez maja swojq odrgbng numeracjg.

Na fakturze podaje si¢ konto bankowe jednostki organizacyinej, gdyz beda to dochody
realizowane przez jednostkg. Jednostka organizacyjna prowadzi windykacje naleznogei i ich

ewidencje.
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5. Wszelkie odplatne czynnosci, wymienione w zalgezniku nr 3 do niniejszej uchwaly, na rzecz
powiatu fub dokonywane pomig¢dzy jednostkami organizacyjnymi powiatu, wymienionymi w
zalgezniku nr 1 (w tym dostawa i refakturowanie mediow) powinny byé dokumentowane notg
ksiggowa i nie nalezy ich ujmowaé w ewidencjach sprzedazy ani w deklaracjach ,,czastkowych”,
Nie dotyczy to jednak odplatnych §wiadczen, jezeli strong takiej transakeji bedzie inna jednostka
(inna gmina, powiat, wojewddztwo). Wowcezas takg transakcje dokumentuje si¢ fakturg, a
wynikajace z niej kwoty ujmuje sig w ewidencji sprzedazy i w czastkowej deklaracji dla towardw

i ustug.

6. W przypadku, gdy w danym miesigcu rozliczeniowym wystapi w danej jednostce organizacyjnej
sprzedaz towardéw objetych ,,odwrotnym obcigzeniem”, to musi ona wykazaé kwote nalezng netto
w deklaracji czgstkowej VAT-7. Jednostka sprzedajaca wyzej wymienione towary zataeza do
czastkowej deklaracji dodatkowa czastkowy deklaracje VAT-27, w ktdrej wskazuje nabywee tych
towardw, jego NIP i wartos$é po ktorej naby! te towary.

7. Faktury zakupu, oprécz elementéw okreflonych w ustawie o podatku od towaréw i uslug,

powinny zawieraé nast¢pujgee dane identyfikacyjne nabywey wedlug wzoru:

Nabyweca: Odbiorca:
Powiat Tczewski Jednostka organizacyina
ul. Piaskowa 2 (jej nazwa i adres)

83-110 Teczew
NIP 593 214 07 07

Dopuszeza si¢ inng prezentacje danych, jezeli kontrahent odmawia wystawienia faktury w

wymaganej przez Powiat Tczewski formie.

8. W przypadku, gdy jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje si¢ kierownikdw tych jednostek do
prowadzenia czastkowych rejestréw zakupow za poszezegdlne miesigee rozliczeniowe. Rejestry
zakupow powinny by¢ prowadzone wylgcznie na podstawie otrzymywanych faktur, z ktérych
jednostka posiada wynikajgce z ustawy o podatku od towardw i ustug prawo do odliczen podatku
naliczonego. Prawo takie jednostce przysluguje wylacznie wéwezas, gdy dokonywany zakup
zwigzany jest z czynnosciami jednostki, ktére zostaty lub zostang opodatkowane stawkami
podatku VAT w wysokodei wynikajgeych z ustawy o podatku od towardw i uslug (np. 23%, 8%,
5%).
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Realizacja prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego powinna mieé¢ miejsce w sytuacji, gdy
spodziewane korzysci z odliczenia podatku naliczonego metodg prewspoiczynnika, bytyby wyzsze
w stosunku do nakiaddw pracy, obciaZenia administracyjnego, zwigzanego z rozliczaniem podatku
VAT metodg prewspdlczynnika. Takiej analizy moZna dokonaé na podstawie informacji

zawartych w czesci 5 zalgcznika nr 3 do niniejszej uchwaty.

9. Faktury dotyczace zakupOw towardw i ustug powinny byé stemplowane datg ich otrzymania, gdyz
prawo do obniZenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego powstaje w
rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez podatnika towaréw i usiug
powstat obowigzek podatkowy — nie wezesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym

podataik otrzymal fakture.

10. Faktury zakupu winny posiadaé opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jaka
czynnoécig podatkows zakup jest zwigzany, tj.:

wydatek zwigzany tylko z czynno$ciami nieopodatkowaliymi,

— wydatek zwigzany tylko ze sprzedazg opodatkowang,
— wydatek zwigzany tylko ze sprzedazy zwolniona,
— wydatek zwigzany ze sprzedaza opodatkowang i zwolniona,

~  wydatek zwiazany ze sprzedaza opodatkowang zwolniong oraz niepodlegajgcg VAT.

11. Rejestry VAT nalezy prowadzi¢ wykorzystujge mozliwodei systemn ksiggowego POWIAT
ZETO Koszalin, Jezeli jednostka organizacyina dysponuje innym systemem ksiggowym, to mozna
sporzadzaé rejestry za pomocg tego systemu, jednak z mozliwoscia przestania w formie JPK do
Wrydzialu Finanséw na podany w pkt 13 adres e-mail. W ewidencjach (rejestrach) ujmuje sig
wydatki, w zwigzku z ktérymi jednostce przysluguje pelne lub czgéciowe prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego. W rejestrach nie nalezy ujmowaé wydatkow zwigzanych z zakupem
towaréw i uslug niedajacych prawa do odliczenia podatku VAT (tj. zwolnionych,
wykorzystywanych wylgeznie do realizacji zadan nalozonych na jednostke przepisami prawa oraz
z tytulu kt6rych nie przystuguie prawo do odliczenia podatku VAT, zgednie z ustawa o podatku

od towardw i ustug). Obowiazuje sporzgdzanie rejestréw zerowych.

12. Jednostki organizacyjne sporzadzaja deklaracje czastkowe dla potrzeb podatku od towardw i ustug
(VAT-7) na podstawie danych wynikajgcych ze sporzadzonych przez jednostke rejestrow VAT.

Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac wartosci w groszach (bez zaokragles),

13. Czastkowe rejestry podatku VAT (podpisane przez ksiggowego ds. VAT) i deklaracje czastkowe

VAT-7 sporzadzone przez jednostki organizacyjne Powiatu Tezewskiego za poszczegdlne
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miesigce, (podpisane przez kierownika jednostki organizacyinej i ksiggowego ds. VAT), nalezy
przekazaé do Wydzialu Finanséw Starostwa PowiatoWego w Tczewie w terminie do 15 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigeu, za ktdry rejestry i deklaracje zostaly sporzadzone. Jezeli 15
dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, to wyze] wymienione dokumenty nalezy
przekazaé najpézniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien. Obowigzuje
sporzadzanie deklaracji zerowych.

Przekazanie rejestréw i deklaracji do Wydzialu Finanséw nastgpuje:

- w wersji eclektroniczne] pozwalajagcej wygenerowaé zbiorczy JPK  na  adres:

VAT@powiat.tczew.pl (w temacie wiadomosci elektronicznej nalezy wpisa¢ symbot jednostki
oraz oznaczenie miesigea i roku, ktérego dotyczg przeslane dokumenty) wediug nastgpujacego
schematu:

+ dla deklaracji VAT:

,VAT7 wersjadeklaracji_symboljednostki_ okres_datawystawieniaT_godzina.xml”

s dtarejestru VAT:
LJPK_VAT_symboljednostki_poczatekokresu_koniecokresu_datawystawienial_godz
inaxml”

Dopuszcza sig inng prezentacje danych, jezeli jednostka nie pracuje w systemie POWIAT

ZETO Koszalin.

- w wersji papierowej.

14. W przypadku, gdy po dostarczeniu czgstkowych rejestréw i deklaracji VAT zostang stwierdzone
nieprawidtowoséci w prowadzonym rejestrze lub zaistnieje inna okolicznosé skutkujaca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

a) niezwlocznie zglosié te okolicznoéé do Koordynatora ds. VAT,
b) sporzadzié niezbgdne korekty czgstkowych rejestréw i deklaracji czgstkowej VAT,
¢) przestaé do Wydzialu Finanséw korekty rejestréw i deklaracji czgstkowej VAT wraz z

pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty.

i5. Po otrzymaniu przez powiat czgstkowych deklaracji dla potrzeb podatku od towardw i ustug wraz
z odpowiednimi rejestrami, nastepowaé bedzie sporzadzanie zbiorczego rejestru sprzedazy i
zbiorczego rejestru zakupu.
Na podstawie zbiorczych rejesttéw Koordynator ds. VAT sporzadzi jedng scentralizowang
deklaracje VAT, ktéra zostaje przestana do Urzedu Skarbowego wiasciwego dla Powiatu

Tezewskiego do 25 dnia miesigea nastgpujacego po miesigeu rozliczeniowym.

yZ
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IH Procedury w zakresie ewidencji ksiggowej i rozliczen podatlu VAT

1. Ustala sig realizacj¢ dochodow i wydatkéw budzetowych w kwotach brutto,

2. Srodki na zaplate naleznego podatku VAT nalezy ujgé w planie finansowym Starostwa
Powiatowego w Tczewie. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w zalgczniku nr 1, sg
zobowigzane do skalkulowania $rodkéw na zapiate naleznego podatku VAT i przekazania tej
informacji do Koordynatora ds, VAT w Wydziale Finans6w, w celu ujecia w planie finansowym
Starostwa Powiatowego w Tczewie. Jednostki organizacyjne maja obowiazek przedtozenia
informacji, o ktérej mowa powyzej, w terminach umozliwiajacych dokonanie zmiany planu

finansowego i dokonania terminowych platnoéci tego podatku.

3. Ewidencja ksiggowa — sprzedaz:

3.1. Ksiggowanie w jednostce organizacyjnej (w tym w Starostwie Powiatowym w Tczewie)
a) Faktura sprzedazy

WN 221/MA Txx
WN 221/MA 225 (Podatek VAT nalezny)

b) Wplyw naleznodci wynikajacej z faktury sprzedazy
WN 130/MA 221

¢) Przekazanie do budzetu zrealizowanych dochoddw
WN 222/MA 130

d) Przeniesienie zobowigzania z tytulu podatku VAT na rzecz Powiatu Tczewskiego na
podstawie czgstkowej deklaracji - Polecenie ksiggowania (PK):

WN 225(Podatek VAT nalezny)/MA 280 Rozrachunki pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
a Powiatem Tczewskim z tytulu podatku VAT

Réwnolegly zapis na koncie bilansowym:

WN 280/MA 800 (Fundusz Obrotowy — VAT)

3.2, Ksiegowanie w POWIECIE TCZEWSKIM obstugiwanym przez Starostwo Powiatowe w
Tezewie

a) Przyjecie zobowigzania od jednostek z tytulu podatku VAT na podstawie czastkowej
deklaracji VAT - Polecenie ksiegowania (PK):
WN 280 (Analityka wedlug jednostek)/MA 225 (Podatek VAT nalezny)
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Réwnolegly zapis na koncie bilansowym:

WN 800 (Fundusz Obrotowy — VAT)/MA 280 (analityka wedlug jednostek)

b) Zaksiegowanie scentralizowanej deklaracji VAT Powiatu Tezewskiego wediug zbiorczego
rejestru sprzedazy - Polecenie ksiggowania (PK):
WN 225 (Podatek VAT nalezny)/MA 225 (Rozrachunki z tytulu podatku VAT z US)

¢) Uregulowanie do Urzgdu Skarbowego zobowigzania Powiatu Tczewskiego z tytutu podatku
VAT — Wyciag bankowy (WB):

WN 225/MA130

Réwnolegly zapis na koncie pozabilansowym:

WN 950 Rozliczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi a Powiatem Tczewskim z iytulu

podatku VAT (Analityka do konta wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej)

4. Ewidencja ksiggowa — zakup:
4.1. Ksiegowanic w jednostce organizacyjnej (w tym w Starostwie Powiatowym w Tezewie)

a) Faktura zakupu z prawem do odliczenia podatku VAT
WN 4xx/MA 201

WN 011,013,020/ MA 20t

WN 0806/MA 201

WN 225 (VAT ewidencjayMA 201

b) Zaplata faktury
WN 201/MA 130

¢) Przeksiegowanie kwoty podatku VAT, ktéra nie podlega odliczeniu, na koszty - Polecenie
ksiegowania {(PK):
WN 4xx (Analityka do kosztéw wedhug kiasyfikacji budzetowej)/MA 225 (VAT ewidencja)

d) Przeksiggowanie kwoty podatku VAT, ktora podlega odliczeniu za dany miesigc, wedlug
wskaznika struktury sprzedazy, prewspdlezynnika lub stosujae bezposrednia alokacig kosztu 2z
konta VAT EWIDENCIJA na konto Podatek VAT naliczony- Polecenie ksiggowania (PK):
WN 225( Podatek VAT naliczony)/MA 225 ( VAT ewidencja)

o
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e) Przeksiggowanie kwoty naleznosci z tytutu podatku VAT na rzecz Powiatu Tezewskiego na
podstawie czgstkowej deklaracji VAT - Polecenie ksiggowania (PK):

WN 280 /MA 225 (Podatek VAT naliczony)

Roéwnolegly zapis na koncie bilansowym:

WN 800 (Fundusz Obrotowy — VAT) MA 280

4.2. Ksiggowania w POWIECIE TCZEWSKIM obslugiwanym przez Starostwo Powiatowe w

Tczewie

a) Przyjecie kwot naleznosci z tytulu podatku VAT od jednostek organizacyjnych na
podstawie czastkowej deklaracji VAT - Polecenie ksiggowania (PK):

WN 225 (Podatek VAT naliczony) / MA 280 (analityka wedtug jednostek)

Réwnolegly zapis na koncie bilansowym:

WN 280 (Analityka wedtug jednostek)/ MA 800 (Fundusz Obrotowy — VAT)

b) Zaksiggowanie scentralizowanej deklaracji VAT Powiatu Tezewskiego — wedlug
zbiorczego rejestru zakupéw - Polecenie ksiggowania (PK):
WN 225 (Rozrachunki z tytulu podatku VAT z US)MA 225 (Podatek VAT naliczony)

c) W przypadku, gdy podatek naliczony bedzie wyzszy nad naleznym nastepuje
wyksiggowanie nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym — Polecenie ksiegowania
(PK):

WN 800 (Fundusz Obrotowy — VAT)Y MA 225 (Rozrachunki z tytutu podatku VAT z US)

d) Zaksiggowanie przypisu naleznoéci z tytulu podatku VAT - Polecenie ksiggowania (PK):
WN 221/ MA 7xx

) Wplyw z tytulu zwrotu podatku VAT z Urzgdu Skarbowego — Wyciag bankowy (WB):
WN 130/ MA 221

e
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5. Rozliczenie podatku za dany miesiac wediug klasyfikacji budzetowe;j:
5.1. Ksiegowania w jednostce organizacyjnej (w tym w Starostwie Powiatowym w Tczewie)

a) Zaksicgowanie zobowigzania z tytulu podatku VAT na rzecz Powiatu Tczewskiego na
podstawie czgstkowej deklaracji VAT — wedtug rozliczenia podatku VAT (wz6r nr 1) - Polecenie
ksiggowania (PK):

Konto pozabilansowe MA 950 Rozliczenia pomigdzy jednostkami organizacyjnymi a Powiafem

Tezewskim z tytutu podatku VAT (Konto wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej)

b) Wyksiggowanie zobowigzania z tytutu podatku VAT z konta pozabilansowego na podstawie
przekazanych przez Wydziat Finanséw informacji o ureguiowaniu wskazanego zobowigzania do
Urzedu Skarbowego - Polecenie ksiggowania (PK):

Konto pozabilansowe WN 950 Rozliczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi a Powliatem

Tezewskim z tytulu podatku VAT

5.2. Ksiggowanie w POWIECIE TCZEWSKIM obslugiwanym przez Starostwo Powiatowe w

Tezewie

a) Zaksicgowanie zobowigzania od jednostek organizacyjnych z tytutu podatku VAT na podstawie
czastkowe] deklaracii VAT — wedlug rozliczenia podatku VAT (wzér nr 1) - Polecenie
ksiegowania (PK):

Konto pozabilansowe MA 950 Rozliczenia pomigdzy jednostkami organizacyjnymi a Powiatem

Tezewskim z tytulu podatku VAT (Konto wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej)

b) Réwnolegly zapis na koncie pozabilansowym w zwiazku z uregulowaniem zobowigzania z
tytulu podatku VAT — Wyciag bankowy (WB):
WN 850 Rozliczenia pomiedzy jednostkami organizacyfmymi a Powiatem Tczewskim z tytuli

podatku VAT (Analityka do konta wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej)
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WZORNR 1

Jednostka organizacyjna:

Rozliczenie podatku VAT za miesigc/ rok .........

Rozdzialy
Klasyfikacji Rozdzial Rozdzial Razem
budzetowej Np. 70005 Np. 75020 podatek
VAT NALEZNY
(Rejestr sprzedaz) 0,00 0,00 0,00
VAT
NALICZONY
{Rejestr zakupu) 0.00 0.00 0.00
0 0 0

Podatek VAT wykazany w czastkowej deklaracii VAT

Podpis osoby sporzadzajacej:

ya
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Zatacznik Nr 3 do Uchwaly Nr ﬁgﬁ/‘%g%}j&@!ﬁ

Zarzadu Powiatu Tczewskiego

z dnia ...ﬁ.%ﬁmmole "

INSTRUKCJE ROZLICZEN VAT
Opracowane przez podmiot wybrany zgodnie z umowg FN.032,246.2016 z dnia 25 sierpnia 2016 .
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Zatgeznik Nr 4 do Uchwaty Nr Q@G;g}%%jé}ﬁ ;QD

Zarzadu Powiatu Tezewskiego

2 dnia .x.%mezOM ',

ZAKRES ZADAN I OPPOWIEDZIALNOSCI

Opracowany w oparciu 0 wskazania podmiotu wybranego zgodnie z umowa FN.032.246.2016 z dnia
25 sierpnia 2016 1,

A
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o i ol
Zalgeznik Nr 5 do Uchwaly Nr &G@jﬁﬁ?}p%! %3
Zarzqdu Powiatu Tczewskiego

z dnia ...K.?mc;&%@ms r.

..........................

Pieczatka adresowa jednostki
organizacyjnej Powiatu Tezewskiego

Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i stosowania zasad i instrukeji
rozliczen podatku VAT

Niniejszym oéwiadezam, ze przyjatem/tam do wiadomodci i zobowigzuj¢ si¢ do dcislego
przestrzegania zasady i instrukcje zwigzane z prowadzeniem rozliczen podatku od towardw i uslug,
okreslone w Uchwale Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 8 grudnia 2016 r, w sprawie
scentralizowanych zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardw i ustug przez Powiat Tczewski
wraz z jej zatacznikami, oraz zobowiazuje si¢ postgpowaé zgodnie z zawartymi w uchwale
ustaleniami,

Zobowigzuje si¢ takze zachowaé w poufnosei i nieudostgpniac osobom trzecim tresci zawartych w
zalgcznikach nr 3 i 4 do niniejszej uchwaly, z uwagi na objecie tresci tych zalgeznikéw tajemnicy
przedsiebiorstwa Martini i Wspélnicy Sp. z 0.0. w Warszawie oraz do poinformowania o obowigzku

zachowania poufnosci podleglych pracownikéw, ktérzy beda z tych procedur korzystaé.

(data, piecz¢é i czytelny podpis kierownika
jednostki organizacyjnej Powiatu Tezewskiego)

"
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