ZK.1711.2.5.2016

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej w Gniewie przez
Barbare Bojanowskg i Aleksandre Rozifskg — inspektorow Zespolu Kontrolnego
Starostwa Powiatowego w Tczewie, dziatajacych na podstawie upowaznienia
Nr 124/2016 z dnia 12 wrzesnia 2016 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2015 r.
Termin: w dniach od 15 wrzesnia do 14 pazdziernika 2016 1.

Zakres szczegdtowy kontroli:

I. Ustalenia ogodlne.

1.  Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

I1I.  Wykonanie wydatkéw w poszczegolnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanic zmian w planie.

V. Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwatym.

V. Zobowigzania na dzien 31 grudnia 2015 1.

V1.  Wynagrodzenia pracownikow.

VII.  Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - § 4440.

VIII. Rzetelnoéé sporzadzania sprawozdan,

[X. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 6050 "Wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych®.

X.  Zakres czynnosci pracownikow.

I. Ustalenia ogolne.
Dom Pomocy Spoteczne] z siedzibg w Gniewie przy ul. Gdanskiej 23, jest
jednostkg organizacyjng Powiatu Tczewskiego o zasiggu ponadgminnym, ktorg
nadzoruje Starosta Tczewski przy pomocy Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Tczewie.

Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskicgo nr 14/2007 r. z dnia 28.02.2007 r.
dom posiada 99 miejsc dla mieszkancow, w tym: 54 miejsca dla osob
niepelnosprawnych fizycznic i 45 micjsc dla 0sob przewlekle somatycznie
chorych (zezwolenie na prowadzenie domu wydane jest na czas nieokreslony).
Swoim mieszkancom Dom zapewnia calodobows opieke oraz zaspokaja
ich niezbgdne potrzeby bytowe, spoteczne i religijne.
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Dom Pomocy Spotecznej dziala na podstawie:

- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U, 2016 r.
poz. 930 ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 23 sierpnia
2012 r. w sprawie domoOw pomocy spotecznej (Dz.U. poz. 964),

. statutu — stanowiacego zatacznik Nr 6 do uchwaty Rady Powiatu
Tezewskiego Nr XL V11/344/06 7 dnia 22 sierpnia 2006 r.,

- regulaminu organizacyjnego — stanowigcego zatacznik Nr 5 do uchwaty
Nr 224/609/10 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 08 lipca 2010 1.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pan Mieczystaw Matysiak.

W dniach od 10.10.2016 r. do 14.10.2016 r. Dyrektor byt nieobecny, zastepstwo
petnit starszy pracownik socjalny Pan Mariusz Zgbek.

Gléwnym ksiegowym jest

Na dziea 15.09.2016 r. zatrudnionych jest 58 0sob, co w przeliczeniu na etaty
wynosi 56,25 i pizedstawia si¢ nastepujgco:

- dyrektor ] os.— et
- dzial opiekunczo — terapeutyczny 51 08— 49,25 et.
- dziat finansowo — ksiegowy 40s.— 4et,
- dzial administracji i obstugl 208.— 2et

W okresie objetym kontrolg jednostka realizowata zadania sklasyfikowane
w dz. 852 ,Pomoc spoteczna”, w rozdz. 85202 ,,Dony pomocy spotecznej”.

Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodnosei Z nize] wymienionymi

przepisami:

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157
poz. 1240 ze zm.),

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowoséci (Dz.U. z 2009 Nr 152
poz.1223 ze zm.),

. rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szezegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz. 861 ze ZIN.),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow 1 rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze 7rddet zagranicznych (DzU. Nr 38
poz. 207 ze zm.),
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- ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 1998 r. Nr 21,
poz. 94 ze zm.),

- ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym tunduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2015 r. poz. 111),

- rozporzagdzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawezosdei budzetowej (Dz.U. poz. 119 ze zm.),

- rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 v, w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktéry wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 7601).

- Komunikatem Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz,
MF Nr 15 poz. 84).

I1. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

W 2015 r. Dom Pomocy Spolecznej prowadzil gospodarke finansowo —

ksiegowg w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:

- Zasady (polityka) rachunkowo$ci, wprowadzone do  stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 5 z dnia 05 listopada 2007 r. (wraz ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniami Dyrektora: Nr 15/2010 z dnia 31 grudnia
2010 r., Nr 1/2012 7 dnia 02 stycznia 2012 r., 10/2012 z dnia 18 czerwca
2012 r).

W sktad zasad rachunkowosci wehodza:

o Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik nr 1,
e Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

— zatgcznik nr 2,

Zaktadowy plan kont — zalacznik nr 3,

System ochrony danych — zatacznik nr 4,

Instrukcja inwentaryzacyjna — zalacznik nr 5,

Instrukcja kasowa — zalgeznik nr 6,

Instrukcja magazynowa — zalacznik nr 7.

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 13/2010 z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawic
ustalenia procedur kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzafn finansowych 1 dokonywania wydatkow (wraz
ze zmiana — zarzadzenie Dyrektora Nr 9/2012 z dnia 14 czerwea 2012 1.).

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 4/2008 z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie
ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkéw strukturalnych.

- Instrukcja  gospodarowania  majatkiem  trwalym  oraz  zasady
odpowiedzialnoéci za powierzone mienie, wprowadzona do slosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 10/2013 z dnia 20 grudnia 2013 .

- Regulamin kontroli zarzadczej, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 11/2014 z dnia 09 listopada 2014 r.
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Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej.

Uzywane sg nastepujgce systemy komputerowe:

- Finansowo — Ksiegowy FK-2 - wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 3/2011 z dnia 10 stycznia 2011 r. (program opracowany przez
Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- KADRY, PLACE - wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 6/2009 z dnia 01 grudnia 2009 r. (aplikacje opracowane przez firme
ProgMan S.A w Gdyni),

- SJO BeSTi@, ktérego wiascicielem autorskich praw majgtkowych jest
Ministerstwo Finansow; system otrzymany ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie 1 wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 5b/2010 z dnia 16 czerwea 2010 .,

- STOCK — wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/2011
z dnia 07 stycznia 2011 r. (opracowany przez firme SmartMedia Sp. z o.0.

w Gdansku),

- ZLECONE - wprowadzony do stosowania zarzadzeniem  Dyrekiora
Nr 3/2013 z dnia 11 marca 2013 r. (opracowany przez firme¢ ProgMan S.A
w Gdyni),

- PRZELEWY — wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 16/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r. (opracowany przez firm¢ ProgMan S.A
w Gdyni),

- Exel (dot. sporzgdzania raportow kasowych).

1II. Wykonanie wydatkéw w poszezegolnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzieh poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tezewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych  wydatkéw  biezacych migdzy paragrafami w  ramach
poszcezegélnych  rozdziatow  klasyfikacji  budzetowej, 2z  wylgczeniem
nastepujacych paragrafow, i tak:

- 3110, 4010, 4040, 4110, 4120, 4780 - uchwala Zarzadu Nr 8/26/2015

z dnia 27 stycznia 2015 r.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie
7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 27.11.2015 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkow:
nr 1/2015 z dnia 14.04.2015 r., nr 2/2015 z dnia 20.05.2015 r., nr 3/2015
7 dnia 20.11.2015 r., nr 4/2015 z dnia 26.11.2015 v,

- danych z ewidencji ksicgowej (zestawien wykonanych —wydatkow
w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajacy decyzje
Dyrektora).




Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktorych dotyczyly zmiany przedstawia
ponizsza tabela:

fabela nr 1- dane w zl.gr./

Klasyfikacja budzetowa Kwota Yo
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkow wydatkow W
wydatkow rozdzial paragraf stosunku
do planu
13.04.2015 85202 4210 82.189.00 73.411.03 89.32
4300 490.075.00 131.232,31 26.78
19.05.2015 85202 4300 505.075.00 173.580,20 34.37
4700 4.000.00 3.370.00 84,25
19.11.2015 85202 4170 14.000.00 9.465.49 67.61
4210 219.320.00 205.973.35 93,91
4220 5.000.00 3.996.57 79.93
4260 297.619.00 225.554,50 73,19
4280 6.329.00 4.681.50 73.97
4300 496.218,00 439.324,04 88.53
4360 12.538.00 6.552.15 52,26
4420 3.000,00 0,00 0.00
251 L2015 85202 3020 6.865.00 6.602.37 96.17
4210 240.435.00 210.030.30 87.35
4260 268.619.00 225.554.50 83,97
4270 28.420.00 21.162,62 74.46
4280 5.329.00 4.706.50 88.32
4300 512.218.00 445.427,64 86.96
4360 10.538.00 7.150,61 67.86
4410 3.000,00 788.67 26,29
4430 9.804.00 5.271,00 53.76
4440 60.349.00 59.396.75 98.42
4480 7.849.00 6.174.00 78.66
W  wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie  stwierdzono,

mianowicie:
- przed dokonaniem zmian w planach (przesunigciem pomigdzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,
- wszystkie zmiany w planic finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwalg Zarzadu Powiatu Tczewskiego,
- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tezewskiego zostal poinformowany terminowo.
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IV. Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwatym.

W Domu Pomocy Spolecznej obowigzuje "Instrukcja gospodarowania
majatkiem trwalym oraz zasady odpowiedzialnosci za powierzone mienie".
Instrukeje wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 10/2013
z dnia 20.12.2013 r.

W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

- gospodarke majatkiem trwalym,

- ewidencje majatku,

- odpowiedzialno$¢ pracownikow za skladniki mienia.

Kontroli poddano:

- ewidencje ksiggowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwale",
013 "Pozostate srodki trwatle",

- ewidencje szczegdlowa (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(stuzacym do zarzadzania majatkiem, prowadzenia jego ewidencji
i inwentaryzacji),

- przestrzeganie uregulowan w przepisach wewnetrznych.

W wyniku czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze:

- w aktach osobowych znajduja si¢ o$wiadczenia  pracownikow
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,

- skladniki majatku oznakowano numerem inwentarzowym, umozliwiajacym
jego identyfikacje,

- na dzied 31.12.2015 r. suma sald kont: "011", "013" wynosila
4.622.035,26 zt. i byla zgodna ze szczegdlowa (analityczng) ewidencja
skladnikéw majatku w programie komputerowym STOCK.

Jak wynika z powyzszego nieprawidlowosci nie stwierdzono. Gospodarka

majatkiem rzeczowym prowadzona byla zgodnie z:

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 1. w sprawie

szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- zakladowym planem kont,

- instrukcja  gospodarowania  majgtkiem  trwalym  oraz zasadami
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,




V.

Zobowigzania na dzien 31 grudnia 2015 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie ;

ewidencji ksicgowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

dowoddow zrédtowych — faktur,

danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzien 31.12.2015 r.
w kolumnie ,,Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego™.

Stan zobowiazan wobec kontrahentow przedstawial sie nastgpujgeo:

/tabela ne 2 - dane w i or/

Lp. Saldo Ma konta 201 Zobowigzania wykazane
w sprawozdaniu Rb-28 S

1. 23.692,80 rozdz. 85202 §4210 3.263.29

§4230 1.678.97

§4260 238.84

§4270 1.451.72

§4280 353.75

§4300  16.706.23

Razem 23.692,80 23.692,80

Analiza sald wynikajacych z konta ,,2017.
Saldo konta wynosito 23.692,80 zi., w tym zobowigzania wobec:

A e e

Spolki z o.0. Corrente Sp. z 0.0. — dot. faktury VAT nr 4141/2016/OEE
7 dnia 13.01.2016 1. za energie elektryczng (termin platnosci 21 dni od daty
doreczenia — zaplacono terminowo, tj. 20.01.2016 r.) - zobowigzanie
w wysokosci 226,06 zt. - § 4260,

Spotki Akcyjnej EMKA — dot. faktury VAT nr FS-UT/65580/2015 z dnia
31.12.2015 1. za odbiér i utylizacje odpadéw medycznych (termin platnosci
do 14.01.2016 r. — zaplacono 14.01.2016 r.) - zobowiazanie w wysokoscl
220,32 zk - §4300,

Spotki z 0.0, ELECTRO-CAL — dot. faktury VAT 938/2015 z dnia
17.12.2015 r. za wymiane palnika gazowego (termin platnosci
do 07.01.2016 r. — zaplacono 04.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci
8.936 zt. - §4300,

Spolki z 0.0. INWEST-KOM — dot. faktury nr W/1957/12/15 2z dnia
30.12.2015 r. za wode i $cieki (termin platnosci do 13.01.2016 r. —
2.285,41 zi. zaptacono 30.12.2015 r., 3.038,20 zl. zaptacono 04.01.2016 r.) -
zobowigzanie w wysokosci 12,78 zt - § 4260, 3.025,42 zt. - § 4300),

Spotki z 0.0. MEDIX — dot. faktury VAT nr 2744/2015 z dnia 03.12.2015 r.
za leki (termin platnosci do 08.01.2016 r. — zaplacono 04.01.2016 r.) -
zobowigzanie w wysokosci 1.027,92 zl. - § 4230,



- Spoélki z 0.0. MEDIX — dot. faktury VAT nr 2904/2015 z dnia 28.12.2015 1.
za leki (termin phatnosci do 11.01.2016 1. — 8,81 zt. zaptacono 30.12.2015 .,
274,70 zk. zaptacono 04.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci 274,70 zt, -
§ 4230,

- Spolki z 0.0. MEDIX — dot. faktury VAT nr 2961/2015 z dnia 31.12.2015 r.
za leki (termin platnosci do 14.01.2016 r. — zaplacono 12.01.2016 r.) -
zobowigzanie w wysokosci 376,35 zl. - § 4230,

- Przedsiebiorstwa Handlowo - Uslugowego Import - Export — dot. faktury
VAT Nr 1142/15/FVS z dnia 07.12.2015 r. za opony i detki (termin platnosci
do 06.01.2016 r. — zaplacono 05.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci
636 zk. - §4210,

- Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej — dot. faktury Nr 1022/15/B
z dnia 17.12.2015 r. za badanie bakteriologiczne (termin platnosci 21 dni
od daty wystawienia — zaplacono terminowo, tj. 04.01.2016 r.) -
zobowigzanie w wysokosei 80 zl. - § 4280,

- Prywatnego Przedsi¢biorstwa Handlowo - Uslugowego "VORTEX"
dot. faktury Nr 193/12/2015/FVS =z dnia 21.12.2015 r. za uslugi
informatyczne (termin platnosci do 04.01.2016 r. — zaplacono 04.01.2016 r.)
- zobowigzanie w wysokosci 615 zt. - § 4300,

- Prywatnego Przedsi¢gbiorstwa Handlowo - Uslugowego "VORTEX" -
dot, faktury Nr 194/12/2015/FVS z dnia 21.12.2015 r. za uslugl
konserwacyjne systemu p.poz. (termin platnosci do 04.01.2016 r. —
zaptacono 04.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci 972 zl. - § 4270,

- Spéiki z 0.0. SITA POLNOC — dot. faktury VAT nr 160316376 z dnia
18.12.2015 r. za wywoz odpaddéw na kwote 923,98 zi. (termin platnosci
do 17.01.2016 r. — 4,85 zl. zaplacono 30.12.2015 r., 919,13 zl. zaplacono
04.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci 919,13 zl. - § 4300,

- Spolki z 0.0. "Terry 1" — dot. faktury VAT (FD) nr 754/2015/TCZ631 z dnia
29.12.2015 r. za drzwi (termin platnosci do 12.01.2016 r. — zaplacono
04.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci 1.848,72 zt. - § 4210,

- Specjalistycznej Praktyki Iekarskiej — dot. faktury Nr 90/2015 z dnia
21.12.2015 r. za badania profilaktyczne na kwote 175 z1. (terminu platnosci
ni¢ okre$lono — 4,25 zb. zaplacono 30.12.2015 v, 170,75 zl. zaplacono
04.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci 170,75 zl. - § 4280,

- Zespotu Opieki Zdrowotnej "Medical” — dot. faktury Nr 0681/G/2015 z dnia
31.12.2015 r. za usluge medyczng (termin platnosci do 14.01.2016 r. -
zaplacono 14.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci 103 zl. - § 4280,

- firmy Wykonywanie Posilkow "Bar Kociewianka" — dot. faktury VAT 159
z dnia 31.12.2015 r. za przygotowanie 1 wydanic positkow (lermin platnosci
14 dni od daty wystawienia — zaptacono 14.01.2016 r.) - zobowigzanie
w wysokodci 2.990,36 zt. - § 4300,

- Zaktadu Produkcyjno - Uslugowo - Handlowego "MEBLO - STYL -
dot. faktury VAT nr 61/G/2015 z dnia 22.12.2015 r. za szaty na kwotg

(Nt\?\ Zptet
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1.280,01 =zt (terminu ptatnosei do 05.01.2016 r. — 501,44 zt. zaptacono
30.12.2015 r., 778,57 =zt zaplacono 04.01.2016 r.) - =zobowigzanie
w wysokosci 778,57 zt. - § 4210,

- Zakladu Ustug Dzwigowych "REMDZWIG" - dot. faktury VAT
Nr 3582/15/FVS 7z dnia 23.12.2015 r. za konserwacjg urzadzen dzwigowych
na kwote 553,50 zl. (terminu platnosci do 06.01.2016 r. — 73,78 zl. zaplacono
30.12.2015 r., 479,72 zl. zaptacono 04.01.2016 r.) - =zobowiazanie
w wysokoscl 479,72 z1. - §4270.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- ewidencja szczegolowa (analityczna) rozrachunkow prowadzona byla
prawidtowo,

- salda zobowigzan Dbyly realne 1 odzwierciedlaly faktyczny ich stan —
ewidencja na kontach syntetycznych 1 analitycznych byla zgodna
z dowodami zZrodtowymi,

- w sprawozdaniu  Rb-28S  stan zobowigzan wykazano prawidiowo,
t]. w prawidlowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji budzetowe;,

- zobowigzania dotyczyly biezgcego miesiaca,

- dowody ksiggowe byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci,

- wszystkie zobowigzania uregulowano terminowo.

V1. Wynagrodzenia pracownikéw,

W  Domu Pomocy Spolecznej obowigzuje "Regulamin wynagradzania
pracownikow samorzgdowych", Regulamin opracowano zgodnie
z cytowang wyzej ustawg o pracownikach samorzadowych, rozporzadzeniem
Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych.
Regulamin zostal  wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 2/2009 r. z dnia 15 czerwca 2009 1,

Dla pracownikéw samorzadowych, zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

Regulamin okresla m.in.:

- wymagania kwalifikacyjne, maksymalng kategorie  zaszeregowania
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg poszezegdinych
stanowisk oraz maksymalny poziom dodatku funkcyjnego,

- warunki 1 sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego,
stuzbowego, za wicloletnig prace, za prace w porze nocnej oraz premii
i hagrod.

Pracownicy zapoznali z Regulaminem wynagradzania (imienny wykaz wraz
7z podpisami pracownikow).
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Kontroli poddano:

- Umowy o prace,

- listy wynagrodzen: Nr 8 z dnia 25.02.2015 r. na kwote brutto 19.112 zl.,
Nr 22 z dnia 26.06.2015 r. na kwote brutto 2.286 zl.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- stawki wynagrodzen ujetych w umowach o prace dla poszczegdlnych
pracownikow byly zgodne z Regulaminem wynagradzania,

- wynagrodzenia na listach ptac naliczono zgodnie z umowami,

- listy wynagrodzen byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci.

VII. Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - § 4440,

W roku 2015 wykonanie z tytulu odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych wynosito 59.396,75 zI.

W jednostce obowigzuje Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Regulamin zostal uzgodniony z przedstawicielem pracownikow
I wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 13/2014 z dnia
09 grudnia 2014 r.

W przepisach wewnetrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecietnej
liczby zatrudnionych pracownikow) oraz dodatkowego (fakultatywnego -
dotyczgcego emerytow, rencistow i osob niepetnosprawnych).

Kontroli poddano:

- plan finansowy dochodéw i wydatkow budzetowych na rok 2015,
zatwierdzony uchwalg Rady Powiatu Nr 111/25/2015 z dnia 27.01.2015 r.,

- aktualizacja (korekta) naliczenia odpisu na ZFSS z dnia 26.11.2015 r.

Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujgcych stawek kwotowych
wskaznikow:

e 1.093,93 zt. — w przypadku odpisu podstawowego,

e 182,32 zt. — w przypadku odpisu dodatkowego.

Naliczenie odpisu (po aktualizacji) wynosilo 59.396,75 zL., w tym:
e 58.667,47 zt. — pracownicy administracji i obstugi (53,63 x 1.093,93 zl.),
e 182,32 zt. — rencista (1 x 182,32 zl.),
e 546,96 zt. — osoby niepelnosprawne (3 x 182,32 z1.).

i = !#: ]
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Planowane na 2015 r. wydatki na odpis Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wynosity 60.349 zl. (wprowadzone w/w uchwala Rady Powiatu
Tczewskiego). Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan byl zawyzony
o 952 zt. Decyzja Dyrektora Nr 4/2015 z dnia 26.11.2015 r. dokonano
zmniejszenia planu wydatkéw. Po zmianie, plan wydatkéw w § 4440 wynosit
59.397 zt. i byl zgodny z wykonaniem.

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci
nie stwierdzono.

VIII. Rzetelnosé¢ sporzadzania sprawozdan.

Skontrolowano  prawidlowos$¢  sporzadzenia  sprawozdan  budzetowych
pod wzgledem zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- sprawozdania Rb-28S8 =z wykonania planu  wydatkow budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do 31 lipca roku 2015,

- ewidencji ksiggowej na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” na dzien
31 lipca 2015 1.,

- ewidencji ksiggowej na  koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy
wydatkow budzetowych” na dzien 31 lipca 2015 r.,

- sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do 30 kwietnia roku 2015,

- uchwaty Rady Powiatu Tczewskiego Nr I11/25/2015 7z dnia 27.01.2015 r.
w sprawie uchwalenia budzetu Powiatu Tczewskiego.

-

~
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. Szczegbtowsg analize ewidencji ksiegowe] 1 sprawozdania Rb-28S
na dzien 31 lipca 2015 r. przedstawia ponizsza tabela:

Aabelanr 3 < dane w 7L, gr./

Lp. Klasyfikacja Danc wynikajace 7z cwidencji Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa ksiegowe) Rb-288
rozdz. paragraf konto 980 konto 130 plan wydatki
(Wn} {Ma) wykonane

. 85202 3020 6.865.00 5.661,17 6.865,00 5.601,17
4010 1.638.688.00 | 926.064,03 1.638.688.,00 926.064,03

4040 130.012,00 | 12286225 130.012,00 122.862.25

4110 293.227.00 [80.5906,52 293.227,00 180.596.52

4120 38.787.00 20.866,99 38.787.00 20.866.99

4170 14.000,00 7.039,49 14.000,00 7.039,49

4210 219.102.00 }  156.541,83 219.102,00 156.541,83

4220 5.000.00 3.157,09 5.000,00 3.157.09

4230 47.000.00 27.033,71 47.000,00 27.033,71

4260 297.619,00 | 158.483,84 297.619,00 158.483,84

4270 28.420.60 13.769,95 28.420,00 [3.769,95

4280 6.329.00 4.480,00 6.329,00 4.480,00

4300 502.075.00 ] 278.785,58 502.075,00 278.785,58

4360 12.538,00 4.736,84 12.538,00 4.736,84

4410 3.000.00 434,29 3.000,00 434,29

4420 3.000,00 0,00 3.000,00 0,00

4430 9.804,00 4.140.00 9.804.00 4.140,00

4440 60.349.00 44.066,24 60.349,00 44.066,24

4480 7.849.00 3.934,00 7.849,00 3.934.00

4520 10.979,00 10,978,56 10.979.00 10.978,56

4700 7.000,00 6.080,00 7.000,00 6.080,00

6050 217.098.00 91.565,88 217.098,00 91.565.88

RAZEM 3.558.741,00 | 2.071.278,26 3.558.741,00 | 2.071.278,26

2. Szczegblowsg analize ewidencji  ksiggowej, uchwaly Rady Powiatu
i sprawozdania Rb-27S na dzien 30 kwietnia 2015 r. przedstawia ponizsza

tabela:
Aabetanr 4 - dane w 2b. gr./
Lp. Klasyfikacja Uchwala Rady Dane Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa Powiaty wynikajgce Rb-278
rozdz. paragraf z ewidencji plan dochody
ksiggowej - wykonane
konto 130
(Wn)
1. 85202 0750 21.162.00 6.318.46 21.162.00 6.318.46
0830 2.591.348.00 877.358.08 2.591.348.00 877.358,68
0920 1.500,00 14,68 1.500,00 [4.68
0970 21.158,00 8.519.45 2E158.00 8.519.45
RAZEM 2.635.168,00 892.211,27 2.635.168,00 892.211,27

Jak wynika z powyzszego, nieprawidlowosci nie stwierdzono - dane wykazane
w sprawozdaniach Rb-28S5 i Rb-27S byly zgodne z ewidencja  ksiegowa
i uchwatg Rady Powiatu.
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IX. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 6050 "Wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych™.

W 2015 r. jednostka zrealizowala wydatki inwestycyjne w  kwocie

216.811,44 zt. na zadania pn.:

. "Rozbudowa systemu p/poz. - (etap 11)".

2. "Adaptacja pomieszezen biurowych na pokoje mieszkalne wraz z robotami
towarzyszacymi",

. "Modernizacja windy osobowej".

. "Modernizacja ogrodzenia wraz z robotami towarzyszacymi - (etap I)".

i ST

Kontrolg przeprowadzono na podstawie:

- uchwat Rady Powiatu Tczewskiego: Nr 111/25/2015 z dnia 27.01.2015 r.,
Nr V/36/2015 z dnia 24.03.2015 r., Nr VIII/52/2015 z dnia 23.06.2015 .,

- rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe] za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2015,

- ewidencji ksiggowej na kontach: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,
011 "Srodki trwale",

- zrodtowych dowodow ksiegowych.

W wyniku kontroli przediozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

- rozbudowano system Przeciwpozarowy - f-ra Nr 129/08/2015/FVS z dnia
31.08.2015 r. na kwote 10.751,78 zl. (termin ptatnosci do 14.09.2015 r. —
zaptacono terminowo);

- pomieszczenia biurowe zaadaptowano na pokoje mieszkalne -
f-ra Nr 5/2015 7z dnia 01.06.2015 r. na kwote 34.247,88 z1. (termin platnosci
14 dni - zaptacono terminowo),

- zmodernizowano dzwig osobowy o napedzie hydraulicznym nr rejestracyjny
31-06-005404 - f-ra VAT Nr 0905/15/FVS z dnia 20.04.2015 r. na kwote
52.398 zt. (termin ptatnosci 27.04.2015 1. - zaplacono terminowo),

- zmodernizowano ogrodzenie - f-ra VAT nr 18/15 z dnia 29.06.2015 r.
za przygotowanie mapy terenu i przygotowanie projektu budowlanego
na kwote 4.920 zl. (termin ptatnosci do 13.07.2015 r. - zaptacono
terminowo), f-ra Nr 32/2015 z dnia 10.08.2015 r. za roboty budowlane
na kwote 104.653,78 zl. (termin platnosci 14 dni - zaplacono terminowo),
f-ra VAT nr 23/15 z dnia 10.08.2015 r. za nadzér i odbiér inwestorski
na kwote 9.840 zl. (termin platnosci do 24.08.2015 r. - zaplacono
terminowo), _

- faktury opisano, sprawdzono i1 zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnodci,

- na podstawie dowodow DM (dokument modernizacji): nr 1/2015 z dnia
23.04.2015 r. , nr 2/2015 z dnia 01.06.2015 1., nr 3/2015 z dnia 10.08.2015 r.,

C\SM et
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nr 4/2015 z dnia 10,08.2015 r., nr 5/2015 z dnia 10.08.2015 r., 6/2015
z dnia 30.09.2015 r. dokonano zwigkszenia wartosci srodkow trwalych
i ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie "011",

zadania inwestycyjne wykonano zgodnie z w/w uchwalami Rady Powiatu
Tczewskiego.

Zakres czynnosci pracownikow.

Kontrole przeprowadzono na podstawie przedlozonych dokumentow:

zakresdw czynnosci (obowigzkow) pracownikow,
wykazu stanowisk pracownikow wg poszczegolnych grup zawodowych
(dziatow).

Wyniki przedmiotu kontroli przedstawia ponizsza tabela: ftabela nr 5/
Dzial L.p. Stanowiska pracownikow losé Czy
pracownikow zakres
czynnosci
S])OI'ZQ(IZOHO
w formie pisemne;j
Administracja 1. | Glowny ksiggowy 1 tak
2. | Ksiggowy 3 tak
3. | Administrator 1 tak
Obsluga 1. | Starsza pokojowa 6 tak
2. | Pokojowa 5 tak
3. | Stolarz 1 tak
Dzial 1. | Opiekun 22 tak
podstawowy 2. | Kierownik zespolu 1 tak
pielggniarek
3. | Pielegniarka 7 tak
4. | Instruktor terapii zajgciowej - tak
5. | Instruktor ds. kulturalno - 1 tak
oswiatowych
6. | Starszy technik fizjotcrapii l tak
7. | Technik fizjoterapii 2 tak
8. | Starszy pracownik socjalny | tak
9. | Pracownik socjalny [ tak
Razem 57

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

zgodnie z art. 94 Kodeksu pracy pracownicy zostali zapoznani
z zakresem swoich obowigzkdw,

zgodnie z Komunikatem Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r.
zakresy czynnosci zostaly sporzadzone w formie pisemnej i podpisane przez
pracownikow,
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Na tym protokél zakonczono.

Protokol niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigeych —egzemplarzach,
z ktoérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 15 stron.

Na posiedzeniu w dniu 14 pazdziernika 2016 r. ustalenia zawarte w protokole
zostaly przez strong kontrolujgca przedstawione pracownikowi pelnigcemu
zastepstwo za Dyrektora. Zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano réwniez o, przyslugujacym stronie kontrolowanej, prawie
whniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 23.

Gniew, dnia 14 pazdziernika 2016 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUIJACA
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