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PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkot Technicznych im. kmdra Antoniego
Garnuszewskiego w Tczewie przez inspektoréw Zespohu Kontrolnego Starostwa
Powiatowego w Tczewie — Barbar¢ Bojanowska i Aleksandr¢ Rozinsks,
dzialajacych na podstawie upowaznienia Nr 93/2016 z dnia 19 lipca 2016 r.
wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres: Gospodarka finansowa jednostki w 2015 r.

Termin: w dniach od 16 sierpnia do 09 wrzesnia 2016 r.

W dniach od 16 do 19 sierpnia kontrola zostata przeprowadzona jednoosobowo,
przez Aleksandre¢ Rozinska.

Zakres szczegdlowy kontroli:
I, Ustalenia ogolne.
II.  Zasady funkcjonowania ksiggowosci.
III. Wykonanie wydatkéw w poszczegdlnych par agIafach w stosunku

do planu, na dzief poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

IV. Zobowigzania na dzien 31 grudnia 2015 1.
V.  Dochody budzetowe.
VI. Wynagrodzenia pracownikow niebgdgcym nauczycielami.
VII. Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - § 4440.
VIII. Rzetelno$é sporzadzania sprawozdar.
IX. Zakres czynno$ci pracownikow.

I. Ustalenia ogolne.

Zespot Szkét Technicznych im. kmdra Antoniego Garnuszewskiego w Tezewie
jest szkotg publiczng. Organem prowadzgcym jest Powiat Tczewski.
Sprawujagcym nadzor pedagogiczny oraz decyzji wydawanych przez Dyrektora
w sprawach z zakresu obowiazku szkolnego jest Pomorski Kurator O$wiaty
w Gdansku.

Siedziba Szkoty znajduje sie w Tczewie przy ul. Parkowej 1.

ke



Szkota dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 07 wrzeénia 1991 r. o systemie od$wiaty — (Dz.U. 2015 r.
poz. 2156 ze zm.),

. Statutu — stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr XVI/97/04 Rady
Powiatu Tczewskiego z dnia 27 stycznia 2004 r. (wraz ze zmianami -
ostatnia zmiana uchwalona przez Rad¢ Pedagogiczng w dniu 15 wrzesnia
2015 r., wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 14/2015
z dnia 17 wrzeénia 2015 r.),

- Regulaminu organizacyjnego,  wprowadzonego do  stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 19/2010 z dnia 08 wrzeénia 2010 r.

W sktad Zespotu Szkét Technicznych wehodza:
. Zasadnicza Szkota Zawodowa na podbudowie gimnazjum (3-letnia)
w zawodach: |
e mechanik pojazdéw samochodowych,
e elektromechanik pojazd6éw samochodowych.
- Technikum na podbudowie gimnazjum (4 letnie) w zawodach:
technik informatyk,
technik elektryk,
technik cyfrowych proces6w graficznych,
technik pojazdéw samochodowych,
.technik mechanik,
technik mechatronik.

Na dziefi 07.09.2016 r. do 19 oddziatéw uczeszeza 464 ucznidow.
Na dziei 16.08.2016 r. zatrudnione sg 54 osoby, co w przeliczeniu na etaty
stanowi 48,7 i przedstawia si¢ nastgpujaco:

- nauczyciele 43 o0s. - 38,7 et.
- administracja 508.-. 4et.
- obshluga o 6 0s. - Oet.

Dyrektorem jest Pan Czestaw Roczynski.

Gltéwna ksiggowa jest Pani . N

W okresie objetym kontrola Zespdt Szkét Technicznych, jako jednostka

budzetowa, realizowat zadania sklasyfikowane w:

- dz 801 "O$wiata i wychowanie", w rozdz.: 80130 "Szkoly zawodowe",
80146 "Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli", 80150 "Realizacja zadan
wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
dzieci i milodziezy w szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach
ogdlnoksztatcgeych, liceach profilowanych i szkotach zawodowych oraz
szkotach artystycznych", 80195 ,,Pozostata dziatalnos¢”,

. dz. 854 "Bdukacyjna opieka wychowawcza" rozdz. 85415 "Pomoc
materialna dla uczniéw".




Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodnoSci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013 r.
poz. 885 ze zm.),

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2013 r. poz. 330
ze zm.), _

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz. 289),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. 2014 1.
poz. 1053 ze zm.), :

- ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz.U. 2014 r. poz. 1115 ze zm., Dz.U 2015 r. poz. 513
ze zm.),

- ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 2014 r. poz.1202), )

- rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. 20 14 1. poz. 1786),

- ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2014 r. poz. 1502
ze zm.),

- ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2015 r. poz. 111),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. poz. 119 ze Zm.).

II. Zasady funkcjonowania ksi¢ggowosci.

W 2015 r. Zespdt Szkét Technicznych prowadzit gospodarke finansowo —

ksiegowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wiasnych przepisy wewngtrzne:

- Zasady rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 27 z dnia 23 grudnia 2010 r. (wraz ze zmianami - zarzadzenie
Dyrektora Nr 6/2012 z dnia 18.06.2012 1.).

W sktad zasad rachunkowos$ci wehodza:

e Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zatacznik nr 1,

e Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego
— zalgcznik nr 2,

o Zakladowy plan kont — zatgcznik nr 3,

e System ochrony danych — zatacznik nr 4,




e Instrukcja kontroli finansowej oraz obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych — zalgcznik nr 5,

o Instrukcja o gospodarce kasowej — zatacznik nr 6,

o Instrukcja dotyczaca ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania —
zatgcznik nr 7,

e instrukcja inwentaryzacyjna - zatgcznik nr 8.

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 2/2009 z dnia 05 .01.2009 r. w sprawie ewidencji
i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WS w zakresie wydatkow
strukturalnych.

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 192/2010 z dnia 08 wrzesnia 2010 r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej i r¢czne;.

Uzywane sg nastgpujgce systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 18/2012 z dnia 11 grudnia 2012 r.:

- Finansowo — Ksiegowy FK-2 (program opracowany przez Zaktad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez
firme ProgMan S.A. w Gdyni),

- SJO BeSTi@, ktérego wiadcicielem autorskich praw majgtkowych jest
Ministerstwo Finanséw (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie), ,

- STOCK (program opracowany przez firm¢ SmartMedia Sp. z o.0.
w Gdansku). -

Recznie prowadzone sg raporty kasowe (rachunkowa ksigga pomocnicza -
ewidencja szczeg6towa do konta 101 "Kasa").

111 Wykonanie wydatkow w poszczegélhych paragrafach w stosunku

do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych  wydatkow biezacych migdzy paragrafami w ramach
poszczegblnych  rozdziatow klasyfikacji budzetowej, z wylaczeniem
nastepujgcych paragraféw, i tak:

- 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4117, 4119, 4120, 4127, 4129, 4260,

4780 - uchwata Zarzgdu Nr 8/26/2015 z dnia 27 stycznia 2015 .

Ponadto, Dyrektor zobowiazany by} poinformowac Zarzgd Powiatu w terminie
7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 27.11.2015 r.




Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji

Z dnia 27.11.2015 r.,
ewidencji

- danych =z

Dyrektora).

Dyrektora o

dokonanych zmianach w planie wydatkow:
nr 1/2015 z dnia 22.06.2015 r., nr 2/2015 z dnia 25.08.2015 r., nr 3/2015

ksiegowej

(zestawien wykonanych wydatkow
w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajacy decyzje

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia

ponizsza tabela:

/tabela nr 1- dane w zt.,gr./

Klasyfikacja budzetowa Kwota Y%
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkow wydatkéw w
wydatkéw rozdzial paragraf stosunku
do planu
19.06.2015 80195 4177 13.872,00 0,00 0,00
: 4307 1.760,00 0,00 0,00
24.08.2015 80130 4170 5.500,00 2.400,00 43,64
4270 1.000,00 446,44 44,64
26.11.2015 80130 3020 5.400,00 2.296,00 42,52
4210 33.855,00 30.666,05 90,58
4270 20.000,00 19.399,04 97,00| . |
4280 2.500,00 1.942,00 77,68
4300 33.000,00 25.294,66 76,65
’ 4360 5.494,00 3.094,58 56,33
4410 1.500,00 547,59 36,51
4430 675,00 661,00 97,93
4440 125.373,00 125.093,00 99,78
4510 180,00 0,00 0,00
4700 1.250,00 1.160,00 92,80
80146 4300 8.000,00 6.728,00 84,10
4700 4.000,00 3.808,65 95,22

W wyniku czynnodci kontrolnych stwierdzono, ze:

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunigciem pomig¢dzy paragrafam1)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatg Zarzadu Powiatu Tczewskiego,

- o dokonanych zmianach Zarzgd Powiatu Tczewskiego zostat poinformowany
5 dni po terminie, tj. 07.09.2015 r. zamiast 01.09.2015 r., w pozostatych
przypadkach terminu nie przekroczono.

Nieterminowe przedlozenie informacji o dokonaniu zmian w planie wydatkéw
bylo niezgodne z uchwatg Zarzadu Powiatu Tczewskiego.




IV. Zobowigzania na dzien 31 grudnia 2015 r.
Kontrole przeprowadzono ha podstawie :

ewidencji ksiggowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”,

dowodéw zrodtowych — faktur,

danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzief 31.12.2015 &

 w kolumnie ,,Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”.

Stan zobowigzan wobec kontrahentéw przedstawiat si¢ nastgpujgco:

/tabela nr 2 — dane w zl.,gr./

Lp. Saldo Ma konta 201 Zobowiazania wykazane
w sprawozdaniu Rb-28 S
1. 7.288,59 rozdz. 80130 §4260 7.136,16
§4300 133,98
§4360 18,45
razem 7.288,59 7.288,59

Analiza sald wynikajgcych z konta ,,201”.
Saldo konta wynosito 7.288,59 zt., w tym zobowigzania wobec:

Sp. z o.0. PGNiG - dot. faktury VAT nr 43260/5/2015/FP z dnia
26.11.2015 1. za paliwo gazowe na kwot¢ 5.625,09 zk. (termin ptatnosci
do 04.01.2016 r. — 4.280,80 zl. zaptacono 30.12.2015 r., 1.344,29 zk.
zaptacono 04.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci 1.344,29 zt - § 4260,
NETIA S.A. — dot. faktury VAT nr 5106235797/22/0 z dnia 23.12.2015 r.
za ustugi telefoniczne na kwotg 161,39 zt. (termin platnoéci do 06.01.2016 r.
— 142,94 zt. zaptacono 30.12.2015 r., 18,45 7. zaptacono 04.01.2016 r.) -
zobowigzanie w wysokosci 18,45 zt. - § 4360,

Corrente Sp. z 0.0. — dot. faktury VAT nr 679/2016/OEE z dnia 02.01.2016 1.
za energie elektryczng na kwote 1.789,11 =zt (termin  platnosci
do 23.01.2016 r. — zaptacono 07.01.2016 . r.) - Zobowigzanie w wysokosci
1.789,11 zt. - § 4260, '

Sp. z o0.0. PGNiG — dot. faktury VAT nr 43260/8/2016/F z dnia
05.01.2016 r. za paliwo gazowe na kwotg 3.541,12 zt. (termin ptatnoéci
do 19.01.2016 r. — zaptacono 13.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokosci
3.541,12 zt - § 4260,

Cotrente Sp. z 0.0. — dot. faktury VAT nr 4147/2016/0OEE z dnia
13.01.2016 r. za energic elektryczng na kwotg 374,52 zb. (termin platnosci
do 03.02.2016 r. — zaptacono 15.01.2016 r.) - zobowigzanie W wysokosci
374,52 zk. - § 4260,

ZWiK Sp. z 0.0. — dot. faktury VAT nr 000643/16 z dnia 21.01.2016 r.
za zuzycie wody na kwote 407,22 zt. (termin platnosci do 08.02.2016 r. —
zaptacono 27.01.2016 r.) - zobowigzanie w wysokoscei 221,10 zi. w tym:
87,12 zt. - § 4260, 133,98 z1. - § 4300.

M)

S



W wyniku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, Ze:

- ewidencja szczegéltowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byta
prawidlowo,

- salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan —
ewidencja na kontach syntetycznych i analitycznych byla zgodna
z dowodami Zrédtowymi,

- w sprawozdaniu Rb-28S stan zobowigzan wykazano prawidlowo,
tj. w prawidtowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji budzetowe;j,

- zobowigzania dotyczyly biezacego miesigca,

- dowody ksiegowe byty sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci,

- zobowigzania uregulowano terminowo.

V. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano: :

- ewidencje na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto
dochodow,

- ewidencje na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- ewidencje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowe] jednostki budzetowej za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2015, w kolumnie ,,Dochody
wykonane” i ,,Nalezno$ci pozostate do zaplaty”. '

1. Wykonanie i terminowo$¢ odprowadzania dochodéw do budzetu
powiatu.

W roku 2015 wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 39.196,34 zi.,

w tym:

- 701 zt. — § 0690 ,,Wptywy z rdéznych oplat”,

- 37.676,39 zt. — § 0750 ,, Wptywy z najmu i dzierzawy”,

- 137,31 — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”,

- 681,64 zt. — § 0970 ,,Wplywy z réznych dochodow”.




Szczegblowy realizacje i rozliczenie dochodéw przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 3 - dane w z!. gr./

M-c Dochody wykonane Razem Dochody Data
(dane z konta 130) (dochody | zrealizowane | przekazania
wykonane) | (dane zkonta | do budzetu
222) powiatu
§0690 | §0750 § 0920 § 0970

I 61,00 328,00 10,89 41,59 441,48 0,00 -

11 9,00 7.288,00 9,19 47,62 7.353,81 0,00 -

III 53,00 4.096,39 4,79 100,28 | 4.254,46 7.795,29 ( 03.03.2015
v 87,00 3.908,00 6,37 45,07 4.046,44 4.254,46| 07.04.2015

\ 35,00 533,00 10,59 43,00 621,59 4.046,44| 07.05.2015
VI 61,00( 7.533,00 8,53 79,00 7.681,53 7.796,59| 26.06.2015
VII 18,00 0,00 7,15 45,04 70,19 0,00 -

VIII 96,00 0,00 49,58 45,00 190,58 576,72| 04.08.2015
38,18| 17.08.2015

IX 194,00 2.033,00 7,18 54,16 228834 0,00 -

X 35,00 4.033,00( 9,16 61,05| 4.138,21 2.440,74| 05.10.2015
X1 52.00| 4.033,00 10,41 37,22 4.132,63 4.138,21| 02.11.2015
XII 0,00| 3.891,00 3,47 82,61 3.977,08 8.106,24 | 09.12.2015

3,47| 31.12.2015
Razem | 701,00 37.676,39| 13751 681,64 | 39.196,34 39.196,34

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- dane w sprawozdaniu Rb-278 na dzief 31.12.2015 r. w kolumnie ,,dochody
wykonane” byly zgodne z ewidencjg ksiegowa na koncie ,,130” — ‘subkonto
dochodéw, ' '

- dochody ujmowane byly w  prawidlowych podziatkach klasyfikacji
budzetowej,

- na koniec roku 2015 saldo konta ,,222” wynosito 0,00 zt. i bylo zgodne
z wyciggiem bankowym nr 200/2015 z dnia 31.12.2015 r.,

- W styczniu, w lutym, w lipcu oraz we wrzesniu nie przekazano dochodéw
do budzetu powiatu, natomiast w pozostatych miesigcach $rodki przelano
terminowo. | |

2. Najem.

W powyzszym zakresie kontroli poddano:

- ewidencj¢ na koncie 221 ,,Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- umowy z tytutu najmu,

- przestrzeganie przepiséw prawnych i uchwaly Nr XILVII/341/06 Rady
Powiatu z dnia 22 sierpnia 2006 roku w sprawie szczegétowych warunkow
korzystania z nieruchomo$ci oddanych w trwaty zarzad przez powiatowe
jednostki organizacyjne (wraz ze zmianami: uchwata Nr XXVII/186/08
z dnia 28 pazdziernika 2008 roku, uchwata Nr XII/71/11 z dnia 30 sierpnia
2011 roku).




W. roku 2015 =z tytulu najmu  jednostka uzyskata dochody

w wysokosci 37.676,39 zt., w tym:

- 1.073 zt. — umowa Nr 01/2015 zawarta w dniu 09.12.2014 r. z firma GED
w Trgbkach Wielkich r. na wynajem powierzchni uzytkowej w celu
umieszczenia urzadzenia kopivjacego na okres od 01.01.2015 r. do
31.12.2017 r. (wysokos$¢ optaty ~ 123 zL/ mies. z wylaczeniem przerw
$wigtecznych, ferii zimowych i wakacji),

- 33.000 zt. — umowa O01/WYNAJEM/2014 zawarta w dniu 06.08.2014 r.
z (daniska Szkolg Wyzszg w Gdansku na wynajem sal dydaktycznych
na okres od 01.10.2014 r. do 30.09.2017 r. (wysoko$¢ optaty 3.000 zt./mies. -
z wylaczeniem miesigcy: lipca, sierpnia, wrzesnia) oraz pomieszczenia
do prowadzenia dziekanatu na okres od 06.08.2014 r. do 05.08.2017 r.
(wysokos$¢ optaty — 500 zt./mies.),

- 3. 579 z} — umowa 02/WYNAJEM/2014 zawarta w dniu 01.09.2014 r.

¥z - w Pelplinie na wynajem pomieszczenia w celu prowadzenia
“sklepiku szkolnego na okres od 01.09.2014 r. do 30.06.2017 r. (wysoko$é
optaty — 410 zt./mies. z wytaczeniem przerw Swigtecznych, ferii zimowych
i wakacji),

- 24,39 zl. — umowa najmu zawarta w dniu 03.09.2012 r. ze Sp. z 0.0. Coca-
Cola HBC Polska w Warszawie na wynajem 1 m? powierzchni uzytkowej
na okres od 03.09.2012 r. do 31.08.2015 r. (wysoko$é oplaty —
12% od obrotu netto z maszyny). '

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze:

(odnoénie ewidencji ksiegowej) :

- przypisy dochoddw budzetowych wynikajace z ewidencji na kontach
analitycznych ,,221” byly zgodne z zawartymi umowami,

- na dzien 31 grudnia 2015 r. saldo konta ,,221” po stronie Wn (naleznosci)
wynosito 0,00 zi. i bylo zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu
Rb-27S w kolumnie ,,Nalezno$ci pozostate do zaplaty”, _

- analityka do konta 2217 prowadzona byla wedlug poszczegolnych
dluznikéw ale bez podziatek klasyfikacji budzetowej (brak podzialek
klasyfikacji budzetowej w strukturze konta jest niezgodne z cyt. wyzej
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont).

(odnosnie przestrzegania przepiséw w/w uchwatl Rady Powiatu)

- umowy zawarte zostaly na okresy do trzech lat — § 2 pkt.1 uchwaty,

- informacje o zamiarze oddania czgdci nieruchomosci w najem podano
do publicznej wiadomosci w  Biuletynie Informacji Publicznej
i wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie szkoty — § 2 pkt.3 uchwaty,

- prowadzono rejestry zawartych uméw — § 2 pkt. 8 uchwaty,

- Zarzadowi Powiatu Tczewskiego przekazano kopie zawartych uméw —
§ 2 pkt. 9 uchwaly. :
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VI. Wynagrodzenia pracownikow niebedacych nauczycielami.

W Zespole Szk6t Technicznych obowigzuje "Regulamin wynagradzania

pracownikéw samorzadowych niebgdacych nauczycielami". Regulamin
- opracowano zgodnie z cytowana wyzej ustawa o pracownikach samorzadowych,

rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikow

samorzadowych. Regulamin zostat wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem

Dyrektora Nr 18/2014 z dnia 02 grudnia 2014 r.

Dla pracownikéw samorzadowych, zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

w regulaminie zawarto m.in.:

- wymagania kwalifikacyjne, maksymalng kategori¢ zaszeregowania
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg poszczegdlnych
stanowisk oraz maksymalny poziom dodatku funkcyjnego,

- warunki i spos6b przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego,
za wieloletnig prace oraz premii i nagrod.

Pracownicy zlozyli o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem
wynagradzania (o$wiadczenia znajduja si¢ w aktach osobowych).

Kontroli poddano:
- umowy o pracg,
- listy wynagrodzefi: Nr 69 z dnia 27.10.2015 r. na kwotg brutto 11.244 zt.,
Nr 24 z dnia 29.03.2015 1. na kwote brutto 12.939,56 zt.

W wyniku czynnodci kontrolnych stwierdzono, ze:

- stawki wynagrodzen ujetych w umowach o prace dla poszczegolnych
pracownikéw byly zgodne z Regulaminem wynagradzania,

- wynagrodzenia na listach ptac naliczono zgodnie z umowami,

- listy wynagr odzen byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci.

VII. Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - § 4440.

W roku 2015 wykonanie z tytulu odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych wynosito ogétem 125.093 zi.

W jednostce obowigzuje Regulamin Zakiadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Regulamin zostal uzgodniony ze zwigzkami zawodowymi
i wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 18/2010 z dnia
08 wrzesnia 2010 r.

W przepisach wewnetrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecigtnej
liczby zatrudnionych pracownikéw) oraz dodatkowego (fakultatywnego -
dotyczacego emerytéw, rencistow i 0séb niepetnosprawnych).
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Kontroli poddano:

- plan finansowy dochodéw i wydatkow budzetowych na rok 2015,
zatwierdzony uchwatg Rady Powiatu Nr I11/25/2015 z dnia 27.01.2015 r.,

- aktualizacja (korekta) naliczenia odpisu na ZFSS z dnia 09.11.2015 r.,

- wyclagi bankowe konta wydatkéw: Nr 72/2015 z dnia 18.05.2015 r.,
Nr 128/2015 r. z dnia 10.09.2015 r., Nr 168/2015 z dnia 12.11.2015 r.

Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastgpujacych stawek kwotowych
wskaznikéw:
e 2.879,91 zt. — w przypadku nauczycieli,
o 1.093,93 zt. — w przypadku pozostatych pracownikow,
o 182,32 zt. — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytdéw, rencistow
1 0s6b niepetnosprawnych,
Naliczenie odpisu (po aktualizacji) wynosito 125.093 zt., w tym:
109.551,78 zt. — nauczyciele (38,04 x 2.879,91 zt.),
10.983,06 zt. — pracownicy administracji i obstugi (10,04 x 1.093,93 zt.),
182,32 zt. — osoba niepelnosprawna (1 x 182,32 zt.),
4.375,68 zt. — emeryci i rencisei (24 x 182,32 z1.).

Planowane na 2015 r. wydatki na odpis Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wynosity 125.373 zt. (w/w uchwata Rady Powiatu Tczewskiego).
Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, Zze plan byt zawyzony o 280 .zt
Dokonano wigc, zmniejszenia planu wydatkéw - decyzja Dyrektora Nr 3/2015
z dnia 27.11.2015 r. Po zmianie, plan wydatkéw w § 4440 wynosit 125.093 zt.
i byt zgodny z wykonaniem .

Wydatki na odpis przekazano prawidlowo, i tak:

- 94,030 zt. (75% planu) - WB nr 72/2015 z dnia 18.05.2015 r.,

- 31.343 zk. (25 % planu) - WB nr 128/2015 r. z dnia 10.09.2015 .,

- 280 zt. (zwrot z rachunku bankowego ZFSS po korekcie) - WB nr 168/2015
z dnia 12.11.2015 r.

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci
nie stwierdzono.
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VIII. Rzetelnos$¢ sporzadzania sprawozdan.

Skontrolowano prawidlowos$¢ sporzadzenia sprawozdan budZzetowych

pod wzgledem zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra

Finansdw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- sprawozdania Rb-28S 2z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do 31 maja roku 2015,

- ewidencji ksiegowej na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” na dzief
31 maja 2015 r.,

- ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” na dzien 31 maja 2015 r.,

- sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczgtku
roku do 31 maja roku 2015,

- uchwaly Rady Powiatu Tczewskiego Nr II1/25/2015 z dnia 27 stycznia
2015 r. w sprawie uchwalenia budzetu Powiatu Tczewskiego.

1. Szczegbtowg analize ewidencji ksiggowej i sprawozdania Rb-28S

na dzien 31 maja 2015 r. przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 4 - dane w zt., gr./

Lp. Klasyfikacja Dane wynikajgce z ewidencji Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa ksiggowej Rb-28S
rozdz. paragraf konto 980 konto 130 plan wydatki

(Wn) (Ma) wykonane

L. 80130 3020 5.400,00 640,25 5.400,00 640,25
4010 2.005.650,00 | 953.587,41 2.005.650,00 953.587,41
4040 172.776,00 | 172.775,99 172.776,00 172.775,99

4110 368.656,00 | 196.420,11 368.656,00 196.420,11
4120 29.076,00 14.334,74 29.076,00 14.334,74
4170 5.500,00 0,00 5.500,00 0,00
4210 33.855,00 11.798,36 33.855,00 11.798,36
4240 20.000,00 3.358,97 20.000,00 3.358,97
4260 100.000,00 63.978,95 100.000,00 63.978,95
4270 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
4280 2.500,00 786,00 2.500,00 786,00
4300 33.000,00 12.023,33 33.000,00 12.023,33
4360 5.494,00 1.664,64 5.494,00 1.664,64
4410 1.500,00 409,53 1.500,00 409,53
4430 675,00 61,00 675,00 61,00
4440 125.373,00 94.030,00 125.373,00 94.030,00
4510 180,00 0,00 180,00 0,00
4700 1.250,00 570,00 1.250,00 570,00
razem 2.911.885,00 | 1.526.439,28 2.911.885,00 | 1.526.439,28
2 80146 4300 8.000,00 2.620,00 8.000,00 2.620,00
4700 4.000,00 1.809,00 4.000,00 1.809,00
razem 12.000,00 4.429,00 12.000,00 4.429,00
)
/
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3. 80150 4010 241.784,00 47.759,93 241.784,00 47.759,93
4110 41.344,00 7.036,35 41.344,00 7.036,35

4120 5.924,00 1.008,13 5.924,00 1.008,13

razem 289.052,00 55.804,41 289.052,60 55.804,41

4. 80195 - 4117 1.218,00 0,00 1.218,00 0,60
4127 180,00 0,00 180,00 0,00

4177 13.872,00 0,00 13.872,00 0,00

4307 1.760,00 0,00 1.760,00 0,00

| razem 17.030,00 0,00 17.030,00 0,00

5. | 85415 - 3240 2.600,00 1.300,00 2.600,00 1.300,00
razem 2.600,00 1.300,00 2.600,00 1.300,00

RAZEM 3.232.567,00 | 1.587.972,69 3.232.567,00 | 1.587.972,69

2. Szczegblowg analiz¢ ewidencji ksiggowej, uchwaly Rady Powiatu

i sprawozdania Rb-278 na dzief 31 maja 2015 r. przedstawia ponizsza tabela:
/tabelanr 5 - dane w7l gr./

Lp. Klasyfikacja Uchwata Rady Dane Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa Powiatu - wynikajgce Rb-278
rozdz. paragraf z ewidencji plan dochody
ksiegowej - wykonane
konto 130
(Wn)

1. | 80130 0690 500,00 245,00 500,00 245,00
' 0750 37.947,00 16.153,39 | 37.947,00 16.153,39
0920 1.800,00 41,83 1.800,00 41,83
0970 400,00 277,56 400,00 271,56
RAZEM 40.647,00 16.717,78 40.647,00 16.717,78

Jak wynika z powyzszego, nieprawidtowosci nie stwierdzono - dane wykazane
w sprawozdaniach Rb-28S i Rb-27S byly zgodne z ewidencja
1 uchwatg Rady Powiatu.

IX. Zakres czynnosci pracownikow.
Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentéw znajdu]qcych si¢ w aktach
osobowych pracownikéw niebedgcych nauczycielami.

ksiggowsg

Wryniki przedmiotu kontroli przedstawia ponizsza tabela: Jtabela nr 6/
Dzial L.p. Stanowiska pracownikéw Tlosé Czy
pracownikéw zakres
czynnofei
sporzadzono
w formie pisemnej
Administracja 1. | Gléwny ksiegowy 1 tak
2. | Sckretarz szkoty I tak
3. | Kierownik gospodarczy 1 tak
4. | Specjalista 2 tak
Obstuga 1. | Konserwator 2 tak
2. | Sprzataczka 4 tak
Razem 11

-
=

-
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W wyniku czynnoscei kontrolnych stwierdzono, ze:

- zgodnie 2z art. 94 Kodeksu pracy pracownicy zostali -zapoznani
z zakresem swoich obowigzkow,

- zgodnie z Komunikatem Nr 23 Ministra Finans6w z dnia 16 grudnia 2009 r.
zakresy czynnosci zostaly sporzadzone w formie pisemne;j i podpisane przez
pracownikdw.

Na tym protokét zakoniczono.

Protokdét  sporzadzono- w  trzech jednobrzmigcych  egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.
Protokot zawiera 14 stron.,

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujacg przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione w dniu 09 wrzesnia 2016 1.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezef: nie whiesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
whiesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjagnien.

Kontrolg wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 42,

Tezew, dnia 09 wrzesnia 2016 1.
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