PROTOKOL
kontroli  przeprowadzonej w Zespole Szkét Rzemieslniczych i Kupieckich
w Tczewie przez inspektoréw Zespohu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tczewie — Barbar¢ Bojanowska i Aleksandre Rozifiska, dziatajacych
na podstawie upowaznienia Nr 28/2016 z dnia 10 marca 2016 r, wydanego przez
Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2015 1.
Termin: w dniach od 16 marca do 22 kwietnia 2016 .

Zakres szczegotowy kontroli:
L. Ustalenia ogdine.
II.  Zasady funkcjonowania ksiggowosci.
II.  Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
IV. Zobowigzania.
V.  Dochody budzetowe.
VI.  Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwatym.
VII. Wynagrodzenia pracownikéw niebedacym nauczycielami.
VIIL. Zakres czynnosci pracownikéw.

I. Ustalenia ogolne.

Zespot Szkot Rzemieslniczych i Kupieckich im. ksigcia Sambora II w Tezewie
jest szkolg publiczng. Organem prowadzgcym jest Powiat Tczewski.
Sprawujgcym nadzér pedagogiczny oraz decyzji wydawanych przez Dyrektora
w sprawach z zakresu obowigzku szkolnego jest Pomorski Kurator O$wiaty
w Gdansku.

Siedziba Szkoly znajduje si¢ w Tezewie przy ul. Czyzykowskiej 17.

Szkota dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty — (Dz.U. 2015 r.
poz. 2156 ze zm.),

- statutu — stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr XXIV/157/04 Rady
Powiatu Tczewskiego z dnia 31 sierpnia 2004 r. (wraz ze zmianami -
ostatnia zmiana wprowadzona uchwata Rady Pedagogicznej Nr 5 z dnia
14 wrzesnia 2015 1.).
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W sktad Zespotu Szkot Rzemieslniczych 1 Kupieckich wchodza:

- Technikum Nr 2 (4-letnie) w zawodach:
e kelner,
e geodeta,
¢ technik obstugi turystycznej,

_ ¢ technik technologii zywnosci.

- Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 2 (3— letnia) w zawodach:
o sprzedaweca,
¢ kucharz,
e cukiernik,
e oddzial wiclozawodowy.

- Liceum Ogolnoksztalcagce dla Dorostych na podbudowie zasadnicze]

szkoly zawodowej (2— letnie),
- Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych na podbudowie gimnazjum

(3— letnie).

Na dzien 16.03.2016 r. do 17 oddzialdow uczeszcza 351 ucznidw.
Zatrudnionych jest 46 o0s6b, co w przeliczeniu na etaty stanowi

39,43 1 przedstawia si¢ nastgpujaco:

- nauczyciele N 34 0s. - 28,53 et.
- administracja S50s.- 44et
- obsluga 7o0s.- 6,5e¢t.

Dyrektorem jest Pani Irena Jedrzejewska.
Gldéwng ksiegows jest

W okresie objetym kontrolag Zespdt Szkot Rzemieslniczych i Kupieckich, jako

jednostka budzetowa, realizowal zadania sklasyfikowane w:

- dz. 801 "Oswiata i wychowanie", w rozdz.: 80120 "Licea ogolnoksztalcace",
80130 "Szkoly zawodowe", 80146 '"Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli", 80150 "Realizacja zadafi wymagajacych stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach
podstawowych,  gimnazjach, liceach  ogdlnoksztatcacych, liceach
profilowanych i szkolach zawodowych oraz artystycznych",

- dz. 854 "Edukacyjna opieka wychowawcza" rozdz. 85415 "Pomoc
materialna dla uczniow".
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Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodno$ci z nizej wymienionymi
przepisami:

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013 r.
poz. 885 ze zm.),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2013 1. poz. 330
ze zm,),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szezegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budZetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz. 289),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzgeych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

- ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu

terytorialnego (Dz.U. 2014 r. poz. 1115 ze zm., Dz.U 2015 r. poz. 513
ze Zm.),

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. 2014 1. poz. 1786),
ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2014 r. poz. 1502
ze Zm.),

rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktory wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 761).

II. Zasady funkcjonowania ksi¢gowosci.

W 2015 r. Zespdt Szkot Rzemleslmczych i Kupieckich prowadzit gospodalkq
finansowo — ksiggowa w oparcm o opracowane dla potrzeb wiasnych plzeplsy
wewnetrzne:
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Zasady  (polityka) rachunkowos$ci, wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 4A/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r. regulujgce
ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywow
i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego, sposéb prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiggi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych oraz ochrona zbioréw ksiag
rachunkowych.

W skiad zasad rachunkowosci wchodza:

¢ Instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji — zatgcznik nr 1,




e Instrukcja w sprawie trybu 1 zasad przeprowadzania czynnosci
kasacyjnych (likwidacyjnych) majatku rzeczowego — zatacznik nr 2,

e Jednolity podziat grup przy wprowadzaniu §rodkéw trwatych do aplikacii
STOCK — zatacznik nr 3,

e System ochrony danych — zatacznik nr 4,

¢ Instrukcja dotyczaca ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania —
zalgcznik nr 5, |

¢ Instrukcja kasowa — zatgcznik nr 6.

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 7A/08/09 z dnia 31.12.2008 r. w sprawie
ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WS w zakresie
wydatkow strukturalnych.

- Instrukcja kontroli finansowej wprowadzona do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 9A/06/07 z dnia 31.10.2006 r. (wraz ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniami Dyrektora: Nr 1A/2009/2010 z dnia
01.09.2009, Nr 2/2013 z dnia 18.09.2013 r.).

- Zarzadzenie Nr 10/2010/2011 z dnia 05 hstopada 2010 r.ow splaw1e
funkcjonowania kontroli zarzgdczej. '

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektroniczne;.

Uzywane sg nastepujgce systemy komputerowe:

- programy opracowane przez firme ProgMan, wprowadzone do stosowania
nastepujgcymi zarzgdzeniami Dyrektora: PRZELEWY, KADRY, PEACE —
Nr 2/04/05 z dnia 15 wrzesnia 2004 r., ZLECONE - Nr 11A/07/08
227.11.2007 r., KASA — Nr 12/10/11 z dnia 13.12.2010 r.,

- Finansowo — Ksiggowy FK-2 opracowany przez Zaktad Elektronicznej
Techniki Obliczeniowej w Koszalinie, wprowadzony do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/2011 z dnia 25.01.2011 r.,

- SJO BeSTi@, ktérego wiascicielem autorskich praw majgtkowych jest
Ministerstwo Finansdéw (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie), wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 27A/09/10 z dnia 28.06.2010 r.,

- STOCK opracowany przez firm¢ SmartMedia Sp. z o.0. w Gdansku,
wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/11 7z dnia
03.01.2011 r.

II. Wykonanie wydatkéw w poszczegblnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzgd Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien

planowanych wydatkéw biezacych miedzy paragrafami w ramach

poszezegblnych  rozdzialéw  klasyfikacji  budzetowej, z  wylgczeniem

nastepujacych paragrafow, i tak:
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- 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4117, 4119, 4120, 4127, 4129, 4260,

4780 - uchwata Zarzadu Nr 8/26/2015 z dnia 27 stycznia 2015 r.
Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie
7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 27.11.2015 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji

Dyrektora

dokonanych zmianach w planie wydatkow:

nr 1/15 z dnia 17.07.2015 r.,
z dnia 14.09.2015 r., nr 4/15 z dnia 24.11.2015 r.,
(zestawien wykonanych wydatkow
w stosunku do planu finansowego na dzief poprzedzajacy decyzje

- danych =z

Dyrektora).

ewidencji

ksiegowej

nr 2/15 z dnia 04.08.2015 r.,

nr 3/15

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia
ponizsza tabela:

Mtabela nr 1- dane w 21, gr./

Klasyfikacja budzetowa Kwota Yo
Data Kywota planu wykonania | wykonania
wykonania wydatkow wydatkow © | T w
wydatkéw rozdzial paragraf stosunku
do planu
16.07.2015 80130 3020 6.528,00 110,48 1,69
4210 75.083,00 9.119,29 12,15
03.08.2015 80130 4210 56.429,00 35.489,82 62,89
4420 0,00 0,00 0,00
11.09.2015 80130 4210 54.929,00 43.011,75 78,30
4270 10.000,00 1.201,29 12,01
23.11.2015 80130 3020 25.182,00 23.969,19 95,18
4140 1.000,00 0,00 0,00
4170 15.000,00 11.765,00 78,43
4210 60.729,00 58.053,32 95,59
4270 4.200,00 1.404,86 33,45
4280 1.500,00 1.118,00 74,53
4300 104.710,00 83.100,73 79,36
4360 5.389,00 4.775,85 88,62
4410 3.000,00 1.966,18 65,54
4420 1.500,00 1.371,17 9141
4430 4.993,00 2,126,00 42,58
4440 94.283,00 94.283,00 100,00
4510 200,00 0,00 0,00
4700 4.414,00 4.285,00 97,08
80146 4300 - 5.163,00 2.652,00 51,37
4700 5.000,00 4.095,25 81,91
W wyniku czynnoéci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono,

mianowicie!

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunieciem pomiedzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,
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- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwalg Zarzadu Powiatu Tczewskiego,

- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tczewskiego zostat poinformowany terminowo.

IV. Zobowiazania.
Kontroli poddano stan zobowigzan na koniec kwietnia, czerwca, sierpnia,

wrzednia i listopada 2015 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie :

- ewidencji ksiggowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”,

- dowoddéw zrédiowych — faktur.

Stan zobowigzan na koniec poszczegdlnych miesiecy przedstawial sie

nastepujaco: /tabela nr 2 — dane w zk,gr./
Lp. Miesige Saldo Ma konta o Klasyfikacja budzetowa _
201 (dane wynikajgce z dowoddw zrédiowych)
L. kwiecien 3.205,22 | rozdz. 80130 §4260 3.205,22
2. czerwiec 168,05 j rozdz. 80130 §4360 168,05
3. sierpien 72.311,12 72.311,12 w tym;
rozdz. 80130 §4210 2.405,98
§4280 62,00
§4300 606,14
§4700 550,00
§6050 67.887,00
rozdz. 80146 §4700 800,00
4. wizesien 2.339,03 | rozdz. 80130 §4260 2.339,03
5. listopad 5.140,00 | rozdz. 80130 §4240 5.140,00
Razem: 83.163,42 83.163,42




Analiza sald wynikajacych z konta ,,201”.

kwiecien

(rozdz. 80130)

saldo konta wynosi 3.205,22 zt. — zobow1qzanle wobec Sp. z 0.0. PGNIG - dot.

faktury VAT nr 4730194868 z dnia 17.04.2015 r. za paliwo gazowe (termin

platnoscei do 04.05.2015 r. ~ zaptacono 04.05.2015 r.) - § 4260;

czerwiec

(rozdz. 80130)

saldo konta wynosi 168,05 zt. — zobowigzanie wobec S.A NETIA -

dot. faktury VAT nr 5604251717/22/0 z dnia 25.06.2015 r. za ushugi

telekomunikacyjne (termin platnosei do 12.07.2015 r. - zaplacono

01.07.2015 1.) - § 4360,

sierpien

(rozdz. 80130)

saldo konta wynosi 71.511,12 zt. — w tym zobowigzania wobec:

- S.A Zacisze - dot. faktury VAT nr 54/2015/08/572 z dnia 31.08.2015 r.
za wylewke betonowg na kwote 54,98 z1. (termin platnosci do 14.09.2015 r.
— zaptacono 02.09.2015r.) - §4210,

- Spolki z o.0. LIBRUS — dot. faktury VAT nr 677/08/2015 z dnia
26.08.2015 r. za licencje¢ programu Synergia Systema na kwote 2,351 zl.
(termin platnosei do 09.09.2015 1. — zaptacono 02.09.2015 r.) - § 4210,

- NZOZ Przychodnia Rogowscy — dot. faktury VAT nr FV 325/08/2015
z dnia 28.08.2015 r. za lekarskie badania profilaktyczne pracownikow
na kwote 62 zl. (termin platnosci do 11.09.2015 r. — zaptacono 01.09.2015 r.)
- § 4280,

- Firmy Handlowo - Ustugowej PATI ~ dot. faktury VAT nr 2/08/15
7 dnia 31.08.2015 r. za przeglad i konserwacj¢ gasnic na kwote 606,14 zt.
(termin platnosci do 30.09.2015 r. — zaptacono 02.09.2015 r.) - § 4300,

- F irmy "ABiR" Szkolenia BHP Doradztwo Prawa Pracy — dot. faktury VAT

nr 615/08/2015 z dnia 31.08.2015 r. za szkolenia okresowe BIIP
dla pracownikdw na kwote 550 zi. (termin platnosci do 07.09.2015 r. —
zaptacono 02.09.2015 r.) - § 4700,

- Firmy H.L.B. Projektowanie - Nadzory — dot. faktury VAT nr 22/2015 z dnia
31.08.2015 r. za nadzo6r inwestorski na kwote 600 zt, (termin ptatnosci 14 dni
— zaplacono 01.09.2015 r.) - § 6050,

- Przedsiebiorstwa Handlowo - Ustugowego "Handpol" — dot. faktury VAT
nr 274/2015 z dnia 31.08.2015 r. za wymian¢ dachu na kwote 67.287 zi.
(termin platnosci do 14.09.2015 r. — zaptacono 01.09.2015 r.) - § 6050,




(rozdz. 80146)

- saldo konta wynosi 800 zt. — zobowigzanie wobec Spétki z 0.0, LIBRUS -
dot. faktury VAT nr 678/08/2015 z dnia 26.08.2015 r. za szkolenie Rady
Pedagogicznej na kwote 800 zl. (termin ptatnosci do 09.09.2015 r. —
zaptacono 02.09.2015 r.) - § 4700,

wrzesien

(rozdz. 80130)

- saldo konta wynosi 2.339,03 zl. — zobowiagzanie wobec ENERGA -
OPERATOR SA - dot. faktury VAT nr 330000367/0172/1F z dnia
28.09.2015 r. za energie elektryczng (termin platnosci do 12.10.2015 r. —
zaplacono 01.10.2015 r.) - § 4260; .

listopad

(1ozdz 80130)
saldo konta wynosi 5.140 zt. — zobowigzanie wobec Przedsiebiorstwa
Produkcyjno - Uslugowo - Handlowego "HONIA" — dot. faktury VAT
nr 5057/2/15 z dnia 27.11.2015 1. za tablice interaktywne (telmm platnoso1
do 11.12.2015 r. — zaptacono 01.12. 20151) § 4240. :

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- ewidencja szczegdlowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byla
prawidtowo,

- salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaty faktyczny ich stan —
ewidencja na kontach syntetycznych i analitycznych byla zgodna
z dowodami zZrodtowymi,

- zobowigzania ujeto w prawidiowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji
budzetowej,

- zobowigzania dotyczyly biezgcego miesigca, _

- dowody ksiggowe byly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci,

- zobowigzania uregulowano terminowo.

V. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano:

- ewidencje¢ na koncie 130 ,Rachunck biezgcy jednostki” - subkonto
dochodow,

- ewidencj¢ na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- ewidencje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowe; za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2015, w kolumnie ,,Dochody
wykonane” 1 ,,Naleznosci pozostate do zaptaty”.
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1. Wykonanie i terminowo§é odprowadzania dochodéw do budzetu
powiatu.

W roku 2015 wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 93.021,05

w tym:

- 647zt — § 0690 ,,Wplywy z réznych optat”,

- 86.134,40 z1. — § 0750 ,, Wplywy z najmu i dzierzawy”,

zt.,

- 545,20 z1. - § 0870 ,,Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majgtkowych”,
- 59,89 - § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek™,
- 5.634,56 z1. - § 0970 ,,Wplywy z réznych dochoddw”.

Szczegolowy realizacj¢ i rozliczenie dochoddw przedstawia ponizsza tabela:
/tabelanr 3 - dane w z1,,gr./

M-c

Dochody wykonane
(dane z konta 130)

§ 0690

§0750 | §0870 | §0920

§0970

Razem
(dochody
wykonane)

Dochody
zrealizowane

(dane z konta
222)

Data
przekazania
do budzetu
powiatu

61,00

6.500,00 0,00 5,03

37,67

6.603,70

26,00
1.500,00
750,00
1.050,00
926,00
1.100,00
9,00
300,00
937,67

109.01.2015

13.01.2015
14.01.2015
15.01.2015
19.01.2015
20.01.2015
23.01.2015
27.01.2015
30.01.2015

II

0,00

12.934,60 0,00 11,57

37,06

12.983,23

5,03
2.300,00
1.140,00

15,00
3.484,60
5.395,00

637,31

02.02.2015
10.02.2015
11.02.2015
13.02.2015
17.02.2015
24.02.2015
26.02.2015

I

61,00

10.195,00 0,00 6,39

81,56

10.343,95

37,32
4.710,00
560,00
1.300,00
375,00
1.900,00
1.376,00
81,56
10,12

04.03.2015
05.03.2015
09.03.2015
12.03.2015
16.03.2015
18.03.2015
27.03.2015
30.03.2015
31.03.2015

v

44,00

10.135,00 0,00 4,45

39,06

10.222,51

5,27
26,00
1.720,00
509,00
5.374,00
1.200,00
600,00
40,24

01.04.2015
08.04.2015
10.04.2015
14.04.2015
15.04.2015
23.04.2015
28.04.2015
29.04.2015
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78,00

3.360,00

0,00

2,08

40,20

8.480,28

753,27
5.920,00
240,00
26,00
300,00
300,00
1.026,00
40,20
626,00

04.05.2015
07.05.2015
11.05.2015
13.05.2015
15.05.2015
19.05.2015
27.05.2015
28.05.2015
29.05.2015

VI

35,00

8.155,00

0,00

4,55

61,68

8.256,23

2,08
4.860,00
620,00
1.120,00
180,04
450,00
1.021,68

01.06.2015
08.06.2015
10.06.2015
16.06.2015
17.06.2015
29.06.2015
30.06.2015

VII

79,00

3.540,00

0,00

3,61

32,29

3.654,90

4,51
2.975,00
635,00
41,29

02.07.2015
06.07.2015
16.07.2015
30.07.2015

VI

79,00

300,00

0,00

583

57,46

442,29

3,61

344,00

9,00
83,46

03.08.2015
17.08.2015
20.08.2015
31.08.2015

IX

97,00

0,00

0,00

4,01

30,27

131,28

5,83
44,00
35,00

9,00

9,00
30,27

01.09.2015
04.09.2015
15.09.2615
17.09.2015
23.09.2015
29.09.2015

113,00

4.120,00

545,20

5,00

40,21

4.823,41

4,01
26,00
4.086,00
545,20
86,00
35,00
4021

01.10.2015
02.10.2015
05.10.2015
06.10.2015
19.10.2015
27.10.2015
29.10.2015

X1

0,00

10.874,80

0,00

3,81

46,81

10.925,42

5,00
6.020,00
504,80
3.750,00
600,00
46,81

02.11.2015
03.11.2015
13.11.2015
17.11.2015
18.11.2015
27.11.2015

XII

0,00

11.020,00

0,00

3,56

5.130,29-

16.153,85

3,81
10.267,93
1.460,00
900,00
350,00
1.375,00
1.275,00
180,00
342,36
3,56

01.12.2015
03.12.2015
07.12,2015
08.12.2015
09.12.2015
15.12.2015
16.12.2015
18.12,2015
23.12.2015
31.12.2015

Razem

647,00

86.134,40

545,20

59,89

5.634,56

93.021,05

93.021,05

Q\M/{ Q“ﬁ%
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2015 r. w kolumnie ,,dochody
wykonane” byly zgodne z ewidencjg ksiggows na koncie ,,130” — subkonto
dochodéw, a w kolumnie ,naleznoéci pozostate do zaptaty” z saldem
na koncie ,,2217,

- dochody wykonane w poszczegdlnych miesigcach zostaly terminowo
przekazane do budzetu powiatu,

- dochody umowane byly w prawidlowych podziatkach klasyfikaciji

~ budzetowej, : :

- na koniec roku 2015 saldo konta ,,222” wynosito 0,00 zt. i bylo zgodne
z wyciagiem bankowym nr 152/2015, nr 198/2015 z dnia 31.12.2015 r.

2. Najem,

W powyzszym zakresie kontroli poddano:

- ewidencje na koncie 221 ,,Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- umowy z tytulu najmu,

- . przestrzeganie przepiséw prawnych i uchwalty Nr XLVII/341/06- Rady
Powiatu z dnia 22 sierpnia 2006 roku w sprawie szczegdtowych warunkow
korzystania z nieruchomo$cet oddanych w trwaty zarzad przez powiatowe
jednostki organizacyjne (wraz ze zmianami: Nr XXVII/186/08 z dnia
28 pazdziernika 2008 roku, Nr XII/71/11 z dnia 30 sierpnia 2011 roku).

W roku 2015 2z tytuhu najmu jednostka uzyskata  dochody

w wysokosci 86.134,40 zt., w tym:

- 11.824,40 zt. — umowy o numerach: 3/2015, 4/2015, 5/2015, 6/2015
na wynajem sali gimnastycznej i sali fitness zawarte ze Stowarzyszeniem
Pitkarskim GRYF 2009 TCZEW w Tczewie w dniach: 05.01.2015 r. -
na okres od 05.01.2015 r. do 31.01.2015 r., 23.01.2015 r. - na dzien
24.01.2015 r. 1 25.01.2015 r., 02.02.2015 r. - na okres od 02.02.2015 r.
do 28.02.2015 r. 1 od 02.02.2015 r. do 20.02.2015 r., 02.03.2015 r. - na okres
od 02.03.2015 r. do 06.03.2015 r., 22.10.2015 r. - na okres od 22.10.2015 1.
do 31.12.2015 r., 02.11.2015 r. ~ na okres od 02.11.2015 r. do 31.12.2015 r.,
16.11.2015 1. - na okres od 16.11.2015 r. do 30.12.2015 r. (wysokos¢ optat -
sala gimnastyczna 100 zt./godz., sala fitness 30 zl./godz. lekcyjna),

- 5.600 zl -~ umowa Nr 42/2014 zawarta w dniu 01.10.2014 r.
z Diecezjg Pelplinska w Pelplinic na wynajem sali gimnastyczne;
na okres od 01.10.2014 r. do 20.06.2015 r. (wysokos$¢ optaty — 70 zt./godz.),

- 40.870 zi. — umowa Nr 36/2015 zawarta w dniu 07.09.2015 r. z Zespotem
Szko6t Katolickich w Tczewie na wynajem sali gimnastycznej i sali fitness
na okres od 07.09.2015 r. do 29.04.2016 r. (wysoko$é oplat - sala
gimnastyczna 70 zt./godz., sala fitness 30 zt./godz. lekcyjna),

o S 4
M K
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- 3450 zl. — umowy o numerach: 38/2014, 12/2015 na wynajem sali
gimnastycznej zawarte ze Sp. z 0.0. GEMALTO w Tczewie w dniach:
02.09.2014 r. - na okres od 02.09.2014 r. do 31.12.2014 r., 01.02.2015 1. -
na okres od 02.02.2015 r. do 26.06.2015 r. (wysokos¢ oplaty — 100 zt./godz.),

- 1.350 zt. — umowy o numerach: 57/2014, 7/2015, 17/2015, 22/2015, 25/2015,
28/2015, 32/2015 na wynajem sali fitness zawarte z firmg "SOCATOTS"
w Pruszczu Gdanskim w dniach: 01.12.2014 r. - na okres od 01.12.2014 r.
do 31.12.2014 r., 05.01.2015 r. - na okres od 05.01.2015 r. do 31.01.2015 r,,
02.02.2015 r. - na okres od 02.02.2015 r. do 28.02.2015 r.,, 02.03.2015 1. -
na okres od 02.03.2015 r. do 31.03.2015 r., 01.04.2015 r. - na okres
od 01.04.2015 r. do 30.04.2015 r., 04.05.2015 r. - na okres od 04.05.2015 r.
do 31.05.2015 r., 01.06.2015 r. - na okres od 01.06.2015 r. do 30.06.2015 r.
(wysokos¢ oplaty - 30 zt./godz. lekcyjna),

- 6.075 zt. — umowy o numerach: 46/2014, 44/2015 na wynajem sali
gimnastycznej zawarte z Uczniowskim Klubem Sportowym "ORLY
TCZEW" w Tczewie w dniach: 03.11.2014 r, - na okres od 03.11.2014 r.
do 31.03.2015 r., 22.10.2015 r. - na okres od 22.10.2015 r.-do 31.12,2015 r.
(wysokosc optaty - 100 zt./godz.),

- 1.650 zt. — umowa Nr 47/2015 zawarta w dniu 02.11.2015 r. ze Spdtka
Akcyjng TRANSPOLONIA w Tczewie na wynajem sali gimnastycznej
na okres od 02.11.2015 r. do 31.03.2016 1. (wysokosé¢ oplaty -
100 zt./godz.),

- 3.910 zt. — umowy o numerach: 61/2014, 1/2015, 13/2015, 23/2015, 31/2015,
50/2015 na wynajem sali gimnastycznej i sali fitness zawarte z osoba
fizyczng w dniach: 05.12.2014 r.- na okres od 05.12.2014 r. do 31.12.2014 r.,
03.01.2015 r. - na okres od 03.01.2015 r. do 31.01.2015 r., 01.02.2015 r. -
na okres od 01.02.2015 r. do 16022015 r, 27032015 r. -
na okres od 28.03.2015 r. do 29.03.2015 r., 01.06.2015 r. - na okres
od 01.06.2015 r. do 20.06.2015 r., 01.12.2015 r. - na okres od 01.12.2015 r.
do 31.12.2015 r. (wysokos¢ oplat - sala gimnastyczna 100 zi./godz., sala
fitness 30 zt./godz. lekcyjna),

- 700 zt. — umowy o numerach: 8/2015, 18/2015 na wynajem sali
gimnastycznej zawarte z osobg fizyczng w dniach: 05.01.2015 r. - na okres
od 05.01.2015 r. do 31.01.2015 r., 02.02.2015 1. - na okres od 02.02.2015 r.
do 28.02.2015 r. (wysokos¢ oplaty - 100 zt./godz.),

- 650 7. — umowa Nr 53/2014 zawarta w dniu 03.11.2014 r.
ze Stowarzyszeniem Ludzi Sportu w Starogardzie Gdanskim na wynajem
sali gimnastycznej na okres od 03.11.2014 r. do 30.11.2014 r. (wysokosé
oplaty - 100 zt./godz.),

- 800 z. - umowy o numerach: 2/2015, 14/2015 na wynajem sali

" gimnastycznej zawarte z osobg fizyczng w dniach: 05.01.2015 r. - na okres
od 05.01.2015 r. do 31.01.2015 r., 02.02.2015 r. - na okres od 02.02.2015 r.
do 28.02.2015 r. (wysokos¢ optaty - 100 zt./godz.),
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- 1.400 zt. — umowy o numerach: 27/2015, 34/2015, 39/2015 na wynajem sali
gimnastycznej zawarte z Parafialnym Klubem Sportowym "FARA" przy
Parafii Podwyzszenia Krzyza Swietego w Tezewie w dniach: 04.05.2015 r. -
na okres od 04.05.2015 r. do 31.05.2015 r., 01.06.2015 r. - na okres
od 01.06.2015 r. do 30.06.2015 r., 01.10.2015 r. - na okres od 01.10.2015 1. -
31.12.2015 r. (wysokos¢ optaty - 100 zt./godz.),

- 3.900 zt. — umowy o numerach: 9/2015, 20/2015, 40/2015 na wynajem sali
gimnastycznej zawarte ze Spdtka z o.0. "ProCam Polska" w Gdarisku
w dniach: 15.01.2015 r. - na okres od 15.01.2015 r. do 31.01.2015 r,,
15.02.2015 r. - na dzien 21.02,.2015 r, 01.10.2015 r. - na okres
od 02.10.2015 r. - 07.12.2015 r. (wysokos¢ optaty - 100 zt./godz.),

- 15 zt. — umowa Nr 19/2015 na wynajem sali fitness zawarta z osoba
fizyczng w dniu 02.02.2015 1. na dzied 08.02.2015 r. (wysoko$¢ optaty -
30 zt./godz. lekcyjna),

- 300 zt. — umowa Nr 24/2015 zawarta w dniu 01.04.2015 r. z Zespotem Szkdt
Katolickich w Tczewie na wynajem sali gimnastycznej na okres

- ¢:21.03.2015 1. do 30.05.2015 r. (wysokos¢ oplaty - 100 zt./godz.); - -

- 2200 zl. — umowy o numerach: 26/2015, 29/2015 na wynajem sali
gimnastycznej zawarte z Gtc Group w Tczewie w dniach: 01.04.2015 1. -
na okres od 01.04.2015 r. do 30.04.2015 r., 04.05.2015 r. - na okres
od 04.05.2015 r. do 31.05.2015 r. (wysokos¢ optaty - 100 zt./godz.),

- 300 z. — umowa Nr 33/2015 zawarta w dniu 01.06.2015 r. z Parafig
Podwyzszenia Krzyza Swietego w Tczewie na wynajem sali gimnastycznej
na okres od 06.06.2015 r. do 07.06.2015 r. (wysoko$é oplaty -
100 zt./godz.),

- 300 zt. — umowa Nr 35/2015 na wynajem sali gimnastycznej zawarta
z osobg fizyczng w dniu 01.07.2015 r. - na okres od 01.07.2015 r.
do 31.07.2015 r. (wysoko$¢ oplaty - 50 zt./godz.),

- 60 zl, — umowa Nr 38/2015 na wynajem sali fitness zawarta
z osobg fizyczng w dniu 01.10.2015 r. - na dzien 04.10.2015 r. (wysoko$é
oplaty - 30 zt./godz. lekcyjna),

- 480 zl. — umowy o numerach: 48/2015, 53/2015 na wynajem sali fitness
zawarte z firmg PRO w Malborku w dniach: 16.11.2015 r. - na okres
od 16.11.2015 r. do 30.11.2015 r., 01.12.2015 r. - na okres od 01.12.2015 r.
do 22.12.2015 r. (wysokos¢é optaty - 30 zt./godz. lekcyjna),

- 300 zf. — umowa Nr 51/2015 na wynajem sali gimnastycznej zawarta
z osobg fizyczng w dniu 01.12.2015 r. - na okres od 01.12.2015 r.
do 31.01.2016 r. (wysokos¢ optaty - 100 zt./godz.).
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

(odnoénie ewidencji ksiggowej)

- przypisy dochodéw budzetowych wynikajgce z ewidencji na kontach
analitycznych ,,221” byly zgodne z zawartymi umowami,

- na dzien 31 grudnia 2015 r. saldo konta ,,221” po stronie Wn (naleznosci)
wynosito 7.635 zt. i bylo zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu
Rb-278,

- analityka do  konta 221"  prowadzona byla  prawidlowo,
tj. wedlug poszczegolnych diuznikéw 1 podziatek kiasyfikacji budzetowej;

(odnosdnie przestrzegania przepisow w/w uchwal Rady Powiatu)

- umowy zawarte zostaly na okresy do trzech lat — § 2 pkt.1 uchwaty,

- informacje o zamiarze oddania czgéci nieruchomosci w najem podano
do publiczne; wiadomos$ci w  Biuletynie Informacji Publiczne;
i wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie szkoly — § 2 pkt.3 uchwaty,

- prowadzono rejestry zawartych uméw — § 2 pkt. 8 uchwaty,

- Zarzadowi Powiatu Tczewskicgo przekazano kopie zawartych uméw —
§ 2 pkt. 9 uchwaty. :

Jak wynika z powyzszego w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci
nie stwierdzono.

V1. Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwalym.

W Zespole Szkét Rzemieslniczych i Kupieckich obowiagzuje "Instrukcja
w sprawie gospodarowania skiadnikami majgtku ruchomego oraz zasad
odpowiedzialnodci  pracownikow za  powierzone mienie". Instrukcje
wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/2013 z dnia
24.09.2013 r.

W wiw przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

- sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,

- gospodarowanie majatkiem szkoty,

- ewidencje majatku,

- odpowiedzialno$¢ pracownikéw za majatek szkoty,

- sposéb zabezpieczenia mienia.

Kontroli poddano:

- ewidencje ksiegowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",
013 "Pozostate srodki trwate",

- ewidencje szczegbtowsy (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(stuzgcym do zarzadzania majgtkiem, prowadzenia jego ewidencji
i inwentaryzacji),

- przestrzeganie uregulowan w przepisach wewnetrznych.

e ‘ g
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W wyniku czynnosei kontrolnych stwierdzono, ze:

- w aktach osobowych znajduja si¢ o$wiadczenia pracownikow
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,

- skladniki majatku oznakowano numerem inwentarzowym, umozliwiajagcym
jego identyfikacje,

- na dzien 31.12.2015 r. suma sald kont: "011", "013" wynosita
6.763.732,94 zi. i byla zgodna ze szczegdlows (analityczng) ewidencjg
sktadnikéw majatku w programie komputerowym STOCK.

Jak wynika z powyzszego nieprawidlowosci nie stwierdzono. Gospodarka

majgtkiem rzeczowym prowadzona byta zgodnie z:

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 I. W sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

= zakltadowym planem kont,

- instrukcja w sprawie gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego oraz
zasad odpowiedzialnodci pracownikéw za powierzone mienie.,

VII. Wynagrodzenia pracownikéw niebedgcych nauczycielami.

W Zespole Szkoét Rzemieslniczych i Kupieckich obowigzuje "Regulamin
wynagradzania pracownikéw samorzadowych niebedgcych nauczycielami.
Regulamin opracowano zgodnie z cytowang wyzej ustawg o pracownikach
samotrzadowych, rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych. Regulamin zostat wprowadzony do stosowania
zarzagdzeniem Dyrektora Nr 23/2008/2009 z dnia 10.06.2009 r. (wraz
ze zmianami - zarzgdzenia Dyrektora: Nr 1/2013 z dnia 28 marca 2013 r.,
Nr 3A/14 z dnia 26 listopada 2014 1.).

Dla pracownikdéw samorzadowych, zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

w regulaminie zawarto m.in.:

- wymagania kwalifikacyjne, maksymalng kategorie zaszeregowania
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg poszczegblnych
stanowisk oraz maksymalny poziom dodatku funkcyjnego,

- warunki 1 sposdb przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego,
stuzbowego, za wieloletnig prace oraz premii i nagréd.

Pracownicy zlozyli o$wiadczenia o zapoznaniu sie z ~Regulaminem
wynagradzania (o§wiadczenia znajdujg si¢ w aktach osobowych).

e 4
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Kontroli poddano:

- UmMoOwy o pracg, |

- listy wynagrodzen: Nr 13 z dnia 26.02.2015 r. na kwote brutto 14.860 zi.,
Nr 103 z dnia 26.11.2015 r. na kwote brutto 16.012,40 21,

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- stawki wynagrodzen ujetych w umowach o prace dla poszczegblnych
pracownikow byly zgodne z Regulaminem wynagradzania,

- wynagrodzenia na listach ptac naliczono zgodnie z umowami,

- listy wynagrodzen byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci.

VIII. Zakres czynnosci pracownikow.,
Kontrolg przeprowadzono na podstawie dokumentéw znajdujgeych si¢ w aktach
osobowych pracownikéw niebedacych nauczycielami,

Wryniki przedmiotu kontroli przedstawia ponizsza tabela: frabela nr 4/
Dzial L.p. Stanowiska pracownikéw Ilosé Czy
pracownikow zakres
czynnosci
sporzadzono
w formie pisemnej
Administracja 1. | Giéwny ksiggowy 1 tak
2. | Sekretarz szkoly 1 tak
3. | Kierownik gospodarczy 1 tak
4. | Specjalista 1 tak
5. | Ksiggowy 1 tak
Obstuga 1. | Konserwator 2 tak
2. | Sprzgtaczka 4 tak
3. | Palacz co. 2 tak
Razem 13

W wyniku czynnosei kontrolnych stwierdzono, Ze:

- zgodnie z art. 94 Kodeksu pracy pracownicy =zostali zapoznani
z zakresem swoich obowigzkéw,

- zgodnie z Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
zakresy czynnosci zostaly sporzadzone w formie pisemnej i podpisane przez
pracownikow.
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Protokot  sporzadzono w  trzech  jednobrzmigcych — egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej.
Protokol zawiera 17 stron.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujgca przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione w dniu 22 kwietnia 2016 1.

Do zawartych w protokole ustalef zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujgcym stronie kontrolowanej prawie
whniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 41.

Tczew, dnia 22 kwietnia 2016 .

STRONA KONTROLOWANA | STRONA KONTROLUJACA
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