ZK.1711.2.7.2015

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w I Liceum Ogodlnoksztalcgcym w Tczewie przez
Barbare Bojanowska — inspektora 1 Marleng Zidtkowska — pomoc

administracyjng Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego w Tczewie,
dziatajgcych na podstawie upowaznienia Nr 156/2015 z dnia 09 listopada
2015 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres: Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2014 r.
Termin: w dniach od 16 listopada do 22 grudnia 2015 r.

Zakres szczegblowy kontroli:
L. Ustalenia ogdlne.
II.  Zasady funkcjonowania ksiggowosci.
[I.  Wykonanie wydatkéw w poszczegblnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajgcy dokonanie zmian w planie.
IV. Zobowigzania.
V.  Rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan.
VI. Dochody budzetowe.
VII. Wynagrodzenia pracownikdéw niebedacym nauczycielami.
VIII. Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwalym.
IX. Zakres czynnosci pracownikow.

I. USTALENIA OGOLNE.

I Liceum Ogblnoksztatcaee im, Marii Sklodowskiej-Curie jest szkotg publiczng.
Organem prowadzgcym jest Powiat Tczewski. Sprawujacym nadzor
pedagogiczny oraz decyzji w sprawach z zakresu obowiagzku szkolnego jest
Pomorski Kurator Oéwiaty w Gdansku. Siedziba Szkoly znajduje si¢ w Tczewie
przy ul. Szkoty Morskiej 1.

Szkota dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty — (tekst jednolity
Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.),

- statutu — stanowiacego zatacznik do uchwaly Nr XXXV/203/2002 Rady
Powiatu Tczewskiego z dnia 28 maja 2002 r. (wraz ze zmianami - ostatnia
zmiana wprowadzona uchwaly Rady Pedagogicznej Nr 24/2015
z dnia 14 wrzesénia 2015 r.).
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Liceum jest szkolg o trzyletnim cyklu nauczania na podbudowic gimnazjum,

Na dzien 16.11.2015 1. do 16 oddzialdw uczeszcza 481 ucznidw.

Zatrudnionych jest 61 o0sdb, co w przeliczeniu na etaty stanowi
51,57 i przedstawia si¢ nastepujgco:

- hauczyciele 51 os.- 42,17 et.
- administracja 40s.- 3,65et,
- obshiga 60s.- 5,75 et.

Dyrektorem jest Pani Jadwiga Andrzejewska.
Gtéwna ksiegows jest

W okresie objetym kontrolg Liceum Ogolnoksztatcace, jako jednostka

budzetowa, realizowato zadania sklasyfikowane w:

- dz. 801 "Oswiata i wychowanie", w rozdz.: 80120 "Licea ogdlnoksztalcace”,
80146 "Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli", 80195 "Pozostata
dziatalnosé",

- dz. 854 "Edukacyjna opieka wychowawcza" rozdz. 85415 "Pomoc
materialna dla uczniéw".

Kontrol¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodno$ci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013 r.
poz. 885 ze zm.),

- ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2013 r. poz. 330
Ze zm.),

- rogporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szezegllnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu pafstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 1. poz. 289),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezegdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

- ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2010 r. Nr 80 poz. 526 ze zm., Dz.U. 2014 1. poz. 1115
ze zm.),

- rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu
1 trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
w ktéry wyposazone s3 jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 761),




. - rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 1. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. poz. 119),

- ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U, Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

- rozporzgdzeniem Rady Ministrtéw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. 2013 r. poz. 1050
7€ 7m.,),

- ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2014 r. poz. 1502).

II. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

W 2014 r. I Liceum Ogdlnoksztatcgce prowadzilo gospodarke finansowo —

ksiegowg w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:

- Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do  stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/K/2011 z dnia 04 stycznia 2011 r., w sktad
ktérych wehodzg:
¢ Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zatgcznik nr 1,

e Zasady wyceny aktywdw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego
— zalgeznik nr 2,

o Zakladowy plan kont — zatacznik nr 3,

e Zasady ustalania i sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywdw i pasywow — zatacznik nr 4,

e Opis systeméw komputerowych — zatgcznik nr 5,

o Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych -
zatacznik nr 6,

o Instrukcja gospodarki kasowej — zatgeznik nr 7,

o Instrukcja ewidencji i kontroli drukdw $cistego zarachowania — zatacznik
nr 8§, '

¢ Instrukcja inwentaryzacyjna —~ zalacznik nr 9;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 27/2008 z dnia 22 grudnia 2008 r. w sprawie
ewidencji 1 sporzgdzania sprawozdania budzetowego Rb-WS w zakresie
wydatkow strukturalnych;

- Zarzgdzenie Nr 11/2010 z dnia 10 maja 2010 r. w sprawie funkcjonowania
kontroli zarzgdcze;j.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej i reczne;.

Uzywane sg nastepujgce systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/K/2011 z dnia 04 stycznia 2011 r.:

- Finansowo — Ksiegowy FK-2 (program opracowany przez Zaklad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez
ProgMan S.A. w Gdyni),



- SJO BeSTi@, ktérego wiascicielem autorskich praw majgtkowych jest
Ministerstwo Finanséw (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie),

- STOCK (opracowany przez firme SmartMedia Sp. z 0.0, w Gdanisku).

Recznie prowadzone sg raporty kasowe (rachunkowa ksiega pomocnicza -
ewidencja szczegdlowa do konta 101 "Kasa") oraz ksiegi inwentarzowe
srodkow trwalych i wyposazenia (rachunkowe ksiegi pomocnicze - ewidencja
szczegblowa do konta 011 "Srodki trwate" i 013 "Pozostate").

III. Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzgd Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien

planowanych  wydatkéw biezgcych miedzy paragrafami w  ramach

poszezegblnych  rozdziatéw  klasyfikacji  budzetowej, 2z  wylaczeniem

nastgpujacych paragrafow, i tak:

- 3110, 3117, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120,
4121, 4127, 4129, 4260, 4780 - uchwala Zarzadu Nr 147/584/14 z dnia
2 stycznia 2014 r,,

- 3110, 3117, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120,
4121, 4127, 4129, 4780 - uchwata Zarzadu Nr 185/688/14 z dnia 6 listopada
2014 r.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie
7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2014 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw:
nr 1/2014 z dnia 11.03.2014 r,, nr 2/2014 z dnia 28.03.2014 r., nr 3/2014
z dnia 06.05.2014 r., nr 4/2014 z dnia 25.06.2014 r., nr 5/2014 z dnia
10.07.2014 1., nr 6/2014 z dnia 09.09.2014 r., nr 7/2014 z dnia 10.10.2014 r.,
8/2014 z dnia 27.11.2014 r.,

- danych =z ewidencji ksiggowe] (zestawien wykonanych wydatkéw
i dochodéw w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajacy
decyzje Dyrektora).




Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia
ponizsza tabela:

Mtabela nr I-dane w zl.,g1./

Klasyfikacja budzetowa Kwota Y%
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkow wydatkéw W
wydatkow rozdzial paragraf stosunku
do planu
10.03.2014 80195 4210 1.121,00 0,00 0,00
4300 2.000,00 0,00 0,00
27.03.2014 80120 4211 336,00 0,00 0,00
4301 15.945,00 15.945,00 100,00
4411 0,00 0,00 0,00
4421 9.522,00 6.056,19 63,60
4431 820,00 105,70 12,89
80146 4210 0,00 0,00 0,00
4300 11.114,00 0,00 0,00
05.05.2014 80146 4300 9.114,00 0,00 0,00
4700 3.704,00 3.569,05 96,36
24.06,2014 80120 4211 1.896,00 1.895,92 100,00
4301 19.530,00 19.530,00 100,00
09.07.2014 80120 4390 737,00 0,00 0,00
4430 762,00 7,00 0,92
08.09.2014 80146 4300 7.114,00 2.980,00 41,89
4700 5.704,00 5.435,99 95,30
09.10.2014 80146 4210 2.000,00 416,35 20,82
4700 6.704,00 0.423,99 95,82
26.11.2014 80120 4140 2.000,00 0,00 0,00
4170 3.500,00 0,00 0,00
4210 40.450,00 37.419,21 92,51
4260 120.752,00 100.878,03 83,54
4270 1.900,00 1.236,89 65,10
4280 3.500,00 1.395,00 39,86
4300 37.053,00 27.555,82 74,37
4350 1.404,00 795,19 56,64
4360 2.027,00 1.515,55 74,77
4370 3.133,00 1.323,21 42,23
4390 532,00 0,00 0,00
4410 2.843,00 2.066,95 72,70
4440 103.322,00 103.322,00 100,00
4510 184,00 0,00 0,00
4700 1.493,00 840,00 56,26
80146 4300 6.114,00 2.980,00 48,74
4700 12.287,00 7.298,99 59,40
80195 4170 26.560,00 5.942,50 22,37
4210 3.121,00 3.121,00 100,00
4360 500,00 0,00 0,00




W  wyniku czynnoséci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono,

mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunigciem pomiedzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatami Zarzgdu Powiatu Tczewskiego,

- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu

Tczewskiego zostat poinformowany terminowo.

1V. Zobowiazania.
Kontroli poddano stan zobowigzan na koniec marca, wrzesénia i grudnia 2014 r.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie :

- ewidencji ksiggowe] na koncie
i dostawcami”,

- dowoddw zrodtowych — faktur,

- danych wykazane w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej na dzien 31.03.2014 r.,
30.09.2008 r. i 31.12.2014 r. w kolumnie ,,Zobowigzania wg stanu na koniec
okresu sprawozdawczego”,

- bilans jednostki budzetowej sporzadzony na dzied 31 grudnia 2014 r.,
ztozony w Starostwie Powiatowym w Tczewie w dniu 26.02.2015 1.

7z odbiorcami

201 ,Rozrachunki

Stan zobowigzan na koniec poszczegélnych miesiecy ksztaltowal sie

nastepujaco: /tabela nr 2 — dane w z}.,g1./
Lp. Miesige Saldo Ma konta Zobowigzania wykazane
201 (budzet) w sprawozdaniu Rb-28 §
1. matzec 4,085,58 4.085,58 w tym:
rozdz. 80120 §4210 977,10
§4260 378,53
§4280 99,00
§4300 2.072,81
§4360 145,79
rozdz. 80146 §4210 412,35
2. wrzesien 5.145,80 5.145.80 w tym:
rozdz. 80120 §4210 4.063,30
§4280 259,00
§4300 823,50
3. grudzien 13.000,70 13.000,70 w tym:
: rozdz. 80120 §4260 11.339,63
§4280 30,00
§4300 1.483,30
§4360 147,77
Razem: 22.232,08 22.232,08

I
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Analiza sald wynikajacych z konta ,,201”,

marzec
(rozdz. 80120)
saldo konta wynosi 4.085,58 zt. — w tym zobowigzania wobec:

Zaktadu Ustugowego TELEKOPIA - dot. faktury VAT nr 00079/2014
7 dnia 25.03.2014 r. za nadzér komputerdw i urzadzen biurowych oraz zakup
tonera (termin platnodci do 04.04.2014 r. — zaptacono 03.04.2014 r.) -
zobowiazanie w wysokosci 365 zt. - § 4210, 270 zk. - § 4300,

Biura Ushigowo - Szkoleniowego BHP — dot. faktury VAT nr 123/2014
7 dnia 25.03.2014 r. za ustugi techniczno organizacyjne BHP (termin
platnoéci 14 dni - zaptacono 07.04.2014 r.) - zobowigzanie w wysokosci
307,50 2. - § 4300,

Przedsiebiorstwa Wielobranzowego "DIOS" — dot. faktury VAT nr 146/2014
z dnia 31.03.2014 r. za ustuge serwisowg (termin platnosci do 07.04.2014 r.
~ zaptacono 07.04.2014 r.) - zobowigzanie w wysokosci 246 zt. - § 4300,
Spotki Akcyjnej T-Mobile Polska — dot. faktury VAT nr 520175970314
z dnia 21.03.2014 r. za ushigi telekomunikacyjne (termin ptatnosei
do 04.04.2014 r. — zaplacono 03.04.2014 1.) - zobowigzanie w wysokosci
145,79 2. - § 4360,

Spotki z o0.0. SITA POENOC ~ dot. faktury VAT nr 160255462 z dnia
24.03.2014 1. za wywdz nieczystosci (termin platnosci do 23.04.2014 r. —
zaplacono 23.04.2014 r.) - zobowigzanie w wysokosci 599,56 zt. - § 4300,
Zakladu Wodociggéw 1 Kanalizacji Sp. z o.0. — dot. faktury VAT
nr 006737/14 z dnia 19.03.2014 r. za wode 1 Scieki (termin ptatnosci
do 07.04.2014 r. — zaptacono 07.04.2014 r.) - zobowigzanie w wysokosci
825,45 zb., w tym: 378,53 zt. - § 4260, 446,92 zt. - § 4300,

Wydawnictwa Forum Sp. z o.0. — dot. faktury VAT nr 1773579-01-4-R
7 dnia 12.03.2014 r. za materialy edukacyjne i koszt wysylki na kwotg
449,19 zt. (termin platnosci do 01.05.2014 r. — zaptacono 17.03.2014 r.) -
zobowigzanie w wysokosci 36,84 zi. - § 4300,

Wydawnictwa Forum Sp. z o.0. — dot. faktury VAT nr 1778242-01-2-R
7z dnia 14.03.2014 r. za narzedzia do kontroli zarzadczej na CD 1 koszt
wysylki (termin platnosci do 06.04.2014 r. — zaptacono 03.04.2014 1) -
zobowigzanie w wysokosci 163,76 zt. - § 4210, 30,69 zt. - § 4300,

NZOZ Przychodnia Rogowscy — dot. faktury VAT nr FV 114/03/2014 z dnia
24,03.2014 r. za badania profilaktyczno - lekarskie pracownikéw (termin
platnosci do 07.04.2014 r. — zaptacono 07.04.2014 1) - zobowigzanie
w wysokoéci 99 zt. - § 4280,

Ogolnopolskiego Katalogu Szkolnictwa — dot. faktury VAT nr 390/2014
7 dnia 19.03.2014 r. za roczne utrzymanie oraz aktualizacjg¢ danych
w katalogu szkolnictwa (termin platnosei 21 dni — zaptacono 07.04.2014 1.) -
zobowigzanie w wysokosci 135,30 zt. - § 4300,



Spotki z o.0. "BORMA" - dot. faktury VAT nr 1645/MAG/2014
z dnia 20.03.2014 r. za $rodki czystosci (termin platnosci 03.04.2014 r. —
zaptacono do 03.04.2014 r.) - zobowigzanie w wysokosci 448,34 71, - § 4210,

(rozdz. 80146)

Wydawnictwa Forum Sp. z o0.0. — dot. faktury VAT nr 1773579-01-4-R
z dnia 12.03.2014 r. za materialy edukacyjne i koszt wysylki na kwote
449,19 zi. (termin platnosci do 01.05.2014 r. — zaplacono 17.03.2014 r.) -
zobowigzanie w wysokosci 412,35 zt, - §4210;

wizesien
(rozdz. 80120)
saldo konta wynosi 5.145,80 zt. — w tym zobowiazania wobec:

Zakladu Ustugowego TELEKOPIA - dot. faktury VAT nr 00263/2014
z dnia 24.09.2014 r. za nadzér komputeréw i urzadzen biurowych (termin
platnosci do 04.10.2014 r. — zaptacono 02.10.2014 r.) - zobowigzanie
w wysokosci zt 270 - § 4300,

Biura Ustugowo - Szkoleniowego BHP - dot. faktury VAT nr 341/2014.

z dnia 20.09.2014 r. za ushugi techniczno organizacyjne BHP (termin
ptatnodct 14 dni — zaptacono 02.10.2014 r.) - zobowigzanie w wysokosei
307,50 zt. - § 4300,

Przedsiebiorstwa Wielobranzowego "DIOS" — dot. faktury VAT
nr 416/2014 z dnia 29.09.2014 r. za ustluge serwisowg (termin platnosci
do 06.10.2014 r. — zaplacono 02.10.2014 r.) - zobowiazanie w wysokosci
246 zt. - § 4300, '

Przedsigbiorstwa Produkcyjno - Uslugowo - Handlowego "HONIA" —
dot. faktury VAT nr 3727/2/14 z dnia 23.09.2014 r. za projektory NEC
(termin ptatnosci do 07.10.2014 r, — zaptacono 02.10.2014 r.) - zobowigzanie
w wysokos$ci 3.837,60 zt, - § 4210,

NZQOZ Przychodnia Rogowscy — dot. faktury VAT nr FV 54/09/2014 z dnia
24.09.2014 r. za badania profilaktyczno - lekarskie pracownikéw (termin
platnosci do 08.10.2014 r. - zaptacono 02.10.2014 r.) - zobowigzanie
w wysokosci 259 zt. - § 4280,

Spolki z o.0. Eniro Polska - dot. faktury VAT nr 9020963370
z dnia 07.08.2014 r. za umieszczenie reklamy w Panoramie Firm na kwote
451,41 zt. (platno$é w 2 ratach - pierwsza do 05.11.2014 r. — zaptacono
22.08.2014 r., druga do 05.01.2015 r.) - zobowigzanie w wysokosci
225,70 zt. - §4210;




grudzien

(rozdz. 80120)

saldo konta wynosi 13.000,70 zi. — w tym zobowigzania wobec:

- ENERGA - OBROT SA - dot. faktury VAT nr C1P11700038/1412/00010
2 dnia 12.01.2015 1. za energie elektryczng (termin platnosei do 28.01.2015 1.
— zaplacono 19.01.2015 r.) - zobowigzanie W wysokodci 112,94 zt. - § 4260,

_ ENERGA - OBROT SA - dot. faktury VAT nr C1P11700038/1412/00011
7 dnia 20.01.2015 r. za energie elektryczng (termin platnosci do 06.02.2015 r.
— zaptacono 05.02.2015 r.) - zobowigzanie W wysokodci 185,66 zt. - § 4260,

- ENERGA - OPERATOR SA — dot. faktury VAT nr 330000465/0140/1F
7 dnia 05.01.2015 1. za energie elektryczna (termin platnosci do 16.01.2015 .
— zaptacono 15.01.2015 1) - zobowigzanie w wysokosci 284,41 zt, - § 4260,

- Spétki z 0.0. PGNIG Obrét Detaliczny — dot. faktury VAT nr 5025183832
z dnia 08.01.2015 r. za paliwo gazowe (termin ptatnoéci do 22.01.2015 r. -
zaptacono 19.01.2015 r.) - zobowigzanie w wysokosci 10.600,99 zi. - § 4260,

- Spélki Akcyjnej T-Mobile Polska — dot. faktury VAT nr 519977791214
7 dnia 21.12.2014 1. za ushugi telekomunikacyjne na kwotg 171,15 2k, (termin
platnoci do 04.01.2015 r. — zaptacono 02.01.2015 r.) - zobowigzanie
w wysokoéci 147,77 zb. (koszt grudnia 2014 r.) - § 4360,

- Spdtki z o.0. SITA POENOC — dot. faktury VAT nr 160281657 z dnia
22.12.2014 1. za wywdz nieczystosci (termin platnosci do 21.01.2015 . -
zaptacono 21.01,2015 r.) - zobowigzanie w wysokoscei 599,56 zt. - § 4300,

- Zakladu Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.0. - dot. faktury VAT
or 000842/15 z dnia 20.01.2015 1. za wode i Scieki na kwote 619,99 zi.
(termin ptatnogci do 06.02.2015 r. — zapfacono 05.02.2015 r.) - zobowigzanie
w wysokosci 400,51 zt.,, w tym: 155,63 zt. - § 4260, 244,88 zt. - § 4300,

. Zaktadu Wodociggdw 1 Kanalizacji Sp. z 0.0, — dot. faktury VAT
or 033001/14 z dnia 15.12.2014 1. za wode i 4cieki na kwotg 858,46 zk.
(termin platnosci do 01.01.2015 r. — 367,60 zt. zaptacono 29.12.2014 r.,
490,86 7}, zaptacono 02.01.2015 r.) - zobowigzanie w wysokosei 490,86 zi. -
§ 4300, -

- NZOZ Przychodnia Rogowscy — dot. faktury VAT nr FV 138/12/2014 z dnia
2012.2014 r. za badania okulistyczne pracownika (termin platnosci
do 12.01.2015 1. — zaptacono 12.01.2015 r.) - zobowigzanie w wysokosci
30 zt. - § 4280,

- Spékki z 0.0. LIBRUS-dot. faktury VAT nr 766/12/2014 z dnia 16.12.2014 1.
oplata za korzystanie z serwera e-Dziennik (termin ptatnosei do 07.01.2015 r.
— zaptacono 07.01.2015 r.) - zobowigzanie w wysokosei 148 zi. - § 4300,

e g e
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W wyniku czynnosei kontrolnych stwierdzono, ze:

ewidencja szczegdlowa (analityczna) rozrachunkdéw prowadzona byla
prawidtowo,

salda zobowigzai byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan —
ewidencja na kontach syntetycznych 1 analitycznych byla zgodna
z dowodami Zrddtowymi,

w sprawozdaniu Rb-28S stan zobowiazan wykazano prawidtowo,
tj. w prawidlowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji budzetowej,
zobowigzania dotyczyly biezgcego miesigca,

dowody ksiggowe byly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosei,

zobowigzania uregulowano terminowo,

dane wykazane w bilansie jednostki budzetowej byly zgodne z ewidencjg
ksiggows i rocznym sprawozdaniem Rb-28S.

V. Rzetelnosé sporzadzania sprawozdan, . -
Skontrolowano  prawidlowo$é sporzgdzenia  sprawozdan  budzetowych
pod wzgledem zgodnodci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

sprawozdania Rb-285 =z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do 31 maja roku 2014,

ewidencji ksiegowej na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” na dzien
31 maja 2014 r., ,

ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy
wydatkow budzetowych” na dzien 31 maja 2014 r.,

sprawozdania Rb-27S 2z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do 31 maja roku 2014,

uchwaly Rady Powiatu Tczewskiego Nr XLI/273/13 z dnia 20 grudnia
2013 r, w sprawie uchwalenia budzetu Powiatu Tczewskiego.




1. Szczegbétowa analize ewidencji
na dzien 31 maja 2014 r, przedstawia ponizsza tabela:

11

ksiggowe]

i sprawozdania Rb-285

/tabela nr 3 - dane w 21, gr./

Lp. Klasyfikacja Dane wynikajace z ewidencji Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa ksiegowej Rb-285
rozdz. paragraf konto 980 konto 130 plan wydatki

{Wn) (Ma) wykonane
1. 80120 3020 6.500,00 684,90 6.500,00 684,90
4010 2.213.582,00 | 961.503,45 2.213.582,00 961.503,45
4040 196.504,00 | 192.542,90 196.504,00 192.542,90
4110 396.126,00 |  198.414,17 396.126,00 198.414,17
4120 50.734,00 18.704,88 50.734,00 18.704,88
4140 2.000,00 0,00 2.000,00 0,00
4170 3.500,00 0,00 3.500,00 0,00
4210 30.000,00 19.209,12 30.000,00 19.209,12
4211 1.896,00 1.126,87 1.896,00 1.126,87
4260 120.752,00 68.570,42 120.752,00 68.570,42
4270 1.900,00 100,86 1.900,00 100,86
4280 3.500,00 391,00 3.500,00 391,00
4300 33.283,00 15.010,27 33.283,00 15.010,27
4301 19.530,00 13.623,45 19.530,00 13.623,45
4350 1.404,00 361,45 1.404,00 361,45
4360 2.027,00 612,97 2.027,00 612,97
4370 3.133,00 785,32 3.133,00 785,32
4390 737,00 0,00 737,00 0,00
4410 2.843,00 1.010,31 2.843,00 1.010,3]
4411 60,00 60,00 60,00 60,00
4421 5.031,00 5.030,38 5.031,00 5.030,38
4430 762,00 7,00 762,00 7,00
4431 106,00 105,70 106,00 105,70
4440 103.322,00 77.492,00 103.322,00 77.492,00
4510 184,00 0,00 184,00 0,00
4700 1.493,00 200,00 1.493,00 200,00
razem 3.200.909,00 | 1.575.547,42 3.200.909,00 | 1.575.547,42
2. 80146 4210 2.000,00 416,35 2.000,00 416,35
4300 7.114,00 0,00 7.114,00 0,00
4700 5.704,00 4.692,99 5.704,00 4,692,99
razem 14.818,00 5.109,34 14.818,00 5.109,34
3. 80195 4010 4.800,00 3.479,10 4.800,00 3.479,10
4110 1.644,00 549,72 1.644,00 549,72
4120 235,00 78,40 235,00 78,40
4170 28.160,00 0,00 28.160,00 0,00
4210 3.121,00 3.121,00 3.121,00 3.121,00
4260 3.500,00 0,00 3.500,00 0,00
4360 500,00 0,00 500,00 0,00
razem 41,960,00 7.228,22 41.960,00 7.228,22
4, [ 85415 | 3240 2.890,00 1.500,00 2.890,00 1.500,00
razem 2.890,00 1.500,00 2.890,00 1.500,00
RAZEM 3.260.577,00 | 1.589.384,98 3.260.577,00 | 1.589.384,98
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2. SzezegOlowa analiz¢ ewidencji ksiegowej, uchwaly Rady Powiatu

1 sprawozdania Rb-27S na dziefi 31 maja 2014 r. przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 4 - dane w zl,, gr.f

Lp. Klasyfikacja Uchwata Rady Dane Dane wykazane w sprawozdaniu
budZetowa Powiatu wynikajace Rb-278
rozdz. paragraf z ewidencji plan dochody
ksiggowej - wykonane
konto 130
(Wn)

1. 80120 0690 500,00 290,00 500,00 290,00
0750 53.131,00 38.124,74 53.131,00 38.124,74
0920 700,00 265,46 700,00 265,46
0970 2.900,00 1.547,69 2.900,00 1.547,69
RAZEM 57.231,00 40.227,89 57.231,00 40.227,89

Jak wynika z powyzszego, nieprawidtowosci nie stwierdzono - dane wykazane
w_sprawozdaniach Rb-28S i Rb-27S byly zgodne z ewidencja ksiegows
i uchwatg Rady Powiatu.

V1. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano:

- ewidencj¢ na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto
dochodéw, |

- ewidencj¢ na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- ewidencje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2014, w kolumnie »Dochody
wykonane” i ,Naleznosci pozostate do zaptaty”.

1. Wykonanie i terminowo$¢ odprowadzania dochodéw do budzetu powiatu.

W roku 2014 wykonanie dochodéw budZetowych wyniosto 105.473,53 .,
w tym:

- 670 zk — § 0690 ,,Wplywy z r6znych optat”,

71.330,75 zt. — § 0750 ,,Dochody z najmu i dzierzawy”,
532,35 - § 0920 ,,Pozostate odsetki”,

32.940,43 zt. - § 0970 ,,Wplywy z réznych dochodéw”.

T
UL
o
S Lo




13

Szczegbdlows realizacje 1 rozliczenie dochoddw przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 5 - dane w 21, gr./

M-c Dochody wykonane Razem Dochody Data
(dane z konta 130) (dochody | zrealizowa | przekazania
wykonane) | ne (dane z ; do budzetu

konta 222) i powiatu
§ 0690 § 0750 § 0920 § 0970
I 96,00 6.120,60 46,20 220,41 6.492,21| 6.052,00( 31.01.2014
1 35,00 6.236,78 56,70 370,77 6.699,25] 6.549,95( 25.02.2014
111 70,00 7.751,78 55,69 303,69 8.181,16| 8.292,85| 25.03.2014
v 62,00 10.046,04 51,24 327,06 10.486,34| 9.422,71| 25.04.2014
\Y 27,00 7.969,54 55,63 316,76 8.368,93 | 8.486,78| 26.05.2014
VI 80,00 8.316,78 55,51 308,76 8.761,051 9.195,93} 25.06.2014
VII 35,00 4,641,78 33,78 | 14.649,05| 19.359,61| 13.086,34| 25.07.2014
VIII 53,00 2.351,78 65,90 2.205,04 4,675,72| 11.498,63| 22.08.2014
IX 71,00 1.631,78 33,42| 11.827,88| 13.564,08| 13.545,53 | 26.09.2014
X 88,00 4.576,78 37,29 1.819,76 6.521,83| 6.500,96| 24.10.2014
XI 18,00 4.351,78 15,55 267,29 4.652,62| 4.744,40| 25.11.2014
X 35,00 7.335,33 25,44 314,96 7.710,731  7.709,51 29.12.2014
387,94 31.12.2014
Razem 670,00 71.330,75| 532,35| 32.940,43| 105.473,53|105.473,53

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2014 r. w kolumnie ,,dochody
wykonane” byly zgodne z ewidencjg ksiggowg na koncie ,,130” — subkonto
dochodéw, a w kolumnie ,nalezno$ci pozostate do zaptaty” z saldem
na koncie ,,2217,

- dochody wykonane w poszczegdlnych miesigcach zostaly terminowo
przekazane do budzetu powiatu,

- dochody ujmowane byly w prawidlowych podziatkach klasyfikacji
budzetowej,

- na koniec roku 2014 saldo konta ,,222” wynosito 0,00 zt. i bylo zgodne
z wyciggiem bankowym nr 12/2014, nr 13/2014 i nr 24/2014 z dnia
31.12.2014 r.

2. Najem i dzierzawa,

W powyzszym zakresie kontroli poddano:

ewidencje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulow dochodéw budzetowych”,
umowy z tytulu najmu i dzierzawy,

przestrzeganie przepiséw prawnych i uchwaly Nr XLVII/341/06 Rady
Powiatu z dnia 22 sierpnia 2006 roku w sprawie szczegoltowych warunkéw
korzystania z nieruchomosci oddanych w trwaly zarzad przez powiatowe
jednostki organizacyjne (wraz ze zmianami: Nr XXVII/186/08 z dnia
28 pazdziernika 2008 roku, Nr XII/71/11 z dnia 30 sierpnia 2011 roku),

| <,
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W roku 2014 z tytutu najmu i dzierzawy jednostka uzyskata dochody

w wysokosel 71.330,75 zt., w tym:

- 2.421,36 zt. — umowa (wraz z aneksami) zawarta w dniu 02.08.2007 r.
z Panig Marig Kléskowska na wynajem shuzbowego lokalu mieszkalnego
o pow. 37,93 m* na czas nicokreslony (wysoko$¢ czynszu — 5,32 z./m?),

- 3400 z. — umowy najmu zawarte w dniu 09.10.2012 r. i w dniu
01.09.2014 r. ze spotkg cywilng Kafferia w Olsztynie na wynajem
powierzchni uzytkowej o pow. 2 m? na okres od 17.09.2012 r.
do 31,08.2014 1. i od 01.09.2014 r. do 30.06.2016 r. (wysoko$é czynszu —
340 zt./mies. z wylgczeniem przerwy wakacyjnej),

- 6.528,20 zI. — umowa zawarta w dniu 02.09.2013 r. i w dniu 01.09.2014 r.
ze Studiem Tanica STAKATO w Tczewie na wynajem sali gimnastycznej
na okres od 02.09.2013 r. do 15.06.2014 r. i od 01.09.2014 r.
do 15.06.2015 r. (wysoko$é optaty — 50 zt./ godz.),

- 37920 zl. — umowa najmu zawarta w dniu 11.06.2012 r. i w dniu
10.09.2013 r. z Elblgskqg Uczelnig Humanistyczno - Ekonomiczng w Elblagu
na wynajem pomieszczen na okres od 01.09.2012 r. do 31.08.2015 r.
io0d12.10.2013 r. do 12.08.2015 r. (wysokos$¢ oplaty — 20 zt./godz. lekeyjna
125 zh./godz. lekcyjng),

- 14760 z&. — umowa dzierzawy zawarta w dniu 29.11.2012 r. ze Spotka
Akcyjng Szpitale Tezewskie w Tezewie na dzierzawe gruntu na okres trzech
lat (wysoko$¢ czynszu — 1.230 zt./mies.),

- 660,67 zI. — umowa zawarta w dniu 02.09.2013 r. i w dniu 01.09.2014 r.
z firmg EFEKT w Starogardzie Gdafiskim na wynajem powierzchni
uzytkowej w celu umieszczenia urzadzenia kopiujacego na okres
od 02.09.2013 r. do 30.06.2014 r. i od 01.09.2014 r. do 30.06.2015 r.
(wysoko$¢ optaty — 70 zt./ mies. z wylgczeniem okresu ferii zimowych),

- 5.399,96 zt. — umowa zawarta w dniu 02.09.2013 r. z firma EFEKT
w Starogardzie Gdanskim na wynajem pomieszczenia o powierzchni 20 m?
celu prowadzenia sklepiku szkolnego na okres od 02.09.2013 r.
do 30.06.2016 r. (wysoko$¢ oplaty — 600 zl./mies. z wylgczeniem przerwy
swigtecznej i wakacyjnej oraz ferii zimowych),

- 250 z. — umowa najmu zawarta w dniu 06 maja 2014 r. z Okregowa
Komisjg Egzaminacyjng w Gdafisku na wynajem pomieszczenn na okres
od 12 maja 2014 r. do 28 maja 2014 r. (wysoko$¢ czynszu — 250 zt.).
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

(odnosdnie ewidencji ksiegowej)

- przypisy dochodéw budzetowych wynikajace z ewidencji na kontach
analitycznych ,,221” byly zgodne z zawartymi umowami,

- nadzien 31 grudnia 2014 r. salda kont analitycznych ,,221” wynosily 0,00 z1.
(nie wystgpowaly wiec zaleglosci ani nadptaty),

- analityka do  konta 221"  prowadzona byla  prawidlowo,
tj. wedlug poszezegdlnych diuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej,

(odnos$nie przestrzegania przepiséw w/w uchwal Rady Powiatu)

- umowy zawarte zostaly na okresy do trzech lat — § 2 pkt.1 uchwatly,

- informacje o zamiarze oddania czedci nieruchomodci w najem lub dzierzawe
podano do publicznej wiadomodci w Biuletynie Informacji Publicznej
1 wywieszono na tablicy ogltoszen w siedzibie szkoty — § 2 pkt.3 uchwaty,

- prowadzono rejestr zawartych umow — § 2 pkt.8 uchwaty,

- wysoko$¢ stawki czynszu za lokal mieszkalny byla zgodna ze stawkg
obowigzujacg w mieécie Tczewie, wprowadzong zarzgdzeniem Prezydenta
Miasta Tczewa nr 120/2012 z dnia 15 maja 2012 r. — § 2 pkt.7 uchwaly,

- Zarzadowi Powiatu Tczewskicgo przekazano kopie zawartych uméw -
§ 2 pkt. 9 uchwaty.

Jak wynika z powyzszego w kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci
nie stwierdzono.

VII. Wynagrodzenia pracownilkéw niebedgcych nauczycielami.

W I Liceum Ogolnoksztalcgcym obowigzuje Regulamin wynagradzania
pracownikéw niebedacych nauczycielami. Regulamin opracowano zgodnie
z cytowang wyzej ustawg o pracownikach samorzgdowych, rozporzadzeniem
Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.
Regulamin zostal ~ wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 17/2009 z dnia 10 czerwca 2009 r. (wraz ze zmianami - zarzadzenia
Dyrektora: Nr 2/K/2011 z dnia 01 wrzeénia 2011 r.,, Nr 3/K/2012 z dnia
30 listopada 2012 r.).

Dla pracownikéw samorzadowych, zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

Regulamin okresla m.in.:

- wymagania kwalifikacyjne, maksymalng kategorie zaszeregowania
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg poszczegdlnych
stanowisk oraz maksymalny poziom dodatku funkcyjnego,

- warunki 1 sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego,
za wieloletnig prace oraz nagrod.
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Pracownicy zlozyli o$wiadczenia o zapoznaniu sie z Regulaminem

wynagradzania (o$wiadczenia znajdujg sie w aktach osobowych).

Kontroli poddano:

- UMOWY O prace,

- listy wynagrodzen: Nr 46 z dnia 27.06.2014 . na kwote brutto 11.462,72 zt.,
Nr 79 z dnia 26.09.2014 r. na kwote brutto 10.490,40 z1.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wynagrodzenia na listach ptac
naliczono zgodnie z umowami. Listy byly sprawdzone i zatwierdzone
do wyptaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych czynnosci.

W umowach o pracg nie podano kategorii zaszeregowania, co jest niezgodne
z Regulaminem wynagradzania i rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Brak wskazania kategorii zaszeregowania uniemozliwito przeprowadzenie
kontroli w zakresie prawidlowosci przyznania wynagrodzenia zasadniczego
na danym stanowisku pracy.

VIIL Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwalym.

1. Przepisy wewnetrzne.,

Prawidlowa organizacja gospodarki mieniem frwatym i ruchomym zalezy
od przyjgtych w jednostce wewnetrznych dokumentéw normatywnym
(zarzadzenia, instrukcje).

W Standardach kontroli zarzadczej, stanowiacej zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Dyrektora Nr 11/2010 w sprawie funkcjonowania kontroli zarzadezej, w pkt.C
"Mechanizmy kontroli" zapisano, ze cyt.: "W szkole opracowano wewnetrzne
regulaminy w zakresie gospodarki majgtkiem".

W wyniku kontroli stwierdzono, ze powyzszego Regulaminu nie opracowano.

2. BEwidencja ksiegowa.

Ewidencje ksiggowg na kontach syntetycznych "011" i "013" prowadzono
w programie finansowo ksiggowym FK-2, natomiast ksiegi pomocnicze
(inwentarzowe) recznie.

Wynika z tego, Zze jednostka nie wdrozyla do stosowania programu
komputerowegoe STOCK, sluigcego do zarzadzania majatkiem,
prowadzenia jego ewidencji i inwentaryzacji (program opracowany przez
firme¢ SmartMedia Sp. z 0.0. w Gdafisku, otrzymany od Starostwa Powiatowego
w Tezewie, w celu wdrozenia go 1 stosowania).
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Z uwagi na powyzsze, kontrole przeprowadzono na podstawie danych
wynikajgcych z recznie prowadzonych ksiag $rodkéw trwatych i ksiag
inwentarzowych.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- na dzien 31.12.2014 r. saldo konta 011 "Srodki trwale" wynosito
3.899.669,86 z1. i bylo zgodne z ewidencja w ksigdze $rodkéw trwatych,

- nadzien 31.12.2014 r. saldo konta 013 "Pozostate $rodki trwate" wynosito
557.337,22 7} 1 bylo zgodne z ewidencjg ksiag inwentarzowych,

- ksiggi inwentarzowe zamykano na koniec roku obrotowego.

Ewidencja ksiggowa gospodarki majgtkiem rzeczowym prowadzona byla

zgodnie z:

- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- zaktadowym planem kont.

IX. Zakres czynnosci pracownikow,
Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentéw znajdujgcych sie w aktach
osobowych pracownikéw niebedacych nauczycielami.

Wyniki przedmiotu kontroli przedstawia ponizsza tabela: ftabela nr 6/
Dziai L.p. Stanowiska pracownikéw Hosé Cazy
pracownikdéw zalres
czynno$ei
sporzgdzono
w formie pisemunej
Administracja 1. | Gtéwny ksiegowy 1 tak
2. | Sekretarz 1 tak
3. | Referent 2 tak
Obstuga 1. | Konserwator | tak
2. | Szatniarz | tak
3. | Sprzataczka 4 tak
Razem 10

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, 7e:

- zgodnie z art. 94 Kodeksu pracy pracownicy =zostali zapoznani
z zakresem swoich obowigzkdw,

- zgodnie z Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
zakresy czynnosci zostaty sporzadzone w formie pisemnej i podpisane przez
pracownikow.

W
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Protokdt  sporzgdzono  w  trzech  jednobrzmigcych — egrzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.
Protokoét zawiera 18 stron.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujacg przedstawione
kierownictwu jednostki 1 omowione w dniu 22 grudnia 2015 .,

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacym stronie kontrolowane] prawie
wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 30.

Tezew, dinia 22 grudnia 2015 r.

STRONA 'ONTROLOWANA ' STRONA KONTROLUJACA
0 YR E K T QR { '
Flic ,s}nstl}? 1lnokkszﬁta.§ﬁ§ ggo ) ) !

vl LGhgiQWsEIe)A e ' (
flleea [ ASAELTO
Mgt A aivigd A .%rt‘z‘}ejewufaa W QQADOIG'K;;\MFG@

i T ‘,-"
( b’aa-bard@} sl
! ';"

POROC AN

mgr Maripha Zicthowsha



