ZK.1711.2.6.2015

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Ognisku Wychowawezym w Tezewie przez
Barbar¢ Bojanowskg — inspektora Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tezewie, dzialajacg na podstawie upowaznienia Nr 125/2015 z dnia
07 pazdziernika 2015 r. wydanego przez Staroste Tezewskiego,

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2014 r.
Termin:  w dniach od 12 pazdziernika do 06 listopada 2015 r.

Zakres szczegdlowy kontroli:
; Ustalenia ogélne,

Il Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

. Wykonanie wydatkéw w poszezegdlnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajgcy dokonanie zmian w planie,

IV.  Koszty i wydatki budzetowe sklasyfikowane w rozdz. 85201 § 4210,
§ 4270, § 4300.

V. Zobowigzania na dzien 31 grudnia 2014 r,

VL. Rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdarn.

VII.  Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwalym,

VIII. Wynagrodzenia pracownikéw,

IX.  Zakres czynnodci pracownikéw.

I. Ustalenia ogdlne.

Ognisko Wychowawcze im. Kazimierza Lisieckiego ,,Dziadka” z siedzibg

w Tezewie przy ul. Wojska Polskiego 6, jest jednostka organizacyjng Powiatu

Tezewskiego o zasiegu ponadgmninnym. Nadzér nad Ogniskiem sprawuje

Starosta Tczewski przy pomocy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Tezewie. Nadzor merytoryezny sprawuje Wojewoda Pomorski.

Ognisko dziala na podstawie:

- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (DzU. z 2015 r.
poz.163),

- ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepeze] (Dz.U. z 2015 r. poz. 332 ze zZm.),

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzgdzie powiatowym
(Dz.U. 22015 r. poz. 1445),

{



- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z2013 r, poz. 885 ze zm.),

- Sstatutu — stanowigcego zataeznik do uchwaly Nr XX1/143/08 Rady Powiatu
Tezewskiego z dnia 09 kwietnia 2008 r.

Ognisko jest placéwka opiekuficzo — wychowawczg wsparcia dziennego,
w ktorej dziecko jest objete opiekg i wychowaniem, Gléwne zadania Ogniska to:
- pomoc w nauce,

- organizacja czasu wolnego, rozwoj zainteresowan, organizacja zabaw i zajec
sportowych,

- Wspieranie rodziny w sprawowaniu jej podstawowych funkeji,

- zapewnienie pomocy rodzinie i dzieciom sprawiajgcym  problemy
wychowawcze, zagrozonym  demoralizacja, przestgpczoscig  lub
uzaleznieniami,

- wspélpraca ze szkoly, odrodkiem pomocy spolecznej i innymi instytucjami
W rozwigzywaniu problemow wychowawczych, wdrazanie wychowankow
do przestrzegania zasad wspolzycia spolecznego.

Na dzieni 12.10.2015 r. do Ogniska uczeszcza 21 wychowankow.,
Zatrudnione sg 4 osoby, cow przeliczeniu na etaty wynosi 2,63:
- dzial socjalny 208. - 2,25 et.
- administracja 20s. - 0,38 et,

Dyrektorem jest Pani Mariola Czuprynska,
Gtownym ksiggowym jest Pani

W okresie objetym kontrola Ognisko Wychowawecze, jako jednostka budzetowa,
realizowalo zadania sklasyfikowane w dz. 852 »Pomoc spofeczna” rozdz. 85201
»Placowki opiekuriczo-wychowawcze”,

Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013 r,
poz. 885 ze zm.),

- ustawy z dnia 29 wirzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2013 r. poz. 330
ze zm,),

- rozporzgdzeniem Minisira Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szezegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,
budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych



oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r, poz. 289),

- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezegolowej klasyfikacii dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (DzU. 2014 r,
poz. 1053 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. poz. 119),

- ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

- rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. W sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. 2013 r. poz. 1050
Ze zm.),

- ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2014 r. poz. 1502),

- rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego,
w ktory wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz 761).

Il. Zasady funkcjonowania ksiggowosei.

W 2014 r. Ognisko Wychowawcze prowadzito gospodarke finansowo —

ksiggowg w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne,

uregulowane w  Zasadach (polityce) rachunkowoséci, wprowadzonych

do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/K/2012 z dnia 01.09.2012 .

W sklad polityki rachunkowosci wchodza:

- Zasady prowadzenia ewidencji finansowo - ksiggowej — zalgcznik nr 1,

- Zakladowy plan kont — zalgcznik nr 2,

- Zasady procedur kontroli finansowej — zatacznik nr 3,

- Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego —
zatgcznik nr 4,

- Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania —
zatacznik nr 5,

- Instrukcja o gospodarce kasowej — zalgcznik nr 6,

- Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji — zalgcznik nr 7,

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw — zalgeznik nr 8 (wraz ze zmiang -
zarzgdzenie Dyrektora Nr 1/K/2013 z dnia 02.01.2013 3,

- Instrukcja w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego — zalgeznik nr 9.
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Ksiggi rachunkowe prowadzone sq4 w wersji elektronicznej.

Uzywane sa nastepujace systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania

zarzgdzeniem Dyrektora Nr 1/K-PK/2012 7 dnia 01.12.2012 r.:

- Finansowo - Ksiegowy FK-2, Kasa (programy opracowane przez Zaklad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- KADRY, PLACE (aplikacje opracowane przez firm¢ ProgMan Studio
Komputerowe w Gdyni),

- SJO BeSTi@, ktérego wiascicielem autorskich praw majgtkowych Jjest
Ministerstwo Finansow (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tezewie),

- STOCK (opracowany przez firm¢ SmartMedia Sp. z 0.0. w Gdansku),

IHI. Wykonanie wydatkéw w poszezegéInych paragrafach w stosunku

do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu T czewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywania przeniesien

planowanych  wydatkow biezacych miedzy paragrafami w ramach

poszczegolnych  rozdzialow klasyfikacji  budzetowej, z wytgczeniem
nastgpujgcych paragrafow:

- 3110, 3117, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120,
4121, 4127, 4129, 4260, 4780 - uchwala Zarzadu Nr 147/584/14 7 dnia
2 stycznia 2014 r.,

- 3110, 3117, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 41 19, 4120,
4121, 4127, 4129, 4780 - uchwata Zarzadu Nr 185/688/14 z dnia 6 listopada
2014 r.

Ponadto Dyrektor zobowigzany byt poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie

7 dni od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28 listopada

2014,

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie  wydatkéw:
nr 1/K/2014 z dnia 21.10.2014 r., nr 2/K/2014 7z dnia 26.11.2014 r.,

- uchwat Rady Powiatu: Nr XLI1/278/14 z dnia 28.01.2014 .,
Nr XLVII/306/14 z dnia 24.06.2014 r., L/328/14 z dnia 28.10.2014 r,
[I/332/14 z dnia 14.11.2014 1.,

- uchwaly Zarzagdu Powiatu Nr 187/698/14 z dnia 20.11.2014 r.,

- danych z ewidencji ksiggowej (zestawienia wykonania planu finansowego
na dziefi poprzedzajacy decyzje i uchwaty o zmianach w planie wydatkow),



Wykaz wydatkow w paragrafach, kto

ponizsza tabela:

5

rych dotyczyly zmiany przedstawia

ftabela nr 1- dane w 21, gr./

Klasyfikacja budietowa Kwaota Yo
Data Kwota planu wykonania wykonania

wykonania | | wydathkow wydatkow w
wydatkéw | rozdzial paragraf stosunku
do planu
27.01.2014 85201 4010 106.621,00 8.801,59 8,26
4110 21.094,00 3.203,77 15,19
| 4120 2.842,00 431,51 15,18
| 23.06.2014 | 85201 4300 3.00000] 660,13 22,00
20.10.2014 85201 | 4210 1.800,00 728,97 40,5
4220 1.000,00 282,78 28,28
| 4280 200,00 0,00 0,00
4480 3.800,00 3.456,00 90,95
4700 ~1.000,00 0,00 0,0,
| 27.10.2014 | 85201 4010 110.599,00 91.224,28 82,48 |
13.11.2014 | 85201 4210 1.800,00 884200 4912
| 4220 1.000,00 282,78 28,28
4280 200,00 0,00 0,00,
4300 3.855,00 2.679,96 69,52
| 4480 3.800,00 3.456,00 90,95
1 4700 1.000,00 0,00 0,00
19.11.2014 | 85201 | 4010 107.981,00| "~ 91.224,28 84,48
4040 9.340,00 8.811,31] 94,34
25.11.2014 | 85201 | 4220 | 1.544,00 282,78 18,31
1 4370 [ 1.000,00 588,55 58,85 |

W wyniku  czynnoéei

mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach

knntmlnych nieprawidlowodci

nie przekroczono planu wydatkow budzetowych,
sowym wykonano zgodnie z cyt, wyzej

= wszystkie zmiany w planie finan
uchwatami Zarzadu Powiatu Teze
- 0 zmianach, dokonanych na
Tezewskiego zostat poinform

IV. Koszty i wydatki budietowe s

§ 4270, § 4300.
Kontroli poddano:

- Toczne sprawozdanie Rb-28S 2 wykonania planu

samorzgdowe] jednostki budzetowej za okres spra

wskiego,
podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
owany terminowo,

nie  stwierdzono,

(przesunieciem pomigdzy paragrafami)

klasyfikowane w rozdz. 85201 § 4210,

roku do dnia 31 grudnia roku 2014,

" f f'f':l-ﬂ'l

wydatkéw budzetowych

wozdawczy od poczatku
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- ewidencj¢ ksiggowa na kontach: 401 nZuzycie materialow i energii”,
402 , Ustugi obee™, 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
- Zrodlowe dowody ksiggowe.

1. § 4210 ,,Zakup materialow i wyposaZzenia®,

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-285 wynosito 2.298,73 zl, Bylo
zgodne z ewidencjg ksiggowa na koncie »130" i obrotami na koncie kosztéw
4017,

Wykaz kont analitycznych 401" wysokos¢  rocznych  obrotéw

na poszczegolnych kontach przedstawia ponizsza tabela:
Mtabela nr 2 - dane w 21, gr/

Lp. Nazwa konta Obroty
L ] e na dzien 31.12.2014 .
l. | Wyposazenie o 412,99
| 2. | Pozostale materialy 1.279,25
| 3. | Srodki czystosci o 606,49
i Ruzem | 320873

Kontroli poddano dowody ksiegowe, wynikajace z zapisow w ewidencji

analityczne;:

Wyposazenie — koszt na kwotg 412,99 zt., w tym:

- PK nr 24 - fra nr 1211-2696-003-0230 za dzwonek na kwote 24,99 zt.
(zaplacono gotowkg),

- PK nr 247 — fora nr TCZ/2014/5712 7a drukarke i toner na kwote 388 zl.
(termin ptatnosci do 20.11.2014 r. — zaplacono terminowo),

Pozostate materialy — koszt na kwotg 1.279,25 z1., w tym:

- PK nr 47 — f-ra nr FP 02700/02/14 za uchwyt do we i mydelniczke na kwote
6,70 zt. (zaplacono gotowka),

- PK nr 97 - fora nr TCZ/2014/1786 za toner na kwotg 119 2. (zaplacono
gotowka),

= PKnr 175 — fora nr 2014/6/1425 za dziennik zajg¢ wychowawczych na kwote
50 zk. (termin platnodci do 08.09.2014 ¢. - zaplacono terminowo),

- PK nr 191 - f-ra nr F/1/14/000569 za tusze do drukarek na kwote 147 zl.
(termin platnosci do 22.09.2014 r. — zaplacono terminowo),

- PK nr 218 - fora nr 14666/HUR/2014 za artykuly papiernicze na kwote
381,28 zl. (termin platnosci do 24.10.2014 r. — zaplacono terminowo),

- PKnr 228 - fra nr 8137/B/2014 za artykuly dekoracyjne na kwote 155,23 zl,
(zapfacono gotéwkg),

- PK nr 246 — f-ra nr F/1/14/000728 za tusze do drukarek na kwote 95,20 z}.
(termin platnosci do 28.11.2014 1. — zaplacono terminowo),

- PK nr 252 — fora nr F/1/14/000746 za akcesoria komputerowe na kwote
119 z1. (termin platnosci do 04,12.2014 r. — zaplacono terminowo),



- PK nr 264 - fra nr FP1389/00531/11/14/05 za artykuly papiernicze
na kwotg 184,87 2}, (zaptacono gotowka),

- PK nr 302 - f-ra nr 208/12/2014/FS 7a pistolet do kleju i wkiady na kwote
20,97 z1. (zaplacono gotdwka).

Srodki czystosci — koszt na kwote 606,49 71.. w tym;

- PK nr 244 - f-ra nr 1488/14 za art. chemiczne na kwotg 364,57 zt. (termin
platnosci do 20.11.2014 r, - zaplacono terminowo),

- PK nr 264 — f-ra nr FP1389/00530/11/14/05 za artykuty chemiczne na kwote
139,03 zt. (zaptacono gotowka),

- PK nr 302 — fra nr FP1389/00626/12/14/05 za artykuly chemiczne na kwote
102,89 zl. (zaptacono gotéwka).

2. §4270 ,,Zakup ustug remontowych”,
Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 500 zi. Bylo zgodne
z ewidencja ksiggow na koncie ,,130” i obrotami na koncie kosztow ,,4027,

Dowody ksiggowe wynikajace z zapisow w ewidencji analitycznej konta "402"

pn. "Zakup uslug remontowych":

- PK nr 81 - fora nr 23/B/2014 za konserwacj¢ i naprawe kserokopiarki
na kwote 221,40 zk. (termin platnosci 7 dni — zaplacono terminowo),

- PK nr 248 — fora nr 179 za strojenie pianina na kwotg 200 zl. (termin
platnogei 7 dni — zaplacono terminowo),

- PK nr 269 — fra nr 17/LAP/12/2014 7a naprawg komputeréw na kwote
78,60 zl. (terminu platno$ci nie okreélono — zaptacono w dniu wykonania
ushugi).

3. §4300 ,Zakup ustug pozostalych”.
Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 4.473,49 7. Bylo

zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie »130” i obrotami na koncie kosztéw
w4027,

Dowody ksiggowe wynikajace z zapiséw w ewidencji analitycznej konta "402"

pn. "Ustugi obce":

- PK nr 24 - fira nr 17/01/2014 2a gre w kregle na kwote 80 zt. (zaplacono
gotowka),

- PK nr 58 — f-ra nr 1514025382 za aktualizacje programéw komputerowych
na kwote 378,53 zb. (termin platnodei do 27.03.2014 r - zaplacono
terminowo),

- PK nr 82 — fra nr FV/4/24997/04/2014 za przedtuzenie licencji programu
komputerowego na kwote 147,60 zl. (przedplata),

- PKnr 115 — fra nr 18/2014 za bilety komunikacji miejskiej na kwote 54 zi.
(zaplacono gotéwka),
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PK nr 132 — f-ra nr 1514060509 za aktualizacjg programéw komputerowych
na kwotg 378,53 zl. (termin platnoéci do 27.06.2014 r — zaplacono
terminowo),

PK nr 156 — f-ra nr 0129/14/R272 za ustuge gastronomiczng na kwote
124,60 zt. (zaptacono gotdwka),

PK nr 156 — f-ra nr 14/0195/IC0007455836 za bilety PKP na kwote 13,19 zl.
(zaplacono gotéwka),

PK nr 156 — f-ra nr 14/0197/1C0007455838 za bilety PKP na kwotg 40,95 zi,
(zaplacono gotéwka),

PK nr 156 — f-ra nr 14/0196/1C0007455837 za bilety PKP na kwote 49,14 7,
(zaplacono gotéwka),

PK nr 156 — f-ra nr 14/0198/1C0007455839 za bilety PKP na kwote 13,19 zi.
(zaplacono gotéwka),

PK nr 193 — f-ra nr 1514096166 za aktualizacj¢ programéw komputerowych
na kwote 378,53 zL. (termin platnosci do 24.09.2014 r. — zaptacono
terminowo),

PK nr 214 —rach. nr 11/2014 za uslugi rekreacyjne na kwote 480 zt. (termin
platnosci 14 dni — zaplacono terminowo),

PK nr 215 - fera nr 256/14 za wynajem busa na kwote 216 zI. (termin
platnosci 14 dni — zaplacono terminowo),

PK nr 220 — dowéd Zrodlowy wewnetrzny (pismo) za oplate abonamentu
RTV na rok 2015 na kwote 232,20 zt. ( zaplacono terminowo),

PK nr 228 — fra nr 39/2014 za bilety komunikacji miejskiej na kwote 27 zt.
(zaplacono gotéwka),

PK nr 228 - f-ra nr FV00191/N0301/88480000/G/10/14 za znaczki pocztowe
na kwotg 39,50 z1. (zaplacono gotéwka),

PK nr 228 — f-ra nr 40/2014 za bilety komunikacji miejskiej na kwote 27 z1.
(zaptacono gotowkg),

PK nr 252 — fora nr 15/11/2014 za karnet do krggielni na kwotg 432 zi.
(termin platnodci 7 dni — zaplacono terminowo),

PK nr 264 — f-ra nr 0192/14/R240 za ustug¢ gastronomiczng na kwote 182 z1.
(zaplacono gotéwkg),

PK nr 264 — f-ra nr 2014/11/1170 TCZ za bilety do kina na kwote 156 zl,
(zaplacono gotdwka),

PK nr 276 — f-ra nr 22/12/2014 za karnet do kregielni na kwote 144 zi.
(termin ptatnosci 7 dni — zaplacono terminowo),

PK nr 282 — fra nr 102/2014 za usluge gastronomiczng na kwote 263 zi,
(termin ptatnosci 7 dni — zaplacono terminowo),

PK nr 292 — fora nr 1514141955 za aktualizacje programéw komputerowych
na kwot¢ 378,53 zt. (termin platnodci do 24.12.2014 r. — zaplacono
terminowo),

PK nr 302 — f-ra or 2014/12/1210 TCZ za bilety do kina na kwote 238 i,
(zaptacono gotéwka).
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W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- struktury poszezegdlnych kont analitycznych oraz prawidlowosé ewidencji
ksiggowej na danym koncie nie budzi zastrzezeri — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r.,

- koszty i wydatki ujmowano na prawidtowych paragrafach klasyfikacji
budzetowej, tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 02 marca 2010 r.,

- zobowigzania zaptacono terminowo,

- dokumenty Zrédtowe opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez
osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosei,

- w sprawozdaniu Rb-285 na dzien 31.12.2014 . kwoty wydatkéw
wykonanych byly zgodne z ewidencja ksiggowa.

V. Zobowigzania na dziei 31 grudnia 2014 r.
Na dzien 31.12.2014 r. stan zobowigzan wynosit 13.727 zt.

Kontroli poddano:
- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

samorzgdowej jednostki budzetowej za okres od poczgtku do dnia 31 grudnia
2014 r.,

- bilans jednostki budzetowej sporzgdzony na dzien 31 grudnia 2014 r.,
ztozony w Starostwie Powiatowym w Tezewie w dniu 25.02.2015 e

- ewidencje ksiggowg - stany z ukladu bilansowego pasywow wynikajgce
z kont zespotu drugiego (strona Ma kont syntetycznych i analitycznych 225,
229, 231),

- listy wynagrodzen Nr 29, 30 z dnia 19.12.2014 r., Nr | (dodatkowa) z dnia
03.03.2015 r,

-

-
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Analiza stanu zobowigzan

Dane wynikajace z ewidencji ksiegowej i sprawozdania przedstawia tabela:
/tabela nr 3 - dane w zl., gr./

Lp. | Nr Nazwa konta Zobowigzania
konta ogilem
dane dane wykazane zobowigzania
wyitikajgce W sprawozdanin wymagalne
« kont Rb-288
syntetycznyeh
zespolua ,,2*
1. 225 |Rozrachunki z budzetami 1.385,00]
G §4010 2.526,97
2 229 | Pozostale rozrachunki 587295154040 928384 "
publicznoprawne Ul 84110 1.688,74 ”
3. | 231 |Rozrachunki z tytulu 6.469,05 | § 4120 22745 -
wynagrodzen
[ | Razem 13.727,00] 13.727,00 -]

Konto 225 , Rozrachunki z budzetami”
Caldn L
Saldo konta wynosito 1.385 zt., w tym:

- 564 2t
(§ 4010),

~ podatek dochodowy od wynagrodzen za grudzien 2014 r.

- 821 zL - naliczony podatek dochodowy od dodatkowych wynagrodzen

za 2014 1. (§ 4040),

Konto 229 . Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Saldo konta wynosilo 5.872,95 21, w tym;

- 1.688,74 zi. - skladki na ubezpieczenia spoleczne
pracodawee od dodatkowych wynagrodzen za 2014 1. (§4110),

- 1.253,13 2zt
pracownika od wynagrodzen za grudzien 2014 r. (§4010),

- 70984 zi. - skladki na ubezpieczenia zdrowotne
za grudzien 2014 r. (§ 4010),

- L272,80 zh - skladki na ubezpieczenia
pracownika od dodatkowych wynagrodzen za 2014 r. (§ 4040),

- 720,99 zi. - skladki na ubezpieczenia
pracownika od dodatkowych wynagrodzen za 2014 r. (§ 4040),

- 22745 zi. - skladki na fundusz
za 2014 r. (§ 4120).

Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Saldo konta wynosito 6.469,05 zt. — dotyczy
wynagrodzen za 2014 r, (§ 4040),

~ skfadki na ubezpieczenia spoleczne finansowane

spoleczne finansowane

finansowane przez

przez

od  wynagrodzen

przez

zdrowotne finansowane przez

pracy od dodatkowych wynagrodzen

naliczonych (netto) dodatkowych




I

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- ewidencja szczegélowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byla
prawidiowo,

- salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan —
ewidencja na kontach syntetycznych i analitycznych byla zgodna
z dowodami zrédlowymi,

- W sprawozdaniu Rb-28S stan zobowigzan wykazano prawidiowo,
tj. w prawidtowych wysokosciach i podziatkach klasyfikaciji budzetowej,

- zobowigzania dotyczyly biezgcego miesigca,

- dane wykazane w bilansie jednostki budzetowej byly zgodne z ewidencjg
ksiggows i sprawozdaniem Rb-28S,

- dowody ksiggowe byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych ¢zynnosci,

- zobowigzania uregulowano terminowo.

VI. Rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan.

Skontrolowano  prawidlowosé sporzgdzenia  sprawozdan budzetowych

pod wzgledem zgodnodei z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra

Finanséw w sprawie sprawozdaweczodci budzetowej. Kontrolg przeprowadzono

na podstawie:

- Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do 30 kwietnia
roku 2014,

- ewidencji ksiggowej na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” na dzien
30 kwietnia 2014 r.,

- ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” na dzien 30 kwietnia 2014 ¥:;

- Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do 28 lutego
roku 2014,

- uchwaly Rady Powiatu Tezewskiego Nr XLI/273/13 z dnia 20 grudnia
2013 r. w sprawie uchwalenia budzetu Powiatu Tczewskie.
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l. Szczegdlowa analize ewidencji ksiegowej i sprawozdania Rb-28S
na dzien 30 kwietnia 2014 r. przedstawia ponizsza tabela:
ftabela nr 4 - dane w zl., gr./

Lp. Klasyfikacja Dane wynikajgce z ewidencji Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa ksiggowej Rb-28S
rozdz. paragraf konto 980 konto 130 plan wydatki
(Wn) (Ma) wykonane
1. 85201 4010 110.599,00 36.459,58 110.599.,00 36.459,58
4040 9.340,00 8.811.31 9.340,00 8.811,31
4110 21.818,00 8.200,14 21.818,00 8.209,14
4120 2.940,00 1.105,68 2.940,00 1.105,68
4170 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00 |
4210 1.800,00 150,69 1.800,00 150,69
4220 1.000,00 54,61 1.000,00 54,61 |
4230 200,00 0,00 200,00 0,00
4240 800,00 0,00 800,00 0,00
4270 500,00 221,40 500,00 221,40
4280 200,00 0,00 200,00 0,00
4300 3.000,00 606,13 3.000,00 606,13
4350 720,00 237,96 720,00 237,96
4370 1.000,00 239,72 1.000,00 239,72
4440 4.148,00 0,00 4.148,00 0,00
| 4480 3.800,00 3.456,00 3.800,00 3.456,00
4700 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
RAZEM 163.865,00 59,552,22 163.865,00 59.552,22

2. Szczeglows analize ewidencji ksiggowej, uchwaly Rady Powiatu
I sprawozdania Rb-278 na dzien 28 lutego 2014 r., przedstawia ponizsza tabela:
ftaheianrj—dmwwz.l.,gr;f

Lp. Klasyfikacja uchwala Rady Dane Dane wykazane w sprawozdaniu
budzetowa Powiatu wynikajgce Rb-278
rozdz, paragraf z ewidencji plan dochody
ksiggowej - wykonane
konto 130
(Wn)

1. | 85201 0920 300,00 9,35 300,00 935
0960 0,00 310,00 0,00 310,00
0970 40,00 6,00 40,00 6,00
RAZEM 340,00 325,35 340,00 325,35

Jak wynika z powyzszego, nieprawidlowosci
w sprawozdaniach Rb-

nie stwierdzono - dane wykazane
28S i Rb-27S byly zgodne z ewidencjg

ksiegowsg

i uchwalg Rady Powiatu,

/'/,



.

ks -Jx..a!l

13

VIL Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwalym,

W Ognisku Wychowawezym obowigzuje Instrukcja w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego:

W w/w Instrukeji uregulowano m.in.:

- sposéb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,

- ewidencj¢ majatku,

- odpowiedzialnoé¢ pracownikéw za majatek,

- sposob zabezpieczenia mienia.

W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono, i tak:

= w aktach osobowych znajdujg si¢  odwiadczenia  pracownikow
0 odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,

- obiekty majatku oznakowano numerem inwentarzowym, umozliwiajgcym
Jego identyfikacije,

- w kazdym pomieszczeniu znajduje si¢ spis majatku,

- nhadzief 31.12.2014 r. suma sald konta 011 "Srodki trwate" i 013 "Pozostate
srodki trwale" wynosita 57.390.85 zt., byla zgodna ze szczegotows
(analityczng) ewidencjg skladnikow majatku w programie komputerowym
STOCK (stuzacym do zarzadzania majgtkiem, prowadzenia jego ewidencji
| inwentaryzaciji).

Jak wynika z powyzszego, gospodarka majatkiem rzeczowym prowadzona byla

zgodnie z:

- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- zaktadowym planem kont.

VIII. Wynagrodzenia pracownikéw.

W Ognisku Wychowawezym  obowiazuje Regulamin  wynagradzania
pracownikoéw. Regulamin opracowano zgodnie z cytowang wyzej ustawg
0 pracownikach samorzadowych, rozporzgdzeniem Rady Ministréw w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych i Kodeksem pracy, Regulamin
zostal  wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 4/K/2009
z dnia 12 czerwca 2009 r. (Wraz ze zmiang - zarzadzenie Dyrektora
Nr 1/K/2013 z dnia 02 stycznia 2013 i

Pracownicy zlozyli os$wiadczenia o zapoznaniu  si¢  z Regulaminem
wynagradzania (o$wiadczenia znajdujg sie w aktach osobowych),
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Dla pracownikéw samorzgdowych, zatrudnionych na podstawie Umowy o prace,

Regulamin okresla m.in.:

- Wymagania  kwalifikacyjne, maksymalng  kategorig zaszeregowania
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg poszezegdlnych
stanowisk oraz maksymalny poziom dodatku funkcyjnego,

- Wwarunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego,
stuzbowego za wieloletnig prace oraz premii,

- sposéb i termin wyplaty,

Kontroli poddano:

- Umowy o prace,

- listy wynagrodzen Nr 2 i Nr 3 z dnia 24.01.2014 r. na gczng kwote brutto
8.801,59 zt.

W wyniku  analizy przedlozonych  dokumentaow nieprawidtowosci

nie stwierdzono, i tak:

- stawki wynagrodzen ujetych w umowach o pracg dla poszezegdlnych
pracownikow byly zgodne z Regulaminem wynagradzania,

- Wynagrodzenia na listach plac naliczono zgodnie z umowami.

IX. Zakres czynnosci pracownikéw.

Kontrole przeprowadzono na podstawie przediozonych dokumentéw:

- zakres6w czynnosci (obowiazkéw) pracownikow,

- wykazu stanowisk pracownikéw wg poszezegdlnych grup zawodowych,

Wyniki przedmiotu kontroli przedstawia ponizsza tabela: . ftabela nr 6/
Dizial L.p. Stanowiska pracownikéw Ilodé Czy
pracownikow zikres
czynnosci

sporegdzono
w formie pisemnej

Administracyjny | 1. | Gléwny ksiggowy | | tak ]
. 2. | Pomoc administracyjna | oo e
Sogjalny I. | Starszy wychowawea 1 tak 4
2. | Wychowawca 1wk

Razem 4

W wyniku ezynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- zgodnie z art. 94 Kodeksu pracy pracownicy zostali zapoznani
z zakresem swoich obowigzkéw,

- zgodnie z Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r,
zakresy czynnosci zostaly sporzadzone w formie pisemnej i podpisane przez
pracownikdw,




Na tym protokét zakoriczono.

Protokét niniejszy sporzadzono w trzech Jednobrzmigcych  egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 15 stron,

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strone kontrolujgca przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 06 listopada 2015 r.
Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujacym stronie kontrolowane;j,
prawie wniesienia w ciagu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksigedze kontroli pod poz. 2.

Tezew, dnia 06 listopada 2015 .
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