Informacja pokontrolna nr WKIP2-K-40(55) - 2/2015

Nr kontroli w SIMIK 2007-2013
POKI..03.05.00-00-082/13-01

Podstawa prawna
kontroli

Umowa o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.03.05.00-00-
082/13-00 w zwigzku z art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 grudnia
2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 84 z 2009
1., poz.712, z pdZn, zm.)

Nazwa jednostki Osrodek Rozwoju Edukaciji,
kontrolujacej Aleje Ujazdowskie 28,

00-478 Warszawa
Osoby uczestniczace | Jerzy Mol — Kierownik Zespotu
w kontroli ze strony | Beata Rgkawek
jednostki Krzysztof Szulczynski
kontrolujacej
Termin kontroli 27-28.08.2015

Rodzaj kontroli
(projektu, planowa,
dorazna)

Kontrola planowa

Powiat Tczewski

Nazwa jednostki

kontrolowanej

Adres jednostki Siedziba: ul. Piaskowa 2,83-110 Tczew

kontrolowanej Miejsce realizacji: ul. Piaskowa 2,83-110 Tczew

Nazwa i numer Projekt: Aktywny Belfer - modernizacja systemu doskonalenia
kontrolowanego nauczycieli w powiecie tczewskim nr POKL..03.05.00-00-082/13
projektu, Dziatanie: 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkol
Dziatanie/Priorytet, |Priorytet: III. Wysoka jakodé systemu oswiaty

numer umowy, Nr umowy: UDA-POKI..03.05.00-00-082/13-00

warto$¢ projektu oraz
wartos¢ wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

(w przypadku
kontroli projektow)

Warto$¢ projektu: .801 738,00 zt

Zakres kontroli

Prawidlowo$é realizacji projektu, (zgodnie z lista sprawdzajacg —
Zatacznik nr 7 do Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013) w zakresie:

1) prawidlowos¢ rozliczen finansowych,

2} kwalifikowalno$é wydatkéw dotyczacych personelu projekiu,

3} sposdb rekrutacji oraz kwalifikowalnos$¢ uczestnikéw projektu,

4) sposdb przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu,

5) zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé
w czesei  dotyczacej postgpu rzeczowego oraz  postepu
finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu,
dostepng w siedzibie beneficjenta,

prawidlowo$¢ realizacji projektéw, w ramach ktérych koszty
bezpodrednie sg rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych,

poprawnoéé udzielania zaméwien publicznych,

poprawno$é stosowania zasady konkurencyjnosci,

poprawnod$é udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktorych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP

6)

7)
8)
9)




i zasady konkurencyjnosci,

10) utrzymanie trwatosci operacji i/lub rezultatu,

11) prawidlowosé realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,

12) zapewnienie wladciwej sciezki audytu,

13) sposdb prowadzenia 1 archiwizacji dokumentacji projektu,

14)kontrola krzyzowa projektéw realizowanych przez Beneficjenta
w zakresie zatrudnienia personelu i zakupdw sprzetu,

15) wizyta monitoringowa.
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Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz doboru
préby
skontrolowanych
dokumentdw

Kontrola objeto prébe dokumentéw finansowych i dowody
potwierdzajace poniesienie wydatkéw przez Beneficjenta projektu
wykazane w zatwierdzonych wnioskach o platnod¢ za okres od
01.06.2014 r. do 30.06.2015 1.

Dokonano losowego wyboru préby dokumentéw finansowych ujetych
w 5 zatwierdzonych wnioskach o platno$é. Laczna wartosé przyjetej
préby  wydatkéw kwalifikowalnych wyniosta 104 071,16z, co
stanowi 20,27% wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ww.
wnioskach o platnos¢.

Wykaz wybranych do kontroli dokumentéw zawarto w Zataczniku do
Listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu,
bedacej, z kolei zalgeznikiem do niniejszej Informacji pokontrolnej.

Kwalifikowalnoéé dot. personelu projektu oceniono na podstawie
analizy dokumentéw kadrowych oséb  zatrudmionych przez
Beneficjenta, Zweryfikowano zgodnie z zatozeniami:

a) kwalifikowalnod¢  personelu  projektu (weryfikacja
dokumentacji dotyczacej osdb wskazanych we wniosku
o dofinansowanie w zadaniu: ,,Zarzadzanie projektem” —
100% liczby 0séb zaangazowanych w realizacje projektu):

umowsa 0 pracg na
czas nicokreslony -
Adam Jagoda | KOOMYOROr ¢ ohio1gon | Cddelegowaniedo | oy gania | 31082015
projektn projektu w pelnym
etacie na ¢zas jego
realizacji
BMOWA O pracg na
czas nieokredlony -
Alicja Koszyk ?jgfé;ﬂ‘;‘tzm Srednio 160 h gf;‘;fi“ﬂ?; ;‘; 01.062014 | 31082015
etacie na czas jego
realizacji
brak wskazanej
Andrzej g:;gigéﬁi ds. lezby godzin | umowa o prace na | dodatek od 11.07.2014
Wojewddka blicznych dla dodatku czas nieokre$lony 01.06.2014 o
P ¥ specjalnego
brak wskazanej
Beata Sasnc;tf’)?v?éﬁz ds. liczby godzin | umowa o pracgna | dodatek od 11.07.2014
Kozikowska blicznych dla dodatku czas nicokre§lony 01.06.2014 T
P e specjalnego




b) kwalifikowalnogé personelu projektu (weryfikacja
dokumentacji dotyczacej pozostalego personelu projektu poza
zadaniem ,Zarzadzanie projektem” - minimum 5%
pozostatego personelu:

Umows zawarta na okres

ot Rodzaj umowy

Cled o foiide

Eks‘p ert ZEWTIGHTZNY umowa zlecenia nr
w sieci wspdlpracy 4h 12.02.2015 | 15.06.2015

Lucyna

Janicka SP,032.22.2015

i samoksztalcenia

Kwalifikowalno$é Beneficjentdw ostatecznych oceniono na podstawie
dokumentacji rekrutacyjnej 46 uczestnikéw, wybranych na podstawie
profesjonalnego osadu, co stanowi 10,00 % grupy docelowe;.
Dokumentacje ze $wiadezonego dla uczestnikéw projektu wsparcia
zweryfikowano na ww. probie uezestnikow.

Poprawno$é stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych
oceniono na podstawie badania 2 z 7 postgpowan tj. 28,57%
w yjeciu ilosciowym.

Zbadano nastepujace zamobwienia:

Postepowania zgodnic z procedurg PZP;

130 680,00 71

£) ZP.272.12.2014 18.06.2014 (9%9%1;2;;%; (30 74 brutto za |
’ godzing zegarowy)

2) ZP.272.15.2014 22.08.2014 50 375,00 74 39 500,00 21

Rozeznanie rynku:

Dostawa 3 laptopéw wraz z
oprogramowaniem spelniajace 26.09.2014 8 089,43 7 9552,02 zt

warunki okreslone w zamdwieniu
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Ustalenia kontroli —
krotki opis zastanego
stanu faktycznego

Osdrodek Rozwoju Edukacji (IP2) przeprowadzil kontrole planowa
projektu w miejscu jego realizacji tj. Starostwo Powiatowe Tczew

ul. Piaskowa 2.

Beneficjent zostal powiadomiony na pi$mie o planowanej kontroli
zgodnie z obowigzujacymi terminami. Kontrola objela weryfikacje
zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami.

Zespot kontrolny zapoznal si¢ z dokumentacja dotyczaca projektu

oraz z dokumentacjy zwigzang ze statusem prawnym oraz zakresem

i zasadami funkcjonowania jednostki Realizujacej projekt — Starostwo

Powiatowe Tezew tj.:

— umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.03.05.00-00-082/13-00
z dnia 10.06.2014 r.,

— Whniosek o dofinansowanie o sumie konirolngj B0D3-31CS8-
OFAD-FD9E,




Whniosek o platnosé za okres 01.06.2014-31.08.2014 o sumie
kontrolnej C561-A0C2-92C8-DEBD,

Whniosek o platnosé za okres 01.09.2014-30.11.2014 o sumie
kontrolnej 2A3B-664C-1EB8-BA30 (po korekcie),

Whniosek o platnosé za okres 01.12.2014-31.12.2014 o sumie
kontrolnej EDE6-F724-F6BC-F240,

Whniosek o platnosé za okres 01.01.2015-31.03.2015 o sumie
kontrolnej F683-6AFE-A8ED-C8I1F,

Whniosek o platno$¢ za okres 01.04.2015-30.06.2015 o sumie
kontrolnej 25C1-BBF2-0EF1-6E95,

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Aktywny Belfer
~ modernizacja systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie
tezewskim”,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych (ponizej 14 tys.
euro) stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia nr 11/08 Starosty
Tczewskiego z dnia 21.03.2008r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz regulaminu
pracy komisji przetargowej,

Zarzadzenie nr 25/08 Starosty Tczewskiego z dnia 17.06.2008t.
zmieniajace zarzadzenie nr 11/08 Starosty Tczewskicgo z dnia
21.03.2008r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamdOwiefi publicznych oraz regulaminu pracy  komisji
przetargowej,

Zarzadzenie nr 28/08 Starosty Tczewskiego z dnia 10.07.2008r.
zmieniajace zarzadzenie nr 11/08 Starosty Tczewskiego z dnia
21.03.2008r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamOéwien publicznych oraz regulaminu pracy Kkomisji
przetargowej,

Zarzadzenie nr 4/12 Starosty Tczewskiego z dnia 17.01.2012r.
zmieniajace zarzgdzenie nr 11/08 Starosty Tczewskiego z dnia
21.03.2008r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zambéwien publicznych oraz regulaminu pracy komisji
przetargowej,

Zarzadzenie nr 8/2013 Starosty Tczewskiego z dnia 04.04.2013z,
zmieniajace zarzadzenie nr 11/08 Starosty Tczewskiego z dnia
21.03.2008r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zaméwienn publicznych oraz regulaminu pracy komisji
przetargowej,

Zarzadzenie nr 6/2014 Starosty Tczewskiego z dnia 12.03.2014r.
zmieniajace zarzadzenie nr 11/08 Starosty Tczewskiego z dnia
21.03.2008r., w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zaméwien publicznych oraz regulaminu pracy komisji
przetargowej, _

Zarzadzenie nr 2/2015 Starosty Tcezewskiego z dnia 09.01.2015r.
zmieniajace zarzadzenie nr 11/08 Starosty Tczewskiego z dnia
21.03.2008r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych oraz regulaminu pracy komisji
przetargowej.




1, Prawidlowo$é rozliczen finansowych — (sporzgdzila Beata
Rekawek).

Rachunek bankowy

Jednostka Realizujaca projekt (Powiat Tczewski) posiada wydzielony
rachunek bankowy 51 8345 0006 2002 0000 0954 0069 dedykowany
wylacznie do obstugi projektu, na ktéry to rachunek rowniez
ostatecznie przekazywane sq $rodki pienigzne na realizacje projektu,
Dokonano zmiany rachunku na nr 25 1560 0013 2226 4983 1000 0049
i w dniu 14.10.2014 poinformowano ORE. W zwigzku z powyzszym
podpisano aneks z dniem 28.11.2014 do umowy. Do dnia
przeprowadzenia kontroli na realizacje projektu Realizator otrzymat
w transzach tacznie kwote 479 251,00 zi.

Platnodci Realizatora co do zasady sg dokonywane z wyodrebnionego
rachunku bankowego projektu.

Dowody ksiggowe

Podezas kontroli stwierdzono, ze w odniesieniu do zbadanej préby

dokumentow: A

— Beneficjent posiada oryginaly dokumentéw potwierdzajace
poniesienie wydatkéw w zwigzku z realizowanym projektem,

— Beneficjent posiada dowody =zaplaty i inne dokumenty
potwierdzajace fakt zakupu zaméwionych towaréw i ustug,

— dokumenty wykazywane w Zatacznikach nr 1 do wnioskow
o platnosé, jako potwierdzenie poniesienia wydatkow, posiadajg
opisy $wiadczace o ich poniesieniu w ramach projektu,

— wydatki zostaly rzeczywiscie poniesione.

Stwierdzono, ze Realizator projektu posiada oryginaly dowoddw
ksiggowych, potwierdzenia zaplaty oraz inne pozostale dokumenty
potwierdzajace fakt zakupu zaméwionych towardw ustug (protokoty
odbioru). Dowody ksiggowe sg prawidlowo opisane.

Ewidencja ksiggowa

Beneficjent w momencie kontroli prowadzil rachunkowoéé wedtug
zasad stosowanych przez podmioty gospodarcze okreslone w ustawie
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz.U, 2013 poz.
330).

Podstawows regulacja finansowo-ksiegowa Realizatora Projektu jest
Zarzadzenie nr 18/2014 Starosty Tczewskiego z dnia 23.06.2014 r.
w sprawic zasad obiegu dokumentéw oraz funkcjonowania kont
w Starostwie zwiazanych z realizacjg projektu POKL.03.05.00-00-
082/13-00 Aktywny Belfer — modernizacja systemu doskonalenia
nauczycieli w powiecie tczewskim”. Regulacja ta to zasady ogblne
oraz wykaz kont ksiggi gléwnej — przyjete zasady ksiegowania oraz
wyceny aktywow i pasywéw dla Projektu programu operacyjnego
Kapital Ludzki wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego, ,,Plan Kont”— wyodrebnienie w analityce kont dla
realizacji projektu.

Specjalnie dla projektu wyodrgbniono m.in, nastepujace konta: 130-
061-03 - rachunek bankowy projekiu, 40xx - koszty projektu.




Przyjeta i prowadzona przez Realizatora Projektu ewidencja ksiggowa
pozwala na przeSledzenie S$ciezki audytu, jest réwniez zgodna
z Zasadami finansowania — 3.1.4. Wymagania w odniesieniu do
informatycznego systemu finansowo-ksiggowego.

Uwaga / uchybienie:

Kontrolujgcy po dokonanin sprawdzenia proby dokumentow
ksiegowych projektu potwierdzaja, iz wydatki zawarte w 5 wnioskach
o platno$¢ znajdujg odzwierciedlenie w powyzszej dokumentacji
ksiegowej tj. w wydrukach z ewidencji ksiggowej kosztéw projektu
Realizatora. Wedtug stanu na 30.06.2015 r. jednostka poniosta laczne
koszty w projekcie w kwocie 553 708,38 zt (przy wykazanych w WoP
nr 5 wydatkach projektu w kwocie 554 144,20 zl). Audytorzy
stwierdzili, ze Jednostka nie dokonala zaksiggowania i refundacji
kosztéw posrednich z wnioskéw WOP2,3,4,5, ze wzgledu na brak
funduszy.

2. Kwalifikowalno§¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu —
(sporzadzit Krzysztof Szulczynski, Beata Rekawek, Jerzy
-Maob).

Kwalifikowalno$¢ dot. personelu projektu oceniono na podstawie

analizy dokumentéw kadrowych zatrudnionych oséb wymienionych

w pkt. 10 Informacji Pokontrolnej, takze innych przedstawionych

dowodéw, takich jak oferty na wybdr personelu projektu,

o$wiadczenia skladane przez Beneficjenta 1 personel Projektu,
potwierdzajacych prawidiowoé¢ zatrudnienia.

Ustalenn dokonano biorgec pod uwage zakres zagadnien okreslony
w lidcie sprawdzajacej, bedacej zalacznikiem do przedmiotowej
Informacji Pokontrolne;.

Zespotowi  kontrolujgcemu  przeditozono:  umowy,  zakresy
obowiazkéw, karty czasu pracy, dokumenty potwierdzajace
zrealizowanie pracy, listy plac oraz rachunki. Kazdy z pracownikéw
(zatrudnieni na umowy o pracg) mial przydzielony zakres
obowigzkéw, ktéry zostal przez niego podpisany. Ponadto pod
powyzsze umowy zalaczone sa stosowne o$wiadezenia i deklaracje.

Biorac ped uwage wybrana do badania probg nie stwierdzono, aby
liczba personelu, wymiar czasu pracy, zakresy obowiazkow nie byly
dostosowane do zadan 1 zalozen przedstawionych w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie.

W ocenic kontrolujacych personel (wymienionych w pkt. 2 Listy
sprawdzajace]) zatrudniony przez Beneficjenta do wykonywania
zadah w projekcic spelnia ponizsze przeslanki okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL:

1) zakres zadan danej osoby umozliwia ich prawidiowe i efektywne
wykonywanie,




2) laczne zaangazowanic danej osoby w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci oraz dzialan finansowanych z innych Zrédet, w tym
srodkéw whasnych beneficjenta nie przekracza wymiaru godzin
okreslonego w Wytycznych,

3) osoby stanowigce personel projektu zatrudnione w wiecej niz
jednym projekcie prowadza ewidencje godzin i zadad
realizowanych w ramach wszystkich projektéw NSRO,

4) Beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajacq prawidtowosé
zatrudnienia personelu projektu na umowe o prace, w tym opis
stanowiska pracy, zakres obowigzkéw shuzbowych pracownika,

5) Beneficjent nie zatrudnia oséb zatrudnionych w  instytucji
uczesiniczacej w realizacji PO KL,

Stwierdzono nieprawidlowosé:

Podczas czynnoéei kontrolnych stwierdzono, ze Pan Adam Jagodda
byt zatrudniony u Beneficjenta na stanowisku: pomoc administracyjna
i otrzymywal wynagrodzenie zasadnicze wg VIII Kkategorii
zaszeregowania w wysokosei | zt

Z dniem 1 czerwca 2014r. Pan Adam Jagodda zostat oddelegowany
jako Koordynator projektu do realizacji projektu pn. Aktywny Belfer
— modernizacja systemu doskonalenia nauczycicli w powiecie
tczewskim, a takZze przyznano mu w oparciu o Regulamin
wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego w Tczewie ze
wzgledu na charakter pracy i zakres wykonywanych zadaf dodatek
stuzbowy w kwocie } z} brutto.

Biorac pod uwage zapisy Wytycznych, IP2 dokonala przeliczenia
wysokosci przyznanego dodatku i stwierdzila, ze przekroczyt on
dopuszczalne 40% wynagrodzenia:

. bx 40% = zt — wysokos$é dodatku wynikajaca
z Wytycznych.

zt - ) zk = 207,00 zI - wydatek nickwalifikowany.

Biorac pod uwage powyzsze, IP2 stoi na stanowisku, ze rdznica
pomigdzy przyznanym dodatkiem (0 ) zB) a maksymalng
wysokoscig dodatku wynikajaca z Wytycznych ( zh) .
207,00 z1 miesigcznie uznana zostaje jako niekwalifikowana — szerzej
Lista sprawdzajaca pkt 2.10.

3. Sposéb rekrutacji oraz kwalifilkowalno$é uczestnikéw projektu
- (sporzgdzilt Krzysztof Szulczynski).

Grupa docelowsg projektu jest:

— 3 przedszkola

— 16 szkét podstawowych

— 10 szkél gimnazjalnych




— 7 zasadniczych szkdl zawodowych
— 6 technikow

— 6 licedw ogdlnoksztatcacych

z terenu powiatu tczewskiego.

We wniosku o dofinansowanie zatozono udzial 460 osob z 48
placéwek szkolnych i przedszkolnych.

W projekcie (wedhug stanu za okres objety kontrola) wzigto udzial:

w ramach Zad. 1.

— 45 szkot

3 przedszkola,

w ramach Zad 2:

— 360 nauczycieli,

w ramach Zad 3:

— 100 nauczycieli i dyrektordw.

[

Kontrolowany Beneficjent dla celéw rekrutacji przyjat do stosowania
Regulamin rekrutacji 1 uczestnictwa w projekcie na podstawie
uchwaty nr 179/671/14 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia
22.09.2014r.

Na podstawie weryfikacji dokumentacji rekrutacyjnej 46 oséb (proba
10,00%) stwierdzono, ze zakwalifikowani kandydaci podpisywali
deklaracje uczestnictwa w projekcie oraz zgode na przetwarzanie
danych osobowych. W oparciu o przedstawione dokumenty Zrodlowe
oraz udzielone kontrolujacym informacjg¢ stwierdzono, ze
zakwalifikowane do udzialu w projekcie osoby w dniu
przeprowadzenia  procesu  rekrutacyjnego  spelnialy  warunki
kwalifikowalnosci.

4. Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu — (sporzgdzil Krzysztof Szulczynski).

Beneficjent zbiera 1 przechowuje oryginalng dokumentacje
zawierajaca m.in. o$wiadczenia uczestnikow projektu o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych, sporzadzona w ramach
projektu w siedzibie Jednostki kontrolowanej, w sposéb zgodny
z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresic kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL oraz Zasadami finansowania w ramach PO KL.

Dokumenty przechowuje w zamykanych na klucz pomieszczeniach
w odpowiednio oznaczonych segregatorach, ktore zawierajg logotypy
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i Unii Europejskiej oraz
informacje o wspolfinansowaniu Projektu ze $rodkow Unii
Furopejskiej w ramach Ewropejskiego Funduszu Spolecznego.

Osoby zatrudnione w ramach projektu, ktére majg dostgp do danych
osobowych uczestnikéw projektu posiadajg imienne upowaznienia do
ich przetwarzania podpisane przez umocowang osobg. Beneficjent
prowadzi ewidencje udzielonych uprawnien w tym zakresie.




Beneficjent posiada Polityke bezpieczenstwa dotyczacg realizacji
projektu i Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym dla
Systemu Podsystem Monitorowania EFS 2007 u Beneficjenta POKL
spetniajace wymogi okredlone w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Potwierdzono zgodno$é danych uczestnikéw projektu wynikajacych
z wersji papierowej dokumentéw z danymi wprowadzonymi do PEES.

5. Zgodno$§¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$é
w czeSei dotyezace] postgpu rzeczowego oraz postgpu
finansowego z dokumentacjy dotyczgca realizacji projektu
dostgpng w siedzibie beneficjenta — (sporzadzil Krzysztof
Szulezynski).

W zakresic wybranej do kontroli proby, przedstawiona dokumentacja

co do zasady potwierdza realizacj¢ wybranych dziatan okreslonych we

wiiosku o dofinansowanie, w szczegdlnosei: przeprowadzenie
rekrutacji uczestnikéw projektu; zamdéwienia dostaw i1 uslug zgodnie

z opisem dzialan; zapewnienie wsparcia uczestnikom projektu

w zakresie przewidzianym projektem.

Postgp rzeczowy przedstawiany w  czesci  sprawozdawczej
zatwierdzonych do dnia kontroli wnioskéw o platnosé dotyczacy ww.
zakresu wynika z dokumentacji merytorycznej i finansowej projektu
i jest zgodny ze stanem faktycznym. M.in. stwierdzono, ze :

— zorganizowano Biuro projektu,
—~  zatrudniono pracownikéw projektu,
— przygotowano materialy promocyjne dla projektu,
— opracowano dokumentacje rekrutacyjng i przeprowadzono
rekrutacjg szkol, dyrektoréw i nauczycieli,
— prowadzone sg przewidziane w projekcie dzialania w postaci:
o tworzenia Rocznych Planéw Wspomagania 1 raportu
z realizacji Powiatowego programu Wspomagania,
e organizacjii zajeé szkoleniowych w postaci warsztatu
z ekspertami — po 20 godz. na grupe,
s organizacji konsultacji indywidualnych - po 0,5 godz. na
uczestnika,
¢ organizacji konsultacji grupowych - po 6 godz. na grupe,
e utworzenia i dzialalnosci sieci wspodlpracy i samoksztalcenia.

Kontrolujgcy potwierdzaja, iz dane przekazane w  kolejnych
wnioskach o ptatno$é (w czescei dotyczacej postepu rzeczowego oraz
postepu finansowego) sa zgodne z dokumentacja dotyczaca realizacji
projektu dostepng i zweryfikowana w czasie kontroli u Beneficjenta.
Potwierdzaja to poddane analizie dokumenty finansowe, wyciagi
bankowe oraz wydruki z ewidencji ksiggowej projektu (w zakresie,
ktory byt dostepny).




6. Prawidlowo$é¢ realizacji projektow, w ramach, ktérych koszty
bezposrednie s3 rozliczane ryczaltem albe na podstawie
stawek jednostkowych.

Nie dotyczy — projekt nie przewidywal rozliczania kosztow

bezposrednich ryczattem oraz stawek jednostkowych.

7. Poprawnoéé¢ udzielania zaméwien publicznych — (sporzadzil
Krzysztof Szulczynski).

Beneficjent nalezy do kregu podmiotéw zobowiazanych do
stosowania ustawy Prawy zamoéwiedi publicznych (pzp). Zespdl
kontrolujacy zbadal przestrzeganie podczas realizacji projektu
wymogéw ww. ustawy. Dokonano analizy szczegblowego budzetu
projektu pod katem koniecznodci stosowania procedur przetargowych
przy wyborze wykonaweow. Stwierdzono, iz Beneficjent nic dzieli
zambéwien w celu obejscia przepisébw ustawy, postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzono w przypadku gdy
zachodzil taki obowigzek.

Prawidlowo$é prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego oceniono na podstawie kontroli 2 postgpowan
wyszczegdlnionych w pkt 10 niniejszej Informacji pokontrolne;.
Weryfikowane postgpowania prowadzono w ftrybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progéw ustalonych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwief publicznych.
Ocena poprawnodci  prowadzenia  postgpowann  obejmowala
w szczegoOlnosei weryfikacjg nastgpujacych zagadnien:

~ c¢zy zostala powotana Komisja Przetargowa,

— czy ustalenic wartoéci zamOwienia zostalo dokonane w spos6b
prawidiowy i z nalezyta starannoscia,

— czy spelnione zostaly przestanki zastosowania trybu udziclenia
zamoéwienia,

~ c¢zy ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zawieralo wszystkie
wymagane elementy oraz czy zostalo opublikowane zgodnie
z zapisami ustawy Prawo zaméwien publicznych,

— czy Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) byla
kompletna,

— czy sporzadzony zostal protokét postgpowania o udziclenie
zamoOwienia publicznego oraz jego kompletnosé,

— ¢zy umowa podpisana z Wykonawcg zostala przygotowana
zgodnie z warunkami okredlonymi w SIWZ, :

— czy Zamawiajacy udzielajac zaméwienia publicznego dokonal
wyboru Wykonawcy z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji
i rownego traktowania,

Do postepowan prowadzonych zgodnie z pzp kontrolerzy uwag nie

WNOSZa.

8. Poprawno$é stosowania zasady konkurencyjnosci.
Nie dotyczy — Beneficjent nalezy do podmiotéw zobowiazanych do
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.




9. Poprawnos$é udokumentowania rozeznania rynku
w przypadku wydatkow, do ktérych nie maja zastosowania
zapisy zasady konkurencyjnofci — (sporzadzit Krzysztof
Szulezynski).

Dokonano analizy szczegblowego budzetu projektu pod katem

koniecznodci wylonienia wykonawcéw w drodze stosowania zasady

efektywnego zarzgdzania finansami,

Stwierdzono, iz  Beneficjent prowadzil rozeznania rynku
w odniesieniu do wydatkdéw wobec ktorych zachodzil taki obowiazek.
Ustalen  dokonano na  podstawie  kontroli  postepowania
wyszczegdlnionego w pkt 10 niniejszej Informacji pokontrolne;.

Beneficjent zgodnie z obowiazujacqa wewngtrzng regulacia w tym
zakresie — Regulaminem zaméwien ponizej 14 tys.,, euro
przeprowadzil rozeznanie cenowe, dokumentujac je poprzez wydruki
ze stron internetowych 3 potencjalnych dostawcéw, a nastepnie
przeprowadzil postgpowanie ofertowe wysylajac zapytanie ofertowe
do 6 wykonawcow. Wplynely 2 oferty, sposréd ki6érych wybrano
ofertg korzystniejsza cenowo,

Do postepowan prowadzonych zgodnie z zasada -efekiywnego
zarzadzania finansami kontrolerzy uwag nie wnosza,

10. Utrzymanie trwalogci operacji i/lub rezultatu.

Nie dotyczy.
11. Sposéb  realizacji dzialai promocyjnych - (sporzadzil
Krzysztof Szulezynski).

Prowadzone dzialania informacyjno — promocyjne byly zgodne
z Wnioskiem o dofinansowanie, a ich charakter i zakres byly
odpowiednie do realizacji wyznaczonego celu projektu.

Prowadzone w ramach projektu dzialania informacyjno — promocyjne
obejmowaly m.in.:

~ przygotowanie i rozpowszechnienie plakatdw,

— przygotowanie i oznaczenie miejsca realizacji projektu poprzez
roll-up’y,

— przygotowanie i udostgpnienie uczestnikom projektu materiatéw
warsztatowych.

Opatrzono znakami informacyjno-promocyjnymi  dokumentacje
projektu oraz segregatory, w ktdrych jest ona przechowywana,
Wszystkie materialy zawieraly informacje o wspdHinansowaniu
projektu ze srodkow Unii Europejskiej 1 Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz prawidfowe logotypy UE i POKL. Podjete dziatania
sq adekwatne do osiggnigcia celéw projektn i zgodne
z przedstawionymi we wniosku o dofinansowanie planami dziatad.

12. Zapewnienie wladciwej §ciezki audytu — (sporzadzil Krzysztof

Szulezynski, Beata Rekawek),

Beneficjent zapewnil prawidlows $ciezke audytu dajaca mozliwosé
odtworzenia proceséw na podstawie dokumentacji dostepnej




w jednostce kontrolowanej w odniesieniu do wymogdw Systemu
realizacjii PO KL. Sposéb dokumentowania proceséw umozliwia
przesledzenie drogi podejmowania decyzji w danym obszarze poprzez
udokumentowanie poszczegdlnych obszaréw realizowanego projektu
w sposob pozwalajacy na przesledzenie przebiegu danego procesu
ijego oceng.

Do zapewnienia whasciwej $ciezki audytu kontrolerzy uwag nie
WNOSZa,

13. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu —
(sporzadzit Krzysztof Szulczynski, Beata Rekawek).

Dokumentacja jest przechowywana w sposb zapewniajacy
dostepno$é, poufnosé i bezpieczefistwo. Dokumenty zwiazane
z projektem przechowywane sa w segregatorach w zamykanych na
klucz pomieszczeniach w Biurze projektu Starostwo Powiatowe
w Tczewie ul, Piaskowa 2, 83-110 Tczew.

Do archiwizacji kontrolujacy uwag nie wnoszg.

14. Kontrola  krzyzowa  projektéw  realizowanych  przez
Beneficjenta- w zakresie zatrudnienia personelu i zakupéw
sprzgtu — (sporzadzil Krzysztof Szulezyiski, Beata Rekawek).

W zbadanej prébie nie odnotowano przypadkéw, iz w projekcie

zatrudniono osoby stanowiace personel projektu, ktore byly

zatrudnione réwniez w innych projektach w ramach NSRO.

15, Wizyta monitoringowa.
Nie dotyczy.
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Stwierdzone
nieprawidlowosci
fuchybienia

Podczas kontroli stwierdzono uchybienie w nastepujacym obszarze:

Prawidiowo$¢ rozliczen finansowych

Jednostka nie dokonala zaksiggowania i refundacji kosztow
posrednich z wnioskéw WOP2,3,4,5, ze wzgledu na brak funduszy.
Niezbednym jest doksiegowanie kosztéw posrednich wyliczonych na
podstawie kosztéw bezpodrednich i uzgodnienie ostateczne ksiag
z kosztami projektu na dzien zamknigcia realizacji.

Waga problemu: mniej istotna

Kwalifikowalnoéé wydatkéw dotyczacych personelu projektu

Przekroczenie przez Beneficjenta okre§lonego w Wytycznych limitu
wysokosci dodatku do wynagrodzenia (40%) — dotyczy Adam
Jagodda.

Waga problemu: _istotna — wydatek niekwalifikowany
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Ocena wedhug
kryteriéw

1. Seieika audytu
W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidlowosci,
n Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidlowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia.

2. Zarzadzanie projektem i personel projektu
W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidtowosci.
= Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany, co do zasady
w sposob poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia.




3. Kwalifikowalno$é uczestnikéw
W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidlowosci.
* Kategoria nr 1 -~ projekt jest realizowany prawidlowo,
ewentualnie potrzebne sa niewielkie usprawnienia.

4. Rozliczenia finansowe
W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidtowodci.
= Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany, co do zasady
W sposéb poprawny, ale potrzebne s usprawnienia.

5. Postgp rzeczowy (stopiefi wykonania rezultatéw /
produktéw / zadan)
W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidlowosci,
" Kategoria nr | — projekt jest realizowany prawidlowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia.

6. Zgodno$¢ realizacji projektu z przepisami i zasadami
wspélnotowymi i krajowymi (w tym zaméwienia
publiczne)

W badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidlowosei.

* Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany, co do zasady

w spos6b poprawny, ale potrzebne sa usprawnienia.

7. Dzialania informacyjno — promocyjne.
W badanym obszarze nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci.

* Kategoria nr 1 - projekt jest realizowany prawidlowo,

ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia.

Biorac pod uwage oceng przyznang poszezeginym obszarom, jako
podsumowanie wynikéw kontroli realizacje Projektu ocenia sie
wogoblnej kategorii nr 2 — projekt jest realizowany, co do zasady
W 8posdb poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia.
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Data sporzadzenia
Informacji
pokontrolnej

95) /\/\.;25{%\/-

Zalgeznik: Lista sprawdzajaca do kontroli na migjscu

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwéch Jjednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
© jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.




Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji
pokontrolne;:

- przesyta podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujgcej lub

- przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej

i przesyta je kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem nie podpisanej Informacji
pokontrolnej.

Data i podpis eksperta (w przypadku uczestnictwa w kontroli)
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(Data i podpis kierownika jednostki kontrolowangj



