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~

| . PROTOKOF.
kontroli przeprowadzonej w . Specjalnym Osrodku --Szkohl&Wychowaw»:Z}W
w Pelplinie przez Barbare Bojanowsks — inspektora Zespoh Kontrolnege
Starostwa Powiatowego w Tezewie, dzialajaca na podstawie upowaznienia
Nr 96/2015 z dunja 24 sierpnia 2015 r, wydanego przez Staroste Tczewskiegq.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarkﬁ finansowej w 2014 r.
Termin:  w dniach od 01 wrzesnia do 02 pazdziernika 2015 r.

Zakres szezegdlowy kontroli:
L Ustalenja ogdlne,
II.  Zasady funkcjonowania ksiggowodei, - :
OI,  Wynagrodzenia pracownikow niebedgcych nauczycielami. i
IV, Wykonanie wydatkéw w poszezegdlnych paragrafach w stosunk
do plany, na dzieh poprzedzajaey dokonanie zmian w plane. |
V.  Zobowiazania w rozdz. 80102 na dzien 31 gridnia 2014 r.
VI Rzetelnosé sporzadzania sprawozdati - rozdy. 80111, 85403,

VIL Gospodarka magazynows.
VIII. Zakres czynnodei pracownikow.

'T. Ustalenia ogoine, _ . _ :
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy z siedziba w Pelplinie przy -
ul. Sambora SA jest jednostka publiczog. Organem prowadzacym jest Powiat
Tezewski, a sprawujgcym nadzér merytoryczny Pomorski Kurator Ofwiaty
w Gdansin, _ o : : .
Specjalny Oérodek Szkolno-Wychowawezy,  zwany dalej” Osrodkiem, dziata
na podstawie: o : : : ' '
- ustawy z dnia 07 wrzednia 1991 . o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 ze zim.), | _ | .
¢ Sfatutu  uchwalonego przez - Rade - Pedagogiczna, wprowadzonego
do stosowania zarzadzeniem Dyrekiora Nr 1172015 z duia 28 sierpnia
2015r., T . ' B
- Regulamim; - organizacyjnego, - wprowadzonege do - stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 3/2015 z dnia 16 lutego 2015y, - _




Qsrodek jest placéwkég dla dzieci 1 mlodziezy z uposledzeniem umyslowym
w stopniu lekkim, umiarkowanym, znacznym, gighokim oraz z autyzmem.
Do zadan jednostki nalezy w szezegonoser:

zapewnienie realizacji obowiazku szkolnego,
urozliwienie zdobyvcia wiedzy teoretyczngj 1 umiejetnosci praktvcznych

niezbednych do kontynuowania nauki 1 wykonywania pracy,
- wykonywanie zadan opiekufczo-wychowawcezych 1 edukacyjuych
z uwzgiednieniem optymalnych warunkéw rozwoju ucznia,
wspomaganie rodzicéw 1 oplekundw prawnych w pelnieniu fimkcii
wychowawczych 1 E:dllkﬂﬂ}jﬂ}’(:h (crgamzowame konsultacji, zajed
psychoedukacyjnych, warsziatdéw umiejetnosel 1 grup wsparcia),

W skiad Osrodka wchodza:

- Szkola Podstawowa Nr 3 Specjalna,

- (Gimnazjum Nr 3 Specjalne,

- Szkota Specjalna Przysposabiajgca do Pracy,

aespeﬁewmacyjﬂe%wawczc,

- Swietlica,
- Grupy Wychowawcze,
- Wezesne Wspomaganie RGZWG_]'U Dzieci.

Na dzieﬂ 01.09.2015 r. w jednnstce zatrudnionych “jest 68  osdb,
co w przeliczeniu na etaty wynosi 58,9 - przedstawia sig to nasts;puj 3CO! .
- .dyrektor los.- let :

- dziat pedagogiczny 51 08 - 444 et.

- admihistracjai obsluga 1608 - 13,5t

Dyrektorem jest Pani Lilla Brzoskowska.
Giéwnym ksiggowym jest .

- W okresie objetym kontrola Os’mdek, jako jednostka budzetowa, realizowat

" zadania sklasyfikowane w:
. dz. 801 ,Oéwiata i wychowanie”, w rozdziatach: 80102 ,,Szkoty podstawowe

specjalne”, 80111 "Gimnazja specjaine”, 80134
specjalne”, 80146 "Dokszialcante i doskonalenie nauczycieli”,

- "dz. 854 "Bdukacying:i.opiéka wychowawcza', w rozdziatach: 85401
"Swietlice szkolne", 85403 "Specjalne ‘odrodki szkolno-wychowawcze",
85404 "Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka”, 85415 "Pomoc materiaina
dla ucznidw", 85446 "Doksziatcanie i doskonalenie nauczycieli™.

o

"Szkoly zawodowe




tald

Kﬁntrnl@ przepmwadmnu pod wzgledem zgndnosm Z niZej wymienionymi

przepisami:-

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dxz. U 2013 r.

poz. 885 ze zim.),
ustawg z dnia 29 wrzednia 1994 1. o rachunkowosci (Dz UL 2013 r. poz. 330

2€ Zm.),

rozporzgdzeniem Mmlsira Finanséw z dnia 05 Ilpca 2010 r. . w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowesci oraz plandw kent dla budzétu parstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, paistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budietowych majgeych siedzibe poza
granjcamt Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz. 289),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 1.
szezegolowe] Klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw
oraz - §rodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz.U. 2014 1.
poz. 1053 ze zm.),

rozporzadzeniem Minisira Finanséw z dnia 16 slyczma 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe] (Dz.U. poz. 119),

nstawg z dma 21 Jistopada 2008 r. o pracownikach sammzaduwch
(Dz, U, Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w. sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (DzU. 2013 r. poz. 1050

Ze Zm.), -
ustawa z dnia 26 CZErwea 1974 1. Kodeks pracy (Dz U. 2014 r. poz. 1502).

W sprawie

Il Zasady funkejonowania ksiegowosci. _
W 2014 r. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy prowadzil gospodarke
finansowo — ksiegowa w c-parcm O opracowane dla potrzeb W}asnych przepisy

wewneirzne:

. Instrukcja w: sprawie zasad plzeprowadzama

Zasady ~ (polityka) rachlmkowuscl mprowadznne do  stosowania

- zarzgdzeniem Dyrektora Nr Iﬁflﬂfl I/F z diia 10 lute:gu 2011 r., w skiad
. ktérych wehodzag:

Ogolne zasady pmwadzema ewidencji ﬁnansowu km@gowe_],, Zak%adnwy
Plan Kont —. zatacznlk nr 1,

&
inwel:tafyZacji -
zalaeznik nr 2,

zalgcznik nr 3, '
Wykaz o0s6b upramouych do depISU dowodow kswgawch -

zataeznik nr 4,
o Wykaz systemc-w komputel awych — zaiafcz:mk nr 5

Instrukcja obiegu, kontroli i archlmzuwama dolumeritow fi n&nsnwych -




Tt

Instrukcja w sprawic ewidencji 1 kontroli drukow scistego zarachowanta -
zatacznik nr 6,

o Instrukcja w sprawie gospodarki kasowe] — zalacznik nr 7,

e Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych — zatacznik nr 8,

»  Instrukeia klasyfikowania wydatkéw strulturalnych — zalacznik nr 9;
System kontroli zarzadczej, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektnra Nr 15/10/11 z dnia 10 lutego 2011 .

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w wersji elektromiczne;.
Uszywane sg hastepujace systemy komputerowe, wprowadzone do stc-sc:wama

zarzadzeniem Dyrektora Nr 5 10/11/F z dnia 10 lutego 2011 r.:
- Finansowe -~ Xsiegowy FK-2, Gospodarka matenalowa (programy
opracowane przez Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej

w Koszalinie),
KADRY, PLACE (ap]kac;e opracowane prz&z fi rmq: ProghMan Studio

Komputerowe w Gdyni), _
SJO BeSTi@, ktorego wladcicielem autorskich praw majatkowych jest

Ministerstwo Finanséw (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego

w Tczewie),
STOCK (opracowany przez firme SmartMedid Sp. z 0.0. W Gdansku).

Excel . (dot. sporzgdzania raportdw kasowych),

I, Wynagrodzenia pracownikéw niebedacych nauczycielami.
W Odrodku obowiazuje Regulamin wynagradzania pracownikow niebedqc}fch
nauczycielami. Regulamm opracowano zgodnie z cytowana wyZej ustawg

o pracownikach samorzadowych, rﬁzpﬂrzadzemem Rady Ministréw w sprawie .

wyiagradzania pracownikéw samorzadowych i Kodeksem pracy. Regulamin

-zostal wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr. 23/2009/K

z dnia 10 czerwca 2009 r. (wraz ze zmianami: zarzadzenie Dyrektora
Nr 32/10/11/K z dnia 17 sierpnia 2011 r., Nr 03/12/13/K z dma 17 wrzesnia

- 2012 1., Nr 20/12/13/K z dnia 25 czerwca 2{}13 1., Nt 5/2014/K z dniz 26 marca

2014 r., Nr 19/2014 z dnia 1 wrzeénia 2014 r.).
Pra::ownm}r zapnznall sic Z regulaﬂune:m poprzez, wwmszenie go na tabhc}r

ogloszen.
Dla pracownikdw sammzafdc-wych zatrudmon}-'ch na pndstawm UMOoOwWY O prace,

Regulamin okresla min.:

- Wymagarnia
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg poszezegonych

stanowisk oraz maksymalny poziom dodatku funkcyjnego,
warunki 1 sposdb przyznawania dodatku funkcyinego,
stuzbowego za wieloletnia prace oraz nagréd, .

- spos6b i termin wyplaty, -

specjalnego,

kwalifikacyjne, maksymalng kategorie _zaszgrengania__ _




Kontroli poddano:

- umowy o prace,
- listy wynagrodzen z dnia 28.05.2014 r.: Nr 70, Nr 71, Nr 72 na laczng kwote

brutto 35.414 7}

W wynikn analiz}r przedlozonych  dokumentéw  nieprawidlowosei

nie stwierdzono, 1 tak:

pracownikéw byly zgodne z Regulaminem wynagradzania,
wynagrodzenia na listach plac naliczono zgodnie z umowami.

IV. Wykonanie wydatkéw w poszczegolnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tezewskiego upowaznit Dyrektura do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkéw  biezacych miedzy paragrafami  w  ramach
poszezegoinych  rozdziatéw  klasyfikacyi budietowej, z  wylgczeniem
naswpl:ggcych paragrafow, 1 tak:

3110, 3117, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 41 11 4117, 4119, 4120,
4121, 4127, 4129, 4260, 4780 - uchwala Zarzadu Nr 147/584/14 z dnia
2 stycznia 2014 r.,

3110, 3117, 3119, 4010, 401? 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120,
4121, 4127, 4129, 4780 - uchwala Zarzgdu Nr 185/688/14 z dnia 6 listopada
2014 .

Ponadio Dyrektor zobnw:afzmzy h};} poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie
7 dni od dnia dokonania zmian, a o astatmq] zinianie do dnia 28 l1slopada

2014 r.

Kﬂntmle grzaprowadzono na podstame e o
- decyzji Dyrektora o dokonsnych zmianach w  planie w}rdatkﬂw

or 2/F/2014 z dnia 13.03.2014 1., 1 7/F/2014 z dnia 26.11.2014 r.,
uchwat Radv Powiatu: Nr XLVII!’SB&KH z dnia 24.06.2014 r., Nr L/328/14
z dnia 28.10.2014 r., L1/332/14 z dnia 14.11.2014 r. '

danych z emdenc_jl ksiegowe] (zestawienia wykonania planu ﬂnansawegn
na dzie poprzedzajacy decyzje I uchwaly o zmianach w planie wydatkow).

—

stawki wynagrodzen uJ@tych w umowach ¢ prace dla poszczegolnyeh.




Wykaz wydatkow w paragrafach, ktorych dotyczyly zmiany przedstawia

ponizsza tabela:

Mabelang 1- danew zt, gr.f

Klasyfikacja budzetowa ] _ Kwvota. | %o
Data Kwots planu wykonania | wykonania
wylkonania wydaikiw wydathow L
wydatkow rozdzial | paragraf ' stosunkn
doe planu
12.05.2014 85403 4430 -3.201,00] 0,00 - 0,00
23.06.2014 80142 4210 3(1.342.00 1].946,35 39,37
80111 6050 0,00 0,00 0,00
6060 0,00 0,00 0,00
' 85403 444) 19.505,00 14.625,00 73,00
27.10.2014 80111 4010 899.713,00 SR0.204,73 57,83
4110 171.302,00 155.796,26 50,95
4120 18.428.00 15.924,64 | - 86,42
80134 4310 0,00 0.00 0,00
4110 0,00 0,00. 0,00
4120 0,00 . 0,00 0,00
4240 0,00 0,00 {1.00
85403 44010 418.486.00 338.835,12 80,97
85415 4240 0,00 0,00 Q.00
13.11.2014 80111 4010 1.113.016,00 963.744,07 86,59
' 4440 38.763,00| 38.763.,00 1000
- 6050 17.000,00. 0,00 0,00
80134 4440 0,00 0,00 0,00
30146 4700 10.000,00 9.165,94 91,66
85401 4440 5.760,00 5.760,00 130,00
: 85446 4700 2.980.00 2.140,00 71,81/
25.11.2014 30102 4210 36.343.00 27.174.,84 . 74,77
. 4350 1.340,00 1.124,14 §3.87
80111 3020 1.755,00 1.206,94 68,94
80146 4300 3.000,00 1.120,00 37,33
4410 543,00 (- 529,20 88.00
85403 . 3020 . 1.484,00 1.0415,00 68,40
4210 13.086,00 12.152,44 | 92,87 |
nie stwierdzono,

W wynikn GZ}-'I'IIIDSCI

IIll&IlDWl cle:

kontrolnych nieprawidiowosel

uchwalami Zarzadu Powiatu Tezewskiego,

Tczewskiego zostal pmnfonnowan}r terminowo.

przed dokonaniem zmian w planach (przesumeclem pomledzy paragrafami}

nie przekmcznno planu wydatkow budzetowych,
wezystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej

o zmianach, dckonanych na podstawie decyzji Dyre:ktora Larzad Powiatu




V. Zobowiazania w rnzdi. 80102 na dzien 31 grudnia 2014 r.
Na dzien 31. 12.2014 r. stan zobowigzan wynosit 142.153,9] zi

K(mtmh poddano:
roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania pianu wydatkow budzetcwch

samorzadows] jednostki budzetowe] za okres od pc:-czqtku do dnia 31 grudma
2014 r.,

bilans jEdIIGStl(J budzetowe] sporzadzony na dzief 31 grudnia 2014 I.,
ziozony w Starostwie Powiatowym w Tezewle w dnin 23.02.2015 r.,
ewidencje ksiegowg - stany z ukladu bilansowego pasywow wynikajgce
7 kont zespolu drugiego (strona Ma kont syntetycznych 1 analitycznych 201,

225,229,231, 240),
listy wynagrodzefi Nr 71 11 z dnja 13.01.2015 1,

Analiza stanu zobowiazan

Dane kaa_]ace Z emdeucp ksiggowe] 1 sprawozdania przedstawia tabela:
. : Aabelanr 2 — dane wzl, e

Lp. | Nr Nazwa Konta Zobowigzania
| kenta ogolem
dane | dane wykazane zobowigzania
wynikajgce w sprawozdaniu wymagalne
z kont " Rb-288
syntetycznych
zespotn 27 |- . (rezdz 30102}

1. | 225 |Rozrachunki 7 bodzetami | 15.176,00] |
| - §4010  12.938,34

51 220 |Pozostale oorachuld. | 5049981 |§ 4040 77.612.86
' T §4110  26.973,30

: publicznoprawne _ :
3. |'231 |Rozrachunki z tytulu 51.961,67 84120 2.231.98
_ wynagrodzen o a
4, 240 | Pozostale rozrachunki 2.119.00
5. | 201 |Rozrachunki zodbjorcami | 22397 43|§ 4210 200,000 -
|1 dostaweami _ S |§4260  18.480,20 -
84300 3.717,23 -
"Razem 14215391 14245391] -

Kcntﬁ 225 ,,Roéracﬁunld z budzetami”
* Saldo konta wynosifo 15.176 zi., w tym:
7.693 zb — pc-datek dﬂchndnw od wnagrodzen 78 gmdzmn 2014 I.

(§ 4010),
6.8064 zh — nallczﬂny pndatck dachodowy od dodatkowych magmdzen

za.2014 1, (§ 4040),
619 zi - pudatek od zasﬁkow chorobr::twych za grudzxen 2{}14 r. {§ 41 1{])




Konto 229 . Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Saldo konta wynosito 50.499,81 zt., w tym:
26.304,16 zk — skiadki na ubezpleczmla spoleczne finansowane przez

pracodawce od wynagrodzed za grudzien 2014 r. i od dodatkowych

wynagrodzen za 2014 r. (§4110},
524534 zh. — skiadki na ubezpieczenia zdrowotne od wynagrodzen

za grudzien 2014 r. (§ 4010),

16.668,19 k. — skiadki na ubezpieczenia.spoleczne i zdrowotne finansowane
przez pracownika od dodatkowych wynagrodzef za 2014 1. (§ 4040),

50,14 zi. — skladki na fundusz emerytur pomostowych wynagrodzenia

Za gmdz:en 2014 r. (§ 4110), .
2.231,98 zt. — skiadki na fundusz pracy od wynagrodzes za gmdzmn 2014 1,

i od dodatkowych wynagrodzen za 2014 r. (§ 4120).

Konto 231 ,.Rozrachuﬁki z tyvtuly wynagrodzen”
Saldo konta wynosilo 51.961,67 zt — dotyczy naliczonych (netto) dodatkowych

wynagrodzen za 2014 r. (§ 4040).

Konto 240 ..pozostate rozrachunki” . _
Saldo konta wynosifo 2.119 =z — dotyczy paliczonego potracenia

od dodatkowego wynagrodzenia za 2314 r. (§ 4040).

Konto 201 . .Rozrachunki z odbiorcami | dostaweami”

Saldo konta wynosito 22.397,43 21, w tym zobowigzania wobec:
- firmy T-Mobile w Warszawie, dcrt fory VAT nr z dnia Q70100360314 z dnia

12.03.2014 1. za aparal telefoniczny (miesigczny harmonogram splaty rat -
ostatnia rata platna do 08, (19 2015 1.) — Zobowigzanie w wysokosci 200 zi. -
- §4210; -
- Sp. z o.o. PROMEX -  PELPLIN w Pelpllme dot. fry VAT
 pr 16/ 12/2014/PEL/Z 2 dnia 01.01.2015 7. za centralile ogrzewanie i cieplg
wode na kwote 18.837,61 zh (termin platnodei do 10.01.2015 r. -
2.378,41 zi zaplacono 30.12.2014 r,, 16.459,20 z}. zaptacono 09.01.2015 r.)

~ zobowigzanie w wysokosci 16.459, 2(1 zt. - § 4260;
S.p. z 0.0. Pelkom w Peiplinie, dot. fr VAT o numerach: 27680/2014
_z dnia 31.12.2014 r, za wodg i dcieki na kwote 437 96 zh{termin platnodci
do 30.01.2015 r. — =zaplacono 30.01. 2015 r.), S/1962/2014 z dnia
19.12.2014 r. za wywdz nieczystosci na kwote 805,59 2. (tenmin platnosci
do’ 09.01.2015 r. — =zaptacono 08.01. 2015 r.), S/1855/2014 z dnia
©12.12.2014 r. za wywbz nieczystosel na kwote 276,20 z}. — zobowigzanie
w wysokosci 181,44 zt. - § 4260, 1,338, 31zl - § 4300;
- Zespolu Kszialcenia i Wychowania nr 1 w Pelplmle, dot. rach. nr 3/2015
"'z dnia 09.01.2015 r. za zuZyta wode i scieki za XI i X[L’2014 T. N8 kw0t¢




1.966,36 zi. (termin platnosci 7 dni - zaﬁiacano 13.01.2015 r) -

zobowiazanie w wysokosci 824,04 zi. - § 4260, 1.142,32 =z, - § 4300;
SA OPERATOR. - ENERGA w (dansku,  dot fry VAT
nr 340000818/0091/1F z dnia 05.01,.2015 r. za energis elekiryczng (termin
platnosei do (2.02.2015 r, — zaptacono 30.01.2015 r.) — zobowmrzame
wowysokogel 1,015,52 zt, - § 4260,

Klubu Sportowego "Wierzyca" w Pelplinie, dot. fry VAT nr 78)’2[]] z diia
15.12.2014 r. za wynajem sali gimnastycznej (termin plainosdci 30 dni -
zaptacono (02.01.2015 r.) = zobowigzanie w wysokoscl 200 zt. - § 4300;

firmy PRODAN w Tczewle, dot. f-ry VAT nr 267/2014 z dnia 30.12.2014 r.
za ustugi BHP (termin platnodei do 20.01.2015 r. — zaplacono 08.01.2015 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 500 zi. -.§ 4300;. _

Przedsighiorstwa Handlowo Ustugowegoe TECHNOMEX Spi}ﬂﬂ Z 0.0.
w Gliwicach, dot. f-ry VAT m FU/1412/0250 z dnia 31.12.2014 1. za montaz
urzgdzen hydroterapii, materialy do montazu oraz koszt dojazdu na kwotg
824,10 zI, (termin platnodci do 21.01.2015 r. — zaptacono 19.01.2015 r.) —

zobewigzanie w wysokosci 516,60 z1. - § 4300.

W wmku czvnnnscl kontrolnvch stw;lerdzcno 7=

. prawidiowo,

- salda zobowigzan
ewidencja na kontach
z dowodami Zrodtowymi,
w  sprawozdanin  Rb-285  sian

ewidencja ~szczegdtowa (analltyczna) rnzrachunkﬂw prowadzana byla

- byly real'ne 1. odzwierciedlaly fakt}!cm}f' ich stan -
syntetycznych 1 analitycznych byla zgodna

zbbnwiazaﬁ W}rkazaﬁa pré,widiﬂwc,
tj. w prawidiowych wysokodciach i podziatkach klasyfi lcacji budzetnwe_],

| zobowlazania dotyczyly blezacego miesiaca,

dane wykazane w bilansie jednostki budZetowej b}*iy zgodne z ewidencja. -

ksiegows i sprawozdaniem Rb-288,
dowody. 1(31@gowe byly sprawdzone i zatwierdzone do wyp%aty przez osob}'

upowaznione do dokonywania tych czynmosei,
zobowigzania uregulowano terminowo.

V1L Rzetelnusc spﬂrzqdzama sprawuzdan rozdz. 8[}111 85403,

Skonfrolowane . prawidlowosc

sporzadzenia  sprawozdan . budzetc-‘mfch

pod Wzglegdﬂm zgodnoscl z wymogami zawartyni w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w spraww sprawozdaww:mm budzetowe;j. Kontmle przeprowadznno

na podstawie:- :
- Rb-288z W}f’kﬂﬂ&lﬂﬂ planu W}rdatkﬂw budzemwych samcrzqduwe_} Jednostki -

budzetowej za okres sprawozdawezy od poczsgtku roku do 28 lutego

. roku 2014,




28 Imtego 2014 1.,

- ewidencn- ksiegowe] na

roku 2014,

1.

Szezegtlows  analize
na dzien 28 lutego 2014 r. przedstawia ponizsza tabela:

ewidencii
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ksiegowe]

ewidencji ksiegowe] na koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednnstki"" na dzien

koncie pozabilansowym 980 Plan fmansnwy

wydatkow budzetowych” na dzien 28 lutego 2014 1., -
Rb-278 z wykonania planu dochoddw budzetowych samorzadowej jednostki

budzetowe] za okres sprawozdawcezy od poczatku roku do 28 Jutego

uchwaly Rady Powiatu Tczewskiego Nr XLI/273/13 z dnia 20 grudnia
2013 1. w sprawie uchwalenta budzein Powiatu Tezewskie,

sprawozdania Rb-288

stabela nr 3 - dane w 71, &|
| Lp: Klasvfikaca Dane wynikajace z EWld'EIlG_]l | - Dane wykazane w sprawozdaniu
‘budzetowa ksicgowej ' - Rbh-288
rozdz.. | paragraf konto P80 iconte 130 pian wydatki
: W) {hia) ' : wylkonane
L. 3011t 3020 1.755,00 (0,00 175500 | 0.00
4010 800.713,00 165926,85 809.713,00 16592685
4041) ¥3.624,00 72.509,31- 73.624,00 F2.50%,31
4110 171.302,00 33.596 41 171.502,00 - 313.596.41
4120 18428 00 2.832.1] 18.428 00 2.852,11
4210 17.789,00 6,125,770 17.789,00 5.125.70
4260 49.473,00 (3,00 49.473,00 {,00
4270 3.500,00 . [.822,00 3.500,0¢ 1.822,00
4280 485,00 30,00 485,00 . 30,00
| 4444 38.763,00 0,00 38.763,00 3,00
razem 1.274.832.00 232.861,38 1.274.832.010 282 86238
. 80146 4300 3.000,00 0,00 3.000,00 0,00
: ' 4410 540,00 83,96 540,60 33,96
4700 10.060.00 2.000.00 10.000,00 2.000.00
razem 13.540,80 2.083,%6 13.540,00 2.083,9
RAZEM "1.288.372,00 | 28494634 | - 1.288.372.00 | 254.946,34 |
uchwaly Rady Powiatu

2. Szezegblows analize ewidencii ksiegowej,
i.sprawozdania Rb-27S na dzied 28 lutego 2014 r. przedstawia poniZsza tabela:
fabelanr 4 - dane w 2k, gr/

Lp. Klasyfikacja uchwata Rady | Dane | Dane wykazane w sprawozdanin
- budzetowa - Powighu wynikajace Rb-278
rozdz. paragraf - - z ewidencii plan dochody
kziggowe] - wykonane
- konto 130
: {(Wn) .
1. | 85403 0830 15.000,00 3.065,00 15.000,00 3.065,00
0920 500,00 38,17 500,00 38,17
RN 20.008.80 12.943,28 20.000,00 12.943,29 |
RAZEM | 35.500,00 | 16.046,46 35.500,00 16.046,46




1]

Jak wynika z powyzszego, nieprawidh::woﬁci.lﬁe stwierdzono - dane wykazane
w sprawozdaniach Rb-285 i Rb-275 byly zgodne z ewidencjg  ksiggows
i uchwatla Rady Powiatu. '

ViL Gospodarka magazynowa.

Kontroli poddano: _

1. Uregulowania wewnetrzne. |
2. Ewidencje magazynowa w zakresie przyjinowania materiatow.

Ad. 1. Uregnlowania wewnetrzne.
W 2014 1 gospod&rkf; MAgaZYNOWs regu]owaiy nasiepujace przepisy

wew.?trme
Instrukcia magazynowa, w kiorej okreslono:

» wymagaria w zakresie pomieszezenl magazynowych,
» obowigzki i odpowiedzialnosé magazyniera,

s sposob przyjmowania 1 wydawania materialow,

¢ dokumentowaiie obrotéw magazynowych,

» kontrole gospodarki magaz_ﬁmowe'], _
Instnﬂx:qa 0b1egu kontmh i archiwizowania dokumentow fmansowch

W aktach asnbawch pracwmka ZEJIIIUJE}GEgG su; gospodarkq magaz}mowaﬁ

znaidwa sie:
- péwiadczenie z doia 01 lipca 1989 1. 0 ndpomedzmlnoscl za powmrzone mu

imienie 1 przestrzegame DPEZEPISOW,
zakres czynnosci okreslajacy obﬂwmlea magazymera

. W jednnstce prDWadznnyjest magazyn z}mqsclow ) symbblu 001,
Ad. 2. Ewidencia magazynowa w zakresie przyimowania materiatéw.
Ewidencje magazynows prnwadzono W systemie kumputernwym "Gospodarka

© materiatowa".
Wyrywkowe] kontroli poddanc dawody kmqgowe za okres od wrzesnia

~do grudma 2014 r.




Skontrolowane dokumenty przedstawia ponizsza tabela:
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/tabela nr 5 dane w zl., gr./

Kwoia

| Lp. Nr Dowad zrodlowy - podstawa do | Kwota | Dowdd przyjgeia
dow, przyjecia magazynowego magazynowega MP-
isiep. nridata
(T'K) : :
1. 628 | f-ranr FA26518/2014 178,51 | 0027 f08.09.2014 178,55
2. 632 | frranr FA/2B640/2014 1.063,31 | 0045/25.09.2014 1.021,74
0046/25.09.2014 41,68
3. 680 | fra F8271/2014 z dnia 1.306,14 | 0022/02.09.2014 200,20
30,09.2014 r. 0023/03.065.2014 124,28
{data zakonczenia 0029/08.09.2014 150,98
- dostawy/wykonania ushug) 0030/11.09.2014 98,20
0033/16.09.2014 - 69,36
Q036/17.09.2014 120,32
0037/18.09.20]14 33,80
0040/23.09.2014 86,90 |
0(44/24.09.2014 234,88
0047/29.09.2014 121,02
0051/30.09.2014 26,00
4, 745 | fora nr FS 288/2014 z dnia 663,39 | 0002/13.10.2014 o 32144
15.10.2014 r. 0003/13.10.2014 144,90
{data zakonezenia 0003/20.10.2014 197,05
dostawy/wykonania usfug) : :
15 792 | foranr FA/32094/2014 - 1.313,13 | 0019/30.10.2014 429,76 |
Co . 0020/30.10.2014 409,70
. : - 0021/30.10.2014 473,61
] 6. 195 | f-ranr FS313/2014 z dnia 523,96 0008/21.10.2014 24 60
31.10.2014 1. 0011/23.10.2014 . 164,60
{data zakonczenia 0016/28.10.2014 334,76
" dostawy/wykonania usiug) = '
7. 796 | franr 8113/10/2014 z dnia 626,78 | 0001/13.10.2014 399,62 .
' 31.10.2014 . {data 0007/20.10.2014 231,42
sprzedazy} 0010/23.10.2014 83,22
' 0014/28.10.2014 128,59
. . 0617/30.10.2014 . 84,13
& 852 | f-ranr FA/34055/2014 146,12 | 0026/20.11.2014 146,08
9. 853 | f-ra nr FA/A4087/,2014 141,02 | 0025/20.11.2014 141,08
10. o71 fora nr FA/36914/2014 883,04 | 0016/17.12.2014 717,15
. ' _ ' - - 0017/18.12.2014 165,88
11. | 1003 | franr301/12/2014 192,44 | 03003/05.12,2014 41,21 |
' ' 1 0005/09.12.2014 30,83
Q008/15.12.2014 42,25
0011/15.12.2014 24,94
0013/17.12.2014 47,06
| : ' ' 0019/19.12.2014 5,84
112, | 1007 | franr9436/12/2014 - 678,29 | 6002/05. 12.2014 251,80
| | B | 0006/09.12.2014 97,49
0009/15.12.2014 102,65
0012/15.12.2014 06,74
0015/17.12.2014 129,26




15

W wvnﬂcu czyaonosel kontrolnyeh stwier dxono, ze:

artykuly spozyweze przyimowano i wprowadzano na stan MAgAZYNOWY

bez dowoddw zrodiowych zewngtrznych (dot. Lp. 3,4, 5 w tabeli),
towar dostarczonc dnia 15.10,2014 r., a na stan magazynowy przyjeto dma

20.10.2014 1. (dot. Lp. 4 w tabeli),

brak dowodow zédtowych WZ (wydanie z magazynu w firmie zewnetrzne_]}
i DD (dowdd dostawy) przekazanych imagazynierowi przez kontrahentow
przy dostarczaniu artylkauddw spozywezych;

z wyjasnien ustnych uzyskanych od pracownika wynika, Ze. na stan
magazynowy przyjmowat towar na podstawiec w/w  dokumentow,
ale po wptynieciu faktur do jednostki dowody WZ I DD niszezyl, gdvz
uwazal ze sa one juz niepotrzebne (dot. Lp. 7, 11, 12 w tabeir),

ilos¢ wymienionych na fakturach dowodéw Zréodlowych WZ 1 DD bj,-'}a
niezgodna z iloscia dowodéw MP (magazyn przyjmie), natomiast suiny
wartodei artykutéw wykazanych w MP nie roznily sie z wartosciami brutto
wymnikajacymi z faktur (réznice wynikaly z crdch}rlen od cen ewidencyjnych),

z powodu braku dowodoéw &édlowych WZ i DD nie mozna byto sprawdzié

. czy artykuly przyjmowano do magazynu w dniu ich dostarczenia

- do jednostkd,

do jednej falcury zakupu sporzacdzano kilka MP (dot. Lp 2,5, 10,
bardzo czesto na dowodzie MP artykul spozywezy wpisywano pod inng

nazwa niz nazwa tnwéru_ ujeta na fakturze (PK 652: MP kartoflanka -

f-ra’ mq,czka ziemniaczana, PK nr 745: MP szyoka - fra poledwica

| studencka, MP ryba - f-ra makrela wedzona, MP ryba - f-ra kostka z mintaja;

PK nr 792: MP sok - fra CYMES syrop, MP dzem - fra dzem truskawke,
MP dzem - fira clzsm brzoskwinia; PK nr 1003: MP. paczki - fra drozdzéwka

_ zm*km)

. Jak W}»'mka Z POWYZ5Zego, W kontmlowan}rm zakresie gasPc}darka magazynowa
: prnwadzona byla niezgodnie z..uregulowaniami zawartymi w “Instrukcji

magazynowe]" - Naruszono § 2 pkt. 3,4, § 3 pkt.I, 2.

Nadmienla sie, ze dokument}r hy{y sprawdzene i ‘zatwierdzone przez osoby

do tego upowazmone a zobowigzania ureguiowans terminowo..

V]II Zakres czynnosci pramwmkﬂw
Kontrole przeprowadzono na podstawie przed%mzon}rch dnkumentnw

zakresdw czynnoscl (obowiazkow) pracownikow,
wykazu stanc-wmk pracownikow wg pﬂszczegolnych grup zawodcnwwch

< o
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Wyniki przedmiotu kontroli przedstawia ponizsza tabela: ftabela nr 6/
' Dazial L.p. Stanowiska pracownikéw | Tosé | Czy
© | pracownikdw zakres
CZynnaosci
sporzgdzondg
. . . w formie pisemnej
Adminisiracja | 1. | Glowny keiegowy 1 R tak |
' 2. | Sekretarz I ' tak '
3. | Imendent i tak
: 4. | Pomoc administracyjna | 1 tak
Obshiga 1. | Pomoc nauczyciela 7 tak
: 2. | Szefl kuchm ! 1ak
3. | Pomoc kuchenna 1 tak
4. | Sprzataczka 2 tak
5. | Kierowea autobusu 1 tak
| | Konserwator . _
| Razem 16 |

W wynikn czvnnosci kontrolnych stwierdzono, Ze:
zgodnie z  art. 94 Kodeksu pracy pracownicy zostali zapoznani

z zakresem swoich cbowiazkéw, _
zgodnie z Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.

zakresy czynnosci zosta%y sporzadzone w fc-rmle pisernne] i pndplsane przez
pracownikéw, -

Na tym protokot zakonczonu
Protoké? niniejszy sporzadzono w trzech. Jednobrzmxacych

2z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.
 Protokdt zawiera 14 stron.

agéﬂmplarza_ch,

Ustalenia . w nim zawarte, znstaly przez strone kontmlujaca(' przedstawione
kierownictwi _lednustlﬂ 1 omdwione na pDSlEdZEI’HlI w dniu 02 pazdziernika

- 2015 T
Do zawartych W pmtokole ustales z.astrzezell nie wiesiono,

Poinformowano Pania Dyrektor o, przystugyj 3eym stronie kﬁﬂt[‘ﬂlDW'Eme_]',
prawie wniesienia w clagu 7 dni dodatkowych wjasmen :
Kontrole Wplsanc W I{Sl@dze kontroli pod poz. 58.

'Pelp]in, d.[_’lia 02 pazdziernika 2015 1,

STRONA KONTROLOWANA ' STRONA KONTROLUJACA




