ZK.1711.2.3.2015

PROTOKOL,

Zakves:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2014 1.
Termin:  w dnjach od 18 maja 2015 r, do 26 czerwea 2015 1,
(z przerwa dnia 08 czerwea 2015 1.3,

Zakres szézegolowy kontroli:

L Ustalenia ogélne,

I Zasady funkcjonowania ksiegowodci,

. Wykonanie wydatkéw w poszezegdlnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzieg Poprzedzajacy dokonanie Zmian w planje,

IV.  Gospodarka magazynowa,

V. Koszty i wydatki budzetowe sklasyfikowane w rozdz, 85201 § 4210,
§ 4360.

VI Darowizny.

VII. Zakres CZynnosci pracownikdéw.

w Tezewie,

Centrum Administracyjne Placowek Opiekmiczo-Wychowawczych, zwane dalej
Centrum Administracyjne, dziatq ha podstawie: :
- Uslawy z dnia 9 czerwea 2017 1. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepezej (Dz.U. z 2015 «. poz. 332), - - '

—_—— ., .



- T0Zporzadzenia Ministra Pracy ; polityki _Spoiecinej z dnia 22 grudnia

TouUstawy z dnia 5 CZerwea 1998 r o samorzadzie pPowiatowym
(Dz.U. 22013 1. Poz. 595 7 zm ),

- USawy z  dpia 27 sierpnia 2009 . 0 finansach publicznych
(Dz.U. 22013 ¢, Poz. 885 ze ym ), _ .

dziala w el obstugi eknnonucma-aﬁninistmcﬁnej i organizacyjne;
nasiepujaeych placswalk prowadzonych preez Powiat Tezewsk:
- placdwka opiekuﬁcza~wychnwawcza R socjalizacyinego
i interwencyjnegn w Tezewie przy ul. Wojska Polskiegs 6,
- placéwka opiekuficy ~Wychowawceza t¥pu socjalizacyinego w Narkowach
przy ul, Tezewskiej 21,
- placéwka npiekuﬁczo-wwchowawcza typu socjalizacyinego v Tezewie
przy ul. Kopemika_ 1/3b,

Nadzdr nad standardami zakresie opieki ; wychowania w Placéwkach
'sprawje Wojewoda Pomorski. -

- byla nieobecpa, Zastepstwo peinita Pani Steils Janczyriska (upowazmienie
Dyrektora Ny 0872015 z dnia 30.04.2015 r.}, _

Od dnia 3 czerwea 2015 r. Dyrektorem jest pap; Elzbieta Protasiyic {umowa
0 Prace na ¢zag okreslony od dnia 3 czerwes 2015 r, dnig 2 grudnia 2015 r.)
Gtéwnym ksiegowym jest Panj '

- dyrektor 1os.~ ]et
- pracownijcy administracji 608, — 5,5 et
- Pracownicy obsiugi 13'0s.— 11,5 et.
Pracownicy socjalni 28 05. - 27,25 e,
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W okresie objetym kontrola Centrum Administracyine, jako jednostlka
budzetowa, realizowato zadania sklasyfikowane w-

- dz. 851 ,Ochrona zdrowia™ rozdz, 85156 wSkiadki ng ubezpieczenie
zdrowotne oraz swiadezenia dla  oséh nicobjetych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowomego”,

- dz. 852  Pomoc spoteczna™ rozdz, 85701 ~Placéwki  opiekusczo-
wychowawcze”,

Przepisami:
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicaych (DzU. 2013
poz. 885 ze zm.),

Oraz  panstwowych jednostek budzetowych majacych  siedzibe poza
granicami Rzeczypospnlitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. poz. 289),
- T0Zporzadzeniem Ministra Finanséw dnia 02 marca 2010 r. w sprawie

poz. 1053 ze zm.), .

- ustawg z dnia 26 czerwca 1974 Kodeks pracy Dz U. 1998 r. Nt 21,
poz. 94 ze zm.),

- Komunilatem N 23 Minjstra Finanséw z dnia 16 gridnia 2009 I. W sprawie
standardéw  kontroli zarzadezej dla  sektora finanséw publicznych

(Dz.Urz. MF Nr 15 poz. 84),

II. Zasady furkcjonowania ksiegowosci, :

W 2014 r. Centrum Administracyjne Placowek Opiekuniczo - Wychowawczych

prowadzito gospodarke finansowo — ksiegowa w oparciu o opracowane dla

potrzeb wlagnych Przepisy wewnetrzne:

- Zasady  (polityka) rachunkowogci, wprowadzone do  stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 16/2012 » dnia 28 listopada 2012 r., w skiad
ktorych wehodzg:

* Ogdlne zasady prowadzenia ewidencii finansowo - ksiegowej — zalgcanik
nrl, _ :

* .. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku
finansowego — zatgcznik nr2,
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¢ Zakladowy plan kont — zatgeznik nr 3,
* Ogélne zasady ustalania lub  sprawdzania drogg inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywaw i pasywow — zalgcanik nr 4,
* Opis systemu informatycznego — zatgeznik nr 5,
Instrukcja obiegu i kontroii dokumentéw finansowo - ksiegowych —
2zatgeznik nr 6;
Wykaz wzoréw podpiséw, wprowadzony do stosowanig zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 41/2013 z dnia 01 marca 2013 I.;
Instrukcia w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scislego Zarachowania,
wprowadzona do stosowania zarzadzeniemn Dyrektora Nr 44/2013 Z dnig
04 marca 2013 r.;
Instrukcja kasowa, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 37/2013 z dnia 01 marca 2013 r.;
Instrukcja inwentaryzacyjna, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 49/2013 z dnia 15 marca 2013 r.;
Instrukcja Imagazynowa, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 50/2013 r.;
Zasady, rodzaje i 8posob rozliczania zaliczek udzielanych pracownikom,
wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 38/2013 z dnia
01 marca 2013 1
zarzgdzenie Dyrektora Nr 39/2013 z dnia 01 marca 20i3 r. W sprawie

Zasady ewidencji i sporzgdzania sprawozdania budzetowego Rb-WSa
W zakresie wydatkow strukturalnych,  wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 57/2013 dnia 22 marca 2013 r,; '
zarzadzenie Dyrektora Nr $2/2013 z dnia 21 marca 2013 r. w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania  skladnikami IZECZOWyIni  majgtiu
ruchomego, w ktéry Wyposazone sg jednosiki budzetowe;

Instrukcja w sprawie kontroli zarzadezej, wprowadzona do stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 05/20]2 2 dnia 30 sierpnia 2012 1,

Ksiegi rachunkowe prowadzone s w wersji elektronicznej | reczne].
Uzywane sg nastepujgce systemy komputerowe, wprewadzone do stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 16/2012 z dnia 28 listopada 2012 1.

FINANSE DDJ, ZAMOWIENI& PUBLICZNE, KADRY, PEACE,
PRZEIEWY, ZLECONE, STOLOWEKA. (aplikacje apracowane przez firme

ProgMan S.A w Gdyni),
SJO BeSTi@, ktérego whascicielem autorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finanséw (system orzymany od Starostwa Powiatowego

w Tezewie),

- STOCK. (opracowany przez firme SmartMedia Sp.zo0.0. w Gdaﬁaku).
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Recznie prowadzone §q raporty kasowe (rachunkows ksigga pomocnicza -
ewidencja szczegdtowa do konta 101 +Kasa™).

HI. Wykonanie wydatkéw w poszezegbéluych paragrafach w stosunku
do planu, na dziex poprzedzajgey dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiaty Tezewskiego upowaznii Dyrektora do dokonywania przeniesien

planowanych  wydatkéw biezacych migdzy paragrafami w ramach

poszczegblnych  rozdzialow klasyfikacii budzetowej, z wylaczeniem

nastepujacych paragraféw, i tak:

- 3110, 3117, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120,
4121, 4127, 4129, 4260, 4780 - uchwals Zarzadu Nr 147/584/14 5 dnia
2 stycznia 2014 r.,

- 3110, 3117, 3119, 4010, 4017, 4619, 4040, 4110, 4111, 4117, 41189, 4120,
4121, 4127, 4129, 4780 - uchwata Zarzadu Nr 185/688/14 z dnia 6 listopada
2014 r.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowag Zarzad Powiaty w terminie
7 dni od dnia dokonania Zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28 listopada

2004 r.

Kontroje przeprowadzono na podstawie: _

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie  wydatkéw:
nr 4/2014 z dnia 26.09.2014 1., 1ir 6/2014 7 dnia 27.11.2014 T.,

- uchwal Zarzadu Powiatu: Ny XLVI¥306/14 z dnia 24.06.201r,, Nr 2/3/14
Zdnia 11.12.2014 T, '

- uchwat Rady Powiatu: Ny XLVII/313/14 z dnia 26.08.2014 r., Nr L/328/14
z dnia 28.10.2014 r.

- danych =z ewidencji ksiggowe] (zestawieh wykonanych  wydatkéw
i dochodéw w stosunky do plamy finansowego na dzieh poprzedzajacy
decyzje i uchwaly o zmianach w planie wydatkdw),

_




Wykaz wydatkéw w
ponizsza tabela:

paragrafach,

ktdrych dotyczyly Ziany przedstéwia

ftabela or 1- dape wzl m/
Klasyfikacja budzetows | Kwota %
Daia Kwota planu wykomania | wykonanis
wykonania wydatkiow wydatkiow w

wydatkéw | rozdzial paragraf stosunku
’ do piann

23.06.2014 §5201 | 4040 | 122.105,00] 110.171.22 ] 90,23 |

4210 80.000,00 42.057,391 52,51/

{; 4230 ] 5.000,00] 3.954,29] 79.09

4300 ] 70.000,00] 45.955,58 | 65,65

4350 ] 2.500,00 1.328,90] 53,16

ﬁ 4360 J 3.500,00 | 2.139,05] 61,12

4480 || 17.500,00 | 9.666,00] 55,23

25.08.2014 85201 | 4010 [ 1.441.120,00 848.385.93] 58,87

| 4110 f 272,939,00] 171.990,76] 53&(

4120 r 38.292,00] 19.357,11] 50,55

4220 | 164.250,00] 79.005,48 ] 48, 1@}

4300 [ 79.700,00 ] 64.534,60 $0,97

4430 [ 9.000,00 8.945 27 99 44

25.09.2014’ 85201 | 4220 | _ 157.108,00] 90.553,66 ( 57,64
|| 4440 ] 50.138,00 57.700,00 | 75,19

L 27.10.2014 85156 | 4130 | 23.091,00 16.848.00] 72,96
85201 3110 | 133.300,00] 133.071,92] 99,68

4010 | 1.447.800,00] 1.174.637,99 | 81, 134’

4110 [ 274.105,00] 212.549.19] 77.54 |

4120 |' 38.456,00] 24.141,33] 52;3

4210 f 91.722,00 85.435,68 93,15

/; 4220 | 156.903,00 108.212,26 | 68,97

4230 r 8.000,00 6.747,06 | 8434

| 4240 [ 5.000,00] 4,993,00] 99,86

| 4260 [ 229.987,60] 139.662,43 | 69,42

4280 [ 3.500,00 | 3.255,00] 93,00

,: 4300 ] $0.600,00 { §9.233,18 | 9915

4370 ] 3.500,00 | 1.887.87] 53,94

26.11.2014 85201 | 4210 ] 116.152,00] 94,972,31 ] 81,77
4230 J 8.614.00] 8.171,25] 94,86 |

[: 4240 || 8.999.00] 8.984.25] 99,84

4280 .' 4.500,00] 3.876,00] 86,13

4300 f 109.173,00] 101.126,18 | 92,63

F 4360 r 5.000,00 3.992,48] 79,85

L 4370 r 2.377,00] 1,980,91 | 83.34

| 4430 r 12.027,00 7.845,00 65,23

| 10.12.20i4 | 85156 |' 4130 [ 21.575,00 20.217,60 93,717




W wyniky czynnosei  kontrolnych nieprawidlowosci nje stwierdzono,

mianowicie:

- Przed dokonaniem zmian w planach (przesunieciem pomiedzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,

- wszysikie zmiany w planie finansowyim wykonano zgodnie z Cytl. wyzej
uchwatami Zarzadu Powiaty Tezewskiego,

- © zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiam
Tezewskiego zostal poinformowany tetminowo,

IV. Gospodarka magazynowa.
Kontroli poddano:

I. Uregulowania wewngirzne,

2. Ewidencje magazynows.

3. Ewidencje ksiegows.

4. Sposdb przeprowadzania kontroli Wewngtrzne;.
3. Rzeczywisty stan materiatéw w magazynach,

Ad. 1, Uregulowania Wewnhelizne,
W 2014 1. gospodarke magazynowg regulowaly nastepujace przepisy
wewnetrzne:
- Instrukcja magazynowa regulujgca;
- organizacje magazynow,
sposdb skladania, rozmieszczania i przechowywania materialéw,
odpowiedzialnosé i obowigzki magazyniera,
$posdb przyimowania Wydawania materiatéw,
dokumentowanie j ewidencie obrotéw materialow,
* kontrole Wewnetrzng gospodarki magazynowe;,
- Zakiadowy Plan Kont,
- Instrukeja obiegu i kontrolj dokumentéw finansowo — ksiegowych,

- Obowiazujgce metody wyceny aktywéw i Pasywow oraz ustalaniz Wynikn
finansowego,

W jednostee prowadzone 5§ 2 magazyny: Spozywezy i gospodarczy.
W aktach oscbowych pracownika, zajmujacego sie gospodarka magazynu

SpoZywezego, znajduja sie:
- oswiadezenie z dnia 15 marca 2013 1. o odpowiedzialnosci Za powierzone

Rejestru Karnego w Gdarisku Przy Sadzie Okregowym,

- Zakres czynnodei okresiajacy obowigzki i odpowiedzialnosé magazyniera.



W aktach osobowych pracownika, Zajmujacego sie gospodarkg magazyny

gospodarczego, znajdujg sie:

- oSwiadezenie z dnia 15 marcg 2013 ¢, o odpowiedziainosc; Za powierzone
mu materialy oraz za naruszenie przepisdw wewnetrznych i prawnych,

- za$wiadezenie o niekaralnosci z dnia 04 stycznia 2007 1, wystawione przez
Ministerstwo  Sprawiedliwogc w  Punkcie Informacyjnym Krajowego
Rejestru Karnego w Gdanskuy Przy Sadzie Okrggowym,

- zakres czynnodei okredlajacy obowiazki i odpowiedzialnogs magazyniera.

Ad. 2. Ewidencia MALAZYNOWS.

2.1. Bwidencje IMagazynowy prowadzono w programie Stoldwka, wg zasady
FIFO — dostownie »plerwsze weszlo, pierwsze wyszio®.

Ewidencje analityczng prowadzono podziatem na boszczegdlne magazyny,
ktére zostaty oznaczone symbolami, i tak:

- Spozywezy - 01,

- Spozywezy - dary 02,

- gospodarczy - 03,

- gospodarezy ~ dary 04,

2.2, Przyjmowanie materialéw, .

Odbiér materialéw oraz przyjecie ich do magazynow dokonywano na podstawie
dowodéw Zrodiowych: rachunkdw, faktur, protokolow zdawezo — odbiorczych,
protokofow komisyjnego PrZyjecia daréw oraz dokumentiw dotyczacych

Wyrywkowe] kontroli poddano dowody ksiegowe za okres od lipca
do grudnia 2014 r.

Wykaz dowoddéw przedstawia ponizsza tabeia: .
ftabela nr 2 — gane w =, ot

Fp. Nr Dowdd Frédtgwy - Kwata Dowdd przyjecia Symbol Kwsta
dow. Podstawa do preyjecia MAZRZYROWEZ0 -~ | magazynu
ksigg. MALAZYROWESD Er/data
PK)
1. [ 257 ff—ranr2531f2ﬂ14 I 1.003,75 | 21 /03.07.2014 03 I 366,00
(637,75-bezp,
w koszry)
2. (315 ’f-ranxlzﬂyszHUszﬂm 1.326,46’ 32/28.08.2014 03 I 1.097,00
{229 46-bezp,
w kosziy)

3. 1327 [ protwket darowizny | _1.398.00 33/28.082014 ~ 04 | 1.398.00
’4 ‘352 If-mm3?4ﬁf2ﬂl4 f 638,42 I 35/09.09.2014 03 578,00
{60,42-bezp,

w kogzty)
| 5. |359 | f-ra nr FA78614/2014 | 7500 268/11.092014 f 01 | 71,00
[ 6. ]380 | f-1a nr FADA/65/2014 [ 2552 - 11092014 02~ | 2530
7. 1382 [Franr07411/14 [ 381,37 285/23.09.2014 [ 01 ] 381,47 |

¥ W




’}. 1383 | Eranr FA9T73/3014 f 90,66 | _285/24.09.2014 | 01 | 50,30
9. 1402 | Franr 07807714 | 35572 310/07.10.2014 [~ 01 | 355,73
10. | 404 [franr FV/278/10/2014 | 218,59 | 306/06.10.2014 | 01 | 218,60 |
1. 1412 | franr 459272014 l 355,68 I 46/23.10.2014 03 ; 325,00

(30.68-bezp,

W kosety)
12, ’ 413 ;f-ranrlﬁﬁz"HURjEﬂH 659,11 ‘ 47/23.10.2014 03 ] 556,00

{103,11-bezp,

W kosgy)
13. [ 430 | Franr FA/10331/2014 ] 56,99 | 344/28.10.2014 | ~ 01 | 57,00
14, { 433 | f-ra or FV/1197/10/2014 | 23355 338/23.102014 | 01 | 233.59
15. {450 | franr 08854714 | 363,91] 365/13.11.2014 | i | 363,97 |
16. | 480 | franr 09054714 | 258,16 374/2011.2014 1 01 | 258,18
17. {481 T foran FV/973/1172014 | 343,51 378/2511.2014 |~ 01 | 343,62
18. (482 |franr FADA/92/2014 ] 18,00 | 3/25.11.2014 ] 02 [~ 18.00

[19. 1502 [Franr 09674714 [ 239,00 6/11.12.2014 1 02~ | 239,02
20. | 524 ~ | iranr FA/3693172014 [ 498,91 | 7171220141 02 | 498;&}

f}l. | 525 | fora nr FA/3692272014 [ 498,30 412/17.12.2014 ~ 01 498,43
22. | 526 | f-ranr FV/817/1272014 | _703.86 | 414/18,12.2014| ~ 01 |  703.56

123. 536 | fra or FA/37831/2014 | 1.063,51 | 425/30.12.2014 [ 01 | 1.063,83

2.3. Wydawanie materiatgw.
Materialy z magazynu zywnosciowego wydawano na podstawie dokumentéw

wZapotrzebowanie
sporzgdzano  dokumenty rozchodn pi.

nastgpnie w programie komputerowym

ZywnoSciowe”,
"Zapotrzebowanie" z podziatem

N poszezegdine magazyny (rozehéd zywnosei).

Materialy

"Zapotrzebowania",

2 Mmagazynu  gospodarczego - wydawano na  podstawie
nastepnie w  programie komputerowym sporzadzano

dokumenty rozchodu Pn. MW/T (rozchéd materialéw gospodarczych)
Z podziatem na poszczegolne magazyny,

kaowej kontroli poddano Zgodnos¢  danych

ilosciowych Zawartych

W dokumentach rozchodéw z magazynéw za okres od stycznia do sierpnia

2014 r.
Wykaz skontrolowanych dowodow przedstawia ponizsza tabela:
Arabela nr 3/
Lp. Nr Daty zaksiegowania Symbo] Zrodoost danych Husciowyeh ujetych
dow, PK magazyny W dokamentack;
ksipg, MW/T, Zapotrrebowanie
(PK)
15 (31012014 [ 03 7 zgodne
15 | 31012014 | 04 [ zgodne
34 | 28022014 | 03 | _zgodne
34 [ 28022014 | o4 | zgodne
55 | 31.03.2014 |04 ] zgodne
77 | 31.042014 L 05 ] 2godne
%8 | 31.05.2014 L0353 zgodne
117 | 30.06.2014 L 03 | zgodne
159 | 31082014 | 63 J zgodne #
159 |  31.08.2014 [ 04 ] zgodne
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Ad. 3. Ewidencia ksiepowa,

Kontroli poddano-

- ewidencj¢ ksiegowa na kontach analitycznych 310 ~Materiaty™,

- Wysoko$é wydatkéw budzetowych sklasyfikowanych w § 4220 Zakup

srodkdéw Zywnosei”, ujetych w:

* rocznym sprawozdaniu Rb-28S zZ wykonania plany wydatkdw
budzetowych Jednostki samerzady terytoriainego zs okres od poczatkn
roku do dnia 31 grudnia 2014 .,

* ewidencji na koncie 130 »Rachunek biezgey Jednostki” - subkonto
wydatkow,

W wyniku czynnodei kontrolnych stwierdzono, ze;

- ewidencje analityczng konta 310 pogrupowano wg magazynéw, mianowicie;
SPOZywWezZy, spozywezy - dary, gospodarczy, gospodarczy - dary,

- Dbrzychody i rozchody ewidencjonowane byly prawidlowo — nje stwierdzono
rozbieznosci pomiedzy danymi w dowodach zrodiowych a Zapisami
ksiggowymi (skontrolowane wszystkie PK wymienione w pkt. 2.2),

- roczna wysokos$é wydatkow budzetowych w § 4220 wynosila 144.027 7} —
kwota wykazana w Sprawozdaniu rocznym Rb-28S byla zgodna 2 danymi
W ewidencji na koncie 130" (strona Ma) na dzjes 3 1.12.2014r.

Ad. 4. Sposéb przeprowadzania kontroli wewn trzne;.

magazynowych,

Nz czas nieobecnosci pracownik odpowiedzialny za magazyn spozywczy
przekazal stan magazynu (osobie pehigce] zastepstwo) protokotem zdawezo -
odblorezym Nr 1/2014 w dniy 17.01.2014 1. i Nr 3/2014 w dniu 29,08.2014 I,
4 po powrocie do pracy Przyjat go protokolem: Nr 2/2014 w dniv 27.01 2014 T,
i Nr 4/2014 w dniy 09.09.2014 r.

W dniu 31 grudnia 2014 1 pizeprowadzono inwentaryzacje materiatdw
W poszezegolnych magazynach — wyniki ujgto w arkuszach spisu z natury,
Nastepnie sporzadzono zestawienia zbiorcze, na ktérych rozliczono stan
faktyczny ze stanem ksiggowym. Rézmic nie stwierdzono,
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Ad.5, Rzeczywisty stan materialéw w magazynach.
W duiach 02 i 03 Czerwea 2014 r. skontrolowano IZeczywisty stan losowo
wybranych materiatéw w agazynach. Wyniki kontroli zawarto w odrebnych

magazyn gospodarczy, zalacznik ny 2 - magazym spozywezy,
W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono, nadmienig sig

Ze W jednostce nie wystepuja nadmierne zapasy.,

Podsumowanie
Prowadzenie gospodarki magazynowej nie budzi zastrzezer, W zakresie
przedmiotu kontroli stwierdzono, ze ewidencia magazynowa i ksiegowa
prowadzona byia szczegblowo, 4. z podziatem na poszezegbine magazymy,
Dane wynikajace, Zarowno z ewidencji magazynowej jak j ksiegowej,
odzwierciedlaty stan rzeczywisty materialéw.

Ksiegi rachunkowe prowadzono rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i na biezaco. Dokumenty Zrédiowe zostaly sprawdzone i zatwierdzone przez

V. Koszty i wydatki budzetowe sklasyfikowane w rozdsz, 852201 § 4210,
§ 4360.

Kontroli poddano:

- Toczne sprawozdanie Rb-288 - wykonania plann wydatkdw budzetowych
samorzagdowej jednosti; budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 20 i4,

- ewidencje ksiegowa na kontach: 401 wLuzycie materialéw ; energii”,
402 ,,Uslugi obee”, 130 »Rachunek biezgcy Jednostki” |

r

- wyrywkowo wybrane zrédlowe dowody ksiegowe,

1. §4210 sZakup materialéw j Wyposazenia®,

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28% wynosito 111.983,86 zt. i bylo
zgodne z ewidencig ksicgowa na koncje »130”. Obroty na koncje kosztéw
»401” wynosity 137.044,96 z. Résnica 25.061,10 zt. wynikala > otrzymanych
darowizn w 1gezne} kwocie 16.657,51 2zt (w tym: 614,40 z1. - PK nr 383 7 dnia
28.11.2014 r,, 770 2. - PK or 512 z dnia 15.12.2014 1., 5.260 7, - PK nr 554
z dnia 31.12.2014 r., 2000 zt - PK nr 541 » dnia 31.12.2014 r, 237 #, -
PK nr 230 z dnia 06.06.2014 r., 344,67 7L ~ PK nr 363 z dnja 15.09.2014 r.,
71,44 2. - PK nr 364 z dnia 19.09.2014 ¢, 1.000 . - PK nr 238 z dnia
17.06.20614 ., 3.000 2. - PK pr 256 z dnja 30.06.2014 r., 1.800 zt. - PK nr 256
z dnia 30.06.2014 I, 300 z&. - PK nr 361 2 dnia 15,09.2014 r, 1.320 z. -
PK nr 362 z dnia 15.09.2014 r.} oraz odchyles od cen ewidencyjnych i obrotéw

ewidencji magazynowej,
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Wykaz kont analitycznych 4017 wysokos¢  rocznych  obrotéw

na poszczegolnych kontach przedstawia ponizsza tabela:
ftabela nr 4 - dane w zL, gr.f

Lp. I Nazwa konta Obroty
na dzieh 31,12.2014 1.

1, 1 Odziez dla wychowankow J 19.121,67
{w tym dary £.584,40)

2. _| Czasopisma i Gteratura fachowa |I 7.392,08 |

3. | Srodid czystosei r 21.801,23]
4. | Artykuly binrowe 1 szkoine | 17.175.62
5. ] Paliwo i czesei samochodowe { 18.364,35
{w tym dary 2.000,00)
7. f Materiaty budowlane  gospodarcze { 10.984 81
{w tym dary 653,11}

3. ’ Wyposazenie / 33.2??;164{
{(w tytn dary 7.420)
9. | Odziez RHP ] 740,00
10. | Pozostate ] 5.933 55
|_11. [Paliwo - Narkowy J 633,58
Ez. | Opat - Natkowy |' 1.600,01
Razem | 137.044,96

Kontroli poddano WYrywkowo wybrane dowody ksiegowe, wynikajgce

Z Zapisow w ewidencji analitycznej:

Czasopisma i literatura fachowa — koszt na laczng kwote, w tym;

- PKonr 17 - fra nr TMCT/45 1/14 za literature fachowy na kwote 513,44 st
{termin plamosci do 27.01.2014 . . zaptacono terminowo), '

- PKuor 153 — franrFa 2014/00021/956 za prenuinerate czasopism na kewote
4.938,452L. (termin platnosci do 30.04.2014 . zaplacono w terminie),

Artykuly biurowe i szkolne — koszt na laczng kwote 4,188 .43 21

- PKor 77 - fra nr 2164895806 za tonery na kwote 2,730,60 zt (termin
platnodei do 11.03.2014 r. - zapiacono terminowo),

- PK oor 138 — fra or 4994/HUR/2014 »a artykuly binrowe i dekoracyine
na kwote 380,33 z. (termin platnosei do 22.04.2014 r, — zaplacono
terminowo),

- PK nr 315 — £z pr 12098/HUR/2014 2z artykuty szkolne, dekoracyine
i biurowe na kwote 1.326,46 . (termin platnodei do 11.09.2014 r. -
zaplacono terminowo),

- PK nr 518 - fra nr 323/0/14 za pieczatki na kwote 500 z1. (termin platnodei
do 19.12.2014 r. - zaplacono terminowo),

- PK nr 530 — fira nr TCZ/2014/6361 za tusze na kwote 428,04 #t (termin
platnosci do 30.12.2014 1. — zaplacono ierminowo).

Materiaty budowlane j gospodarcze — koszt na 1.522.68 zt.:

- PK nr 529 — fiyg nr 920/2014 za drzwi j akcesoria (termin platnosci
do 30.12.2014 r. - zaptacono terminowo).
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Wypgsazenie — koszt na Yaczng kwote 3.690 zt., wtym:

= PK nr 121 — fra or 0827/ 14/FVS za rolety na kwote 1.120 zI. (termin
platnodei do 07.04.2014 1, - zaplacono terminowo),

- PKnr491 - franr 12192014 2 pralke i suszarke na kwotg 2.570 zL, (termin
platnosei do 18.12.2014 1. zaptacono terminowo),

2. § 4360 ,,Oplaty z tytulu zakupn usiug telekomunikacyjnyeh swiadczonych
W ruchomej publiczrej sieci telefonicznej”,
Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniuz Rb-288 wynosito 4,785,97 z}. i bylo
zgodne z ewidencjg ksiggowa na koncie »130”. Obroty na koncie kosztow 54027
wynosily 4.721,03 z}. Réznica 64,94 zt. wynikata 7 zobowigzania za 2013 r.

Wykaz kont analityeznych |, 402” Wwysokogé rocznych  obrotéw

1a poszczegblnych kontach preedstawia ponizsza tabela:
‘tabela ar 5 - dane w 2, or.s

Fp. ’ Nazwa konia Obroty
na dziefi 31.12.20i4 r.
l 1. stlugi telefonii komérkowe] - Tezew ol Wojska 2.804,99
Poiskiego
2. | Uslugi telefonii komérkowe] - Narkowy r 979,64
3. | Ushugi telefonii komérkowej - Tezew ul. Kopemika [ 936,40 |
Razem | 4.721,03 |

Wyrywkowo wybrane dowedy ksiegowe, wynikajace z zapisow w ewidencji

analitycznej:

- PK or 119 — fra pr 1403200372583 23 ushigi telekomunikacyjne
i internetowe na kwote 385,88 . (termin platnogci do 07.04,2014 1. —
zaptacono terminowo) - koszt ushug telekomunikacyinych wynosit 301,69 zt,
Wty
* 147,83 21 - Tezew ul. Wojska Poiskiego,

* 7145 2. - Narkowy,
¢ 8241 21 - Tezew ui. Kopernika, :

- PK nr 250 - fra nr 1406200359287 za ushugi telekomunikacyjne
i internetowe na kwote 365,86 zi, (termin platnodei do 07.07.2014 r, —
zaplacono terminowo) - koszt ustug telekomunikacyjnych wynosit 307,31 zt.,
W tyin:

* 139,53 7}, - Tezew ul. Wojska Polskiego,
¢ 70,92 2t - Narkowy,
* 76,86 7l - Tezew ul. Kopemika,

- PK pr 420 — fra nr 1410200343443 23 ustugi telekomunikacyijne
I internetowe na kwote 361,05 2. (termin piatnodci do 05.11.2014 1.
Zaptaconoe terininowo) - koszt ustug telekomunikacyjnych wynosit
296,16 2., w tym:

e 14781 2 - Tezew ul Wojska Polskiego,

/

B
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72,09 2. - Narkowy,
76,26 zi. - Tezew ul. Kopernika.

W wyniku czynno$ci kontrolnyeh Stwierdzono, Ze:

- struktury poszczegdlnych kont analitycznych oraz prawidlowosé ewidencji
ksiggowej na danym koncie nie budzg zastrzesed — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie cytowanym wyze] rozporzadzeniem Ministra
Finans6éw z dnia 05 lipea 2010 r.,

- koszty 1 wydatki yjmowano na prawidtowych paragrafach klasyfikacji
budzetowej, tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 02 marca 2010 r.,

~  Zobowigzania zaplacono terminowo,

- dokumenty Zrédlowe opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez
osoby upowazmione do wykonywania tych czynnogci,

- W sprawozdaniu Rb-28S na dzied 31.12.2014 r. kwoty wydatkow
wykonanych byly zgodne z ewidencja ksiegows,

VL Darowizny.

Centrum Administracyjne Placéwek Opiekunczo - Wychowawezych otrzymato
darowizny w wysokosci 64.978,66 zt., w tym:

- 11.973,71 #. - dary spozyweze,

- 18.245,50 21. - dary pienigzne,

- 34.759.45 71. - dary rzeczowe 1 ushugowe.

Kontroli poddano:
- ewidencje ksiegowa na komtach: 130 "Rachunek biezacy jednostki™

subkonto dochodéw, 310 "Materialy", 401 "Zuzycie materialéw i energii”,
402 "Ushigi obce”, 760 "Pozostate przychody operacyine",

- dowody Zrodiowe: protokoly i pismo przekazania, protokofy przyjecia,
umowy darowizny, dokumenty przyjecia do magazynu (druk "P" i "MP"),

faktury,

1, Dary spozyweze.

Dary spozyweze otrzymano w wysokodei 11.973,71 2zt (suma obrotéw
wynikajacych z ewidencji ksiegowej na koncie "760™).

Artykuly Zywnodciowe o wartose 3.667,21 z. przyieto do magazyny
(ewidencia ksigpowa na koncie "310"), a 830650 =, przekazano

do bezposredniego zuzycia (ewidencja ksiegowa na kencie "401 ").
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Kontroli poddano dokumenty dotyczace losowo wybranych darowizn:

od Pﬂlskiegﬂ-(l‘zerwonegn Krzyza:

- protokét przekazania nr 006/2013 dnia 08.01.2014 1.,

- Dprotokol przyiecia z dnia 08.01.2014 r. - trzyosobowa komisja przyjeta
artykuly spozyweze i Wwycenita je na 1.665 21 zgodnie z Decyzia Dyrektora
¢ze$¢  otrzymanych artykuléw  protokolarmie przekazano  Qgniska
Wychowawczemu w Tezewie (protokdt przekazania z dnia 09.01.2014 1),

- Iagazyn przyjmie - "P" nr 1/2014/D 7 dnia 08.01.2014 r. na kwotg 1,665 7.,

od PPHU "MAJER":
- fra VAT nr 09674/14 » dnia 11.12,2014 r. za wedliny na kwote 239 zt,,
- Mmagazyn przyjmie - "P" nr 6/2014/D » dnia 11.12.2014 1. na kwote

239,02 =zt

od "SAD" Hurtownia Qwocowo Warzywna:

- fra VAT nr FA/36921/2014 7z dnia 17.12.2014 r. za owoce ; warzywa
na kwotg 498,91 zi,,

- magazyn przyjmic - "P" nr 7/2014/D z dnia 17.12.2014 r. na kwote 498 78 zt.

2. Dary pieniezne,

Na konto bankowe Jednostki wpiynely dary pieniene w  wysokodc;
18.245,50 2. (suma obrotw wynikajacych z ewidencii ksiegowej na koncie
TI-ISGIT i "760"}.

Kontroli poddano dokumenty dotyczace losowo wybranych darowizn:

od Fundacji Muszkieteréw: '

- umowa/Konwd] Muszkieterdw zawarta W dniu 07 stycznia 2014 r.
Z przeznaczeniem na cele statutowe Centrum w wysokosci 3.500 zt.
Otrzymane Srodki jednostka Przeznaczyla na zakup:

* rolet - f-ra Nr 0827/14/FVS z dnia 24.03.2014 1. na kwote 1.120 zf,

® mebll - fra Nr 2014/FV/GK/003238 z dnia 25092014 1. na kwote
1.547 =,

* Kkomody - fra Nr 2014/RT/GKAO07177 z dnia 09.10.2014 r. na kwote
399 zt,

 lampy - fora Nr 69/8/14 z dnja 29.09.2014 . na kwote 50 z1,
artykuly gospodarstwa domowege - fira Nr 39294/2014/F z dnia
260.11.2014 r. ng kwote 1.299,56 71 w tym z daréw 384 21,

od Bankn Spoldzielczego:

- umowa darowizny nr 63/2014 Zawarta  w  dnin  06.06.2014 r,
Z przeznaczeniem na zadania w ‘zakresie Kkrajoznawstws (Rajd Rodto)
w wysokosci 550 zt.

&
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Otrzymane srodki jednostka Przeznaczyla na;

* oplacenie skladki czionkowskiej - fra Nr 16/99/4/2014 z dnia
30.04.2014 r. na kwote 320 71,

* zakup biletéw transporty  publicznego - Zestawienia  koszidw
(w zalgczeniu bilety PKP) z dnia 15.05.2014 t. na kwote 172,84 1.,

* zakup artykulow spozywezych - firg Nr 221300691/05/14 z dnia
15.05.2014 ¢ na kwote 141,79 zk., w tvm z daréw 57,16 z1,

3. Dary rzeczowe i usiugowe,

Dary otrzymano w wysokosel 3475945 21 (suma obrotéw wynikajgcych
z ewidencji ksiegowej na koncie 760",

Artykuly o wartodei 1.398 zt. przyjeto do magazym (ewidencja ksiegowa
na koncie "310"), a 33.361,45 zb. vjero bezposrednio w kosztach (ewidencja
ksiggowa na koncie "401" 402",

Kontroli poddano dokumenty dotyczace losowo wybranych darowizn:

od osoby prywatne:

- protokdt przyjecia z dnia 29.08.2014 r. - trzyoschowa Komisja przyjela
artykuly szkolne i wycenila je na kwote 1.398 zk..; decyzja Dyrektora
artykuly przyjeto na magazyn  gospodarczy wg wykazu  artykuléw
stanowigcego zatacznik do protokotu przyjecia, .

- Magazyn przyjmie - "MP" nr 33 z dnia 29.08.2014 r. na kwote 1.398 z1.

ad Sto szenia "Blizei Domy"-

zgodna z wola darczyricy,
- dokumenty rozliczenia darowizny - zestawienje kosztéw grupy pierwszej
i grupy z ul. Kopernika,

od Fundacji Zielone Wagorze:
- protokd! przekazania darowizny rzeczowej z dnia 31.12.2014 . - stanowigcy

zalyeznik nr 3 do niniejszego protokotu,
- dokumenty rozliczenia darowizny (kserokopie faktur zakupu).
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Rozliczenie otrzymane; darowizny przedstawia ponizsza tabela:
ftabela nr 6 — dane w zt, or./

Lp. Cel darowizny Kwota Dokumenty Czy darowizne
darowizny potwierdzajace rozliezono/
wykorzystanie uwagi
darowizay zgodnie
z celem
1. | Wyjazdy sportowe 1.131,58 | brak ] nie
2, | Wyjazd do Danij 3.427,18 brak nie ]
3. | Wyjazdy inne 3.067,77 brak nig ‘f
4. | Dofinansowanje Dinjg 1,196,350 kserokopie faktur tak
Dziecka :
5, ’ Zwigkszenie stawki 3.547,02 J brak nie I
Zywieniowe] J }
6. | Srodkd higieniczne 1.415,91 kserokopie faktur tak
i medyezne (
do biezacego uzytku
7. | Dofinansowanie kursn 000,00 brak nie
prawa jazdy dia f ’ ’
J wychowanka
L 8. | Zakup odziezy | 5200,00|  kserokopie fakiur |' tak .'
Razem | 19. 585,96 | ]

W wyniku analizy przedstawionych dokumentéw stwierdzono, Ze:

- brak Zatgeznikéw dokumentujacych ponicsienje wydatkow
na zorganizowane przez darczyfice wyjazdy wykazane w punktach: 1, 2
i3 tabeil,

- brak zalgemnikow dokumentujacych poniesicnie wydatku podniesienia stawki
zywieniowej wykazanego w punkcie 5 tabeli, '

- brak zalgeznika potwierdzajacego  dofinansowanie kursu wykazanego
w punkcie 7 tabeli, '

Jak wynika z powyzszego, darowizma nie zostala w pelni rozliczona. Jest
to nlezgodne z obowiaznjgcymi w jednostce przepisami wewnetrznymi -
naruszono art. 21 "Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych" stanowigcej zalacznik nr 6 "Zasad (polityki) rachunkowosci",

W zwiazkn z tym, zwrécono sig do Gldwnego ksiegowego o pisemne
Wyjasnienie zaistnialych nieprawidtowodci. Odpowied? z dnia 25. CZerwea
2014 r. stanowi zalgcznik nr 4 do ninigjszego protokoh.

Podsumopwanie '

W w/w przedmiocie kontrol, oprocz darowizny od Fundacji Zielone Wzgérze,
nieprawidlowosci nie  stwierdzono, Procedury  przyjecia, rozliczenia
i ewidencji ksiegowej darowizn byly zgodne z uregulowaniami wewnetrznymi,
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VIL. Zakres czynnoéci pracownikéw,

Kontrole przeprowadzono na podstawie przediozonych dokumenidw-

- zakresdw czynnosci (obowiazkow) pracownikdéw, _

- wykazu stanowisk pracownikéw Wg poszazegdinych grap zawodowych.

Wyniki przedmiotu kontroli przedstawia ponizsza tabela: Habela or 7/
Dziat | L.p. Stanowiska pracewnikow e Cry
w25 praci- zakres
wiikow CZ¥InGic
sparzgdzono
w formie pisemnaej
5 1| Gléwny ksiegowy ] tak |
M | 2. [ Specjalista ds. ksiggowosei 1] tak f
M 3. | Specjalisia ds. zywienia 1 tak
I 4. _| Samodzielny referent 1 tak
f, 5. | Starszy administrator 1 tak ]
l: 6. | Pielegniarka 1 tak
c
I
A
7. | Kucharz 2 -tak
o 8. | Pomoc kuchenna 1 tak
Y 9. | Konserwator 2 tak
E 10, | Kierowea 1 tak
¢ | 11. | Opielan 2 tak
A 12. | Robotnik gospodarczy 3 tak
13. | Sprzataczka [ 2 tak
3 [ 14, | Pedagog 1 tak J
C 15. | Psycholog 1 || nie |
J
s 116 | Btarszy wychowawea 9 | tak )
L | 17, [ Wychowawea g | tak
N |18 | Miodszy wychowawea | 8 tak [

Razem | 47 |

W wyniku czynnogci kontrolnveh stwierdzono, ze: _
- Zgodnie z art, 94 Kodeksu pracy, 46 pracownikéw zostato Zzapoznanych -

z zakresem swoich obowiazkow,

- zgodnie z Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
zakresy czynnodei zostaly sporzgdzone w formie pisemnej i podpisane przez
pracownikow,

- pracownikowi, zatrudnionemu na stanowisku psychologa, nie sporzadzono
zakresu czynnosci.
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Na tym protokét zakoriczono. :
Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z kiérych jeden pozostawlono w jednostce kontrolowane,

Protokdt zawiera 19 stron.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w diiu 26 czerwea 2015 r.
Do zawartych w protokole ustaler zasirzezen nie wniesiono,

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujgeym  sironie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciagu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Konirole wpisano w ksigdze kontroli pod poz, 19,

Tezew, dnia 26 czerwea 2015 ¢,

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA

P YREKTO R
Cent Administracyimega

Flacﬁwek@kuﬁﬁn—%guamm
L

mgr Blzbieta Protasiuk




