ZK.1711.2.2.2015

PROTOKGL .
kontroli przeprowadzone; w Powiatowym Centrum Sportu w Tezewie przez
Barbarg Bojanowska — inspektora Zespoly Kontralnego Starostwa Powiatowego
w Tezewie, dziatajgeef na podstawie upowaznienia Nr 35/2015 z dnia 16 marca

2015 1. wydanego przez Staroste Tezewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2014 r,
w dniach od 20 marca 2015 r. do 30 kwietnia 20157,

Termin:
{z przerwg od 20 do 22 kwietnia 2015 ).

Zakres szczegélowy: kontroli:

L Ustalenia ogélne, .

Il Zasady funkcjonowania ksiegowodci.

Il Zakres czynnosci pracownikéw,

IV, Wynagrodzenia pracownikdw,

V. Wykonanie wydatkéw w poszezegdlnych paragrafach. w stosunky
do plany, na dzief poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

VI Zobowiazania na dzien 31 grudnia 2014 1. '

VIL  Koszty 1 wydatki budzetowe sklasyfikowane w rozdz. 92605 § 4210,
§ 4270, §4300. . - '

VIII. Gospedarowanie majatkiem ruchomym.

IX. - Ustalenia dodatkowe,

I. Ustalenia ogélae. R
Powiatowe Centrum Sporty w Tezewie przy ul,
jednostks organizacying Powiam Tezewskiego,

Krélowej Marysiefiki 10 jest
utworzong dniaz 0! wrezesnia

2012 r. na podstawie uchwaty Nr XX11/128/12 Rady Powiain Tczewskiego

-z dnia 24 kwietnia 2012 r, Nadzér nad dziatalnodeia jednostis sprawlje Zarzad

Powiain Tezewskiego.

- Powiatowe Centrum Sportu dziafa na podstawie:

~oustawy z dnia 5 czerwea 1998 r o samdrﬁ;dzie powiatowym

- (DU, 22013 1. poz. 595 ze zm,),

- ustawy 2z dnia 27 sierpnia 2009 r |
- (Pz.U. 22013 1. poz. 885 zZe zm,), L
- ustawy z dnia 25 czerwea 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2014 . poz. 715},

) ﬁﬁansach publicznych 5
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- Statuty ~ Slanowigcego zalgeznik do uchivaly Nr XX/ 128,”.12 Rady
Powiaty Tezewskiego z dnia 24 kewieinia 2012 1,

Powiatowego Centrum Sportu dziala na terenie Powiatu Tezewskiego,
Celem jednostk] jest: B
- Upowszechnianie kultry fizycznej i SPOrty,
- promocja zdrowego trybu Zyeia, _
- promocja turystyki i rekreacii oraz rozwijanie sportowych vzdoinies
wirod dzjeci miodziezy,
- Organizowanie kurséw | szkolen z zakresy Sportu i rekreacji,

- popularyzowanie aktywizacji michowe] oséb niepehmspraunych.
Dyrektorem kontrolowanej jednostii Jest Pan Tomasz Tobjarsk;.
Gléwnym ksiggowym jest Panj

Na dzien 20.03.2015 r zatudnionych jest ] 1 050b, co w przeliczeniy na etaty
wynosi 8,1 etaty przedsiawia sie nastepujaco;

- dyrektor 1o0s,—1et.
= stanowiska administracjii 4 og, 3,5 et.
- Stanowiska obshugi 6 05. — 3,6 et.

W okresie objetym kontrola Powiatowe _Centruf.n Sportu, jako Jednostka
budzetowa, realizowalo zadania sklasyfikowane: dz 926 ,Kultura fizyczna”,
rozdz. 92605 , Zadania w zakresie kultury Bzyozne;”. - :

Kontrole przeprowadzong pod wzgledem zgodnogei z nizej wymienionymi

przepisami: S .

- ustawg z duia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicanych (Dz.U, 2013
poz, 885 ze zm.), _ L

- ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci (Dz.U. 2013 I. poz. 330
ze zm.}, . _ :

- rozporzadzeniem Ministra'Finanséw. z dnia 05 lipca 2010 r. w Sprawie

- Szezegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dlg budzetu pasistwa,
budzetéw jednostek samorzadii terytorialiego, jednosiek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pa_ﬁshmwy-;:h_ Funduszy celowych,
oraz ;. patistwowych - jednostek - budzetowych majacych siedzibe poza
‘granicamj Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 I poz. 289),
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- Tozporzadzeniem Minjstra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
SZczegdfowej klasyfikacji dochodgw, wydatkéw, przyehodéw I rozehodgw
oraz  srodkdéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dy.(J 2014 r,
poz. 1053 ze Zim. }, .

- bstawg z dinia 26 czerwea 1974 I. Kodeks pracy (Dz. U, 1998 . Np 21,
poz. 94 ze zm ); _

- Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw 2 dnia 16 grudnia 2009 . W Sprawie
standardéw  kontrol; zarzadeze]  dla  sekiora finanséw publicznych
(Dz.Urz. MF Nr 15 poz. 84), .

- I0zZporzadzenjem Rady Minisiréw 2 dnia 21 maja 2010 r. W Sprawie sposoby
i trybu gospodarowania sktadnikami TZeczowymi majatin ruchomego,
W ktérym wyposazone s jednostki budsetowe (Dz.U. Nr i 14, poz. 761),

I1. Zasady funkcjonowania ksiegowosci,
W 2014 r. Powiatowe Centrum Sporm prowadzilo gospodarke finansowo —
ksiegows w oparciu ¢ opracowane dja potrzeb whasnych Przepisy wewnetrone:
~  Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone  do stosowania
zarzadzeniem Dyreliora Ny TAPR2012 z dnia 28.09.2012 r., w skiad
ktérych wehodza; ' _
* zasady prowsdzenia ksiag rachunkowych — zatgcznik pr 1,
* metody wyeceny aKYWOW | pasywow oraz ustalania Wynikiy finansowegg
— zalgeznik nr 2, | : '
* Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacomik nr 3,
* system sluzacy  ochronie danych:  dowoddw ksiegowych, ksiag
' rachunkowych j mnych dokumentgw stanowigeych dokonanych w nich

- Zaldadowy plan kont, Wprowadzony do stosowania Zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 1/2012/K z dnia 27 wrzesnia 2012 r. (wraz ze zmianami-'wpmwadzon}mi
zarzadzeniami Dyrektora: Ni 7/2013/K z dnia 5 Intego 2013 1., Nr 8/2013/K

- Zdnia 09 lipca 2013 r., Ny 9/2014/K z dnia 3} Stycznia 2014 ), .

- Instrukcia konitrol Wewnetrzne] oraz obj egu  dokumentdw finansowo -
ksiegowych, wprowadzona do Si0s0Wania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 3/2012/K z dnia 28.09.2012 1. _ -

- Insirukcia wewnetrzne] kontrolj Iinansowej, wprowadzona de stosowania

 zarzgdzeniem Dyrektora Nr 2/102/K 7 dnia 57 09,2012,

- Instrukeja w Sprawie gospodarki 'kasowej, wprowadzona do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora o 10/2012 , dnia 03 wrzesnia 2072 1. ;-
- Zarzadzenie Dyrektora Nr 6/2012 z dnia 03 Wrzesnia 2012 r. w sprawie
ustalenia pogotowia kasowego: - _ _ '
.~ Instrykeja Inw_entaryzacyjn_a,' wprowadzona dg slosowania “zarzsdzeniem
~Dyrektora nr 8/2012 2 dnia 03 wrzesnia 2012 r.; :

-




- Zarzadzenie Dyrekiora Nr SI2002/K z dnta 28 wrzesnia 2012 r. w Sprawie
ewidencji ksiegowej zaangazowania wydatkdw budzetowych:

- Zarzadzenie Dyrektors Ny 6/2012/K z dnia 37 wrzesnia 2012 y, v Sprawie
ewidencji j Sporzadzania sprawozday budzetowych Rb-WS w zakresic
wydathkdw strukturalnych ponoszonych przez Powiatowe Centruin Sportu;

- Zasady kontroli zarzaderze), wprowadzone do stosowanig Zarzadzeniem
Dyrektora Nr 15/2012 5 dnia 03.09.2012 1., _

- Zarzadzenie Dyrektora Ny 72012 z dnid 03.09.2012 r. w sprawie rozliczanja
delegacii stuzbowych;

- Instruk-::ja W Sprawie ewidencji drukdw scistego Zarachowania, Wprowadzona

- Instrukcja w sprawie sposcby j trybu gospodarowanig skladnikamj
TZeczowymi majatkn ruchomego oraz odpowiedzialnosde; Z& powierzone

Nr 14/2012 z dnia 03 wrzednia 2012 L
- Zarzadzenie Dyrektora Nr 16/2012 z dnia 03.09.2012 r. w sprawie ustalenia

stawek za sedziowanie ng 2avodach sportowych,

Szezegdlowe ustalenia ha temat prawidlowode wregulowan zawartych
W przepisach wewnetrznych (czy sg w praktyce stosowane j €Zy speluiaja
obligatoryine Zasady) zawarto w dalszyceh zagadnmieniach tematycznych
bedacych przedmioterm kontroly.

. Ksiepi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej j reczney.
Uzywane sg nastepujace Sysiemy komputerowe, wprowadzone do siosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 42012/ z dnia 28 wrzesnia 2012 L
- Finansowo ' - Ksiegowy FK-2 {program Ipracowany przez  Zaklad

Elektroniczne; Teclirﬁkj-()bﬁczeniowej w Koszalinie), - -
- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE {aplikacje opracowane przez

- firme ProgMan S.A w Gdynj), |
- SJO BeSTi@, ktérego whascicielem autorskich praw majatkowych . jest

Ministerstwao Finanséw; system otrzymany od Starostwa Powiatowego

w Tczewie,
- Platnik - ZUS,

Recznie prowadzone 53 Taporty kasowe (rachunkowa ksiega pomocnicza -
ewidencia szezegdlowa do konta 101. ~Kasa”) oraz ksiegi inwentarzowe
srodkéw trwalych § wyposazepia (rachunkowe ksiegi pomocnicze - ewidencia
-sZezegdlowa do konta G ,,Smcﬂd trwale” ; 013, Pozostale srodki trwate™),




Kazdy pracownik zostal Z8poznany z zakresem swoich obowigzkow, zgodnie -
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III. Zakres CZynnosei pracownikéw.,
Kontrole przeprovadzono na podstawie przediozonych dokumentéw:

- zakresdw czynnoge (c-bowigzkc’:w} pracownikdw,
- wykazu stanowisk pracownikéw we poszezegoinych grup rawodowych,

Wyniki przedmioty kontroli przedstawia ponizsza tabela:

. : Mtabels nrj/
| Dizial I| L.p. ll Stanowiska loge |J Cay || Cay I| Uwagi |

[ | praco- | zakres | zakres I
|| { | | waikdw, { CEynasci ' czynnosck | |
| { | | sporradzone odpowiady |
| | w formie | Fajmowanemu |
| |I ( | pisemnej { stanowiskowi ||
| I I |
| — .J | J _

L ek T B ™ B
| ) [ Specjalista | i || talk II tal | .

!

| | ds, administracji || | | I |

- | i kadr | | | -]
1 : r |

| 3. | Specjalista ds. halj
|

i
D
M
1
M
|
s
:
| & 74 Specjalista gs, L |
[ organizacji imprez j II
[ sportowych I| :
A S !
0 ' |
B

J
! 5. | Spreatacuka L5 tak tak
| 6. .| Kouserwator { i /' fak / tak | N ’
I

| .
IL lI Razem '.,Il T - |

. Z art. 94 Kodeksy pracy. Zakresy zostaly sporzadzone w formie pisemnej
I podpisane przez pracownika, co jest zgodne z Kodeksem pracy 1 Komunikatemn

Nr23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.

IV. Wynagrodzenia pracownikgsy. S -
W Powiatowym Centrum Sportu obowiszuje Regulamin wynagradzania
pracownikdw, Regulamin  opracowano zgodnie z cyiowana Wyzej ustaws
0 pracownikach samorzadowych, rozporzadzeniem Rady Ministréw
W sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych i Kodeksem pracy.
Reguilamin - zostal wprowadzony do - stosowania zarzadzeniem Dyrektora

Nr 3/2012 z dnia 03 wrzednia 2012 1.




Dia pracownikéw samorzadowych, zatrudnionych na podsiawie UmMowy o prace,

Regulamin okredla m. iy - _ _ .

T Wymagania  kwalifikacyine, maksymalng kategorie Zaszeregowania
I maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg poszezegdinych
Stanowisk oraz maksymalny poziom dodatiay funkeyinego, :

- warunki 1 sposéb Przyznawania  dodatky funkeyinego, specjalnego,
za wieloletnia prace oraz nagrod.

Pracownicy ziozyli oéwiadczenia g zapoznaniu  sie g Regulaminem

Wynagradzania (oswiadczenia znajdujg sie w aktach osobowych),

Kontreli poddano:

- UMOWy o prace,

- listy wynagrodzen: Ny 3 z dnia 28.02.2014 r. (na laczng kwote brutto
1536820 z), Nr 10 2 dnia 28 kwietnia 2014 r. (na t3czng kwote brutio
6.394 .80 z1.).

W winiky analizy przediozonych dokumentéw meprawidlowage;

nie stwierdzono, i tak: _ _

- stawki wynagrodzes uigtyech w umowach o prace dla poszezegdinyeh
- bracownikéw byty zoodie 7 Regulaminem Wynagradzania,

- Wynagrodzenia na listach plac naliezono zgodnie z umowami.

V. Wykonanie wydatkdw w poszczegolnych paragrafach w stosnnku
do plann, na dzien poprzedzajacy dokonanije Zmian w planie,
Zarzad Powiatyg Tezewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywsania przeniesier
planowanych wydatkdw biezacych miedzy paragrafemi  w ramach
poszezegéinych  rozdzialéw Kasyfikacii  budzetowsj, 5 wytdczeniem
nastepujacych paragrafow, i tak: o .
- 310, 3117, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 41159, 4130,
4123, 4127, 4129, 4260, 4780 - uchwala Zarzadu Nr 147/584/14 z dnia
2 stycznia 20141, S o
- 3110, 3117, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111,-4117, 4119, 4120,
4121, 4127, 4129, 4780 - uchwals Zarzgdu Nr 185/688/14 2 duja 6 listopada -
: 2014 r. - : '
- Ponadto, Dyrektor zobowiazany byl poinformowad Zarzad Powiatu w terminje
7 dni od dnja dokonania zmian, 2 o ostatnie] zmianie do dnia 28 listopada

Kontrole pizeprowadzono na podstawie: | |
- decyzii Dyrektora o dokonanych zmianach W planie wydatkéw w 2014 1.

nr 01/09/2014/P  z  dnia I8 wrzednia 2014 L. .nr . 02/10/2014/p-
-z-dnia 10 paZdziemika 2014 I, 0r 03/11/2014 z dnja 27 listopada 2014 r.,
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- . wszystkie Zmiany w planie fmansowvm

- wykonania wydatkéw w stosunku  do planu
poprzedzajacy decvzie Dyrelgora o zinianach
Iasyfikaciji budzetowe;j.

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktérych dotvezy

Ponizsza tabela:

finansowege na dzjes
pomiedzy paragrafami

by zmiany preedstawia

) frabela e 2- daie w 2], ot
|'_ I' Klasyfikacja budzetows | |' Kwota | %% '
| Data ! ICwota planu | wykonania | wykonania
| wykonania ( : wydatkdw wydatkéw | ||
| wydatlow F rozdrial ’ paragraf | I || stosunioo
I . | ‘ | | do plagu
| . | . | I _ | |
| 17092014 | 93603 L 4170 205.000,00 110.795,00] 5405
| : : | 4300 26.300,00 | 22.840,08| 86,841
| 09102014 | 92303 f 3020 | 1.130.00] 349751 30951
I| ! _ 4170 195.000.06 | 119.437,00] 61,25
| / [ 410 36.200,00 . 33.737,68 | 00,44
II_ | | 4300 - | 36.300,00 28.431 68 | 78,32 |
| 26.10.2014 1 92605 | gy | 183.530,00] 136.530.00] 74,39
| 4210 | 44.600,00] 39.730,74] _ %9,08]
| F 4270 ] 7.000,00 _3.305,00] 47,21
| 43000 [T 41.260.00] 37.364,32 90,69
| /; 4350 || 960,00 | 627,46 65,36
| a3 ] 1.560,00] 85629] 5489
| |, 443D |' 157.00] 0,00 6,00
L f [ 4700 j 700.00] 0,00 0,00]
W wyniku  czynnode; kontroinych nieprawidiowodel nje stwierdzono,
mianowicie: : : '

- przed dokonaniem zmian w Planach (przesunieciem
nie przekroczong planu wydatkéw budzetowych, -

uchwalami Zarzadu Powiaty Tezewskiego.

VL. Zobowigzania na dzies 3
Koptroli poddano: _
- dane wykazane w roczinym -sprawozdaniy Rb-28%

grudnia 2014 r,

pc}migdzy paragrafamsi)

wykonano zgodnie Z cyt. wyzej

2 wykonania plany

wydatkéw budzetowych Jjednostki Samorzadu terytoriainego za okres

od poczatku roku do dnja 31 grudnia 2014 r.,

- stany z  upldady bilansowego pasywéw wynjkajqce z kont zespoh
drugiego (strona Ma kont syntetycznych'i analityeznych).-

‘?%




Analiza stany zobowiazan

cfi ksiggowej i sprawozdania przedstawia tabela:
' . ftabels nr 3 — dane w 2, or.f

Dane wynikajace z ewiden

|| Lp. | ANr ||I Nazwa konta L Zobowiazania
; T ]
| | konta — -. Ogélem ] o
ane | Dane wykazane | Zobowigzania
|| | | | ®ynikajace | W sprawozdanio | wymagalne |
| || | | zkont | Rhb-288 |
1 | J| _ I| zespofu 27 I| o I|
— : —— | |
| 1225 | Rozachwnkiz budssiami | 5739,00 154075 R
| ( _ II | § 4040 1.694,00 | . |
| ! | . | I |
| 2 | 229 [Pozostale rozrachunid | [5.798,30]§ 4010 381576 | -
| | publicznoprawne . || § 4040 4.110.76 | N ||
| §4110 6.937,30 |
L | | {§412{: 930,24 | !
| h . I - 1l A
| 3. | 23] |Rozachunki 7 tytufu | 1333729 [§4045 1333729 | .
|| | | wynagrodzes | ’ _ ||
Razem| 31.89468] — 31.894,38 | - |
I_ : | h I |

Konto 225 , Rozrachunki z budzetami”
Seldo konta wynosi 2.759 zf,, W tvin: _
- L1065 7, - zaliczka na podatek dochodowy od wynagrodzett za grudzier
o {§4010), |
- 1.694 7. — zaliczka na podatek do
rocznych za 2014 r. (§ 40403,

r::hodowjf od dodatkowych wynagrodzen

‘Kento 229, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Salde konta wynos; 15.798,39 z., w tym;:
- 233813 2 — skdadki 2 ubezpjeczenia ‘spoleczne finansowane prze

pracownika od-wynagrodzef za grudzien (§4010), .
-~ L481,66 z, — skiadki .ha ubezpieczenie zdrowoine od wynagrodzef
za grudzien (§ 4010), . ' -
- 2602443 2l — skdadki na ubezpieczenia spolteczne finansowane przez
pracownika od dodatkowych wynagrodzen rocznych za 2014 r. (§ 4040),
- 148663 z, - skiadki na ubezpieczenie. zdrowotne od dodatkowych

wynagrodzed rocznych za 2014 ¢ (§4040), N
- 449,59 7 - skdadki na findyusz pracy od dodatkewych wynagrodzen

rocznych za 2014 r. (§ 4040), -
3.646,70 =z, — skiadki na ubezpieczenia spoleczne finansowane przez

pracodawee od wynagrodzen za grudzien (§ 4110),. _'
- 3.290,60 . — skladki na ubezpieczenia spoleczne. finansowane przez
pracodawee. od dodatkowych wynagrodzes rocznych za 2014 r. (§41i0), . .

- 480,65 zt ~ sidadii na foidusz pracy od wynagrodzen za grudzies
(§4120). . B o
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Konto 231 «Rozrachunki z tvinhy wynacrodzen"

Saldo konta wynosi 13.337,29 zt. - dodatkowe wynagrodzenia roczne za 2014 .

(§ 4040).

W wyniku kontrolj stwierdzono, ze:

- salda zobowiazan byly 1‘eall1eic:dzwferciedlaly faktyczny ich stan,

- zobowigzania zostaly prawidlowo wykazane w rocznvm Sprawozdaniu
Rb-288, ti. w prawidlowych wysokosciach | podziatkach klasyfikacyi
budzetowe;,

- stan zobowiazan dotyczy! miesiaca biezacego | naliczonyeh dodatkewych
wynagrodzeil za 2014 r. — zobowigzan wymagainych nie stwierdzono,

- eS¢ zapisow ksiegowych, dotyczacych obrotéw Po strome Wn na koncie

0 symbolu 23] 601-00000-0000-02, byla niezrozumiala - jest to niezgodne
Z art. 23 ust. 2 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci;
z uwagi na powygsze, w cely wyjasnienia czego dotycza obroty ujete
W ewidencji ksiegowe;, skontrolowano wewnetrzne dowody  zrddiowe
(PK nr 502 z dnia 31,12.2014 r., zhioreze zestawienie list plac dodatkowych
Wynagrodzen za 2014 v}, na podstawie ktdrych stwierdzono, ze bty
to potracenia z tvtuta: zaliczek na podatek dochodowy od osoh fzyeznyceh,
skiadek na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne - kserokopia ksiegi
‘rachunkowei stanowsi zatgeznik nr 1 do niniejszego protokoh.

VII. Koszﬁf i wydatki budzetowe skiasylikowane w rozdz. 92605 § 4210,
§ 4270, § 4300. ' _ .

Kontroli poddano: . :
- fotzne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

samorzadowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
- roku do dnia 31 grudnia roku 2014, _ L _
" - ewidencje ksiegowaz na kontach: 401, Zuzycie materialéw j energii”,
402 ,,Ustugi obce™, 130 wRachunek biezacy jednostki ”,
- wyrywkowo wybrane zrédlowe dowody ksiegowe,

1. § 4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia®”, _

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniy Rb-285 wynosilo 68.422 7 byto
zgodne z ewidencjs ksiegowsg na koncie 130", Obioty na koncie kosztdw
+401” wynosily 69,390 z. Roznica 968 z1. wynikala z otrzymane] od Starostwa

Powiatowego w Tezewie dart_:nwi_zny (PK m 393 z dnia 22.10.2014 1),

s

—
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Wykaz  kont analitycznych™ 4017 Wysokosé  rocznych  obrotgw

na poszezegdlmych kontach przedstaw]a ponizsza tabela:
ftabela ar 4 - dane w =5, g/

[ Lp. | ' Nazwa konta |I Obroty . |
L | __ra dzied 31.12.3014 1.

| 1. | Materialv binrowe. druk] - |' 3.153,54 ]
L 2. | Wyposazenic T 19.92]1,57 |
| 3. I Srodki czystosor f 4.618,67 |
L 4. | Pozostale — puchary, dyplemy, inne nagrody | 23-.123:4'F?_|I
|5 | Tonery / 2.986,12 |
- 7. | Akcesoria do komputerdw | 4DI,CJEF_||
| 8. | Pozostale materialy .' 14.217.69 1
|'__9. | Darowizny f 968,13{}__]'
| Razem | ' 69.390,00 |

Kontroli poddanc WYIywkowo wybrane dowody ksiegowe, wynikajace

Z zapiséw w ewidencii analityczne;:

Materiahy biurowe, druki - koszt na kwote 1,208,70 z3.- _ _

- PK nr 464 — £y nr 2014/6/2171 za dziennili zajec, przyborniki, papier
(termin ptatnosei do 10,06.2014 1, — zaplacono termitnowo),

Wyposazenie — koszt na kwote 5.000 7t - |
- PK ur 466 — fig nr FS 23/2014 za meble biurowe (termin platnosei

do 01.01.2015 . — zaptacono terminowe). .
Srodi czystosci ~ koszt na taczng kivote 2,165,190 71, w tym:
- PKoor 181 - £ra nr 746/14 za artykuly gospodareze na kwote 690,69 2}
(termin platnosci do 18.06.2014 . — zaplacono terminowo), o
- PK nr 467 ~ fora nr T/5277/14 24 ptyny do mycia WC ; podlog na kwote
1.474,50 2t (termin platode; dg 31.12.2014 r. — zaplacono terminowo).
Pozostale ~ puchary,dyplomy. inne nagrody — koszt na laczna kwote
2.531,64 2L, w tym: . S :
- PK nr 67 — fira nr 142/ 4PUCH za puchary na kwote 716,07 2t (termin
platnosei do 21.03.2014 1. — zaptacono terminowo),
- PK 252 — fra nr 595/14/PUCH za puchary na kwote 1.815,57 zL, (termin
piatnodci do 20.08.2014 r. — Zaptacono terminowo), S

Taneg—knsztnakwot@l'ﬁ??,ﬁl]_zh: S
- PK mr 469 < fra pr 201/MAG/2014 .za tonery (termin platnose

do 26.12.20]4 1. - zaptacono terminowo),
Akcesoria do kemputerdw— koszt na kwote 361,01 zt,-
- PKnri89—franr TCZ/2014/2871 za czgsei do komputera (termin platnosei
14 dni = zaplacone terminowo), _ '
Pozostale materiaty — kaszy na fgezma kwote L.767.28 21, w tym: .
- PK nr 38 — fra nr 1203/02/2014 za taczke, kaiownik, Stuby 1 wiertls
na.kwote 278,09 zf (termin platnosci .do 04.03.2014 r.. — zaplacono

- terininowo),

?-LQQ/W
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- PK nr 98 — £r3 pp F§-05/00002484/14 2 farB}f 1 artykuty gospodarcze
do malowania na kwote 259,19 . (termin plamosci do 15.04.2014 1. —

zaptacono terminowa),
- PK nr 180 — £ gr 863/2014 za koszulki Sportowe na kwote 1.230 2}

(termin platnosei do 17, 06.2014 r. — zaplacono terminowo),
Darowisny ~ kogzt (wartodé um orzenia} na kwote 968 .. _
- PK or 393 — pT 4 H2/2014, dor, przekazania érogka trwatego

pn. ALPHARD ETP-780 MV - podwainy system be.Zprzewodowy.

2. §4270 nZakup usfug remon towych”,
Wykonanie wydatkow w Sprawozdaniu Rb-28S wynosilo 4.535 zL i bybo

zgodne z ewidencja ksiegowa. Obroty na koncie » 1307 byly zgodne 7 obrotamj
na koncie kosziow 027,

Dowody ksiegowe wynikajaee z zapisdéw w ewidenciji analityeznej komta "4p2"

pn. "Ustugi konserwacyjno napraweze wyrobéw_przemysinwych "

= PKonr3i5—franr 68/09/2014 za modernizacje tablicy wynikdw TZG-1800
1 zegaréw bocznych TTB-24 na kwote 1,460 z. (termin platmosei 7 dnj —

zaplacono terminowo), .
- PK onr 338 — foa nr 37/2014 za przeglad i konserwacje komnstrukej; Koszy

do 16.10.2014 r. — zaplacono terminowa), .
- PRonr 423 — fua nr 701/0014 za konserwacje boiska "Orlik" ng kwote

1.230 24 (termin platnosoi do 11.13 2014 I. — zapfacono terminowo).

3. § 4300, Zakup ustug pozostaiych™ - |
Wykonanie wydatkéw w Sprawozdaniu Rb-28S8 wynosito 40.196,81 z1. i bylo |

2godne z ewidenc)a ksiegowwa na wontachi 130 407 T

Wykaz - kont an'élit}!czn}fch #4027 1 wysokodc Toczinych  obrotow

12 poszezegdinych kontach przedstawia ponizsza tabela: .
: . : ftabela nr's - dane w .,z

.|| Lp. | Nazwa konts = I Obroty 7 '
na dziefi 31.12.2014 . -

| L :
,| 1. | Serwis Oprogramowania 2,22(@]:| ! |
2 mprezy sportowe K ] ' 13.035.00 | ! |
F 3. _[ Pozostaic ustug; - . 13.658,60 | i |
4 T Wywor nleczysiosol | ] 120,01 | S
. ’_:: | Ushugi treansportowe B _ 7314201 .
7. | Ustugi - nadzér BEP J 2.214,00 | C
8. | Przeglady technicane i 1.629,00 | S
' 3 Razem | 40.196,81 |

].
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Wyrywkowo wvbrane dowody ksiegowe, wynikajace z zapiséw w ewidencji

analitycznej: :
Serwis oprogramowania - koszt na kwote 556,50 2} -

- PKnr 74 - fira nr 1514023046 za aktualizacje programow komputerowych

(termin platnodci do 27.03.2014 . zaplacono terminowo),
imprezy sportowe - koszt na laczng kwote 910 2L, w tym:

- PK nr 93 — rach, nr 6/2014 7 sedziowanie Pucharu Ligi Futsalu Powiatu
Tezewskiego na kwotg 500 =z, (terminu nje okresleno — zaplacono

03.04.2014 1),

- PX nr 364 — lista ekwiwalentéw sedziowskich na zawodach sportowych pn,
Sziafetowe Biegi Przelajowe na kwote 410 zl. (rozliczenie zal; Czki pobranej

14.10.2014 r. — rozliczono terminowo).
Pozostate ustugi ~ koszt na faczng kwote 5.847,42 zh, w tym:

- PKonr 184 — fra nr FS 57/2014 74 oklgjenie szyb okiennych folig plaskows
na hall sportowej na kwote 3.190,62 . (termin patnosei do 19.06.2014 r, -

zaptacono terminowo),

- PK nr 361 — fora nr 140400 za nadrok na koszulkach na kﬁrotg 2.656,80 =,

(tetmin platmosci do 28.10.2014 r. — zaptacono terminows),
Wvwoz nieczysiosei — koszt na kewote 80,01 z1.:

- PKnr 448 — fora nr 01193/T/14 Za Wywoz odpadéw selektywnych (termin

piatnosci do 14:12.2014 ¢, — zaplacono terminowo).
Ushigi transportowe - koszt na lgczng kwote 4.011,30 zh, w tym:

- PK wr 183 — fora nr ES 373/2014 za przewéz oséh na kwote 1.982.46 71

(termin platnodei do 19.06,20]4 I~ zaplacono terminowo),

-~ PK nr 388 ~ fra nr FS 658/2014 za przewdz 0séb ng kwote 2.028,84 z,

(termin platnosci do 10.11.2014 1. — zaplacono terminowa).
Uslugi - padzér BHP — koszt na kwote 184,50 z .

- PKnr 29 - foranr 8/2014 24 nadzér BHP za styczen 2014 r. {termin platnosci

do 12.02.2014 r. — zaptacono terminowo), -
Przeglady techniczne — koszt na kwote 553,50 z.:
- PKoar 262 — fra nr 20/08/2014 24 przeglad hydrantéw, preeglad j naprawa
gasnic (termin platnosci do 27, 08.2014 r. — zaplacono terminowo). - -

W wyniky czvnnosc kontrolnyeh stwierdzono, ze: _ :

- - struktury poszezegénych kont analitycznych oraz prawidlowosd ewidencji
ksiegowej na danym koncie nie budzi zastrzezed — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie 2 ‘cytowanym wyzej Tozporzadzeniem  Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r., ' .

- Koszty 1 wydatki uimowano na prawidiowych paragrafach - klasyfikacji
budzetowej, ti. zgodnie z Cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra

_ - Finanséw z dnia 02 marea 2010r., : . i

- - = zobowiazania zaplacono terminowo,
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- dokumenty Zrédiowe opisano, sprawdzono zatwierdzono do Wyplaty przez
0soby upowaznione do wykonywania tych czynnosei,

- W sprawozdaniu Rb-288 na dziep 31.12.2014 1. kwoty wydatkéw
wykonanych byly zgodne % ewidencja ksiegowa,

(zarzadzenia, instrukcje).

W Powiatowym Centrum Spnﬂu_ohoquzuje Instrukcja w Sprawle sposoby
I ybu gospodarowanis sktadnikami rzeczowymi majatkn ruchomego oraz
odpowiedzialnose] za Powierzone w uzytkowanic siiadniki majgtkowe,
wprowadzona do  stogowania zarzadzeniem  Dyrekiors Ny 14/2012
Z dnia 03.09.2012 ¢,

Ww/w Instruleej; uregulowano m.in, -

- 3posdb gospodarowania skladnikam] rzeczowymi majatkn ruchomego,

- gospodarowanie majatkiem,

- ewidencje majatku, _

- odpowiedzialnogd pracownikéw za majatek,

" 8posoby zabezpieczenia mienia,

1. Przestrzeganie uregulowat; zawartych w Instrukeji.

. W wyniku kontrolj stwierdzono, ze uregulowan zawartych w  instrukeji

nie- przestrzegano, i tak- _ _
- brak deklaracji pracownikéw o odpowiedzialnosci materialnej 2a powierzane
mienie, S : :
- Zaden obieki majatku nie zostal qm&knwan}f numerem jnwentarzawym,
umozliwiafacym jego identy fikacje, ' '
- W pomieszczeniach brak spisu majatku, - o
- ewidencje $rodkdw trwalych | pozostalych grodkéw trwalych prowadzono
nieprawidlowo (sposdb ewidencji ksiggowej na koncie "0 1" 1"013" opisano
ponizej), - _
- skfadniki majatku o wartosde; réwnej lub nizszej niz 1.000 zi. nje prowadzono
W ewidencii ilosciowe] lecz w ewidencji ilosciowo - wartosciowej.

2. Ewidencja ksiggmfa. o o
Ewidencia ksiegows na kontach Syntetycznych "011" § "o13¢ prowadzona jest

W programie finansowo ksiegowym FK-2. Natomiast ksiegi - pomocnicze

(Enwentarzowej) “prowadzone sg  recznie. Wynika 2z tego, ze jednostks
nie wdrozyla do Stosowania programy - komputerowego STOCK, sluzacy
do zarzadzania majatkiem, prowadzenia jego ewidencji i____i_nwe;_jta_ryz_a;jj .
(Opracowany  przez - firme  SmartMedia Sp. "z do. w Gdanskun).

2 '
L A
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Nadmienia sie, Ze progrém knmputemu@! Jednostka Ofrzymaia od Starostws
Powiatowego w Tezewie, w celu wdrozenia 20 1 stosowania.

W_wyniku ezynnosei kontrolnych stwierdzono, ze:
- na dzien 31.12.2014 r suma wartoscl standw w ksiedze inwentarzowej

Wyposazenia byla zgodna z saldem na koncie Syntetycznym "G13",

- ksiag Inwentarzowych Wwyposazenia 1 drodkéw trivatych nie zamykano
na koniec roku obrotowego - Jest to niczgodne z art.12 ust, 4 ustawy

o rachunkowaosc, L

- obroty | salda wynikajgce 2 ewidencji ksiegowej na koncie "011" byly
niezgodne 7 danymi ujetymi w ksiedze srodkéw trwalveh: :

® stan poczgtkowy na dzieq 01.01.2014 1. na koncie syntetycznvm "Q1]"
wynosit 13.353,78 2zt natomiast w ksiedze 10.000 zi..

* na podsiawlie dowodu ksiegowego OT (przyjecie $rodks rwatego)
na koncie "011" zaksiegowano po stronie Wn kwaote 168.310,08 z,
hasigpnie  po stronie Mg zapisano te samg kwote jako przekazanie
naktadow Inwestycyinych (dowodem zrodlowym byt "Protokol
przekazania nakiadéw inwestycyinych w drodkn trwvatym");

* W/'W zapiséw ksiegowych nie ujgto w ksiedze srodkgw irwatych:

kserokopia ksiegi rachutkowe]  stanowi zalaeznik nr 2 do niniejszego

protokodu, .
kserokopia ksiegi inwentarzowe; "Ewidencia srodkdw trwafych  wartodci

niematerialnych i prawnych" stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego protokohy.

W. zwigzky z przedstawionymi wyzej 11iepraw1’dh::wc:s’ciﬂmi, kontrolujacy
Zzwrocil sie do Gidwnego ksiegowego o  pisemne wyjadnienie:

- dlaczego naldady inwestycyjne w obeym  drodly frwalym, ktérego
- whaseicielem jest Y1 1O w Tezewie, zaksiegowano jako Srodek trwaly na koncie
"0rrn _ _

- dlaczego, jezeli nakiady inwestycyjne zaksiegowano jake Srodek trwaly
na koncie "011" to nie zrobiong tego réwniez w ksiedze iwentarzowej, bedgcej
ksigpa bomocnicza do konta "01]" - wylasnienie stanowi zalaeznik nr 4
do niniejszego protokofi. :

£ wyjasnienia wynika, Ze - Glowna ksiegowa nie posiada  wiedzy

o funkcjonowanin konta "0IL", gdyz sporzadzenie OT (przyjecia érodks

Urwatego) i zaksiegowanie nakladéw inwestycyjnych Jjako srodek trwaty byio

niezgodne z: _ : o

" Tozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szezegdlnych zasad rachunkowogci oraz plandw kont,

. = art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ’ ' '

- zakladowyn; planem kont.

e
o

e L
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IX. Ustalenia dodatkowe. :
I, Niekidre uregulowania zawarte w zarzadzeniu Dyreliora Nr 5/2012/K z dnja

28 wrzenia 2012 + w sprawie  ewidencji ksiggowej ZAangazowania

sa nieprawidlowe, 1 tak:

- akt prawny, na podstawie ktérego sporzadzono zarzadzenie, w 2006 r. zostat
uchylomny,

= § 9 - wpisano, ze zrealizowane wydatki ujmuje sie na stronie Ma zamiast
na stronie Wn konta 998,

Ponadto tredé zarzgdzenia nie zawlers zadnych, istoinych uregulowan

dotyczgeych procedur, ktdre w  zakresie zaangazowania realizowane

s3 w jednostce, W wynikn czymnodcr kontrolnyveh uzyskanych wyjasnien

stwierdzono, ze w jednostce Jako wewnetrzny dowéd Zrodiowy uzywany Jjest

druk  pn.  "Wniosek o zaahgazowanie" 1 stanowi on podstawe

do ewidenci ksiegowej na koncie pozabilansowym "998"

Kserokopia zarzadzenia stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszego protokodu.

2. Ewidencje ksiegowa na kontach pozabilansowych: 98¢ "Plan finansowy
wydatkow budzetowych”, 998 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roky
biezgcego” prowadzi sie wraz z kontam| przeciwstawnymi, i tak:

- do konta "980" zafozono konto o symbolu 980  000-00060-0000-00

pi. "Konto Przeciwstawne Pian Finansowy ", .
- do konta "988" zalozono konto o symbolu 900 926-52605-0000-00

pn. "Bilansowanie™,

Siwierdzone nieprawidtowosci: :

- funkcjonujgee w ewidencii ksiegowej przeciwstawne konta pozabilansowe

- 'nie zostaly ujete w "Zakladowym planie kont",

- ewidencja dwustronna na  kontach pozabjlansowych jest niezgodna
Z przyjetymi w jednostce "Zasadami (polityka) rachunkowosei” - w ust. 3
dotyczgcym  techniki prowadzenia  ksiagg rachunkowych  zapisano:
cyi. "Na kontach tych obowigzuje zapis jednostronmy."

Jak  wynika =z powyzszego, w jednostee nie przesirzega si¢ przepiséw
wewneirznych oraz nie dostosownje sig zawartych w nich uregulowan do stamu
reeczywistego. - Przykladem jest réwnies fakt, ze w "Instrukeji  kontroli
wewnetrznej oraz obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych" nie dokonane
zmian w sprawie banlku obshugujacego j ednostke (obstuge bankows prowadzil:
do dnia 03.11.2014 r. Bank Spoldzielezy, a od dnia. 04.11.2014 r. GETIN

NOBLE BANK. S.A.).

g
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3. Odnosnie przebiegu wykonywania czynnosei kontrolnych, stwierdzam
ze kontrola przebiegata w sposéb utrodniony. Kentrolujacy czesto nie uzyskiwat
potizebnych do przeprowadzenia koniroli informacji badz wyasnien
od Giownego ksiggowego. Zdarzalo sie, ze odpowiedzi nie dotyczyly w ogole
tematu, o ktéry kontrolujacy pytat.

Na tym protokd? zakonczono,
Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych cgZemplarzach,

z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Frotokdt zawiera 16 stron, .
Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione

Kierownictwu jednostki | oméwione na posiedzeniu w dnin 06 maja 2015 r.,

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezes nie woiesiono, _
Poinformowano Pana Dyrektora o, przyshigujgeym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciagn 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 1.

Tczew, dnia 06 maja 2013 r.

STRONA KONTROLOWANA, STRONA KONTROLUJACA

(P F gy




