ZK.1711.2.4.2014

PROTOKOL
kontroli ~ przeprowadzone] ~w  Zespole  Szkoi Agrotechnicznych
i Ogélnoksztatcacych w Swarozynie przez Barbarg Bojanowska — inspektora
Zespolu Kontrolnego Starostwa Powiatowego W Tczewie, dziatajaca
na podstawie upowaznienia Nr 75/2014 z dnia 15 lipca 2014 r. wydanego przez
Wicestaroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2013 r.

Termin:  w dniach od 17 lipca 2014 r. do 13 pazdziernika 2014 r.
(z przerwami: 23.07-25.08.2014 r, 01-05.09.2014 1., 29.09.2014 r.,
08.10.2014r.)

W Zespole Szkét Agrotechnicznych i Ogodlnoksztalcaeych w Swarozynie,
ostatnia kontrole w zakresie gospodarki finansowej w 2013 r. przeprowadzano
w dnjach od 11 czerwca 2014 r. do 14 lipca 2014 r. Terminu kontroli,
wyznaczonego przez Wicestaroste Tczewskiego nie zrealizowano, poniewaz
stronie  kontrolowanej odméwiono przedtozenia zadanych —dowodow
ksiegowych. Szczegétowo zostalo to opisane w protokole kontroli z dnia
14 lipca 2014 r. o sygn. akt ZK.1711.2.3.2014.

W zwiazku z powyzszym, kontrole wznowiono. Pierwsza czynnodcia
kontrolujacego byto zabezpicczenie wszystkich dokumentéw dotyczacych roku
2013. Protokoly zabezpieczenia stanowia zataczniki do ninicjszego protokotu,
i tak: protokét z dnia 17.07.2014 r. - zalgcznik nr 1, protokét z dnia
18.07.2014 1. - zalgeznik nr 2, protokét z dnia 21.07.2014 1. - zalgcznik nr 3,
protokét z dnia 22.07.2014 r. - zalgcznik nr 4.

(W dniu 27 sierpnia 2014 r. kontrolujagcemu przekazano zabezpieczone
dokumenty w stanie nienaruszonym.)

Zakres szczegdlowy kontroli:
L. Prawidlowo$é danych wykazanych w  sprawozdaniach Rb-238S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych.
II.  Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
III.  Ustalenia dodatkowe.

Dyrektorem  Zespotu Szkél  Agrotechnicznych i Ogodlnoksztatcacych
w Swarozynie jest Pan Jarostaw Bartoszewski.



W okresie objetym kontrolg do dnia 31.08.2014 r. Giownym ksiggowym byl Pan
(w trakcie kontroli, w dniach 17 - 22 lipca i 26 31 sierpnia, byt

nieobecny w pracy).

Od dnia 01.09.2014 r. Gldwnym ksiegowym jest Pani

(zatrudniona na czas okredlony do dnia 31.01.2015 r.).

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem zgodno$ci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawg 7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157
poz. 1240 ze zm.),

- ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 Nr 152
poz.1223 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowoscl oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz. 861 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38 poz. 207
Ze Zim.),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20 poz. 103 ze zm.),

- ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen soqalnych
(Dz. U. 22012 poz. 592 ze zm.),

- ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.1. z 2006 Nr 97
poz. 674 ze zm.).

I. Prawidlowo§é danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S
z wykonania planu wydatkow budzetowych.

Przedmiotem  kontroli  bylo  sprawdzenie, czy kwoty  wykazane
w sprawozdaniach (w rubrykach: “"Klasyfikacja budzetowa", "Wydatki
wykonane", "Zobowigzania wg stanu na koniec okresu spraw.") wynikaja
z ewidencji ksiggowe;.

Kontroli poddano:

- sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego samorzadowej jednostki budzetowej: miesigczne
za okres od poczatku roku do dnia 31 marca 2013 r., do dnia 30 czerwca




/ﬁ

2013 r. i do dnia 30 wrzednia 2013 r. oraz roczne za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r.,

- ewidencje ksiegowa na kontach analitycznych: 130 "Rachunek biezacy
jednostki", 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami", 225 "Rozrachunki
z  budzetami", 229 "Pozostate rozrachunki  publicznoprawne",
231 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen",

- ewidencje ksiggowa na koncie 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych",

- WB - wyciagi bankowe rachunku podstawowego,

- dowody zrodtowe dotyczace danych do sprawozdania Rb-28S za marzec
i czerwiec (analiza na podstawie dowodéw zrdodiowych dotyczyla marca
i czerwea, gdyz w duzym stopniu utrudniato to przeprowadzanie czynnosci

kontrolnych).

Sprawozdanie miesieczne Rb-28S  z  wykonania planu wydatkow
budzetowyvceh jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31 marea 2013 r.

1. Kwoty wydatkéw wykonanych w poszezegélnych rozdziatach i paragrafach
klasyfikacji budzetowej wykazanych w sprawozdaniu byty zgodne z ewidencjg
ksiegows na koncie "130".

2. Wysokosé $rodkow finansowych na koncie bankowym a kwota wynikajaca
z ewidencji ksiggowe;j. “

Na dzien 31.03.2013 1. stan $rodkéw na rachunku bankowym wynosit
5.060, 95 zt. - WB nr 43/2013.
Wyliczenie z ewidencji ksiggowe;:
1.092.000,00 zt. - saldo konta "223"
- 1.087.175,61 zt. - wydatki wykonane, wykazane w sprawozdaniu

4. 824,39 zt.

Wyjasnienie roznicy:

4.824,39 71,

+ 16,40 zt. - kapitalizacja odsetek od rachunku bankowego za 111/2013

- 63,97 zi. - odsetki bankowe dochodéw za 11/2013 przekazano do budzetu
z rachunku wydatkéw.

4.776,82 zl.

4.776,82 zk. - 5.060,95 zt, = -284,13 zl.
W celu wyjasnienia r6znicy 284,13 zi., pomigdzy stanem $rodkéw na rachunku
bankowym a ewidencjg ksiggowa, szczegdtowo przeanalizowano zaksiegowanie




wyciagéw bankowych za okres od stycznia do marca 2013 r. Stwierdzono,
ze na dzied 31.01.2013 r. i 28.02.2013 r. wysoko$¢ $rodkéw na  rachunku
bankowym byta zgodna z ewidencjg ksiggowq (stan $rodkéw: 39.802,25 zi. -
WB nr 17/2013 z dnia 31.01.2013 r., 135,05 zl. - WB nr 28/2013 z dnia
28.02.2013 r.). Nalezy jednak nadmienié, Ze na koniec lutego wykonanie
wydatkéw bylto o 54,05 zL. wigksze niz $rodki otrzymane.

Wyliczenie z ewidencji ksiggowej:
715.000,00 zt. - saldo konta "223"
- 715.054,05 zt. - wydatki wykonane, wykazane w sprawozdaniu

W wyniku analizy zapiséw w ewidencji ksiggowej ustalono, ze kwotg 54,05 zi.
wydatkowano z dochodéw sklasyfikowanych w § 097 (110 zt. - wynagrodzenie

platnika za I, 1I/2013 r.) i w § 092 (77,10 zk. - odsetki bankowe za I, IV/2013 1.) -
stanowi to naruszenie art, 11 ust. | ustawy o finansach publicznych.

Nieprawidlowos¢, dotyczaca kwoty 284,13 zt., wysigpita w marcu. Pobrana
z banku gotéwka zostala zaksiggowana (na koncie "130") w kwocie wyzszej niz
faktycznie pobrana, 1 tak:

- 0,06 zt. (pobrano 2.085,42 zk. a zaksiegowano 2.085,48 zt.) - WB nr 37/2013
7 dnia 19.03.2013 r., PK nr 181B/03/2013),

. 284,07 zt. - na WB kwota zostata dopisana odrgcznie (pobrano 937,80 zi.
a zaksiggowano 1.221,87 zi. - WB nr 41/2013 z dnia 28.03.2013 r,,
PK nr 195B/03/2013.

Jak wynika z powyzszego, ksiggi rachunkowe nie odzwierciedlaty stanu

rzeczywistego - stanowi to naruszenie art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

3. Kwoty zobowiazafn w poszczegdlnych rozdziatach i paragrafach klasyfikacji
budzetowej wykazanych w sprawozdaniu a ewidencja ksiggowa.

W sprawozdaniu Rb-28S wykazano, ze zobowigzania razem wynosily
88.404,07 zt, natomiast suma sald kont analitycznych ("225", "229")
101.420,07 8. Zobowiazania w ewidencji ksiggowej byly wigc o 13.016 zl.
wyZsze, niz w sprawozdaniu.

Na podstawie ewidencji ksiggowej (symboli i nazw kont, zapiséw ksiggowych)
nie mozna bylo sprawdzié przyczyny réznicy pomigdzy ewidencjq ksiggowa
a sprawozdaniem, ani ustali¢ czy dane wykazane w sprawozdaniu wediug
kryteriéw  klasyfikacyjnych, byly prawidlowe i odzwierciedlaly stan
rzeczywisty. Jak wynika z powyzszego, ksiggi rachunkowe prowadzono
niezgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowoscl.



Kontrole przeprowadzono na podstawie sald konta "225" i "229" oraz dowodow
srédtowych o numerach ksiggowych: PK 153B/03/2013, PK 155B/03/2013,
PK 158B/03/2013 PK 158B/03/2013, PK 158B/03/2013, PK 163B/03/2013,
PK 179B/03/2013, PK 179B/03/2013, PK 194B/03/2013, PK 194B/03/2013,
PK 198B/03/2013.

Ustalenia czynnoéci kontrolnych przedstawiaja sig nastgpujaco:
Konto o symbolu 225 001-00001-000000-000
Saldo Ma 29.065 zt., w tym:

rozdz. 80130

970 zt. § 3020

11.740 zt. § 4010

10.593 zt. § 4040 - nie wykazano w sprawozdaniu
rozdz. 85410

221 zt. § 3020

3.118 zt. § 4010

2.423 zt. § 4040 - nie wykazano w sprawozdaniu

Konto o symbolu 225 001-00002-000000-000
Saldo Ma 165 zt. - dot. rozdz. 80130 § 4170

Konto o symbolu 229 001-00001-000000-000
Saldo Ma 26.228,30 zt., w tym:

rozdz. 80130

1.509,26 zt. § 3020

19.601,81 zt. § 4010

71,29 zt. § 4170

rozdz. 85410

340,16 zt. § 3020

4.705,78 zt. § 4010

Konto o symbolu 229 001-00002-000000-000
Saldo Ma 26.925,57 zt., w tym:

rozdz. 80130

25.712,02 zt. § 4110

rozdz. 85410

1.213,55z1. § 4110

J’?



Konto o symbolu 229 001-00003-000000-000
Saldo Ma 15.128,57 zt., w tym:

rozdz. 80130

854,93 zt. § 3020

11.183,57 zt. § 4010

223,08 2. § 4170

rozdz. 85410

192,66 zt. § 3020

2.674,33 zt. § 4010

Konto o symbolu 229 001-00004-000000-000
Saldo Ma 3.907,63 zt., w tym:

rozdz. 80130

3.317,64 zt. § 4120

rozdz. 85410

589,99 zi. § 4120

Salda kont w ewidenciji ksiegowe] wg klasyfikaciji budzetowej
rozdz. 80130 - razem 85.941,60 zt., w tym:

§ 3020 - 3.334,19 zt.

§ 4010 - 42.525,38 =t

§ 4040 - 10.593,00 zt. - nie wykazano w sprawozdaniu
§ 4110 -25.712,02 zt.

§4120-3.317,64 zt.

§ 4170 - 459,39 zt,

rozdz. 85410 - razem 15.478,47 zt., w tym:

§ 3020 - 753,82 zt.

§4010-10.498,11 zt.

§ 4040 - 2.423,00 zt. - nie wykazano w sprawozdaniu
§ 4110 -1.213,55 z1.

§ 4120 - 589,99 zt,

W sprawozdaniu Rb-28S nie wykazano zobowigzania z tytulu zaliczki
na podatek dochodowy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2012 r.
w wysokosci 13.016 zt., w tym: 10.593 zt. - rozdz. 80130 § 4040, 2.423 zt. -
rozdz. 85410 § 4040. Niezgodnos¢ sprawozdania z ewidencjg ksiegowa bylo
naruszeniem § 9 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczoscl budzetowej.

Pozostate zobowigzania byly zgodne z dowodami Zrédlowymi i saldami kont
analitycznych.

Dodatkowe wynagrodzenia roczne wyptacono 11.02.2013 r. (WB nr 22/2013 -
PK nr 125B/02/2013). Zgodnie z art. 38 ust. | ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.



o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U.2012 poz. 361 ze zm.)
platnik zobowigzany byl przekazaé w terminie do dnia 20 miesiaca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, na rachunek urzedu
skarbowego. Jednostka naruszyla przepisy ustawy, gdyz zaliczki na podatek
dochodowy przekazano dnia 27.05.2013 r. (WB nr 71/2013 z dnia 27.05.2013 r.,
PK nr 289B/05/2013) zamiast do dnia 20.03.2013 r.
7 uwagi na powyzsze, sprawdzono "Deklaracj¢ roczng o pobranych zaliczkach
na podatek dochodowy za rok 2013 PIT-4R", ztozona w Urzedzie Skarbowym
w Tczewie. Stwierdzono, ze nalezng zaliczke wykazano w maju, zamiast
w lutym.
W zwiazku z tym, w dniu 17.09.2014 r. zwrdécono si¢ do Dyrektora jednostki
o ponowne wydrukowanie deklaracji z systemu komputerowego. Po poréwnaniu
obu deklaracji stwierdzono, ze wysokosci pobranych zaliczek (w niektérych
miesigcach) wykazanych w deklaracji ztozonej w urzgdzie skarbowym byly
niezgodne z aktualnym wydrukiem. Z powodu tych rozbieznosci kontrolujacy
wystapit do Dyrektora o udzielenie pisemnego wyjasnienia (w 3 egz.)
W sprawie:
- nieterminowego przelania do urzedu skarbowego zaliczek na podatek
dochodowy,
- przyczyny réznic pomiedzy deklaracja PIT-4R zlozona w urzedzie
skarbowym a wydrukowang dnia 17.09.2014 r.,
- wskazania pracownika odpowiedzialnego za nieterminowe przekazanie
zaliczek na podatek dochodowy 1 sporzadzenie deklaracji PIT-4R
za 2013 1.

Wyijaénienie z dnia 08.10.2014 r. stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego
protokotu

Sprawozdanie miesieczne Rb-28S z wykonania planu  wydatkow
budzetowych jednostki samorzgdu tervtorialnego za okres od poczgtku
roku do dnia 30 czerwea 2013 r.

1. Kwoty wydatkéw wykonanych w poszczegdlnych rozdziatach i paragrafach
klasyfikacji budzetowej wykazanych w sprawozdaniu byly zgodne z ewidencjg
ksiggowa na koncie "130".




2. Wysoko$é érodkéw finansowych na koncie bankowym a kwota wynikajgca
z ewidencji ksiggowej.

Na dzien 30.06.2013 r. stan $rodkéw na rachunku bankowym wynosit
12.694,75 zt. - WB nr 90/2013 - PK nr 346B/06/2013.

Wyliczenie z ewidencji ksi¢ggowej:
2.142.500,00 zt, - saldo konta "223"
- 2.130.108,06 zh. - wydatki wykonane, wykazane w sprawozdaniu

12.391,94 zt.

Wyjasnienie réznicy:
12.391,94 zi.
+ 18,68 zl. - kapitalizacja odsetek od rachunku bankowego za VI/2013

12.410,62 zi.
12.410,62 zt. - 12.694,75 zt. = -284,13 zt.

Réznica 284,13 =zl pomiedzy stanem $rodkéw na rachunku bankowym
a ewidencjq ksiggowa zostata opisana wyzej - kontrola Rb-28S za okres
od poczatku roku do dnia 31 marca 2013 1.

3. Kwoty zobowiazan w poszczegdlnych rozdziatach i paragrafach klasyfikacji
budzetowej wykazanych w sprawozdaniu a ewidencja ksiggowa.

W sprawozdaniu Rb-28S zlozonym w Starostwie Powiatowym w Tczewie dnia
10.07.2013 r. wykazano, ze zobowigzania razem wynosily 100.177,20 zt.,
natomiast suma sald kont analitycznych ("201", "225", "229") 100.413,50 zl.
Zobowiazania w ewidencji ksiegowej byly wigc o 236,30 zl. wyisze niz
w sprawozdaniu, :

W dniu 09.08.2013 r. ztozono korekt¢ do sprawozdania, zwigkszajac
zobowigzania o 5.648 z1. Na podstawie ewidencji ksiggowej (symboli i nazw
kont, zapisdéw ksiegowych) nie mozna byto sprawdzi¢ przyczyny roznicy
pomigdzy ewidencja ksiggowsg a sprawozdaniem, ani ustali¢ czy dane wykazane
w sprawozdaniu wedlug kryteriow klasyfikacyjnych, byly prawidlowe
i odzwierciedlaly stan rzeczywisty. Jak wynika z powyzszego, ksiegi
rachunkowe prowadzono niezgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowosci.

Czynnoéci kontrolne przeprowadzono na podstawie wysokosci sald konta "201"
"225" 1 "229" oraz  dowodéw Zrédtowych o numerach ksiggowych:
PK 298B/06/2013, PK 299B/06/2013, PK 333B/06/2013 PK 340B/06/2013,
PK 341B/06/2013, PK 342B/06/2013, PK 338B/06/2013.



Ustalenia czynnoéci kontrolnych przedstawiajg si¢ nastepujgco:
Konto o symbolu 201 001-00002-000000-016
Saldo Ma 12,30 zt. - rozdz. 80130 § 4300 - nie wykazano w sprawozdaniu

Konto o symbolu 201 001-00002-000000-278
Saldo Ma 224 zk. - rozdz. 80130 § 4210 - nie wykazano w sprawozdaniu

Konto o symbolu 225 001-00001-000000-000
Saldo Ma 15.609 zt., w tym:

rozdz. 80130

1.008 zt. § 3020

11.554 zt. § 4010

rozdz. 85410

220 zk. § 3020

2.827 #. § 4010

Konto o symbolu 225 001-00002-000000-000
Saldo Ma 692 zt. - dot. rozdz. 80130 § 4170

Konto o symbolu 229 001-00001-000000-000
Saldo Ma 29.232,64 zi., w tym:

rozdz. 80130

1.567,05 zt. § 3020

21.078,12 z1. § 4010

1.654,81 zk, § 4170

rozdz. 85410

338,32 zh. § 3020

4.594,34 7z, § 4010

Konto o symbolu 229 001-00002-000000-000
Saldo Ma 33.391,37 zi., w tym:

rozdz. 80130

30.106,46 z8 § 4110

rozdz. 85410

3.284,91 z § 4110

Konto o symbolu 229 001-00003-000000-000
Saldo Ma 16.846,33 zl., w tym:

rozdz. 80130

887,57 zi. § 3020

12.106,07 zt. § 4010

937,37 z. § 4170
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rozdz. 85410
191,61 zi, § 3020
2.723,71 zk. § 4010

Konto o symbolu 229 001-00004-000000-000
Saldo Ma 4.405,86 zt., w tym:

rozdz. 80130

3.790,95 zt. § 4120

rozdz. 85410

614,91 zk. § 4120

Salda kont w ewidencji ksiegowej wg klasyfikacji budzetowej
rozdz. 80130 - razem 85.618,70 zt., w tym:

§ 3020 - 3.462,62 zt.

§ 4010 - 44.738,19 zt.

§ 4110 - 30.106,46 zt.

§ 4120 - 3.790,95 zt.

§ 4170 - 3.284,18 zt.

§ 4210 - 224,00 zt. - nie wykazano w sprawozdaniu

§ 4300 - 12,30 zt. - nie wykazano w sprawozdaniu

rozdz. 85410 - razem 14.794,80 zt., w tym:
§ 3020 - 749,93 z.

§ 4010 - 10.145,05 1.

§ 4110 -3.284,91 zi.

§ 4120 -614,91 zt.

W sprawozdaniu Rb-28S (zlozonego w Starostwie 10.07.2013 r.) nie wykazano
zobowigzan wobec dostawcéw w rozdz. 80130 (konto "201"} w laczne]

wysokosci 236,30 zt., w tym.: 224 zt. § 4210, 12,30 zt. § 4300.
Pozostate zobowigzania wykazano prawidtowo.

Jak juz opisano wyzej, dnia 09.08.2013 r. ztozono korekte do sprawozdania,
zwigkszajac zobowigzania o 5,648 zt., w tym: w rozdz. 80130 § 4010
o 5.116 z., w rozdz. 85410 § 4010 o 532 zt. W wyniku analizy zapiséw
na koncie 231" Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" i 240 "Pozostale
rozrachunki" oraz dowodéw  zrédlowych: PK  nr  298B/06/2013,
PK nr 340B/06/2013, PK nr 300B/06/2013, PK nr 339B/06/2013,
WB nr 74/2013, WB nr 88/2013 stwierdzono, ze kwota 5.648 zl. dotyczyla
potracen z wynagrodzen zaliczek podatku dochodowego od §wiadczen z ZFSS.
W dniach 03.062013 r. i 27.06.2013 r. potracenia przelano na rachunek
bankowy ZFSS. W ewidencji ksiegowej wydatkéw zobowiazania wobec
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funduszu socjalnego nic wystgpowaty - korekta sprawozdania Rb-28S, w tym
zakresie, byla wiec nieuzasadniona.

Niezgodno$¢ sprawozdania z ewidencja ksiggows stanowito naruszenie § 9 ust.
1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j.

Sprawozdanie miesieczne Rb-285 z  wykonania planu  wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 30 wrzesnia 2013 r.

1. Kwoty wydatkéw wykonanych w poszczegdlnych rozdziatach i paragrafach
klasyfikacji budzetowej wykazanych w sprawozdaniu byly zgodne z ewidencja
ksiegowsq na koncie "130".

2. Wysokoé¢ $srodkéw finansowych na koncie bankowym a kwota wynikajaca
z ewidencji ksiegowe;j.

Na dzien 30.09.2013 r. stan sSrodkéw na rachunku bankowym wynosit
4.773,26 zt. - WB nr 128/2013, PK nr 480B/09/2013.

Wyliczenie z ewidencji ksiegowe;:
3.052.500,00 zt. - saldo konta "223"
- 3.048.475,53 zt. - wydatki wykonane, wykazane w sprawozdaniu

4.024,47 zk.

Wyjasnienie réznicy:
4.024,47 zi.
+ 14,82 zi. - kapitalizacja odsetek od rachunku bankowego za IX/2013

4.039,29 zt.
4.039,29 zl. - 4.773,26 zt. - zt. =- 733,97 zk.

Stwierdzono, ze stan Srodkdw na rachunku bankowym byt niezgodny
z ewidencja ksiegowa - wyzszy o 733,97 zt.

3. Kwoty zobowigzan w poszczegdlnych rozdziatach i paragrafach klasyfikacji
budzetowej wykazanych w sprawozdaniu a ewidencja ksiegowa.

W sprawozdaniu Rb-288 wykazano, ze zobowigzania razem wynosity
89.685,35 zl., natomiast suma sald kont analitycznych ("201", "225", "229™)
85.057,03 zl. Zobowiazania w ewidencji ksiegowe] byly wiec o 4.628,32 zl.
nizsze niz w sprawozdaniu.
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Ustalenia czynnosci kontrolnych przedstawiaja sie¢ nastepujaco:
Suma sald kont analitycznych wynosita 85.057,03 zt., w tym:
Konto o symbolu 201 001-00002-000000-010

Saldo Ma 13,66 zt.

Konto o symbolu 225 001-00001-000000-000
Saldo Ma 14.101 zt.

Konto o symbolu 229 001-00001-600000-000
Saldo Ma 25.481,30 zt.

Konto o symbolu 229 001-00002-000000-000
Saldo Ma 27.306,36 zi.

Konto o symbolu 229 001-00003-000000-000
Saldo Ma 14.424,41 zt.

Konto o symbolu 229 001-00004-000000-000
Saldo Ma 3.730,30 zi.

Na podstawie ewidencji ksiggowej (symboli i nazw kont) nie mozna byto
sprawdzié przyczyny réznicy  pomiedzy ewidencja  ksiegowsq
a sprawozdaniem, ani ustali¢ czy dane wykazane w sprawozdaniu wedtug
kryteriow klasyfikacyjnych, byly prawidlowe i odzwierciedlaly stan
rzeczywisty. Jak wynika z powyzszego, ksiggi rachunkowe prowadzono
niezgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowosci.

Niezgodno$¢ sprawozdania z ewidencja ksiegowq byto naruszeniem § 9 ust. 1
i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczodci
budzetowe;j.

Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wvdatkéw budzetowych
jednostki samorzadu tervtorialneso za okres od poczatku roku do dnia

31 grudnia 2013 r.

Kontroli poddano korekte nr 2 sprawozdania rocznego, ztozonego w Starostwie
w dniu 10.02.2014 r.

1. Wydatki wykazane w sprawozdaniu w rozdz. 80130 i 85410 § 3020 byly

niezgodne z ewidencja ksiegowa, Stwierdzono, ze:

- wrozdz. 80130 w sprawozdaniu wydatki wynosity 140.224,62 zt,, natomiast
saldo konta "130" wynosito 139.207,62 zt. (réznica +1.017 zt. - wysoko$é
wydatkéw w sprawozdaniu wyzsza niZ saldo konta "130"),
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- wrozdz, 85410 w sprawozdaniu wydatki wynosily 25.792,80 zl., natomiast
saldo konta "130" wynosito 26.809,80 zt. (réznica -1.017 zi. - wysokosé
wydatkéw w sprawozdaniu nizsza niz saldo konta "130").

(Nadmienia sig, ze gdyby w Rb-28S ujeto wydatki zgodnie z ewidencjg

ksiegowa, to w rozdz. 85410 § 3020 zostalby przekroczony o 415,80 zl. plan

wydatkow budzetowych, ktory wynosit 26.394 zt.)

W pozostalych rozdziatach i paragrafach klasyfikacji budzetowe] wykazanych

w sprawozdaniu nieprawidtowosci z ewidencja ksiggowa nie stwierdzono.

2. Wysoko$¢ srodkow finansowych na koncie bankowym a kwota wynikajaca
z ewidencji ksiggowej.

Na dzien 31.12.2013 r. stan $rodkéw na rachunku bankowym wynosit 0,00 zt.
zk. - WB nr 173/2013, PK nr 632B/12/2013.

Wryliczenie z ewidencji ksiggowej:
3.974.500,00 zt. - saldo konta "223"
- 3.974.289,27 zt. - wydatki wykonane, wykazane w sprawozdaniu

____________________________

210,73 zt.

Kwota 210,73 zt. - niewydatkowane érodki budzetowe, zwrécone do Starostwa
Powiatowego w Tczewie w dniu 31.12.2013 r. - WB nr 173/2013.

3. Kwoty zobowiazan w poszczegdlnych rozdziatach i paragrafach klasyfikacji
budzetowej wykazanych w sprawozdaniu a ewidencja ksiegowa.

W sprawozdaniu Rb-28S wykazano, ze zobowigzania razem wynosily
294.325,74 zt., natomiast suma sald kont analitycznych (225", "229" "231")
294.370,74 zt. W sprawozdaniu zobowigzania byly wigc o 45 zl. nizsze niz
sumy sald ewidencji ksiggowej.

Ustalenia czynnos$ci kontrolnych przedstawiajg si¢ nastepujaco:
Suma sald kont analitycznych wynosita 294.370,74 zt., w tym:

Konto o symbolu 225 001-00001-600000-000
Saldo Ma 29.785 zt.

Konto o symbolu 229 601-060001-000000-000
Saldo Ma 50.217,39 zi.

Konto o symbolu 229 001-00002-000000-000
Saldo Ma 60.696,03 =zt
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Konto o symbolu 229 001-00003-000000-000
Saldo Ma 28.668,17 zi.

Konto o symbolu 229 001-00004-000000-000
Saldo Ma 7.494 zi.

Konto o symbolu 231 0001-00003-000000-000
Saldo Ma 117.510,15 zt.

Na podstawie ewidencji ksiegowej (symboli i nazw kont) nie mozna bylo
sprawdzi¢  przyczyny réznicy  pomiedzy ewidencjg  ksiggowa
a sprawozdaniem, ani ustali¢ czy dane wykazane w sprawozdaniu wedhug
kryteridw  klasyfikacyjnych, byly prawidlowe 1 odzwierciedlalty stan
rzeczywisty. Jak wynika z powyzszego, ksiegi rachunkowe prowadzono
niezgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowosci.

Niezgodnos¢ sprawozdania z ewidencja ksiggowa byto naruszeniem § 9 ust. 1
i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j.

W zwiazku opisana wyzej réznica, pomigedzy zobowigzaniami w sprawozdaniu
a ewidencja ksiegowa w wysokosci 45 zl., sprawdzono dane przedstawione
w bilansie na dzien 31.12.2013 r.:
- w rubryce "PASYWA" w czgsci "C.I1.2 Zobowigzania wobec budzetéw" -
stan zobowiazan wynosit 30.190,72 zt.,
- wydruk kont syntetycznych: "225 Rozrachunki z budzetami" - Saldo Ma
30.190,72 #.,
- pismo (cz¢$¢ opisowa) z dnia 28.02.2014 r. "Wykaz zobowigzan
na 31.12.2013 rok" -
o 225 podatek dochodowy od wynagrodzen XI1/2013 - 14.827,00 zi.
e 225 podatek dochodowy od dod. wynagr. rocznego - 14.913,00 1,
o 225 podatek VAT za XII/2013 r. (konto dochodéw) - 450,72 zt.

razem 30.190,72 zk.

W zwiazku z roznicg (45 zt.) dokonano sprawdzenia kont analitycznych "225"

z danymi wynikajacymi z wydruku kont syntetycznych i czesci opisowe],

stanowiacych integralng cze$é dokumentéw bilansu jednostki. Stwierdzono,

ze w czgSci opisowej kwotg zobowigzan na kontach:

- "225" dochodéw (podatek VAT) zawyzono o 45 zb. - w ewidencji
analitycznej saldo Ma konta o symbolu 225 001-00006-000000-000 wynosito
405,72 zt., a nie jak wpisano 450,72 zi.,

- "225" wydatkéw (podatek od wynagrodzen za XII/2013 i od dodatkowych
wynagrodzen rocznych) zanizono o 45 zt. - w ewidencji analitycznej saldo
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Ma konta o symbolu 225 001-00001-000000-000 wynosito 29.785 zt., a nie
Jak wpisano 14.827 zt.114.913 zk. (razem 29.740 zt.)

Reasumujac, stwierdzono ze w czesci opisowej do bilansu powyzsze
zobowigzania dotyczace kont "225" wydatkow przedstawiono w takiej samej
wysokosci jak w rocznym sprawozdaniu Rb-28S. Natomiast réznice 45 zi.
dodano do zobowiazania z tytulu podatku VAT. Kwoty zobowigzan kont "225"
w czeSci opisowej zostaly dostosowane do wydruku kont syntetycznych
dotaczonych do bilansu. Tres¢ w czesci opisowej nie przedstawiata zatem stanu
rzeczywistego.

I1. Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

W 2013 r. w jednostce obowigzywal Regulamin Zakladowego Funduszu
Swiadczen  Socjalnych. Regulamin  zostat uzgodniony ze zwigzkami
zawodowymi i wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 5/2009
z dnia 20 lutego 2009 r.

Na rok 2013 plan wydatkéw odpisu ZFSS wynosit 128.063 zt., w tym:- 104.800
zt. - rozdz. 80130 § 4440, 23.263 zt. - rozdz. 85410 § 4440.

Wykonanie wydatkéw (§ 4440) w sprawozdaniach Rb-28S wynosito:
na dzien 31 maja 2013 r.

- 78.600 zt. - rozdz. 80130

- 17.447 zk. - rozdz. 85410

na dzien 31 grudnia 2013 r.

- 104.800 zt. - rozdz. 80130

- 23.263 zl. - rozdz. 85410

Srodki na rachunek funduszu przekazano terminowo oraz w prawidtowych

wysokosciach, i tak:

do dnia 31.05.2013 r. (96.047 2. - 75% planu)

10.000 zt. - rozdz. 80130 (WB nr 50/2013 z dnia 18.04.2013 r.,
PK nr 223B/04/2013),

68.600 zt. - rozdz. 80130 (WB nr 73/2013 z dnia 31.05.2013 r.,
PK nr 294B/05/2013),

17.447 zt. - rozdz. 85410 (WB nr 73/2013 z dnia 31.05.2013 r.,
PK nr 294B/05/2013),
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do dnia 30.09.2013 r. (32.016 zl. - 25% planu)

- 26200 zt. - rozdz. 80130 (WB nr 128/2013 2z dnia 30.09.2013 r,
PK nr 480B/09/2013),

- 5816 zh. - rozdz. 85410 (WB nr 128/2013 z dnia 30.09.2013 r,
PK nr 480B/09/2013).

W wyniku poréwnania Rb-28S za styczen i grudzien 2013 r. stwierdzono,
ze w planie finansowym, zatwierdzonym przez Zarzad Powiatu Tczewskiego
na rok 2013, nie dokonano zadnych zmian. W dowodach ksiegowych nie byto
réwniez dokumentéw dotyczacych sposobu 1 wysokodci naliczenia odpisu
na fundusz socjalny. Wynika z tego, ze sklasyfikowane w § 4440 wydatki
zrealizowano w wysokosci 75% 1 25% wydatkéw planowanych.

Na koniec roku nie dostosowano wysokosci Srodkdéw  budzetowych,
przekazanych na fundusz, do rzeczywistego stanu zatrudnienia, a zatem
do liczby pracownikéw faktycznie uprawnionych do Swiadczen - stanowi
to naruszenie art. 5 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.
W zwigzku z powyzszym, zwrocono si¢ do Dyrektora jednostki o sporzadzenie
naliczenia wielkosci odpisu za 2013 r., czyli korekty ktéra nalezato wykonaé
na koniec roku. Dokument przediozono, stanowi on zalgcznik nr 6
do niniejszego protokotu.

Z dokumentu wynika, ze za 2013 r. odpis wynosil 113.487 zt. (91.916 . -
rozdz. 80130, 21.571 zk. - rozdz. 85410). Po szczegdtowej analizie dokumentu
i dowodow zrédlowych (sporzadzonych przez pracownika zajmujacego sie
sprawami kadrowymi) stwierdzono, ze naliczenia dokonano prawidlowo, tj.
zgodnie z art. 5 ust. 2, ust. 5, ust. 6, ust. 7 ustawy o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych oraz z art. 53 ust. 1 Karty Nauczyciela.

Podsumowanie
Z rachunku wydatkéw budzetowych na rachunek funduszu socjalnego
przekazano o 14.576 zi. za duzo (12.884 zi. - rozdz. 80130, 1.692 zl. -
rozdz. 85410).

III. Ustalenia dodatkowe,

1. Ewidencja ksiegowa kosztéw w okresie sprawozdawczym.,

Wyrywkowej kontroli poddano dokumenty, ktére potwierdzaty wystapienie
kosztdéw w okresie sprawozdawczym, a wplynety do jednostki po zakoficzeniu
miesiaca, przed sporzadzeniem sprawozdania.
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Stwierdzono, Ze w ksiggach rachunkowych:
koszt lutego ujety w marcu

f-ra Nr: 36/02/2013 z dnia 26.02.2013 r., za roboty konserwacyjne w okresie
od 19.02.2013 r. do 20.02.2013 r., na kwote 410,40 #. (brak daty wplywu,
dokument zatwierdzono do wyptaty 26.02.2013 r. - PK nr 151B/03/2013),
f-ra VAT 921/13 z dnia 28.02.2013 r., za gniazda i wtyczki, na kwote
64,53 zt. (brak daty wplywu, dokument zatwierdzono do wyplaty
28.02.2013 1. - PK nr 151B/03/2013),

f-ra VAT Ni: FA/135/2013 z dnia 26.02.2013 r., za folie samoprzylepna,
na kwotg 337,64 zt. (brak daty wptywu, dokument opisano i sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym 26.02.2013 r. - PK nr 151B/03/2013),

f-ra VAT 16/02/2013 z dnia 27.02.2013 r., za czynsz za dystrybutor za luty
2013 r., na kwotg 12,30 zt. (brak daty wplywu, dokument zatwierdzony
do wyplaty 27.02.2013 r. - PK nr 151B/03/2013),

f-ra VAT STG nr: 374/5/2013 z dnia 28.02.13 r., za artykuly biurowe,
na kwote 210,51 zI. (daty wplywu 28.02.2013 r., dokument zatwierdzony
do wyplaty 28.02.2013 r. - PK nr 151B/03/2013),

polisa seria OC/NW-D nr 1123388 z dnia 24.07.2012 r.,, za skladke
ubezpieczenia, na kwotg 665 zi. (okres ubezpieczenia od 21.02.2013 r.
do 20.02.2014 r.,, dokument zatwierdzony do wyptaty 01.03.2013 r. -
PK nr 151B/03/2013),

f-ra VAT 131/13 z dnia 08.02.2013 r., za zarnik halog. 100W, na kwote
27,49 zk. (data wptywu 01.03.2013 r., dokument zatwierdzony do wyplaty
01.03.2013 r. - PK nr 152B/03/2013),

f-ra VAT 16/U/2013 z dnia 08.02.2013 r., za naprawe migomatu, na kwote
222 1. (data wplywu 01.03.2013 r., dokument zatwierdzony do wyptaty
01.03.2013 r. - PK nr 152B/03/2013),

f-ra nr F/01/01720/02/13 z dnia 28.02.2013 1., za dzierzawe kontenera za luty
2013 1. i wywoz nieczystodci dnia 06.02.2013 r., na kwote 644,52 zt. (data
wplywu 04.03.2013 1., dokument zatwierdzony do wyptaty 04.03.2013 r. -
PK nr 156B/03/2013),

koszt marca ujety w kwietniu

f-ra nr F/01/01740/03/13 z dnia 30.03.2013 1., za dzierzawe kontenera
za marzec 2013 r. i wywdz nieczystosci dnia 13.03.2013 r.,, na kwote
603,54 zt. (data wptywu 02.04.2013 r., dokument zatwierdzony do wyptaty
02.04.2013 r. - PK nr 204B/04/2013),

f-ra VAT nr 008836/2013/KK z dnia 02.04.2013 1., za wode i $cieki
za marzec 2013 r., na kwote 2.407,20 7zl (data wptywu 05.04.2013 r.,
dokument zatwierdzony do wyplaty 05.03.2013 r. - PK nr 209B/04/2013),
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koszt kwietnia ujety w maju

f-ra VAT Nr: 000001513/13 z dnia 29.04.2013 r., za czgéci zamienne
do maszyn, na kwotg 385,61 zI. (data wplywu 06.05.2013 r., dokument
zatwierdzony do wyplaty 06.05.2013 r. - PK nr 252B/05/2013),

f-ra VAT nr (S)FS-1465/2013/TC/04 z dnia 29.04.2013 r., za nasiona
kukurydzy, na kwote 3.658,65 zl. (data wpltywu 06.05.2013 r., dokument
zatwierdzony do wyptaty 06.05.2013 r. - PK nr 252B/05/2013),

fora nr F/01/01741/04/13 z dnia 30.04.2013 r., za dzierzawe¢ kontenera
za kwiecien 2013 r. i wywoz nieczystosci dnia 15.04.2013 r., na kwote
615,24 zk, (data wptywu 06.05.2013 r., dokument zatwierdzony do wyptaty
06.05.2013 r. - PK nr 252B/05/2013),

f-ra VAT nr 3441/04/2013 z dnia 29.04.2013 1., za proszek 120, na kwote
34,32 zt, (data wplywu 07.05.2013 r., dokument zatwierdzony do wyptaty
07.05.2013 1. - PK nr 254B/05/2013),

koszt czerwea uiety w lipcu

f-ra VAT F20130001247/WP z dnia 26.06.2013 r., za reklame, na kwote
504,30 zt. (data wptywu 01.07.2013 r., dokument zatwierdzony do wyptaty
01.07.2013 r. - PK nr 353B/07/2013),

f-ra VAT nr 397/6/2013 z dnia 28.06.2013 r., za nadz6ér BHP za VI 2013 r.
na kwot¢ 504,30 zt. (data wptywu 01.07.2013 r., dokument zatwierdzony
do wyptaty 01.07.2013 r. - PK nr 353B/07/2013),

f-ra VAT nr 13060339512395 =z dnia 24.06.2013 r., =za ustugi
telekomunikacyjne za okres 24.05.2013 - 23.06.2013 na kwote 203,20 zi.
(data wplywu 01.07.2013 r.,, dokument zatwierdzony do wyptaty
01.07.2013 r. - PK nr 353B/07/2013),

f-ra nr F/01/01738/06/13 z dnia 29.06.2013 r., za dzierzawe kontenera
za czerwiec 2013 r. i wywodz nieczystosci dnia 11.06.2013 r., na kwotg
667,94 zl. (data wptywu 03.07.2013 r., dokument zatwierdzony do wyplaty
03.07.2013 r. - PK nr 358B/07/2013),

- f-ra VAT Nr:000002533/13 z dnia 27.06.2013 r., za artykuty techniczne,
na kwotg 91,11 zl. (data wptywu 03.07.2013 r., dokument zatwierdzony
do wyptaty 03.07.2013 r. - PK nr 358B/07/2013),

fra  1872/2013 z dnia  27.06.2013 1, =za artykuly techniczne,
na kwote 342,92 zl. (data wptywu 03.07.2013 r., dokument zatwierdzony
do wyptaty 03.07.2013 r. - PK nr 358B/07/2013),

fra 1871/2013 z dnia 27.06.2013 r.,, za artykuly techniczne,
na kwote 398,10 zt. (data wptywu 03.07.2013 r., dokument zatwierdzony
do wyptaty 03.07.2013 r. - PK nr 358B/07/2013),
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koszt listopada ujety w grudniu

- fra VAT 858/13 z dnia 30.11.2013 r., za artykuly elektryczne, na kwote
191,47 zt. (data wplywu 02.12.2013 r., dokument zatwierdzony do wyplaty
02.12.2013 r. - PK nr 587B/12/2013),

- fra nr F/01/00018/11/13 z dnia 30.11.2013 r., za wywoz odpadéw
7 kontenerow dnia 14.11.2013 r., na kwote 638,67 zt. (data wplywu
04.12.2013 r., dokument zatwierdzony do wyptaty 04.12.2013 r. -
PK nr 591B/12/2013),

- fra VAT 102/D/11/2013 z dnia 26.11.2013 r., za konserwacj¢ kserokopiarki,
na kwotg 674,59 zi. (data wptywu 04.12.2013 r., dokument zatwierdzony
do wyptaty 04.12.2013 r. - PK nr 591B/12/2013).

Jak wynika z powyzszego, naruszono art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
zgodnie z ktérym do ksiag rachunkowych nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie,
ktére nastapito w okresie sprawozdawczym. Nie zastosowano réwniez zasady
memorialu_- jedne] z nadrzednych zasad rachunkowosci, skutkiem ktdrej
w sprawozdawczo$ci budzetowej powinny pojawié sie zobowiazania.

2. Prawidlowos$¢ regulowania zobowigzan w okresic od dnia wyplaty
dodatkowych wynagrodzen rocznych do dnia przekazania urzedowi
skarbowemu zaliczki na podatek dochodowy, tj. od dnia 11.02.2013 1.
do dnia 27.05.2013 r.

Sprawdzono, czy kwoty zobowigzan wobec dostawcow oraz ich numery kont
bankowych byly zgodne z zapisami w wyciagach bankowych.

Wyrywkows kontrolg objgto nastepujace dowody ksiegowe:

- WB 22/2013 z dnia 11.02.2013 r. - nr ksiggowy PK 125B/02/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 111B/02/2013, 114B/02/2013, 115B/02/2013,

- WB 23/2013 z dnia 19.02.2013 r. - nr ksiggowy PK 129B/02/2013 faktuly
o numerach ksiggowych PK: 122B/02/2013, 126B/02/2013,

- WB 28/2013 z dnia 28.02.2013 r. - nr ksn;gowy PK 147B/02/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 137B/02/2013, 137B/02/2013, 138B/02/2013,
139B/02/2013, 149B/02/2013,

- WB 29/2013 z dnia 01.03.2013 r. - nr ksiggowy PK 154B/03/2013; faktura
o numerze ksiegowym PK 152B/03/2013,

- WB 32/2013 z dnia 07.03.2013 r. - nr ksiggowy PK 162B/03/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 145B/02/2013, 145B/02/2013, 149B/02/2013,

- WB 36/2013 z dnia 15.03.2013 r. - nr ksiegowy PK 175B/03/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 161B/03/2013, 161B/03/2013, 164B/03/2013,

- WB 37/2013 z dnia 19.03.2013 r. - nr ksiegowy PK 181B/03/2013; faktury
o numerach ksiegowych PK: 166B/03/2013, 166B/03/2013, 1708B/03/2013,
170B/03/2013, 170B/03/2013,
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WB 39/2013 z dnia 26.03.2013 1. - nr ksiggowy PK 190B/03/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 185B/03/2013, 186B/03/2013, 187B/03/2013,
170B/03/2013, 170B/03/2013, 176B/03/2013, 177B/03/2013,

WB 42/2013 z dnia 29.03.2013 r. - nr ksiegowy PK 199B/03/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 192B/03/2013, 193B/03/2013, 193B/03/2013,
193B/03/2013, 170B/03/2013, 176B/03/2013, 177B/03/2013,

WB 49/2013 7z dnia 16.04.2013 r. - nr ksiegowy PK 221B/04/2013; faktury
o numerach ksiegowych PK: 211B/04/2013, 211B/04/2013, 211B/04/2013,
WB 50/2013 7 dnia 18.04.2013 r. - nr ksiegowy PK 223B/04/2013; faktury
o numerach ksiegowych PK: 209B/04/2013, 209B/04/2013, 214B/04/2013,
215B/04/2013, 219B/04/2013,

WB 58/2013 z dnia 30.04.2013 r. - nr ksiegowy PK 248B/04/2013; faktury
o numerach ksiegowych PK: 246B/04/2013, 246B/04/2013,

WB 60/2013 z dnia 06.05.2013 r. - nr ksiggowy PK 253B/05/2013; faktura
o numerze ksiggowym PK 246B/04/2013,

WB 64/2013 z dnia 13.05.2013 r. - nr ksiggowy PK 264B/05/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 254B/05/2013, 254B/05/2013, 254B/05/2013,
256B/05/2013, 256B/05/2013, 259B/05/2013, PK 260B/05/2013,

WB 67/2013 z dnia 17.05.2013 1. - nr ksiggowy PK 274B/05/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 263B/05/2013, 266B/05/2013, 266B/05/2013,
WB 68/2013 z dnia 21.05.2013 r. - nr ksiegowy PK 278B/05/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 271B/05/2013, 271B/05/2013, 271B/05/2013,
WB 69/2013 z dnia 23.05.2013 r. - nr ksiggowy PK 2818/05/2013; faktury
o numerach ksiggowych PK: 272B/05/2013, 272B/05/2013, 276B/05/2013,
276B/05/2013, 276B/05/2013, 276B/05/2013, 277B/05/2013.

W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3. Dokumenty ksiggowe zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Kontroli poddano wyciagi bankowe i dowody zakupu.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

w dokumentach ksiggowych znajdowaly si¢ wszystkie wyciagi bankowe
okresu sprawozdawczego, tj. od nr 1/2013 z dnia 02.01.2013 r.
donr 61/2013 z dnia 31.12.2013 r.,

na dowodach ksiggowych brak podpiséw gléwnego ksiggowego,
potwierdzajacych przeprowadzenie kontroli finansowej; nieprawidtowosé
dotyczy dokumentéw o numerach ksiggowych PK: 7D/02/2013-
RK nr 1 poz. 2, 328/05/2013, 695/12/2013 - RK nr 5 poz. 2 i 3, 718/12/2013,
758/12/2013,

na wyciggach bankowych oraz w wigkszosci przypadkach na dowodach
zrodtowych (np. imiennych wykazach splat pozyczek) brak podpiséw
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glownego ksiggowego przy dekretacji, czyli sposobie ujecia operacji
gospodarczych w ksi¢gach rachunkowych.

Brak podpiséw osoby odpowiedzialnej za sprawdzenie i zakwalifikowanie
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych stanowi naruszenie art. 21 ust. 1
pkt. 6 ustawy o rachunkowosci.

4. Poprawianie blgdéw w dowodach ksiegowych.
W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze bledy w dowodach
ksiegowych poprawiano poprzez zamazywanie korektorem.,

Przykladem nieprawidlowosci sq wyrywkowo wybrane dokumenty o numerach
ksiggowych PK: S50B/01/2013, 62B/01/2013, 64B/01/2013, 94B/01/2013,
112B/01/2013, 125B/02/2013, 389B/08/2013.

Jak wynika z powyzszego, dowody ksiegowe poprawiane byly niezgodnie
z art. 22 ustawy o rachunkowosci.

5. Przechowywanie dokument6éw.
Zabezpieczajac dokumenty za 2013 r. stwierdzono, ze niektore z nich byly
porozrzucane, czyli nieprawidlowo przechowywane.

Wykaz dokumentow:

- WBnr 151/2013 z dnia 20.11.2013 - dowdd ksiegowy PK nr 562B/11/2013,

- WB nr 2/2013 z dnia 21.01.2013 - dowédd ksiggowy PK nr 28/01/2013,

- WBar 136/2013 z dnia 16.10.2013 - dowdd ksiggowy PK nr 506B/10/2013,

- pismo do Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 12.07.2013 r., informujace
o przebiegu wykonania planu finansowego z I pétrocze 2013 r.,

- pismo do Zarzadu Powiatu Tczewskicgo z dnia 09.08.2013 r., informujace
o przebiegu wykonania planu finansowego z I pétrocze 2013 r. po dokonane;j
korekcie,

- Decyzja Nr 0216-2013-000002666 z dnia 13.12.2013 r., Kierownika Biura
Powiatowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Tczewie,
W sprawie przyznania platnosci w ramach systeméw wspatcia
bezposredniego,

- rozliczenia dostaw plodéw rolnych do Pomorskiego Centrum Obshugi
Rolnictwa Elewator Jablowo Sp. z 0.0. w Jablowie: nr 00392/01/13 z dnia
18.08.2013 r., nr 00394/01/13 z dnia 10.08.2013 r., nr 00396/01/13 z dnia
10.08.2013 r., nr 393/01/13 z dnia 19.08.2013 r.,

- kserokopie pism: z dnia 03.07.2013 r. - informacja dla Starosty Tczewskiego
o realizacji zadan inwestycyjnych i zakupdw inwestycyjnych wg stanu
na dzied 30.06.2013 r., z dnia 10.07.2013 r. - informacja dla Wydziatu
Finanséw  Starostwa Powiatowego w Tczewie o umorzeniach
nicopodatkowanych naleznosci budzetowych,
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- pismo od Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 27 czerwca 2013 r. (znak
sprawy FN.3034.5.2013.MM) w sprawie wytycznych dotyczacych
sprawozdawczosci za I pétrocze 2013 1.,

- protokoly przyjecia - przekazania, sporzadzone przez Biuro Prezydialne
Starostwa Powiatowego w Tczewie: nr 43.BP.2013 z dnia 31.12.2013 r.,
nr 18.BP.2013 z dnia 12.03.2013 r.,

- pismo do Wydziatu Finanséw Starostwa Powiatowego w Tczewie z dnia
30.01.2014 r., w sprawie informacji o stanie mienia komunalnego
na dzien 31.12.2013 r.,

- zestawienie wykonania dochodéw od VII/2013 do XII/2013 z dnia
15.01.2014 r. - pismo zlozone w Biurze Obstugi Klienta w Starostwie
Powiatowym w Tczewie,

- zestawienie wykonania dochodéw od VII/2013 do XII/2013 z dnia
20.01.2014 r. - pismo zlozone w Biurze Obstugi Klienta w Starostwie
Powiatowym w Tczewie,

- zestawienie wykonania dochodéw od VII/2013 do XII/2013 z dnia
27.01.2014 r. - pismo zlozone w Biurze Obstugi Klienta w Starostwie
Powiatowym w Tczewie,

- pismo do Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 30.01.2014 r., w sprawie
informacji o przebiegu wykonania planu finansowego za 2013 r.,

- wezwanie Naczelnika Urzedu Skarbowego w Tczewie z dnia 19.11.2013 r.
(znak sprawy OB-4/410-390/13/JJA1/0SOB 103321/2013), w sprawie
podania 0s6b za prawidtowe obliczanie, pobieranie i terminowe wplacanie
organowi podatkowemu, pobranych kwot jako platnik od 2012 r. do chwili
obecnej,

- pismo z dnia 26.11.2013 r. - odpowiedz do Urzedu Skarbowego w Tczewie,
w sprawie wskazania oséb odpowiedzialnych.

Na tym protokot zakonczono.
Protokot zawiera 23 strony.,
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Protoko6t niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych —egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strone kontrolujacq przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 13 pazdziernika
2014,

Do zawartych w protokole ustalef zastrzezefi nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
whiesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 41.

Swarozyn, dnia 13 pazdziernika 2014 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA

DYREKTOR

g Y/ 4
mar Jargsiaw Bafloszewski




Zatgczniki  do protokotu dostgpne do wgladu w  Starostwie
Powiatowym w Tczewie, w pokoju nr 105, I pigtro.



