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ZK.1711.2.3.2014

PROTOKOL
kontroli  przeprowadzonej w  Zespole  Szkét  Agrotechnicznych
i Ogdlnoksztatcacych w Swarozynie przez Barbar¢ Bojanowska — inspektora
Zespotlu Kontrolnego Starostwa Powiatowego w Tczewie, dzialajaca
na podstawie upowaznienia Nr 68/2014 z dnia 02 czerwca 2014 1. wydanego
przez Wicestarostg Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2013 1.
Termin: w dniach od 11 czerwca 2014 r. do 14 lipca 2014 1.
(z przerwg dnia 20 czerwca)

Zakres szczegotowy kontroli:

L Ustalenia ogdlne.

II.  Akta osobowe pracownikdw,

III. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

IV. Wynagrodzenia pracownikow niebedacych nauczycielami.

V.  Gospodarka pienigzna.

VI. Wysokos¢ wykonania wydatkéw w stosunku do planu, na dzien
poprzedzajacy przeniesienia migdzy paragrafami klasyfikacji
budzetowe;.

VII. Ustalenia dodatkowe.

1. Ustalenia ogélne.

Zespot Szkot Agrotechnicznych 1 Ogolnoksztatcgeych, z siedziba w Swarozynie
ul. Szkolna 2, jest szkolg publiczng. Organem prowadzacym jest Powiat
Tczewski, a sprawujacym nadzoér pedagogiczny oraz decyzji w sprawach
z zakresu obowigzku szkolnego Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.

Zespot Szkot Agrotechnicznych 1 Ogdlnoksztalegeych dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 07 wrzednia 1991 1. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 1.
Nr 256, poz. 2572 ze zm.),

- Statutu — stanowiacego zatacznik Nr 4 do uchwaly Rady Powiatu
Tezewskiego Nr XXIV/157/04 z dnia 31 sierpnia 2004 r,
(wraz ze zmianami uchwalonymi przez Radg¢ Szkoly - ostatnia zmiana
w dniu 19.11.2013 r.),

- Regulaminu  organizacyjnego, wprowadzonego do  stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 16/2012 z dnia 21 grudnia 2012 r.



W skiad Zespotu Szkédt wehodzi:
- Liceum Ogdlnoksztatcace,
- Technikum (w zawodach: technik agrobiznesu, ochrony sSrodowiska,
rolnik, hodowca koni),
- Zasadnicza Szkota Zawodowa (w zawodach: mechanik — operator
pojazdéw i maszyn rolniczych, kucharz matej gastronomit).

Od dnia 01 wrzesnia 2012 r. Dyrektorem Zespolu Szkét Agrotechnicznych
i Ogélnoksztatcacych w Swarozynie jest Pan Jarostaw Bartoszewski - uchwata
Nr 79/313/12 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 26 lipca 2012 1,

Od 01 maja 2012 r. Gtéwnym ksiggowym jest Pan W aktach
osobowych pracownika znajduje si¢ potwierdzenie o niekaralnodci z dnia
25.01.2012 r., wystawione przez Ministerstwo Sprawiedliwosci Krajowy
Rejestr Karny Punkt Informacyjny przy Sadzie Okregowym w Gdansku.

W Zespole Szkét Agrotechnicznych i Ogélnoksztatcacych jest 10 oddziatow,
do ktérych na dzien 11.06.2014 r. uczeszeza 299 uczniow.

Zatrudnione sa 52 osoby, co w przeliczeniu na etaty wynosi 47,6 —
przedstawia sig to nastgpujaco:

- nauczyciele 38 os. — 33,6 ct.

- administracja 4 o0s.— 4 et

- obshuga 10 0s. — 10 et

W oktresie objetym kontrolg Zesp6t Szkét, jako jednostka budzetowa, realizowat
zadania sklasyfikowane w:
- dz. 801 ,,Odwiata i wychowanie” w rozdz. 80130 ,,Szkoty zawodowe”,
80146 , Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”,
- dz. 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza” w rozdz. 85410 , Internaty
i bursy szkolne”, 85415 ,Pomoc materialna dla ucznidw”,
85446 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”.




Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem zgodnoSci z nizej wymienionymi
przepisami:

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157
poz. 1240 ze zm.),

ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 Nr 152
poz.1223 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U, Nr 128 poz. 861 ze zm.),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz §rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz.U. Nr 38 poz. 207
Ze Zm.),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20 poz. 103 ze zm.),

ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

rozporzadzeniem Rady Ministrtéw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. Nr 50, poz. 398
7e 7m.),

ustawg z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 1998 r. Nr 21,
poz. 94 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz.U. Nr 62, poz. 286 ze zm.).

11, Akta osobowe pracownikow,

W jednostce prowadzone sa 52 teczki akt osobowych (ilo$é teczek jest zgodna
z iloscig zatrudnionych pracownikéw).

Wyrywkowa kontrolag objeto 14 teczek ( pracownikéw administracji 1 obstugi).

W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono, i tak:

akta osobowe prowadzone sa zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 1.,

zgodnie z art. 94 Kodeksu pracy, kazdy pracownik zostat zapoznany
z zakresem swoich obowigzkow (zakresy czynnosci sporzadzone sa w formie
pisemnej 1 podpisane przez pracownika).



I11. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

W 2013 r. Zespot Szkdét Agrotechnicznych i Ogolnoksztatcacych prowadzit
gospodarke finansowo — ksiggowa w oparciu o opracowane dla potrzeb
wiasnych przepisy wewngtrzne:

Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéow finansowo — ksiggowych,
wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 15/2010 z dnia
17.12.2010r.,

Instrukcje w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego, wprowadzong zarzadzeniem Dyrektora
Nr 16/2010 z dnia 17.12.2010 .,

Zarzadzenie Dyrektora Nr 2/2012 z dnia 5 wrzednia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia druku ,,Wniosek o zaangazowanie $rodkdéw budzetowych”,
Instrukcje inwentaryzacyjng, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 6/2012 z dnia 5 listopada 2012 r.,

Regulamin kontroli finansowej, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 8/2012 z dnia 21.12.2012 1., .
Polityke rachunkowosci, wprowadzong do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 2 9/2012 z dnia 21 12.2012 r.,

Instrukejg kasows, wprowadzong do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 10/2012 z dnia 21.12.2012 r,,

Zaktadowy plan kont, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 11/2012 z dnia 21.12.2012 r.,

Instrukcje magazynowa, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 12/2012 z dnia 21.12.2012 .,

Instrukcje w sprawie udzielenia zlecenia na roboty, ustugi i zakupy nie objete
ustawa Prawo zamoéwien publicznych, wprowadzong do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 4/2013 z dnia 05 czerwca 2013 r.,

Zarzadzenie Dyrektora Nr 5/2013 z dnia 24 czerwca 2013 r. w sprawie optat
za nocleg jednorazowy w pokojach goscinnych w Internacie ZSAIQ,
Zarzadzenie Dyrektora Nr 13/2010 z dnia 16.12.2010 r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzadcze;j,

Wykaz pracownikdw upowaznionych do podpisywania dokumentéw
finansowych wraz ze wzorami podpiséw oraz zakresem tego upowaznienia,
wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora Nr 14/2012 z dnia 21 grudnia 2012 r.

(Ustalenia, czy przepisy wewnetrzne sg w praktyce stosowane zawarto
w dalszych zagadnieniach tematycznych, bedacych przedmiotem kontroli).

Ksiegi rachunkowe prowadzone byty w wersji elektronicznej i reczne;.

™
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Uzywane sg nastgpujace systemy komputerowe wprowadzone zarzadzeniem

Dyrektora Nr 13/2012 z dnia 21.12 2012 1.:

- Finansowo -~ Ksiggowy FK-2, Kadry (opracowane przez Zaklad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- Kadry, Place, Przelewy, Zlecone (aplikacje opracowane przez firme
ProgMan Studio Komputerowe w Gdyni),

- SJO BeSTi@, ktorego wiascicielem autorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finanséw; system otrzymano zc Starostwa Powiatowego
w Tczewie,

Recznie prowadzono raporty kasowe i ksiegi inwentarzowe.

Nadmienia sig, ze od 01.01.2014 r. ewidencje $rodkéw trwatych i pozostatych
Srodkéw trwatych prowadzi si¢ w programie komputerowym STOCK
opracowanym przez firm¢ SmartMedia Sp. z 0.0. w Gdafisku i wprowadzonym
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 10/2013 z dnia 20.12.2013 1.

IV. Wynagrodzenia pracownikéw niebedgcych nauczycielami.

W Zespole Szkét  Agrotechnicznych i Ogélnoksztatcacych obowigzuje
Regulamin ~ wynagradzania pracownikéw, ktéry zostal wprowadzony
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 9/2009 z dnia 10 czerwea 2009 r.
(wraz ze zmiang — zarzadzenie Dyrektora Nr 15/2012 z dnia 21 grudnia 2012 r.).
Informacjg, ze pracownicy majg zapoznaé sie z Regulaminem zamieszczono
na tablicy ogloszen w sckretariacie szkoly.

Regulamin okre$la m.in.;

- warunki wymagan kwalifikacyjnych, kategori¢ zaszeregowania, maksymalny
poziom  wynagrodzenia  zasadniczego i  dodatku funkcyjnego
dla pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

- warunki i sposéb przyznawania: dodatku specjalnego, funkcyjnego,
za wieloletnig prace oraz nagréd.

Kontroli poddano:
- Regulamin wynagradzania,
- UMOWY O prace,
- listy wynagrodzen:
* administracja — lista ptac nr 59 Kwiecieti/2013 na kwote brutto 13.670 zt.,
* obstuga — lista ptac nr 148 Pazdziernik/2013 na kwotg brutto 6.096 zt.,
lista ptac nr 171 Grudzien/2013 na kwote brutto 13.584 zt.




W wyniku szezegétowej analizy przedtozonych dokumentéw nieprawidtowosci

nie stwierdzono, i tak;

- nazwy stanowisk wynikajace z uméw o prace byly zgodne
z rozporzgdzeniem Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych,

- kategorie zaszeregowania i wysokosci wynagrodzen w umowach o prace
byly zgodne z Regulaminem wynagradzania,

- Wynagrodzenia na listach plac naliczono zgodnie z umowami.

V. Gospodarka pieniezna.

Gospodarkg kasows zajmuje sie pracownik zatrudniony na stanowisku referenta.

W zakresie prowadzenia obrotow gotdwkowych w jego aktach osobowych

znajdujg sie:

- os$wiadczenie z dnia 31.03.2008 r. o odpowiedzialnoici za powierzone
mienie i nieprzestrzeganiu obowiazujacych przepisow,

- potwierdzenie o niekaralnosci z dnia 21.12.2006 r., wystawione przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr Karny Punkt Informacyjny
przy Sadzie Okrggowym w Gdansku,

-~ zakres czynnodci z dnia 31.03.2008 r. okredlajacy (m.in.) obowiazki
pracownika zwiazane z gospodarka pieniezna jednostki.

Instrukeja gospodarki kasowej zawiera unormowania Zwigzane z:

- obowiazkami kasjera,

- ochrong i transportem wartoéci pienigznych,

- zasadami gospodarki kasowe],

- dowodami kasowymi,

- obrotem kasowym,

- prowadzeniem raportu kasowego,

- inwentaryzacja kasy.,

Zapasu gotéwki w kasie, tzw. pogotowia kasowego, nie wprowadzono.

Kontroli poddano losowo wybrane raporty kasowe, dotyczace rachunku
biezacego wydatkéw, o numerach: 172013, 2/2013, 3/2013, 4/2013, 6/2013,
9/2013, 10/2013, 11/2013, 18/2013, 19/2013.

W wyniku podjetych czynnosci stwierdzono, ze:

- raporty kasowe sporzadzano za okresy kilkudniowe nie dluzsze niz jeden
miesiac,

- raporty kasowe podpisano przez kasjera i gléwnego ksiggowego,

- dowody kasowe oznaczono numerem i pozycjq raportu,

- saldo poczatkowe stanu gotowki w danym raporcie bylo zgodne
z wysokoscia stanu koficowego wynikajacego 2 raportu poprzedniego,
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-~ dane wynikajace z treSci raportéw kasowych umozliwialty powiazanie
poszezegdlnej pozycji z danym dokumentem Zrédtowym,

- operacje finansowe obrotu gotéwkowego ujmowano w porzadku
chronologicznym, pod daty faktycznego przychodu badz rozchodu oraz
w wysokosci wynikajacej z dowodu kasowego,

- gotéwke z banku pobierano na podstawie bankowego formularza
»Dyspozycja wyplaty gotéwki”, a przyjmowano do kasy na podstawie
nPotwierdzenia wyplaty gotoéwkowej” wystawionej przez bank i dowodu
wptlaty KP,

- w kazdym przypadku wyplaty pieniezne potwierdzanc byly datg i podpisem
osoby odbierajacej gotéwke,

- wszystkie dokumenty Zrodlowe zostaty opisane, sprawdzone i zatwierdzone
do wyptaty przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnodci,

- W czasie nieobecnodci kasjera, operacji gotéwkowych nie przeprowadzano.

Roczng inwentaryzacje kasy przeprowadzono w dniu 31.12.2013 r.

i udokumentowano jg stosownym protokolem. Rzeczywisty stan gotéwki

wynosit 0,00 1. i byt zgodny z saldami koncowymi raportéw kasowych.

W dniu 08.07.2014 r. skontrolowano rzeczywisty stan gotéwki w kasie. Wyniki
kontroli zawarto w odrgbnym protokole, stanowiacym zalgeznik nr 1.

W _Kkontrolowanym zakresie nieprawidlowoséci nie stwierdzono. Gospodarke
pienigzna prowadzono zgodnie z przepisami wewnetrznymi i prawnymi.

VI. Wysoko$¢ wykonania wydatkéw w stosunku do planu, na dzien
poprzedzajacy przeniesienia miedzy paragrafami klasyfikacji budzetowe;j.
Zgodnie z uchwatg Nr 100/392/13 Zarzadu Powiaty Tezewskiego z dnia
10 stycznia 2013 r. Dyrektor ZSAIO w Swarozynie zostal upowazniony
do dokonywania przeniesieh planowanych wydatkéw biezacych migdzy
paragrafami w ramach poszczegélnych rozdzialow, z wylaczeniem
nastepujacych paragraféw: 3110, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4047, 4049,
4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4780. Upowaznienie
obowigzywato od dnia podjecia uchwaty do dnia 30 listopada 2013 r. Dyrektor
zobowigzany byt poinformowaé Zarzad Powiatu w terminic 7 dni od dnia
dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 30 listopada 2013 r.

W celu sprawdzenia wysokodci wykonania wydatkéw w stosunku do planu

finansowego na dziefi poprzedzajacy decyzj¢ Dyrektora o zwickszeniu srodkéw

w danym paragrafie klasyfikacji budzetowej (tj. w dniach: 14.05.2013 r.,

25.08.20131.,,29.09.2013 1., 29.10.2013 ., 24.11.2013 1.) kontroli poddano:

- decyzje Dyrektora o zmianach pomigdzy paragrafami klasyfikacji
budzetowej w planie finansowym wydatkéw: nr 1/2013 7 dnia 15 maja




2013 r., nr 2/2013 z dnia 26 sierpnia 2013 r., nr 3/2013 z dnia 30 wrzesnia
2013 1., nr 4/2013 z dnia 30 pazdziernika 2013 1., nr 5/2013 z dnia
25 listopada 2013 r.,

- ewidencj¢ ksiggowsa na subkoncie analitycznym wydatkéw 130 , Rachunek
biezacy jednostki”,

- ewidencj¢ ksiggowg na koncie pozabilansowym 980 ,Plan wydatkéw
budzetowych”,

Po przediozeniu dokumentéw, stwierdzono ze w 2013 r. wartoéei planu
wydatkéw nie byly ewidencjonowane na koncie pozabilansowym ,,980”
(obroty i saldo wynosito 0,00 zt.). Brak ewidencji ksiggowej jest niezgodne
z cyt. wyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowodci oraz planéw  kont
I rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r, w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej, a takze z przepisami wewnetrznymi jednostki —
Zaktadowym planem kont.

Z uwagi na powyzsze, kontrole przeprowadzono na podstawie danych
wynikajacych z decyzji Dyrektora i ewidencji na koncie ,,130”.

Wykaz wydatkéw w poszczegdlnych rozdziatach i paragrafach klasyﬁkacji
budzetowej, w ktorych dokonano przesunie¢ przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 1- dane w zi.,gr./

Klasyfikacja budzetowa Kwota %

Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkdw wydatkow w stosunku

wydatkéw rozdziat paragraf (dane ujete (dane z konta do planu

w decyzji 130)
Dyrektora)

14.05.2013 85410 4700 131,00 0,00 0
25.08.2013 85410 3020 16.894,00 16.892,60 99,99
29.09.2013 80130 4700 2.008,00 1.100,00 54,78
85410 3020 19.394,00 19.088,40 98,42
29.10.2013 80130 4280 3.307,00 2.415,00 73,03
4700 2.775,00 2.775,00 100
4430 4.775,00 4.238,99 88,77
85410 4700 335,00 297,00 88,66
4220 63.050,00 62.684,01 99,42
24.11.2013 80130 3020 123.534,00 117.058,71 94,76
4210 124.008,00 123.570,99 99,65
4300 32.214,00 32.196,22 99,94
4360 3.104,00 3.038,32 97,88
85410 3020 24.394,00 23.601,52 96,75
4220 68.050,00 67.936,52 99,83
4300 19.601,00 19.595,78 99,97




W wyniku podijgtych czynnosci kontrolnych stwierdzono, Ze:

- srodki finansowe wydatkowano prawidlowo — w dniach poprzedzajacych
decyzje Dyrektora o przesunigciach pomigdzy paragrafami, planu wydatkéw
nie przekroczono,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwata Zarzadu Powiatu Tczewskiego.

VII. Ustalenia dodatkowe,

1. Brak ewidencji na kontach pozabilansowych.

(dot, konta 980 ..Plan wydatkdéw budzetowych”)

Z uwagi na fakt, ze w 2013 1, nie ksiggowano planu wydatkéw budzetowych
(opisane w punkcie VI), sprawdzono, czy nieprawidtowoéé ta wystepuje
réwniez w roku biezacym. Stwierdzono, ze w 2014 r. nie prowadzi si¢ ewidencji
ksiggowej planu wydatkéw — obroty i saldo na koncie ,,980” wynosi 0,00 zt.

(dot. konta 998 . Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”)
Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
wetych w planie finansowym na dany rok. Ma by¢ ona pomocna przy wstepne;
kontroli zgodnosci zamierzonych wydatkéw z planem finansowym, aby nie
dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowe;.

W celu sprawdzenia prawidtowosci ewidencji zaangazowania kontroli poddano

wyrywkowo wybrane wnioski o zaangazowanie i ewidencje ksiegowa na koncie

998",

Stwierdzono, ze:

- podpisanc przez osoby upowaznione (w niektérych przypadkach brak
podpisu Glownego ksiggowego) i zatwierdzone przez Dyrektora, wnioski
0 zaangazowanie nie zostaty zadekretowane przez Gléwnego ksiegowego,

- brak ewidencji ksiggowej kwot zaangazowania wydatkéw budzetowych,
zarowno w roku 2013, jak i w roku 2014.

(Nadmienia sig, Ze obowiazek ewidencji zaangazowania w jednostkach
budzetowych oraz wykazywania stanu ich zaangazowania w sprawozdaniach
budzetowych zostat wprowadzony od 2002 r.)

Podsumowanie

Zgodnie z przepisami sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ na podstawie
danych z ewidencji ksiegowe;j.

Zwrécono sig do Gtdwnego ksiggowego o wyjasnienie, na jakiej podstawie
wykazuje wysokosci kwot planu finansowego oraz zaangazowania
w  sprawozdaniach Rb-285 w  rubrykach ,Plan (po zmianach)”
1 ,Zaangazowanie”.
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Gtoéwny ksiggowy odpowiedzial, ze wartoéci planu wpisuje w programie ,,SJO
BeSTi@”, natomiast jezeli chodzi o kwoty zaangazowania wydatkéw,
to nauczono go, ze w sprawozdaniu nie moga by¢ one wyzsze od planowanych.

Kontrolujacy wyjasnia, ze program ,,SJO BeSTi@”, ktérego whascicielem praw
majatkowych jest Ministerstwo Finanséw, stuzy do sporzadzania sprawozdan
budzetowych i przekazywania ich droga elektroniczng do  Starostwa
Powiatowego w Tczewie.

Reasumujac, dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S rubrykach ,Plan
(po zmianach)” i ,Zaangazowanie” nie wynikaja z ewidencji ksiggowej.
Naruszono przepisy:

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz. 861 ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20 poz. 103 ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2014 poz. 119),

- art. 40 ust. 1, ust. 2 pkt. 2 1 art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.),

- art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22009 Nr 152 poz.1223 ze zm.).

[0

- Nieprawidlowosci dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych.

- na koniec 2013 r. nie wydrukowano ksiag rachunkowych, ani nie
przeniesiono tresci ksigg rachunkowych na informatyczny no$nik danych,
zapewniajacy trwato$¢ =zapisu informacji, przez czas nie krétszy
od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych — jest
to naruszenie art. 13 ust. 6 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 Nr 152 poz.1223 ze zm.),

- na koniec okresow sprawozdawczych w 2013 i 2014 r. nie sporzadzano

zestawieni obrotéw i sald wynikajacych z zapiséw na kontach ksiggi glownej

— stanowi to naruszenie art. 18 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 Nr 152 poz.1223 ze zm.).
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3. Wezesniejszy termin zakonczenie kontroli.

Wicestarosta Tczewski w upowaznieniu Nr 68/2014 r. ustalit termin kontroli
na okres od 11 czerwca 2014 r. do 31 lipca 2014 r.

W dniu 11 lipca 2014 r. kontrolujacy zakonczyt czynnosci kontrolne z powodu
odmowy przez Gtdéwnego ksiegowego przedtozenia dowodéw ksiegowych
(wyciagéw bankowych) i ewidencji ksiegowe;.

Wyjadnienie
W dniu poprzednim, tj.10 lipca 2014 r., wybrano nastepujace oryginaty
sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego samorzadowej jednostki budzetowej: miesieczne Rb-28S
za okres od poczatku roku do dnia 31 marca 2013 r., od poczatku roku do dnia
30 czerwca, od poczatku roku do dnia 30 wrze$nia oraz roczne Rb-28S
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r. Zwrécono
si¢ do pracownika ZSAIO o skserowanie tych dokumentdw, gdyz w dniu
nastgpnym planowano sprawdzi¢, czy kwoty wykazane w sprawozdaniach
(w rubrykach: ,Klasyfikacja budzetowa”, ,, Wydatki wykonane”, ,,»Zobowiazania
wg stanu na koniec okresu spraw.”) wynikaja z ewidencji ksiegowe.
Przedmiotem kontroli miat by¢ stan $rodkéw finansowych na koncie wydatkéw
(wyciagi bankowe), ewidencja na kontach analitycznych 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, ewidencja na kontach rozrachunkowych zespohu 2,
Gléwny  ksiggowy kilkakrotnie odméwit przedlozenia do  kontroli
w/w dokumentéw i wyszed! z pomieszczenia. Po powrocie Gléwnego
ksiggowego, kontrolujacy —ponownie zwrécil sie o umozliwienie
przeprowadzenia kontroli. Nie odniosto to jednak zadnego, pozytywnego
skutku.
W zwiazku z powyzszym, poinformowano Gtéwnego ksiggowego, ze kontrola
zostaje przerwana i zwrdcono si¢ o pisemne o$wiadczenia, ktore stanowié beda
zataczniki do niniejszego protokohi, Od Giéwnego ksiggowego zazadano
wyjasnienia przyczyny odmowy udostgpnienia dokumentéw, a od pracownika
ksiggowosci opisu sytuaciji, ptzy ktérej byt obecny.
Nastepnie zwrécono si¢ do Dyrektora jednostki o rozmowg¢ w obecnosci
Giéwnego ksiggowego i pracownika ksiggowosci — referenta. Roéwnies,
spotkanie z Panem Dyrektorem nie rozwiazato problemu. Gtowny ksiegowy
ponownie odméwil przedtozenia dokumentéw, a takze zlozenia pisemnego
o$wiadczenia. W trakcie rozmowy Pan Dyrektor zapytal kontrolujacego,
czy to on moze zlozy¢ stosowne o$wiadczenie, Kontrolujacy wyrazit zgode,
Pisemne o$wiadczenie Pana Dyrektora stanowi zalgeznik nr 2 do protokotu.
Pisemne o§wiadczenie Referenta (pracownika ksiggowosci) stanowi zalgeznik
nr 3 do protokolu.

Na tym protokét zakonczono.
Protokét zawiera 12 stron.
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Protokoét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych  egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;j. |
Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 14 lipca 2014 r.

Do zawartych w protokole ustalefi zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
whiesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 40.

Swarozyn, dnia 14 lipca 2014 r.,

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA
_
o INSPEKYOR
DYREKTOR w Zespole Kontrolnym

e
gy Jaﬁ law/ Barfoszewski Barbaral wpuska,




Zataczniki  do protokolu dostgpne do wgladu w  Starostwic
Powiatowym w Tczewie, w pokoju nr 105, I pietro.




