ZK.1711.2.2.2014

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Ir?’,eapmlm Szkét Ponadgminazjalnych w Gaiewie
przez Barbarg Bojanowska - inspektora Zespolu Kmdmge Starostwa
Powiatowego w Tczewie, dcz;aim na podstawie upowaznienia Nr 16/2014
z dnia 31 marca 2014 r. wydanego przez Staroste Tezewskiego.

Lakres: Kontrola WW& gospodarki ﬁ-maﬁaﬂ!ej w 2013 1,
Termin:  w dniach od 03 kwietnia 2014 1. do 09 maja 2014 r,
(z preerwa: od 28 do 30 kwietnia i 02 maja)

Zﬂ&‘ﬁﬂ szezegotowy kontroli:
Ustalenia ogdlne.

H. Zasady funkcjonowania ksiegowodcei

Ml.  Wynagrodzenia pracownikow niebgdacych nauczycielami.

IV. Gospodarka pienigina.

V. Wydatki budietowe sklasyfikowane w rozdz. 80120 § 4210, 4260,
4300, 6050.

VI. Wysokod wykonmania wydatkéw w stosunku do plany, na dzien
poprzedzajacy  przeniesienia miedzy paragrafami  klasyfikacji
budzetowej.

VI Zakres ezynnosel pracownikdw.

VIII. Ustalenia dodatkowe.

1. Ustalenia egéine.
Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych, z siedziby w Gniewie ul. Sobieskiego 11,
jest szkoly publiczng.  Organem  prowadzgeym jest Powiat Tezewski,
a sprawujgcym nadzor pedagogicuny oraz decyzji w sprawach z zakresu
abowigzku szkolnego Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.
Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych dziata na podstawie:
-~ ustawy z dnia 07 wrzednia 1991 r. o systemie oéwiaty (Dz.U. z 2004 1,
Nr 256, poz. 2572 7¢ zm.),
statutow - stanowigcych zalaezmiki do wuchwal Rady Powiatu
Tezewskiego: Nr XXIV/157/04 =z dnia 31 sierpnia 2004 1.,
Nr XXXVI/229/13 1 Nr XXXVI/230/13 7z dnia 25 czerwca 2013 r.
{ostatnia zmiana zostala uchwalona przez Rade Pedagogicing w dniu
12.09.20131.).
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W sklad Zespolu Szkot wehodzi:
- Liceum Ogolnoksztaleace,
- Technikum,
- Zasadnicza Szkola Zawodowa,
- Liceum Ogolnoksztalcgee dia Dorostych.

Od dnia 01 lipca 2013 1. Dyrekiorem Zespolu Szkét Ponadgimnazjalnych
w Gaiewie jest Pani Wioletta Polomska. W okresie od dnia 01 wrzednia 2012 r.
do 30 czerwea 2013 r. byla zatrudniona na stanowisku p.o. Dyrekiora - uchwala
Nr 81/328/12 Zarzadu Powiatu Tezewskiego z dnia 23 sierpnia 2012 1,

Giswaym ksiggowym jost | N EEEEEE v .iciach osobowych
pracownika znajduje sig potwierdzenie o nickaralnedci z dnia 17.03.2008 1.
wystawione przez Ministerstwo Sprawiedliwodei Krajowy Rejestr Karny Punkt
[nformacyjny przy Sadzie Okrggowym w Gdafisku.

W Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych jest 10 oddziatéw, do ktdrych na dzien
03.04.2014 r. uczgsacza 242 ucznidw.
Zatrodnione s3 33 osoby, co w pizeliczeniu na etaty wymosi 27,1 -
przedstawia sig fo nastepujgeo:

- nauczyciele 24 0s. — 19,1 et.

- administracja 408 — 3 et (1 osoba - urlop bezphainy)

- obstuga Sos.- § et

W okresic objetym kontrola Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych, jako jednostka
budzetowa, realizowal zadania sklasyfikowane w:
. dz. 801 _Oéwiata 1 wychowanie”™ w rozdz. 80120 ,Licea
ogdinoksztatcace”, 80130 ,Szkoly zawodowe”, 80146 ,Doksztalcanie
i doskonalenie nanezycieli”,
. dz. 853  Pozostale radania w zakresie polityki spoleczne]” w rozdz.
85395 ,Pozostala dziatalnosc™,
- dz. 854  Fdukacyjna opieka wychewawcza” w rozdz, 85415 ,Pomec
materialna dla ueznidw”.

Kountrolg p&'nqmm pod wrgledem zgodnosci z nizej wymienionymi

ww
astawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157
poz, 1240 ze zm.),

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosdei (Dz. U, z 2009 Nr 152
poz. 1223 ze zm.),
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rozporzadzeniem Ministra Fmamwérw z dnia 05 lipea 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkewoéci oraz pww kont dla budzetu pafstwa,
budietéw  jednostek m‘z&ﬁﬂ terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budizetowych, pafstwowych funduszy eelowych
muwwwmwmﬁhmmmmma
ymmmi Rzecrypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz. 861 ze zm.),

- rozpotzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw { rezchodéw
oraz érodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 38 poz. 207
ze 7.),

- ustawg z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorzgdowych
(Di. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

- rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398
#e Zm.),
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 1998 r, Nr 21,
poz. 94 z¢ zm.),

= rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 1.
w sprawie zakresu prowadzenia pizez pracodawcow  dokumentaci
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy orvaz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz.U. Nr 62, poz. 286 ze zm.).

11, Zasady funkejonowania ksiggowaosci,

W 2013 r. Zespét Szkol Ponadgimnazjaloych prowadzit gospodarke

- kwwqum o opracowane dla potrzeb whasnych przepts? wewm@ttm
Zarzadzenie Dyrektora Nr 1F/2011 2 duia 03 stycznia 2011 r. w sprawie

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowodci, w skiad kiorego wehodzy:

o Zakladowy plan kont — zalgcznik nr | (wraz ze zmiang — zarzadzenie
Dyrektora Nr 2/F/2012 z dnia 04 maja 2012 r.),

o Metody wyceny aktywéw | pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego
~ zalacznik ni 2,

o Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo —
ksiggowych — zatacznik nr 3,

o Instrukcja przeprowadzania kontroli finansewej w zakresie zobowigzad

finansowych i dokonywania wydatkow — zatacznik nr 4,

Instrukcja inwentaryzacyjna — zatgcznik nr §,

Insirukcia kasowa — zataczaik nr 6,

Wykaz i struktury zbieréw danych w systemie FK — zatgeznik nr 7,

Mcja FOSPOaar owania drukami w zarachowania — méac:zmk

nr &;

%
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Zarzadzemie Dyrektora Nr 3/F/2012 z dnia 01 wrzednia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia wykazu oraz wzordw podpiséw oséb upewainionych
@Wymﬂm

odpe zialnodei za mmm w mma dno stosowania
zmad:wnm W%M&ﬁiﬁ # dnia 01 czerwea 2012 r,;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 8§/F/2008 z dnia 29.12,2008 r. w sprawie ewidencji
i sporzgdzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkow
mm ponoszonych przez jednestke budietowa Zespot Szkét

nadgimnazjalnych w Gniewie;

- mm Dyrekiora Nr 21/2012 z dnia 22.11.2012 r. w sprawie
funkcjonowania kontreli zarzadczej.

Szczegdlowe ustalenia na temat prawidiowosdei wregulowanh zawartych
w przepisach wewngtrznych (ezy sa w praktyce stosowane i ezy speiniaja
obligatoryjne zasady) zawarto w dalszych zagadnieniach tematycznych
bgdacych przedmiotem kontroli.

Kmm“wmmwmwﬁmmtw

Uzywane sg nastgpujgce systemy komputer

- Finansowo — Ksiggowy FK-2, wpmmm;r do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 4/F/2010 z dnia 28 gradnia 2010 r. (program opracowarn
Zaktad Elektroniczne] Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- Kadry, Place, Przelewy, Zlecone, wprowadazone do stosowania zarzgdzenien
Dyrektora Nr 1/F/2010 z dnia 04 stycznia 2010 r. (aplikacje api.t‘m'zrwm
przez firmg¢ ProgMan Studio Komputerowe w Gdyni),

- SJO BeSTi@, ktdrego wiadcicielem auterskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finanséw; system olrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie 1 wprowadzono do stesowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 1/F/2010 z dnia 04 stycznia 2010 1.,

- STOCK, wprowadzony do stesewania zarzadzeniem Dyrektora Nr 4/F/2010
z dnia 28 gradnia 2010 r. (opracowany przez firme SmartMedia Sp. z o.0.
w Gdansku).

Rgeznie prowadzone sg rapotty kasowe.
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11l. Wynagrodzenia pracownikéw niebedgcych nanczyeielami.

W Zespole Szkét Pomadgimnazjalnych obowigzuje Regulamin wynagradzania
pracownikéw  wprowadzony do stosowania zarzadzemiem Dyrektora
Ni 7/2012 z dnia 12.04.2012 .

Pracownicy zapoznali si¢ z Regulaminem (zostale to udokumentowane
w formie imiennego wykazu | podpisow pracownikow).

Regulamin okredla m.in.:

- km zaszetegowania oraz maksymalny poziom wynagrodzenia
sadniczego 1 dodatku funkcyjnego dla pracownikéw zatradnionych
na wme@ﬂm stanowiskach pracy (stwierdzone nieprawidtowosei

opisano nizej),

warunki i sposdb pezyznawania: dodatku specjalnege, shuibawego,

za wicloletnig prace oraz nagrod.

- listy wynagrodze:
o administracia — lista plac z dnia 27.12.2013 1. nr 108 grudzied/2013,
poz. od 1 de 3 na kwotg brutto 8.398,40 71,
o obstuga - lista plac 7 doia 27.09.2013 r. mr 79 wrzesien/2013,
poz.od 1 do§ na kwotg brutio 9.171,40 24,

zﬂwm:h do Regulaminu wynagradzania sg kserokopia regulaminu,
wprowadzonego do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 4/2009 z dnia
10.06.2009 1., ktéry w dniu 12,04.2012 r. stracil moe - kserokopic stanowig
Mﬂhﬂid@mwm@h,

- w umowach o prace nie wpisywano kategorii zaszeregowania,

- w umowach o prace jako podstawg wpisano zarzgdzenie Dyrektora

Ne 4/2009 z daia 10062009 r, kidre od 12042012 1 przestalo

bowigzywaé (prawidtowo nalezato powolaé sie na zarzadzenie Dyrektora
Nt 7/2012 z dnia 12.04.2012 1. wprowadzajace do stosowania Regulamin
wynagradzania),
w aktach osebowych m pxaﬂmmkﬁw rajdowaty sie kserokopie
uméw o p@w@ pﬂ to nieprawidiowe, gdyi zgodnie 2 § 2 ust. 1 cylowanego
wyzej rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dmia 28 maja
1996 r. W@wwm?ﬁﬁmwnmmqwmm&m&
egzemplarzach,
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- -MWEMMMM& referenta administracyjneg
natomiast mm M}r Mmﬁt{ﬁw W splawie

mmt"

gulaminie adzania stanowisko "referent administracyjny” nie
ﬁgmlaa lmk wige ustalen dm;@emyah km mwm
é@tycmy%mmm mmmmmamﬁﬁml ustawy
o pracownikach samorzedewych; w zwigzku powyzszym, nie moZna bylo
ﬁwm—@imé czy wysokosé wynagrodzeh wynikajgcych z uméw i listy plac
jest zgodna z przepisami; nadmienia sig, #e jeden pracownik zatrudniomy
mmmmzﬁn; a drugi 05.10.2011 1.,
2egulaminu W}'ﬂm WW‘% ze M mm? na
ozporzadzeniem nwumwwmwmawmﬂiﬁw

Wmm gdyz minimalny m@m
na tym stanowisku to V kategoria raszeregow
- wynagrodzenie zasadnicze pmwwﬂéw zaamdmmyﬁ: na stanowisku
kmrw micdcile sig w m&m kmme V kategorii

w'wmm mm p@sm enda - roZnica wymsaﬂa
132 zt.; natomiast dodatek funkcyjny wmmm wpmwﬂm wysokodei,

wynagrodzenie zasadnicze pracownikéw zatradniomych na stanowisku
sprzataczki naliczono w prawidlowej wysokosci, zgodnie z Regulaminem

IV. Gospodarka pienigina.
&mhmwmymm{mww}
na stanowisku referenta. W zakresie prowadzenia obrotéw gotdwkowych w jego
aktach osobowych znajdujg sig:
- deklaracja z dmia 10032011r. o odpowiedzialnodei materialne]
nmmgmhlmmmmmambEwmm
. streees E‘w W mm Wm Wj 1 5B -E:'-.:-‘.-'.'--w‘,-.-:-
r.-.i rialnosci za ich naruszenie,
wm-ammmmmmmﬂ:,
. gzakres czymnosei okreslajacy (m.in.) obowigzki pracownika zwigzane
z gospodarky pienigzna jednostki z dnia 10.03.2011 r.




lm%a kasowa okresla:
ochrone i transport wartodel pieniganych,
- wmmm ka&_m'a
- pmwad.’mm tapmt& km
. pewm bledéw w dowodach kasowych,
- M"}’ 1 naéwﬁkl gotdwki,

Koatroli poddano losowo wybrane rapoity kasowe, dotyczgce rachunku
biezacego wydatkéw, o numerach: 1/2013, 3/2013, 4/2013, 5/2013, 6/2013,
7/2013.

W wyniku podietych czynnodcl stwierdzong,

s mmmm@fammykaeWMmgm
miesige,
i dyrekiora,

- dowody kasowe oznaczeno mumerem i pozycjy raporty,

- saldo poczatkowe stanu gotéwki w danym raporcie bylo zgodne
z wysoko$cia stanu kofiowego wynikajacego z rapertu poprzedniego (salda
wynosity 0,00 zt.),

- dane wynikajagce 7 tredci raportéw kasowych umezliwialy powigzanie
mwﬁmgm@zmmmm

- operacie finansowe obrotu gotowkowego ujmowano w porzgdku
mmmmmmw przychodu badi rozchodu oraz

a przyjmowano do kﬁg na podstawie odcinka ca :

@xazmmgmm,mkﬁﬁﬁwmmmmmeﬂmm
wptaty KFP,

- w kazdym przypadku wyplaty pienigzne potwierdzane byty data i podpisem
osoby odbierajgeej gotowke,

- wszystkie dokumenty srodtowe zostaly opisane, sprawdzone | zatwierdzone
do wyplaty przez osoby upowsainione do wykomywania tych czynnosci.

&a@m wm}mﬁhwy zostala przeprowadzoma w dniu 31.12.2013 v,
?M%M%Er t%eﬁg‘ﬁﬁﬁr Gléwny ksiegowy przeprowadzil dwie
doragne kontrole wewnetrzne — zostato to odnotowane na raportach kasowych.

o G



W wyszei wymienionych przypadkach rzeczywisty stan gotéwki byt zgodny
z saldami koficowymi raportéw kasowych.

W roku 2013, w czasie nicobecnodoi kasjera w pracy, operacii gotéwkowych
nie pmmwm

.L m zakresic nieprawidlowedci nie stwierdzono. Gospodarke
WWWEWWWMM

V. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w rozdz. 80120 § 4210, 4260, 4300,

- mmm%ﬁﬂzwﬁmewmm
Mmmmﬂﬁae&rﬂ@dmﬁmmmm
31 grudmia rokw 2013 - kwoty wykonania wydatkéw 1 zobowia:
wykazanych w § 4210, 4240, 4260, 4300, 6050,

- ewidencje ksiggowa na kontach: 011 ,,Srodki trwale”, 013 ,Pozostale érodki
trwate”, 072 ,Umorzenie pozostalych é&rodkéw trwalych, wartodei
(drodki trwate w budowie)”, 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
240 ,Pozostale rozrachunki”, 401 ,Zusycie materialow 1 energii”,
402 ,Ushugi obee”, 130  Rachunek biezgey jednostki”,

- wyrw@woﬁyhmwwm
zobowigzania wykazane w bilansie jednostki budietowej sporzadzonym
na deief 31.12.2013 1.

1. § 4210 ,,Zakup materialow i wyposakenia”.
Wykonanie wydatkéw wykazane w sprawozdaniu wynosi 7.851 zt. — kwota jest
zgodna z ewidencja na kencie ,130”.
Wykaz kont amalitycznych 401”7 i wysokoé¢ obrotéw ma kemiec 2013 r.
- materialy biurowe, druki - 837,03 zi,,
- wyposazenie — 3.196,07 7.,
- pozostale materialy — 448,39 zi.,
- srodki czystodei — 521,89 z1.,
czasopisma, literatura fachowa, prenumerata — 769,55 zt.,
akcesoria komputerowe — 1.419,40 1.,
mmm:mm& 638,67 .

1 B
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Wyfyww wybrane dowody ksiggowe wynikajgce z zapiséw w ewidencji

Aateriaty biwrowe, druki — Mimhsm kwote 344,16 zi., w tym:

- Pﬁml&&—f—:ammﬂmmmﬁw 198,72 2k (mmpmm
do 17.04.2013 1. — zaplacono terminowo),

- P‘Knrl??—fmzautmm:wnidﬁemhmkm 104,44 zt. (termin
platnesei do 20.04.2013 r. - zaplacone terminowo),

. Pﬁm%1~fﬂm&kwaﬂmmam1maﬁymkmﬂﬂ (termin
pm dﬁiﬁﬂ!ﬁ 2013 1. —w&mmwmﬂ)

computery {m platnesei do 30.12.2013 r. -
zapmm m}

Pozosiale materialy — wydatki na lgezng kwotg 339,94 2., w tym;

. PK ni 97 — f-ra za artykuly techniczne na kwotg 250,14 (termin platnosci
do 13.03.2013 r. - zaplacone terminowo),

- PK nr 260 — f-ra za impregnat do tawek szkolnych na kwotg 89,80 zi. (termin
mé@ 1@13&213113 t. -~ zaplacono tenminowo).

srodki czystosci — wydatki na lgczng kwotg 225,34 74, w tym:

PK nr 101 ~ f1a za artykuly higieniczne na kwotg 126,16 #. (termiin
platnosci do 11.03.2013 1. - zaplacone terminowae),

= PK nr 602 - faﬂmmﬂﬂy?@mmmkmwﬂﬁ (termin platnosel
wamuiaieddﬁywymmfﬁtm - zaplacone terminowo).

Czaso a, literaturs prepumerata — wydatki na igeimg kwotg

zt. (termin p&n@mdﬂuﬂﬁ}ﬁr —aap&wamwrm)
PK nr 62 — f-ra za prenumerate "Dyrektor szkoly" na kwote 294,84 zl.
{wmmmmml
Akcesoria komputerowe Wﬂﬂ-km35i 84 zt..
Pﬁmiﬁszmmmdﬁmukmwkrﬂmy{wmpﬂmﬁm
d@ 11.03 2&131 — zaplacono terminowo).
Papicr do kseto i drukare —*W}‘ﬁ'ﬁ%&ﬁﬂhﬁ@t@ 658,67 ..
f'ﬁ nf 1&2 ~ ffa za papier ksero (termin platmodei do 11.03.2013 r. ~
zaplacono terminowo).

2, § 4260 ,, Zakup energii”.

Wykonanie wydatkéw wykazane w sprawozdaniu wynosi 36.140 zt. — kwota
jest zgodna z ewidencja na koneie ,,1307,
Nﬂkmemwwatw&ywwa%ﬁ%ﬁﬁﬂ Roznica pomigdzy obrotami

na koncie wydatkéw i kosztow wynosi 133,63 zt. Wynika ona z zobowigzania
na dzien 31.12.2013 r. #a energig elekiryczng.
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Wykaz kont analitycznych ,401” i wysoko$¢ obrotéw mna kenmiee 2013 r.
ﬁmmmw

- energia cieplna - %Wz&

- woda — 946,92 z.

Wyrywkm wybrane dowody ksiggowe wynikajgce z zapisow w ewidencji

Energia elekiryczna — wydatki na laczng kwote 1.486,08 zt., w tym:

- P‘Kntﬂ—f—mzauﬁwmmwmumkmm,MQ{m
plasnoéei de 25.02.2013 r. — zaplacono terminowo),

- PK ar 311 — f+a za ushugi przesylowe energii na kwotg 337,49 zt. (termin
ptatnodei do 19.07.2013 r. — zaplacono terminowo),

- PK nr 633 — f-ra za dystrybucje energii na kwetg 600,55 z1. (termin platnosei
mmmmm-wmm)

Energia cicplna — wydatki na tacang kwotg 11.224,37 #t., w tym:

- Pﬁm'llﬁ fﬁaﬂmm@herﬁtpm&mkWSMﬁz&(m
platnosei do 18.03.2013 r. - zaplacono terminowo),

. PK nr 634 — {-ra za zuzyte cieplo c.0. i przesy! na kwotg 4.988,65 zt. (termin
platnodei do 18.12.2013 1. — zaptacono terminowo).

Woda — wydatki na lgezng kwetg 257,52 zh., w tym:

- PK nr 286 — fra za zwzyta wode na kwotg 13443 zi. (termin platnesci
w ciggu 14 od daty wystawienia faktury — zaplacene terminowe),

- PK nr 621 - fora za zuiyty wode na kwotg 123,09 zi. (termin platnodci

w ciggu 14 od daty wystawienia faktury — zaplacono terminowo).

3. § 4300 , Zakup uslug pozostalych”.
Wykonanie wydatkow wykazane w sprawozdaniu
jest zgodna z ewidencja na koncie ,,1307
Wykaz kont analityeznych 402" i wysoko$¢ obrotow na keniee 2013 r.
przedstawia sig nastepujgeo:
- ushagi transportowe — 509,63 zt.
- ushugi pocztowe, telekomunikacyjne i rtv - 274,40 zt,
- mkmmim E:ﬂﬁéﬁﬁ

$ gramoy 1&%9‘15&
memmmwm.m,ﬂﬁ.,
mmﬂew 1.312,%ﬂ

nie 133,63 #1.),

wynosi 27.954,99 zi, - kwota
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Wyrywkowo wybrane dowody ksiegowe wynikajace z zapiséw w ewidencji
&mﬂfcw;

Ustugi transportowe — wydatki na laczng kwotg 246,12 21, w tym:
?ﬁmi#ﬂ - rach. 7 dnia 25.03.2013 r. mwmgymtmgu
edukacyjne na kwotg 200 . (terminu platnodci nie okresiono — zaplacono
dnia 26.03.2013 1),

- PK or 357 -~ f-fa za dojazd na ustuge informatyczng na kwotg 46,12 4.
{mnmmda&sm 2013 1. - zaplacono terminowe).

shugi komunalne — wydatki na Yaczna kwote 288,72 2L, w tym:

- PK;H Ii?ﬁ—fmza odprowadzenie cickow na kwotg 158,71 zt. (termin
mwewmmmmmmw zaplacono terminowe ),

~ PK nr 417 - f-ra za wywbz odpadéw na kwote 130,01 21, (termin platnodel
é}?ﬁmmiﬁr — zaplacono terminowo).

Serwis oprogramowania — wydatki na faczng kwotg 778,84 2., w tym:

- P‘Kmlﬂ faramakmmn oprogramowania za I kwartal 2013 r. na
kwote 369,66 zi. (tetmin platnosei do 22.03.2013 1. ~ zaplacono terminowo),

- PK wr 693 — fra za ushugi informatyezne na kwotg 409,18 zl. (termin
Wmmlzmiar ~ zaphacono terminowo).

Jplaty za wypajem pomieszezen — wydatki na laczng kwotg 5,330 zi, w tym:

- P‘an Iﬁmfﬂmwwmmmwwjmhm 1.886 #. (termin
patnodci do 28.03.2013 1. — zaplacono terminowo),

PK nr 573 - f-ra za wynajem hali sporfowej na kwete 3.444 . (termin
pémmda 21.11.2013 1. — zaptacono terminewo).

Pogostate ushugi — wydatki na laczng kwotg 561,26 zt., w tym:

- PKm 181 f-ra za dostep do systemu "Arkusz” na kwotg 452,40 zi. (termin
platnodci do 24.04,2013 1. — zaptacono terminowe),

- PK mx 357 — fra za wstugg informatyczng na kwotg 108,86 zl. (termin
platnosci do 05.08.2013 r. — zaplacono terminowa).

4. § 6050 , Wydatki inwestyeyjmne jednostek Mﬂwm
Wykonanie wydatkéw wykazane w sprawozdaniu wynosi 3.985,20 z. Srodki
zostaly wydatkowane na zadanie inwestycyjne pn. ,Ulepszenie podiogi w sali
nr 6 - zgodnie 7 planem finamsowym zatwierdzonym przez Zarzad Powiala
Tezewskiego w dniu 17.01.2013 r.
W dain 23.08.2012 r. osoba z uprawnieniami budowlanymi do projekiowania
i kierowania robotami budowlanymi w ograniczomym zakresie w specjalnosci
konstrukcyjrej, opracowala kosztorys inwestorski. Wartod¢ inwestorska
o;mwaim na kwotg 4. ME ‘?‘3 7,
gloszenie o przi TEOETANICON

d@ publicznej wmmm poprzez wywieszenic na tablicy ogleszen

iednostce Oraz w U&’E@&ER Mﬂﬂ-ﬂ i E}mﬁxy Qmw W m od 18.01. ml?’ .
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Oferte przedstawily dwie firmy, z ktbrych jake najkorzystnicjss

w doiu 01.02.2013 r. wybrano firme¢ "EWANDER-2" z siﬂmbﬂ wbiamﬂm
Gdanskim.

W dniu 11 lutego 2013 r. z wykonawcy zawarto umowg Nr 1/2013, w kidrej
m.in. okredlono termin realizacji wmowy do dnia 22.02.2013 r., wysokesc
wynagrodzenia ma kwotg 398520 =zt oraz sposob  platosci.

Roboty budowlane zostaly wykonane terminowo i odebrane bez uwag, Protokoét
komisyjaego odbiora z dnia 21.02.2013 r. podpisat wykonmawca oraz
.t-.-_.".;-!:ir.;‘-. ek 1 ]m

Za remont podiég w sali mr 6 firma "EWANDER-2" wystawita f-rg VAT
H]lﬁﬁmlﬁsm%mmlﬂr na kwotg brutto 3.985,20 z1. Zobowiazanie
’ ! .._|-|_ mzﬁmwlsl

. Mﬂu‘? W@MW&Mﬂmm
ksiggowej na danym koneie nie budzi -
- zm%mmmr,

- wydatki ujmowano na prawidiowych -
G 20100 Mhﬂsh*a Finasisdw 2 doin
02 marea 2010 ., yas) rozporzgdzenien

& ;mﬁiﬂﬁﬁ WM]QMW iml“iwmh .

na odpowiednie planowanic, ¢ k. . ano W 5pesob

finansowych w zakresie stanu zobowigzan, nm@wﬁa@m
pm,

- Mm%mmWrM@Ww
ﬁmby IpoWanione
wydatki oraz zobowigzania wjfk.m W IOCZRym mtawm {inansowym
na dzien 31.12.2013 1. byly zgodne z ewidencja ksiggows,

- zobowigzanie wykazane w bilansie jednostki budietowe] na dzief
a1, ﬂmlﬁr bjmmm zwﬂmygkm@wmmwﬂitnmym

- - - -
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V1. Wysokesé¢ wykonania wydathéw w stosunka do planu, na dzien
poprzedzajacy preemiesienia migdzy paragrafami klasyfikacji budietowej.
Zgodnie z uchwaty Nr 100/392/13 Zarzgdu Powiatu Tezewskiego z dnia
10 stycznia 2013 . Dyrektor ZSP w OGoiewie zostal upowazniony
do dokonywania przemiesien planowanych wydatkéw biezgeych migdzy
paragrafami w ramach poszezegélnych rozdziatéw, z wylgczeniem
nastepujacych paragrafbw: 3110, 3119, 4010, 4017, 4019, 4040, 4047, 4049,
4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4780, Upowainietie
obowigzywalo od dnia podjecia uchwaty de dnia 30 listopada 2013 r. Dyrektor
dokonania zmian, a 0 ostatmie) znuanie do dnia 30 listopada 2013 r.

- -ﬁcﬂmu D-jr:rekhm é@f}yﬁmﬁh zmaa w planie finansowym wydatkéw:
nr 1/2013 2 dnia 11 czerwea 2013 ¢, HIMIBEMIIIT?GEN!}I
m 372013 z dnia 23 wrzednia 2013 r, w 4/2013 z dnia 18 paddzierniks
2013 r., nr 5/2013 z dnia 25 listopada 2013 1.,

= wymmmkwmeWMWﬂmmym
finansowego na dzien poprzedzajacy deeyzje Dyrekiora, tj. 10.06.2013 r.,
10.07.2013 ¢., 22.09.2013 1. I'?‘ 10.2013 ¢., 24.11.2013 1.

Wykaz w?htkw w poszczegblnych rozdziatach | paragrafach klasyfikacji

budzetowe], wW&WwWyWWﬁaM
ftabela nr 1- MWﬂgH

Klasytikacia budzetowa _ Kwota

Dasa Kwota planu wykonania wmm
wykonania wydatkdéw wydatkdw w stosunku

wydatkdw | roudzial peragral do planu
10062013 | 85395 | 4177  10.982,00 00 0,00
4179 1.938.00 0.00 0,00

| 4307 3019600 000 000
4309 532900/ 000, 000
_4707 0,00 0,00 0,00
.47 0 000 000]

10.07.2013 | 80130 4350 _ Lo7400|  184.50] 17,18
4360 582,00 472,32 8L15
43 878,00 29275 | 33,34
! | 443 _ 28700f 15900, 5540
22082013 | 85395 4217 714,00 | 714,00 100,00
4219 _ 12600f (12600 10000

| 447 0,00 0,00 0,00
4245 . W
4309 6,529,00 1.807,64 27,69
4707 1.632,00 1047200 64,17

4709 184,80 64,17

oy
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17.102013 | sol46 | 4210 | 0.00] __0.00 000/
4300 4.846.00 1.120,00 23.11

4410 000] ) 0,00

| 4760 242300 238000, 98,23

24.11,2013 80120 | 4140 485,00 0,00 0,00
| 4210 _ 900000 432624 48,07

L 4270 300000 105042 35,01

| 4300 - 955,00 2191832| 91,50

4350 2.206,00 584,25 26,48

4410 2053000 234381 ""’ffﬁ;j’z

_ 4790 218,00 21000/  96,33|

80130 | 4140 485.00 000 000

4170 B ?’?am 14,00 1,80

4440 28.840,00 28.20000) 97,78

g0146 | 4300 2.320.00 | 1.120,00 48,28

4700 - 253000 2.530.00 100,00

'

WwﬁlkuanaﬁryéaWﬁWMwaﬁMkmmm ze:

- érodki finansowe wydatkowano prawidlowo, tj. w dniach poprzedzajacych
&Qmﬁyﬂm;awmﬁmpﬁwﬁmmw
wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyiej
uchwata Zarzadu Powiatu Tezewskiego.

‘i’ll EM&MM

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie, czy w aktach osobowych pracownikow
mﬁqumwmzmmmﬁmﬁw
z art. 94 Kodeksu pracy, kazdy pracownik zostal zapeznany z zakresem swoich
obowiazkéw. Zakresy zostaly sporzadzone w fovmie pisemnej i podpisane

przez pracownika.
Jak wynika z powyiszege, w wanym gakresie nieprawidltowosci

V11l Ustalenia dodatkowe.

KW FOSPOGAES ma mmm 5&@ o _..-_:-:-'-:'-.=:'_-'-' FE !.-' i

czasu pracy kasjera, w celu sprawdzenia dmi jege nicobecnod - I,
wmwmmmwmﬁMMWmm
preedioiyt | wyjadnid, e dla zadnego pracownika szkoly nie prowadzi karty
ewidencji czasu pracy (niecbecnodei kasjera sprawdzeno na miesigeznych
listach obecnesci z 2013 1.).

W zwigzku z powyiszym, naruszone sg przepisy prawne, okredlone w art. 149
Kodeksu pracy i w § & pkt.1 Wzﬁzm?ﬂmﬂmﬁmyi%iﬂ;ﬂbﬂm
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
mqmyﬁmﬁwﬁmwywm%mmﬁmw
pracownika.




Na tym protokél zakosiczono.

Protokol zawiera 15 stion,

Protokét niniejszy sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostiee kontrolowanej.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki 1 oméwione na posiedzeniu w dniu 09 maja 2014 1.

De zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrekior o, przyslugujacym stronie kontrolowang),
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 29.

Gniew, dmia 09 maga 2014 1.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA
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