ZK.1711.2.5.2013

kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecrne] w Stanistawiu przez
Barbarg Bojanowskg — mspektora Zespolu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tezewie, dzialajace; ma podstawie upowainienia Nr 128/2013 z dnia
07 pazdziernika 2013 1. wydanego przez Staroste Tezewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2012 1.
Termin:  w dniach od 08 paidziernika do 15 listopada 2013 1,
(z praevwy od 23 do 31 paddziernika 2013 r.)

Zakres seczegotowy kontroli:
I Ustalenia ogdlne.
I, Zasady funkejonowania ksiggowose.
HI. Gospodarka magazynowa.
IV.  Gospodarka pienigina.
V.  Wynagrodzenia pracownikow.
VI Akta osobowe pracownikow.,

1. Ustalenia ogélne.

Dom Pomocy Spolecznej z siedzibg w mmﬂ: Jjest jednostky organizacyjna
Powiata Tezewskiego o zasiggw ponadgminnym, ktira nadzoruje Starosta
Temewski przy pemocy Powiatowego Centram Pomocy Rodzinie w Tezewie.

Dom Pﬂm? Spoleczne) dziala na podstawie:

ustawy z dnia 12 marca 2004 1. o pomocy spol
poz. 182),

- tozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia
2012 v. w sprawie domow pomocy spolecznej (Dz. U. poz. 964),

- sfatuty - stanowigcego zalgoznik do uchwaly Rady Powiatu Tezewskiecgo
Nr XLVII/344/06 z dwia 22 sierpnia 2006 ¢

- regulamvinu  organizacyjmego stmwmega zatlaczmk do uchwaly
N 221/600/10 Zavzgdn Powiatw Tezewskiego z dnia 24 czerwea 2010 ¢

Zadaniem Domu P@my S{mﬂfxm; w  Stanistawin  jest zapewnienie
catodobowe) opicki osebom, ktdre z powodu wicku, choroby lub




nigpelnosprawnodci nke mogy samodzielnie funkejonowad w codziennym 2yeiu
| ni¢ moina m zapewmi¢ niezbgdue) pomocy oraz opicki w migjsen
zamieszkania, Dom éwiadezy ushigi bytowe, opiekuncze oraz wspomagajace
w zakresie 1 formach wynikajacych z indywidwalnych potrzeb oséb w nim
przebywagacych, z wwzglednieniem poszanowania wolnosel, intymnose,
godnosel 1 poczucia bezpieczenstwa, w zaleznosci od stopmia ich fizyczne)
1 psychiceng) sprawnosct.,

Zgodmie 7z decyzja Wojewody Pomorskiego z dnia 23 histopada 2010 r, (znak
pissa; PS.IV 9-10-07/10) Dom Pomocy Spoleczmej w Stanislawiu posiada
80 maeyse dla dorostych miepelmosprawnych intelek tualnie.

Dyrektorem kontrolowane] je i jest Pan Krzysztof Pacholski
Giownym Ksiggowym jest

Na dazied 08.10.2013 v, zatradnionych jest 49 osob, co w przeliczeniu na etaty
wynosi 48,09 1 przedstawia sie nastepujaco:

- dvyrektor los.—~ 1 et
- dzial opiekuficzo  terapeutyczny 34 os. — 33,09 et
- dzial medyczny Jes- 3 et
- driat finansowo - ksiggowy dos. - 4 et
- dzial administracil | obshug Tos.— 7 et

W okresie objetym komtroly jeduostka realizowala zadamia sklasyfikowane
w dz. 852  Pemoc spoleczna”, w rozdz. 85202 | Domy pomocy spolecznei”.

Kontrol¢ prreprowadzono pod wegledem zgodnosci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157
poz. 1240 ze zin ),
ustawa z dmia 29 wrzesmia 1994 r, o rachunkowodci (Dz U, z 2000 Nr 152
poz. 1223 ze zm. ),
rozporzadeeniem Ministra Finansow z dmia 05 lipca 2010 v w sprawie
szezegdinych zasad rachunkowosei oraz plandéw kont dla budsetu panstwa,
budietow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych wmajgeych siedzibg poza
gramicami Rreczypospolitej Polskicj (Dz.U. Nr 128 poz. 861 ze zm.),
rozporzadzemiem Ministra Finanséw z duia 02 marca 2010 v, w sprawie
szczegolowe) kdasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw
oraz srodkéw pochodzaeych #e dsrddel zagramicxmyeh (DzU. Nr 38
poz. 207 ze zm.),
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- wstawa z dmia 21 bhstopada 2008 1. o pracowuikach samorzadowych
(Dz. U Nr 223, poz. 1458 ze zm.),
rozporzadzentem Rady Ministrow z dmia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398
Fie FI. ),

- rozporzadzeniem Mmistra Pracy i Polityki Socjalnej z dmia 28 maja 1996 1.
w  gprawic zakvesu prowadzenia przez pracodaweow  dokumentaci
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy ovaz spesobu prowadzendia akt
-osobowych pracownika (Dz.U. Nr 62. poz. 286 ze zm ),

- ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeks pracy (Dz. U. 1998 ¢ Nr 21,
poz. 94 e zm.)

W 2012 v. Dom Pomocy Spoleczne) prowadeil gospodarkg finansowo

kmgm w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewngtrzne:
Instrukeje kontroli finansowej wprowadzong do stosowamia zavzadzemiem
Dyrektora Ne 18/2001 z dnia 31. 12.2001 r., w ktdrej zrawarto:

organtzaci¢ 1 funkejonowanie kontroli finansowej,
gospodarke pienigzng,
gospodarke drukami scistego zarachowania,

gospodarke srodkami rzeczowymi,

zasade ewidencii fmansowo ksiggowej,

M P 2RO IOW Y Y dokumentéw 1 1ch zahemwcmﬂa

zasade prowadzenia gospodarki magazynowej,
¢ inwentaryzacje aktywow 1 pasywow,

o instrukcie obiegu dokwmentéw,

Zarzadeenie Dyrektora Nv 1/2004 z dmia 02.01.2004 r. w sprawie zasad
dysponowanta | wykorzystama  wlasaych  Srodkow  finansowych
micszkaticow (depozyty),

- Instrukeje  ewidencii ksiggowe] zaangazowania wydatkow budzetowych
wprowadzong zarzadzeniem Dyrektora Nr 4/2006 7 dnia 31.10.2006 1,

- Instrokepe wewngtrzne) kontroh finansowej] wprowadzong do stosowania
rarzgdzeniem Dyrektora Nr 5/2006 z dma 31.12.2006 1, (wraz z¢ zmianaini
wmﬁwmmaymi zarzgdeeniem Dyrektora Nr 6/2007 z dmia 01.06.2007 1.
i N 1/Org/2008 z dnia 01.04.2008 1),

. Jec&mlﬂy Zakladowy Plan Kont wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektera Nr VFK/2010 z dnia 31 122010 r. (wrax ze zwianamm
wprowadzonyim zarzadzemiem Dyrekiora Nr 1/FK/2012 z dnia 01.06.2012 1.
i Nr 2/FK/2012 z dnia 31.12.2012¢),

- Instrukeje kasowa wprowadeong zarzadrensem Dyrektora Ni 2/FK/2010
Zdnaa 31,12.2010 ¢,

® @& @ @ @& & B
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Wykaz i shuktwry zbiorow danych w systemie FK wprowadzony
zavzadzeniom Dyrektora Nr 1/FK/2011 # dnia 01 022011 v,

Zarzadzenie Dyrektora Nr 4/Org/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie
ewidencii i sporzgdzania sprawozdai budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkow strukturalnych,

Zasady prowadzewia kontrol rarzadere) wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrekiora Nr 3/2010 z dnia 31.08.2010 .

Ksiggi rachunkowe prowadzone byly w wersji clektroniczae] 1 rgeznej.
Uzywano nastgpujace systemy komputerowe:

inansowo - Ksiegowy FK-2 wprowadzony do stosowania zarzadzentem
Dyrektora Nr 1/FK/2011 z dnia 25 styczmia 2011 . (program opracowany
przez 7aktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszaline),
KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE wprowadzone do stosowaia
ranzadeeniem Dyrektora Ny VFK/2009 z dnia 14 stycznia 2009 1. (aplikacje
opracowane przez firme ProgMan Studio Komputerowe w Gdym),
GOSPODARKA MATERIAEOWA  wprowadzona do  stosowanta
zarzadzeniem Dyrektora N 2/FK/2009 z duia 14 stveznia 2009 r. (program
opracowany przez Pracowni¢ Informatyczng F 1 - BIG s.e. w Gdansku),
SIO BeSTig@, kitrego wihascicielom antorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo FinansOw, system obizymano z¢ Starostwa Powiatowego
w Tozewie i wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 1/FK/2010 z dnia 04 stycznia 20101,

STOCK  wprowadzony  do stosowania  zarzadzeniem  Dyrektora
Nr 2/FK/2011 z dwia 01 lipca 2011 r. (opracowany przez firme SmartMedia
Sp. z 0.0. w Geassku).

Recznie prowadzono raporty kasowe (RK), stanowigce ewidencjy srezegolowa
do konta ,,101 Kasa™.

1. Gospodarka magazynowa.
Kontroli poddano:

1. Uregulowania wewngtrzne.

2. Ewidencig magazynowy.

1. Fwidencie ksiggows.

4. przeprowadzania kontroli wewneirzney.
5. Stan ilodciowy materiakdw w magarynach.




j regulowaly przepisy wewngtrzne:
Instrukeja ::rba@gu, kmtr@h dokumentéw finansowo — ksiggowych, w kidre)
w dziale V11 (Zasady prowadzenia gospodarki magazynowe)) opisano:

” 'WW

o skladanie, rozmieszczanie i ptmwm materialow,

o cbowigzki | odpowiedzialnosi

o zasady przyjmowania i wydawania mm

® Mumﬁmw i W‘ﬁ@ﬂﬁ}? m&ﬁw materiatow,

WE{IIZr maﬂy ; TVROWe]

sobowych pracownika, zajmujgcego si¢ gospodarka magazynowa,
mﬂm

odwiadczenie z dnia 02.01.2007 r. o Mﬂ%&m za powierzony
mu towar spozywezy 1 przemyslowy oraz przestrzeganiu przepiséw w tym
zakresie,

- odpowieds Ministerstwa Sprawiedliwosei z dmia 10.07.2013 v, Ze nie
figuruje w Kartotece Karnej Krajowego R@;@Wﬂwﬁrf}m;my
Sﬁém Olarggowym,

zakres czynnosei okreélajacy obowigzki magazyniera.

2 2 Przy]mrm matertatow,

- materialow oraz przyjecie ich do magazynow dokonywano na podstawie
wodow zrodtowych; rachunkow, faktor oraz dokumentow dotyczaeych

w@:azwwf&mmﬁm (np. dowody wydania Wz).




Wyrywkowe) kontroli poddano dowody ksiggowe za marzec, lipiec i wrzesien
2012 r.

Wykaz dowodow przedsiawia poniissza tabela:

__ frabocka me | - dame w7,

CLp. | N | Dewdd drbdiowy - pedstawa Kwota Powod preyjecia “Symibvol Kwota |
dow. | deo prayjyeia magarynowegn TRAGHTY RINELH — IRARAL YA
bsbg, neidata

A : | I S H—

[ 11200 | fraw 1966/MAGI2012 | 13640| 140/02032012| 07 136,40 |
2. 1213 | frane FV/219/03/2012 68180 |  146/06.032012| 07 | 6810
11215 |fraee 0747712 1 191560 703032012 | 1?"1:}_@__
4 1227 | feawr EARGITI2012 556,98 !51!]9 03.2012 a7 556,08

| 5.1230 | fora or 2291/MAG/2012 10962 15812032012 o7 109,62 |

| 6 |239 | franr 972512 B3OS| 16715032012 07 813,05 ]

| 7. 1248 | franr FV/782/03/2012 | 686,90 |  178/20.03. am_ 07 | 686,90

8. 1279 | Beaw FV/1170103/2012 906,69 }%&?_m 2012 | 07 | 966,69

9. 1292 | faaaw FPOISIZN0312 201,99 %/28.03 2012 01 | 201,99

(10, | 604 | franr 6104MAGR2012 | 12789 40001072012 07 127,89

{11, 608 | fea o G148MAG2012 | 57943 | 40203072012 07 576,43

12. 1613 | feanr 35306201201 660,28 | 405040732012| 07 | 660,28 |
13. 1619 | feamr2175712 265297 1005072012 01 | 265297
14, 627 | feanr FVATBOW012 | 46411  41001007.2002| 67 |  deall
(15,1636 | fem v 162184072012 16542 419120720012 @7 165,42
16. | 643 | fara mr FVI610/07/2012 44204 | 423/16.07. 2012] 07 | 442,04
17. [ 671 | fova o FV938/07/2012 328551 44724072002 07 mﬁ’s
| i8. | 674 | fram FAR01812012 | 901,62 45224072012 07 901,62 |
(19, [ 810 | fra ar B2B9/MAG2012 568,52 574030920012 07 | ___gm 52 ]
(20, | B11 | frm e FV/95/09/2012 68352 | 57504092012 7 5@3___5_2_
(21, | 821 | Fraor 13469/12 | 61935| 481/06.092002| 07 | 619,25
22, (824 | foea or 2081712 | 255948 15040920120 01 | 235948
23, [ 845 | fora or 4100FV/12 2.400,00 1313.09.2012] 01 2.400,00
(24 | 860 | fra nr FAZ5860/12 956,46 |  S13/20 09 2012 o7 956,46

(25, [ 885 | firamr 9028/MAG/2012 41530 53025.09.2012 07 418,30

WM}ﬁ km@gwg na kontach analitycznych 310  Materialy”,

wysokos¢ wydatkow budzetowyeh sklasyfikowanych w § 4220  Zakup
drodkow zywnodei”, wetych w
e roczmnym sprawozdania Rb-288 7z wykonamia plamu  wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poezatku
roku do dnia 31 gradnia 2012«

Wﬂ@mﬁ na koncie 130 , Rachunek biezacy jednostki”,

* evndencyi na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.
u
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'Wwymku czyvanoscl kontrolyeh stwierdzono, ze:
ewidencle anablityczna komta 310 pogrupowano wedlug magazynow:
rywnodciowy, zywnosciowy — dary, techmicznoe — wmyﬁmy,mmy

- przychody i rezchody ewidencionowane byly prawidlowo - nie stwierdzono
rozbiesnosei pomiedzy danymi w  dowodach zZrédlowych a  zapisemi
ksiggowymi (skontrolowame przychody — mr dewedu ksiegowepo: PK 7, 25,
127, 146, 258, 302, 380, 423, 470, 519, 821, 1030 oraz rozchody -
ar dowedu ksicgowego: PK 397, 496, 600, 708, 1209, 1104),

- w sprawozdaniu roczaym Rb-288 w § 4220 wykonanie wydatkow wynosilo
294 076,20 #A, a sian zobowiazan 71631 #. — kwoty wykazane
w sprawozdaniv  byly zgodne z saldami na dziefi 31.12.2012 v. w ewidencji
ksiggowe) na koncie 130 (strona Ma) 1 201 (strona Ma),

*Mb’ﬁyﬁnmimmw&?md&iﬁgﬂ

W dniu {;'34 04 21312 R | 3} MM!E £ f.rhawny ksaﬁgmw przeprowadzit kontrole
wewnghzne magazynow, na podstawie ktérych sporzadzono protokoty, Wynika
7 mich, ze stan rzeczywisly materialow byl zgodny ze stamem fakiycznym
w ewidencii na kartotckach magazynowych.

Zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/INW/2012, w duin 31 gradnia 2012 v,
przeprowadzono inwentaryzacjy materialow w poszezegolnveh magazynach.
Wyniki ujeto w arkuszach spisu z natary 1 sporzadzono wyceng materiatow,

?rommﬁkﬂymﬁmejimﬁeiwmmywmgwmm 19 do 30

listopada 2012 r. magazynier przebywal na wiopie wypeczynkowym. Stanu

materialow w magazymach nie pizekazano pracowmikowi, kiéry pelnit

zastgpstwo oraz nie przyjgto ich po powrocie do pracy. Jest to niezgodne

Z przepisami  wewngtrznymi, wregulowanymi w Zasadach prowadrzenia

gospodarki magazynowej, 1 tak:

= w ezgdel Kontrola gospodarki magazynowej” pkt. 4 eyt.  Prrekazywanie
ma@kw magazyniera moze nastapié na podstawie protokoby zdawezo —

dbiotczego po uprzednim ustalemu w dvodze spisu z natury stanu
mwmﬁegﬁ materiatow”,

- wezesel ,,Obowigrki wma” pkt. 5 eyt Mmymr obowigzany jest
dokladme =zmaé 1 przestizegad postanowienia mnimiejsze] mstrukep
magazynowej oraz innych przepisow w zakresie gospodark: magazynowej.”




W dﬁam 21,10, 2{}13 2 ﬁmemﬂ s#an lmmmty, losowo wybranych
materialow w magazymach, Wyniki kontroli zawarto w odrgbnym protokole,
stanowigeym zalgermik nr 1.

W kontrolowanym zakresie nieprawidtowodci nie stwierdzono. Nadmienia sig,
#e w jednostee nie wystepuja nadmierne zapasy.

IV. Gospedarka pieni¢ina.

Kontroli poddano:

1. Uregulowania wewngtrzne.

2. Ewidencjg obrotdw gotdwkowyeh.
3. Kontrolg wewngtizng.

4, Stan gotdwki w kasie.

Ad. 1. Uregulowania wewnglizne,

W 2012 r. zasady W‘Eﬂ(l pienigznej szezegdtowo regulowala Instrukcja
kasowa, w ktorej wstalono m.in:

- sposdb ochrony i transportu wartosci pienigznych,

- wysokos¢ zapasow gotdowki w kasie,

- ca@hp@wmdmaham kasjera,

- dokumentacii obrotow kasowych i prowadzenia raportéw kasowych,
- wsnb poprawiania blgdow oraz inwentaryzacy kasy.

W aktach osobowych pracownika zatrudnionego na stanowisku kasjera znajduia

. obwiadczenic z dmia 02012007 r. o przyiecin odpowiedzialnosel
7 WIEMWImmMﬁGMiWW@

przestrzegania przepisow w zakresie operacji kasowych.
sdpowieds Ministerstwa Sprawiedliwosel z dnia 04.012007 r, ze nie

fignruje w Kartotece Karngj Krajowego Rejestru Karnego w Gaiafz@ku prEy
Sadzie Okrggowym,

- zakres mmm: okredlajacy (m.in,) obowigzki pracowmika zwigzane
7. gospodarky pieni¢ing jednostki.

- 3 Ustaslem maéé r@m ge{éwh w kasie WYROSH
< do 6.000 zt. - na biekgee wydatki, tzw. pogoiowie kasowe,
. gotowka podjeta 2 rachunku bankowego na pokiyeie okreslonych wydatkow
kb uzupelnienie pogotowia kasowego,
do 6.000 zt. - # biezgeyeh wplywow (dochodow),
do 10.000 2t - gotowka przechowywana w formie depozytow.
\

1
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2.2. Raporty kasowe.

Kontroli poddano losowo wybrane raporty kasowe (dotyczgee rachunku

biezgeego wydatkdw) o nomerach: 5/12, 6/12, 8/12, 20/12, 22012, 23/12.

W wyn&n podj¢tych czynnosel wynika, 7e:
raporty kasowe sporzadzano za okvesy kilkudmiowe nie dlursze miz jeden
miesige, z podziatem na rachunki bankowe,

- raposty kasowe podpisano pizez kasjera, ghowna ksiegowa i dyrektora,

- dowody kasowe oznaczono numerem 1 pozycjg raportu,

- saldo poczatkowe stamu gotowki w danym raporcie bylo zgodne
e wysokoseia stanu koticowego wynikajacego 7 raportu poprzedniego,

- dane wynikajace z tresei raportdw kasowych umozlhiwialy powigzanic
pﬂsacaagém pozyeii z damym dokwmentem frodiowym,
operacje finansowe obrotu gotdwkowego ujmowano W porzadku
chronologicznym, pod datg fakiycznego puyelam;hl badz vezchodu oraz
w wysokoscl W}'ﬂm&fj z dowodu kasoweg

- goibwke 7 banku pobierano na podstawie
Dyspozycja wyplaty gotowki”, a przyjmowano eba kasy na p@dstawm
i dowodua KP,

- w kazdym przypadku wyplaty pieni¢zne potwiordzane byty data 1 podpisemn
fﬂﬂl’!}’ M‘Bﬁw cotOwk

- wszystkic dokumenty Zrodtowe sy opisane, sprawdzone | zatwierdzone
do wyplaty przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

Ol WEWIIRTIZNL,
Roczna imwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2012 1
Wyniki ujete w protokole, z kiorege wynika, Ze micprawidlowosel  nie
stwierdzono — stan gotGwiki wynosit 0,00 zi. i byt zgodny 7 saldami kotcowymi
raportow kasowyeh, a ilos¢ drukdw soishego zarachowania 2 danymi
wynikajacymi z ksiggi ewidencji tych drukow.

W duiach 16 i 25012012 r, 16 i 23042012 », 14 i 25062012 v,
03 i 20082012 r. qmmm protokoly zdawezo odbiorcze. W swmﬂ:l
pizypadkach osoba obecng przy przekazaviu kasy byt Glowny  ksiggowy,
a w jednym Dyrektor.

W koutrolowanym zakresie mmwm@rw@@m mie stwierdzono. Gospodarke
pienigzng prowadzono zgodmie z przepisami wewngtrznymi jednostki.

Ad, 4, Stan gotowka w k

W dmin 12.11.2013 1. skmme rzeczywisty stan gotdwki w kasie. Wyniki
kontroli zawarto w odrgbnym protokole, men& zalacznik nr 2.
Nieprawidbowosci nie stwicrdzono. Stan gotowki byt zgodny z saldami raportow
kmewyf:hﬁ,l

%
.
/N
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Regulamin zostat  wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora

Nr 2/2009 z dnia 10 czerwea 2000 r.

Dia pracownikéw samorzadowych, zatrudnionych na podstawie wmowy o prace

tredé Regulaminu zawiera m,in

- wymagania kwalifikacyjne, ~maksymalny  poziom
zasadniczego oraz dodatku funkcyjpego pracownikow,

- waranki i sposéb przyzvawania: dodatku specjalnego, stuzbowego, za prace
w godzinach nadliczbowych 1 nocnyeh oraz premii, pagrod i inmych
swiadczen.

Zgodnie z § 4 Regulaminy pracownicy zapoznali si¢ z jego trescig i Zozyli
stosowne oéwiadezenia, Odwiadezenia te mmajdujy si¢ w aktach osobowych
poszezegdinych pracownikow.

- WMowy o prace,
- listy wynagrodzed pracownikow.
(lipiec 2012 1)
e obshuga — lista plac nx 41, poz. 1, 3, § na laczng kwotg brutto 5471 21,
s administracja — lista plac mr 43, poz. 1, 2 na laczng kowotg brutto
49141024,
o personel medyczny — lista plac nr 44, poz. 1 na kwotg brutte 2.760 71,
o personel opickuficzy — lista plac nr 45, poz. 10, 12, 15, 19, 27, 28
iia laczng kwotg brutto 11.100,78 2.

(siexpiet 2012 1)
o obstuga - lista ptac nr 48, poz. 1, 3, 5, 8 na laczna kwotg brutto
7.747 .86 2k,
s personel medyezny - lista plac nr 50, poz. 3 na kwote bratto 2.366,72 .,
o personel opickwiczy — lista plac nt 51, poz. 3, 7,9, 11, 17, 18, 20
na facrng kwotg brutto 15.148,46 2t

W wynika analizy przediozonych dokumentow nieprawidlowodel  nie

stwierdzono, i tak:

- wszystkie stawki wynagrodzen wetych w wmowach o prace 1 wymiarach
uposazes, byly zgodne 7 Regulaminem wynagradzania,

- W kﬂwywmmmﬁsthMmmmw
Lm O prace.
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V1. Akta esebowe pracownikéw.

W jednostce prowadzonych jest 48 teczek akt osobowych (ilodé teczek jest

7godna z ilodcia zatrudmionych pracownikdw).

Kontrolg objgto wszystkie teczki. Stwierdzono, ze;

- akta osobowe prowadzome sy zgodmie z rozporzgdzemiem Ministra Pracy
1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 1.,

- zgodnie z art. 94 Kodeksu pracy, kazdy pracownik zostal zapozmany
z zakresem swoich ohowiqzkbw

- zakresy czynnosel zostaly sporzadzome w formie pisemnej, pﬁm@cﬁ:
do wiadomodci ovaz przestrzeganie praw 1 obowigzkow pracownicy
potwierdzili podpisem - ¢o jest zgodne z § 13 ust. 7, 8 Zasad prowadzenia
kontroli zavzadcze;.

Jak wynika z powyizszego, w kontrolowanym zakvesie mieprawidlowoser
nie stwierdzono.

Na tym protokoét zakoficzono.
Protokot zawsera 11 stron,

Protokét ninieyszy sporzadzone w trzech jednobrzmiacyeh egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ustalenia w nim zawarte, rzostaly przez strong komtrolujgesy przedstawione
kierownictwu jednostki 1 oméwione na posiedzeniu w dniu 15 listopada 2013 r.
Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o, przyslugujacym stromie kontrolowane,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnieii.

Kontrole wpisano w ksigdze kontroli pod poz, 84,

Stamislawie, dnia 15 listopada 2013 r.

STRONA KONTROLOW ANA STRONA KONTROLUJACA
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21, | Smictana 12% | it | 38 ] 38
| 1 1 2 [ 3 j 4 : 5
i Serck loprony op. 27 | =F
23, | Serzolty kg | 8,1 Il
24, | Margaryna ,Palma” $#1, ' 19 1%
| 23, | Micko w proszku | s7t. 16 . 16
| 26. | Sl kg 9 | 9
27, | Crastka , Dehicje” | op. | 4 . 4
28, | Pasztet drobiowy _ szl _ 101

MAGAZYN GOSPODARCELY
_;__"P-.'_l_a;{i T . szl ‘ 4 { 4
Rekawice gumowe | szl 54 54
Plyn , Sidohux” | 571 8 . 8
Mydio w plvnie szt ' 12 12

| Plym do seyb gt _ 11 11

B e

|
T
L

Ly | o

o~
e
——

Folia alaminiowa szt - 2 | 3
sl I7 | 17

s, 12

|

| Worek do Smicei |
8. | Pasta do sgbow : 1
9. | Plytka do 2walczania owadow | szt 1 i I
| 10, | Zmywak kuchewry o
| 11, | Mydio w kostee | 5zt 9 | 9

| 12. | Szampon . st | 15 | 15

Niezgodnodel pomiedzy stanem rzeczywistym a ewidenciy magazynows
nie stwierdzono,

Oszoba materialnie odpowiedzialna nie wnost zastrzeden do ustalen zawartych
w protokole.

Protokdt zostal sporzgdzony w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach
| podpisany po uprzednim edezytaniu.
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Zakacenik ar 2
(o prefokoka kon rarht
T TR 5885

PROTOKOL,
kontroli kasy Do Pommecy Spoleczne] w Stanistawin przeprowadzone]
w odnin 12 listopada 2013 r. preez Barbare Bojanowsky — mspektora Starostwa

Powiatowego w Terewie.

Kentrole preeprowadzono w obecnosei |

I. Rzeceywisty stan gotéwki w kasic.

Zestawienie nOMINQew:

45 szt x 100,00 . 4.500,00 =i,

50,00 zi. SO0 00 =1

20,007, = 120,00 4.

PO 4. - 140,00 #1.
500zl = 11500z
2zl = 30,00 =t
| g, = 30,00 21,
G5t = 2.00 zt.
0.2 = 6,40 7.

|8 szt

b szt
14 szt
23 sl
15 82t
30 szt

4 st
32 szt
| 4 szt
54 st

]

-

]

3

¥

X
x 0,10 7. 1,40 =1,
X 005 =7, = 2.70 2.
[Tsm. ¥ 002 = 0,34 =,
4476 x 001z = (.44 =,

FALEIN 584828 1

11. Salda rapertow kasowych na deien 12.11.2013 r. wynoses:
y SR48.28 # - RK nr 24/13 dla rachunku wydatkow,
2y 000 z1. — RK o 5/13 dla rachunku zfss,

3 0,00 7. — RK nr 26/13 dla rachunku depozytow.

Suma sald raportow kasowych jest zgodna ¥ rzeczywistym stanem gotowki.
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