DWIST-WKEFS-795-52-2/2013

INFORMACJA POKONTROLNA
do kontroli planowej projektu ,,Ja tam do urzgdu nie chodzg —~ wolg ich unikaé”
nr POKL.05.02.01-00-031/10

> art. 27 ust. 1 pki, 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 1.
(Dz. U, 22009 1. Nr 84, poz, 712 z pézn. zm.);

> § 2 ust. 2 pkt 4 lit. g} ,,Porozumienia w sprawie realizacji Priovytetu V Dobre Rzadzenie
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki” nr KL/P5/2012/1 zawartego w Warszawie
w dniu 29 sierpnia 2012 r. pomigdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a Ministrem
Administracji 1 Cyfryzacji;

» § 18 umowy z dnia 3 grudnia 2010 1, nr UDA-POKL.05.02.01-00-031/10-00 zawartej pomigdzy
Ministrem Administracji i Cyfryzacji a Powiatem Tozewskim o dofinansowanie projektu pt. ,,Ja
tam do wrzedu nie chodze — wole ich unikaé”,

> Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 z dnia
24 grudnia 2012 1,

Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji — Departament Wspdlpracy z Jednostkami Samorzadu
Terytotialnego, petniaey funkcjg Instytucii Podredniczacej dla Priorytetu V PO KL (dalej: IP).

Kierownik zespolu: Dorota WozZniak,
Czlonkowie zespolu: Aleksandra Karbowa.

Nazwa i numer projektu: ,,Ja fam do urzedu nie chodze — wolg ich unikaé”, nt
POKL.05.02.01-00-031/10

Numer umewy: UDA- POKL,05.02.01-00-031/10-00

Dzialanie/Priorytet: Dzialanie 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracii samotzadowej,
Priorytet V Dobre rzadzenie; :

Warto$é projektu: 2 568 713,52 zi.

Wartosé wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 1 712 401,56 zt.
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Zakres kontroli obejmowal przede wszystkim weryfikacje zgodnosci realizacji projektu
z jego zatozeniami okre§lonymi we wniosku o dofinansowanie i w umowie o dofinansowanie,
a w szczegbinodcei: '

Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych,

Kwalifikowalnodé wydatkéw dotyczacych personelu projektu.

Sposdb rekrutacji uczestnikoéw projektu oraz ich kwalifikowalnosé,

Sposéb przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach PEFS 2007) zgodnie

z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

5. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé w czgdei dotyczacej postepu
1zeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjs dotyczacg realizacji projektu
dostepna w siedzibie beneficjenta,

6. Prawidlowod¢ realizacji projekidw, w ktérych koszty bezpoédrednie sq rozliczane ryczaltem
albo na podstawie stawek jednostkowych

7. Poprawno$¢ udzielania zamdwien publicznych,

Poprawno$é stosowania zasady konkurencyjnosei,

. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych
nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamdwien publicznych i zasady
konkurencyjnodci.

10, Poprawnoé¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

11, Prawidtowo4¢ utrzymania trwatodet operacji i/lub rezultatu,

12, Sposdb realizacji dziatas informacyjno-promocyjnych.

13. Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu.

14, Sposdb prowadzenta i archiwizacii dokumentacji projektu,

15, Weryfikacja rzeczywiste] realizacji projektu oraz faktycznego postgpu rzeczowego projektu

(wizyta monitoringowa w micjscu szkolenia, konferencji itp.).

P ke

o 20

Kontrola objgto reprezentatywna, probe dokument6w ksiggowych, potwietdzajacych poniesione
w ramach projekiu wydatki, w opatciv o Metodyke doboru prédy dokumentéw do kontroli
na miefscu realizacji projektu, zawartq w Rocznym Planie Kontroli IP na 2013 r. Do kontroli
wybtano 73 pozycje ksiegowe na laezng warto$¢ 444 371,16 z, co stanowi 25,95% wartosci
wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli, wykazanych i rozliczonych we wnioskach o
platnoéé za okres od 01.09.2010 r. do 31.10.2011 1, ktbre zawierajg rozliczenie wszystkich
form wsparcia realizowanych w ramach projektu, zgodnic z wnioskiem o dofinansowanie
projektu. Szczegblowy wykaz skontrolowanych dokumentéw finansowych zawiera zalacznik
nr 2, stanowiaey integralng cze$¢ niniejszej Informacii pokontrolney.
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Kontrolg kwalifikowalnodci uczestnikéw projektu oraz ich dokumentacji przeprowadzono na
grupie 30 losowo wybranych uczestnikéw szkoless, co stanowi 11,24% wszystkich uczestnikéw
szkolef wykazanych w nakiadce PEFS przestanej do IP wraz z wnioskami o platnosé za okres
od 01.09.2010 ., do 31,10.2011 r. (lacznie do projektu przystapito od poczatku jego realizacji
267 uczéstnikéw). Kontrolg objgto deklaracje, karty wypelnione przez uczestnikow (zakres
danych), o$wiadczenia uczestnikéw o wyrazenin zgody na przetwarzanie danych osobowych
otaz rekordy w nakladce formularza PEFS w odniesieniu do kazdego z uczestnikéw projektu

objetego préba,

Kontrola prawidlowoéci udzielania zaméwien publicznych objela komplet dokumentacji
czterech postepowan, spoéréd fgcznie czternastu postgpowat przeprowadzonych przez
Beneficjenta oraz Partneréw (Gmina Gniew, Powiat Sztumski), ktdre zostaly przeprowadzone
w sprawdzanym okresie. Zgodnie z zalaeznikiem nr 2 do pisma Beneficjenta pt.. Wykaz
postepowan o udzielenie zaméwienia s ramach projektu, przeprowadzonych zgodnie z ustawq
PZP przedlozonyin zespotowi kontroinemu.

W odniesieniu do kontroli dokumentacji dotyczacej poprawnodei udokumentowania przez
Beneficjenta rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania
zapisy ustawy PZP izasady konkurencyjno$ci - przeprowadzono na trzech wybranych
procedurach przeprowadzonych przez Powiat Tezewski, na lacznie siedem procedur
przeprowadzonych w projekeie w okresie jego realizacji,

W zwiazku z dokonanymi zakupami towaréw i ustug zgodnie z zasadg, konkurencyjnoscei, przez
dwoch Partneréw w projekeie; Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Oddzial Regionalny w
Gdafisku oraz WyzZsza Szkota Bankowa w Gdansku, kontrolg objgto cztery postgpowania na
fgcznie dwanadcie postgpowan przeprowadzonych w trakeie realizacji projekiu przez obydwu
Partnerdw.

11.1 Prawidlowoéé rozliczen finansowych.

Spos6b ewidencjonowania wydatkow

Zgodnie z Zasadami finansowania POKIL Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencjg
ksiggowa na pottzeby projektu zgodnie z polityke rachunkowosci wprowadzong Zarzadzeniem
nr 30/11 Starosty Tezewskiego z dn, 9.05.2011 r. w sprawie zasad obicgu dokumentdw oraz
funkcjonowania kont w Starostwie Powiatowym w Tezewie zwigzanych z realizacja projektu. '
Ewidencja ksiegowa poniesionych wydatkéw w ramach realizacji projekiu prowadzona jest z
wykorzystaniem komputerowego programu finansowo-ksiggowego. Platno$ci s realizowane,
co do zasady z wyodrebnionego rachunku bankowego.

Inslylucla Posrednlczaca dia Priorytetu V NI EGROPEISKA -
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzk [
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Sposéb dokumentowania wydatkéw

Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiggowe wraz 2z potwierdzeniem poniesionego
wydatku w postaci wyciagéw bankowych. Na potwierdzenic poniesionych w okresie
podlegajacym kontroli w projekcie wydatkéw posiada rwyciagi bankowe, listy plac, faktury
VAT, rachunki, ewidencje przebiegu pojazdu. Partnerzy: w odniesieniu do ponoszonych przez
nich wydatkéw w projekeie przechowujg podobne dokumenty odpowiednio w swoich
siedzibach.

Kontroli poddano wydatki ujete w 5 zaakceptowanych wnioskach o platnosé za okies od
01.092010 . do 31.10.2011 1. o tacznej kwoeie wydatkdw kwalifikowanych, zatwierdzonych
do dnia kontroli w wysoko$ei 1712 401,56 zt.

Sprawdzono zgodnoéé numerdéw dokumentéw, dat wystawienia i zaplaty dokumentow
ksiegowych, kwot wydatkéw kwalifikowalnych ujgtych we wniosku o plainoéé z dokumentami
faktycznie znajdujacymi si¢ w siedzibie Beneficjenta oraz dokumentami przekazanymi przez
partneréw na czas kontroli do siedziby beneficjenta. Na podstawie zweryfikowanej
dokumentacji stwierdzono, iz zostaly opisane zgodnie z Zasadami finansowania POKL.
Beneficjent przechowuje oryginaly dowod6w ksiggowych w swojej siedzibie.

Kwalifikowalnoéé wydatkéw

Poniesione wydatki w ramach projektu sq niezbedne dla realizacji projekfu, racjonalne
i efektywne, faktycznie poniesione, udokumentowae, zgodne z limitem kosztdw, wskazanych
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu, w zatwierdzonym whniosku
o dofinansowanie projektu oraz wynikaja z rozliczenia zrealizowanych zadat, zaplanowanych
w projekeie. Powyzsze jest zgodne z Wyiycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkdw
w ramach Programu Operacyfnego Kapital Ludzki,

Wkiad wlasny
Beneficjent oraz pattnerzy zgodnie z wmowg 0 dofinansowanie projektu, zobowigzali si¢ do

whiesienia wkiadu wlasnego pozyskanego z budzetu jst. Na dziefi wszezgeia kontroli wkiad
wiasny zostat rozliczony w wysokosci 287 308,65 I, zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektn. Wkiad wlasny zostal ujgty w wyodrgbnione; ewidencji,

Przychéd w projekceie ‘
W wyniku weryfikacjii dokumentéw projektowych stwierdzono, ze Beneficjent nie uzyskat
przychodu z przekazanych $rodkéw na realizacje projektu.

Podatek VAT w projekcie

Beneficjent oraz partnerzy sa podatnikami VAT, co potwierdzono stosownymi dokumentami.
Beneficjent odwiadezyl, ze VAT naliczony odnoszagy si¢ do wydatkéw ponoszonych w ramach
projektu nie moze byé odzyskany i w zwiazku z tym VAT w projekcie jest wydatkiem
kwalifikowalnym, Podczas przeprowadzonej kontroli, ustalono, iz Beneficjent nie odzyskuje w
ramach projektu podatku VAT,

11.2 Kwalifikowalno§é wydatkéw dotyczaeych personelu projektu,

! Instytucja Posredniczaca dia Priorytetu V O EURGPEISKA -
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Personel projektu w kontrolowanym okresie skiadal sig z 53 0s6b zatrudnionych u Beneficjenta
oraz partneréw, w iym 23 osoby zairudnione jako personel zarzadzajacy oraz 30 os6b
zattudnionych jako personel merytoryczny.

Do kontroli wybrana zostala dokumentacja zatrudnienia nastgpujacych oséb:

+  Koordynator projektu . , — UmMOWa 0 prace,

« Osoba z Biura Zamowien Publicznych * . - UmMOwa O prace,

. Osoba z Biura Zaméwien Publicznych ' ~ —umowa o prace,’

» Osoba ds. obslugi finansowej projektu : ~ LMowa o prace,

« Kootdynator projektu u parthera -~ Umowa o prace,

. Eksper ds. opiséw stanowisk - | . —umowa o pracg,

« Ekspert ds, obslugi klienta — UMOWA 0 Prace,

« Ekspert ds. oplséw stanowisk — Umowa O prace,,

+ Obsluga finansowa parinera —umowa cywilno-prawna,,

+ Obsluga finansowa partnera . — ymowa cywilno-prawna,

+  Obsluga finansowa parinera —umowa cywilno-prawna,

« Dydakiyk | — umowa cywilno-ptawna,

+ Osoba badajgca poziom satysfakeji klientow © .+ —umowa cywilno-
prawna,

. Osoba badajaca poziom satysfakcji klientow ~_~umowa cywilno-prawna,

. tenta kierownika projektu ' - —umowa zlecenia,

« Pracownik ds. organizacii szkoleti i studiéw ' umowa o prace,

+  Specjalista ds. obslugi finansowej .. = umowa o prace,

. Specjalista ds. obstugi finansowej projéktu 7 —umowa o pracg,

« Dracownik ds. organizacii studidéw i szkolenn, - QINOWA 0 prace,

+ Dydaktyk — umowa o dzielo,

« Dydaktyk. . —umowa o dzielo,

+ Dydaktyk —umowa o dzielo,

+ Dydaktyk o - umowa o dzielo, \

« Dydakiyk .- —umowa o dzielo,

« Koordynator gminny . —umowa zlecenia, .

. Koordynator pattnera ’ - nmowa zlecenia.

1
i

W wyniku analizy dokumentacji kadrowej personelu projektu zatrudnionego u beneficjenta i
partneréw oraz uméw cywilno-prawnych, stwierdza si¢ poprawnosé zatrudnienia personelu
projektu. '.

Na podstawie zbadanej dokumentacji dotyczacej personelu projektu oraz w opatciu o powyzsze
ustalenia, nie stwierdza si¢ wydatkéw niekwalifikowalnych dotyczacych kosztéw petsonelu,

Wydatki na wynagrodzenie objgtego badaniem personelu projektu zostaty w badanym okresie
realizacji projektu poniesione w sposéb i w wysokosoi zgodnej z wnioskiem o dofinansowanie

Instylucja Podredniczaca dia Prlorylelu V- UNLA EUROPEISKA "
Pragramu Operacyjnego Kapital Ludzki 7N
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projektu oraz zgodnie z zawartymi umowami zlecenia, Wysoko$¢ wynagrodzenia personelu
projektu jest adekwatna do zadan wykonywanych w projekeie.

Sposdb zatrudnienia i udokumentowania pracy objetego badaniem personelu jest zgodny
z Zasadami finansowania Programu Operacyfnego Kapital Ludzki ovaz Wylycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programit Operacyjnego Kapital Ludzki obowiazujacymi
w dniu zawarcia uméw.

11.3 Spos6b rekrutacji uczestnilkéw projektu oraz ich kwalifikowalnosé,

Zgodnie z punktem 3.2 wniosku o dofinansowanie projektu, w projekcie planowano objaé
wsparciemn:

5 urzgdow jst: Starostwo Powiatowe w Tezewie, Starostwo Powiatowe w Sztumie, Urzad
Miasta i Gminy w Gniewie, Urzad Gminy Morzeszezyn i Urzad Gminy Lichnowy,

258 pracownikéw ww. utzeddéw administracji samorzadowej, w tym minimum 191 kobiet
(74%),;

94 osoby w wieku 45+ (36%);

1 osoba niepelnosprawna;

41 0s6b z terendw wiejskich ( w tym 33 kobiety).

Nalezy wyjasnié, ze ostatecznie w trakcie procesu oceny wniosku o dofinansowanie
stwierdzono, iz projekt nie spelnial krytetium strategicznego stanowiacego, iz grupe docelowa
w projekeie stanowia osoby w wieku 45+ (w przypadku dzialan szkoleniowych) oraz wsparcie
w ramach projektu zostato dostosowane do specyficznych potrzeb tej grupy.

W zwigzku z powyzszym konirolujgey nie weryfikowali ww. kryterium.

1

Ponadto nalezy wyjaénié, iz ani liczba oséb niepelnosprawnych ani liczba oséb z terendw
wiejskich, w tym 33 kobiety, nie byly w zaden sposéb wymagane w konkursie
2/POKI./5.2.1/2009,

W toku prowadzonych czynnodci kontrolnych stwierdzono, iz od  01.09.2010 r do

3110201 1r.: ‘

~ udziat w projekeie rozpoczeto 267 osbb, w tym 207 kobiet i 60 mezezyzn;

— w projekcie przerwalo udziat lgcznie 9 0séb, w tym 5 kobiet i 4 mgzezyzn,

- udzial w projekcie wzigla 1 osoba niepelnosprawna w wieku 45+ i 96 os6b z terendw
wiejskich;

— wszyscy uczestnicy szkolef objeci préba, ). bioracy udzial w wybranych szkoleniach oraz
w badaniu luk kompetencyjnych, zozyli z chwila przystapienia do projektu (wypelnione
i podpisane ) dokumenty:
1) deklaracje ~ formularz zgloszeniowy (zawicrajacy zakres danych);
2) deklaracjg uczestnictwa w projekeie;
3) o$wiadezenia uczestnika/uczestniczki projektu o wyrazenin zgody na przetwarzanie

danych osobowych,
instylucja Pogredniczgea dla Prioryletu V -
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki URIA WERU%';EP’ESJ@ S
KAPITAL LUDZKI uk. Krélewska 27, 00-060 Warszawa FUNDUSZSPOLECZNY |  *apa*
HARODOWA STRAVEGLA SPOINGACH tel. (22) 245 59 11 *
www.ip.mac.gov.pl

Strona 6z 13




DWIST-WKEFS-795-52-2/2013

Rekrutacja zostata dokonana po przeprowadzeniu wstepnej analizy potrzeb szkoleniowych
wurzedach bioracych udzial w projekeie. Na potrzeby projektu sporzadzono stosowiy
Regulamin projektu.

Kwalifikowatno$é uczestnikéw projektu byta weryfikowana na etapie rekrutacji da projektu
poprzez weryfikacie skladanych przez uczestnikéw dokumentow. Potwierdzeniem
powyzszych czynnoéei byt komplet dokumentéw dotyczacych kazdego z uczestnikow
objetego proba, W wybrandjiprébie, nié stwiefdzono uczestnikéw niekwalifikujacych sig do
wsparcia.

11.4 Speséh przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach PEFS 2007) zgodnie
2 ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. ¢ ochronie danych osobowych.

Oéwiadczenia uczestnikéw projektu o wyrazeniu zgody ha przetwarzanie danych osobowych

W zwigzku z realizacjg projektu, Beneficjent zbiera i przechowuje o$wiadezenia wszystkich
uczestnikow projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zweryfikowano
na podstawie proby opisanej w pkt. 10), O$wiadezenia sg zgodne ze wzorem o$wiadczenia
stanowiacego zatacznik nr 6 do umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.05.02.01~
00-031/10-00 z dnia 03.12.2010 r. oraz obowiazujgcymi w tym zakresie Wylycznymi,

Dane osobowe uczestnikéw projektu zbierane przez Beneficjenta, ktorych zakres i cel zbicrania
okreflita Tnstytucja Zarzadzajaca PO KL sg wykorzystywane wylacznie w celu udzielania
wspatcia i realizacji projektu, a zwlaszeza sprawozdawezosei, monitoringy, kontroli i ewaluacii
PO KL — zgodnic z oéwiadczeniem Beneficjenta z dnia 15.07.2013 r. (w aktach kontroli).
Segregatory z danymi osobowymi przetwarzanymi w zwiazku z realizacjg projektu sa
przechowywane w biurze projektu w Starostwie Powiatowym w Tezewie, w zamykanych
szafach w budynku urzedu. Komputer, na kforym przetwarzane s dane osobowe zawaite
w zbiorze PEFS zabezpieczony jest hastem, dostgp do niego maja jedynie osoby upowaznione,

Upowaznienia pracownikow Beneficjenta do przetwarzania danychi osobowych

Do przefwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu dopuszezone byly wylacznie osoby
posiadajace stosowne upowaznienia (sq one zgodne ze wzorem upowaznienia stanowigcego
zatacznik nr7 do umowy o dofinansowanie projektu). Beneficjent prowadzi rejestt osdb
upowaznionych do przelwatzania danych osobowych uczestnikow projektu. Zawiera on
imiona i nazwiska oséb upowaznionych, daty nadania iustania ich uprawnief oraz zakres
upowaznieh do przetwarzania danych osobowych - informacje, o ktérych  mowa
w Rozporzadzenin Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé wzqdzenia | systenty informatyczne sluzqce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. Uz 2004 r. Nr 100, poz. 1024).

Powlerzenie przetwarzania danych

Instytueja Posredniczaca dla Prorytetu V UHIA EVROPESSKA "
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Zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta z dnia 15.07.2013 x, w trakcie realizacji projektu nie
powierzono przetwarzania danych podmiotom wykonujgeym zadania zwigzane z realizacja
projektu. Kontrolujacy nie stwierdzili takze w sprawdzanej dokumentacji szkoleniowej
udostgpnionej podmiotowi- zewngtrznemu (listy obecnodei, dzienniki z zajgé) danych
osobowych uczestnikéw projektu wymagajacych ich powierzenia.

Polityka Bezpieczenistwa, Instrukcja Zarzgdzania Systemem Informatycznym

Beneficjent prowadzi dokumentacje dotyczaca przetwarzania danych osobowych oraz

warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy

informatyezne stuzgce do prZetwarzania danych osobowych.

Obecnie obowiazujacymi regulacjami w tym zakresie sa;

— W Polityka bezpieczenstwa danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tezewie”,

-~ Instrukcfi zarzqdzania systemami informatycznymi shizqeymi do przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Powiatoyyni w Tczewie”,

wprowadzone do uzytku Zarzadzeniem nr 25/09 Starosty Tczewskiego z dnia 11,05.2009r.

w sprawie ochrony danych osobowych w Starostwic Powiatowym w Tczewie.

Ww. dokumentacja -spelnia wymogi okreSlone w Rezporzqdzenin  Ministra  Spraw
Wewnetrznych | Administracii z dnia 29.04.2004 r. 1 sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzqdzenia i systemy informatyczne shizqce do  przetwarzania  danych  osobowych
(Dz.U.04.100.1024) oraz umowie o dofinansowanie projektu,

Zgodnoéé miedzy danymi w formulatrzach papierowych a rekordami PEFS

Beneficjent, wraz z weryfikowanymi wnioskami o platno$¢ w okresic od 01.09.2010 r. do
31.10.2011 1, przekazywal dane zawarte w kolejnych naktadkach PEFS.

Zgodnie z danymi w nich zawartymi oraz z wersjq papierowa dostgpng w siedzibic
Beneficjenta, udzial w zaplanowanej $ciezce uczestnictwa w projekcie rozpoczelo - 267 0s6b,
w tym 207 kobiet i 60 mgzezyzn,

Zespol kontrolujacy, na podstawie prdby opisanej w punkcie 10 niniejszej informacji
pokontrolnej, stwierdzil zgodno$é danych zawartych wnakladece PEFS zdanymi w wersji
papierowej, dostepnymi w siedzibie Beneficjanta.

Nie stwierdzono istotnych bleddw ani uchybied w sprawdzanej dokumentaciji.

11,5 Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o platnos$¢ w czedci dotyczqgeej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacy realizacji projektu
dostepna w siedzibie beneficjenta.

Na koniec okresu objetego kontroly tj, na dzien 31,10.2011 r. budzet projektu zostal
zrealizowany w 66,66%, Ponizsze zestawienie przedstawia % wydatkowania $rodkow
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w podziale na poszezegdlne zadania w odniesieniu do kwot przewidzianych we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Zadanie 1 Zarzadzanie projektem — 80,51%,

Zadanie 2 Wdrozenie EOD 1 nowoczesnego systemu zarzadzania danymi - 57,13%,
Zadanie 3 Stworzenie systemu opiséw stanowisk pracownikow i potrzeb szkoleniowa-
rozwoj. w partnerskich urzedach — 73,20%, .

Zadanie 4 Szkolenia ogdine dla pracownikéw — 79,10%,

Zadanie 5 Studia podyplomowe dia pracownikéw partnerskich urzedow - 63,61%,
Zadanie 6 Stworzenie systemu obstugi klienta w partnerskich urzedach — 36,89%,
Zadanie 7 Opracowanie i wdrozenie w parlnerskich urzgdach Kodksu Etycznego -
98,57%.

Na podstawie postepu 1zeczowego wykazanego we wnioskach o platnodé, obejmujacych
badany okres oraz dokumentéw dotyczacych przeprowadzonych w ramach projektu dziatan
nalezy stwierdzié, Ze postep rzeczowy opisany we wnioskach o platno§é za okres od
01.09.2010r, do 31.10.2011 1. znajduje potwierdzenie w dokumentacji przeprowadzonych
w projekcie dzialail, zgromadzonej w siedzibie Beneficjenta,

11.6 Prawidlowo$é realizacji projektéw, w ktérych koszty bezpoSrednie sy rozliczane

ryczaltem albo na podstawie stawek jednostkowych

Nie dotyczy. Beneficjent nie rozliczal kosztow bezposrednich ryczaltem ani na podstawic
stawek jednostkowych,

11.7 Poprawno§é udzielania zaméwieni publiczuych.

Sprawdzeniem objgio cztery postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoei
szacunkowej powyzej 14 000 euro, kidre zostaly przeprowadzone w okresie objetym kontrola,

HE

zaprojektowanie, wykonanie i wdroZenie portaiu internetowego dla Powiatu Tezewskiego,
nr postgpowania 7P.27235.2011, w trybie przetargu nieograniczonego pizez Starostwo
Powiatowe w Tczewie;

dostawa kart chipowych oraz oprogramowania dla potrzeb Starostwa Powiatowego
w Tezewle, nr postgpowania: ZP.272.31.2011, w trybie przetargu nicograniczonego przez
Starostwo Powiatowe w Tezewie; ;

dostawa oprogramowania niezbgdnego do unowoczednienia systemu zarzadzania danymi
w Urzedzie Miasta i Gminy Gniew (nr postgpowania: RP1271.8.2011), w trybie
zamdwienia z wolnej reki przez Gming Gniew;

przygotowanie i przeprowadzenie szkolefi systemowych w oparciu o system DocFlow dla
pracownikéw Utzedu Miasta i Gminy Gniew (nr postepowania: RP1,271.4.B.2011), w trybie
saméwienia z wolnej r¢ki przez Gming Gniew.

&
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W efekcie przeprowadzenia ww, posiepowan, Zamawiajacy udzielili zaméwienia i zawarli
stosowne umowy z wybranymi w wyniku przeprowadzenia postepowania wykonaweami.

W sprawdzanych postgpowaniach nie stwierdzono uchybiefi oraz nieprawidiowosci,
Szczegblowy .opis procedury zawiera lista sprawdzajqea stanowigea zalacznik do niniejszej
Informacji pokontrolnej.

11.8  PoprawnoS¢ stosowania zasady konkurencyjnosei,

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. —~
Prawo zamodwiesi publicznych (Dz. U, z 2000 r, Nr 113, poz, 759 z p6in, zm.).

Natomiast Partnerzy, tj. Wyzsza Szkola Bankowa w Gdanisku oraz Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej Oddzial Regionalny w Gdafisku byli zobowigzani do stosowania zasady
konkurencyjnodcei.

Y.acznie obydwa ww. podmioty przeprowadzily dwanascie postepowan, z czego do kontroli
losowo wybrano cztery postepowania, tj.:

— $wiadczenie ustug w zakresie wynajmu sal szkoleniowych na szkolenia, Zadanie 4
(szkolenia ogolne dla pracownikéw partnerskich urzedbéw), zadanie 5 (studia podyplomowe
dla pracownikéw partnerskich urzgdéw) - przeprowadzona przez. WSB w Gdansku,
watto$¢ zamowienia 154 800 zt - wynajem sal szkoleniowych oraz 24 000 zt — wynajem sal
na studia podyplomowe;

~ $wiadczenie uslug zapewnienia zawiadezen dla uczestnikéw projektu (opracowanie
projektu graficznego oraz wydruk i dostarczenie), przeprowadzona przez WSB w Gdaiisku,
warto$é zamdwienia 13 824 zt;

~ $wiadezenie uslug zapewnienia materiatow szkoleniowych dla uczestnikdw projektu
(opracowanie graficzne oraz wydruk), przeprowadzona przez WSB w Gdansku, wartosé
zamodwienia 11 685 zt;

— wynajem sal szkoleniowych, zadanie 4 szkolenia ogélne dla pracownikéw partnerskich
urzgddw — szkolenie z Finanséw Publicznych, przeprowadzona przez WSB w Gdarsku,
wattosé zambwienia 9 600 zi,

W sprawdzanych postepowaniach nie stwierdzono uchybien oraz nieprawidiowodci,
Szczegbdlowy opis proceduty zawieta lista sprawdzajqea stanowiaca zalaeznik do niniejszej
Informuacji pokontrolnej.

11,9 Poprawno$é udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktdrych
nie majq zastosowania przepisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci.

Beneficjent stosowal rozeznanie rynku zgodnie z zasadami obowigzujacymi w tym zakresie
w Starostwie Powiatowym w Tezewie

W kontrolowanym okresie sprawdzono trzy niZzej wymienione procedury przeprowadzone
przez Beneficjenta (Powiat Tezewski), spodréd siedmiu procedur przeprowadzonych w trakcie
realizacji projektu, tj.:

— pizeprowadzenie ewaluacji projektu (nr EFS.3093-3/8(2)10);
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— przygotowanie projektu graficznego i wykonanie 5 sztuk fablic informacyjnych
(nr EFS.3093-3/8(20)/10); .

~ przygotowanie projektu graficzuego i druku Kodekséw EBtycznych wydanych w formie
broszur informacyjnych (nt EFS.3093-3/8(32)/10).

Nie wnosi sic uwag do kontrolowanych procedur. Szczegblowy opis procedur zawiera /ista
sprawdzajgea, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszej informacii.

11.10 Poprawnoéé udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Nie dotyczy, Dzialanic 5.2 PO KL nie jest objgte regutami pomocy publicznej/pomocy de
minimis,

11.11 Prawidlowosé utrzymania trwalo$ei operacji iflub rezultatu,

Nie dotyczy. Kontrolowanego projektu nie dotyczy kontrola operacji. ZaloZenia projektu nie
przewidywaly takze trwalo$ci rezultatu w trakcie realizacji projektu.

11.12 Sposéb realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych.

Dzialania informacyjno-promocyjne beneficjent realizowal poprzez:
- oznaczente biura projektu, w tym roll-up’y,
- strony internetowe beneficjenta i partneréw,
- oznaczenia materiatow szkoleniowych,
- plakaty, naklejki i ulotki,
. pznaczenie korespondencji prowadzonej w ramach projektu,
- publikacja prasowa,
-2 konferencje: inaugurujaca i podsumowujaca projekt.

Powyzsze materialy zostaly prawidiowo oznakowane, zgodnie z Wytycznymi dolyczqeymi
oznaczania profektéw w ramach POKL. W opinii zespolu kontrolujacego Beneficjent
informowat o realizacji projektu, zgodnie z Wyiycznymi dolyczqcymi oznaczania projektéw
w ramach POKL, a wydatki na dziatania informacyjno-promocyjne byly adekwatne do
zalozonych celow projektu.

11.13  Zapewnienie wladciwe] Sciezki audytu,

W trakeie kontroli zespél kontrolny stwierdzil istnienie wasciwej $ciczki audytu. Dokumenty
na zadanie kontrolujgeych byly udostepniane bez zbednej zwloki.

Przedkladane dokumenty byly uporzadkowane w sposdb $wiadezacy o systematycznosci
i celowodei wich gromadzeniu, Dokumentacja projektowa jest prowadzona w sposéb
przejizysty. Poszezegblne obszary realizacji projektu, bedace przedmiotem kontroli byly
starannie udokumentowane.

11.14 Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,
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: Pragramu Operacyjrego Kapitat Ludzki UH!A!U?L%?PJ:J‘S(Q PR
KAPITAL LUDZKI, ul. Krélewska 27, 00-080 Warszawa FUNDUSZ SPOLECZHY ot
NARODOWA STRATEGLA SPAINCECH 18l (22) 245 59 11

www.ip.mac.gov.pl

Strona 11 z 13



DWIST-WKEFS-795-52-2/2013

Dokumentacja projektowa przechowywana jest w spos6b zapewniajacy dostgpnodé, poufhoéé
i bezpieczenstwo,

Zespol kontrolujacy ustalil, iz dokumentacja projektowa jest zabezpieczona przed dostgpem
oséb nieuprawnionych. Segregatory z dokumentacja projektowa sq prowadzone w sposdb
przejizysty i systematyczny. '

11.13 Spos6b realizacji projektu oraz fakiycznego postepu rzeczowego projektu (wizyta
monitoringowa w miejscu szkolenia, konferencji).

Wizyta monitoringowa nie zostala przeprowadzona z uwagi na stopien realizacji projektu — na
dzien wszczgeia kontroli szkolenia, studia oraz konferencje w projekeie zostaly juz
zakoiiczone,

Nie stwierdzono nieprawidlowodei w rozumieniv Zasad raportowania o nieprawidlowosciach
Sinansowych w ramach PO KL, ktére skutkowalyby uznaniem wydatkéw za nickwalifikowalne.

oy

Ocena wg kryteriéw wskazanych w pkt 11.3 Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013 (s, 46):

1. Sciezka audytu — bez zastrzezen,
2. Zaxzadzanie projektem i personel projektu — bez zastrzezen,

3, Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw — bez zastrzezen,

4, Rozliczenia finansowe — bez zastrzezen,

5. Postep rzeczowy (stopiefl wykonania rezultatow/produktéwizadan) — bez zastizezen,

6. Zgodnos¢ realizacji projekiu z przepisami i zasadami wspélnotowymi i krajowymi (w tym
zamoéwienia publiczne) — z zastrzezeniami,

7. Dziatania informacyjno-promocyjne ~ bez zastrzezet.

W wyniku kontroli, projekt otrzymuje oceng 1 — projekt jest realizowany prawidlowo,

25.07.2013 1.

Zalacznik nr 1: Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu.
Zatacznik nr 2: Wykaz zweryfikowanej dokumentacji finansowej projektu
Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmiscych egzemplarzach, po jednym dla

Jjednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;,
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Pouczenie:

Kierownikowi jednostki konts olowcme; praystugje prawo zgloszenia, przed podpisaniem informacyi
pokontrolnej, uzasadnionych zastizezeri co do ystalen zawartych w informacii pokontroinej
i przekazania ich na pismie do jednostki konhahgqcej w feiminie 14 dni kalendarzowyeh od dnia
otrzymania dokumenti wraz z fednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolnej.

W przypadku przekvoczenia przez jednostke kontrolowanq terminu na zgloszenie wwag do
informacji pokontrolnef jednostka kontrolyjgea moze odmowic rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.
W przypadku braku wwag do inforinacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanef
nalezy przekazaé do jednostki kontrolujqcej podpisang informacj @lnq v clqgu 14 dni
kalendarzoveych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego d; klﬁ:%f‘;)u

::;zx----af-- ;C\J‘/r;“r l-lnlnnuuojna mramrrasearELan R N YR { R PR R P PR R AN R
(podpis kierownika zespolu kontrolnego) {podpis kierownika jednostki kontrolowatiejAvraz z data)

AaadigzarsrraiisecaeenanRRnENY Fasssaenanaazensa Eepiavanen

(podpis czlonka zespolu kontrolnego)
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Zalaeznik wr 2 Wykaz zwenyfikowanes
dokumentacyi finansawef profektu nr
POKL.05.02.01-00-031/10
1 Ipnri162 20092010 wynagrodzenle koordynatera gwnego za vazasien 4 600,00 4 560,00 0,26
2 tpnris2 20.10.2010 vaynagrodzente keardynatera giéwnego 2a paidalernik 450000 4 600,00 026
3 {bra VAT nr 10/08458 |17.11.2010  [2akup [aptopa dia WSB 10 438,00 245500 0,15
fra VAT nr .
4 57511112010 03.11.2010  [2akup laptopa dla FRDL 450,00 245060 0,14
5 |hea VAT nf 10/00458{17.44.2018 __ fzekup profeldora dia WSB 10438,00 2 450,00 0,14
6 fra VAT n: 1070045817,11.2010  |zakup laptopa dla\WSB 10 436,00 2495,00 015
T |Era VAT or 108458 197.11.2050 zakup oprogranyrwania do laptapa 10 436,60 997,96 0,08
8 Hpar 1361 25,01.2014 vamagrodzenie koordynatora giéwnego 9611,94 450000 0,28
9 [lpnr 3TA1 22022019 jwynagtodzenle asystenta koordynalora ghwnego 0 699,69 3 199,69 0,19
10 rash. Nr 622010 2212210 |wynaprodzenle koordynatora projakiv v paitnera UG Ushhowy 1 800,00 1 800,00 0,11
rach. Z dnla
11 04.01.2011 do 04.02.2011 wynagredzents Keordynatara projektu u patnera UQ Morzaszezyn . 180000 1 800,00 011
rach nr t do umaowy
12 {zlecenla 28422010 |wynagrodzenla keordynatera projektu U partnera SP Sxluny 2 m-¢o yazesien-grudzlen 7195,93 7 199,83 0,42
iPOKLZG10 Z dn .
13 [lpnré682010 20122010 |wynagredzento koordymalora projeklu u partnesa FROL za gridzlen 8200,01 1 800,00 LA R
rach do umov
i4 alecanla ne 4,.";01"9 24.01.201%1  {obstuga finansowa prolektu FROL 1 500,00 1 500,00 0,09
15 |ip ni 8802010 28.11.2010  lwynagrodzenie pracownika ds. aqganizac)i s2kolef | studiorw WSS 5801,19 2991,19 [AT)
38 _|ip nr 0122011 31.01.2011_ [wynagredzenls pracowmika ds. organizacyi szkoled | stuiow WSB 569207 269207 0.18
17 |ha VAT 14922010 Jopracesranle graficzae Evwykonan'a roll-up-dwy 374,83 376483 022
1B 27102010 |przoprowadzents swaluac] prolakts 114 etap 600000 5000.00 0.20
19 _|lp nr 8812010 20122010 |wynagrodzenle eksperla ds, oplsu stanewisk za grudzien 8 200,00 3 600.00 024
20 |hra VAT FVIA42010 20422010 |wynagredzenis lrenara ds. 16vmego traklowsania pracavnlitw 610000 5 100,00 0,50
2] (rach, 7272010 10.122010  vanajerm Sall szkoteniows) FROL 3 600,00 360000 0,21
22 |rzeh 38R2010 30.13.2010  [vaynajem Sa¥f szkolankeae] WSS ¥ 200,00 7 200,00 042
23 _|LPPROJI2I2010/4  [13.122010 wynagrodzenis rensra WSB i 20 000,00 15 200,00 089
24 |rachnr G52011 31.01.2011 wynajer Sali s2kolentowe} WSB 8 550,00 8550,00 050
25 -z VAT 18.02.2011 zakup informatdw FROL 41 820,00 4182000 244
26 Hpreb? 22.03.2011 veynagredzanio keordynatara ghramego 9 700,00 4 £00.00 0,28
27 lipari02 20.05.5011 vytagrodzante kootdynatora giéwnego za ma) 9 707,43 4 500,00 0.26
28 _ |lp. nr 102 20.05.2041 voyragrodzente asystenta koordynalesa gidumege 8 707,43 320000 0,18
20 [rach. dr 8 do brewy[14.03.20 wynagredzenie keoroynatara prolekiu UG Gnlaw 1 800,00 1 800,00 011
30 ita nr 28/2014 21.04.20 wynagrodzenta kootdynatora profektu u partnsra FROL 11 153,28 1 760,08 041
3 dlpza kwieclah 204 |27.04.2011 v/maptodzents pracewnika ds. organizacli szkolen | stud'éw WSB 599119 2 991,10 047
32 [bra VAT nr 250220 zakup [aptopa z oprogramaeraniam 3 48582 348582 0,20
33 {lp nr 242041 28.03.2011 wynzgredzenie okspera ds. opisu stapowdsk za mardeg 11 799,88 3 660,00 021
4 {lp 2612011 13.013.2011 wiynagrodzenie trenera WS8 18 320,00 12 800,00 Q75
35 lrach ns 1772011 2503201 vaynalem Sall szkolenlowej WSB 9 000,00 8 000,80, 3,53
38 [tra VAT nr 20.04.2011 __ jwynafem Sall szkolentews] WSB 1.920.00 182000 (53
37 _{rach v 2872041 28.04.201% wynajem $al szkolenlows| WS8 8 100.00 810000 0,47
f-ta YAT nr .
38 030057201 § 16.05.2041 usluga kaleringowa WSEB 4 350,00 4 350,00 025
39 frach nr 2072011 18.05.2011 wynajem Gali szkelenlows] WSS 5 400,00 5 400,00 082
40 |lp 282011 18.03.201%  [wymagredzenle wykladaweodw WSB 18320,00 4320.00 0,25
f-ra FY nr .
LE] 017032011 2403201t ustuga kateringewa WSB 132000 1 320,00 0,08
42 [rach nt 2512011 26.042011 _ |wynajem Sa¥ szkoleniowe) WSB 2300,00 2300,00 013
43 bp e 3502011 28.05.2011 __ |wynagredzenls aksperta ds. obslugi kitenta 10 070,42 3 600,00 0,21
a4 2‘{;5;";(;“ 20052011 Jorygolovanie materalé szkotenkrych FRIL, 1856,27 185927 011
45 [lp. nr i32 17.06.2011 voynageedzenie koordymatora ghdwinego 2a ¢zarvwies 8 707,41 4 500,00 028
48 Hp. nr 158 25.07.2011 wynagrodzente asystenta keordynalora ghdvmego 27074 3 200,00 0,19
47 |lp.nr188 22.08.2011 wynagtodzenlo asystenta koerdynalora glovmege 970742 320000 0.18
rach do umowy )
48 |zlecenla nr 24.03.2011 viynagrodzants koordynatora projekid W padrora UG Gnlay 1 8CQ,00 1 800,00 o
RORMI 116241110
ach. do umory,
49 Heconla 10#‘20?115 25.07,2011 usluga finansowa projektu v partnera FRDL 1469848 1495,688 .08
S0 {p. ar 532014 18.08.2011 voymagredzanie keardynatora prejektu b sarngta FROL 7691,38 i 789,908 0,11
51 {lpza ma) 082011 |27.05.2011 wynagredzenle keordymatora prolekiu WSS 5 991,19 2 000,00 012




13,07, 2010 (0. | o pn e

data | pedplr cilonta Zespoke kontrolifqeego

62 ?O;;Oﬁe“ﬁ% 28.08.2011 wynagrodzente pracovmika ds. organizac)i szkoleh sludidw WSB 6 000,00 3 060,00 018
53 {ipraliplec 1272011 ]27.07.2011 viynagrodzenty pracovmila ds. organizacit szkolef i shudiéw WEB 8 020,00 3 000,00 0,18
54 Hra FVHO20%2091 [18.08.2011  [serewor oraz czytnik rep 20 830,34 0959.54 0,58
55 ;';go‘;j”“ﬁ“ 17.08.2011  |vymagrodzenis renera WSB 25.087,38 16 547,38 057
58 |UCP fiplec 722011 }13.07.2011 wynagiodzenie renera WSB 20 401,02 10521,02 0,60
57 lrachnr 432011 28.08.2041 wynajem sal WSB 9 000,00 9 000,60 0,53
58 {lp. 4172011 22.06.2011 wynagiotzenis eksperta ds. obslugi klionia 103007 3 600,00 0.21
59 {Ip or 4712011 25,07.2011 wynagiodzenls eksparta ds. ohslugl kilenta 0 494,365 3 600,00 021
£0 llp nr 205 22,09.2041 veynaglodzante koordynatora glévmego projektt § 707,42 4 500,00, .28
rach nt 7 do umony
81 |zlecenia 14.10.2014 viynagroszonie keordynatesa projekty U partnera SP Sztum za liplecawrzaslen £39099 539999 0,32
1POKLI204 1
Ip za sierplei .
62 1202001 20.08.20114 veynagredzenta kootdynatora projekty u parnera WSB 300000 2000,00 042
63 {Era FARNOM200 1410204 § dosltavia spragtu do wdrotenia EGD 49 472,78 40 000,00 234
f-ra VAT nz
64 FOIA201 4 300920114 zakup sonwora Z opfogramowantem 39237,00 24354 0C 1,42
65 1f.ra VAT FOO13/2011{30.09.2011 zakup vrzadzod do unoaoczesalania kopll zapasawych niezbgdnych przy EQD 39 237,00 14 893,00 087
fra VAT 1 \
[ BV 400012011 30.09.2011 zakup Kanl chipowych da kemputerdra UM Gniew 21 699,93 20 765,93 1,21
87 |lp ne59R014 23.00.2011 wynagredzenia eksperia ds. oplséw stancwisk FROL 803,25 {65462 0,10
88 |rach nr 4972011 27.,09.2011 vanajom Sall szkolonione} WSB 8 100,00 8 160,00 047
69 |rach nr $02011 27.09.2011 viynajem Sali sekolankras) WSB 2 300,00 2300,00 013
70 |lp nr 6612011 26,10.2041 wynagfodzenio eksperta ds. obslugi klienta 10:834,74 3600,00 021
fa FY -
Fal QOLAIOV2041 06.08.2011 nosleg Ewyywdonlo FRDL 7 686,42 710835 0,42
72 [fra 02340092041 [20.00.2011 nocleq Fvyysywienie FRDL 8 647,45 71 1,3ﬂ_ 0,45
73 |traFVards 2209.2011 praawidz oséh FROL 280001 2 500,011 0,18
[ Razem | 444371,16] 26,95 |







