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Zarzadn Powiatu Tezewskiego

z dnia g grudnia 2012 rokn

w sprawie uchwalenia Regu!siminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadun Ihrog
w Tczewie.

Na podstawie art, 36 ust. [ ustawy z dnia 5 czerwea 1998 1. 0 samorzadzie powiatowyim
(Dz. U. = 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr &2, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, pee. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1033, Nr 167, poz.1759 , z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 184,
poz. 1111, Nr 223, poz.1458, z 2009 r. Nr 92, por. 753, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28,
poz.142 i 146, Nr 40, poz.230, Nr 106, poz.675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 217, poz. 1281,
Nr 149, poz. 887), Zarzad Powiato Tezewskiego przy udziale nize] wymienionych czionkow

Farzadu:

- Jozefa Puczynskiege — Starosly Tezewskiego
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- Stanistawa Ackermana — cztonka Zarzadu
- Tadeusza Dzwonkewskiego — czlonka Zarzadu
- Witolda Scsnowskiego — cztonka Zarzadu

uchwala, co nastepuje:

§1
Uchwala sig Regulamin Organizacyiny Powiatowego Zarzadn Drog w Tcezewie,
w brzmienin stanowiacym zalacznik do uchwaty.

§2
Traci mee uchwala Nr 144/422/2002 Larzadu Powiatu w  Tecrewie
Z dnia 4 lipca 2002 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powi ego Zarzadu

Dirdg w Tozewie, mmieniona uchwalg Nr 59/241/12 Zarzadu Powiatu
§3

{Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym organizacje i zesady
tunkcjonowania jednostek organizacyinych powialu okreslaja regulaminy organizacyine
uchwalone przez zarzad powiatu.

W projekeie niniejszej uchwaly dokonuje sie przede wszystkim aktualizacji zadan Powiatowego
Zarzadu Drog w  Tozewie, w zwigzkn m.innymi re =zmiana przepisdw ustawy
Z dnia 20 czerwea 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. Y. z 2005 1. nr 10%,
poz. 908} w zakresie wydawania zezwolen na przejazd pojazddw nienormatywnych.

£ doiem 19 pafdziernika 2012 r. zezwolenie na przejazd pojazdem nienormatywnym
w 1 kategorii wydaje zarzadca drogi wiasciwef dla drogi, po ktérej ruch ma byé wykonywany
(dotychczas organem wydajacym zezwolenie w tym zakresie by? starosta).

De  inmych  spraw  zwiazanych z  przejazdem  pojazdami  nienormatywnymi,

ktére natozono na zarzadee drogi nalezs:

1} odbieranie pisemnych zawiadomie od podmiotn wykonujacego przejazd pojazdem
nienormatywnym, posiadajgcym zezwolenls w kat. V lub VI, itérego trasa prowadzi przez
wiadukt lub most, o terminie 1 trasie planowanego przejazdu,

2) wydawanie ! potwierdzenia przyjgeia zawiadomienia, o lktdrym  mowa  wyzej,
a jezeli bedzie taka potrzeba zarzadca drogi moze okreslié warunki przejazdu, albo pdy stan
techniczny- wiaduktu lub mostu wyklucza taki przejazd,

bedzie mozl zglosicé sprzaciw,
3) uzgodnienie z whadciwym zarzadca drogi — w kategarii VI - trasy przejazdu pojazdu
. . hienormatywnego, :
- 4} naktadanie kar pienieznych w forinie decyzji administracyjnej za brak zezwolenia.

Ponadto dokenano aktualizacii nazw komorek organizacyjnych | ich kompet
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W TCZEWIE

§1

1. Regulamin Organizacyjny zwany daiej regulaminem okresla organizacje i zasady
fimkcjonewania Pewiatowego Zarzadu Drog w Tezewie.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
a) zarzadzie drég - nalezy przez to rozumied Pc-wramwy Zarzad I}rég w Tezewie,
b) dyrekiorze - nalezy pizez to rozumieé Dyrektora Powiatowego. Zarzadu Drég

w Tozewie,

§2
Zarzad drdg dziala na pedstawie obowiazufacych przepiséw prawa, & w szezegolnoscei :
I} ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r, 0 samorzadzie powiatowym(Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz.

1592 ze zm,}
2) ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz . z2007 1. Nr 19, poz. 115 ze

" Zm,)
3) uchwaty Nr V/18/99 Rady Powiatu w Tczewie z dnia 30 marca 1999 rr:-ku W sprawie

utworzenia Powiatowego Zarzady Drog w Tezewie,
4) uchwaty Nr XLVII/345/06 Rady Powiatn Tezewskiego z dnia 22 sierpnia 2006 T,
w sprawie nadania statulu Powiatowemu Zarzadowi Drbg w Tezewie,

5) niniejszego regulaminm.

§3
Zarzad drog Jest Jednostka organizacyina pnwmtu tczewskiego wykomyaca zadania
na obszarze Powiatu Tezewskiego.

§4
Do zakresu dzlalama zarzzdu drig nalezy w szozegdlnosci wykonywanie zadaf zarzadcy drogi
okreslonych w ustawje o© drogach publicznych i w innych preepisach prawa
oraz innych zadan zleconyeh przez organy powiatu.

§5
1. Zarzadem drog kieruje dyrekior, ktdry organizuje prace zarzadu drdg i reprezentuie go na

Zewnalrz,
2. Dyrektor moze kierowad zarzadem drég przy pomocy zasiepey,
3. Dyrektora zastepuje osoba przez niego wyznaczona, jeZeli w zarzadzie drg nie ma zastgpey.

§6 -
1. Dyrektor jest przelozonym  pracownikdw  zatrednionych w  zarzadzie drog
i wykonuje czynnosc z zakresu prawa pracy wobec pracownikow.
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2, Dyreltor na podstawie vpowaznien udzielonych przez =zarzad powiatu

skiada

cswiadezenia woli zwigzane z prowadzeniem biezacej dziatalnodei zarzadu drdg,

§7

1. W zarzadzie drbg tworzy si¢ nastgpujace wewngtrzne komérki organizacyjne, podlegajace
bezposradnio Dyrektorowi, z zastrzezeniem ust. 2, ktore przy cznakowanin pism uZywaja
symbolu . PZD¥":

)
2}

3)

gldwny ksiegowy,

dziat shuzby drogowei:

- kierownik bazy sprzefu i transportu,
- stanowisko ds. kancelaryjno-biurowych,
- pracovwnicy drogowi,

- pracownicy obshugi,

samodzielne stanowiska:

- ds, kadr i finansdw.

- ds. zamdwien publicznycl,

- ds. utrzymania drog i mostow,

- ds. zajecia pasa drogowego,

- ds. nadzoru inwestorskiego.

2. Deziatem stuzby drogowe] kieruje kierownik bazy sprzgtu i transportu.

§8

Do zadar gldwnego ksiecowego naleza, sprawy zwigzane z calokszialtemn zagadnien ﬁnansr:rwo
-ksiggowych, 8 w szezegtlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

&)

opracowywanie projekidw plandw finansowych jednostki,

prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowei,

sporzgdzanie sprawozdan budzetowych,

rozliczanie przeprowadzanych inwentaryzac, -
sporzadzanie projektéw  instrukeji 1 regulaminéw  wewnetrznych dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci, :

rozliczanie inwestyc]i prowadzonycl przez zarzad drog.

§9

Do zadai dziatu stuzby drogowe nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

7)
8}

wykoenywanie objazdow i kontroli stanu drog 1 mostow,

wykonywanie robdt interwencyjnych, robst utrzymaniowych i zabezpieczajacych

na drogach i obiektach mostowych; ntrzymanie nawierzchni drdg, chodnikdw, drogowych
obiekidw inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen ‘zwigzanych
Z droga,

okre§lanie  potrzeb utrzymaumwvﬂh w zakresie przekraczajacym  mozliwosci grupy
remomtowe],

nadzor nad robotami uirzymaniowymi,

petnienie funkeji inwestorskich (typowanie, zlecanie, nadzdr, odbidr robdt),

kocrdynacja zimowego utrzymania drog,

inicjowanie i wprowadzanie dziatan na rzecz bezpieczenstwa ruchu drogowego,

achrona drég, przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich nzytkownikdw,




9) oznakowywanie i dorazne uzupelnianie ubytkéw w nawierzchni drog lub ich naprawa,
gdy stanowia zagrozenie dla bezpieczedstwa ruchu drogowego,

13} W}?kﬂn}fWanie daraz'n}fch lub frwatvch napraw migjscowych uszkodzei poboczy
i skarp, nasypéw [ wykopdw,

11) oznakowywanie odcinkdéw drég zaprozonych przelc-mam; i kﬂmeczn}?ch {)b_]azdow OTAZ
onakowanie migjse robot interwencyinych i wymagajacyeh zmian w organizacji ruchu,

12y usuwanie z korony drogt przeszkdéd zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu drogowego

i wszelkich zanieczyszozen,

13)iokalne udragnisnic rowow przydroinych, czyszezenie studzienek sciekowych

i innyeh urzadzen odwadniajaeych w svlnacjach awaryjnych,

14) zabezpieczanie uszkodzonych elementdow urzadzefi drogowych (poreczy, mostowych,
barier ochroniych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzen,

15) utrzymywanie zieleni przydroinej, w tym sadzenle, usuwanie 1 przycinanie galezi
stanowiacych zagroZenie lub ograniczajacych widocznose poza miasiem Tezew,

16} zabezpieczanie migjse awarii obiektdw mostowych przez odpowiednic ich oznakewanie,
wykonanie robot zabezpieczajacych,

17)uczestniczenie w ochronie obiektdw mostowych w czasie sphywu loddw 1 wysokich wad,

18) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych:

a} wprowadzanie tymezasowych ograniczen lub zakazdw ruchu w naglym przypadka
awarli urzadzenia w pasie drogowym lub w jego poblizu, w wyniku ktdrej nastapito
zagroZenie  bezpleczefistwa ruchu drogowego, Zycia lub  zdrowia  osob
lub mozliwose wystaplenia szkdd materialnyeh,

b} reczne sterowanie sygnalizacja swietlng w przypadkn awarii sygnallzac_]r swietlnef
lub keniecznose! konserwacii sygnalizatordw,

"¢} 1‘&:-1]123(:;]& ﬂrgani?aql ruchu, w szezegélnosci zadania techniczne polegajace
. na umieszezaniu i utrzymaniu znakéw drogowycl, urzELdzen sygnalizacii dzwickowej
oraz urzadzen bezpisczenstwa ruchy,

19) dekonywanie okresowych pornfardw ruchu drogowego,

2(yobstuga 1 utrzymanie sprzetu technicznego i Srodkdw lechnicznych oraz utrzyinanie
zaplecza, _ _

21) dokonywanie zalkupéw w zakresie drodkow czystosei, materiatow I urzadzen niezbednych
do napraw biezqcych sprzetu 1 w zakresie bazy oraz zakup paliwa niezbednego do pracy
sprzetu,

22) prowadzenie gospodarki materialowej,

23}utrzymame w czysiosel pomieszezel biurowych 1 socjalnych oraz klatki schﬂdnwej

i pomteszezen magazynowo-warsziatowych,

§ 10

Dcu zadan stanowiska ds. kadr i nggn:}woéc nalezy w szczegoinosei:

1) biezace opisywanie faktur i kontrola dekumentéw ksiegowych pod wegledem ‘J"cmnalna
—rachunkowyin,
2} dokon},rwame przelewdw zatwmrdznn}rch do  wyplaty wydatkdw  biezgcych

i inwestycyjnych,
3) sporzadzanie dowodow ksigpowych wewnetrznyeh oraz rozrachunki z kontrahentami,

4} analiza i odprowadzanie dochoddw zarzadu drég do jednostki nadrzednej,
5) prowadzenie spraw pracowniczych w tyimn akt osobowych pracownikow zarzadu drig,
) sporzadzanie sprawozdan w zakresie spraw pracnwniczych,




7} sporzadzanie list plac pracownikéw zarzadu drdg oraz wyplat na podstawie umow
sywilnopravnych,

8) prowadzenie dokumentacji niezbednej do rozliczen 2z Zakiademm Ubezpieczen
Spotecznyvch,

0} prowadzenie ewideng)i srodkdw trwabych | wyposazenia,

10} prowadzenie spraw zwigzanych z zakladowym funduszem $wiadezen socjalnych,

§11

Do zadan stanowiska ds. zamdwien publicanyech nalezy w szczegdlnose
i) obsluga sekretariatu,
2) prowadzenie wszystkich postgpowanl, ¢ zamowienia publiczne, na zasadach i w trybie
okreslonym w ustawie Prawo zamdwien publicznych,
3) opracowywanie projektdw regulaminédw wewnetrznych w  zakresie zlecania robodt
budowlanyeh, usfug i zakupow, _
4) prowadzenie spraw zwigzanych z mafatkiem ruchomym bedacym we wiladania zarzadu

drog,
3) przygotowanie i przekazanie slarosiwu powiatowemu Informacji do Biuletynu Informacit

Publicznsj.

§12 .
Do zadan stanowisk ds. utrzymania drég i mostdw nalezy w szezegdlnose :

1) przeprowadzanie okresowych koniroli stanu drog 1 drogowych obiektow inzynierskich,

2) prowadzenie ewidencji drég, obicktow mostowych, tuneli, przepustéw oraz udostepnianie
ich na zadanie uprawnionym organom, _

3) planowanie i koordynacja prac w zakresie utrzymania drdg I mostéw,

4) realiracia zadan w zakresie inZynierii i bezpicczenstwa ruchm,

5) opracowywanie projektédw plandw rozwoju siedzi drogowej oraz biezace informowanie
¢ tych . planach organdw wihadciwych do sporzadzania  miejscowych plandw
zagospodarowania przestrzennego, _

6) opracowywanie projekidw plandw  finansowania  budowy, przebudowy, remontn,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inynierskich,

7) podejmowanie dziatad zwiazenych z nabywaniem gruntéw pod budowe drig
I mostow,

8} peinienie funkeji inwestorskich (typowanie, zlecanie, nadzor, odbidr rabot),

9 koordynacja robdt w pasie drogowym, _

10) olaeslanie przedmiotn =zamowienia w zakresie inwestycii [ remontdw  drdg,
w tym projektdéw budowlanych,

11) zalatwianie spraw zwigzanych 2z przejazdem  pojazdami  niepormatywinymi,
w tyimn wydawanie zezwolen kategorii I na przejazd pojazdow nienormatywnyvch,

12) zatatwianie spraw w zakresie opiniowania 1 uzgodnien dotyczacych — projekidw
migjscowych plandw zagospodarowania przestrzennego i studiow uwarinkowar
i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gmin,

13) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnoesci kraju,

14) wydawanie zezwolen na zjazdy z drig,

15) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych, w tym:

a) sporzadzanie projekidw organizacji ruchu,




b} preyimowanie  zawiadomien od  jednostek  realizujacych  orgamizacje  ruchu
o terminie jej wprowadzenia,
16} przeprowadzanie konmroli realizac)i zadan powierzomych gminom powiatu tczewskiego,

w zakresie inwestyeji drogowych,
17) wystgpoweanie z wnioskami do wlasciwych organdw o wydanie niezbednych pozwoelen

wynikajacych z prawa budowlanego 1 innych przepisdw,
18) sporzadzanie sprawozdan dotyezacych drog i obiekidw mostowych,
19} prowadzenie spraw zwiazanych z roszozeniami z ubezpieczenia OL.

§13

Do zadan stanowiska ds. zajecia pasa drogowego nalesy w szezegblnodei:

1} wydawanie zezwolert na zajecie pasa drogowego oraz ustalanie oplat { kar pieniginych,

2) wydawanie zezwolei na lokalizowanie w pasae drogowym urzgdzen nie zwiazanych
z gospndarkq drogowa,

3) czuwanie nad przesirzeganiem przepisow porzadkowych na drogach przez  osoby
zajmizjace pas drogowy,

4) utrzymywanie zieleni przydroimej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow |
przycinanie galezi stanowiacyeh zagrozenie lub ograniczajacych widocznosé na terenie
miasta Toczew,

51 gospodarowanie nisruchomosciami w pasie drogowym.

§14

Do stanowiska ds. nadzoru inwestorskiege nalezy w szczegéilnosci  wykonywanie zadan
zwigzanych z pefnieniem funkcji inspekiora nadzoru w rozumieniu przepisdw prawa
budowlanego, w tym dokonywanie cdblordw imwestycji i remontdw.

[ o

§15

. Dokumenty i pisma wytivarzane w zarzadzie drog podpisuje d}rraktor
. Dyrektor, w drodze zarzadzenia okresli rodzaje dokumentéw i pism, do pndpxsywama kidrych

upowaznia podleghyeh pracownikow.
Kazdy pracownik jest upowainiony do stwierdzania zgodnosci z oryginatern  dokumentow

przyimowanych przez niego w zwigzku z zalatwianiem spraw nalezacych do jego
kompetencji, a lakze kserokopii dokumentéw wytworzonych przez niego.

W czasie nieobecnosci dyrektora, dokumenty i pisma podpisuje upowazniony przez niego
pracownik, !

§16

W sprawach skarg I wnioskéw dyrektor Jub wyznaczony przez niego pracownik przyjmuje
od poniedziatlu do piatku w godzinach pracy zarzadu drog.







