UCHWALA Ne 313632012

Zarzgdu Powiate Tezewskiego
z chliafg. .Qﬂﬁ?.@ﬁhzmz I.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum Adminfsiracyjnego
Placiwek Opickuniczo-Wychowawezych w Tezewie

Nz podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z diia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie
powiatowynt (Dz, UL z 2001 v Nr 142, poz. 1392, = 2002 1. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 538, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806,
7 2003 1. Nr 162, poz. 1368, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 167, poz. 1759, z 2007 1.
Nr 173, poz. 1218, =z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2000 r. Nr 22,
pox. 753, Nr 137, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 1 146, WNr 40, poz 230, Nr 104,
poz. 675 « 201 1. Nr 21, poz.113, 149, poz. 1887, Nr 217, pox. 1281), art. 180 pkt 5
I pkt B ustawy =z dmia 9 czerwca 2011 r. o wspicraniu rodziny i systemie pieczy
zastgpeze) (Dz. UL 2 2071 r, Ny 149, poz. 857, Nr 288, poz. 1690, z 2012 1. poz. 579)
Larzad Powiatn Tezewskiego, przy ndziale nizej wymienionych czlonkdw Zarzadu :

- Jozela Puczyniskiego - Starosty Tezewskiczo
- Manusz Widrek -Wicestarosty

- Stanistaw Ackerman -czfonka Zarzgdu

- Tadeusza Dzwonkowskiego -czionka Zarzgdu

- Witelda Sosnowskiego -czionka Zarzadu

Uchwala, co nastepuje:
§1

Lchwata sie Regolannn  Orgmizacyjny  Centrum  Admimisiracyinego  Placowek
Upekunezo-Wychowawczych w Tezewle, stanowiaey zalaczmk do ninigjszej uchwaty.

§2

Traci moc Regulamin Organizacyjny Domu Dziecka w Tezewic stanowigey zatacznik
do uchwaty Nr 50/205/2011 Zarzadu Powiatu Tezewskiego z dnia 15 brudma ED] 1 rokn
w sprawie uchwalenia Regilaminn Crganizacyinego Domu Dziggla s

§3
Uchwata wchodz w zycie z dniem pojecia.
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UZASADNIENIE

Zpodnie z wusiawg o samorzadzie powiatowym organizacje i zasady
funkejonowania jednosiek organizacyjnych powiatu okreslaja regulaminy organizacyjne
uchwalene przez Zarzad Powiah

Uchwalenie Regulaminu Organizacyjnego Centrum  Administracyjnego
Placéwek Opiekuiczo-Wychowawezych w Tezewle zawarta w niniejszej uchwale
podyktowana jest potrzebg wprowadzenia regulaminu dla przeksztalcone] powiatowey
jednostld orgamizacyjnej w zwiazku z obowiazywaniem od 1 stycznia 2012 ustawy
z dnia 9 czerweca 2011r. o wspieraniu rodziny [ systemie picczy =zasiepozej
(Dz. TJ. Nr 149, poz. 887 ze zm.).

Wobec powyZszego niniejsza nchwala jest w pelni uzasadniona.
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Zarzadu Powiatu Tezeprskisgn
z dmia 8 W?Gﬁf@jﬂw V-

Regulamin Organizacyjny
Centrum Administracyjnego
Placowek Opiekunczo — Wychowawczych

w Tczewie







ROZDZIAY. 1

PRZEPISY OGOLNE

31

Regulamin Organizacyiny Centnmm Administracyfnego Placowek Opickuniczeo
—  Wychowawezych w  Tezewie, zwany dalg) Regulaminem Centrum

Administracyjnego, okreéla jego organizacjg 1 zasady dziafania,

§2
Hekrod w regulaminic jest mowa o

1} Centrum Administracyjnym  Placowek  Opiekuficzo- Wychowawcezych
w Tczewie - nalezy przez to rozumied jednostkg organizacyjng prowadzacy
wspblna obshige ekonomiczno-adminisiracyjna { organizacyjng placowek
opleluniczo-wychowawczych prowadzonych przez Powiat Tezewski, zwang
dalej Centrum Administracyjnym.

2) Dyrektorze — nalezy przez lo rozumieé Dyrektora Centrum Administracyinego
w Tezewie, .

3} Koordynaterze - nalezy przez to rozumie¢ wychowaweg kierjacego
i organizojgcego prace w okreslonef placdwee,

4) Placowee - nalezyv przez to rozumieé placdwke opiekufczo — wychowaweza,
obstugiwang przez Centrum Administracyjne,

5) Dzigle - nalezy pmez to rozumiet komorke organizacyjng Centrum
Administracyjnego o okreslonym w ninigjszym Regulaminie zakresie zadan

i obowigzkdéw lub samodzielne stanowisko.

§3

Centrum Administracyjne dziala na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:




%}

1) ustawy z dnia 9 czerwca 201] 1. o wspicraniu rodziny i systemic pieczy
zastgpezej (Dz, U, z 2011 . Nr 149, poz. 887 ze zm.),

2} rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityld Spoleczne] z dnia 22 grudnia 2011 1.
W sprawie instytucjonalngj pieczy zastgpezej (Dz, U. z 2011 r. Nr 292, poz.
1720),

3) ustawy z dnia 5 czerwea 1998 1. o samorzadzie powiatowym { Dz, U, z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 ze 2m.),

4)  Statutu Centrum Adminisiracyjaego — Uchwala Nr XXII1/140/12 Rady
Powiatu Tezewskiego z dnia 29 maja 2012 1.

&4
Centrum Adminisiracyjne jest jednostka organizacyjna Powiatu Tezewskiego
dziatajacg w formie jednostki budzetowej.
Centrum Administracyjne ma stedzibg w Tezewte, przy ulicy Wojska Polskiego 6.

Centrum  Administracyjne  obsluguje wyodr@bniona placowki  opiekuriczo
— Wychowawceze!

1) placowke t}fpﬁ sogfalizacyjnego 1 interwencyjnego z siedziba w Tezewie przy

ul. Wojska Polskiego 6,

. 2} placdwke typu socjalizacyjnego z siedziba w Tezewie przy ul, Kopernika 1/3b,

3} placowke typu socjalizacyjnego z siedziba w Narkowach przy ul. Tezewskiej 21,

§5

Dyrektor ldernje Centrum Administracyjnym 1 jest zwierzchnikiem stuzbowym

pracownikow.

56

Organem prowadzacym Centrum Adminisiracyjne w Tezewie jest Powiat Tezewski.




§7
Strukture organizacyjng Centrum Administmé}fjnegc- przedstawia schemat organizacyiny

stapowiacy zalacznik Nr 4.

ROZDZIAL 11

CENTRUM ADMINISTRACYJNE

88
Centrum Administracyjoe zapewnia wspdlng obshuge ekonomiczno — administracyjng
i organizacyjng placéwek opiekuiiczo — wychowawezych, o Kkidrych mowa
W & 4 ust.3. . .
§o

W sklad Centrum Adminisiracyjnego wchodzg nastepujace komdrki orgamizacyjne,
_ ktore przy oznakowanin spraw uzywajg symbeli:

1) Dziat Administracyjio — Obstugowy -DAO,

2} Dziat Finansowo — Ksiggowy -DFE,

3) Dzial ds. Zywienia ' -DZ.
§10

1. Dzialem Administracyjno — Obstugownm kiergje Administrator,

2. Dziatem Finansowo — Kstegowym kieruje Giéwny Ksiggowy.
3. Dziatem ds. Zywienia kieruje Specjalisia ds. Zywienia.
§11

1. Do zakresu zadaf Dyrektora nalexy w sZczegoinosel:
1} reprezentowanie Centrum Adminisiracyjnego i placdwek opiekuriczo

- wychowawezych na zevwnafrz,




2)

3)

4)

5)

6)

7
Ly

orgamizowanie i nadzorowanic caloksziahlu  dezialalnodci  Cenirum
Administracyjnego 1 placéwek opickuiezo - wychowawezych,

podejmowanie dziatari zapewniajacych prawidtowa realizacie zadan,
rogsirzyganie sporéw porrigdzy poszezegdlnymi dziatami w zakresie podziatu
zadan,

realizacja polityki personalnej Centrum Administracyjnego i placdwek oraz

ustalanie wynagrodzenia dla pracownikdw,

wykonywanie Uprawnien zwierzchnika shizbowego wobec pracownikéw
z zakresu prawa pracy,

przygotowywanie wspdinie z Glownym Ksiegowym planu finansowego,

nadzorowanie realizacji budietu.

2. W przypadku nieobecnodei Dyrektora jego obowiazki petni osoba wyznaczona przez

Divrektora zarzgdzeniem.

§12

Do zadast Dziatu Finansowo — Ksiggowego naleiy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

7}

8}

opracowanie planu finansowego Centrom Administracyjnego,

kontrolowanie wydatkowania srodkéw budzetowych,

rozliczanie i ewidencjonowanic operacji finansowych oraz prowadzenie
niezbgdnej dokumentacji w fym zakresie,
obsluga kasowa placdwelt,
sporzgdzanie olkresowych sprawozdad finansowych 2z wykonania zadas
finansowych,
opracowanis wewngirznych przepiséw dotyézacych guspodérlci finansowe]
i majatkowej,
czuwanie nad prawidtowym obiegiem dokumentacji przez przygotowanie
i organizowanie obiegu tych dokumentéw,
analizowanie wykorzystania $rodkéw przekazanych z j::omatu i innych
bedacych w dyspozyci placdwek, -

5




0} nadzor ksicgowy nad gnspndarkqm'agazynnwaj srodkami trwatymi, pojazdami,

remontami, westycjami w zakresis unormowsanym odrebnymi przepisami,

10y wspohudzial we wszysikich dziatandach majgeyel na celu udzielenie nalezyts]

pomocy 1 opieki mieszkanicom placdwel,

11} kontrolowanie prawidiowe] gospodarki materialami biurowsmi, artykulami

spoZywezymi, srodkami sanitarao — higienicznymi,

12) prowadzenie dokumentacji materiatowo - magazynowe] zgodnie

z obowigznjgeymi przepisami,

13) prowadzenie petnej dokumentacji w zakresie spraw socjalnych.

§13

Do zadai Dziatu Administracyjno — Obstugowege nalezy w szezegolnosci: .

I)

2)
3)
"

=)

6)

8)

zapewnienie prawidlowego finkcjonowania Centtum Administracyinego

poprzez uttzyinanie obiskitw oraz srodkdw frwatveh w nalezytym porzadiou,
prowadzenie wiasciwe) gospodarki wodno — écieknwej oraz energetyczne],
prowadzenie dolaumentac)i techniczne) dla nieruchomoded,

nyc-::rn'}wanie biezacych konserwacii 1 napraw sprzg,tﬁ 1 urzadzen bedacych na
wyposazeniu placowelk, |

prowadzenie peing] dokumentacji w zakresie spraw kadrowych

i pracowniczych, - |

wdrazanie I nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, oraz innej
dokumentacii niezbednej do funkejonowania placdwki, zgodnie

Z przepisami, -

przygotowanie I prowadzenie dokumentacji zaméwien publicznyel,

wspudzial we wszystkich dziataniach majgeych na celu udzielamie pomocy

1 opieki wychowankom.




¢14

Do zadan Dziatu ds, Zywienia nalezy w szczegdlnosel:

1) zapewnienie prawidlows] gospodarki Zywnodciowej (zakup, rozchéd,
przechowywanie} oraz sprzgtit kuchiennego,

2} prowadzenie pelnej dokumentaeji ilosciowe] dotyezgee] dywienia zbicrowego,
Zgodnie z obowigzujgeynu przepisami,

3) kontrolowanie przestrzegania przez pracownikéw kuchni zasad higieny,
przepisow sanitarnvch, zdrowoinych 1 bhp,

4} orpanizowanie pracy i ustalanie zadat dla pracownikéw kuchni.

§15

Do zadan psychologa nalezy w szezegoinoder:

1)

2)

3)

4)
)
0}
7}

8)

9)

sporzadzanie diagnozy @ opinii  psychologicznych, opracowywanie wskazar
do pracy,

prowadzenie zajed o charakterze relaksacyjnym, wvciszajgeym oraz zajeé
mchowych,

prowadzenie treningéw socjoterapeutycznych,

prowadzenie interwencji kryzysowej,

po.radnictwo psychologiczne,

wspolpraca z rodzicami majaca na _:celu motywowanie do zmiany akiualnej
sytuacyi w stopriu vmozliwiajacym powrdt dziecka do domu redzinnego,
wspéludziat w konsultacjach psychiatrveznych wychowankaw,

udzial w Zespolach ds. Okresows] Oceny Zasadnodei pobytu wychowankéw
w placowee,

udziat w przestuchaniach,

10} udziat w rozprawach sgdowych dot. syinacji rodzinnej i prawnej dzieci,

11)prowadzenie zajed superwizyjnych,

1) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrelttora.

7




§16i

Do zadan pedagoga nalezy w szezegolnosei:

1)
2)

3)

4)

5)

g
7)

L

9

10)

11)

opracowywanie  diagnozy  psvchofizyczne]  nowych  wychowankdw
oraz rozpoznawanie ich sytuacji wychowawezej, opiekunicze] i prawnej,
podejmowame dziatad zmierzajaecych do uregulowsania sytuacji prawne
1 majatlcowej wychnwankﬁﬁ poprzez szeroko razumiang wspdlprace z sadami,
wspé%ﬂziaiﬂnie z Powiatowym Centrum Pomeocy Rodzinie w celu znalezienia
zastepezych form opieki rodzinne] dla dzieci. sidadanie sprawozdan dotyczacych
wychowankdw oraz sporzadzanie biezace] dokumentacii,

zgtaszanie do Odrodka Adapc}jnegﬂ wychowankow z uregulowang sytuacja
prawng oraz prowadzenie wykazu xﬁcllawankﬁw zgtoszonych do adopeyi,
utrzyinywanie kontaktéw z rodzicami w celu zaciesnienia wigzi migdzy nimi
a ich dzieémi oraz przygotowanie warunkoéw powrotu dziecl do rodzin
{pedagogizacja rodzicow),

udzielanie pomocy wychowankom w rozwigzywaniu szczegolnie trudnych
pr-::rblemr;’:ﬁr Fveiowych,

Zapisywanie nowych poedopiecznych do szkdl oraz pomoe w zaadoptowaniu sie
w nowym srodowiska, '

wspdldzialanie z pauczyciclem przedszkola oraz parﬁd.tﬁa peyvchologiczno
— pedagegicang w celu okredlenia dojrzatosei szkolnej szedciolatlow

{w szczegblnych preypadkach),

organizowanie roziych form pedagogiczne; i psychologiczne] pomocy
wychowankom odpowiednio do . rozpcrznan};cll potrzeb, we  wspilpracy
z poradnig psychologiczne — - pedagogiczna, pedagogami  szkolnymi,
naﬁczycielami, vychowawcami klas 1 placowek opielcuricze - wychowawezych,
organizowanie drieciom ze szezepéloymi trudnosciami, pomocy kpreké}rjno
— kompensacyjnej, indywidualnego nauczania,

wepdidziatanie z wychowawcami w rozwigzywani probleméw szkolnych

i wychowawczych dzieci,

12} prowadzenie akt osobowych 1 ksiegi ewidencji wychowankow, ,Dziennika

pedagoga” oraz ewidencji wychowankow badanyveh w poradni psychologiczno

— pedagogiczne], objetych zajeciami :Ircedukac}‘_in}-'mi,




13} przygotowanie informacji dntyczag::éi wychowanka na Zespol ds. okresowe
oceny sytuacji dziecka, :
14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyreklora placowki,

ROZDZIAY, ITI

PLACOWEKI OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZE

§17 .

Placéwki opiekoficxo — wychowaweze, o ktorych mowa § 4 ust 3 przy
cznakowaniu spraw uzywaja symboln - POW, z dopiskiem odpowiednio: Wojska
Polskiego, Kopernika, Narkowy.

Placowka opiekunczo - wychowawcza kieruje i organizuje pracg wychowawezg
Koordynator,

Regulaminy Orpanizacyjne placdwele opielunczd — w;»'chﬂwawcz}rch, ¢ ktdrych
mowa § 4 ust. 3 ninisjszego Regulaminn stanowia odpowiednio zalaczniki:

1) Regulamin Organizacyjny placdéwld opiekuhczo - wychowaweze] typu
socjalizacyjnego i interwencyinego z siedziba w Tezewie przy ul. Wojslka
Polskiego 6 - zalgeznik Nr 1,

2) Regulamin Organizacyiny placowki opiekwiczo — wychowawcze] typu
sogjalizacyjnego z s_i&dzibq w TL::zewie przy ul. Koperntka 1/3b
- zalgeznik Nr 2, i .

3) Regulamin Organizacyjny placowki opiekuficzo — wychowawcze] typu
socjalizacyjnego z siedziba w Narkowach przy ul. Tezewskiej 21
- zatgcznik Nr 3.

4, Organizacje dzialan opiekunczo — wychowawezyeh w tym zespoltw ustala

Dyreltor w Zarzgdzeniach.




ROZDZIAL IV

POSTANOWIENLA KONCOWE
18

Regulamin Organizacyjny wchodzl w Zycie z dniem pedjecia uchwaly Zarzadu Powiatu

Tezewskiepo.

1o







Zalgczrik Nr I do Regulawtinu Organizacyinego
Centrin Addministracyinego
Placéwek Opickhuicze. Bchowaeezich

w Jezewde

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
PLACOWKI OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZE]J

"TYPU SOCJALIZACYJNEGO I INTERWENCYINEGO

ZSIEDZIBA W TCZEWIE PRZY UL. WOJSKA POLSKIEGO 6

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1 .
Regulamin Organizacyiny placéwki opiekuniczo- wychowawezej typu socjalizacyinego

i interwencyjnego z siedziby, w Tczewie przy ul Wojska Polskiego 6, zwany dale] Regulaminem,

okredla organizace 1 zasady dziatania placowki opieluficzo —wychowawezej.

§2

Hekrod w regulaminie jest mowa o:

1) Centrum  Administracyinym  Placowek  Opiekwiczo-  Wychowawczych
w Tezewie - nalezy przez to rozumieé jednostke orgamizacyjma prowadzaca
wspoing obsfuge ekonomiczio-administracyjng i organizacyjnag  placdwek
opiekuiczo-wychowawezych prowadzonych przez Powiat Tezewski, zwang dalej
Centrum Administracyjnyin. '

2} Dyrektorze — nalegy przez to rozumied .Dyrektcrra Centrum Administracyjnego
w Tezewie, ' '

3) Koordynatorze - nalezy przez to rorumieé wychowawce kerujacego

i organizujgcego prace w okreslonej placdwee,
]




4) Placéwce - nalery przez to rozumieé placdwke opiekaticzo - wychowawcza,
abstugiwana przez Centrum Administracyjne,
§3

Placéwka dziala na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, & w szezegdhiosci:
1. ustawy z dnia 8 czerwea 2011 1. o wspieraniu rodziny 1 systemie pieczy

zastepeze) ( Dz, T 22011 ¢, Nr 149, poz. 887 ze zm. ),
2. rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecenej z dnia 22 grudnia 2071 .

w sprawie instytucionalnej pieczy zastgpezef ( Dz. U. 22011 1., Nr 292, poz. 1720),
3. ustawy z dnja 5 czerwea 1998 1. o samorzadzie powlatowym ( Dz, U, z 2001 r. ,

Nr 142, poz. 1592 ze zin, 3,
4. Staiulu  Centrum Administracyjnego— Uchwala Nr 3O0IVi40/12 Rady Powiatn

Tezewskiego z dnia 29 maja 2012 .
§4
DESI’HQ’E} ekonomiczno - ;&djtni11isf,r.zu:::,fhmc i organizacying placéwki zapewnja Centrum

Administracyine przy ul. Wojska Polskiego 6 w Tezewie,

§5
1. Placowkq opiekuficzo ~wychowawezg Ideruje Dyrektor Cenlrum Administracyjnego przy
ponmocy koordynatordw. '
2. Nadzir 1 kontrolg nad deialalnoscia placéwki sprawuje Dyrektor Centrum

Administracyjnego.

§6

Dyrektor Centrum Administracyjnego jest . zwierzchnikiem shuzbowym  pracownikdw

placowki.

ROZDZIAL II
ORGANIZACIAPRACYIZADAN

OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH W PLACOWCE
§7
Placowka opiekuriczo — wychowawcza typu socjalizacyjnego 1 inferwencyjnego z siedzibs,

w Tozewie przy ul. Wojska Polskiego 6 liczy do 28 wychowankdw. '

2




¢ 8

Placéwka opiekuniczo — wychowaweza przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu- POW,

z dopislkiem: Wojska Polskiego.

§ 9

Do zadan Koordynatora nalezy w szezegolnosci:

1)

2)

3)

4}
3)

6)

7]

5)

7]

kierowanie placowka zgodnie =z wytyczmymi  Dyrektora  Cenfrum
Administracyinego,

organizowanie i planowanie pracy opickumiczo — wychowawcezej 1 edukacying
w placowee, o

kontrola przestrzegania przez pracownikow  pedagogicznych  placdwki
Repulaminu Orgamzacyioego Placdwli 1 obowigzujacych procedur,

realizacja zarzqﬂz‘er‘i Dyrelctora Centrum Adnunistracyjnego,

ustalanie  grafikéw  pracy  wychowawczej w  placdwee  zgodnie
z oboﬁdqzujacynﬁ PrZepsami, w pﬁrﬂzmnieniu z innymi wychowsweant,
rozliczanie godzin pracownikéw pedagogicznych,

opracowywanie miesigeznych plandw opiekwiczo — wychowawczych placdwki
oraz sporzadzanie pism dotyczacych wychowankéw na potrzeby Sadu, Poradni
strcllolngiczajﬂ . Pedagogiczne], PCPR, szkdl i innyeh, .

kontrola i monitoring, w pedieglej placdwee, realizacji indywidualnych plandw
pomocy dziecku, wypefﬂjaniﬁ karty pobytu dzieclﬁm karty . udzialu
w zajeciach specjalistycznych, arkuszy badan i ﬁbsérwacji psychologicznych oraz
pedagogicznyeh, | '

nadzér bezposrednl 1 merytoryczny pramwn.ikéw pedagogicznych plactéwki,
poprzez kontrolg realizacii 'prz}rdzielonjfch zadatn i obowiazkdéw, a takze

prowadzonegj dolumentacii,

I DJ wprowadzanie stanowiskowe nowo zatrudnionych pracownikéw pedagngi.czn}rch

w placdwee,

11} uczestnictwo  w posiedzeniach zespoldéw dzialajacych w ramach placdwki

i Centrurn Administracyinego,

12) wnioskowante w sprawie nagrdd 1 dodatkéw dla pracownikow pedagogicznycl,

13} realizacja innych zadan zleconych preez D}Taktora Centruin Administracyjnego.




$10

Do zadan placowki opiekuficzo — wychowaweze] palezy:

1

2

3)

4}
3)

6)
7)

zapewnienle dziecku pozbawionemu trwale Iub okresowo opieki rodzicielskie]
calodobowe] opieki i wychowania oraz zaspokajanie jego niezbednych potrzeb
w szezegolnosel emocjonalnyeh, rozwojowych, zdrowotnych, bytowych, spolecznych

i religijnych, _

realizowanie przygotowanego we wspdlpracy z asystentem rodziny planu pomocy
dziecku, |

umoiiwianie kontaktow dziecka z rodzicami i innyn {:sc:ﬁami bliskimi, chyba, e sad
postanowi inaczej,
podejmowanie dzialafn w celu powrotu dziecka do rodziny,

zapewnianie dziecku dostepu do ksztaleenia dostosowanege do jego wicku
i moziiwodci rozwojowyeh,

obejmowanie dziecka dziatanjami terapeutycznymi,

zapewnianie korzystania z przyshugujacych swiadezed zdrowotych.

§11

Zadania okreslone w § 10 sa realizowane poprzez:

¥

2)

3,

4]

3)-

6)
7]

8}
9)

poszanowanie godnosci osobistsj oraz wolnoded Swiatopogladowe] 1 wyznaniowej
wychowanks, - |

zapewwmc ﬂzycmego psychicznego 1 poznawezego rozwoju dziecka,

kantald z I‘DdZI_CEIl‘iI i innymi czlonkami rodziny w cehr tworzenia warunkéw ich powrofu
do domu rodzinnego, _

przygotowanie wychowanka do  podejmowania decrwif:ﬂzia]nﬂéc:i za wlasne
postepowanie 1 rozpoczgcie samodzielnego Zycia, |

poszanowanie i Padirzymywanif: zwiazkéw emocjonaluych z rodzina,

r0zw0] zainteresowan poznawezych, spolecznych, arljrstyczﬁych, sportowych,
poszanowaie podmiotowosel dziecka, wysluchiwania jego zdania i w miare mozliwosci
uwzpledniania jego wnioskéw we wszystkich dotyczacych go sprawach oraz
informowania dziecka o podejmowanych wobec niego dziataniach,

uczenie nawiazywania wigzi uczuciowych oraz zwiazkow interpersonalnych,

uczenie poszanowania tradyveji § cigglodel kulturowei,

10) ksztaltowanie nawykéw i uczenie zachowan prozdrowotnych,

11)uczenie planowania i organizowania codziennych zajeé oraz organizowania czasu

wolnego,




12} zapewnienie poczucia bezpieczenstwa,
13} zaspokojenie potrzeb emocjona]nych dziecka kompensujgeych brak domu mdmnﬂego

1 4) wyréwnywanie deficyiéw rozwojowych,
15) stworzenie odpowiednich warunkdéw do realizacii obowiazky szkolnego,

18] pomoc specjalistyczna, psychologiczno — pedagogiczng,

17} opleke plelggniarska i w razie potrzeby opieke lekarska,

18) zapewnienie odpowiednich warmmldw bylowyeh,

19]pomoc usamodzielnianym  wychowankom w opracowaniu planu  ugamodziehiienia

i przygotﬁwania do samodzielnego zycia,
20) uzgadnianie istothych spraw wychowankdéw x jego rodzicami [ub opiekunami prawnymi.

§12

Placowka podejmﬁje dziatania w celu:
1] powrotu dziecka do rodziny biologicznej,
2) znalezienia i umieszczenia w rodzinne] pleczy zastepcze],

3} przygotowania wychowanka do samodzielnego 2ycia,

. §13
Placéwlca swiadezy opieke calkowity przez caly rok, przez wszystkie dni tygodnia.

§14
Placéwla postada odpowiednio wyposazone pomieszezenia zapewriiajace kazdemn

wychowanlowi stale rme_]sce do:
1} odpoczynku, spania i nauki, przr:chc-w;wama przedmmtéw osabistego uzytku

2} preechowywania 1 spozywania positkdw,

3) pomieszezenia sanitarne.
§15

W placidwee organizuje sig opieke uocng pomigdzy godzing 22.00 - 6.00.

: §16
W placdwee prowadz sig dokannentacje dotyczaca pobytu wychowankdw,
aw szezegolnosei: '
1} plan pumc:.c}r dziecku,
2) karte pobytu drecka,
3) karte udziatu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pédﬂgﬂgﬂ, 1ul os0be

S




prowadzacs terapig, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga,

4) arkusze obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych.

2)
3
4)
3}

§17

W placdwee dziala zespdt d / s okresowej oceny sytuacii dziecka.
Do zadail zespoht nﬂeﬁy w szezegdlnodel:

1) ocena akinalnej sytuacji dziecka,

2) ocena siane zdrowia dziecka i jego potrzeb,

3} ocena zasadnogei dalszego pobytu dziecka w placéwee.
W sklad zespolu wehodzg:

1] Dyrektor

2) Koordynator,

3) Pedagog Jub psycholog,

4} wychowawea kierujacy procesem wychawawezym dziecka,

5} w skiad zespohy, w miarg potrzeb wehodzi pielegniarka.
Do udziatu w posiedzenin zespohu zapraszane sa rowniez osoby bliskie dzfeckn
- rodzice, opiekunowie j:nraWﬂi, a takze przedstawiciele:
sadu rodzinnego,
Powiaiovwego Centrum Pomocy Rodzinie,
gdrodka pomocy spoleczne;,
Policji,
innych instylueji.
Po dokonaniu okresowej oceny sytuacii dziecka, zespét formuluje na pismie ﬁniusak

dotyczacy zasadnosci dalszego pobyty dziecka w placéwee i przesyla go do sadu.

Na wniosek wychowawcy lub Dyrektora, po zasiegnieciu opinii zespoln oraz

zasiggnieciu opinii dziecka Powiat moze przeniesé dziecko do imnej placowki.

ROZDZIAE, 1X
KIEROWANIE I PRZYIMOWANIE WYCHOWANKOW
518
Dziecko do placowki opiekunczo - wychowawezej typu socjalizacyjnego kieruje Powiat

wilasciwy do ponoszenta wydatkdw na opieke 1 wychowanie dziecka,

Dziecke cudzoziemeéw do placéwld opiekuhiczo — wychowawczej typu socjalizacyjnego

&




Lieruje Powial wihadciwy 2ze wzgledu na miejsce pobyiu dziecka.
3. Dziecko do placéwki opiekunczo- wychowaweze] typu interwencyjnego prz;,{imujé
gig niezalezmie od miejsca zamieszkania:
1) na podstawie orzeczenia sadw, _
2) w przypadku doprowadzenia dziecka przez Poligje Jub Straz Graniczna,

3) na wmiosek rodzicdw, dziecka, lub osoby trzecie],

§19
Skierowanie do placdwki wydaje Powiat w porozumieniu z Dyrekiorem Centrum

Administracyjnege w Tozewie,

820
Do placéwki przyjmowane sg dzieci w wieku okreslonym w ustawie o wspieraniu mdziﬁ}r

1 systemie pleczy zastepcze].
§21
1.0 slderowaniuv dziecka do placowld opielumczo — wychowaweze] powiat wiasciwy

do ponoszenia wydatkéw na opiekg I wythowanie dziecka mformuje niezwlocznie sad,
kidry orzekd o umieszezeniu dziecka w pleczy zastepezej. '

2. O skierowaniu dziecka cudzoziemcdéw do placowki opickuiczo - wychowawczej
- Powiat wlasciwy ze wzgledu na miejsce pobytm dziecka informuje sad, ktéry crzeld
o umieszezeniu dziecka w pieczy zastepcze. '

3. O przyjeciu dziecka do placowki opiekuiczo — wychowaweze] 1ypu mterwencyjnego
dyrekior informuje niezwlocznie, nie pdZnief niz w ciggu 24 godzin, sad, Powiatowe
Centrom Pornocy Rodzinie, osrodek pomocy spolecznej.

§22

Wraz ze skierowaniem dziecka do plactwki opickiniczo — wychowawezet Powiat przesyla:
1V odpis aktu ur.::rdzenia? a w przypadku sierct i pdlsierot- rOowniez odpis aktu zgonn
zmartego rodzica, '
. 2} orzeczemie sgdu o uhﬁeszczeniu dziecka w placdwee,
3) dokumentacje o stanie zdrowia dziecka, wtym karte szozepien,
4} dekumenty szkolne, w szozegdlnosei swiadectwa :szkﬂlne,
5) informacje o prowadzonej pracy z rodzing dziecka i jej rezultatach.




§23
W przypadku kierowania dziecka cudzoziemedw do placéwki przekazuje sig dosiepna
dokumentacje dotyczaes dziecka, 2 w szozegdnosci:
1] dokumenty potwierdzajace tozsamosé dziecka,
2] dolumenty uprawniajgee dziecko do pobytu na terenie RP, o ile zostaly wydane,
3} dokumenty podrézy dziecka,
4) informacje o okolicznodciach zgloszenia dziecka do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie,
5] informacie o rodzicach dziecka,
&) dokumenty o stanie zdrowia driecka.

§24

Redzetistwa kierowane do placdwki nie powinny by€ rozdzielane.

§25
anusécza si¢ przyjecie do placéwki maloletnief w ciazy,
§26

Niezwiocznie po przyjeciu dziecka do placéwki sporzadza sie diagnoze psychofizyczng

dziecka. - ' ' ' '
§27

W przypadlm braku miejse w placdwee opiekmiczo —wychowawczej, Dyrektor moze

odmowié przyjecia dziecka do placéwki, wowczas Powiat zwraca sie do innege Powiatu

z wnioskiem o skierowanie dziecka do odpowiednisj placowki.

§28
Dzieei przyvjete do placéwki moga zostaé przeniesione do innej placdwki, rodziny
zastepezej lub rodzinnego domu dziecka, pdzie warunki bedg korzystne dla rozwoju

psychofizyvezneso dziecka.
§20
Za wlasciwe zorgamizowanie przyjecia nowego wychowanka do placéwki odpowtedzialoy

jest Dyrekior Jub w przypadku jego nieobecnosel, wyznaczony pracownik pedagogiczny.




§30

Do placéwki opieknficzo- wychowawezej typu interwencyjnego nie moze byé przyjete
dziecko w trakcie samowoloego pobytu poza:
1) zakfadem poprawczym, schroniskiem dla nieletnich, hub miodziezowym
osrodidem wychowawczym,
2} podmioctem leczniczym niebgdacym przedsigbiorea lub domem pomocy
spoleczns;,

§31

Placéwka zapewnia mozliwoéé przyjmowania dzieci przez cala dobe.







Zalgeznik MNr 2 da Regulamine Organizacyinggs
Cenirum Adminisracyinege Placdwek
Opickuriczo- Fachawawayeh

w Fozewie

REGULAMIN ORGANIZACYINY
PLACOWKI OPIEKUNCZO- WYCHOWAWCZEJ

TYPU SOCJALIZACYJNEGO

Z SIEDZIBA W TCZEWIE PRZY UL. KOPERNIKA 1/3B

- ROZDZIAE. 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin Organizacyjny placéwki opiekuriczo- wychowawezej typu socjalizacyjﬂegﬁ
z siedzibg w Tezewie pizy ul. Kopernika 1/3b, zwany dalej Regulaminen, okresla OTgAMzAac)g

1 zasady dzialania placdéwki opiekticzo —wychowawczej.

§2
Tlekroé w regulaminie jest mowa o
1) Centrum  Administracyinym  Placowek ~ Oplekmiiczo- ~ Wychowawezych
w Tezewle - nalezy przez lo rozumieé jednostke organizacyjng prowadzaca
wspélia obstuge ekonomiczno - administracyijng i organizacying placdwek opie-
kuticzo -wychowawczych prowadzonych przez Powiat Tezewski, zwang dalej

Cenirim Administracyjnyv.




2} Dyrekiorze — nalezy przez 1o rozumie¢ Dyrektora Centrum Administracyinego
w Toezewie,

3) Koordynatorze - naleZy przez to rozumieé wychowawee kiertjacego
i organizujgcego prace w akreslonef placdwee,

4} Placdwee - malezy przez to rozumieé placéwke opiekuficzo — wychowaweza,

obslugiwang przez Centrum Administracyjne,

83
Pilacdwla dziata na podstawic obowiazujgeych przepiséw prawa, a w szezegdlnosci:
1. ustawy z dnia @ czerwea 2011 . o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepeze] { Dz. U. 22011 r., Nr 149, poz. 887 ze zm. ),
2. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznef z dnia 22 grudnia 2011 ¢
W sprawie instylucjonainej piccz;v zastgpezef { Dz, U. 22001 ., Nr 292, poz. 1720),
3. ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym {Dz. Lz2000r.,

Nr 142, poz, 1592 ze zm. ), _
4. Statutu Centrum Administracyjnego w Tezewie— Uchwala Nr XXIII/140/12 Rady

Poviatu Tezewskiepo z dnia 29 maja 2012 1.

§4
Obsiuge ekonomiczno - administracyjng i organizacyina placowki zaﬁamﬁa Centrum

Administracyjne przy ul. Wojska Polskiego 6 w Tezewie.

§5
1. Placéwka opiekmnczo ~wychowawczg ldernje Dyrektor Centrum Administracynego przy
pomecy koordynatora,
2. Nadzér i kontrole nad dzisfalnoscia placéwki sprawuje Dyrekior Centrum
Administracyinego, '
§6 _ .
Dyreltor Centrom  Administracyjnego jest zwierzchnikiem shrzbowym  pracownikéw

placdwld.




ROZDZIAY. I1
ORGANIZACITA PRACY I ZADAN

OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH W PLACOWCE

§7

Placéwka opickuiiczo — wychowaweza typu socjalizacyjnego z siedziba w Tezewie przy

ul. Koperntka 1/3b liczy do 8 wychowankdw,

§8

Placowka opiekuficzo — wychowaweza przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu: POW,

z dopiskiem: Kopernika.

§9

Do zadar Koordynatora nalezy w szczegélnosel:

1)
2)
3)

4)
5}

6)

7)

8)

%

kierowanie placdwksg zgodnie z  wytycznymi Dj:.rrektcrra Centrum

Administracyjnego, -
organizowanie 1 planowanie pracy opiekuniczo — wychowawczef i edukacyinef

- w placdwee,

kontrola 'przestrzegania. pi;zez _pracumﬂéw pedagogicznych  placdwki
Regulaminu Organizacyjnego Placéwki i obowiazujacych procedur,

realizacja zarzadzen Dyrektora Centrum Adm;’nisirﬁcyjne 20,

uétaIém'e grafikdw  pracy  wychowawcze] w  placdwee  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, w porvzumieniu z inoymi wychowawecami,
rozliczanie godzin pracownikow pedagogicznyeh,

Opracowywanic miesiqczn}fcﬁ planéw  opielunczo — Wchoﬁawczych
plécéwld oraz spa;zadzazﬁe pism dofyczacych wychowankdw na potrzeby
Sadu, Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej, PCPR, szkét i innyeh,

konirola i monitoring, w podleglej placéwee, realizacji indywidualnych
planéw 'Iﬁomﬂcy dzieecku, wypelniamia karty pobyfu dziecka, karly udzialu
w zajeciach specjalisiyeznych, aﬂcusz_v badaii 1 obsenwvacji psjfchoIogiczn}rch oraz
pedagogicznych, ' o
nadzor bezposredni i merytoryozny pracownikéw pedagogicznych placéwki,
poprzez ' kontrole realizacii przydzielonyeh zadan i oboﬁia_zkéﬁ, a takze

prowadzonej dokumentacii,




10y wprcrwﬁdzaxﬁe stanowiskowe fowo zatrudnionych pracovwikow
pedagogicznyeh w placéwee,

11) nezestnictwo w posi&dzﬂniaﬁ:h zespoléw  dzialajacych w ramach placdwld
i Centrum Administracyinego,

12} wnioskowanie  w  sprawie nagréd i dodatkéw  dla  pracowmikow
pedagogicznych,

13) realizacja - innych  zadatn  zlecomych  przez  Dyrektora  Centrum

Administracyjnego.

510

Do zadan placowki opielauicza — wychowawezef nalezy:

1] zapewnienie dziecku pozbawioneru trwale lub okresowo opield rodzicielskiej
calodobowej opieki I wychowania oraz zaspokajanie jego niezbednych potrzeb
w szozegolnoscl emocjonalaych, mzw:::jowycﬁ, zdrowoinych, bytowsyeh, spolecznyel

i reftginych, ' '

2} realizowanie przygofowanego we wspilpracy z 'asystentem rﬂdzﬁly planu pomocy
dziecls, |

3) umozliwianie kontakiw dziecka x rodzicami i innymi osobami bliskimi, chyba, ze sad

" postanowi inaczej, _ '

4] podejmowanie dziatanh w celu povrotu dziecka do rodziny, o

5} zapewnianie dzieckn dostgpn  do ksztalcenia ddstﬁsmwaﬁegﬁ do  jege wieku
i mozliwosci rozwojowych, '

6} obejmowanie dziecka dziataniami tara;ﬁeutycznymh '

7] zapewmianie korzystania z przyslugujacych éwindezes zﬂmwomychi

811

Zadania okreslone w §10 sa realizdwane poprzez:

1} poszanowanie godnodci osobistej oraz wolnosci éwiatopogladowsj i wyznaniowej
W}fchuwm | '

2) zapawﬁienie fizycznego, psychicznego i poznawezego mz&#aju dziecka,

3] kontakt z rodzicami i innymi czionkami rodziny w celu iworzenia warunkéw
ich powroiu do domu rodzinnego,

4} przygotowanie wychowanka do podejmowania ~odpowiedziainodei za whasne

postepowanie i rozpoczegcie samodzielnego Zycia,
4




§) poszanowanie i podtrzymywanie zwigzkdw emocjonalnych z rodzina,

6) rozwlj zainteresowan poznawezycly, spolecznych, artysiyeznych, sportowych,

7] poszanowanie podmiotowoscl dziecka, wystuchiwania jego zdania i w miare mozliwosci
uwzgledmiania jJege wnioskéw we wseystkich dotyezacych go  sprawach oraz
informowania dziecka ¢ podejimowanych wobec niego dziataniach,

8) uczenie nawlazywania wiezi uczuciowych oraz zwiazkéw interpersonalnych,

?) uczenie poszanowania tradycii { ciaglodel kulturowej,

10) ksztattowanie nawykdw 1 uczenie zachowar prozdrowotnych,

P1)uczenje planowania i organizowania codziennych zajeé oraz organizowania czasu
wolnegpo,

12} zapewnienie poczucia begpieczenstwa,

13) zaspokojenie potrzeb emocjonalnych dziecka kompensujacych brak domu rodzinnego,

14) wyrownywanie deficytdw rozwojowych, '

1.5) stworzenie odpowiednich warunkéw do realizacji obowiazkn szkolnego,

16) pomoc specjalistyczna, psychologiczno — pedagogiczna,

17) opicke pielegniarska I w razie potrzeby opieke lekarska,

18} zapewnienie odpowiednich warunkdw bytowych,

19} pomoe usamodzielnianym wychowankom w opracowaniu planu usamodzielnienia
i przygotowania do samodziclnego zycia, _

20) uzgadnianie istotnych spraw wychowankdw z jego rodzicami Inb opiekunami prawnymi.

§12

Placdwka podejmuje dziaiania w celu:
1) powrote dziecka do rodziny biologicznej,
2] znalezienia i mmicszozenia w rodzinne] plecyy zastepcze],

3} prxygﬁtuwa:ﬁa wychowanka do samodzielnego ycia.

. §13
Placéwlka $wiadczy opieke cafkowita przez caly rok, przez wszystkie dni tygodnia,

§14
Placéwka posiada odpowiednio wyposazone pomieszezenia zapewniajace kazdemu
wychowankowi stale miejsce do: _
1) odpoczynku, spania i nauki, przechowywania przedmiotéw osobistego uzytku,
5




2) przechowywania i spozywania positleéw,

3) pontieszczenia sanitame.

§15
W placdwee organizuje si¢ opieke nocna potniedzy godzing 22.00 — 6.00.

§16
W placiwee prowadzi sie dokumentacie dotyczaca pobytu wychowankéw,
a w szczegdlnosci: : :
1} plan pomoey dziecku,

2} karte pobytu dziecka,
3) kartg udziatu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga, lub osobe

prowadzacq terapig, z opisem ich przebiegy, o ile dziecko tego wymaga,

4) arkusze obserwaci psychologicznych oraz pedagogicziyvch.

§17
I. W placiwee dziala zespdt d / s okresowej oceny sytuacii dziecka,
2. Do zadan zespotu nalezy w szozegdlnodci:.
1} ocena aktualnej sytuacii dziecka,
2} ocena stanu idrowia dziecka 1 jego potrzeb,
3} ocena zasadnosel dalszego pobyin dziecka w placdwee.
3. W skdad zespohu wehodza; |
1} Dyrektor
2} Koordynator,
3} Pedagog lub psycholog,
4} wychowawca kiernjacy procesem wychowawczym dziecka,
5} w sklad zespotu, w miarg potrzeb wchodai pielggniarka.
4. Do udziate w posiedzeniu zespoiu zapraszane sa réwniez osoby bliskie dziecky
- rodzice, opiekunowie prawni, a takse przedstawiciele;
1} sadurodzinnego,
2} Powlatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
3} ofrodka pomocy spotecznej,
4} Policji,
5} innych instytueii,




5. Po dokonaniu okresowej oceny sytuacji dziecka, zespédt formutuje na pismie wniosek
dotyczacy zasadnosci dalszego pobytu dziecka w placdwee t przesyla go do sadur,
&. Na wniosek wychowawcy lub Dyrektora, po zasiggnieciu opinii zespolu oraz

zasiggnigciu opinii dziecka powiat moze przeniesé dziecko do innej placéwid.

ROZDZIALE ITT
KIEROWANIE I PRZYIMOWANIE WYCHOWANKOW

§18
1. Dziecko do placéwki opiekunczo- wychowawczef kjéruje powiat  wiladeiwy

do ponoszenia wydatkéw na opieke i wychowanie dziecka,

2. Dziecke cudzoziemcodw do placéwki opiekufezo- wjrchomwczcj kierye Fowiat

whasciwy ze wzgledn na migjsce pobya dziecka.

§1%
Skierowanie do plac;éwki wydaje Powiat ‘'w poromumieniu z Dyreldorem Centrum
Administracyinego w Tezewis,

§20
Do pla-::éwlc:i PrEYjmowane sg d.:.:ieci v wiekn okredlonym w ustsﬁﬁe ﬁ wspieraniu rodziny

i systemie pieczy zastepcze).
§21
1. O skicrowaniu dziecka do placéwki opiekufiiczo — wychowawezej Powiat wiaseiwy

do ponoszenia wydatkdw na opiekg i wychowanie dziecka informuje niezwiocznie sad,

kidry orzelk} o umieszezeniu dziecka w pleczy zastepezej.
2, O skierowaniu dziecka cudzoziemeéw do placdwki opiekuficze - wychowawcze
Powiat wiasciwy za wzgledu na imiejsce pobytu dziecka informuje sad, ktéry orzekd

o umieszezenin dziecka w pieczy zastepezey, -
§22

Wraz ze skierowaniem dziecka do placdwld opiekuficzo — wychowawceze] Powiat przesyia:




1) odpis aktu wrodzenia, a w przypadku sierot i poisierot - réwniez odpis akiu zgonu

zmartego rodzica,
2] orzeczenie sadu o umisszezeniu dziecka w placdwee,
3} dokumentacie o stanie zdrowia dziecka, w tym karte szezepien,
4} dokuwmenty szkolne, w szezegdlnosol swiadectwa szkolne,

5) informacig o prowadzone pracy z rodzing dziecka i jej rezultatach.

§23
W przypadla kierowania dziecka cudzoziemedw do placdwld przekazufe sie dostepna
dukumr:ntacj@ dotycezaca dziecka, a w szezegdlnodei:
1) dokumenty potwierdzajace tozsamosé dziecka,
) delkumenty uprawniajace dziecko do pobytu na terenie RP, o ile zostaly wydane,

3] dokumenty podrézy dziecka, _
4] informacje o okolicznosciach zgloszenia dziecka do Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzrinie,
5} informacje o rodzicach dziecka,
4] dokumenty o stanie zdrowia dziecka.

§24

Rodzenstwa kierowane do placéwki nie powinny byé rozdzielane.

825

Dopuszeza sig prﬁyj@ie de placdwki matolemiej w ciazy.

§26
Niezwlocznie po przyjecin dziecka do placdwki sporzadza sig diagnoze psychofizyczna
dziecka, '

§27
W przypadku brakn miejsc w placowcee opiekuniczo ~wychowawezef, Dyrektor moze
odmdwic przyjecia dziecka do placdwki, wiéwcezas Powiat zwraca sie do innego Powiati

z wnioskiem o skierowanie dziecka do odpowiednief placdwki.




§28
Dzieci przyjete do placdwki moga zostad przeniesione do innej placdwki, rodziny
zastepcze] lub rodzimnego donm driecka, gdzie warunki beda korzystne dla rozwoju

psycholizyeznego dziecka.
§25
Za wlasciwe zorganizowanie prryjecia nowego wychowanka do placowlkd odpowiedzialny

jest Dyrektor lub w przypadku jego nieobecnosci, wyznaczony pracownik pedagogiczny.

§30

Placdwlka zapewnia mozliwosé przyjmowania dziecl przez calg dobs.
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Zolacenik Ni 3 2o Regulaminn Creanizecyinege
Centrum Adminivivacyess Placdwek
Cnlekudezo- Pchowawespch

w Tbzewiz,

REGULAMIN ORGANIZACYJINY

PLACOWKI OPIEKUNCZO- WYCHOWAWCZE]
TYPU SOCTALIZACYIJNEGO
7 SIEDZIBA W NARKOWACH PRZY UL. TCZEWSKIEY 21

ROZDZIAL T
POSTANOWIENIA OGOLNE
_ y o

Regulamin Orpanizacyjuy placdwki apiekﬁﬂqzo-‘ wychowaweze] typu socjalizacyjnego z sied_zibaL
w Narkowach przy ulicy Tezewskiej 21, zwany dalej Regulaminém, okrefla organizacje
i zasady dziatania placéwki opiekuiczo —wychowawceze].
§2
ltekrod w regulaminie jest mowa o: |
1} Centrum Administracyinym Placéwek Oplekwiczo - Wychowawezych
w Tczewie - nalezy przez fo rozumied jednﬂsfk@ organizacyjng prowadzaca
wspolng obstuge elonomiczno-administracyjng 1 organizacyjng placdwek
opigkunczo-wychowawczych prowadzonych przez Powiat Tezewski, zwana dalej
Centrum Administracyimvin.
2y Dvrektorze — nalezy przez io rozumieé¢ Dyrektora Centrum Administracyjnego

w Tezewie,




1} Koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ wychowawcee kierujacego
i organizujacego prace w okredlong) placiwee,

4) Placdwee - nalezy przez to rozumis¢ placdwke opiekuiczo — wychowawcza,

obstugiwang przez Centrum Administracyjne,

§3

Placéwka dziala na podstawie abowiazujacych przepisdw prawa, a w szezegdlnoscl:
1. ustawy z dnia 9 czerwca 2011 1. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepezej { Dz. U, x 2011 r., Nr 149, poz. 887 ze zm. ),
2. mzﬁorzacdzénia Minisira Pracy i Polityki Spoleczne] z dnia 22 grudnia 2011 . . N
w sprawie instytucjonalnej pieczy zastgpezej { Dz. U. z 2011 r., Nr 292, poz. 1720 ),
3, ustawy z dnia 3 czerwea 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym ( Dz U. z 2001 r. ,

Nr 142, poz. 1592 ze zm.),
4. Statutu Centrium Administracyjnego- — Uchwata Nr XXI11/140/12 Rady Powiatu

Tezewskiego z dnia 29 maja 2012 1.

§4

Obsluge ekonomiczno — administracyjng i organizacyjng placéwlki zapewnia Centrum

Administracyine przy ul. Wajska Polskiego 6 w Tezewie,
§5

1. - Placéwka opiekuficzo —wychowaweza kieruje Dyrektor Centrum Adnﬁnisﬁac}jnegﬂ 151‘2}?
pomocy koordynatora. B

2. Nadzor i kontrole nad ::Izi;ahedn::ré{.:i.@ic placéwki sprawuje Dyrektor Centrum

Administracvjnego.
. 86

Dyrektor Centrum Administracyjnego jest zwierzchnikiem shizbowym pracownikow

placowld.




ROZDZIAL X
ORGANIZACJA PRACYI ZADAN

OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH W PLACOWCE

§7

Placéwka opieluticze — wychowaweza typn socjalizacyinego z siedziba w Narkowach

przy ul. Tezewskiej 21 liczy do 14 wychowankdw.

58

Placowka opiekunezo — wychowaweza przy oznakovaniu spraw uZywa symbolu: POW,

z dopiskiem: Narkowy.

§9

Do zadan Koordynatora naleij;r w szczegélneﬁci: :

1} kisrowanie placdwka zgodnie =z wytveznymai Dyreltora  Centium
Adminigtracyjnego, |

2) organizowanie i planowanie pracy opiekuficze ~ wychowawcezej 1 edukacyjnej
w placdwces,

'3) konirola przestrzegania przez pracownikéw  pedagogicznych - placéwki
EFegulaminu Organizacyjnego Placéwki i ohowigzujgcveh procedur,

4} realizacja zarzadzen Dyrelctora Centrum Administracyjnego,

53) ustalanie  grafikéw  pracy- wchuwawciej w placi:'}ﬁca zgodnie
z obowigznjacymi przepisami, w porozumienilt Z innymd wfchowawcami,

6) rozlicranie godzin pracownikoéw pedagogicznych,

7] opracowywanie miesi@czhych plandw mpiekuﬁczo — wychowawczych placdwki
oraz sporzadzanie pism dotyezacych wychowankéw na potrzeby Sadu, Poradoi
Psychelogiczne - Pedagogicznej, PCPR, szkéi § inmyeh,

£} konfrola i monitoring, w podlegle; placowes, realizacgi indywidualnych plandw
pemocy dziecku, wypelniania karty pobytu dziecka, karty udziain

5




w zajeciach specjalistycznych, arkuszy badai 1 cbserwacji psychologiczaych oraz
pedagogieznyeh,

9} nadzér bezpodredni 1 merytoryezny pracownikéw pedagogiczoych placowld,
pop.lzaz konﬁ'olq realizacii przydzielonyeh zadan | obowiazkdw, a falcke
prowadzonef dakumeutac;ji, _

10) wprowadzanie stanowiskowe nowo zatmdmienych pracownikéw pedagogicziych
w placdwoee,

11} uczesinictwe w posiedzeniach zespoldw dzialajacych w ramach plactwld
i Centnumn Administracyjnego,

12} wnigskowanis w sprawie nagrod i dodatkow dla pracownikdw pédagﬂgiczn}fch

13 realizacja mnych zadan zleconych przez Dyrektora Centmm Administracyjnego.

§10

Do zadan placowki optekuniiczo — w_vchuwgwczsj nalezy:
1) zapewnienie dziecku pozbawionemu trwale hib olresowo opieki mdzicielsi:iéj
calodobowej opiekd i wychowania oraz ﬁaspc-kajanie jego mezbednych potrzeb
w szezegonosel emocjpnahl}rﬂh, rozwojowych, zdrowotiiych, bytowych, spelecznych
ireligijnych,
2) realizowanie przvgotowanego we wspdlpracy z asystentem rodziny plamu pomocy
dziecky, _ '
3} umozliwianie kontaktow dziecka z rodzicami i m_n}rrm osobarmi inSﬁmi,_ clyba, ze sad
pcrstanﬁwi inaczey, . .
4) podejmowamnie dziatan w celu powrote dziecka do .mdzin},r,
5} zapewinianie dzieckn dostgpu do ksztalcenia dostosowanego do jego  wiskis
i mozliwaset rozwojowych,
8) obejmowanie dziecka dziataniami terapeutycenymi,

7} zapewnianie korzystania z przystugujgcych swiadezen zdrowotnych.

§11

Zadania okreslone w § 10 sa realizowane poprzez.
‘1] poszahowanie godnoSci oscbiste] oraz wolnoscl swiatopogladowe] 1 wyznamowe]

wychowanka,
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2] zapewnienie fizycznego, psychicznego | poznawczego rozvwoju dziscka,

3} kontakt z rodzicami 1 innymi czlonltarmi radziny w celu tworzenia warimkow ich powrotu
do domu rodzinnego,

4] przvoolowanie  wychowanka do  podejmowania odpowiedzialnoscl za  wlasne
posiepowanie i rozpoczecie samodzielnego zycia,

5) poszanowanie i podirzymywanie zwigzkéw emocjonalnych z rodzina,

4] rozwdgj zainteresowan poznawcezych, spolrec.znyc:h, artystyczitych, sportowych,

7} poszanowanie podmictowodci dziecka, wystluchiwania jego zdania i w miarg mozliwoded
uwzgledniania jego wiaskﬁw we wszystkich dofyezacveh go sprawach oraz
informowania dziecka ¢ podejmowanych ﬁ'ﬂbec niego dzialaniach,

&) uczenie nawizzywania wigzl uczuciowych oraz zwiazldw mterpersenalnych,

9) uczenie poszanowania tradyeji i ciaglosel kulturows;,

10) ksztaltowanie nawykow i uezenie zachowan prozdrowoinych,

11}uczenie planowania i organizowania codziennych zajeé oraz organizowania ezasu
wolnego, |

12) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa,

13] zaspokojenie pofrzeb emocjonalnych dziecka kompensujacych brak dnmﬁ rodzinnegh,

_].;:4}' wyrbwnywanie deficytow rozwojowyel,

TSJ stworzenie 0dpuwiedniéh warunkdw do realizacji oborwigzku szkolnego,

18} pomoc specjalistyczna, psychoelogiczio — pedagogiczng, |

17) opieke piclggniarska 1 w razie potrzeby Dﬁiak-; lekarska,

18] zapewnienie odpowiednich warunkdw bytowych,

19} pomoc - usamodzielnianym  wychowankom w opracowaniu plamu  usamodzielnienia
1 preygotowania do samodzielnege Zycia, .

20) uzgadnianie istotmych spraw wychowankow z jego rodzicami lub opiekunami prawnymi.

§12

Placowka podejmuje dziatania w celu;
1] powrotu dziecka do 1'odﬁi11}r biologicanej,
2} znalezienia i umisszozenia w rodzimngj pisczy zastepezej,

3} przyeotowania wychowanka do samodzielnego zycia.
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§13
Plactwhka $wiadezy opieke catkowil przez caly rok, przéz wszystkie dni tygodnia,
§14

Plactwka posiada odpowiednio wyposazone pormieszezenia zapewniajace kazdemu

wychowankowi stale migjsce do
1} edpoczynku, spania { nauki, przechowywania przedmiotow osobistego uzytkw,

2Y przechowywania i spozywania positkdw,

3} pomieszezenia sanitame.

§15

W placéwee organizuje sig opieke nocng pomigdzy godzing 22.00 — 6.00.

§16

Wplacéwcé prowadzi sig dokumentacje dotyczaca pobytu wychowankow,
a W SZeZestlnasel: ' '
1} plan pomocy dziecl,

2} karte pobyiu dziecka, _ _ _
3) karte udziaht w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga, lub osobg

prowadzaca terapie, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga,

4) arkusze abserwaﬁ:ji psycholagicznych oraz pedagogicznych.

§17

1. W placdwee dziata zespdt d / s ckresowej oceny symuacji dziecka.
2. Do zadan zespohu nalezy w szczegdinoser: '
1) ocena aktualnej sytuacyi dziecka,
Ej ocena stanu zdrowia dziecka i fego potrzeb,
3] ocena zasadnodci dalszego pobyin dziecka w plactwee.
3. W sldad zespohr wehodza;
1) Dyrektor




2] Koordynator,
3) Pedagog lub psycholog,
4) wychowaweca lderujacy procesem wychowawczym dziecks,
5] wsklad zespohu, w mia.rq potrzeb wehodzi pielepniarka.
4, Do udzialu w posiedzeniu zespolu zapraszape s3 rownies osoby bliskie dziecku
- rodzice, opiekunowie prawni, a takze przedstawiciele:
1) sadu rodzinnego,
2} Powiatowepo Centrum Pomocy Rodzinie,
3) ogrodka pomocy spoleczne,
4y Policii,
5y immych instytucii. _
5. Po dﬂ.kmnaniu okresowe] oceny syluach dziecka, zespdt formudije na pismie wniosek
dotyczacy zasadnogci dalszego pobyiu dziecka w placéwee 1 przesyla go do sadu,
4, Na wn_ic-sr:]';: wychowawey lub Dyrektora, po zasiggnigciu opinii zespohi oraz

zasiggmigeiv opinit dziecka Powiat moze przeniesé dziecko do imngj placowlki.

. ROZDZIAL III
KIEROWANIE I PRZYJMOWANIE WYCHOWANKOW

§18

1. Dziecke do placdéwla opielmficzo-  wychowaweze) ldéruje Powial  whasciwy
do ponoszenia wydatkdw na opieke i wychowanie dziecka.
2. Dziecko cudzoziemcow do placowki Dj}iekuﬁczo- .wychowawcze] kieruje - Powiat

wlhaiciwy ze wzgledu na migjsce pobyviu dziscka,

“§19
Skierowanie do placédwki wydaje Powiat w pc-rc-zumir:ﬁiu z Dyrektorem Cenirum
Administracyinego w Tczewie.
§20
Po placowki przyimowane sg d.zieci w wiclu okreslonym w nstawie o wspieraniu rodziny

i systemis picczy Zastepeze.
§21

I. O slderowaniu dziecka do placéwld opiekuiiczo — wychowawceze) Powiat wladciwy
7
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do ponoszemia wydatkdw na opieke i wychowanie dziecka mfonmuje niezwlocznie sad,

kiéry orzeld o umieszezeniu dziecka w pieczy zastepoze;.
O skierowaniu dziecka cudzoziemsow do placéwki opiekwiczo- wychowawcze] Powiat

wlasciwy za wegledu na migjsce pobytu dziecka informuje sad, ktdry orzeld

o urnieszezeniu dziecka w pleczy zastgpeze].

§22

Wraz ze siderowaniemn dziecka do plactwki opickuficzo — wychowawcze] Powiat przesyla:

¥

2)
3)
4]
>}

adpls akfu urodzenia, a w przypadku sierot i pdlsierol- réwniez odpis aktu zgonn

zmartego rodzica,

orzeczenie sadu o umieszezeniu dzieclka w placéwee,
dokumentacje o stanie zdrowia dziecka, w tvm karte szczepien,
dokumenty szkolne, w szczegdlnosel $wiadectwa szkolne,
informagje o prowadzone] pracy z rodzina dziecka i j¢j rezultatach,

§23

W przypadku kierowania dziecka cudzoziemedw do placoéwki przekazuje sic dostepna

dokumentacje dolyezaecy dziecka, a w szezepdlnoscl:

dokumenty potwicrdzajgee tozsamosé dziecks,

dokumenty uprawniajgce dziecko do pobytu na terenie RE, o ile zostaly wydans,
dokumenty podrdzy dziecka,

informacie o -okolicznodciach zgloszenia dziecka do Powiatowego Cenfrum Pomocy
Rodzinie, ' '

informacje o rodzicach dziecka,

dokumenty o stanie zdrowia dziecka. -

-§24

Rodzenstwa kierowane do placéwki nie powinny byé rozdzielane.

§25

Dopuszeza sig przyjecie do placdwki matoletnie] w ciazy.

§26

Niezwlocznie po preyiecin dziecka do placéwki sporzadza sie diagnoze psychofizyczna

dziecka.
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§27
W preypadku braku miefsc w placdwee opiekuiiczo —wychowaweze], Dyreltor moze
odmoéwic przyjecia dziecka do placdwki, wowezas Powiat zwraca sig do innego Powiatu

z wniosldem o skierowanie dziecka do odpowlednigj placowki.

§28
Drzieci przyigie do placowkl mogg zostad przeniesione do innej placdwki, rodziny
zastgpezej lub rodzinnego domu dziecka, gdzie warunki bedg korzystne dla rozwoju

psychofizycznero dziecka.
§29

Za wlasciwe zorganizowanie preyjecia nowegoe wychowanka do placdwld odpowledzialny

o Jjest Dyreldor lub w przypadku jego nieobecnosel, wyznaczony pracownik pedagogiczoy.

§30

Placéwka zapewnia mozliwoséé preyjmowania dzieci przez caly dobe,
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