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' Uchwata Nr 32 /427 111
Zarzadu Powiatu Tezewskiego
z dnia .45 ?."PMQ. 2011 roku

W sprawie-zmian}f nchwaly Zarzadu Powiata Tezewskiego Nr 223/604/10 z dnia
1 Hpea 2010 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu przyznawania | korzystania
ze stuzbowyeh kart platniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Powiato

Tezewskicgo

‘Na podstawie art, 32 ust.] nstawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o smmorzgdzie
powiatowym (Dz. U z 2001 1. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr 214, poz. 1806, z
2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 1. Nr 102, poz. 1055, Nr 167, poz. 1759, z 2007 r. Nr
173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 14558, z 2009 r. Nr 82, poz.
753 oraz z 2010 r. Nr 28, poz.142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675} i art.
247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych {Dz. T Nr 157,
poz. 1240, z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz.
1020, Nr 238, poz.1578, Nr 237, poz.1726) Zarzad Powiatu Tczewslaegn prey

udziale nizej W}fmlemcmych czlonkéw zarzadu:

- Manusza ‘W’mrka - chestamsty '
- Stanislawa Ackermana - - czionka zarzadu
- Tadeusza Dzwonkowskiepo - czlonka zarzadu

- Witolda Sosnowskiego . - czlonka zarzadu
hc]iwalh, co naétgpuje:
§1

.Zmim.]_ia sig ucﬁwa{Q.Zarzacdu Powiata Tt:zewslgiegﬂ Nr-223/604/10 z dnia 1 lipca 2010
roku w ten sposdb, Zze w’ migjsce dolychezasoweco Regulaminu przyznawania i

 ‘korzystania ze shizbowych kart platniczych przy dokenywaniu wydatkéw z budzetu
powiatu tczewskiego, stanowiacego zalacsnik do przedmiotowe) uchwaly, wprowadza

sie Regulamin przyznawsnia i korzystania ze shizbowych kart platniczych przy
‘dokonywanin wydatkéw z budietu pamatu lczewsk:egﬂ stanomag:y za}ac:zmk do

ninigjszef uchwaly
§2

W}fkoname uchwaty powierza sig Starodcie Tczewskzemu T LlﬂTﬂ\ﬁmll{Om jednostel:
argmuzac}fjnych pr:-wzatu tczcwskmgcr

83

Ushwala wehodzi w zycie 2 dniem podjecta.

formaing - prawnycm
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UZASADNIENIE

W oparcie o art, 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpria 2009 rolu o finansach
publicznych, zarzad jednostki samorzadu terviorialnepo okresla szezegblowe zasady,
sposob J tryb przyzoawania 1| korzystania ze stuzbowych kart. platnjczych przy
dokonywanin wydatkéw z budzem jednostki samorzadu terytorialnego oraz innmych
samorzadowych jednostelc orpanizacyjnych, a takde zasady rozliczapia platmosc
dokonywanych przy ich wykorzystanin, z uwzglednieniem koniecenoiei zapewnienia
prawidlowosdcl | gospodamosci dekonywania wydatledw.

Wprowadzona w Regulaminie zmiana dotyczy zawarcia umowy z bankiem o
korzystanie ze shuzbowych kart platniczych. Pragnac zachowad procedury zwigzane z
zamOwieniami publiczaym! nalefy umoweg zawrzed¢ z bankiem wybranym po
przeprowadzeniu procedury zapytania ofertowego . a nie jak to zostalo zapisane w
Repulaminie z bankiem obshigujacyim budzet.

Majac powyisze na uwadze podiecie niniejszej uchwaly fest uzasadnione.

NACZELNIRK
iydziaty Finansdw




: Zatqoznik Nrl
de Uchwaly Eurzadu Powisty Toregskicge
Nr s arglifffdniall L8 2011

REGULAMIN

przyzunawania i korzystania ze shuibowych kart platniczych przy dokonywamniu

wydatkow z budzetu powiatn tezewskiego

§1
Zasady, sposﬁb i tryb przyznawania kart

Irnienme, shezbowe Karly pkatmcze przys&uﬁuja
- Staroscie Tozewskiemu, Wicestaroicie { etatowym czlonkom Zarzadu PDWJatu

- Upowaznionym przez Starosts pracownikom Starosiwa Powialowego,

- Kierownikom jednostelc budzetowych,

- Tmrym upowainionym pracownilom przez derownikdw jednostel budielowycl
Linmity kwotowe miesigcznych wydatkdw . optacanych shizbowa karta plamiczg

WYNOGEEE: .
- do 10 000 21 dla S1arosty, chestamst} etatowego czlonka za.rzqdu 1 ldercwmika

"jednosthi budzetowej,
- &0 5000 =z dla innvch pracuwmkow jednostek hudZzetawych. _
Decyzjg w sprawie przyznania imiennych sluzbowyeh kart platniczych pﬂdﬁ_]mujc
Larzad Powigiu Tezewskiepe na podstawle uzasadnionego woicsku olreslajacepo
kwote propohowanego limitu miesiecznego srodkdw finansowych.
Wihioski o preyvenanic imicnoych sluzbcm}ch kart platmiczych Zarzadowi Powiatu

- .przedldada}a nastepujace jednostld

- W},rdzm% Organizacyjny Starostwa Powmmwego W Tczewm dla Stamsty, chestamst}r-
1 etatowego czlonka zarzadu oraz pozostalych pracownikéw Starostwa Powiatowego,
- Kmmwmc}r jednostek budietowych dla siebde. i innvch pracmm;kéw Jednostek :
bud_zemwych
Pozyiywna decyzia Zarzadu Powiatu _]est watunkiem zawarcia Umowy = wybranym
bankiem © korzystanie ze stuzbowsrch kart plainiczych '
Wniosek do banku o wydanie shrzbowych kart p}atmczvch padplsu_}e kerownik
zainteresowane] jednosiki budielowe] oraz gléwny ksiggowy teg JEdIlGSﬂCl budzetowej,

pod warunkiem uzyskania pezytywnef decyzjl Zarzadu,

. Stuzhowa karte phitnicza przyznaje sie na czas okredlony, ma podstawis zawarte]

umowy pomiedzy Merownikiem jednostli budZetowe], a nzytkownikiem zwanej dale]

Lamoewg” kiéra okrefla prawa { chowiazki.
Wazdr umowy pomigdzy kierownikiem jednostki hud_zemwaj a UZ}Tﬂ{DWIHk]Em sfanowi

zatgeznik nr 1. :
Odwolanie z pelfionej funkeji. wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na
stancwiske nie uprawniajace do korzystands ze smzbowcj karty plalnicze) pDWDﬂu_]E:

obow:a_zek niezwlocznego zwmtu tef karty. -

- §2

Zasadv Imrzys!.ama ze siuibnwvch kart p}amiczych 1:!1:'11»,r dukun}wmm wydatkow

L.

Wrydatli® publiczoe regmuwane sluzbomrm: Ica;rtazm platiczymi  winny  bvé

“dokonywane w spr;:soh c-:Imv}f i oszczqdny zgcndnie 2 przeplsaml dotyezgoymi ﬁnanscm

publiczoveh.’

‘Za -pomoca shizbowe] - karly pfatmczq mzna dﬂkﬂn}ﬂﬁac wylgcznie operacii
- finansowych bezposrednic zwigzanych z wykonywaniem obowiazkéw smzbnwych '

w wysokofctach usf.alan}fch W plame finansowymn Jednosth hudzetnwe] i limicie

kwotowym.

UZ}ftkownlk karty Tha prawo realizawad platnosci za wszeIkLe urzasadnione loszty
zwigzane z realizacia zadania shuzhowego za pomaca lrmf:nnej kaity piatﬂlczcj na

: wremc Kraju i i poza Jag::r granicarmi.
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Zabrapia ~ sig  wykorzystywania karty plamiczej do dokonywania platnosci
niezwigzanych = nzasadmiomymi  wydatkami si‘uzbuw}mi, 4 szczegdlmie do
dekonywaniz platnogel prywatnyeh,

Nicnzasadnione wydatkd zaptacone karig piatmczq winny byl potracone z na_]hhzszem
wynagrodzema pracownika.

Fracownik, k!.-:&ry 01.1'1'._‘:.*]111.133 karlg platiicza zobumag.auv jest do zlozenia oéwiadczenia
o ZAPOZNAGIL 5ig Z mm_ejszym Regulaminem 1 wyraZeniu ?gﬂd‘_ﬁ,_f_na poirgoenic
z wynagrodzenia wydalkow nie zwigzmanych z wykooywaniem cobowiazldw
shizbowyeh, ktérego wzir stanowi zalgoenik nr 2 do Regularmim

Nie dopuszeza si¢ mozliwoset wyplaty roldwki przy uzyeiu shizbowe) kartypl‘atucza_]
chiyba e koniecznoid taka wynika ze zdarzerl losowych. Obowiazek udowodnienia
takiej koniecznosel spoczywa na udytkownilku,

Miewykorzystana kwota wyplacong potéwki podlega niezwlocznerm zwrotow] na
rachunek bankowy lub do kasy jednostki

g3
an]_lczenle shrzbowych kart platniczych

Usikownik zobowia_zan}r jest do preediozenia faktury, rachuokn lub inpego
réwnowainege dowodu ksisgowego dolarmenmigeego operacie finansows dokonana za
pomacy stuzbowe] karly platnices) s terminie;

- 5 dni od dnia dokonania operacii finansowe] nta terenie krajy,

- 14 dni od dnia zakoticzenia podrozy shizbowef poza granicamt lcra_]u

Wykorzystanie shuizbowsj karty platniczej niezgodnie Z obowiazujacymi w jednosice
zagadsmi pGWDdIJjE ohowigzek niczwiocenego 2wroty wydatkovwane] nwoty me.zalazme
od ponoszonsg] odpowiedzialnoéci sturbowej 1 dyscypliname;.

Szczegdlowe  zasady nbmgu dokumentdw  fnansowo-ksiggowych  dotyezacych

- rogliczen -dokonanych za-pomecy - imiemiych shizbowych kart platniczych olredlaja

wewngirzne instrukeje Db]ﬂﬂ‘u i kontroli dokutbemidw ﬁnansowo-ksrﬁ_:gﬂwch w kazdg
jednostee. _

§4 . |
Zasadv bezpieczenstwa i przechﬂwywama kart

Earty platnicze moga_ byé uiywane -wyia;zn:ut: p;zaz uz-}ftkuwmkuw kart. _
Pracownik posiadajgey shuzbows karte platniczs ma obowiazek przechnmwania karty = -

. w sposdh uniemozliwiajacy jej zagobienie, kradziez lub zniszezenie. W razie utraty

karty, pracownik ma obowiazek niszwioeznie dokonag jej blokad}r oraz powiadomié
pracodawee o okolicznodeiach jej wiraty. :

W razie utmty przez pracownika karly platniczs i z.a.mechama _]E:_] b]nkad}r we
wlasciwym terminje, wszelkie koszly zwiszine z ulrala &rodkdw 1 uivele je przéz
osohy do-tego nieupowaznione, obeiazad beds pracownika posiadacza kart}r platnicze,

. Uzythowniey kart zobowiazani sa do;
- preechowywania kart platniczych 1 oclhirony FIN z zaf;hnwamem naleiytej starannogci,

- nie przechowywania kart platniczych razem z PIN,
- mczwincmego zgloszenia do Banlm ut‘arykart platniczych, w szczegﬂlnusm ich

. kradziezy, zagubienia fub znizzozenia,

- mcudast@pmema karl piamlc:qrch iFIN osnhum meupowamuon}m

§5




Postanowienia kofncowe

1. Kierownicy jednostek budzetowych zobowiazani s3 do dostarczania hiezgce] informacji
o imiennych shuzbowych kartach platmiczych do Starostwa Powiatowego w Tozewie do
Wydziat Finansow, ktore] wzor stanowi zatgeznik nr 3 do Regulaming.

2. Informacia, Ktérej wezdr stanowi zalacznik nr 3 do nindgszepo Regulamimi winna byé
skiadana niezwlocznie po dokonaniu jakichkolwiek zmian jednak nie pésnie) niZ
w ciggu 7 dni, '




Zatgeanik 1 do Repuliminu preyznavania § ozysiands ZI:.
shithowscls karl platbiemech pesy dokonywiinin wedilkiw z
* budzetu powian tezewaldogo

Urnowa or oo
0 korzystanie z karty platniczej do celéow sluzbowych

zawarta w dm. ..o 200000 Wl pomiedZy:

Starostwem Powiatowym w Tezewie réprezentdwan}un przez Staroste Tezewskiego, zwanym dalgj

”pracddawcq a

PN/ PAIEIL ... e ee s aaeeas w2 ESZRAA MY I e e e e
NI PESEL.ce e nr dowcrdu OSOBIBIEEO. .. cvrseeerssiaeirere s stranre e eanre s .
zwana'vm dalej , pracownikiem™.

' § 1 .

1 . Pracuwnﬂc crtrzymu_]e do wzylku shitbowego karte platmczq O NUMEIZC.ccovrveeuerssnssaneninnses

WYSTAWIONA PIZEZ.ecorreeeerrererssmernsarans -...0raz PIN, i zobowigzuje sig korzystat z niej uw%acﬁmxe do
celéw shuzbowych, zgodnie z regulaminem przyznawania i korzystania ze shizbowych kart
platniczych przy dekonywaniu wydatkéw z budzem powiatu tczewsk]egm OTAZ mig przalq‘aczac

limitw, o ktérym mowa w § 2.

2 . | Pracownmk ofizymuje sh.tzl::{.‘ruirac kam:; platpicza, zwang dale; kartaf, ng. okres od
TR L YOO s s ) - NN , przy cZym zcrhmwazu]e gie po upl}?wm tego raknasu do
natychmiastowego zwrotn karty. - .
i . I\fﬁesmczny lnmt wydatlmw pﬂki‘}fWﬂn}’Ch karta p}atruczq W‘}-‘i‘.lDSl,,,,...,..'..,.; ....... zt
B (5 2 Lo S SN }. o -
2 : Powyzszq Lartq platnlcza J'nragac b:-,-": pﬂ]{l’}’W&ﬂE wlaccsz: wydatki ‘zwiazane-
. bezpﬂérﬂdnm - _ . . :
-z W}:'Icﬂn}wanrem ohﬂxqukéw shlzbomwch
-8 5

Pra;:crwmk zobomazu]e sig , 2e bfzdne korzystat z karty wylapsz: asobiscie, w szczegdlnofei nie
dez:le _]e_] uzyczal nsobom trzecin. .

§ 4
Pracownilk mwxadc:za, #e zapoznal sic z regulaminem przyznawania i km‘zystama ze' shuzbowych
kart platniczych przy ‘dokonywanin wydatkéw z budZzetu powiate tezewskiego, a takZe ze
stosowym regulaminem banku oraz zr:rhnwmzms sie d{) przeatrzeuama tych regulamindéw jak

- rowniez postanowi Ien HIﬂlE_]SZEﬂ UHIOWY.

- : ; | 55
Pracownik wyraz.a zgradq na potsccemﬂ z wynagrodzenia nalr:znﬂsm z tytuu mepramd}owege

korzystania z karty, w szezegdlnosel w przypadlku z naruszenia regulaming Preyzoawania -

1 korzystania ze shizbowych kart platniczych przy d{:rlLonywamu W}'datkow z budzetu powmt‘u'

tczewslﬂegﬂ Lty stﬂso*ﬁmegﬂ regulanunu bankur,




- B6
i. Umowa viega rcrzwxa:zamu ze skutldem natvchmiastowym w nastepujacych prz:,fpadkach

1) zmiany zakresu obowiazkéw b odwolania pracownika z zajmowanego stanowiska,
w zwigzku z ktdrymi pracownikowl przyznano karte piatnicza,

2} vraty karty platniczej przez pracownika,

3) rozwigzamia stosunku pracy,

4} odwolania pracownika z petnione] fimkeji,

3} raZacego naruszenia przez pracownika niniejsze] umowy, regulaminu preyznawania
i korzystania ze sluzbowych kart platniczych przy dokonywanin wydatkéw z budzetu
powiatn tezewskiego Inb stosownego regulaminu banku.

2. Umowa moze byé rozwiazana przez kazda ze stron z zachgwaniem dwtygodmowegﬂ

okresn wypdwiedzenia.

§7
Za mieprawidiowe korzystanie z karty pracownik ponosi odpnmedmahmsc pracnwmcza, lub karna
na zasadach okreflonych przepisami prawa, w szczegdlnosci pracowmk odpowiada z tymtu

:w;s,rrzatd?(:-ne‘] sz,kod:-,f pracodawcy.

. § 8
Wsze}kte Zmiany postanowien umowy wyinagaig formy pisemnej pod rygorem mewaznoécx

Umowq sporzadzr:-ncr w dwach Jednohrznilacych egzempl&rzach po Jedn}'m dla kazdc] Ze siron.

. PRACODAWCA : P_RA.CDW
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Letagmik 2 db Rerulamite p:zg,'ilml.;\-'a-rmia i kﬂr?:_\.'ﬁlanl:a -
shurbowesh kar platbiezysh przy dokogywanin aycdalkow =
. ol powaly Lezewskicgo

nicezes

imig, narwisko

................................................

Dazwa komorki organizacyine

Oswiadczenie

Céwiadezam, e zapoznaiam-"e:m 8¢ & treémaLRagulammu przyznawania i korzystania ze

stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniuz wydatkdw z budzetu powian tezewskiego,
stanpwiacego zatacznik do Tlchwaly N Zarzadu Powiate Tezewskiepo z dmis
.............. 2011 roku. Zobowigzulg sig do przestrzegania obmwsc?ujaccych W tym Zakresie

przepiséw 1 ponogzenia odpowiedzialnosei Za ich naruszenie!

W szezegonoded zobomsczujfg siedo;

— przechowywania kart platniczych i ochrony PIN z zachowsaniem nalezyiej starannodci,

— nie preechowywania karl platniczych razem = PIN,

— niezwlocznepn zglosremia do Banlm utraty ka;l‘t platniczyvel, w Szczcgnlnnscl e

kradziezy, zagubienia lub zniszczenia, -

~. mnie udostepnienia kart platriczyeh i PIN osobom mr:upowa.zmonym,

— oplacania imienna shuzbowa kartg platnicza wytacznie wydatkdw s&uzbow;l.fch, _

— dostarezania prawidlowo wyslawionych. dokumentéw potwierdzajacych lechﬂ:me
transakcyi oplacouych shizbows karta platnicza z zachowaniem terninéw, :
niezwlocznego zwrdcenia imiennej shizbowej karty plamiczej w przvpadia odwol’ama
z pelniovief fimlkefi, wypowiedzenia stosunlu pracy lub przeniesienia na slanowisko nie
- uprawnigjace do korzystania z imniezme) shuzbowe) karty platniczej,
~- - przypadku utrafy imfennej shizbowej karty pI‘atmczq do mezv.fmcmcgn dokonania

jej blokady i pisemnego powiadomienia pracodawey o okolicznosciach jej uf:raty, :

- dmkon},rwama wydaikdw w ramach Gkreslﬂn}fch limitemn.

Ponadio Géwmdczam, e W}'mzam zgudq 1a puuqceme 7 mojego wynagmdz}ema Za prace:
- kwoty wydatkéw zaplaconych imienng shitbowa kartg platniczs niezwiszanych
z  wykomyvwanyid  obowlgzkemi  stufbowsTol wraz 7 pondesionyend  kosztam
wynikajacymi z nieuprawnionege wykorzystarnia shuthowej karty platiczej,
— nierozhiczonych Icm:rt wynikajacveh z wykerzystywania imiennej Sl‘l.lzb{)wc_] karl,}r
pI‘atmczr::J o

migjsooreds, deta rzvteloy podpis




Zalzznik 3 do Femilamior prayznawania i karzyatania . -
stiZborryeh kamt plomiczych proy dokanyeraoiu widsathdn 2
buddenr powisnm tezcyvekicen

Informacja nr ..vveriirssrararraraas. dotyezaca imiennyeh stluzbowyei kart
platniczych

imiy, mevrsko 1 sanowiskn wytowniks imicane] stuZbowej karty plamices

aw aaaaanas dvrreraarTrrrEFTERIrPEEEYIEYAII PP AR AR R T I FERFRA RS A CHaRaA LRI

e ma Jaki zoutaln proymena 1:r.m enne shushowa ksu'ta p}amﬂ:za

p=yzneny limit

deim iokenin ofwiadezenia wg zatqeznika 2 do regulzm.nu

* datr odbiorzdanta karty

Fniepotrsstme skeeshc
micjscomodf, daa . Giéwoy kelopowy . ek jednosth




